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1.1 Obowiazujace akty prawne i dokumenty programowe na dzien ogloszenia konkursu.

1.1.1 Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy

1.1.6
1.1.7

1.1.9
1.1.10
1.1.11

1.1.12
1.1.13
1.1.14

ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999
(Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/25);

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace zasady
wdrazania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. U. UE z dnia 27 grudnia 2006 r., L 371/1);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego 1 uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1784/ 1999 (Dz. U. UE z dnia 31 lipca 2006 r., L 210/12);

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.)

Program Operacyjny Kapital Ludzki (PO KL), zaakceptowany przez Rad¢ Ministrow w dniu
7 wrzesnia 2007 r. 1 Komisj¢ Europejska w dniu 28 wrze$nia 2007 r.;

Szczegdtowy Opis Priorytetéw PO KL 2007 — 2013 z 1 czerwca 2009 r.;

Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2010 r.;
Zasady finansowania PO KL z dnia 30 grudnia 2009 r.;

Zasady systemu sprawozdawczosci PO KL z grudnia 2008 r.;

Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez IZ PO KL z 23 kwietnia 2009 r.;

Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z 28 grudnia 2009 r.;

Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach PO KL z 4 lutego 2009 r.;
Zasady udzielania pomocy publicznej w PO KL z 8 lipca 2009 r.;

Podrgcznik przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach PO KL
z dnia 1 kwietnia 2009 r.

Wszystkie obowiazujace wersje ww. dokumentéw 1 aktéw prawnych dostgpne sa na stronach
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.efs.gov.pl, www.mrr.gov.pl.
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1.2 Informacje o konkursie

1.2.1 Projekty, na ktore oglaszany jest nabor wnioskow, realizowane beda w ramach:
— Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013:
— Priorytet V Dobre rzqdzenie,
— Dzialania 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzqdowej,
— Poddziatania 5.2.3 Podnoszenie kompetencji kadr stuzb publicznych — projekty konkursowe.

1.2.2

1.2.3

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (IZ PO KL) pelni
w imieniu ministra wilasciwego ds. rozwoju regionalnego - Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Funkcje Instytucji Posredniczacej II stopnia (IP2), a zarazem Instytucji Organizujace]
Konkurs (IOK) dla Podziatania 5.2.3 Priorytetu V PO KL, pelni w imieniu ministra
wlasciwego ds. administracji - Departament Administracji Publicznej w Ministerstwie Spraw
Wewngtrznych i Administracji, ul. Wspolna 2/4, 00-505 Warszawa.

1.2.4 Przedmiotem konkursu 1/POKL/5.2.3/2010 sa typy projektow okreslone dla Poddziatania 5.2.3

YV VV

1.2.5

VVVVVVVVVYY

»Podnoszenie kompetencji kadr shuzb publicznych — projekty konkursowe” w ramach
dzialania 5.2 Priorytetu V PO Kapital Ludzki. Dofinansowaniem moga by¢ objete
nastgpujace typy projektow:

Szkolenia ogolne i specjalistyczne (w tym studia podyplomowe) dla stuzb publicznych.
Badania i oceny potrzeb szkoleniowych stuzb publicznych.

Pomoc doradcza i szkolenia dla kadr sluzb publicznych w zakresie etyki i unikania
konfliktu interesow.

O dofinansowanie w ramach konkursu 1/POKL/5.2.3/2010 moga ubiegac¢ si¢:

Rzecznik Praw Obywatelskich,;

Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji;
Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych;
Krajowe Biuro Wyborcze;

Panstwowa Inspekcja Pracy;

Rzecznik Praw Dziecka;

Komenda Glowna Policji;

Komenda Gléwna Strazy Granicznej;
Komenda Glowna Panstwowej Strazy Pozarnej;
Szkola Gléwna Shuzby Pozarniczej;

Wyizsza Szkola Policji w Szczytnie.

Beneficjent moze ztozy¢ wylacznie jeden wniosek w odpowiedzi na konkurs.

1.2.6 Grupe docelowa odbiorcow szkolen oraz innych dziatan przewidzianych w ramach projektow
finansowanych z konkursu 1/POKL/5.2.3/2010 stanowia:

>

w przypadku wnioskow o dofinansowanie, ktérych beneficjentem (wnioskodawca) jest
Rzecznik Praw Obywatelskich; Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji; Generalny Inspektor
Ochrony Danych Osobowych; Krajowe Biuro Wyborcze; Panstwowa Inspekcja Pracy;
Rzecznik Praw Dziecka:
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e jednostki administracji publicznej nie bedace cze¢scia administracji rzadowej ani
samorzadowej oraz ich pracownicy.
» w przypadku wnioskow o dofinansowanie, ktoérych beneficjentem (wnioskodawca) jest

Komenda Gléwna Policji; Komenda Gloéwna Strazy Granicznej; Komenda Gloéwna
Panstwowej Strazy Pozarnej; Szkota Glowna Stuzby Pozarniczej; Wyzsza Szkota Policji
w Szczytnie:

e shuzby nadzorowane przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych oraz ich
pracownicy i funkcjonariusze.

1.2.7 Konkurs ma charakter zamknigty. Nabor wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektu bedzie
prowadzony od 30 maja 2010 r. do 30 czerwca 2010 r. Wnioski zlozone po uplywie
ww. terminu nie beda rozpatrywane.

1.2.8 Kwota $rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow konkursu

Ogotem: 20 000 000 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 17 000 000 PLN
w tym wsparcie finansowe krajowe: 3000000 PLN

Projekty wspotfinansowane bgda ze srodkéw Unii Europejskiej, tj. Europejskiego Funduszu
Spotecznego (85%) oraz budzetu panstwa (15%).

Powyzsza alokacja obejmuje rezerwg¢ finansowa w  wysokosci 4000 000 PLN
z przeznaczeniem na ewentualne odwotania Wnioskodawcow.

1.2.9 Minimalna warto$¢ projektu (koszty ogétem) wynosi 50 000 PLN, maksymalna wartos¢
projektu (koszty ogoétem) nie moze przekroczy¢ 5 000 000 PLN.

UWAGA

W przypadku projektow konkursowych realizowanych przez beneficjentow bedqcych panstwowymi
jednostkami budZetowymi calos¢ Srodkow na _finansowanie projektow zabezpieczana jest
w_budietach tych jednostek w ramach rocznych limitow wydatkow budietowych. Limity te
okreslane sq w czesci budietowej danego dysponenta w uzgodnieniu 7 ministrem wlasciwym ds.
rozwoju regionalnego w toku prac nad ustawq budzetowq na dany rok.

1.2.10 Laczna warto$¢ kosztow studiow podyplomowych, szkolen jezykowych 1 szkolen
komputerowych nie przekracza 30 % kosztow projektu ogotem.

1.2.11 Informacje o ewentualnych zmianach w tresci dokumentacji konkursowej beda zamieszczane
na stronie internetowe] www.mswia.gov.pl, w zakladce ,,Program Operacyjny Kapitat
Ludzki”.

1.2.12 Dziatania w ramach projektow powinny wiazac si¢ z dziatalno$cia jednostki i mie¢ na celu
zwigkszenie skutecznosci 1 efektywnosci funkcjonowania samych instytucji, jak réwniez ich
funkcjonariuszy i pracownikow.
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2.1 Przygotowanie wniosku

2.1.1 Wniosek o dofinansowanie projektu musi zosta¢ przygotowany na specjalnym formularzu
(wzér stanowi zaltacznik nr 1 niniejszej Dokumentacji konkursowej). Wniosek powinien zostaé
przygotowany za pomoca aplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych w wersji 5.3.
Dostep do aplikacji mozna uzyskaé za posrednictwem stron internetowych:
www.generatorwnioskow.efs.gov.pl, www.efs.gov.pl.

UWAGA
Whioski przygotowane za pomocq starszych wersji generatora zostanq odriucone na
etapie oceny formalnej ze wzgledu na nieaktualny formularz wniosku.

2.1.2 Projektodawca powinien wypeli¢ wniosek zgodnie z Podrecznikiem przygotowywania
wnioskow (patrz pkt. 1.1.14). Przy wypekianiu wnioskow nalezy rowniez wzia¢ pod uwage
Karte oceny formalnej 1 Karte oceny merytorycznej (stanowiace odpowiednio zataczniki
nr 2 i 3). Wypekniajac wniosek nalezy zadbac o to, by zawieral on informacje odnoszace si¢
wprost do kryteriow oceny zawartych w ww. Kartach oraz wskazanych w niniejszej
Dokumentacji konkursowej. To wtasnie na te informacje oceniajacy beda zwracaé szczegolna
uwage podczas oceny formalnej i merytoryczne;.

2.1.3 Projektodawca sklada wniosek opatrzony pieczgciami, podpisany czytelnie przez osobg/y
do tego upowazniona/e wskazana/e w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie. Wniosek nalezy
ztozy¢ w 2 egzemplarzach papierowych (tj. 2 oryginaty albo oryginat oraz kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem w czgsci V. Oswiadczenie przez osobe/y wskazana/e
w pkt. 2.6 wniosku) oraz w wersji elektronicznej na ptycie CD. Przez wersj¢ elektroniczna
rozumie si¢ plik XML oraz plik PDF utworzone za pomoca Generatora Wnioskéw
Aplikacyjnych. Niezlozenie lacznie z przekazanym wnioskiem o dofinansowanie jego
wersji elektronicznej w formacie XML powoduje odrzucenie takiego wniosku na etapie
oceny formalnej.

2.1.4 Zgodno$¢ (tozsamos$¢) wersji elektronicznej z wersja papierowa sprawdzana jest za pomoca
sumy kontrolnej. Suma kontrolna to ciag znakéw (liter i cyfr), wygenerowany wedlug
okreslonego sposobu na podstawie tre$ci dokumentu. Zmiana dowolnego znaku w tekscie,
na podstawie ktérego generuje si¢ suma kontrolna, powoduje zmiang tej sumy. Wniosek
z roznymi sumami kontrolnymi w wersji papierowej i elektronicznej zostanie odrzucony
podczas oceny formalnej.

2.1.5 Podpisy wraz z pieczgciami sktadane sa na koncu wniosku w czesci V. Oswiadczenie przez
osobg/y reprezentujaca/e wnioskodawcg oraz skarbnika/gléwnego ksiggowego (odrgczny
podpis czytelny, lub nieczytelny wraz z pieczecia imienna). W przypadku projektéw, ktére
maja by¢ realizowane w partnerstwie krajowym w cze$ci V wniosku o dofinansowanie
wymagane jest podpisanie o§wiadczenia przez wszystkich partneréow projektu. Jezeli zgodnie
z dokumentami rejestrowymi do reprezentowania projektodawcy/partnera uprawnionych jest
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kilka osob lacznie, nalezy wymieni¢ te osoby, ktore podpisza wniosek o dofinansowanie.
W przypadku partnera nalezacego do jednostek sektora finansow publicznych wymagana jest
kontrasygnata skarbnika lub gléwnego ksiggowego

2.1.6 Dla poswiadczenia kopii wniosku wymagane jest uzycie:
— pieczatki lub sformutowania ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,
— daty po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem,

— podpisu osoby poswiadczajacej — osoby/oséb reprezentujacej wnioskodawce
(czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz z pieczatka
imienna).

2.1.7 Poswiadczenie zgodno$ci z oryginatem nalezy zlozy¢ w czg$ci V. Oswiadczenie. Ze wzgledu
na wystgpowanie sumy kontrolnej wnioskodawca nie jest zobowigzany do poswiadczania
zgodnosci z oryginatem na kazdej stronie wniosku.

UWAGA

Brak w czesci V wniosku o dofinansowanie wymaganej (wymaganych) pieczeci oraz
podpisu (podpisow) osoby/osob upowaZnionej/upowazinionych, a w przypadku projektow
realizowanych w partnerstwie rownie; partnerow, bedzie skutkowal negatywnym
wynikiem oceny formalnej (odrzuceniem) wniosku o dofinansowanie projektu.

2.2 Zalaczniki do wniosku aplikacyjnego

2.2.1 Zataczniki wymagane na etapie ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu to dokumenty
okreslajace sytuacje¢ finansowa partnera (partneréw) spoza sektora finansow
publicznych, jesli projekt bedzie realizowany w partnerstwie z podmiotem spoza sektora
finanséw publicznych (w 2 egz., tj. oryginal oraz kopia kazdego dokumentu potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem albo kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem):

e bilans oraz rachunek zyskow i strat (w przypadku podmiotow sporzadzajacych powyzsze
dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkowosci) za ostatni zamknig¢ty rok obrotowy
lub uproszczone sprawozdanie finansowe — bilans oraz rachunek zyskoéw 1 strat
(w przypadku podmiotow nie sporzadzajacych sprawozdania finansowego za ostatni
zamknigty rok obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym w zalaczniku nr 1 do ustawy z dnia
29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.),

e dla podmiotéow prowadzacych dzialalno$¢ ponizej jednego roku, ktore nie zamykaly
dotychczas roku obrotowego — bilans otwarcia oraz wyciag z rachunku bankowego (lub
w miejsce wyciagu bankowego inny dokument np. zaswiadczenie z banku dotyczace historii
rachunku bankowego) za ostatnie 3 miesigce poprzedzajace miesiac zlozenia wniosku
o dofinansowanie projektu,

e osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢é gospodarcza — zatwierdzony przez whasciwy Urzad
Skarbowy - PIT-36 lub PIT-36L — zgodnie z art. 45 ust. 1 lub 45 ust. la ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176
z p6ézn. zm.), badz tez PIT-28 — zgodnie z art. 21 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 listopada
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1998 r. 0 zryczattowanym podatku dochodowym od niektorych przychodéw osiaganych przez
osoby fizyczne (Dz. U. Nr 144, poz. 930 z p6ézn. zm.), za ostatni zamknigty rok podatkowy,
w zaleznosci od rodzaju prowadzonej przez partnera projektu dziatalnosci gospodarczej oraz
sposobu opodatkowania.

2.2.2 Wymog sktadania dokumentéw okreslajacych sytuacj¢ finansowa nie dotyczy jednostek
sektora finansow publicznych.

2.2.3  Sposob sktadania piecze¢ci i podpiséw na oryginatach zalacznikow:

— osoba/osoby  reprezentujaca  partnera  sktada  odrgczny  podpis  czytelny,
lub nieczytelny wraz z pieczgcia imienna, na kazdej stronie oryginatlu zatacznika,
— zalacznik musi by¢ opatrzony pieczgcia partnera.

2.2.4 Dla poswiadczenia kopii zatacznikéw wymagane jest uzycie na kazdej stronie zatacznika:

— pieczatki lub sformutowania ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,

— daty poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem,

— odrecznego podpisu osoby poswiadczajacej — osoby/osob reprezentujacej partnera
(czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz z pieczatka
imienna).

2.2.5 Poswiadczenie zgodno$ci z oryginatem moze by¢ rowniez zlozone na pierwszej stronie
zalacznika ze wskazaniem numeréw poswiadczanych stron dokumentu (w tym przypadku
konieczne jest ponumerowanie wszystkich stron dokumentu).

2.2.6 Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przedlozenia dokumentow w oryginale badz w dwodch kopiach
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji
konkursowe;j.

2.2.7 Fakt dotaczenia do wniosku wymaganych zalacznikow jest weryfikowany na etapie oceny
formalnej, za$ ich tre$¢ podlega weryfikacji na etapie oceny merytoryczne;.

2.2.8 Dla uniknigcia btedow formalnych mogacych spowodowac¢ odrzucenie wniosku [IOK
przygotowata dla Wnioskodawcow ,, Liste sprawdzajqcq poprawnosé¢ wypetnienia wniosku
o dofinansowanie” stanowiaca zatacznik nr 6 Dokumentacji konkursowe;j.

2.3 Zlozenie wniosku

2.3.1 Projektodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami w zamknigtej
kopercie, ktora musi:

1) zawiera¢ pelna nazwe Projektodawcy (wskazanego w pkt 2.1 wniosku o dofinansowanie)
1jego adres,

2) tytut projektu,
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3) by¢ zaadresowana na:

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
Departament Administracji Publicznej

Instytucja Posredniczaca II stopnia

ul. Batorego 5

02-591 Warszawa

oraz posiada¢ dopisek: ,,Konkurs numer 1/POKL/5.2.3/2010”.

2.3.2 Wnioskéw nie nalezy bindowaé, zszywaé lub umieszcza¢ w segregatorze. Wniosek wraz
z zatacznikami nalezy ztozy¢/przesta¢ w zamknigtej (zaklejonej) kopercie.

2.3.3 Obie wersje wniosku (papierowa i elektroniczna), wraz ze wszystkimi wymaganymi
zatacznikami nalezy zlozy¢ osobiscie, wysta¢ poczta lub kurierem na adres wskazany
w pkt. 2.3.1 niniejszej dokumentacji konkursowe;j.

2.3.4 Projektodawca dostarcza wniosek do siedziby IOK w nastgpujacy sposob:

a) bezposrednio do: Departamentu Administracji Publicznej MSWiA (ul. Wspolna 2/4,
Warszawa, czynne w godz. 8:15-16:15),

b) korespondencyjnie,

przy czym zamknigta koperta, w ktorej znajduje si¢ wniosek o dofinansowanie wraz
z zalacznikami okre$lonymi w niniejszej Dokumentacji konkursowej powinna by¢
zaadresowana zgodnie z pkt. 2.3.1 niniejszej dokumentacji konkursowe;.

2.3.5 Whnioski przestane w inny sposob (np. faksem i/lub poczta elektroniczna) i/lub dostarczone na
inny adres niz wskazany w pkt 2.3.1 niniejszej dokumentacji konkursowej nie beda
rozpatrywane.

2.3.6 Wnioski begda przyjmowane od 30 maja 2010 r. do dnia 30 czerwca 2010 r.

2.3.7 Za date zlozenia wniosku uwaza si¢ date jego wplywu do IOK.

2.4 Wycofanie wniosku

2.4.1 Wnioskodawca ma prawo rezygnacji z ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji Projektu
1 wycofanie zlozonego wniosku o dofinansowanie na kazdym etapie jego oceny informujac
o swej decyzji pisemnie IOK. Prosba o wycofanie wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu zlozona do IOK w formie pisemnej na adres wskazany w pkt. 2.3.1 powinna
zawiera¢ nastgpujace informacje:
— jasng deklaracje chegci wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
— tytul wniosku 1 numer wniosku (jezeli zostal juz nadany w Krajowym Systemie
Informatycznym przez I0K),
— pelna nazwe i adres Wnioskodawcy.

2.4.2 Pismo zawierajace wol¢ wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobg uprawniona
do reprezentowania wnioskodawcy wskazana w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie. Powyzsze
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wystapienie wnioskodawcy jest skuteczne na kazdym etapie oceny, zaréwno formalnym,
jak 1 merytorycznym.

2.4.3 Wnioskodawca moze przygotowaé wystapienie o wycofanie wniosku wedlug zamieszczonego
ponizej wzoru.

miejscowosc¢, data
Wnhiosek o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu

Ja, nizej podpisany/podpisana....(imie i nazwisko osoby wskazanej w pkt. 2.6 danego wniosku
o dofinansowanie)... reprezentujacy....(nazwa Projektodawcy wskazana w pkt. 2.1 wniosku
o dofinansowanie) z siedziba w ....(adres Wnioskodawcy), wnoszg o

wycofanie

wniosku o dofinansowanie projektu pn. ..... (tytul projektu) o sumie kontrolnej ..... (suma
kontrolna) ztozonego na konkurs nr....(numer konkursu).

podpis

2.4.4 W przypadku podpisania Wniosku o wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu ztozonego
w ramach konkursu przez osobg inna niz wskazana w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie,
ktorego wniosek o wycofanie dotyczy, konieczne jest zalaczenie oryginatéw (lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem) dokumentéw pozwalajacych ustali¢ uprawnienie
danej osoby do skladania wigzacych o$wiadczen w imieniu Projektodawcy. Wnioski
o wycofanie wniosku o dofinansowanie zlozone w innej formie niz pisemna,
w szczegdlnosci przekazane faksem lub droga elektroniczna pozostawiane sa bez rozpatrzenia.

2.4.5 10K nie odsyla wycofanych wnioskow.

2.4.6 Wniosek wraz z pismem o wycofanie wniosku jest archiwizowany w IOK.

— —

3.1 Ocena formalna

3.1.1 Procedura oceny formalnej, oceny merytorycznej oraz negocjacji zostala opisana
szczegolowo w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia
1 stycznia 2010 r.

3.1.2 Ocena formalna wniosku o dofinansowanie sktada si¢ z dwoch etapow, podczas ktodrych
nastgpuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

e ogolne kryteria formalne,
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kryteria dostepu weryfikowane na tym etapie oceny.

3.1.3 Obowiazek spetniania ogoélnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajéow projektow

d)

g)
h)
i)
j)
k)
1)

realizowanych ~ wramach PO  KL. Dotycza one zagadnien  zwiazanych
ze spelnieniem wymogoéw rejestracyjnych oraz wypeklieniem wniosku zgodnie z ogdlnie
przyjetymi dla PO KL zasadami. Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych
ma posta¢ ,,0-1”, tzn. ,,nie spelnia - spelnia”.

Braki formalne skutkujace negatywnym wynikiem oceny wniosku:

Brak w cze$ci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci
oraz czytelnego podpisu osoby upowaznionej (patrz pkt 2.1);

Podpisanie wniosku w czesci V przez inna osobg (osoby) niz wskazana (wskazane)
w pkt. 2.6 wniosku (patrz pkt 2.1);

Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia poswiadczona
za zgodnosé z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym
w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginaly) oraz w wersji elektronicznej (plik XML)
(patrz pkt 2.1);

Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy wymaganych zatacznikéw (oryginat
+ kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym
w dokumentacji konkursowej albo 2 kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej) (patrz pkt 2.2):

- dokumentu potwierdzajacego sytuacje finansowa Partnerow projektu — w przypadku
projektu partnerskiego (nie dotyczy jednostek sektora finansow publicznych; wymogi
w zakresie rodzaju dokumentow sa okreslone w dokumentacji konkursowej);

Niedajaca si¢ odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML) (patrz pkt 2.1.3);

Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub r6zne sumy kontrolne
na stronach wersji papierowej;

Typ no$nika danych, na ktorym zapisano wersj¢ elektroniczna, jest niezgodny
z wymaganiami okreslonymi w dokumentacji konkursowe;j (patrz pkt 2.1.3);

Brak co najmniej jednej strony w ktoérymkolwiek egzemplarzu wniosku;

Nieztozenie wniosku w terminie wskazanym przez instytucj¢ prowadzaca nabor projektow
(patrz pkt 2.3.6-7);

Ztozenie wniosku w niewtasciwej instytucji (patrz pkt 2.3);
Wypehienie wniosku w innym j¢zyku niz polski;

Dziatania przewidziane w projekcie sa wspotfinansowane z innych instrumentow
finansowych;

m) Okres realizacji projektu jest niezgodny z Systemem Realizacji PO KL;

n)

0)

Whnioskodawca podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na podst.
art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych);

Whiosek nie stanowi odpowiedzi na konkurs.
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UWAGA

Whiosek i/lub zloZone wraz 7 nim zalqczniki moZe by¢ uzupetniony i/lub skorygowany
przez Projektodawce w zakresie niepowodujqcym zmiany sumy kontrolnej wniosku
o dofinansowanie (tj. w pkt. a-h).

3.1.4 Kryteria dostgpu, ktorych niespelienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny wniosku na

etapie oceny formalne;j:

a) Projekt realizowany przez Beneficjenta bedacego (patrz pkt 1.5):

e jednostka administracji publicznej nie bedacej czescia administracji rzadowej ani
samorzadowe;j:

» Rzecznik Praw Obywatelskich;

» Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji;

» Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych;

» Krajowe Biuro Wyborcze;

» Panstwowa Inspekcja Pracy;

» Rzecznik Praw Dziecka;
e stuzba (jednostka) nadzorowana przez ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych:

» Komenda Gtowna Policji;

» Komenda Gléwna Strazy Granicznej;

» Komenda Gtéwna Panstwowej Strazy Pozarne;j;

» Szkota Gléwna Shuzby Pozarniczej;

» Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie.
W przypadku partnerstwa ww. warunek dotyczy wylacznie Projektodawcy/Beneficjenta
(Lidera partnerstwa) i nie dotyczy Partnerow.

b) Beneficjent (wnioskodawca) sktada jeden wniosek w odpowiedzi na przedmiotowy konkurs
(patrz pkt 1.5).
Weryfikacja kryterium na podstawie danych zgromadzonych w Krajowym Systemie
Informatycznym SIMIK oraz bazie wnioskéw ztoZzonych na konkurs prowadzonej przez I0K.

UWAGA

W sytuacji, gdy dany Projektodawca zloiyl wniosek, ktory nastepnie wycofal zgodnie
z procedurq okreslonq w niniejszej Dokumentacji konkursowej, posiada on prawo
do zloienia nowego wniosku o dofinansowanie projektu pod warunkiem zloZenia
go w terminie naboru. Decyduje termin wplywu nowego wniosku o dofinansowanie
do I0K. Przestanie nowego wniosku o dofinansowanie za posrednictwem faksu albo

poczty elektronicznej jest nieskuteczne.

¢)

Minimalna warto$¢ projektu (koszty ogétem) wynosi 50 000 zt (patrz pkt 1.9).
Weryfikacja na podstawie wniosku — cz¢$¢ IV. Budzet projektu, pkt 4.1 Koszty ogotem.
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d) Maksymalna wartos$¢ projektu (koszty ogdétem) wynosi 5 000 000 zt (patrz pkt 1.9).

3.1.5

Weryfikacja na podstawie wniosku — cze¢$¢ IV. Budzet projektu, pkt 4.1 Koszty ogotem.

Zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia
1 stycznia 2010 r. jezeli wniosek nie speilnia ktoregokolwiek z ogolnych kryteriow
formalnych weryfikowanych na etapie oceny formalnej, a uzupetnienie i/lub skorygowanie
wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikéw nie powoduje zmiany sumy kontrolnej
whniosku, IOK jest zobowiazana do pisemnego poinformowania projektodawcy o mozliwos$ci
uzupelhnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikéw. Procedura
uzupehiania wniosku niepowodujacego zmiany sumy kontrolnej na etapie oceny formalnej
zostala opisana w pkt. 4.3 Harmonogram konkursu zamknietego.

3.1.6 IOK zobowiazana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia kompletnosci

1 poprawnosci ztozonej dokumentacji w terminie 14 dni roboczych od koncowego terminu
przyjmowania wnioskow (tj. 30 czerwca 2010 r.). Oceny formalnej dokonuje si¢ przy pomocy
Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (zatacznik
nr 2). W uzasadnionym przypadku (np. duzej liczby wnioskéw) IOK moze wydtuzy¢ termin
na dokonanie oceny formalnej do 21 dni roboczych od koncowego terminu przyjmowania
wnioskdw, o0 czym niezwlocznie informuje na swojej stronie internetowej
www.mswia.gov.pl, w zaktadce ,,Program Operacyjny Kapitat Ludzki”.

3.1.7 Wniosek o dofinansowanie niespetniajacy kryteriow formalnych skutkujacych odrzuceniem

i/lub kryteriow dostgpu zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej i nie zostanie
zarejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym. Odrzucony wniosek nie podlega
korektom ani uzupetnieniom. W terminie 5 dni roboczych od dnia rozpatrzenia tego wniosku
(tj. dnia wypetnienia Karty oceny formalnej) 10K informuje Wnioskodawce o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia, a takze
o mozliwosci ztozenia protestu (patrz: Procedura odwotawcza).

3.1.8 Przed zlozeniem w IOK wniosku o dofinansowanie, wnioskodawca moze samodzielnie

sprawdzi¢ poprawno$¢ formalna wniosku postugujac si¢ Kartq oceny formalnej, stanowiaca
zatacznik nr 3 oraz kryteriami okreslonymi w pkt. 3.1-3.2 niniejszej Dokumentacji
konkursowej.

Whniosek o dofinansowanie, ktory uzyskat pozytywna oceng formalna przekazywany jest
do oceny merytorycznej, za$ Projektodawca okreslony w pkt. 2.6 tego wniosku otrzymuje
od IOK, w terminie 5 dni roboczych od dnia przekazania wniosku do oceny merytorycznej
(t). dnia wypehienia Karty oceny formalnej), pismo informujace o pozytywnym wyniku
oceny formalnej oraz o zarejestrowaniu zlozonego przez niego wniosku o dofinansowanie
w Krajowym Systemie Informatycznym 1 nadaniu mu niepowtarzalnego numeru
identyfikacyjnego.

3.2 Ocena merytoryczna

3.2.1 Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie dokonana zostanie w oparciu o:

e kryteria dostepu, ktore sa weryfikowane w trakcie oceny merytorycznej zgodnie
z niniejsza Dokumentacja konkursowa, okreslone w Planie Dziatania dla Priorytetu V
POKL na rok 2010,

e  kryteria horyzontalne,
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e  ogoélne kryteria merytoryczne.

3.2.2 W trakcie oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie weryfikowane bgda nast¢pujace

323

a)

b)

3.24

3.2.5

kryteria dostepu:

a) Grupg docelowa w projekcie stanowia:

» jednostki administracji publicznej nie bedace czgscia administracji rzadowej ani
samorzadowej oraz ich pracownicy,

» shuzby nadzorowane przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych oraz ich
pracownicy i funkcjonariusze.

Weryfikacja na podstawie tresci wniosku w pkt. 3.2 Grupy Docelowe.

b) Laczna wartos$¢ kosztow studiow podyplomowych, szkolen jgzykowych i szkolen
komputerowych nie przekracza 30 % kosztow projektu ogotem. Koszt szkolen zostat
zawarty w jednym zadaniu w ramach szczegdélowego budzetu projektu.

Weryfikacja na podstawie szczegdétowego budzetu projektu.

Niespelnienie ktoregokolwiek z powyzszych kryteriow dostepu skutkuje
odrzuceniem wniosku.

Kryteria horyzontalne, ktorych niespetnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny
wniosku.

Zgodno$¢ z wihasciwymi politykami 1 zasadami wspdlnotowymi (w tym: polityka rownych
szans, zasada rownosci szans kobiet 1 me¢zczyzn 1 koncepcja zrOwnowazonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspdlnotowym;

Zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym (w tym, w szczegolnosci, przepisami ustawy Prawo
zamdwien publicznych oraz zasadami dotyczacymi pomocy publicznej);

Zgodnos¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetéw PO KL obowiazujacym w dniu ogloszenia
konkursu;

Wymogi dotyczace spetnienia standardu minimum zasady rownosci szans kobiet 1 mgzczyzn
zostaty okreslone w czgsci IV (pkt 4.3) niniejszej Dokumentacji konkursowe;.

Ocena wniosku o dofinansowanie na podstawie ogoélnych kryteriow horyzontalnych
1 kryteriow dostgpu weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej ma postac ,,0-1” tzn. ,,nie
spetnia - spetnia”.

Ocena wniosku o dofinansowanie na podstawie ogoélnych kryteribw merytorycznych
dokonywana jest w skali punktowej zgodnie z Kartq oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (zal. nr 3). Maksymalna liczba punktow do
uzyskania wynosi 100. Spetienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie 60 punktow.
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3.2.6 Ogodlne Kkryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i1 zdolnos$ci
projektodawcy do podjgcia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach
PO KL.

» W zakresie jakoSci projektu sg to:

a) uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kontekscie celow szczegdtowych
okreslonych dla danego Priorytetu PO KL,

b) sposéb wyboru i zapewnienia udzialu w projekcie okreslonych grup
docelowych,

c) warto$¢ dodana projektu,

d) adekwatno$¢ doboru instrumentdéw stuzacych realizacji projektu do sytuacji
1 potrzeb grupy docelowej,

e) rezultaty projektu,

f) racjonalno$¢ harmonogramu dziatan.

» W zakresie Projektodawcy s3 to:
g) wiarygodno$¢ - doswiadczenie w zarzadzaniu projektami, potencjat
instytucjonalny (w tym potencjat kadrowy i finansowy),
h) sposob zarzadzania projektem (czytelnos¢ zasad realizacji).

» W zakresie finansowania projektu sa to:
1) niezbedno$¢ wydatkow do realizacji projektu i osiagania jego celow,
j) efektywnos¢ wydatkoéw projektu (relacja naktad/rezultat),
k) kwalifikowalno$¢ wydatkow.

3.3 Harmonogram konkursu zamknietego

Etap oceny formalnej

Ocena formalna wniosku i przekazanie [n' + 14 dni (n + 21 dni w uzasadnionych
wniosku do oceny merytorycznej przypadkach)

Wystanie do  projektodawcy  pisma
informujacego go o pozytywnym wyniku
oceny formalnej 1 przekazaniu wniosku do
oceny merytorycznej albo o odrzuceniu
wniosku na etapie oceny formalne;j

n + 19 (26) dni (5 dni od daty przekazania wniosku
do oceny merytorycznej)

Wystanie do  projektodawcy  pisma
informujacego go 0 mozliwos$ci
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikoéw

5 dni od dnia zatwierdzenia Karty oceny formalnej

Dokonanie uzupetnienia i/lub
skorygowania wniosku i/lub zlozonych
wraz z nim zatagcznikow

5 dni od daty otrzymania pisma informujacego o
takiej mozliwos$ci

Weryfikacja uzupeinionego i/lub | § dni od daty otrzymania przez IOK uzupekionego
skorygowanego wniosku 1/lub ztozonych | i/lub skorygowanego wniosku i/lub zlozonych
wraz z nim zalacznikow wraz z nim zatacznikow

!,.n” oznacza date koficowego terminu przyjmowania wnioskow, tj. 30 czerwca 2010 .
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Wystanie do  projektodawcy  pisma
informujacego go o ostatecznym wyniku
oceny formalne;j

5 dni od dnia zatwierdzenia Karty oceny formalnej

Etap oceny merytorycznej

Ponowna ocena formalna w przypadku
stwierdzenia uchybien formalnych na
etapie oceny merytorycznej

5 dni od daty podpisania
merytorycznej

Karty oceny

Wystanie do  projektodawcy  pisma
informujacego go o mozliwosci przyjecia
wniosku do realizacji (ewentualnie o
mozliwos$ci podjecia negocjacji,
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale
nieprzyjeciu go do dofinansowania z
powodu braku $rodkéw finansowych lub o
odrzuceniu wniosku).

n + 59 (66) dni (40 dni od daty zarejestrowania
wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym)
w przypadku dokonywania na posiedzeniu KOP
oceny merytorycznej 200 wnioskow. Przy kazdym
kolejnym wzroscie liczby wnioskéw o 200 termin
dokonania oceny merytorycznej moze zostac
wydhuzony o 20 dni (np. jezeli na posiedzeniu KOP
ocenianych jest od 201 do 400 wnioskow termin
wystania pisma do projektodawcy wynosi nie
dhuzej niz 60 dni od daty zarejestrowania wniosku
w Krajowym Systemie Informatycznym).

Podpisanie umowy o dofinansowanie

Ztozenie wszystkich wymaganych
dokumentéw (zatacznikoéw) do umowy o
dofinansowanie

nie krocej niz n + 64 (71) dni (nie krocej niz 5 dni
od otrzymania przez projektodawce informacji o
mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji)

Weryfikacja  wszystkich ~ wymaganych
dokumentéw (zatacznikéw) do umowy o
dofinansowanie przez IOK

5 dni od daty zlozenia przez projektodawce
wymaganych poprawnie sporzadzonych
dokumentow (zatacznikow) do umowy
o dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie przez
upowaznionego przedstawiciela IOK

3 dni od daty otrzymania przez IOK dwoch
egzemplarzy umowy 0 dofinansowanie
podpisanych przez projektodawce

Oglaszanie listy zawartych umow o
dofinansowanie na stronie internetowej
oraz w siedzibie IOK

nie rzadziej niz raz w miesiacu

3.4 Procedura odwolawcza

3.4.1 Procedura odwolawcza zostata opisana szczegélowo w:

— ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r.
(Dz. U. 22009 r. Nr 84, poz. 712),

o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

—  Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny
uwzglednia¢  procedury odwolawcze ustalone dla programow operacyjnych dla
konkursow ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. oraz

— Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2010 .
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342

343

344

3.4.5

3.4.6

3.4.7

W ramach procedury odwotawczej obowiazuja dwa etapy:
» etap przedsadowy w ramach Systemu Realizacji PO KL,
» etap sadowy.

Srodki odwolawcze przystuguja wylacznie wnioskodawcom, ktorych wnioski uzyskaly
ocen¢ negatywna.

Srodkami odwotawczymi na etapie przedsadowym sa:
» protest,

» odwotlanie.

W przypadku Priorytetu V PO KL protest jest wnoszony do i rozpatrywany przez 10K
(Departament Administracji Publicznej MSWiA), za$ odwolanie jest wnoszone
do 1 rozpatrywane przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL (Departament Zarzadzania
Europejskim Funduszem Spotecznym MRR).

Protest oznacza pisemne wystapienie podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu
(dalej: wnioskodawcy) o ponowne sprawdzenie zgodnosci zlozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektow, podanymi przez IOK w dokumentacji konkursowej (regulaminie
konkursu) 1 uprzednio przyjetymi przez Komitet Monitorujacy PO KL, a takze procedurami
regulujacymi proces oceny wnioskow. Protest powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutow oraz dane pozwalajace na identyfikacje¢ wniosku oraz konkursu,
w ramach ktorego zostat ztozony, w ktérym kwestionuje on oceng zgloszonego przez siebie
wniosku o dofinansowanie dokonana przez Komisj¢ Oceny Projektow lub poprawnosé
przeprowadzenia postgpowania konkursowego, skutkujaca negatywna ocena projektu.
Do protestu mozna zalaczy¢ dokumentacje majaca zwiazek ze sprawa mogaca mie¢ wptyw
na rozstrzygnigcie. Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektow, a takze sposobu
dokonania oceny. Sktadany jest w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji w sprawie (termin obliczany jest zgodnie z zasadami okre§lonymi w Ksiedze I,
Tytule V Kodeksu cywilnego). Zachowanie terminu na wniesienie protestu ustala si¢
na podstawie zwrotnego potwierdzenia odbioru pisma informujacego o wynikach negatywne;j
oceny oraz potwierdzenia nadania protestu w placowce pocztowej lub przez kuriera badz
stempla pocztowego na przesylce zawierajacej protest. Wniesienie protestu jedynie
za pomoca faksu albo poczty elektronicznej skutkuje pozostawieniem go bez rozpatrzenia.
Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania
przez 10K (data wptywu). W terminie tym nadane zostaje pismo informujace o wyniku
rozstrzygnigceia.

Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce, ktory go ztozyt. Powinno to nastapic
do czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania rozstrzygnigcia
w tej sprawie, jezeli nastapi to przed uplywem terminu na rozpatrzenie protestu.
Konsekwencja skutecznego (tzn. takiego, o ktorym wiadomo$¢ otrzyma instytucja
rozpatrujaca protest) wycofania protestu jest brak mozliwosci wniesienia przez
wnioskodawcg skargi do sadu administracyjnego.

Odwolanie oznacza pisemne wystapienie wnioskodawcy i dotyczy kwestii bgdacych
uprzednio przedmiotem negatywnie rozpatrzonego protestu. Odwotanie wnosi si¢ w terminie
7 dni kalendarzowych do IZPOKL. Nie jest mozliwe wniesienie odwotania, jezeli protest
zostal rozpatrzony zgodnie z postulatem wnioskodawcy, ktory nastepnie przyktadowo uznat,
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iz powinien byt podnie$¢ zarzuty dotyczace innych kwestii. Odwotanie jest rozpatrywane
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania przez 1Z.

3.4.8 Od negatywnego wyniku postgpowania odwotawczego, tj. jedynie od negatywnego
rozstrzygnigcia wszystkich srodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji
PO KL, wnioskodawcy przystuguje skarga do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego.
Termin wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego — zawierajaca
kompletna dokumentacja w sprawie, obejmujaca wniosek o dofinansowanie wraz
z informacja w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych §rodkéw odwotawczych oraz
informacji o wyniku procedury odwolawczej - wynosi 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega optacie sadowe;.

3.4.9 0Od wyroku wojewddzkiego sadu administracyjnego skarge kasacyjna do Naczelnego Sadu
Administracyjnego moze wnie$¢ zarowno wnioskodawca, ktory wniost uprzednio skarge
do wojewddzkiego sadu administracyjnego, jak réwniez Instytucja Posredniczaca lub
Instytucja Zarzadzajaca PO KL.

3.4.10 W przypadku, gdy podstawa do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest
wyczerpanie alokacji, o ktorej mowa w art. 30a ust. 1 pkt 2 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, a wigc alokacji na dziatanie lub priorytet, §rodki odwolawcze nie

przystuguja.

3.5 Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

3.5.1 Ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, w przypadku wylonienia jego projektu do dofinansowania,
podpisuje z Instytucja Posredniczaca Il stopnia Umowe o dofinansowanie projektu. Wzory
umow stanowi zatacznik nr 4 1 5 (wzér dla panstwowych jednostek budzetowych) do niniejsze;j
Dokumentacji konkursowe;.

3.5.2 Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowiazuje sig¢
realizowa¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie System Realizacji PO KL
dostgpnym na stronie internetowej: www.efs.gov.pl.

3.5.3 Jesli Wnioskodawca otrzymat pismo informujace go o przyjeciu wniosku do realizacji lub
z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyl negocjacje z IOK, w terminie 10 dni roboczych
od otrzymania przez niego informacji w tej sprawie, sktada do IOK nizej wymienione
dokumenty (zataczniki) do Umowy o dofinansowanie projektu.

3.5.4 Wymagane dokumenty obejmuja:

e oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT (w przypadku projektow partnerskich
oswiadczenie sktadaja zarowno lider jak 1 wszyscy partnerzy projektu),

e harmonogram ptatnosci.

e umowa partnerska, w przypadku, w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie
[umowe partnerska nalezy przygotowaé zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Zakresie
realizacji projektow partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzqdzajqcq Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 23 kwietnia 2009 r. (patrz pkt 1.1.10) w egzemplarzu
wspolnym dla wszystkich partneréw].
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3.5.5 Niezlozenie zadanych zatacznikow w komplecie w wyznaczonych terminach oznacza
rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie. Za dat¢ zlozenia wymaganych zatacznikow
przyjmuje si¢ date wptywu do Departamentu Administracji Publicznej MSWiA. Jesli
na podstawie otrzymanych zalacznikow IOK wuzna, ze Wnioskodawca poswiadczyt
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nieprawdg, IOK ma prawo odstapicé
od podpisania umowy.

3.5.6 W terminie 5 dni od wplywu do IOK wszystkich wymaganych poprawnie sporzadzonych
zatacznikow, IOK dokonuje ich weryfikacji 1 przesyta projektodawcy (za potwierdzeniem
odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie dwa egzemplarze umowy o dofinansowanie
projektu z prosba o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie 1 podpisanie przez
upowazniona/e osobg/y reprezentujaca/e projektodawce oraz odestanie. Projektodawca
w terminie 3 dni od daty otrzymania wystanych przez IOK dwoch egzemplarzy umowy
o dofinansowanie odsyla do IOK (za potwierdzeniem odbioru) dwa egzemplarze umowy
o dofinansowanie opatrzone parafami na kazdej stronie i podpisane przez upowazniona/e
osobg/y reprezentujaca/e projektodawce. Po otrzymaniu podpisanych przez beneficjenta
egzemplarzy umowy, upowazniony przedstawiciel IOK w terminie 3 dni podpisuje oba
egzemplarze umowy i odsyta niezwlocznie (za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz
do beneficjenta. Za dat¢ podpisania umowy uznaje si¢ wowczas dzien podpisania umowy
przez przedstawiciela IOK. Podpisanie umowy jest rowniez mozliwe w siedzibie IOK.

UWAGA

W przypadku projektow konkursowych realizowanych przez beneficjentow bedqcych
panstwowymi jednostkami budietowymi calos¢ srodkow na_finansowanie projektow
zabezpieczana jest w budZetach tych jednostek w ramach rocznych limitow wydatkow
budzetowych. Limity te okreslane sq w czesci budietowej danego dysponenta
w uzgodnieniu 7 ministrem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego w toku prac nad
ustawq budZetowq na dany rok.

3.6 Ogloszenie listy zawartych umow o dofinansowanie

3.6.1 IOK, nie rzadziej niz raz na miesiac, oglasza na swojej stronie internetowej oraz w swej
siedzibie w publicznie dostgpnym miejscu zbiorcza informacje o podpisanych w ramach
danego konkursu umowach o dofinansowanie projektu, w tym umowach o dofinansowanie
projektu z beneficjentami, ktérych wnioski przeszly pozytywnie procedur¢ odwotawcza.
Informacja powyzsza zawiera: tytul projektu, nazwe beneficjenta ze wskazaniem jego
siedziby (miejsca zamieszkania), warto$¢ projektu, warto$¢ przyznanego dofinansowania oraz
liczbg zdobytych punktow ogotem i datg zawarcia umowy. Informacja na temat umow
podpisanych w wyniku procedury odwotawczej powinna dodatkowo zawiera¢ adnotacje,
iz projekt uzyskal dofinansowanie w ramach rezerwy finansowej przeznaczonej na procedurg
odwotawcza (jezeli IOK taka rezerwe utworzyta).

3.6.2 W terminie 10 dni roboczych od daty podpisania z beneficjentem ostatniej w ramach konkursu
umowy o dofinansowanie projektu, IOK oglasza na swojej stronie internetowej oraz w swej
siedzibie w publicznie dostgpnym miejscu ostateczng list¢ zawartych umoéw
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o dofinansowanie, ktéra stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich uprzednio opublikowanych
informacji o zawartych umowach.

v oo |

4.1 Wymagania dotvczace projektow partnerskich

4.1.1 Zasady realizacji projektow partnerskich zostaly opisane szczegolowo w Zakresie
realizacji projektow partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzqdzajqcq PO KL, z dnia
23 kwietnia 2009 roku.

4.1.2 Projektodawca, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.), wylania partnerow
spoza sektora finanséw publicznych zgodnie z zapisami art. 28a ust. 4 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).

4.1.3 Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, partnerzy
w projekcie to: ,, podmioty wnoszqce do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe, realizujqce wspolnie projekt”.

4.1.4 Zgodnie z przytoczonym przepisem, realizacja projektow partnerskich w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wymaga spetnienia tacznie nastepujacych warunkow:

» posiadania lidera partnerstwa, ktéry jest jednocze$nie beneficjentem projektu (strong umowy
o dofinansowanie);

» uczestnictwa partner6w w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez
wspélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu’ oraz wspélne zarzadzanie
projektem;

» adekwatno$ci udzialu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partnerow w realizacji
projektu (wniesienie zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych Iub finansowych
odpowiadajacych realizowanym zadaniom);

» zawarcia pisemnej umowy partnerow, okreslajacego podziat zadan i obowiazkow pomigdzy
partnerami.

4.1.5 Minimalny zakres umowy partnerskiej stanowi zatacznik nr 1 do Zakresu realizacji projektow
partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajqcq Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
z dnia 23 kwietnia 2009 r.

4.1.6 Istota odrdzniajaca partnerstwo od przekazania realizacji zadan, lub zakupu ustug jest wspolne
zarzadzanie projektem, co oznacza powotanie grupy sterujacej, ktora w sposob demokratyczny
podejmuje decyzje o zasadniczych kwestiach w realizacji projektu. Grupa Sterujaca’, jest
organem wspierajacym beneficjenta w jego dziataniu. Dotyczy to glownie podejmowania
strategicznych decyzji. Powinna by¢ odpowiedzialna za dlugoterminowe zarzadzanie
projektem 1 jego monitoring. Oznacza to kontrole¢ realizacji projektu na poziomie
strategicznym, weryfikacja zgodnosci projektu z przyjetymi wezedniej celami i utrzymaniem
zatlozonych ram: zakresu, kosztow 1 terminow czasowych. W przypadku jakichkolwiek zmian

2 Mozliwe jest pominiecie tego warunku w przypadkach gdy partner whacza sie do projektu na etapie jego realizacji.
3 Gremium to moze mie¢ inna nazwe zgodnie z decyzja partnerow.
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w projekcie musza one by¢ wpierw przedstawione grupie, a potem przez nia zatwierdzone.
Grupa Sterujaca ocenia 1 akceptuje, na =zasadzie konsensusu, zaproponowane przez
Beneficjenta (lidera projektu) dziatania dla realizacji projektu. Zajmuje si¢ takze ich
koordynacja i spojnoscia z innymi realizowanymi projektami jak rowniez zmianami w zakresie
sktadu personelu projektu.

4.1.7 Niezaleznie od podzialu zadan 1 obowiazkow w ramach partnerstwa odpowiedzialnos¢
za prawidtowq realizacj¢ projektu ponosi Beneficjent (lider partnerstwa), jako strona umowy
o dofinansowanie. Niemniej jednak, struktura zarzadzania powinna wyraznie oddziela¢
zarzadzanie strategiczne (realizowane przez wszystkich partnerOw) oraz zarzadzanie
administracyjne (administrowanie projektem przez beneficjenta).

4.1.8 Informacja o planowanym partnerstwie oraz partnerach powinna znalez¢ si¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu. W szczeg6lnosci dotyczy to:

» punktu 2.8. Partnerzy - gdzie wymienia si¢ dane wszystkich partnerow (nazwa, status i siedziba
partnera);

» punktu 3.3. Dzialania — gdzie przy poszczegdlnych etapach/dziataniach i poddziataniach
wskazuje si¢ zadania realizowane przez poszczegdlnych partnerow. Z uwagi na fakt,
ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku o dofinansowanie beneficjent (lider
partnerstwa) wykazuje dzialania w podziale na poszczegdlne zadania, ktére powinny byc¢
przypisane dla poszczegélnych partneréw. Nalezy, wigc przedstawi¢ klarowny podziat zadan
pomigdzy partnerami. W uzasadnionych przypadkach dane zadanie moze by¢ realizowane przez
wigcej niz jednego partnera (w tym beneficjenta). Jednak w takim przypadku nalezatoby
wyraznie wyodrebni¢ poddziatania przypisane poszczegolnym partnerom.

» punktu 3.4 Rezultaty i produkty - przy wskazaniu warto$ci dodanej projektu, ktora wynika
z ogblnego opisu projektu 1 zazwyczaj zwiazana jest z osiagnigciem dodatkowych rezultatéw,
niewynikajacych bezposrednio z celow projektu i z jego dziatan nalezy réwniez odnies¢ si¢
do efektow realizacji projektu w partnerstwie.

» punktu 3.5. Potencjal projektodawcy i zarzqdzanie projektem - gdzie wskazuje si¢ strukture
zarzadzania projektem ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw. W tej czg$ci musi by¢
jasno sformulowana zasada i sposdb wspdlnego zarzadzania projektem przez lidera 1 jego
partnerow, poprzez Grupg Sterujaca.

* W punkcie 3.5 nalezy rowniez wykaza¢ - w przypadku partnerstwa jednostek publicznych
1 niepublicznych, informacje o spelnieniu wymogoéw w zakresie przejrzystosci i bezstronnosci
w wyborze partneréw, okreslonych w art. 28a ustawy. Projektodawca w punkcie tym o$wiadcza,
iz wniosek ztozony w partnerstwie spelnia wymogi art. 28a ustawy. Ponadto, w kazdym wniosku
w partnerstwie, wniosek musi zawiera¢ o§wiadczenie, ze Projektodawca i partnerzy przygotowali
projekt wspdlnie.

=  We wniosku, w Czg$ci V dodatkowo zamieszczone jest oSwiadczenie partnerOw o zapoznaniu si¢
z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowiazanie do realizowania projektu zgodnie
z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczenie podpisuja osoby
reprezentujace  poszczegdlnych partnerow krajowych. Ponadto, wraz z wnioskiem
o dofinansowanie projektu, sktadane sa dokumenty potwierdzajace sytuacj¢ finansowa
wszystkich partnerow wymienionych w tym wniosku. Warunek ten nie dotyczy jednostek sektora
finansow publicznych.

4.1.9 W ramach partnerstw zalecane jest rowniez wprowadzenie procedur, jakie powinny
funkcjonowa¢ w ramach partnerstwa (m.in. odno$nie zarzadzania ryzykiem, konfliktem,
identyfikacja problemu) oraz sposoby rozwiazywania kwestii dotyczacych podejmowania
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decyzji 1 sprawowania roli lidera w partnerstwie. Procedury takie moga stanowi¢ czes¢
umowy partnerskiej. W przypadku partnerstwa, w ktérym jest wigcej niz trzech partnerow,
opis procedur jest obowiazkowy i powinien stanowi¢ cz¢$¢ umowy partnerskie;j.

4.2 Wymagania dotyczace zlecania wykonania uslug

4.2.1 Projektodawca moze zleca¢ w ramach projektu wykonanie ushug, zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1655,
Z pozn. zm.).

4.2.2 W ramach partnerstwa Partnerzy, co do zasady, wykonuja osobiscie przypisane im zadania
zaplanowane wumowie partnerstwa. Zlecanie zadan podwykonawcom mozliwe jest
w stosunku do czg$ci zadania za ktére odpowiada dany Partner, ktore nie jest zasadniczo
zwiazane z kompetencjami Partnera, decydujacymi o jego udziale w realizowanym projekcie.

4.3 Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn

4.3.1 Wniosek sktadany na konkurs powinien spetnia¢ tzw. standard minimum wniosku PO KL
z perspektywy realizacji zasady rownosci szans kobiet i mgzczyzn.

4.3.2 Standard minimum zostanie spelniony w przypadku uzyskania na etapie oceny merytorycznej
co najmniej 2 pozytywnych odpowiedzi na 6 pytan zamieszczonych w karcie oceny
merytorycznej:

= (Czy projekt zawiera analize sytuacji kobiet i mgzczyzn dotyczaca obszaru interwencji i/lub
zasiggu oddziatywania projektu, ktora wskazuje na nierownosci ze wzgledu na pte¢ ?;

= (Czy analiza sytuacji kobiet 1 mgzczyzn zawiera dane iloSciowe, ktére wskazuja na brak
istniejacych nier6wnosci w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu ?;

= (Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet 1 mgzczyzn dane w podziale na pte¢ dotycza obszaru
interwencji i zasi¢gu oddziatywania projektu ?;

= (Czy dziatania odpowiadaja na nieréwno$ci ze wzgledu na ple¢ istniejace w obszarze
interwencji i/lub zasiggu oddzialtywania projektu i/lub réznicuja dzialania (formy wsparcia)
dla kobiet 1 me¢zczyzn ?;

= (Czy rezultat(y) sa podane w podziale na pte¢ i/lub wskazuja jak projekt wptynie na sytuacje
kobiet 1 mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu ?;

» (Czy projekt wskazuje w jaki sposoOb zostanie zapewnione réwno$ciowe zarzadzanie
projektem ?

4.3.3 Zasada réwnosci szans kobiet 1 me¢zczyzn zostata opisana w poradniku ,, Zasada rownosci szans
kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.
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5.1 Osoba do kontaktu:

Pani Bogumita Szlaga

Wydziat Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Departament Administracji Publicznej

Ministerstwo Spraw Wewngtrznych i Administracji

ul. Wspdlna 2/4

00-505 Warszawa

5.1.1 Informacje udzielane sa telefonicznie pod numerem: 22 661 90 03

Zalacznik 1 — Wzor wniosku,

Zalacznik 2 — Karta oceny formalnej o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL,

Zakacznik 3 — Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO K,

Zatacznik 4 — Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu,

Zatacznik 5 — Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu dla panstwowych
jednostek budzetowych,

Zatacznik 6 — Lista sprawdzajaca poprawno$¢ wypelnienia wniosku o dofinansowanie.
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Zalgcznik 1 — Wzor wniosku o dofinansowanie projektu

KAPITAL LUDZKI P ROk

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Whiosek o dofinansowanie projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

Informacje wypelniane przez instytucj¢ przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

Imie¢ i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: /wybor z listy]

1.2 Numer i nazwa Dzialania: /wybor z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddzialania: /wybor z listy]

1.4 Wojewodztwo: [wybor z listy]

1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie zlozony: /wybor z listy]

1.6 Numer konkursu: /tekst/

1.7 Tytul projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do:  [/wybor dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: /wybor z listy - cata Polska, wojewodztwo, powiat, gmina]

1.10 Wyodrebniony projekt wspélpracy ponadnarodowej: /| ‘TAK’ — ‘NIE’]

1.11 Projekt innowacyjny: /| TAK’ — ‘NIE’]

1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym: / ‘TAK’ — ‘NIE’]

II. BENEFICJENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: /wybor z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: ‘PL’ — ‘Inny’]

2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby:

Ulica:

Nr domu:
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Nr lokalu:

Miegjscowosé:

Kod pocztowy: [tekst oraz check-box: ‘PL’ — ‘Inny’]

Telefon:

Fax:

2.6 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigZacych w imieniu projektodawcy: [tekst/

2.7 Osoba do kontaktow roboczych: [tekst]

2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]

2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst — jesli inny niz w pkt. 2.5]

2.8 Partnerzy: [check-box: ‘TAK’— ‘NIE’]

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.8.2 Status prawny: /wybor z listy]

2.8.3 Adres siedziby: [tekst]

III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
(maksymalnie 20 000 / 30 000 znakow)

3.1 Cel projektu [tekst]
- Uzasadnij potrzebg realizacji projektu (wskaz problem/y ktory/e chcesz rozwiazac)
- Wskaz cel og6lny oraz cele szczegdlowe projektu.
- Uzasadnij zgodnos¢ celow z PO KL, Planem Dziatan (i innymi dokumentami strategicznymi)

3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektow informacyjnych i badawczych) [tekst]
- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje ktore zostana objete wsparciem
- Uzasadnij wybor grupy docelowej, ktdra obejmiesz wsparciem
- Opisz sposob rekrutacji uczestnikow

[ 3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status (iloSciowe)

Status uczestnika Liczba oséb

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sig

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikro przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w malych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

w tym pracownicy znajdujacy si¢ w szczegolnie niekorzystnej sytuacji

Ogotem

[=li=l=] =} e} e} o] (e} () fa) {—) {e) [~} fa) )
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w tym osoby nalezace do mniejszo$ci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terenow wiejskich

[} el fa) fan}

Przedsi¢biorstwa objete wsparciem Liczba

Mikroprzedsigbiorstwa

=

Male i $rednie przedsigbiorstwa

(==

Duze przedsigbiorstwa

3.3 Dzialania [rekst/
- Opisz dziatania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazana w budzecie i
harmonogramie

3.4 Rezultaty i Produkty /tekst]
- Opisz twarde i migkkie rezultaty oraz produkty projektu w odniesieniu do planowanych dziatan
- Opisz w jaki sposob rezultaty i produkty beda monitorowane, badane
- Opisz w jaki sposob rezultaty i produkty przyczynia si¢ do realizacji celu projektu

3.5 Potencjal projektodawcy i zarzadzanie projektem /tekst/
- Opisz doswiadczenie w realizacji podobnych przedsigwzig¢/projektow
- Opisz w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany
- Jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz
osoby/stanowiska w projekcie)
- Wpisz przychody jakie osiagnat beneficjent/partnerzy za poprzedni rok obrotowy
- Opisz role partnerow lub innych instytucji zaangazowanych w projekt

III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU*
(maksymalnie 30 000 znakow)

* Wzor czesci trzeciej wniosku dla projektow innowacyjnych

3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cel projektu /[fekst/

Projekty innowacyjne testujace:

a) Uzasadnij potrzebe realizacji projektu (wskaz problemy, do rozwiazania ktorych przyczyni sig realizacja
projektu oraz uzasadnij potrzebg zmiany dotychczasowego podejscia)

b) Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktore otrzymaja produkt
do stosowania oraz osoby, ktore beda skuteczniej wspierane dzigki nowemu produktowi) i uzasadnij
ich wybor

c) Wskaz cel ogolny i cele szczegotowe projektu

d) Uzasadnij zgodno$¢ celow projektu z celami szczegdétowymi PO KL

¢) Uzasadnij zgodnos$¢ proponowanego rozwiazania/podejscia z Tematem dla projektéw innowacyjnych
testujacych

Projekty innowacyjne upowszechniajgce:

a) Uzasadnij potrzebe realizacji projektu (wskaz problemy, do rozwiazania ktorych przyczyni sig realizacja
projektu oraz uzasadnij potrzebg zmiany dotychczasowego podejscia)

b) Scharakteryzuj grupy docelowe projektu (osoby i/lub instytucje/sektory, ktore otrzymaja produkt
do stosowania oraz osoby, ktore beda skuteczniej wspierane dzigki nowemu produktowi) i uzasadnij
ich wybor

c) Wskaz cel ogdlny i cele szczegdtowe projektu

d) Uzasadnij zgodno$¢ celow projektu z celami szczegdétowymi PO KL

3.2 Innowacyjnos¢ [tekst]
Projekty innowacyjne testujace:
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a) Opisz i uzasadnij innowacyjnos$¢ proponowanego podejscia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono
r6zni si¢ od obecnie stosowanych rozwiazan (rowniez w kontekscie relacji naktad/rezultat); okresl wymiar
innowacyjnosci produktu i scharakteryzuj go; wskaz warto$¢ dodang innowacji w stosunku do obecnej
praktyki

b) Wskaz bariery niepozwalajace na stosowanie obecnie proponowanego rozwiazania/podejscia

c¢) Okresl i opisz produkt finalny projektu oraz wskaz co bedzie przedmiotem upowszechniania i wlaczania
do polityki

Projekty innowacyjne upowszechniajgce:

a) Opisz i uzasadnij innowacyjnos$¢ proponowanego podejsécia na tle istniejacej praktyki — wskaz, czym ono
r6zni si¢ od obecnie stosowanych rozwiazan (rowniez w kontekscie relacji naktad/rezultat); okre§l wymiar
innowacyjnos$ci produktu i scharakteryzuj go; wskaz wartos¢ dodana innowacji w stosunku do obecne;j
praktyki

b) Okresl, co bedzie przedmiotem upowszechniania i wlaczania do polityki

| 3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status (ilo§ciowe)

Status uczestnika Liczba oséb
Bezrobotni 0
w tym osoby dlugotrwale bezrobotne 0
Osoby nieaktywne zawodowo 0
w tym osoby uczace lub ksztalcace si¢ 0
Zatrudnieni 0
w tym rolnicy 0
w tym samozatrudnieni 0
w tym zatrudnieni w mikro przedsigbiorstwach 0
w tym zatrudnieni w malych przedsigbiorstwach 0
w tym zatrudnieni w $rednich przedsigbiorstwach 0
w tym zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach 0
w tym zatrudnieni w administracji publicznej 0
w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych 0
W tym pracownicy znajdujacy si¢ w szczegodlnie niekorzystnej sytuacji 0
Ogoélem 0
w tym osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych 0
W tym migranci 0
w tym osoby niepetnosprawne 0
W tym osoby z terendw wiejskich 0
Przedsiebiorstwa objete wsparciem Liczba
Mikroprzedsigbiorstwa 0
Mate i §rednie przedsigbiorstwa 0
Duze przedsigbiorstwa 0
3.3 Dzialania [rekst]
Projekty innowacyjne testujace:
a) Opisz dzialania shuzace osiaganiu celéw projektu, w tym strategi¢ upowszechniania i wlaczania produktu
finalnego do polityki
b) Opisz, w jaki sposob w przygotowanie i realizacjg projektu zostali/zostana wtaczeni przedstawiciele grup
docelowych
Projekty innowacyjne upowszechniajace:
a) Opisz dziatania stuzace osigganiu celow projektu
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3.4 Rezultaty [tekst]

Projekty innowacyjne testujace:

a) Opisz rezultaty projektu w odniesieniu do planowanych dziatan

b) Opisz, w jaki sposob rezultaty przyczynia si¢ do osiagnigcia celow projektu

¢) Okresl, co bedzie stanowito o sukcesie dziatan upowszechniajacych i wlaczajacych w polityke
d) Okresl potencjalne ryzyko i wlasciwe dziatania zapobiegawcze

e) Opisz, w jaki sposob rezultaty beda monitorowane i jak prowadzona bedzie ewaluacja
Projekty innowacyjne upowszechniajgce:

a) Opisz rezultaty projektu w odniesieniu do planowanych dziatan

b) Opisz, w jaki sposob rezultaty przyczynia si¢ do osiagnigcia celow projektu

c¢) Okresl, co bedzie stanowito o sukcesie projektu

d) Okresl potencjalne ryzyko i wlasciwe dziatania zapobiegawcze

e) Opisz, w jaki sposob rezultaty bgda monitorowane i jak prowadzona bedzie ewaluacja

3.5 Potencjal projektodawcy i zarzadzanie projektem /tekst/

Projekty innowacyjne (testujace i upowszechniajace):

a) Opisz doswiadczenie w realizacji podobnych przedsigwzigé/projektow i potencjat instytucjonalny
wykonawcow (lidera i partneréw)

b) Opisz w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany oraz jaka kadra bedzie zaangazowana w realizacje projektu
(wskaz stanowiska w projekcie 1 kompetencje osob, ktore beda je zajmowaty)

¢) Opisz rolg partneréw lub innych instytucji (w tym podwykonawcow) zaangazowanych w projekt

d) Wpisz przychody, jakie osiagnal projektodawca/partnerzy za poprzedni rok obrotowy

IV. BUDZET PROJEKTU

Kategoria wydatku 2007 | 2008 2014 | 2015 | Ogolem

4.1 Koszty ogotem (4.1.1 + 4.1.2)
0,00 zt| 0,00 z1 | 0,00 zt| 0,00 zk | 0,00zt 0,00 zt

4.1.1 Koszty bezposrednie
0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 zt| 0,00zt 0,00 zt

Zadanie 1: ... [tekst]
0,00 z1 | 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 z1 | 0,00 zk| 0,00 zi

Zadanie 2: ... [tekst]

... [kolejne Zadania — tekst]
0,00 z1 | 0,00 zt | 0,00 z1| 0,00 z1 | 0,00 zk| 0,00 zi

4.1.2 Koszty posrednie
0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 zt| 0,00zt| 0,00 zt

rozliczane ryczattem 4.1.2/(4.1.1-4.1.3)
0,00 0,00, 0,00 0,00

() o
% % % % 0,00 % | 0,00 %

4.1.3 Cross-financing w kosztach ogélem
0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 zt| 0,00zt| 0,00 zt

jako % wartosci projektu ogotem (4.1.3/4.1)
0,00 0,00 0,00, 0,00

() o
o | op| ol w. | 0:00%| 0,00%

4.1.4 Wspolpraca ponadnarodowa w kosztach
ogodlem 0,00 zi | 0,00 z1| 0,00 z1| 0,00 zt | 0,00z1| 0,00 zi

jako % wartosci projektu ogotem (4.1.4/4.1)
0,00 0,00 0,00, 0,00

() o
o | o | ol w. | 0:00%| 0,00%
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4.2 Przychdéd projektu

0,00 z1 | 0,00 zt| 0,00 zt | 0,00 z1 | 0,00 zk| 0,00 zk
4.3 Wkilad wlasny
0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 z1 | 0,00 zk| 0,00 zk
4.3.1 w tym wktad niepienig¢zny
0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 zt | 0,00 z1 | 0,00 zk| 0,00 zk
4.3.2 w tym wktad prywatny
0,00 z1 | 0,00 zt | 0,00 zt| 0,00 z1 | 0,00 zk| 0,00 zk
4.4 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 — (4.2 + 4.3 )]
0,00 z1 | 0,00 zt| 0,00 zt | 0,00 z1 | 0,00 zk| 0,00 zk

‘kwalifikowalny’ — ‘niekwalifikowalny’]

‘niezawierajqcymi’ oraz

4.5 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT i podatek ten jest
kwalifikowalny/niekwalifikowalny. [combo-box ‘zawierajqcymi’ —

| 4.6 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie]

0,00 zt
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V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sa zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja ktora reprezentuje¢ nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrgbnymi przepisami.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony do reprezentowania beneficjenta w zakresie objgtym niniejszym
whnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja, ktora reprezentujg nie podlega wykluczeniu, o ktéorym mowa w art. 207 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wlasciwymi przepisami prawa wspolnotowego i krajowego, w tym
dotyczacymi zaméwien publicznych oraz pomocy publiczne;.

Oswiadczam, ze dzialania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach
projektu nie sa i nie beda wspotfinansowane z innych wspolnotowych instrumentéw finansowych, w tym
z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskie;.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczace pomocy publicznej w zadane;j
wysokos$ci, w tym pomocy de minimis, o ktora ubiega si¢ beneficjent pomocy, sa zgodne z przepisami ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr
59, poz. 404, z pdzn. zm.) oraz z przepisami wlasciwego programu pomocowego.

Jednoczesnie wyrazam zgodg na udostgpnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

Y Dotyczy wylacznie projektow objetych zasadami pomocy publicznej.

Data wypelienia wniosku /wybor dat z kalendarza]

Pieczg¢ 1 podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wiazacych w stosunku do
beneficjenta.

OSWIADCZENIE PARTNERA/OW PROJEKTU

Ja/my nizej podpisany/a/i oswiadczam/y, ze

- zapoznatem/tam/li$my si¢ z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowiazuj¢/emy si¢ do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o
dofinansowanie.

Pieczec 1 podpis osoby/6b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wiazacych w stosunku do partnera
projektu
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Wypetnienie tej czesci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

0 nie korzystalem/am z pomocy

o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFSw ..............
0 pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji)

O pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa
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Szczegoélowy budzet projektu

Kategoria o | g 20... 20.. 20... 20...
« |l a
L.p. = E 2 E jm. | s 2 'E 9 s 2 'E 9 s 2 'E 9 s 2 ‘E RAZEM
2= g= S| 88| 2| &£|8%| 8§ |£|85%8| S |2£|8%8| S
17,) =i (5] () o () o (5]
E B Sl ST < £ = £l =
Q £ 2, =2, 2, 2
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi
Zadanie 1 — [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
1 |... [tekst] 0,00 | 0,00 zt| 0,00zt 0,00| 0,00 zt| 0,00zt| 0,00 0,00 zt| 0,00zt 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
2 |...[tekst] 0,00 0,00 zt| 0,00zt 0,00 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zi 0,00 zk 0,00 z} 0,00 zk 0,00 z}
3 |... [tekst] 0,00 0,00 zt| 0,00zt 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
4 |...[tekst] 0,00] 0,00 zt| 0,00zt 0,00] 0,002zt| 0,00zt| 0,00 0,00 zt| 0,00zt 0,00| 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zi
w tym objete pomoca publiczna 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Koszty posrednie rozliczane ryczaltem (T/N) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
. . 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Cross-financing w Kosztach ogoétem (4.1.3) 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 %
Wspolpraca ponadnarodowa w kosztach ogolem 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
4.1.4) 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Wydatki objete pomoca pozostala 0,00 z1 0,00 z1 0,00 z1 0,00 z1 0,00 z1
Wydatki objete pomocg publiczna 0,00 z1 0,00 z1 0,00 z1 0,00 z1 0,00 z1
Wklad prywatny 0,00 zi 0,00 z} 0,00 z} 0,00 zi 0,00 z}
L.p. | Uzasadnienie kosztéw: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing i kosztow posrednich)
0 | Uzasadnienie dla cross-financing’u i kosztéw poSrednich w projekcie:
Uzasadnienie:
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Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng.

Harmonogram realizacji projektu

Rok

Kwartal

Lacznie liczba
uczestnikow

Miesiac (pierwsze 12 miesiecy realizacji)

Zadanie 1:

Etap I -

Etap II -

Liczba uczestnikow

Zadanie 2:

Etap I -

Etap II -

Liczba uczestnikow

Zadanie 3:

Etap I -

Etap II -

Liczba uczestnikow
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Zalgcznik 2 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL

KAPITAL LUDZKI A e o

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU KONKURSOWEGO PO KL*

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK: MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACIJI
NUMER KONKURSU: 1/POKL/5.2.3/2010

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez pracownika instytucji organizujqcej konkurs. Osoba dokonujqca weryfikacji formalnej podpisuje deklaracje poufnosci.

Deklaracja poufnosci

Zobowiqzuje sie do nieujawniania informacji dotyczqcych weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze dofoze nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie zostaly
przekazane osobom nieuprawnionym.

* W tym projektu innowacyjnego i wspdtpracy ponadnarodowe;.
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DO
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE | KOREKTY/| NIEDOTYCZY Uwagi
POPRAWY
Czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucjg¢ prowadzacg nabor projektow? Jezeli
Zaznaczono
NIE wniosek
jest
odrzucany
2 | Czy wniosek zostat ztozony we wlasciwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku)
3 Czy wniosek zostal wypelniony w jezyku polskim?
4 Czy wniosek jest kompletny i zostal sporzadzony i ztozony zgodnie z obowiazujaca instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie i wlasciwa dokumentacja konkursowa? (w tym pkt 2.6, cze$¢ V wniosku)
5 Czy wraz z wnioskiem ztozono wymagany kompletny zatacznik lub zataczniki (zgodnie z Systemem
Realizacji PO KL)?
6 Czy dziatania przewidziane w projekcie nie sa wspotfinansowane z innych wspolnotowych instrumentow
finansowych?"
7 Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o dofinansowanie (na podstawie art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych)? (cze$¢ V wniosku)®
8 Czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)?
9 Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL?
D Zaznaczy¢ ,,TAK?”, jesli nie sa wspotfinansowane, ,,NIE” — jezeli sa wspotfinansowane.
? Zaznaczy¢ ,,TAK”, jesli nie podlega wykluczeniu, ,,NIE” — jezeli podlega wykluczeniu.
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KRYTERIA DOSTEPU W.]jZRYFII.(OWAIO\IE 1\{A ETAPI-E O(?ENY FORMALNEJ TAK | NIE NIE DOTYCZY Uwagi
(wypelnié zgodnie z zapisami Planu dzialania)

Projekt realizowany przez beneficjenta bedacego:

a) Jednostka administracji publicznej nie bgdacej czgscia administracji rzadowej ani samorzadowe;j:
- Rzecznik Praw Obywatelskich,
- Krajowa Rada Radiofonii i Telewiz;ji,
- Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
- Krajowe Biuro Wyborcze,
- Panstwowa Inspekcja Pracy,
- Rzecznik Praw Dziecka.

b) Stuzba (jednostka) nadzorowang przez ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych:
- Komenda Gtéwna Policji,
- Komenda Glowna Strazy Granicznej,
- Komenda Glowna Panstwowej Strazy Pozarnej,
- Szkota Gléwna Shuzby Pozarniczej,
- Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie

2 | Minimalna warto$¢ projektu (koszty ogotem) wynosi 50 000 zt
Maksymalna warto$¢ projektu (koszty ogotem) wynosi 5 000 000 zt
4 | Beneficjent (wnioskodawca) sktada jeden wniosek w odpowiedzi na konkurs

W

C DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TAK | NIE
Czy wniosek spelnia wszystkie ogélne kryteria formalne oraz dostepu weryfikowane na etapie oceny
formalnej i moze zostaé¢ przekazany do oceny merytorycznej?

Czy wniosek moze zostac skierowany do uzupelnienia i/lub korekty (zgodnie z zapisami wlasciwej
dokumentacji konkursowej)?

Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez:
Imig i nazwisko: Imig i nazwisko:
Komorka organizacyjna: Komoérka organizacyjna:
Data: Data:

Podpis
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Zalacznik 3 - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu

konkursowego PO KL
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ROPEIEX
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL

NR WNIOSKU KSI: WND-POKL.

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK: MINISTERSTWO SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACII

NUMER KONKURSU: 1/POKL/5.2.3/2010

TYTUL PROJEKTU: ...ttt s

SUMA KONTROLNA WNIOSKIU: ...ttt

NAZWA PROJEKTODAWCY: ... s

OCENIATACY: ..ooooooooooooeo oo eeeeeeee e eeeseeee e eeseeee oo eeeesee oo

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

KRYTERIA HORYZONTALNE I DOSTEPU (kazdorazowo zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)

Czy wniosek posiada uchybienia, ktore nie zostaly dostrzezone na etapie weryfikacji formalne;j?

0 TAK — PRZEKAZAC DO PONOWNEJ OCENY
FORMALNE]

o NIE

KRYTERIA DOSTEPU WERYFIKOWANE NA ETAPIE OCENY MERYTORYCZNEJ
1. Grupg docelowa w projekcie stanowia:

Jednostki administracji publicznej nie bedace czg$cia administracji rzadowej ani samorzadowej oraz

ich pracownicy,

Stuzby nadzorowane przez ministra wiasciwego do spraw wewngtrznych oraz ich pracownicy i

funkcjonariusze.

o TAK

0 NIE — ODRZUCIC WNIOSEK
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2. Laczna warto$¢ kosztow studiow podyplomowych, szkolen jezykowych i szkolen komputerowych nie
przekracza 30 % kosztow projektu ogotem. Koszt szkolen zostal zawarty w jednym zadaniu w ramach
szczegotowego budzetu projektu.

0 TAK

o0 NIE — ODRZUCIC WNIOSEK

Czy projekt spetnia kryteria dostgpu?

o TAK

o NIE — ODRZUCIC

o0 NIE DOTYCZY
WNIOSEK

Czy projekt jest zgodny z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych i innym wiasciwym
prawodawstwem krajowym?

o TAK

0 NIE — ODRZUCIC WNIOSEK

Czy projekt jest zgodny z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej?

o TAK

o NIE — ODRZUCIC WNIOSEK

Czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet i megzczyzn (na podstawie standardu
minimum)?

o TAK

0 NIE — ODRZUCIC WNIOSEK

Standard minimum jest spelniony w przypadku uzyskania co najmniej 2 pozytywnych odpowiedzi

Czy projekt zawiera analizg sytuacji kobiet i mgzczyzn dotyczaca obszaru interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu, ktéra wskazuje na nieréwnosci ze wzgledu na pte¢?

0 TAK

O NIE

Czy analiza sytuacji kobiet i mgzczyzn zawiera dane ilociowe, ktére wskazuja na brak
istniejacych nier6wnosci w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu?

o TAK

O NIE

Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet i mgzczyzn dane w podziale na pte¢ dotycza obszaru
interwencji i zasiggu oddziatywania projektu?

o TAK

o NIE

Czy dziatania odpowiadaja na nieréwnosci ze wzgledu na ple¢ istniejace w obszarze
interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu i/lub réznicuja dziatania (formy wsparcia) dla
kobiet i mgzczyzn?

o TAK

o NIE

Czy rezultat(y) sa podane w podziale na pte¢ i/lub wskazuja jak projekt wplynie na sytuacje
kobiet i mgzczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu?
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o TAK O NIE

Czy projekt wskazuje w jaki sposob zostanie zapewnione rownosciowe zarzadzanie
projektem?

o TAK o NIE

7. Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktoérego nie stosuje si¢ standardu minimum?

o TAK o NIE

Wyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:
1) profil dziatalnosci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2) realizacja dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalaja na wptynigcie na niekorzystna sytuacjg
danej ptci w konkretnym obszarze interwencji i zasiggu oddziatywania projektu, a tym samym
wyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych),

3) zamknigta rekrutacja — projekt obejmuje - ze wzgledu na swodj zakres oddzialywania -
wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego podmiotu, wyodrgbnionej
organizacyjnie czgsci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow wskazanych we
wniosku o dofinansowanie.

Czy projekt jest zgodny z wilasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka
rownych szans i koncepcja zrownowazonego rozwoju)?

o TAK 0 NIE — ODRZUCIC WNIOSEK

Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegolowego opisu priorytetow PO KL?

o TAK o NIE — ODRZUCIC WNIOSEK

Czy koszty w ramach cross-financingu nie przekraczaja poziomu dopuszczalnego dla danego
Dzialania?
(pkt 4.1.3 wniosku)

0 PRZEKRACZAJA— ODRZUCIC
WNIOSEK

0O NIE PRZEKRACZAJA o NIE DOTYCZY

Czy poziom kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem nie przekracza poziomu dopuszczalnego dla
projektu o danej wartosci?
(pkt 4.1.2 wniosku)

o NIE DOTYCZY —
PROJEKTODAWCA NIE
ROZLICZA KOSZTOW
POSREDNICH RYCZALTEM

0O NIE PRZEKRACZA 0 PRZEKRACZA— ODRZUCIC WNIOSEK

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH I DOSTEPU
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(wypehi¢, jesli w cze$ci A zaznaczono odpowiedzi skutkujace odrzuceniem wniosku)
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Numer pytania z Przyznana Maksymalna
iosk liczb
wiiosku o . PYTANIE liczba 1z fl Uwagi/Komentarze
dofinansowanie unktéw punktow
projektu P (100)
31 CELE PROJEKTU 20
'Wskazanie kwestii problemowych, ktore
zostana rozwiazane (ztagodzone) dzigki
@ Irealizacji projektu 8
Minimum:
12 pkt b |Wskazanie celu glownego i celow 8
szczegblowych projektu
'Wskazanie zgodnosci celow z PO KL,
C \Planem dziatania oraz innymi wlasciwymi 4
dokumentami strategicznymi
GRUPY DOCELOWE PROJEKTU 15
32 (nie dotyczy projektow o charakterze
badawczym i informacyjnym)
Opis grupy docelowej (tj. 0sob i/lub
instytucji, ktore zostang objgte wsparciem)
Minimum: a 4
9 pkt
b |Uzasadnienie wyboru grupy docelowe;j 5
Opis sposobu rekrutacji uczestnikow
€ projektu (w tym uwzglgdnienie zasady 6
réwnosci szans, w tym rownosci plci)
15
33 IDZIALANIA
Minimum: 'Wykazanie adekwatnosci doboru
9 pkt instrumentoéw stuzacych osiagnigciu celow
projektu, racjonalno$¢ harmonogramu 1
& ldziatan S
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3.4 REZULTATY I PRODUKTY 25
PROJEKTU

Opis twardych i migkkich rezultatow

projektu oraz produktow projektu w

odniesieniu do planowanych dziatan, z

uwzglednieniem ich trwatoscei i

kompleksowosci, racjonalnosci,

Minimum: wykonalnos$ci i zamierzonej do osiagnigcia
15 pkt warto$ci dodanej projektu

b [Opis sposobu monitorowania (badania, 7
mierzenia) rezultatow i produktow projektu

Opis, w jaki sposob ww. rezultaty i
produkty wptyna na realizacj¢ zatozonych
celow projektu

POTENCJAL PROJEKTODAWCY
I SPOSOB ZARZADZANIA
PROJEKTEM

3.5 10

a [Doswiadczenie w realizacji podobnych 2
przedsigwzigé

Potencjat instytucjonalny (w tym: kadrowy i
Minimum: finansowy) projektodawcy oraz
6 pkt (ewentualnie) jego partneréw

¢ ISposob zarzadzania projektem (podziat 3
obowiazkow, personel kluczowy)

d [Rola partner6w lub innych instytucji )
zaangazowanych w projekt (jesli dotyczy)

v 15

WYDATKI PROJEKTU

a |Ocena niezbgdnos$ci wydatkoéw do realizacji 4
projektu i osiggania jego celow

b [Ocena racjonalnosci i efektywnosci 3
wydatkow (relacja naktad/rezultat)

¢ |Ocena kwalifikowalnosci wydatkoéw, w tym
Minimum:

zwiazanych z cross-financingiem (zgodnie z 3
9 pkt

'Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkoéw w ramach PO KL)

d |Ocena zasadnosci poziomu kosztow 3
posrednich (w oparciu o metodologig)

e |Ocena prawidlowosci sporzadzenia budzetu 2
projektu
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Suma uzyskanych punktow za kryteria merytoryczne:

Czy wniosek otrzymal wymagane

minimum 60 punktéow ogélem oraz [0 TAK
minimum 60% punktéow

w kazdym z pytan 3.1-3.5i IV?

] NIE

EACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW:

CZY WNIOSEK SPEENIA WYMAGANIA MINIMALNE, ABY UZYSKAC DOFINANSOWANIE?

] TAK

L1 NIE

UZASADNIENIE OCENY WNIOSKU (MINIMUM 10 ZDAN)
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D.

Weryfikacja budzetu i zakresu merytorycznego wniosku:

a) kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowalne;
b) kwestionowane wysokosci wydatkow, wraz z uzasadnieniem;
¢) proponowane zwigkszenie wydatkéw, wraz z uzasadnieniem

d) proponowane zmiany w zakresie merytorycznym projektu, wraz z uzasadnieniem.

CZY WNIOSEK ZOSTANIE SKIEROWANY DO NEGOCJACJI?

[ TAK — uzasadnié

] NIE - uzasadnié

Proponowana kwota dofinansowania: ............eeeveeeceecvvncsseecssnencceecccnnnene PLN
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Zalacznik 4 — Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu

KAPITAL LUDZKI =l W e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

WZOR"”

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy: ..........

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoétfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w Warszawie w dniu
..................... pomigdzy:

Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji, ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa, zwanym dalej
,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)™,

reprezentowanym przez:

réwniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,, Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:
1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzja Komisji

Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzja z dnia 21 sierpnia 2009 r.
nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet V Dobre rzadzenie;
3) ,,Dzialaniu” oznacza to Dzialanie 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej;

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytul projektu] realizowany w ramach Dzialania okreslony
we wniosku o dofinansowanie projektu nr POKL.05.02.03-00-...../10, zwanym dalej ,,wnioskiem”,
stanowiacym zalacznik nr 1 do umowy;

R umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji

Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym

wzorze. Wzdr umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw,

ktdrzy nie otrzymujq $rodkow na realizacje projektow na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

2w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy II

stopnia), nalezy w teksécie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)”

na ,Instytucja Posredniczaca”.

3 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
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5) ,Partnerze” oznacza to instytucj¢ wymieniona we wniosku, uczestniczaca w realizacji Projektu,
wnoszaca do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujaca Projekt
wspdlnie z beneficjentem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie partnerstwa; udziat
Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony™;

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
ktére zamieszczone sa na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia): www.mswia.gov.pl;

.. , . o .. , . 15).
: ) ,7IiiSE7 Eble]l I GS{SdﬁiGZﬁGe eznacza-torhazwa I‘HSE§ meli F GSIEdflieZaee.l 5

8) ,.Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.), dotyczace
uczestnikow projektu, ktodre musza by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il Stopnia) oraz  beneficjenta ~w  celu  wykonania  Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dzialania 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki nr KL/D5.2/2007/1 zawartego w dniu
16 pazdziernika 2007 r. w zakresie okreSlonym w zataczniku nr 2 do umowy;

10) ,,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostgpnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktore wykonuje si¢ w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007,

11) ,,pracowniku” oznacza to osobg $wiadczaca pracg na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11 stopnia)
przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacj¢ Projektu w lacznej kwocie nieprzekraczajacej .........
PLN (stownie: ....... ) 1 stanowiacej nie wigcej Niz ....... % calkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu,
w tym:
1) ptatnosc ze srodkow europejskich w kwocie ......... PLN (stownie ...... );
2) dotacj¢ celowa z budzetu krajowego w kwocie ......... PLN (stownie .......... ).

§3.

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania zmian
w Projekcie, o ktorych mowa w § 25 umowy, Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu zgodnie
z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent o§wiadcza, ze zapoznal si¢ z treScia wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 6 eraz—=

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje si¢ powiadomi¢ Beneficjenta
o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w ust. 211 § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu $rodkoéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowiazuje sig¢ stosowac
aktualnie obowiazujaca tre$¢ wytycznych, o ktorych mowa w ust. 211 § 1 pkt 6.

i Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
% Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
5 Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym lub wspétpracy ponadnarodowe;.
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el S

Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6,
stanowia ..... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu bezposrednich
wydatkow pomniejszonych o kwote wydatkéw w ramach cross-financingu.”

Wydatki w ramach projektu moga obejmowaé koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie ze zlozonym przez
Beneficjenta lub Partneréw o$wiadczeniem stanowiacym zatacznik nr 3 do umowy.'”

§5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ D

§ 6.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec o0sob
trzecich za szkody powstale w zwiazku z realizacja Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dzialajacego w formie partnerstwa, umowa

partnerstwa okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partner6w wobec 0sob trzecich za dziatania

wynikajace z niniejszej umowy'?.

g Nalezy przekreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.
) Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wkiadu wtasnego.

) Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sg rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

) Nalezy przekresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
bw przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon

lub/i NIP (w zalezno$ci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢.
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Platnosci
§7.
Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji wydatkow Projektu w sposob

przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwiazanych z Projektem.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czgsci Projektu,
za ktorej realizacje odpowiadaja'”.

§ 8.

. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2, na realizacj¢ Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowiacym zalacznik nr 4 do umowy, z zastrzezeniem ust. 31 § 9.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji
kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia).

. Harmonogram ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji, w szczegolnosci we wniosku
o platno$é, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w terminie, o ktorym mowa w § 10 ust.2, i
nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzigc
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostana uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji Projektu,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

. Transze dofinansowania sa przekazywane na nastgpujacy wyodrgbniony dla Projektu rachunek bankowy

Beneficjenta'”: ..........

. Wszystkie platnosci dokonywane w zwiazku z realizacja niniejszej umowy, pomigdzy Beneficjentem
a Partnerem badz pomigdzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego,

o ktérym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne'”.

. Beneficjent zobowiazuje si¢ niezwlocznie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca I1
stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 5.

. Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania, stanowia jego dochod i nie sg
wykazywane we wniosku o platnos¢.

. Beneficjent zobowiazuje si¢ poinformowac Instytucje¢ Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia)
do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
o ktorej mowa w § 2 pkt 2, ktora nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia)
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

10. Kwota dotacji celowej, o ktorej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 30 dni od terminu

okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca 11 stopnia).

11.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgloszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi w terminie

do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje¢ Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca 11 stopnia).

12. Kwota dofinansowania w formie platnosci, o ktorej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koncem roku

budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktorym mowa w ust. 5, do dyspozycji Beneficjenta
w nastgpnym roku budzetowym.

12) Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

) Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

% Nalezy poda¢ nazwe witasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
19) Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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§9.

1. Strony wustalaja nastgpujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2:

1) zlozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o platnos¢ sporzadzonego
przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Platniczych udostgpnionej Beneficjentowi
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia) wniosku o ptatnosé
zgodnie z § 10 ust. 5 w wysokos$ci co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dofinansowania,

3) w przypadku S$rodkéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 1, realizacja zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

4) w przypadku srodkéw, o ktoérych mowa w § 2 pkt 2, dostgpnos$é srodkow na finansowanie Dziatania
na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

2. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokos$ci i terminie okreslonym w harmonogramie
ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa
w§ 15

3. Beneficjent zobowiazuje si¢ do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosé, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiggowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zalaczniku nr 5
do umowy/ zatacznika nr 1 do wniosku o platnos¢'”;

2) poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wyciagéw z rachunku bankowego, o ktorym
mowa w § 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowego'® oraz wyciagi bankowe z innych
rachunkéw bankowych potwierdzajace poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o platnosé'”
a w przypadku ptatnosci gotowkowych poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie raportow
kasowych (bez zalacznikow) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien platnosci gotdéwkowych
objetych wnioskiem o ptatnosc¢;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy".

4. Kolejne transze dofinansowania sa przekazywane na rachunek bankowy, o ktorym mowa w § 8 ust. 5:

1) w zakresie $rodkéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktdrym mowa w § 2 pkt 5
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie platnosci w ramach programow
finansowanych z udzialem srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczqcych tych
platnosci, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 3, przy czym Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11
stopnia) zobowiazuje si¢ do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci
w terminie do 5*" dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez nia wniosku o platno$é;

2) w zakresie $rodkow, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, w terminie platnosci, o ktéorym mowa
w pkt. 1, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.

§ 10.

1. Beneficjent sktada wniosek o platno$¢ zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktorym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie 10* dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem,
ze koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej
i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym

17 Ni o1z
iepotrzebne skresli¢.

18 Dotyczy projektéw, w ktorych $rodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki. Jednoczes$nie zamiast wyciggéw
bankowych beneficjent moze — za zgoda Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)
— zalgczac zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku bankowego (kserokopie poswiadczone za
zgodnos’é z oryginatem).
19) O ile wymaga tego Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)
20 Nalezy przekresli¢, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

) Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.

) Nalezy podaé¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ diuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzyé odpowiednio termin ztozenia wniosku).
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termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o ptatnosé, o ktorym mowa w § 9 ust.
1 pkt 1. W przypadku gdy:
1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnos¢;

2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zlecita kontrole¢ dorazng w zwiazku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecefn pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia blgdow w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11
stopnia) moze wezwaé beneficjenta do zlozenia kopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentow ksiggowych dotyczacych Projektu.

4. Beneficjent zobowiazuje si¢ do usunigcia blgdéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien w wyznaczonym przez
Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia) terminie, pod rygorem wstrzymania przekazania
kolejnej transzy dofinansowania.

5. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku
o platno$¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, informacj¢ o zatwierdzeniu
catosci lub czg$ci wniosku o ptatno$é, zawierajaca:

1) kwotg wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzona kwotg rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktorych mowa w § 2 pkt 1
i 2 oraz wkladu wilasnego™ wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku
o ptatnos$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

6. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwotg stanowiaca co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajacym z harmonogramu ptatnosci, od
srodkow pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza si¢ odsetki jak dla zalegtosci
podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkoéw do dnia ztozenia wniosku o platnos¢. Powyzszy przepis
dotyczy wnioskow o platno$é, ktore zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktéorym mowa w § 8 ust. 1,
sktadane sa w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku o platnosé.

7. Beneficjent zobowiazuje si¢ uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym
do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie do 3 miesigcy od dnia jego
poniesienia.

8. Beneficjent zobowiazany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym wniosku
o0 platnos¢.

§11.
1. Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodow, ktore powstaja w zwiazku z realizacja
Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje we wnioskach
o platnos¢ wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 11, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwa¢ Beneficjenta do zwrotu przychodu
w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 11.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Pos$redniczaca II stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

%) Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.
2 Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.
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1) nieprawidlowej realizacji Projektu, w szczegélnosci w przypadku opoéznienia w realizacji Projektu
wynikajacej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskow o ptatnosé¢ w stosunku
do termin6éw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie platno$ci, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie platnosci nastgpuje po usunigciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okre§lonym w § 9 ust. 4.

§ 13.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organow zostanie
stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowiazuje si¢ do zwrotu catosci lub czgéci dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sa zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca
II stopnia) w tym wezwaniu.

Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 18 ust. 4 oraz
§ 28 ust. 4.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych s$rodkéw, o ktorych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

Beneficjent zobowiazuje si¢ do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec niego
dziatan windykacyjnych.

§ 14.

Beneficjent ma obowiazek zachowania zasady trwato$ci projektu, o ktorej mowa w art. 57 rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i
uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

Beneficjent ma obowiazek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

%) Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

26) Nalezy wskazaC termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym termin nie powinien przekroczy¢ 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy.
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Monitoring i kontrola
§ 16.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do:

D)
2)

3)

niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)
o problemach w realizacji Projektu, w szczego6lnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informacji o wszystkich uczestnikach
Projektu, zgodnie z zakresem informacji okre§lonym w zataczniku nr 2 do umowy;

zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat instytucjg
szkoleniowa w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostgpnej na stronie internetowe;j:
www.inwestycjawkadry.pl 1 aktualizowat w tej bazie informacj¢ o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesiacu.

§17.

W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czg$ci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowiazuje si¢ do zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentow wykonawcy
zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentdéw finansowych.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy dostgpnosc, poufnos¢ i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem
ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) o miejscu
archiwizacji dokumentoéw zwiazanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Beneficjenta dzialalno$ci przed terminem, o ktéorym mowa w ust. 2, Beneficjent zobowiazuje sig
pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia) o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwiazanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany
miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktorym mowa w ust. 2.

W przypadku konieczno$ci zmiany, w tym przedluzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2, Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
terminu okreslonego w ust. 211 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent zobowiazuje si¢
przechowywa¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposOb zapewniajacy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;j.

§18.

Beneficjent zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o ktérym
mowa w § 5 ust. 4%, w siedzibie Partnerow?”, jak i w miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zwiazane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwiazane z czg$ciami
projektu realizowanymi bezpoérednio przez Partneréw i°” wykonawcow Projektu, przez caty okres ich

przechowywania okreslony w § 17 ust. 211 5.

Ustalenia podmiotéow, o ktorych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych
rozliczonych w ramach Projektu.

2l W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzgdzenia.

) Nalezy przekresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
2 Nalezy przekresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
%0 Nalezy przekresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1.

1.

§ 19.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwiazanych z realizacja Projektu, w terminie
okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje si¢ w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 21 5.

Konkurencyjno$¢
§20°Y.

W  przypadku realizacji zamowien przekraczajacych wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty
14 tys. euro netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza Beneficjent stosuje
si¢ do nastgpujacych regut:

1) zobowiazuje si¢ do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia; réwnoczesnie
beneficjent zobowiazany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej (o ile posiada taka strong)
oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego; zapytanie ofertowe powinno zawieraé
w szczeg6lnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert;

2) w przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow Beneficjent otrzyma tylko jedna oferte, uznaje si¢ zasade konkurencyjnos$ci za spelniona;

3) Beneficjent wybiera najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zataczane
sa zebrane oferty;

4) kryteria oceny, o ktorych mowa w pkt 3 moga okresli¢ wymagania dotyczace zatrudnienia osob
niepelnosprawnych, bezrobotnych lub oséb, o ktdérych mowa przepisach o zatrudnieniu socjalnym;
kryterium moze dotyczy¢ rowniez wyboru ofert tylko ztozonych przez podmioty ekonomii spoteczne;.

5) wszelkie czynno$ci zwiazane z realizacja zamowienia beneficjent dokonuje w formie pisemnej, przy
czym dla udokumentowania czynno$ci innych niz zawarcie umowy i sporzadzenie protokotu z wyboru
najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks;

6) w przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow
moze zosta¢é wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) lub organéw kontrolnych — do przedstawienia uzasadnienia wskazujacego na
obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie.

Warto$¢ zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze srednim kursem ztotego w stosunku
do euro, o ktorym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.).

Zasad, o ktorych mowa w ust. 1, nie stosuje si¢ w odniesieniu do os6b lub ushug rozliczanych w ramach
kosztow personelu w projekcie.

W przypadku projektéw partnerskich ust. 1-3 maja zastosowanie réwniez do Partnerow.

§21.3%

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11 stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia przez
Beneficjenta przepisoéw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655) moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy § 13 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Korekty finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, ustala si¢ zgodnie z dokumentem pt. ,,Wymierzanie korekt
finansowych za naruszenia prawa zamdwien publicznych zwiazane =z realizacja projektow
wspoOtinansowanych ze $rodkéw funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): www.mswia.gov.pl.

g Nie dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktérzy sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamowien publicznych.

32 Dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktérzy sa zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych.
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10.

11.

W przypadku projektéw partnerskich ust. 1 i 2 stosuja si¢ rowniez do Partnerdéw.

Ochrona danych osobowych
§ 22.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomigdzy Instytucja Zarzadzajaca i Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) z dnia 28 lipca 2008 r. , nr KL/MSWiA/DQO/2008/1 oraz
w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu
i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi zgodg na ich
przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest rownoznaczne z brakiem
mozliwo$ci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzor o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych stanowi zatacznik nr 6 do umowy. Os$wiadczenia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie.

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczo$ci w ramach Programu w zakresie okreslonym
w zataczniku nr 2 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym paragrafie,
w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym,
zobowiazuje si¢ do przetwarzania ich wylacznie w systemie informatycznym Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktory Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

W stosunkach pomigdzy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) a Beneficjentem,
w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelka odpowiedzialno$¢, tak wobec
0sob trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), za szkody
wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu informatycznego innego niz Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, a ktore nie powstalyby w przypadku
wykorzystania systemu informatycznego Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej umocowuje
Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwiazane
z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym w szczegodlnosci realizujacym badania ewaluacyjne, jak
réwniez podmiotom realizujacym zadania zwiazane z kontrola, monitoringiem i sprawozdawczos$cia
prowadzone w ramach Programu, jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z podmiotem,
ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe¢ powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Beneficjent przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki zabezpieczajace zbidr
danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta oraz
pracownicy podmiotow, o ktorych mowa w ust. 8, posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sa wazne do dnia odwotania, nie p6zniej jednak niz
do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego pracownika.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej umocowuje
Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku nr 7 i 8 do umowy.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej umocowuje
Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotow, o ktorych mowa w ust. 8, do wydawania oraz
odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych. W takim wypadku
stosuje si¢ odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencjg¢ pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez pracownikow
majacych dostegp do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w poufnosci.

Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnoséciach z wltasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczeg6lno$ci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do udzielenia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia) lub
Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych,
o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegoélnosci niezwlocznego przekazywania informacji
o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw obowiazkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej
lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktorych sa przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli, zgodnoS$ci z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
i rozporzadzeniem, o ktdrym mowa w ust. 4, oraz z niniejsza umowa przetwarzania powierzonych danych
osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem kontroli.

W przypadku powzigcia przez Instytucje¢ Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I Stopnia) lub Instytucjg

Zarzadzajaca wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowiazan wynikajacych z ustawy

z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub

z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia),

Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli,

w celu, o ktérym mowa w ust. 18.

Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji Zarzadzajace;j,

lub podmiotéw przez nie upowaznionych, maja w szczegdlnosci prawo:

1) wstgpu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczenia,
w ktorym jest zlokalizowany zbior powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz
pomieszczenia, w ktorym sa przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych osobowych,
i przeprowadzenia niezbgdnych badan lub innych czynno$ci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z ustawa, rozporzadzeniem oraz niniejszym Porozumieniem;

2) zada¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwac¢ pracownikéw w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nos$nikdw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowiazany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jako$ci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych
przez Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II Stopnia), Instytucje Zarzadzajaca lub przez
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22.

podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie
odrebnych przepisow.

Przepisy ust. 2-21 stosuje si¢ odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
projektu.*?

Obowiazki informacyjne
§ 23.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii
publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Uni¢ Europejska zgodnie z wymogami,
o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacym przepisy og6lne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegolowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostgpnia Beneficjentowi obowiazujace
logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do umieszczania obowiazujacych logotypéw na dokumentach dotyczacych
Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych
Projektu oraz sprzg¢cie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent o§wiadcza, ze zapoznat si¢ z treScia Wytycznych dotyczqcych oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, ktére zamieszczone sa na stronie internetowe]j Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia): www.mswia.gov.pl oraz zobowiazuje si¢ podczas
realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu,
tj.:

1) oznaczenia budynkow i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspolpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspotfinansowania Projektu
z Europejskiego Funduszu Spolecznego i osiagnigtych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystania materialow informacyjnych i wzoréw dokumentow
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia), zgodnie z wytycznymi,
o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostgpnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Pos$redniczacej II stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego Funduszu
Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do korzystania z utworow
w postaci: materialow zdjgciowych, materiatdéw audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§ 24.

Beneficjent/partner zobowiazuje si¢ do zawarcia z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) odrgbnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach
projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz beneficjenta na korzystanie z ww. utwordw.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach kwoty, o ktdrej mowa w § 2.

W przypadku zlecania czgSci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in. opracowanie
utworu Beneficjent zobowiazuje si¢ do zastrzezenia w umowie z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe
do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

%) Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2.

Zmiany w Projekcie
§ 25.

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgloszenia w formie pisemnej Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie podzniej niz na 1 miesiac przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia) w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem
ust. 2 1 3. Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga
formy aneksu do niniejszej umowy.

Beneficjent moze dokonywac przesunig¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie kontrolne;j:
................ % do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z ktorego przesuwane sa $rodki jak i do
zadania, na ktore przesuwane sa $rodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania
wymogu o ktérym mowa w ust. 1. Przesunigcia, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwigkszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwigkszac tacznej wartosci zadania odnoszacego si¢ do zarzadzania Projektem;

3) wplywa¢ na wysoko§¢ i1 przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi w ramach
Projektu;*”

4) dotyczy¢ kosztow rozliczanych ryczattowo.*®

. Zwickszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu® w ramach zadania odnoszacego

si¢ do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczace;j II stopnia).

W razie stwierdzenia nieosiagnigcia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow Projektu,
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowal umowe
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnos$¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi
podejrzenie nieosiagni¢cia ww. rezultatow.

Rozwiazanie umowy
§ 26.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigzaé niniejszag umowg w trybie
natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czgsci przekazane $srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie
lub niezgodnie z umowa;

2) Beneficjent zlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawdg dokumenty w celu uzyskania
wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) =zostat zlozony wobec Beneficjenta wniosek o ogloszenie upadlosci lub gdy Beneficjent pozostaje
w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swoja dziatalno$¢ lub
jest przedmiotem postgpowan o podobnym charakterze;

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciagu 3 miesigcy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob
niezgodny z niniejsza umowa;

5) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy zgodnie z § 15;

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwiaza¢ niniejsza umowe
z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

¥ Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
% Nalezy usung¢ w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
5 Nalezy przekresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sg rozliczane ryczattowo.

Personel projektu rozumiany jest zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL.

%) Nalezy przekreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.
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1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zataczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiagnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odméwi poddania si¢ kontroli, o ktorej mowa w § 18;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) terminie nie
doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wnioskow o ptatnosé, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, zpdzn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje si¢ do
Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposoéb uporczywy uchyla si¢ od wykonywania obowiazkéw, o ktérych mowa w § 19
ust. 1.

§27.

Umowa moze zosta¢ rozwiazana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okoliczno$ci, ktore
uniemozliwiaja dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 28.

1. W przypadku rozwiazania umowy na podstawie § 26 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 oraz § 26 ust. 3 pkt 1, Beneficjent
zobowiazany jest do zwrotu cato$ci lub czg$ci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania §rodkow dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 1 pkt 3 1 6 oraz § 26 ust. 2 i ust. 3 pkt 2, Beneficjent ma
prawo do wydatkowania wylacznie tej czgSci otrzymanych transz dofinansowania, ktore odpowiadaja
prawidlowo zrealizowanej czesci Projektu’”, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowiazuje si¢ przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie wniosku
o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

4. Niewykorzystana czg$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucjg¢ Posredniczaca II stopnia) w terminie 30 dni od
zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie od kwoty
niewykorzystanej cz¢$ci dofinansowania nalicza sig¢ odsetki w wysokosci jak dla zalegtoséci podatkowych.

Postanowienia koncowe
§ 29.

1. Prawa i obowiazki Beneficjenta wynikajace z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowiazuje si¢ wprowadzi¢ prawa i obowiazki Partneréw wynikajace z niniejszej umowy
w zawartej z nimi umowie partnerstwa.*"

9 Nalezy przekreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
%)owszechnienie i wtaczenie do gtdwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

) Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czesci projektu poniesione
zostaty w proporcjonalnej wysokos$ci na zadanie odnoszace sie do zarzadzania Projektem oraz jego zadania merytoryczne.

A Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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§ 30.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady wynikajace
z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegoélnoSci:
1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz
uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wlasciwych aktow prawa krajowego, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712,
z p6zn. zm),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655,
Z pozn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow skladania wnioskéw o platno§¢ w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkow europejskich (Dz. U. Nr 223 poz. 1786),

7) rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie platnosci w ramach programéw
finansowanych z udziatem §rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci
(Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

§31.

1. Spory zwiazane z realizacja niniejszej umowy strony beda staraty si¢ rozwiazac polubownie.

N

. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnigciu przez sad powszechny wilasciwy dla
siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 1I stopnia).

§ 32.

1. Wszelkie watpliwo$ci zwiazane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemne;.

N

Zmiany w tresci umowy wymagaja formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3 oraz § 25 ust. 1.

§ 33.

Umowa zostala sporzadzona w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
2. Integralna czg$¢ niniejszej umowy stanowia naste¢pujace zataczniki:

1) zalacznik nr 1: Wniosek,

2) zalacznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

3) zalgeznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT*?,

4) zalacznik nr 4: Harmonogram platnosci,

5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego™,

6) zalacznik nr 6: Wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

2 Nalezy przekresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

) Nalezy przekresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatnos¢ wydruku z ewidencji ksiegowej
projektu.
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7) zalacznik nr 7: Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i
podmiotdéw przez niego umocowanych,

8) zalacznik nr 8: Wzoér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych,
9) zalacznik 9: Umowa partnerska.*?

Podpisy:

Instytucja Wdrazajgca Beneficjent

(Instytucja Posredniczqca II stopnia)

44 Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Zalacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikéw bioracych udzial w projektach realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

CZESC PIERWSZA:
Dane instytucji objetych wsparciem, w tym ich pracownikow

Dane wspolne

Lp. Nazwa

1 Tytut projektu

2 Nr projektu

3 Priorytet, w ramach ktorego jest realizowany projekt

4 Dziatanie, w ramach ktorego jest realizowany projekt

5 Poddziatanie, w ramach ktorego jest realizowany projekt

6 Liczba 0s6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

7 Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytucji, ktére otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
3 REGON
Dane podstawowe 7 Typ instytucji
5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
6 Wielko$¢ instytucji
7 Ulica
8 Nr budynku
Dane teleadresowe 9 Nr lokalu
10 Miejscowosé
11 Obszar
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12 Kod pocztowy
13 Wojewodztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia
18 Data rozpoczegcia udziatu w projekcie
Szczegély wsparcia 19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
21 Liczba 0sob objetych wsparciem w ramach instytucji

Dane uczestnikéw projektow (pracownikow instytucji), ktérzy otrzymujg wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa

1 Imig¢ (imiona)

2 Nazwisko

3 Ple¢

4 Wiek w chwili przystgpowania do projektu

5 PESEL

6 Nazwa instytucji
Dane uczestnika

7 Wyksztatcenie

8 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osoba zalezna
Dane kontaktowe 9 Ulica
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10 Nr domu

11 Nr lokalu

12 Miejscowosé

13 Obszar

14 Kod pocztowy

15 Wojewodztwo

16 Powiat

17 Telefon stacjonarny

18 Telefon komoérkowy

19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

20 Zatrudniony w

21 Rodzaj przyznanego wsparcia

Dane dodatkowe

2 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning

23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

24 Data zakonczenia udziatu w projekcie

75 Zakonczenie udzialu osoby we wsparciu zgodnie
z zaplanowang dla niej $ciezka uczestnictwa
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CZESC DRUGA:
Dane os6b objetych wsparciem jako niepracujace oraz pracujace, ktore uczestnicza we wsparciu z wlasnej
inicjatywy

Dane wspolne

Lp.

Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktorego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktorego jest realizowany projekt

Liczba 0sob niepelnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N[N N B W| N~

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objgtych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikéw projektow, ktérzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa

1 Imi¢ (imiona)
2 Nazwisko

3 Pte¢

Wiek w chwili przystgpowania do projektu

Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztatcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osoba zalezna
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowosc¢
12 Obszar
Dane kontaktowe
13 Kod pocztowy
14 Wojewodztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komérkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
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20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning
22 Data rozpoczgcia udziatu w projekcie
Dane dodatkowe 23 Data zakonczenia udziatu w projekcie
24 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowana dla niej
$ciezka uczestnictwa
25 Powdd wycofania si¢ z proponowanej formy wsparcia
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Zalacznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci podatku VAT

UNIA EUROPEJSKA AEN
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwiazku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje
PrOJEKIU. .o (nazwa i nr projektuy.......... ..... (nazwa beneficjenta) .................. o$wiadcza,

iz realizujac powyzszy projekt nie moze odzyskaé w zaden sposdb poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego
wysoko$¢ zostala zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie..........cooeverininiciennn, (nazwa Beneficjenta................. zobowiazujg si¢ do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (Mazwa i nr projektiy) .........c.ccocveeevencnceennnnn, czgSci poniesionego
VAT, jezeli zaistnieja przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku” przez ...............cocococeevevevennee. (nazwa
Beneficjentay................. .

Zobowiazuje si¢ rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiggowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacjg kwalifikowalnosci podatku VAT.

(podpis i pieczgc)

%0 Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wylgcznie w odniesieniu do

poszczegdlnych kategorii wydatkow. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy z
partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.

" Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.)
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Zatacznik nr 4 do umowy: Wzér harmonogramu platnosci’”

UNIA EUROPEJSKA AEN
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >k
Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki sktadany Kwota planowanych
dofinansowania bedzie wniosek o catkowitych wydatkow do
platnosé (od ... do rozliczenia
52
27
Transza 1
Transza 2
Transza n

° Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.

2 W przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatno$¢ nalezy poda¢ date wyptaty
pierwszej transzy.

Dokumentacja konkursowa z dnia 26 maja 2010 r.
Konkurs zamkniety nr 1/POKL/5.2.3/2010




Zalacznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiggowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiggowego
Przed poniesieniem wydatkow w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednia odrgbna
ewidencj¢ ksiggowa w obszarze ksiag rachunkowych. Planujac ewidencje ksiggowa i dobierajac
odpowiednie konta ksiggowe beneficjent bierze pod uwage:

» potrzeby informacyjne zwiazane ze sprawozdawczo$cia w zakresie wydatkéw kwalifikowalnych
w projektach w ramach PO KL (podziat kosztoéw na odpowiednie kategorie zgodnie z zatwierdzonym
budzetem projektu),

» obowiazujace przepisy,

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiggowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrgbnych kont — syntetycznych,
analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bgdzie ewidencja wydatkéw kwalifikowalnych
w podziale na zadania zwigzane z realizacja projektow PO KL.

Wymagana jest odrgbna ewidencja zarowno dla kont kosztow, VAT, przychodow (jezeli wystepuja
przychody zwigzane z realizacjq projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje¢ ksiggowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie sposob
powiazania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z dokumentem Zrédlowym
znajdujacym si¢ w archiwum papierowych dokumentow, tj. zapewnia $ciezke audytu.

System finansowo-ksiggowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiggowej zestawienie (raport)
zawierajace co najmniej nastgpujace dane, tj:

» zewngtrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwiazanego z wydatkami,

» wewngetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiggowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatorow na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobow komputerowych
z archiwum zrédlowych dokumentéw),
date wystawienia dokumentu ksiggowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),
kwotg wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)
date¢ zapflaty,
informacj¢ na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazana szczegdtowoscia
(syntetyka/analityka).

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobg uwiarygodniajaca zawarto$¢ danych
W zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajaca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny, beneficjent
dokonuje wyksiggowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow kwalifikowalnych
zwiazanych z realizacja projektu PO KL.

YVVYVYVYYV
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Zalacznik nr 6 do umowy: Wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

KAPITAL LUDZKI U ROt | &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE

DANYCH OSOBOWYCH

W zwiazku z przystagpieniem do Projektu ...

......................................................... [tvtul projektu] realizowanego w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych.

Oswiadczam, iz przyjmuj¢ do wiadomosci, Ze:

1)

2)

3)

4)

5)

administratorem tak zebranych danych osobowych jest Minister Rozwoju Regionalnego petniacy
funkcje¢  Instytucji Zarzadzajacej dla  Programu Operacyjnego Kapitat ~ Ludzki
................................................................................................................... [pelny
adres];

moje dane osobowe bgda przetwarzane wylacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji projektu
....................................................................... , ewaluacji, kontroli, monitoringu i
sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

moje dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione innym podmiotom wylacznie w celu udzielenia
wsparcia, realizacji Projektu ... ,
ewaluacji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rdwnoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

mam prawo dostgpu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

' W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby nieletniej oSwiadczenie powinno zostaé podpisane zaréwno przez dang osobe jak
réwniez przez jej prawnego opiekuna.
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Zatacznik nr 7 do umowy: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i
podmiotoéw przez niego umocowanych

KAPITAL LUDZKI N e | ©°8
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY P
UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
...................................................................................... [nazwa projektu]

W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Zdniem [.o.ooeii ] r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.),
UPOWAZITAIIL [ttt utttt ettt et ettt et ettt et ettt et et ettt e e et e et e ee e e e e e aeeaeentenneeneeneas ] do przetwarzania
danych osobowych uczestnikow projektu ... [nazwa projektu] w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
Upowaznienie  obowiazuje = do  dnia  odwotania, nie  pdzniej jednak niz do  dnia
31 grudnia 2015 r. Upowaznieniec wygasa z chwila ustania Pana/Pani*  zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktoéry zostal do tego przez Beneficjenta
umocowany, upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 8 do umowy: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych

UNIA EUROPEJSKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
....................................................................................... [nazwa projektu]

W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Zdniem [ooo.ooeiii ] r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
odwoluje upowaznienie Lt ] do
przetwarzania danych osobowych uczestnikOw projektu ..............coooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaan, [razwa

projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktdry zostal do tego przez Beneficjenta
umocowany, upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien.
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Zalacznik 5 — Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu dla panstwowych
jednostek budzetowych

UNIA EUROPEJISKA **w
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >

WZOR>Y

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy: ..........

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tyruf projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspolfinansowanego ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w Warszawie w dniu
ettt pomiedzy:

Ministrem Spraw Wewnetrznych i Administracji, ul. Stefana Batorego 5, 02-591 Warszawa, zwanym dalej
»Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczacg 11 stopnia)”53 )

reprezentowanym przez:

rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,, Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

§1.

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapital Ludzki zatwierdzony decyzja Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547,

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet V Dobre rzadzenie;
3) ,.Dziataniu” oznacza to Dzialanie 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej;

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. ............. realizowany w ramach Dzialania okreslony we wniosku
o dofinansowanie projektu nr POKL.05.02.03-00-...../10 zwanym dalej ,,wnioskiem”, stanowiacym
zatacznik nr 1 do umowy;

5) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniona we wniosku, uczestniczaca w realizacji Projektu,
wnoszaca do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badZ finansowe, realizujaca Projekt

) \Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze byC przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji

Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym

wzorze. Wzor umowy stosuje sie dla beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi.

3w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II

stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na

JInstytucja Posredniczaca”.

> Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
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wspolnie z beneficjentem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie partnerstwa; udziat
Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony™;

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktore zamieszczone sa na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
II stopnia): www.mswia.gov.pl;

7) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

8) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe Ww rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.), dotyczace
uczestnikow projektu, ktore musza by¢ przetwarzane przez Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczaca 1T  Stopnia) oraz  beneficjenta ~w  celu  wykonania  Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dzialania 5.2 Wzmocnienie potencjalu administracji samorzadowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki nr KL/D5.2/2007/1 zawartego w dniu
16 pazdziernika 2007 r. w zakresie okreslonym w zalaczniku nr 2 do umowy;

9) ,.przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostgpnianie i usuwanie.

10) ,,pracowniku” oznacza to osobg $wiadczaca pracg na podstawie stosunku pracy lub stosunku

cywilnoprawnego.
Przedmiot umowy
§2.
Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Zarzadzajaca zatwierdza do realizacji Projekt Instytucji
Posredniczacej I stopnia w tacznej kwocie nieprzekraczajacej ....... PLN (stownie: ....... zlotych), w tym
dofinansowanie pochodzace:
- ze srodkow europejskich w tacznej kwocie nieprzekraczajacej ...... PLN (stownie: ..... ztotych),
- ze $rodkow budzetu panstwa w tacznej kwocie nieprzekraczajacej ...... PLN (stownie: ..... zlote).
§ 3.

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu zgodnie z wnioskiem. W przypadku dokonania zmian
w Projekcie, o ktorych mowa w § 21 umowy, Beneficjent zobowiazuje si¢ do realizacji Projektu zgodnie
z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznal si¢ z trescia Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6, oraz
zobowigzuje si¢ stosowac ich tre$¢ podczas realizacji Projektu.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje si¢ powiadomi¢ Beneficjenta
o wszelkich zmianach Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

§ 4.

1. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6,
stanowia .....% poniesionych i udokumentowanych bezposrednich wydatkéow Projektu pomniejszonych
o kwotg wydatkow sfinansowanych w ramach cross-financingu. W przypadku rozliczania kosztow
posrednich ryczaltem, Beneficjent udostgpnia podczas kontroli, o ktéorej mowa w § 15, dokumenty
potwierdzajace prawidlowos¢ sporzadzenia metodologii wyliczania kosztoéw posrednich, przedstawionej
na etapie wnioskowania o $rodki.’®

2. Wydatki w ramach projektu moga obejmowaé koszt podatku od towarow i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficjenta lub Partneréw oswiadczeniem stanowiacym zatacznik nr 3 do umowy.’”

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie s rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.
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v o=

1.

§5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.

Projekt bedzie realizowany przez: ............... 58

§6.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec 0sob
trzecich za szkody powstale w zwiazku z realizacja Projektu.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w_formie partnerstwa, umowa
partnerstwa  okresla  odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz  Partnerow wobec 0s6b  trzecich
za dziatania wynikajace z niniejszej umowy””.

Platnos$ci
§7.

Beneficjent zapewnia $rodki na finansowanie Projektu zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§ 8.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji wydatkow Projektu
W sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegodlnych operacji zwigzanych z Projektem.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czgsci Projektu, za
ktorej realizacje odpowiadaja®.

§9.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do sporzadzania wnioskdw o ptatno$¢ wedtug wzoru zamieszczonego na stronie
internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): www.mswia.gov.pl oraz zgodnie
z harmonogramem platno$ci, stanowiacym zatacznik nr 4 do umowy w terminie 10 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos$é jest sktadany
w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. Wniosek jest
przedktadany do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia).

2. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust.1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o ptatnosc.

Aktualizacja harmonogramu platnos$ci jest zgtaszana do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.
Beneficjent przedktada wraz z wnioskiem o ptatno$¢:

1) wydruk z ewidencji ksiggowej Projektu, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 5 do
umowy/ zatacznika nr 1 do wniosku o platnos¢®";

2) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie wyciagow z rachunkéw bankowych,
potwierdzajace wydatki objete wnioskiem o ptatnos¢ lub historii z rachunku bankowego Beneficjenta;

3) raporty kasowe (bez zalacznikow)/podpisane zestawienia platnosci gotowkowych objetych wnioskiem
o ptatnos¢;
4) informacjg o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 13 pkt 2 niniejszej umowy.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) weryfikuje pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym wniosek o ptatno§¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego

) w przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zalezno$ci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic.

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
60, Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
®1) Niepotrzebne skreslié.

74

Dokumentacja konkursowa z dnia 26 maja 2010 r.
Konkurs zamkniety nr 1/POKL/5.2.3/2010



otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji wniosku o ptatnosé, o ktorym mowa.
W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o platnosé;

2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zlecita kontrol¢ dorazna w zwiazku ze
ztozonym wnioskiem o ptatnos¢

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu lub zawieszeniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen
pokontrolnych.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku
o platno$¢, sporzadza w terminie, o ktorym mowa w ust. 4, informacj¢ o zatwierdzeniu catosci lub czesci
whniosku o platnosc¢, zawierajaca w szczegdlnosci:

1) kwotg wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;
2) zatwierdzong kwotg rozliczenia wydatkow.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100 % otrzymanych $rodkéw na realizacjg¢ Projektu
w koncowym wniosku o ptatnos¢.

§ 10.

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodéw, ktore powstaja w zwiazku z realizacja
Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku, przychod
pomniejsza zatwierdzong kwote wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnosé.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 12, stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 11.

§11.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organow zostanie
stwierdzone, ze $rodki w ramach Projektu zostaty:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- stosuje si¢ przepisy odrgbne.

§12.

Beneficjent ma obowiazek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktorej mowa w art. 57 rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 201 z 31.07.2006, str. 25, z p6zn. zm.).

Beneficjent ma obowiazek zachowania trwatosci rezultatoéw zgodnie z wnioskiem.

Monitoring i kontrola
§ 13.

Beneficjent zobowiazuje sig¢ do:

1)
2)

3)

niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlno$ci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji o wszystkich uczestnikach
Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy;

zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostgpnej na stronie internetowej:
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4.

www.inwestycjawkadry.pl 1 aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesiacu.

§ 14.

W przypadku zlecania zadan lub ich czgsci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowiazuje si¢ do
zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentow wykonawcy zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajacy dostgpnos$¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo,
oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwiazanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent zobowiazuje si¢
pisemnie poinformowaé Instytucje Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia) o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwiazanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany
miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktérym mowa w ust. 2.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 21 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent zobowiazuje sig
przechowywaé przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.

§ 15.

Beneficjent zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partneréw®?, jak i w
miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktoérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie dokumenty
zwiazane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwiazane z czg$ciami
projektu realizowanymi bezposrednio przez Partneréw i*” wykonawcow Projektu, przez caly okres ich
przechowywania okreslony w § 14 ust. 2.

Ustalenia podmiotow, o ktoérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkow kwalifikowalnych
rozliczonych w ramach Projektu.

§ 16.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwiazanych z realizacja Projektu, w terminie
okreslonym w wezwaniu.
Przepisy ust. 1 stosuje si¢ w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 14 ust. 2.

§17.%9

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia przez
Beneficjenta przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r.

62) Nalezy wykreslic w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
83) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

64 Nie dotyczy Beneficjenta/Partnerdw, ktorzy nie s zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamdwien publicznych.

76
Dokumentacja konkursowa z dnia 26 maja 2010 r.
Konkurs zamkniety nr 1/POKL/5.2.3/2010



Nr 223, poz. 1655, z poézn. zm.) moze dokonywaé korekt finansowych. Przepisy § 11 stosuje sig
odpowiednio.

Korekty finansowe, o ktorych mowa w ust. 1, ustala si¢ zgodnie z dokumentem pt. ,,Wymierzanie korekt
finansowych za naruszenia prawa zamdwien publicznych zwiazane =z realizacja projektow
wspotfinansowanych ze $rodkow funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia): www.mswia.gov.pl.

Przepisy ust. 1 12 stosuje si¢ odpowiednio do naruszen dokonywanych przez Partneréw Projektu.

Ochrona danych osobowych
§ 18.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomigdzy Instytucja Zarzadzajaca i
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) z dnia 28 lipca 2008 r.,
nr KL/MSWiA/DO/2008/1 oraz w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajacej, na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktorej dane dotycza, wyrazi zgodg na
ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest rownoznaczne z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzoér o§wiadczenia o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych stanowi zalacznik nr 6 do umowy. Os$wiadczenia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie.

3. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wylacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji projektow, ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu w zakresie
okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

5. Dla danych osobowych przetwarzanych przez Beneficjenta w innym systemie informatycznym niz
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 Instytucja Zarzadzajaca nie jest
administratorem danych osobowych i nie ponosi odpowiedzialnosci za tak przetwarzane dane. W takim
przypadku maja zastosowanie odpowiednie przepisy o ochronie danych osobowych.

6. Beneficjent moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwiazane z realizacja Projektu, w tym w szczego6lnosci realizujacym badania ewaluacyjne, jak roéwniez
podmiotom realizujacym zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczoscia prowadzone w
ramach Programu, jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia) i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z
podmiotem, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umowg powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

7. Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki zabezpieczajace
zbidér danych, o ktorych mowa w art. 36-39 wustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1.
o ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 4.

8. Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta oraz
pracownicy podmiotow, o ktorych mowa w ust. 6, posiadajacy imienne upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych.

9. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 8 sa wazne do dnia odwotania, nie p6zniej jednak niz do
dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwila ustania zatrudnienia upowaznionego
pracownika.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje beneficjent w swojej siedzibie; wzor
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku nr 7 i 8 do umowy.

Beneficjent moze umocowa¢ podmioty, o ktérych mowa w ust. 6, do wydawania oraz odwotywania ich
pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych. W takim wypadku stosuje sig
odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentoéw w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencj¢ pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu przez pracownikow
majacych dostep do danych osobowych, danych osobowych w tajemnicy.

Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
urzgdami panstwowymi, policja lub przed sadem.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do udzielenia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia)
lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych
osobowych,

o ktéorym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegolno$ci niezwlocznego przekazywania informacji
o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowiazkéw dotyczacych ochrony
danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktorych sa przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspdlnie ustalonym, nie pézniejszym jednak
niz 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Beneficjenta przez Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II Stopnia), Instytucje Zarzadzajaca lub podmiot przez nie upowazniony o zamiarze
przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidlowo$ci przetwarzania oraz zabezpieczenia
danych osobowych.

W przypadku powzigcia przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II Stopnia) lub
Instytucje¢ Zarzadzajaca wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia,
o ktorym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotowi przez nie
upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 16.

Beneficjent jest zobowiazany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II Stopnia), Instytucje
Zarzadzajaca lub inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrgbnych przepisow.

Przepisy ust. 1-18 stosuje si¢ odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
projektu.®

Obowiazki informacyjne
§ 19.

1. Beneficjent zobowiazuje si¢ do prowadzenia dzialan informacyjnych i promocyjnych kierowanych do opinii
publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji Projektu przez Unig Europejska zgodnie z wymogami,
o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacym
przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 oraz

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacym szczegotowe zasady
wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str. 1, z p6zn. zm.).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostgpnia Beneficjentowi obowiazujace
logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do umieszczania obowiazujacych logotypéw na dokumentach dotyczacych
Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z treScia Wytycznych w zakresie informacji i promocji, ktore
zamieszczone sa na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia):
www.mswia.gov.pl oraz zobowiazuje si¢ podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut
informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkow i pomieszczen, w ktdrych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspoétfinansowaniu Projektu ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspolpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspodtfinansowania Projektu
z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiagnigtych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowiazuje si¢ do wykorzystania materiatdw informacyjnych i wzoréw dokumentow
udostgpnianych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia), zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostgpnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucji
Posredniczacej 1 Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego Funduszu
Spotecznego 1 wudziela nieodplatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do Kkorzystania
Z utword6w w postaci: materiatow zdjeciowych, materiatow audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczacych
Projektu.

Prawa autorskie
§ 20.

Beneficjent/Partner zobowiazuje si¢ do zawarcia z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) odrgbnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach
projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz beneficjenta na korzystanie z ww. utworow.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) w ramach kwoty, o ktorej mowa w § 2.

W przypadku zlecania czg$ci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in. opracowanie
utworu  Beneficjent  zobowiazuje si¢ do  zastrzezenia w  umowie z  wykonawca,
ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 21.

. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgloszenia w formie pisemnej Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie po6zniej niz na 1 miesiac przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem
ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga
formy aneksu do niniejszej umowy.

Beneficjent moze dokonywaé przesunig¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
kontrolnej:.................. %) do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego przesuwane sa
srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sa $rodki w stosunku do zatwierdzonego wniosku bez

86) Nalezy podaé¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
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konieczno$ci zachowania wymogu o ktorym mowa w ust. 1. Przesunigcia, o ktorych mowa w zdaniu
pierwszym, nie moga:

1) zwigksza¢ tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwigkszac tacznej wartosci zadania odnoszacego si¢ do zarzadzania Projektem;
3) dotyczy¢ kosztow rozliczanych ryczattowo.

3. Zwigkszenie lacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu w ramach zadania odnoszacego sig
do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia).

4. W razie stwierdzenia nieosiagnigcia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow Projektu,
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowaé umowe
z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskow o platnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi
podejrzenie nieosiagnigcia ww. rezultatow.

Rozwigzanie umowy
§ 22.

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwiaza¢ niniejsza umowe
w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czg$ci przekazane s$rodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z umowa;

2) Beneficjent zlozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu uzyskania
wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciagu 3 miesigcy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposob
niezgodny z niniejsza umowa;

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwiaza¢ niniejsza umowe
z zachowaniem jednomiesigcznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatagczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiagnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odméwi poddania si¢ kontroli, o ktoérej mowa w § 15;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca II stopnia) terminie nie
doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedklada zgodnie z umowa wnioskow o ptatnos¢;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655, zpdzn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje si¢ do
Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla si¢ od wykonywania obowiazkow, o ktorych mowa
w§ 16 ust. 1.

§ 23.

Umowa moze zosta¢ rozwiazana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okoliczno$ci, ktore
uniemozliwiaja dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 24.

1. W przypadku rozwiazania umowy, Beneficjent zobowiazuje si¢ przedstawi¢ wniosek o ptatnosc, zawierajacy
rozliczenie calosci wydatkowanych $rodkéw w ramach projektu dotychczas nie rozliczonych, zgodnie
z§9ust. 1.
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Postanowienia koncowe
§ 25.

Prawa i1 obowiazki Beneficjenta wynikajace z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

Beneficjent zobowiazuje si¢ wprowadzi¢ prawa i obowiazki Partneré6w wynikajace z niniejszej umowy
w zawartej z nimi umowie partnerstwa.””

§ 26.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg zastosowanie maja odpowiednie reguly i zasady wynikajace
Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i1 uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wlasciwych aktéw prawa krajowego, w szczeg6lnosci:

1
2)
3)

4)
5)

6)

7)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712,
Z pozn. zm),

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn. zm.),
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655,
z p6zn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu

udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskéw o platnos¢ w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223 poz. 1786),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie platno$ci w ramach programéw
finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych platnosci
(Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

§ 27.

Spory zwiazane z realizacja niniejszej umowy strony beda staraty sig rozwiaza¢ polubownie.

§ 28.
Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bgda w formie pisemne;.

Zmiany w tre$ci umowy wymagaja formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 9 ust. 2 oraz § 21 ust. 1.

§ 29.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Integralng cz¢$¢ niniejszej umowy stanowia nastgpujace zalaczniki:
1) zalgcznik nr 1: Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach PO KL,
2) zalacznik nr 2: Zakres danych uczestnikow projektu,
3) zalgeznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

67) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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4) zalacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,
5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego®’,
6) zalacznik nr 6: Wzor oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

7) zalacznik nr 7: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i
podmiotoéw przez niego umocowanych,

8) zalacznik nr 8: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie

beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych,

9) zalacznik nr 9: umowa partnerska’®

Podpisy:

Instytucja Wdrazajaca Beneficjent

(Instytucja PoSredniczaca II stopnia)

68) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.
89 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatnos¢ wydruku z ewidencji ksiegowej
projektu.
0 Nalezy przekresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa
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SRS ek Zalacznik nr 6

Lista sprawdzajaca poprawnos¢ wypelnienia wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach PO KL dla Poddziatania 5.2.3 - konkurs numer 1/POKL/5.2.3/2010

Whniosek jest poprawny formalnie jesli w odpowiedzi na wszystkie pytania zaznaczono - TAK

L.P.

Pytanie sprawdzajace

TAK

NIE

WYMOGI FORMALNE:

1. Czy sktadany wniosek jest kompletny:

a) zawiera dwa egzemplarze wniosku (oryginat i kopig) ?

b) zawiera 1 egz. ptyty CD zawierajacej wersje elektroniczne wniosku w formacie pliku XML + PDF ?
c¢) Czy wniosek nagrany na plyt¢ mozna ponownie otworzy¢ np. na innym komputerze ?

d) Czy zalaczono egzemplarz zatacznika finansowego partnera (jesli dotyczy) ?

Czy w pkt. 1.5 wniosku wtasciwie wskazano instytucjeg, w ktorej wniosek zostanie ztozony ?
(Ministerstwo Spraw Wewngtrznych 1 Administracji)

Czy projekt jest odpowiedzia na konkurs, czy wlasciwie wypetiono pkt. 1.6 wniosku, tj. podano nr konkursu
1/POKL/5.2.3/2010 ?

Czy wypetnione sa wszystkie pola wniosku (np. pole Data wypetnienia wniosku w czgsci V. Oswiadczenie, punkt
3.2 Grupy docelowe, pole Uzasadnienie dla cross-financingu i kosztow posrednich w projekcie znajdujace si¢ na
koncu wniosku i inne) ?

Czy suma kontrolna jest tozsama na wersji papierowej (oryginal/kopia) i wersji elektronicznej? Czy wydruk
zawiera wszystkie strony z ta sama suma kontrolng ?

Czy osobaly, ktore opieczg¢towuja i podpisuja wniosek sa tozsame z osoba/ami wymienionymi w pkt 2.6
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wniosku ? Czy wniosek zostat podpisany i opieczgtowany w czesci V Oswiadczenie? Czy wniosek posiada
kontrasygnatg skarbnika/gtownego ksiggowego (pieczg¢ + podpis) w czgsci V Oswiadczenie ?

Czy dotaczona kopia wniosku jest kserokopia oryginatu ?

Czy kopia wniosku jest:

a) poswiadczona ,,za zgodnos¢ z oryginatem”,

b) opatrzona data poswiadczenia,

¢) podpisana wlasnorgcznie przez osobg/y upowaznione (wymienione w pkt. 2.6 wniosku) w czegsci V
Oswiadczenie ?

Czy do wniosku dotaczone sa wymagane w Dokumentacji Konkursowej zataczniki finansowe partnera/ow
nienalezacych do sektora jednostek finansow publicznych (przedktadane w dwoch egzemplarzach: oryginale i
kopii, dwoch oryginatach badz dwoch kopiach oryginalnych dokumentow) ?

10.

Czy zataczniki finansowe partnera/6w nienalezacych do sektora jednostek finansow publicznych sporzadzone sa
w dwoch tozsamych egzemplarzach (np. oryginal i kopia) — po jednym egzemplarzu do kazdego wniosku ?

11.

Czy kopie zalacznikéw finansowych partneréw nienalezacych do sektora jednostek finansow publicznych sa:

a) poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem ?

b) opatrzone data poswiadczenia ?

¢) podpisane odrgcznie przez osobe/y reprezentujace partnera (czytelnie w przypadku braku pieczatki imiennej lub
nieczytelnie wraz z pieczatka imienna) na kazdej stronie zalacznika ?

d) podpisane odrgcznie przez osobg/y reprezentujace partnera (czytelnie w przypadku braku pieczatki imiennej lub
nieczytelnie wraz z pieczatka imienna) na pierwszej stronie zalacznika ze wskazaniem numerow
poswiadczonych stron dokumentu (w tym przypadku konieczne jest ponumerowanie wszystkich stron
dokumentu) ?

12.

Czy dotaczona ptyta CD jest opisana (zawiera numer konkursu, nazwg¢ Wnioskodawcy, sumeg kontrolng oraz tytut
projektu) ?

13.

Czy przygotowany zgodnie z zaleceniami wymienionymi w ww. punktach wniosek (oryginat wraz z kopia oraz
wersja elektroniczna) zostal umieszczony w jednej kopercie ?
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14. Czy kopertg opisano zgodnie z wymaganiami zamieszczonymi w Dokumentacji Konkursowej ?
15. Czy dziatania przewidziane w projekcie nie sa wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw
finansowych ?
KRYTERIA DOSTEPU:
Czy spetnione sq wskazane w Dokumentacji Konkursowej szczegdtowe kryteria dostgpu dla konkursu 1/POKL/5.2.3/2010:
16. Czy wylaczna grupa docelowa projektu sa:
¢ jednostki administracji publicznej niebgdace czg$cia administracji rzadowej ani samorzadowej oraz ich
pracownicy;
e stuzby nadzorowane przez ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych oraz ich pracownicy 1
funkcjonariusze ? (sprawdz w pkt. 3.2 wniosku)
17. Czy wartos¢ projektu miesci si¢ w przedziale:
— minimalna warto$¢ projektu: 50 000 zt
— maksymalna warto$¢ projektu: S 000 000 zi
18. Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania si¢ o dofinansowanie? Czy zalicza si¢ do ktdrego$ z podmiotow
wymienionych ponizej ?
e Rzecznik Praw Obywatelskich,
e Krajowa Rada Radiofonii i Telewiz;i,
e Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
e Krajowe Biuro Wyborcze,
e Panstwowa Inspekcja Pracy,
e Rzecznik Praw Dziecka,
e Komenda Gtowna Policji,
e Komenda Gloéwna Strazy Granicznej,
o Komenda Gtowna Panstwowej Strazy Pozarne;j,
e Szkota Gléwna Shuzby Pozarniczej,
e Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie.
19. | Czy beneficjent (wnioskodawca) sktada jeden wniosek w odpowiedzi na konkurs ?
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20.

Czy taczna warto$¢ kosztow studiow podyplomowych, szkolen jezykowych i szkolen komputerowych nie
przekracza 30 % kosztéw projektu ogdtem ? Czy pozycje kosztow studiow podyplomowych i szkolen
jezykowych i szkolen komputerowych zostaty zawarte w odregbnym zadaniu w ramach szczegdétowego
budzetu projektu ?

UWAGI DOTYCZACE GENERATORA WNIOSKOW APLIKACYJNYCH ORAZ BUDZETU PROJEKTU:

21.

Czy budzet projektu przed ostatecznym zapisaniem zostat przeliczony (przycisk ,, Przelicz budzet”) ?

22,

Czy wartos¢ wydatkow w ramach cross-financingu nie przekracza 10% wszystkich wydatkow kwalifikowanych ?

23.

Czy w Szczegotowym budzecie projektu pola kolumny ,,Pomoc publiczna T/N” sa niezaznaczone?
(dla Poddziatania 5.2.3 PO KL nie przewiduje si¢ wystgpowania pomocy publiczne;j)

24,

Czy dla kosztow posrednich zapisanych w budzecie (jesli wystepuja) wnioskodawca opisal metodologi¢
wyliczenia i uzasadnienie dla wykazanych kosztow posrednich ?

(Nalezy wypehi¢ pole: Uzasadnienie dla cross-financingu i kosztow posrednich w projekcie znajdujace sig na
koncu wniosku)

25.

Czy wniosek aplikacyjny sporzadzono w wersji 5.3 Generatora Wnioskow Aplikacyjnych ?
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