Zarzadzenie Nr 47/2022
Nadlesniczego Nadle$nictwa Trzcianka

z dnia 13 pazdziernika 2022 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielanie = zamowienia  publicznego przez  Nadlesnictwo  Trzcianka
na ,,Wykonywanie ustug z zakresu gospodarki lesnej na terenie NadlesSnictwa
Trzcianka w roku 2023”.

S.0210.5.2022

Na podstawie art. 35 ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach oraz § 22
ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa LesSnego Lasy Panstwowe, stanowigcego
zatgcznik do Zarzadzenia Nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobdw Naturalnych
i LeSnictwa z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania Statutu Panstwowemu
Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz art. 53 ust. 1 ustawy z 11.09.2019 .
— Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm. zwana ,Pzp”)

§1.

Powotuje  komisje  przetargowg (dalej: ,Komisja”) do  przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu
nieograniczconego na ,Wykonywanie ustug z zakresu gospodarki lesnej
na terenie Nadlesnictwa Trzcianka w roku 2023”, w nastepujacym sktadzie:
1. Przewodniczacy - Aleksandra Warnkowska — zastepca
nadlesniczego

2. Z-ca przewodniczgcego - Konrad Drzewiecki — inzynier nadzoru

3. Sekretarz komisji - Jakub Swigtnicki — specjalista ds. zaopatrzenia
i zamowien publicznych

4. Cztonek komisji - Jacek Nowak — Gtowny Ksiegowy

5. Cztonek komisiji - Karolina Herba — specjalista SL

6. Cztonek komisiji - Natalia Rapke - specjalista SL

7. Cztonek komisiji - Jedrzej Ziotkowski - specjalista SL

8. Cztonek komisiji - Emil Lehwark — le$niczy

9. Czitonek komisiji - Radostaw Losos$ — st. spec. ds. administracyjnych

10.Cztonek komisji - Renata Gracon — inzynier nadzoru



§2

1. Prace Komisji rozpoczynajg sie z dniem wprowadzenia niniejszego zarzgadzenia
i konczg sie z dniem udzielenia zamowienia publicznego na caly jego zakres.
Komisja, uczestniczagc w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
moze pracowa¢ w minimum piecioosobowym sktadzie pod kierownictwem
Przewodniczgcego Komisji Przetargowe;.

2. Czlonkowie Komisji, oprécz zadahn okreslonych w art. 54 ust. 1 Pzp
odpowiedzialni sg za dodatkowy zakres, ktory ustalam nastepujgco:

1) Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a pod jego nieobecnosé
zastepca przewodniczgcego.

2) Przewodniczacy ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowy tryb pracy
Komisji i odpowiada w szczegolnosci za:

a) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

b) podziat prac pomiedzy cztonkdéw Komisji w sposdb zapewniajgcy
sprawnos¢ dziatania Komisji, przejrzystoS¢ prac oraz
indywidualizacje odpowiedzialnosci jej cztonkow,

c) prawidtowe prowadzenie dokumentaciji postepowania
0 udzielenie zamowienia,

d) informowanie kierownika zamawiajgcego o0 problemach
wyniktych podczas prac Komisji,

e) zapewnienie prawidtowego sporzadzenia protokolu oraz
wszystkich dokumentéw wytworzonych w toku postepowania
przez Komisje,

3. Kazda osoba powotana do sktadu Komisji jest zobowigzana rzetelnie oraz
obiektywnie wykonywac czynnosci, kierujgc sie wylgcznie prawnie chronionymi
interesami  zamawiajgcego, przepisami prawa oraz posiadang wiedzg
i doswiadczeniem.

4. Pracownicy merytoryczni bedgcymi cztonkami  komis;ji odpowiadajg
w szczegolnosci za:

1) prawidtowe sporzgdzenie opisu przedmiotu zamowienia oraz okreslenie
warunkow udziatu wykonawcdédw w postepowaniu w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania oraz wybor
wykonawcy zdolnego do nalezytego wykonania zamdwienia,

2) ocene ofert pod wzgledem zgodnosci oferowanego przedmiotu
zamowienia oraz ocene spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu
stawianych wykonawcom,

3) sporzadzenie odpowiedzi na zapytania wykonawcéw dotyczgcych
przedmiotu zamodwienia oraz stanowiska odnosnie do odwotfania,

5. Czionek komisji — Gtéwny Ksiegowy - odpowiada za informowanie Komisji oraz
stosowanie w toku jej prac wewnetrznych i ustawowych unormowan dotyczgcych
wydatkowania srodkéw publicznych, w tym za dokonanie oceny pod wzgledem
finansowo-ksiegowym ztozonych przez wykonawcow formularzy cenowych oceny
prawidtowosci zastosowanej stawki VAT, sktadajgc oswiadczenie wg wzoru
bedgcego zatgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzgdzenia oraz dokumentéw
wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w szczegolnosci
gwaranciji.

6. Sekretarz Komisji odpowiada w szczegdlnosci za:

1) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczgcym posiedzeh Komisji oraz
powiadamianie wszystkich czionkéw Komisji o terminie i przedmiocie
posiedzenia, a takze prowadzenie list obecnosci czitonkéw Komisji,

2) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje, w tym
sporzgdzanie projektéw protokotéw),



3) opracowywanie projektow pism Komisiji,

4) prowadzenie wewnetrznej i zewnetrznej korespondencji Komisji
w uzgodnieniu z przewodniczgcym,

5) przekazywanie albo zamieszczanie ogtoszen przewidzianych w ustawie Pzp
na podstawie dokumentacji z postepowania,

§ 3.

Stosownie do art. 56 ust. 4 Pzp, uprzedzam osoby powotane w sktad Komisiji,
sktadajgce oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Pzp, o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia 47
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka
z dnia 13 pazdziernika 2022 r.

(pieczatka zamawiajgcego) Trzcianka, dnia ...........ccoovvvneeeeenne, 20.... 1.

Nr postepowania: .........ccveeviiiiiiieiiiennenn..

Oswiadczenie
0 poprawnosci zastosowanej stawki podatku VAT w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego

Obowigzujgca stawka podatku VAT: e

Stawka podatku VAT podana w ofercie  WyKONawcCy —  ...ooooiiiiiiiiiiiiieeieeeeeee e

Zgodne/nie zgodne

Opis niezgodnosci w przypadku jej wystepowania:

(podpis sktadajgcego oswiadczenie)
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