LSI ztozenie wniosku o ptatnosc - instrukcja dla Operatora Komponentu Programu (PCO)

Ztozenie wniosku o ptatnosé¢ w systemie LSI - instrukcja dla Operatora
Komponentu Programu (PCO)

Spis tresci

Krok 1 - Zainicjowanie Wniosku 0 ptatnoSE “WOP’ .........ooi i it e e et e e e e e eeees
Krok 2 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘INFORMACIE OGOLNE ........cveeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Krok 3 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘ROZLICZENIE ..........uuuuuiuiiisese s
Krok 4 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘KOSZTY PONIESIONE W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM'........
Krok 5 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘KOREKTY ........oeiiiiiieeeiie ettt e e e eeaae e
Krok 6 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘KOSZTY PONIESIONE NARASTAJACO’ ......covveieeiiiecennn
Krok 7 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘ZAtACZNIKI/ OSWIADCZENIA .......vecuieeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeas

Krok 8 - Ztozenie WNIOSKU 0 PHatNOSE ......oouuiieiiiie et e e e e e ettt e e e e et e e e e et e e e enaaaaaens



LSI ztozenie wniosku o ptatnosc - instrukcja dla Operatora Komponentu Programu (PCO)

Krok 1 - Zainicjowanie wniosku o ptatnos¢ ‘WOP’

1.1 W celu zainicjowania wniosku o ptatnos¢ nalezy zalogowac sie do systemu LSl Isi.ncbr.gov.pl.
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Z menu pionowego nalezy wybraé zaktadke ‘Umowy’ i kolejno “Wnioski o ptatnos¢’- ‘Przygotuj wniosek’,
a nastepnie w oknie wybrac opcje ‘TAK'.
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1.2. Po zainicjowaniu WOP system automatycznie przekierowuje do zaktadki ‘Informacje ogdlne’
i Wniosek otrzymuje status ‘W trakcie przygotowania’.
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Krok 2 - Uzupetnienie informacji w zaktadce INFORMACJE OGOLNE’

2. W prawym gérnym rogu ekranu widnieje przycisk Edytuj, ktéry umozliwi uzupetnienie wymaganych
danych. Nalezy wybrac przycisk Edytuj i po odSwiezeniu strony przej$¢ do uzupetniania danych.

Status wniosku o platnosé: X 7607 WNIOSEK | % WYCOFAJ WNIOSEK
W

INFORMACJE OGOLNE ROZLICZENIE KOREKTY KOSZTY PONIESIGNE NARASTAJACO ZALACZNIKI / OSWIADCZENIA

1. INFORMACJE OGOLNE

Whniosek za okres

oD

Do

1.1 - LIDER KONSORCJUM/WYKONAWCA

Nazwa Lidera PL-MEDIUM

Adres ul. Wigniowa Omnis ad amet ea eni / Aut.
04-683 Mory#i

Osoba iona do ia Lidera

Whiosek o Platno$é - 01/2026-01

Whiosek za okres

oD

Do

0SOBA ODPOWIEDZIALNA ZA SPORZADZENIE WNIOSKU O PLATNOSC

Imig i nazwiske

Telefon

AKTUALNY NR RACHUNKU BANKOWEGO

Numer rachunku bankowego

INFORMACJA O ZMIANACH DOKONANYCH W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM

Czy wprowadzone zostaly przesuniecia finansowe w Projekcie, zgodnie z § 18 ust. 3 pkt 1 /lub 4 Umowy igcie kosztéw w ramach zadark ii w odniesieniu do budietu)

€ powrer m

2.2 WNIOSEK ZA OKRES (SPRAWOZDAWCZY) - nalezy wybrac¢ daty z kalendarza, pamietajac, aby
zawieraty sie w okresie realizacji projektu.

2.3 OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA SPORZADZENIE WNIOSKU O PLATNOSC - nalezy wpisa¢ dane osoby
przygotowujgcej wniosek w systemie, z ktorg NCBR bedzie sie kontaktowat w razie potrzeby ztozenia
korekty wniosku.

2.4 AKTUALNY NR RACHUNKU BANKOWEGO - tu pojawi sie numer wniosku wskazany w umowie.

W sytuacji zmiany aktualnego przestaé(e-doreczenia/ e-Puap) stosowne pismo potwierdzajgce zmiane
rachunku bankowego.

2.5 INFORMACJA O ZMIANACH DOKONANYCH W OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM - nalezy wybra¢ TAK
badz NIE, w zaleznosci od tego czy zmiany wskazane w § 18 ust. 3 pkt 1 i/lub 4 miaty miejsce w danym
okresie sprawozdawczym.



LSI ztozenie wniosku o ptatnosc - instrukcja dla Operatora Komponentu Programu (PCO)

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl, nalezy wybraé przycisk Zapisz, znajdujgcy w prawym
dolnym rogu ekranu, a po odéwiezeniu strony i zapisaniu danych nalezy wybra¢ POWROT.

Pozostate pola, tj.: 1.1 - LIDER KONSORCIUM/WYKONAWCA oraz Osoba uprawniona do
reprezentowania Lidera Konsorcjum/ Wykonawcy sg automatycznie uzupetniane informacjami
wskazanymi w Umowie.

W sytuacji, gdy WOP jest podpisany przez osobe inng niz osoba wskazana w WOD do reprezentadji
podmiotu, nalezy przesta¢ do NCBR stosowne upowaznienie dla takiej osoby (e-doreczenia/ e —Puap/
skan upowaznienia przestany e-mailem do opiekuna finansowego Umowy).

Krok 3 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘ROZLICZENIE’

‘Wykorzystanie zaliczek narastajaco
SUMA OTRZYMANYCH ZALICZEK

(bez bietacego wniosku) Definansowanie
(poprzednie + rozliczane w biezacym wniosku)

Wykorzystanie w %
Podatek VAT nalezny (jezeli dotyczy)

0,00

SUMA 000

W zakfadce Rozliczenie znajdujg sie ponizsze wiersze, ktore nalezy uzupetni¢ poprzez wybranie
przycisku Edytuj.

3.1. SUMA OTRZYMANYCH ZALICZEK (BEZ BIEZACEGO WNIOSKU) - nalezy wpisa¢ sumaryczng kwote
wszystkich otrzymanych dotychczas zaliczek (bez biezgcego wniosku).

3.2 WYKORZYSTANIE ZALICZEK NARASTAJACO.

3.2.1 DOFINANSOWANIE (POPRZEDNIE + ROZLICZANE W BIEZACYM WNIOSKU) - nalezy wpisaé kwote
dofinansowania otrzymanego dotychczas w ramach zaliczek oraz rozliczanego w ramach zaliczek
w biezgcym wniosku.

3.2.2 PODATEK VAT NALEZNY (JEZELI DOTYCZY) - nie dotyczy programu SPPW.

Po uzupetnieniu danych nalezy wybraé Zapisz i Powrot.

Refundacja narastajaco
SUMA OTRZYMANYCH REFUNDACII

(bezb u) Dofinanansowanie .
S NNIs S Podatek VAT naleiny (jeieli dotyczy)

3.3 SUMA OTRZYMANYCH REFUNDACJI (BEZ BIEZACEGO WNIOSKU) - tu nalezy wpisa¢ sumaryczng
kwote wszystkich otrzymanych dotychczas refundacji (bez biezgcego wniosku).
3.4 WYKORZYSTANIE REFUNDACIJI NARASTAJACO.

3.4.1 DOFINANSOWANIE (POPRZEDNIE + ROZLICZANE W BIEZACYM WNIOSKU) - tu nalezy wpisac
kwote dofinansowania otrzymanego dotychczas w ramach refundacji oraz rozliczanej w biezgcym
whiosku.
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3.4.2 PODATEK VAT NALEZNY (JEZELI DOTYCZY) - to pole nie dotyczy programu SPPW.

3.4.3 Ponizej widnieje podsumowanie powyzszych wartosci, ktore uzupetnia sie automatycznie
na podstawie wprowadzonych danych.

Wykorzystanie frodkdw narastajaco
SUMA OTRZYMANYCH SRODKOW Wykorzystanie w %
Definanansowanie Podatek VAT naledny (jedeli dotyezy)

SUMA 000

Dane podsumowania moga zosta¢ zweryfikowane, odnoszgcsie do podanego nizej schematu wyliczen:

e e e
som IO X —
(bes bie2acego wnicwku) . ::’:."::e":‘::ummem o Podatek VAT naletny (jetel M,.,,‘o o
SUMA 0000 o
PSR
S OIS STRNCS
o Sl e o e e ety o .
SUMA 20000 o
S )
AN O TR T AT
0 Dofimanarmowa: rie 0 Podatek VAT nalermy (jezeli dotycry) 0 o
SUMA  so000 o
Gdzie:
Pole 4=2/1
Pole 5=2+43
Pole 9=7+8
Pole 10= 1+6
Pole 11=2+7
Pole 12 = 3+8

Pole 13 =11/10

Pole 14 = 5+9

3.5. WNIOSKOWANA KWOTA DO WYPLATY:

ZALICZKA - nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote zaliczki, w oparciu o przekazane wyniki analizy
finansowej (w przypadku przedsiebiorstw) oraz w oparciu o aktualny harmonogram ptfatnosci
(w przypadku jednostki naukowej).

WIHIOSKOWAMA KWOTA DO WYPLATY
WIBOSKOWAMA KWOTA ZALICIG (w PLM)

KWOTA REFUNDNCH (w PLN)
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REFUNDACIA - wystepuje w przypadku wyzszego rozliczenia niz suma srodkéw przekazanych
w formie zaliczek.

UWAGA: Refundacja ma miejsce, gdy warto$¢ w zaktadce ‘koszty poniesione narastajgco’ (kolumna
whioskowane dofinansowanie, wiersz - Ogdtem/Total) jest wyzsza niz warto$¢ wprowadzona
w zaktadce Rozliczenia - w polu ‘Suma otrzymanych zaliczek’.

Edycja

Whioskowana kwota zaliczki (w PLN)

0.00

Kwota refundacji (w PLN)

0.00

Zamknij

Krok 4 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘KOSZTY PONIESIONE W
OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM’

Al

# omy

7 oy

K
[3

§

H

4.1 Nalezy uzupetni¢dane partneréw, odpowiednio w kolejnych wierszach, poprzezwybranie przycisku
Edytuj, a nastepnie zapisanie wprowadzonych danych.



LSI ztozenie wniosku o ptatnosc - instrukcja dla Operatora Komponentu Programu (PCO)

Dodawanie kosztéw poniesionych w okresie sprawozdawczym

Wynagrodzenia (W)

Aparatura (A)

Podwykonawstwo (E)

Pozostate koszty bezposrednie (Op)

Zamknij

Uzupetniamy jedynie pola dotyczace bezposrednich kategorii kosztéw, tj. W, A, Ei OP.

UWAGA - przedsiebiorstwo nie moze sprawozda¢ kosztéw w ramach kategorii ‘Pozostate koszty
bezposrednie’.

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby sprawozdane koszty, byty zgodne z zaplanowanymi w budzecie.

Krok 5 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘KOREKTY’

5.1. Korekte do uprzednio zatwierdzonego wniosku o ptatnos$é nalezy ztozyé poprzez wybranie przycisku
‘Dodaj korekte’.

LISTA KOREKT

Dofinansowanie z budzetu Centrum
Nr Nr korygowanego WOP Nr zadania Podmiot nazwa skrécona Kategoria kosztow Koszt bezposredni Koszty ogéine Calkowity koszt Uzasadnienie Akgja
(z kosztami ogélnymi)

Brak wpiséw

Ogélem 0,00 0,00 0,00 0,00

Kolejno pojawisie okno, w ktérym wybierane sg dane korygowanego wniosku, po ich wybraniu nalezy
zapisac dane i zamkna¢ okno.

UWAGA - uzasadnienie wprowadzonej korekty musi by¢ wprowadzone w jezyku angielskim.
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Dodaj korekte

W przypadku dodania korekty zatwierdzonego wniosku konieczne jest rozszerzenie okresu sprawozdawczego wstecz w zakladce "INFORMACIE
OGOLNE", tak by zawierat w swym zakresie daty korygowanych dokumentéw.

Nr korygowanego WOP

Wybierz v
Podmiot nazwa skrécona

Wybierz ~

Kategoria kosztow

Wybierz ~
Numer zadania
Wybierz ~
Koszt bezposredni
Uzasadnienie
~

Zamknij

WAZNE: W przypadku dodania korekty zatwierdzonego wniosku konieczne jest rozszerzenie okresu
sprawozdawczego wstecz (w zaktadce INFORMACIE OGOLNE), tak by zawierat w swym zakresie daty
korygowanych wydatkéw.

Krok 6 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘KOSZTY PONIESIONE
NARASTAJACO’

Kategorie kosztow

Podmiot
realizujacy Pozostate koszty Koszty Paziom

nazwa Aparatura bezposrednie Calkowite kosrty | ogéine/Posrednie | Calkowity koszt | Wnioskowane dofinansowania

skrécona w (©p) bezpodrednie ©) ogdlem dofinansowanie Whiad wlasny %) Akga

1 BADANIA polak-mikro 45 600,00 789999 798999 786767 69 357,65 138m53 8322918 6242188 20 807,30 7499

# Edyty)

PRZEMYSEOW -
E

1 BADANIA polak-jn 456 400,00 79 898,09 989 897 98 893987 153518594 136 32199 1671507983 167150793 0,00 100,00 # Edytyj
PRZEMYSEOW =
E

1 BADANIA polak-gredni 78 700,00 87 969,00 999989 9898978 275 678,67 5513573 33081440 24811080 5270360 7500
PRZEMYSLOW
E

1 BADANIA szwajcar-maty 76878 887887 787878878 787 878,67 8676 315,10 1735 263,02 1041157812 832926249 2082 31563 80,00 # Edytyj
PRZEMYSLOW .
£

1 BADANIA szwajcar-duzy 7 800,00 99 090,00 90 900,00 99 900,00 297 690,00 59 538,00 357 228,00 196 475,36 160 752.64 5499
PRZEMYSEOW .
E

1 BADANIA szwajcar-jn 343 40000 77687899 9898 989,89 8978978 11109 058,66 30251719 1141157585 11411 57585 000 10000
PRZEMYSLOW

E
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6.1 Nalezy uzupetni¢dane partneréw, odpowiednio w kolejnych wierszach poprzez wybranie przycisku
Edytuj, a nastepnie zapisanie wprowadzonych danych. Tu sprawozdane sg dane sumaryane
ze wszystkich dotychczasowych wnioskéw (poprzednichi biezgcego), biorgcpod uwage wprowadzone
korekty (zaktadka Korekty).

Dodawanie kosztow poniesionych narastajgco

Wynagrodzenia (W)

Aparatura (A)

Podwykonawstwo (E)

Pozostale koszty bezposrednie (Op)

Zamknij

Krok 7 - Uzupetnienie informacji w zaktadce ‘ZAtACZNIKI/
OSWIADCZENIA’

7.1 Oswiadczenia

Nalezy poswiadczy¢ spetnienie wymagan umownych w stosunku do dokumentéw, na podstawie
ktérych uzupetniono wniosek.

7.2 Zataczniki
7.2.1 Whniosek o ptatnos¢

Nalezy wygenerowaé wniosek do podpisu poprzez wybranie przycisku Generuj wniosek (pdf),
znajdujacego sie w prawym gdérnym widoku ogdlnego wniosku o ptatnosc. Nastepnie nalezy zatgczy¢
podpisany wniosek, poprzez wybranie przycisku ‘Dodaj podpisany wniosek o ptatnos¢’.

UWAGA - mozliwe jest zatgczenie jedynie pliku w formacie PDF. W przypadku zatgczenia skanu
whiosku podpisanego odrecznie, konieczne jest przestanie oryginatu wniosku do NCBR.

Po dodaniu pliku pojawia sie przyciski Pobierzi Usui. W sytuacji zatgczenia btednego pliku, istnieje
mozliwos$é jego wymiany.
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Krok 8 - Ztozenie wniosku o ptatnos¢

8.1. W celu ztozenia wniosku o ptatnos$é, po uprzednim wykonaniu krokéw 1-7, nalezy ztozy¢ wniosek
poprzez wybranie przycisku ‘Zt6z wniosek’, znajdujgcego sie w widoku ogdlnym, w prawym gornym
rogu ekranu. W momencie wybrania tego przycisku, pojawi sie komunikat o ewentualnych brakach we

whniosku.

Umowa nr: SPPW/Twnioskodawcon00415/0415/2024-00
Wniosek o platnog¢ nr: 01/2026-01
Tytul projekiu: vnics: ancon

Status sk o platnoi

INFORMACE CGOUNE

3 WYCORAJ WNOSEX

IESIONE NARASTAACO ZAACZNK/ OSMADCIENIA

Po ich uzupetnieniu mozliwe bedzie skuteczne ztozenie wniosku.

Whiosek o platnoé¢ nr: 01/2026-01

W momencie, gdy wniosek jest skutecznie ztozonyjegostatus ulega zmianiez ‘W trakcie przygotowania’
na ‘Weryfikacja NCBR’. Wniosek o takim statusie jest nieedytowalny dla PCO.

Weryfikacja NCBR

Po ztozeniu wniosku do NCBR jest on weryfikowany przez opiekuna Finansowego Umowy. W sytuagji
stwierdzenia koniecznoscijego poprawy, jest on przekazywany do PCO i status wniosku ulega zmianie
z ‘Weryfikacja NCBR’ na ‘Do korekty’.

Gdy Opiekun finansowy nie ma uwag, wowczas zatwierdza wniosek i jego status ulega zmianie
z ‘Weryfikacja NCBR’ na ‘Zatwierdzony’.
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Korekta wniosku

Whiosek o statusie ‘Do korekty’ jest ponownie odblokowany do edycji dla PCO w poszczegdlnych
zaktadkach. W zaktadce Zatgczniki/ Oswiadczenia, w sekcji Ocena wniosku umieszczone zostaty uwagi
opiekuna Finansowego, ktére nalezy zastosowac przy korekcie wniosku.

Po wprowadzeniu korekt w poszczegolnych zaktadkach nalezy przejs¢ do zaktadkiZatgczniki/ Oswiadczenia
i ponownie wykonac kroki opisane w punktach 7.1- 7.2.1 (Krok 7 - Uzupetnienie informacji w zaktadce
‘ZAYACZNIKI/ OSWIADCZENIA’), tj. poséwiadczyé spetnienie wymagarh umownych w stosunku do
dokumentéw, na podstawie ktdrych uzupetniono wniosek, a nastepnie wygenerowac plik ‘Generujwniosek’
i zatgczy¢ go poprzez przycisk ‘Dodaj podpisany wniosek o ptatnos¢’.

Po wykonaniu tych czynnoscinalezy ztozy¢ wniosek, poprzez powtdrzenie czynnosci opisanych w ramach
Kroku 8.

Istnienie mozliwos¢ wycofania wniosku, zarbwno na etapie przygotowywania wniosku (przed jego
ztozeniem) jaki w momencie, gdy WOP zostanie przekazany do korekty przez OF. W celu jego wycofania
nalezy wybra¢ przycisk WYCOFAJ WNIOSEK, widniejacy w prawym goérnym rogu wniosku, nastepnie
potwierdzi¢ chec jego wycofania.

Czy na pewno chcesz wycofaé wniosek

o platnos$c?
¥ WYCOFAJ WNIOSEK
VY e |

IESIONE W OKRESIE KOREKTY KOSZTY k . _lZNIKI 7 O$WIADCZENIA
VOLYIV

Koszty Poziom

ogolne/Posrednie Catkowity koszt Whioskowane dofinansowania
[(=)] ogolem dofinansowanie (%)
0,00 -630,92 -126,18 -757,10 -567,82 -189,28 74,99
0,00 -26,92 -6,73 -33,65 -33,65 0,00 100,00

UWAGA: Dodatkowo nalezy na wezwanie opiekuna finansowego ztozy¢ stosowne oswiadczenie dot.
Kwalifikowalnosci podatku VAT w projekcie na wzorze przekazanym przez Opiekuna. Przedmiotowe
oswiadczenie winno by¢ podpisane przez osobe upowazniong do ztozenia wniosku i przestane do NCBR
(e-doreczenia/ e-Puap).
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