Zalacznik do Zarzagdzenia Dyrektora ZPSM Nr 1
w Warszawie nr 02/08/2026 r. z dn. 31.08.2026 r.

Procedura wydawania legitymacji szkolnych i ich duplikatow oraz
mLegitymacji
w Zespole Panstwowych Szkél Muzycznych Nr 1 w Warszawie

Legitymacje szkolne sg wydawane uczniom szkot wchodzacych w sktad Zespotu Panstwowych
Szkét Muzycznych Nr 1 w Warszawie:

POSM I st. im. Emila Mtynarskiego — szkota z pionem ogdlnym,
OSM Il st. im. Mariana Sawy — szkota z pionem ogdlnym,
OSM 11 st. im. Zenona Brzewskiego — szkota z pionem ogo6lnym,
PSM Il st. im. JO0zefa Elsnera — szkota bez pionu ogdlnego.
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Postanowienia ogoélne

1. Legitymacje szkolne wydane w postaci papierowej zachowuja wazno$¢ do czasu
zakonczenia przez ucznia ksztalcenia w szkole lub do wyczerpania miejsca
przeznaczonego na potwierdzenie ich waznosci.

2. Od wrzesnia 2026 r. szkota wydaje legitymacje szkolne wytacznie w postaci kart
formatu ID-1, zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 sierpnia 2024 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i1 innych drukéw publicznych szkoét i placowek artystycznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1404).

Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje¢ szkolng w postaci karty formatu ID-1 moze otrzymac¢ uczen, ktory nie
posiada legitymacji wydanej przez inng szkole¢ prowadzaca ksztalcenie ogélne (np.
szkota podstawowa, liceum og6lnoksztatcace lub technikum).

2. Warunkiem wydania legitymacji szkolnej dla uczniow PSM 11 st. im. J6zefa Elsnera jest
przestanie na adres poczty elektronicznej sekretariatu szkoty:
sekretariat.osm@miodowa.edu.pl:

o wypehionego wniosku o wydanie legitymacji szkolnej (zatacznik nr 1),
o zdjecia ucznia w wersji elektronicznej, w formacie JPG.

3. Uczniowie szkét z pionem ogdlnym otrzymuja pierwsza legitymacje szkolna po
przestaniu na wskazany adres poczty elektronicznej zdjecia w formacie JPG.

4. Plik ze zdjeciem powinien spetniaé nastgpujace wymagania:

o zdjecie kolorowe przedstawiajgce twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy 1
okularéw przeciwslonecznych; wlosy nie moga zastania¢ twarzy,

jednolite, gtadkie 1 jasne tto,

dobra ostro$¢ oraz naturalne kolory,

wizerunek od wierzchotka glowy do goérnej czesci barkow, tak aby twarz

zajmowata 70-80% fotografii,

wyraznie widoczne oczy, w szczegolnosci Zrenice,

minimalna rozdzielczos$¢: 492 x 633 piksele,

maksymalny rozmiar pliku: 2,5 MB,

zapis w formacie JPG (nie PDF),

o nazwa pliku zgodna ze schematem: nazwisko-imig-klasa.

5. Fotografia niespelniajaca powyzszych wymagan lub o niewystarczajacej jakosci moze
nie zosta¢ zaakceptowana.

6. Pierwsza legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.
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7. Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie hologramu na rewersie karty 1D-1. Potwierdzenia dokonuje sekretariat
szkoly.

Wymiana legitymacji szkolnej

1. W przypadku stwierdzenia bledu w danych osobowych ucznia, zmiany imienia lub
nazwiska albo braku miejsca na kolejny hologram uczen moze wystapi¢ do Dyrektora
szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji szkolnej w postaci karty
formatu ID-1.
We wniosku nalezy wskaza¢ przyczyne wymiany legitymacji.
3. Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

o aktualne zdjgcie ucznia w formacie JPG,

o dokument potwierdzajacy zmian¢ danych osobowych (jezeli dotyczy),

o dotychczasowa legitymacj¢ szkolng.
4. Wymiana legitymacji szkolnej jest bezptatna.
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Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej wskutek zagubienia, zniszczenia lub
kradziezy uczen moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
legitymacji szkolnej (zatacznik nr 2).

2. Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

o aktualne zdj¢cie ucznia w formacie JPG, zgodne z wymaganiami okreslonymi w
niniejszej procedurze,

o potwierdzenie wniesienia optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej w
wysokosci odpowiadajacej optacie skarbowej, tj. 9,00 zt.

3. Oplate nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy:

Zespot Panstwowych Szkot Muzycznych Nr 1 w Warszawie
nr konta: 22 1010 1010 0094 0722 3100 0000

Tytut przelewu:
,Duplikat legitymacji szkolnej — imi¢ 1 nazwisko ucznia, klasa”.

4. Z chwilg otrzymania duplikatu legitymacji szkolnej oryginat dokumentu traci waznos¢.
5. W przypadku odnalezienia utraconej legitymacji szkolnej po wydaniu duplikatu nalezy
niezwtocznie zwrdci¢ odnaleziony dokument do sekretariatu szkoty.

mlegitymacja

1. Uczniom szkot z pionem ogdlnym, ktorym wydano legitymacje szkolna, wydawana jest

mLegitymacja.

mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie waznosci legitymacji szkolne;.

3. mLegitymacja nie wydaje si¢, jezeli rodzice lub pelnoletni uczen ztozyli sprzeciw
dotyczacy jej posiadania.

4. Aby moc korzysta¢ z mLegitymacji potrzebne sg dane do logowania do Zintegrowane;j
Platformy edukacyjnej (https://zpe.gov.pl). Dostep do zintegrowanej platformy
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przekazuje szkota (wychowawca klasy). Kodem QR, ktéry generowany jest na ZPE,
uczen/rodzic potwierdza dane w mObywatelu/mObywatelu Juniorze.

Warszawa, 31.08.2026 r.



