OGLOSZENIE
MINISTRA EDUKACJI
z dnia 28 kwietnia 2025r.

o otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego pn.:
»sOrganizacja i przeprowadzenie turniejéw i olimpiad tematycznych
zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy
w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028”

Na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz.U. z 2024 r. poz. 750, 854, 1473, 1933), art. 43, 47 i 150 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907,
z 2025 r. poz. 39), w zwigzku z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 29 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania
konkursow, turniejéw i olimpiad (Dz. U. z 2020 r. poz. 1036), Minister Edukaciji ogtasza
otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego pn. ,Organizacja
i przeprowadzenie turniejow i olimpiad tematycznych zwigzanych z wybrang dziedzing
wiedzy w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028”, zwanego dalej
,zadaniem publicznym”.

I. Okreslenie zadania publicznego

1. Oferty realizacji zadania moga sktadac:
1) uczelnie;
2) placéwki naukowe;
3) stowarzyszenia naukowe;
4) stowarzyszenia zawodowe;
5) inne podmioty prowadzgce statutowg dziatalno$¢ oswiatowg lub naukowa.

2. Celem konkursu jest wytonienie najkorzystniejszych ofert realizacji zadania
z zakresu organizacji i przeprowadzenia w latach szkolnych 2025/2026,
2026/2027, 2027/2028 turniejéw i olimpiad tematycznych zwigzanych z wybrang
dziedzing wiedzy, ktorych laureaci i finalisci, zgodnie z art. 44zzze ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty, sg zwolnieni z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego, w nastepujgcych dziedzinach:

1) audiowizualna;

2) budownictwo;

3) chemia, ochrona $rodowiska;
4) ekonomia, rachunkowos¢;
5) elektronika, mechatronika;
6) elektryka, energetyka;

7) fryzjerstwo;

8) gastronomia, kelnerstwo;



9) geodezja;

10) gornictwo,

11) handel;

12) hotelarstwo;

13) mechanika;

14) metalurgia, odlewnictwo;

15) moda,;

16) motoryzacja;

17) poligrafia;

18) przetworstwo spozywcze;

19) rolnictwo, lesnictwo, ogrodnictwo;
20) spedycja, logistyka, transport;
21) telekomunikacja, informatyka;
22) turystyka.

3. Zgodnie z art. 44zzzw ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie osSwiaty,
minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania ogtasza w Biuletynie Informacji
Publicznej komunikat w sprawie wykazu turniejow lub olimpiad tematycznych
zwigzanych z wybranym przedmiotem lub dziedzing wiedzy, uprawniajgcych do
zwolnienia z przystgpienia do czesci pisemnej egzaminu zawodowego — hie
pozniej niz na 2 lata przed terminem przeprowadzania egzaminu.

4. Gtownym celem konkursu jest umozliwienie szerokiej grupie miodziezy
uzdolnionej: liceum ogodlnoksztatcgcego, technikum, branzowej szkoty | stopnia
i branzowej szkoty Il stopnial uczestnictwa w olimpiadach i turniejach
tematycznych o zasiegu ogdlnopolskim.

5. Dla kazdej z 22 dziedzin, wymienionych w ust. 1, wytoniona zostanie jedna oferta,

z zastrzezeniem:

1) w przypadku niewytonienia oferty w jednej lub wiecej dziedzinach dopuszcza
sie mozliwos¢ wytonienia wiecej niz jednej oferty w pozostatych dziedzinach;

2) wybdr dodatkowej oferty lub ofert, o ktérych mowa w pkt 1 nastgpi sposrod
tych, ktére otrzymaty druga w kolejnosci liczbe punktow w danej dziedzinie
W ocenie merytorycznej;

3) w sytuacji opisanej w pkt. 2 wybrana zostanie oferta lub oferty z najwiekszg
liczbg punktéw.

1 W olimpiadzie organizowanej dla uczniéw licedw ogdlnoksztatcgcych, technikéw, branzowej szkoty | stopnia
i branzowej szkoty Il stopnia, moga uczestniczy¢ uczniowie szkdt podstawowych, w szczegdlnosci realizujacy
indywidualny program nauki lub tok nauki, rekomendowani przez szkofe.



. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania
publicznego

1. Przyznane dotacje zostang przekazane w formie dotacji celowej, zgodnie z art.
150 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Wysokosc¢ srodkéw budzetowych przeznaczonych na dotacje dla zleceniobiorcéw
wytonionych w konkursie wyniesie fgcznie w latach 2025-2028: 10 000 000 zt.
(stownie: dziesie¢ milionéw ztotych), z czego:

1) w2025 r.—-500 000 zt.,

2) w 2026 r. —3 800 000 zt.,
3) w2027 r. — 3800000 zt.,
4) w2028 r. — 1 900 000 zt.

3. Szacuje sie, ze wnioskowana kwota o przyznanie dotacji dla kazdej z 22 olimpiad
lub turniejow w okresie realizacji zadania publicznego, tj. od dnia podpisania
umowy do 31 sierpnia 2028 r. $rednio wynosie 450 000 zt zt (stownie czterysta
piecdziesiat tysiecy ztotych).

4. Wnioskowana kwota dotacji moze by¢ wyzsza od Sredniej kwoty, o ktérej mowa
w ust. 3, maksymalnie do 20% jezeli organizator olimpiady lub turnieju przewiduje,
ze laureaci lub finalisci olimpiady lub turnieju etapu krajowego bedg uczestniczy¢
w olimpiadzie miedzynarodowej.

5. Whnioskowana kwota dotacji moze by¢é wyzsza od $redniej kwoty, o ktérej mowa
w ust. 3, maksymalnie do 10% jezeli laureaci i finalisci olimpiady lub turnieju sg
zwalniani z przystgpienia do czesci pisemnej egzaminu zawodowego w zakresie
zawodow, ktore ujete zostaty w prognozie zapotrzebowania na pracownikow
w zawodach szkolnictwa branzowego na krajowym rynku pracy w 2025 r.

6. Wnioskowana kwota dotacji moze by¢ wyzsza od sredniej kwoty, o ktérej mowa
w ust. 3, jezeli w roku szkolnym 2023/2024 w zawodach Il stopnia olimpiady lub turnieju
wzieto udziat:

a) powyzej 200 uczniow - maksymalnie do 5 %,

b) powyzej 500 uczniéw - maksymalnie do 10 %,

c) powyzej 1 000 ucznidéw - maksymalnie do 15 %.

lll. Zasady przyznawania dotacji i jej wydatkowania

1. Dotacje przyznawane sg na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty tzn. dotacje
zostang przyznane najwyzej ocenionym ofertom, zgodnie z postanowieniami

czesci VI ogtoszenia.

2. Komisja moze przyznac¢ dotacje w wysokosci odpowiadajgcej catosci lub czesci
wnioskowanej kwoty, z zastrzezeniem regulacji zawartej w czesci Il ust. 2



ogtoszenia. Przed podpisaniem umowy jest mozliwe negocjowanie kalkulaciji
kosztéw i harmonogramu.

3. W przypadku, gdy kwota przyznanej dotacji jest nizsza niz kwota wskazana
w ofercie, oferent jest zobowigzany przedstawi¢ zaktualizowany, stosownie do
kwoty przyznanej dotacji, harmonogram realizacji zadania publicznego i kalkulacje
kosztéw realizacji zadania publicznego (kosztorys).

4. Dotacja moze zosta¢ przyznana pod warunkiem zapewnienia przez oferenta
srodkow witasnych (srodki finansowe, wktad osobowy, wktad rzeczowy), w tgcznej
wysokosci minimum 10 % wnioskowanej dotacji. Wysokos¢é srodkéw wiasnych
przeznaczonych przez oferenta na realizacje zadania publicznego zostanie
okreslona w umowie.

5. Za srodki wlasne uwaza sie:
1) srodki finansowe wtasne lub srodki finansowe pochodzgce z innych zrodet;
2) wktad osobowy, jako warto$¢ pracy oséb zaangazowanych w realizacje zadania
publicznego, w szczegolnosci:

a) opracowanie, weryfikacja i recenzja zestawu pytan i zadan praktycznych na
poszczegolne etapy zawodow;

b) sprawdzanie prac uczestnikow poszczegodlnych etapow zawoddw;

c) realizacja zadan zwigzanych z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym,  nadzorczym, finansowo-ksiegowym,  kontrolnym
i prawnym;

3) wktad rzeczowy, w szczegolnosci:

a) nagrody, towary, materiaty, itp. wniesione do realizacji zadania publicznego,
nabyte w trakcie lub przed okresem realizacji zadania o wartosci
potwierdzonej odpowiednim dokumentem;

b) ustugi (np. transportowe, hotelowe, poligraficzne) — wartos¢ wyliczana na
podstawie stawek rynkowych,

c) udostepnienie pomieszczen lub obiektow — wartos¢ wyliczana na podstawie
stawek rynkowych najmu tych powierzchni innym podmiotom.

6. Wysokos¢ witasnego wkiadu rzeczowego nie moze przekroczy¢ kosztu, jaki oferent
poniéstby, gdyby udostepniony zasob lub ustuga $wiadczona byta dla oferenta
w sposob odptatny.

7. Wyliczenia wartos$ci wtasnego wktadu osobowego dokonuje sie na podstawie
faktycznego czasu pracy i stawki godzinowej osob wymienionych w ust. 5 pkt 2
ogtoszenia.

8. Niezapewnienie $rodkéw wiasnych stanowi podstawe do natychmiastowego
rozwigzania umowy, co skutkuje obowigzkiem zwrotu dotacji za rok, w ktérym nie
zapewniono zadeklarowanego wktadu.

9. Dopuszcza sie zakup srodkéw trwatych, koniecznych do realizacji zadania
publicznego, w kwocie nie wiekszej niz 5 000 zt. (stownie: piec tysiecy ztotych).
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10.

11.

12.

13.

14.

Ze srodkoéw pochodzgcych z dotacji mogg by¢ finansowane koszty obstugi zadania

publicznego (koszty zarzgdzania i administrowania zadaniem) w igcznej

wysokosci nieprzekraczajgcej 15 % kwoty dotacji w danym roku kalendarzowym,

w szczegoblnosci z przeznaczeniem na:

1) koszty zwigzane z obstugg administracyjng, finansowo-ksiegowg, prawna,
nadzorem i kontrolg realizacji zadania publicznego na wszystkich jego etapach
(jedynie w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danych oséb w realizacje
zadania);

2) wynagrodzenie koordynatora zadania publicznego;

3) Kkoszty zwigzane z prowadzeniem Kkorespondencji (ustuga pocztowa),
utrzymaniem tgcznosci (ustuga telefoniczna), prowadzeniem strony
internetowej i promocjg zadania publicznego;

4) koszty niezbednych podrézy stuzbowych osdb zaangazowanych do obstugi
administracyjnej, finansowo-ksiegowej, prawnej, nadzorczej
I kontrolnej realizowanego zadania publicznego;

5) zakup niezbednych materiatéw biurowych.

Dopuszcza sie, bez zmiany umowy, dokonywanie przesunie¢ pomiedzy
poszczegolnymi pozycjami rodzaju kosztéw okreslonymi w kalkulacji kosztow
realizacji zadania, jezeli zwiekszenie danego wydatku finansowego pochodzgcego
z dotacji nie przekracza 20 % danej pozycji kosztorysu. Niedozwolone sg w tym
przypadku jakiekolwiek zwiekszenia wydatkow z dotacji dotyczgcych kosztow
zarzgdzania i administrowania zadaniem oraz kosztow osobowych.

Przekroczenie limitéw, o ktérych mowa w ust. 9 i ust. 10 uwaza sie za pobranie
dotacji w nadmiernej wysokosci.

Ze srodkow pochodzgcych z dotacji nie mogg by¢ finansowane inne cele niz

zwigzane z realizacjg zadania publicznego, w szczegdlnosci:

1) koszty, ktére zostaly sfinansowane w ramach innych dziatan lub z dotacji
przekazanej przez inny organ;

2) koszty poniesione przed dniem podpisania umowy albo po terminie
zakonczenia realizacji zadania;

3) zakupy nieruchomosci (grunty, budynki);

4) remonty;

5) zakupy srodkow trwatych, o ile regulamin nie przewiduje mozliwosci ich
zakupu;

6) dtugi, kredyty i inne kwoty dtuzne;

7) koszty leczenia cztonkéw organizacji lub innych osob;

8) koszty wyzsze niz wskazane w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

Ze srodkéw pochodzgcych z dotacji mogg by¢ finansowane tylko wydatki
faktycznie poniesione w okresie obowigzywania umowy, zgodnie z jej trescia,



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

niezbedne do realizacji zadania publicznego, uwzglednione w kalkulacji kosztow

realizacji zadania, oraz:

1) niezbedne do zrealizowania zadania;

2) przewidziane w budzecie projektu;

3) poniesione w trakcie realizacji zadania (nie ma mozliwosci refundowania
kosztow poniesionych przed dniem zawarcia umowy ani po zakonczeniu
realizacji zadania);

4) udokumentowane i opisane w sposOb umozliwiajgcy ocene realizacji zadania
pod wzgledem merytorycznym i finansowym.

W ramach dotacji pokryte moga byc tylko koszty kwalifikowane. Szczegdtowy opis
kosztéw uznawanych za koszty kwalifikowane zawiera czesc¢ Xl ogtoszenia.

Finansowanie zadan z dotacji obejmuje okres od dnia podpisania umowy do dnia
31 sierpnia 2028 r.

Kwota dotacji przekazana w roku budzetowym musi by¢ wykorzystana do
31 grudnia danego roku budzetowego.

Nie ma mozliwosci przesuniecia srodkéw pomiedzy latami budzetowymi.

Nie wyraza sie zgody na zwiekszanie procentowego udziatu dotacji w catkowitych
kosztach realizacji zadania publicznego.

Srodki finansowe na realizacje zadania publicznego bedg przekazane na
podstawie umowy.

Srodki finansowe przeznaczone na realizacje zadania publicznego w roku 2026,
2027 oraz 2028 zostang przekazane zleceniobiorcy pod warunkiem ich
zatwierdzenia w budzecie panstwa na dany rok.

W przypadku nieotrzymania srodkéw finansowych w roku 2026, lub w 2027, lub
w 2028 w planowanej wysokosci, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo
do zmiany wysokosci srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje zadania
lub prawo do rozwigzania umowy.

Termin i warunki realizacji zadania publicznego

Zadanie publiczne bedzie realizowane w terminie od dnia zawarcia umowy do
31 sierpnia 2028 r.

Dokumentacja realizacji zadania publicznego obejmuje w szczegolnoSci:



1) dokumentacje w sprawie powotania turnieju lub olimpiady tematycznej;

2) prace pisemne uczestnikéw zawodow trzeciego stopnia (z zawodow trzeciego
stopnia i zawodéw drugiego stopnia);

3) informatory turnieju lub olimpiady i tematy zawodow (zestawy pytan i zadan
praktycznych z poszczegdlnych etapdw olimpiady/turnieju);

4) listy laureatow i nauczycieli, ktorzy przygotowali laureata do turnieju lub
olimpiady oraz listy finalistow.

Regulamin, program oraz harmonogram realizacji poszczegolnych etapdéw
olimpiady lub turnieju w roku szkolnym 2025/2026 powinien znalez¢ sie na stronie
internetowej organizatora w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikow konkursu.
Regulamin, program oraz harmonogram realizacji poszczegolnych etapéw
olimpiady lub turnieju w roku szkolnym 2026/2027 oraz 2027/2028, powinny
znalez¢ sie na stronie internetowej organizatora, nie pozniej niz do konca czerwca
roku szkolnego poprzedzajgcego rok szkolny, w ktorym odbywa sie olimpiada lub
turniej. Organizator ma obowigzek przekaza¢ do Ministerstwa Edukacji Narodowej
informacje o terminach poszczegolnych etapow, poprzedzong konsultacjami
z innymi komitetami gtdwnymi w obrebie pokrewnej lub zblizonej tematyki, w celu
unikniecia kolizji w terminach poszczegolnych etapdédw oraz umozliwienia
wszystkim zainteresowanym uczniom mozliwosci wziecia udziatu w olimpiadzie
lub turnieju.

Oferent, ktéry otrzyma dotacje, jest zobowigzany do informowania o zrodle
pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie.

Dziatania podejmowane w ramach realizacji zadania publicznego muszg by¢
dokumentowane w sposéb rzetelny. Ministerstwo Edukacji Narodowej moze zgdac
przedstawienia takiej dokumentacji, w szczegdlnosci wymienionej w ust. 2 oraz
czesci Xl ogtoszenia, w trakcie kontroli realizacji zadania, a takze w trakcie oceny
sprawozdan.

Oferent powinien na biezgco monitorowac przebieg realizacji zadania, kontrolujgc
realizacje zaplanowanych dziatah oraz witasciwe wykorzystanie funduszy.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do poinformowania Ministerstwa Edukacji
Narodowej o pojawiajgcych sie istotnych przeszkodach moggcych uniemozliwic
zrealizowanie zaplanowanych dziatan lub osiggniecie zaplanowanych celow.

Zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 104),

naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

1) wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez
udzielajgcego dotacje;

2) nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji;

3) niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.
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V. Informacje dotyczace sktadanych ofert i termin ich sktadania.

1. Oferta na organizacje i przeprowadzenie olimpiady lub turnieju tematycznego
powinna by¢é sporzgdzona wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
ogtoszenia.

2. Uprawniony podmiot moze ztozy¢ odpowiednio oferte na realizacje
i przeprowadzenie jednej olimpiady lub turnieju albo oferty na organizacje
i przeprowadzenie kilku olimpiad lub turniejow. Dla kazdej olimpiady lub turnieju
wnioskodawca sktada osobng oferte. Oferent nie moze ztozyC wiecej niz jedne;j
oferty na realizacje zadania publicznego polegajgcego na organizacji
i przeprowadzeniu olimpiady lub turnieju w danej dziedzinie.

3. Formularz oferty nalezy wypetni¢ elektronicznie. Formularz oferty zamieszczony
jest na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Ministerstwa Edukaciji
Narodowej pod adresem: https://www.gov.pl/web/edukacja/oswiata-i-
wychowaniell.

4. Do oferty nalezy dotgczyc:

1) dokumenty potwierdzajgce status prawny oferenta® (nie dotyczy uczelni
publicznych) oraz dokumenty potwierdzajgce umocowanie o0s6b go
reprezentujgcych (oryginat lub kserokopia potwierdzona przez oferenta za
zgodnos$¢ z oryginatem). Komisja konkursowa moze zazgdac przedtozenia
oryginatu dokumentu, w szczegolnosci jesli przedstawiona kopia budzi
watpliwosci lub jest nieczytelna;

2) statut oferenta (oryginat lub kserokopia potwierdzona przez oferenta za
zgodno$¢ z oryginatem). Komisja konkursowa moze zazgdac przedtozenia
oryginatu dokumentu, w szczegdlnosci jesli przedstawiana kopia budzi
watpliwosci lub jest nieczytelna;

3) rekomendacje organizatora olimpiady lub turnieju dotyczgce oséb petnigcych
kluczowe role w bezposredniej realizacji zadania, w tym czesci merytorycznej:
Komitetu Gtéwnego, autoréw pytan i recenzentéw prac ucznidéw ze wskazaniem
najwazniejszych aspektow doswiadczenia zawodowego zwigzanego z pracg
z uczniem zdolnyms;

4) opinie niezaleznego eksperta o zgodnosci programu merytorycznego olimpiady
lub turnieju odpowiednio z obowigzujgcymi i oczekujgcymi na wejscie w zycie
podstawami programowymi ksztatcenia w zawodach, przygotowang przez

2 np. odpis z rejestru fundacji, wypis z rejestru stowarzyszen, wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego,
wypis z rejestru uczelni niepublicznych.

3 do dokumentacji nalezy dotaczyé zgode kazdej wymienionej osoby na przetwarzanie danych
osobowych - proponujemy nastepujgcg tres¢ oswiadczenia: ,Ja, ...... (imie i nazwisko), wyrazam zgode
na wziecie udziatu w organizacji olimpiady......(nazwa olimpiady) lub turnieju ...... (nazwa turnieju) oraz
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (imie i nazwisko, doswiadczenie zawodowe
— nalezy doprecyzowac zakres danych) przez .... (organizator) w celu przekazania do Ministerstwa
Edukacji Narodowej oferty w konkursie pn. ,Organizacja i przeprowadzenie olimpiad i turniejow
tematycznych zwigzanych z wybrana dziedzing wiedzy w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027,
2027/2028”, a w przypadku wyboru oferty - w celu kontroli realizacji zadania."
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https://www.gov.pl/web/edukacja/oswiata-i-wychowanie11
https://www.gov.pl/web/edukacja/oswiata-i-wychowanie11

niezaleznego i niezwigzanego z organizacjg olimpiady lub turnieju eksperta,
wraz z CV eksperta* uwzgledniajgcym jego dorobek naukowy w obszarze
zwigzanym z tematykg olimpiady lub turnieju;

5) kopie dokumentéw w sprawie powotania olimpiady lub turnieju;

6) program olimpiady lub turnieju lub jego projekt, uwzgledniajgcy zakres wiedzy
na poszczegolnych etapach olimpiady lub turnieju,

7) regulamin olimpiady lub turnieju lub projekt regulaminu olimpiady lub turnieju
sporzgdzony zgodnie z ramowym wzorem olimpiady, okreslonym w zatgczniku
nr 2 do ogtoszenia,

8) harmonogram poszczegdlnych etapow olimpiady lub turnieju na okres realizacji
zadania publicznego lub jego projekt.

5. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, nalezy wygenerowac oferte

w formacie .pdf, a nastepnie:

1) wydrukowaé, podpisaC i wystaé pocztg na adres Ministerstwa Edukacji
Narodowej albo

2) ztozy¢ w biurze podawczym Ministerstwa Edukacji Narodowej albo

3) podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem poprzez
platforme ePUAP i przestaé na: adres do doreczen elektronicznych MEN
(ustuga e-Doreczenia) albo adres elektronicznej skrzynki podawczej MEN na
ePUAP>.

6. W przypadku przesytania oferty za posrednictwem ustugi e-Doreczenia albo
platformy ePUAP zgodnie z ust. 5 pkt 3, zatgczniki w postaci elektronicznej nalezy
dotgczy¢ w wersji elektronicznej, zatgczniki w postaci papierowej nalezy
zeskanowac i dotgczy¢ do oferty.

7. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong albo osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta w sposob czytelny
(imie i nazwisko, petniona funkcja) albo podpisana przez takg osobe albo osoby
i opatrzona pieczecig imienng. W przypadku sktadania oferty za pomocg
elektronicznej skrzynki podawczej MEN (platforma ePUAP) albo na adres do
dreczen elektronicznych MEN (ustuga e-Doreczenia) oferta powinna zostac przez
ww. osoby opatrzona podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8. Oferta wraz z zalgcznikami sktadana w formie elektronicznej powinna zostaé

4 do dokumentacji nalezy dotgczy¢ zgode eksperta na przetwarzanie danych osobowych - proponujemy
nastepujgcg tres¢ oswiadczenia: ,Ja, ...... (imie i nazwisko), wyrazam zgode na uwzglednienie mojej
pisemnej opinii dotyczacej olimpiady......(nazwa olimpiady) lub turnieju ...... (nazwa turnieju) oraz
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych (imie i nazwisko oraz pozostate dane
zawarte w CV — nalezy doprecyzowac zakres danych) przez ...(organizator) w celu przekazania do
Ministerstwa Edukacji Narodowej oferty w konkursie pn. ,Organizacja i przeprowadzenie olimpiad
i turniejéw tematycznych zwigzanych z wybrana dziedzina wiedzy w latach szkolnych 2025/2026,
2026/2027, 2027/2028”, a w przypadku wyboru oferty - w celu kontroli realizacji zadania."

5 Adres do doreczen elektronicznych MEN albo adres elektronicznej skrzynki podawczej MEN na ePUAP podane
sg na stronie https://www.gov.pl/web/edukacja/e-doreczenia-i-elektroniczna-skrzynka-podawcza
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10.

11.

12.

ztozona w jednym pliku w formacie .pdf. W przypadku braku odpowiedniego
oprogramowania stuzgcego do tgczenia plikéw .pdf dopuszcza sie ztozenie oferty
wraz z zatgcznikami w oddzielnych plikach .pdf, jednakze w takim przypadku
kazdy plik, nie tylko oferty, powinien zosta¢ opatrzony podpisem potwierdzonym
profilem zaufanym ePUAP albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby
albo os6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu oferenta.

Dokumenty potwierdzajgce upowaznienie do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta mogg zosta¢ przedstawione w postaci oryginatu lub potwierdzonej za
zgodnos¢ kopii oryginatu. Komisja konkursowa moze zazgdac przedtozenia
oryginatu dokumentu, w szczegolnosci jesli przedstawiona kopia budzi watpliwosci
lub jest nieczytelna.

W ziozonej ofercie nalezy wskaza¢ dane teleadresowe oferenta (adres do
korespondenciji, nr telefonu, adres e-mail, itp.) oraz dane os6b (imie i nazwisko,
nr telefonu) odpowiedzialnych za realizacje zadania publicznego (koordynatorow).
Korespondencje i informacje przekazane zgodnie z tymi wskazaniami uwaza sie
za skutecznie doreczone, jezeli oferent nie powiadomit pisemnie Ministerstwa
Edukacji Narodowej o zmianie w tym zakresie.

Korespondencje do Ministerstwa Edukacji Narodowej nalezy kierowa¢ na adres
wskazany w umowie. Korespondencje i informacje przekazane zgodnie z tymi
wskazaniami uwaza sie za skutecznie doreczone, jezeli Ministerstwo Edukacji
Narodowej nie powiadomito pisemnie oferenta o zmianach w tym zakresie.

Oferty skfada sie w terminie do 18 maja 2025 r.

1) pocztg na adres:

Ministerstwo Edukacji Narodowej

Departament Ksztatcenia Zawodowego

Aleja Jana Chrystiana Szucha 25

00-918 Warszawa
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Organizacja i przeprowadzenie turniejow
I olimpiad tematycznych zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy w latach
szkolnych 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028”; rozpatrzone zostang jedynie
oferty nadestane w terminie (w przypadku nadania oferty w placéwce
pocztowej operatora publicznego decyduje data stempla pocztowego), albo

2) w biurze podawczym Ministerstwa Edukacji Narodowej (wejscie od ul. Al. J.Ch.
Szucha 25) w godz. 81°-16'%, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Organizacja
i przeprowadzenie turniejow i olimpiad tematycznych zwigzanych z wybrang
dziedzing wiedzy w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028",
0 przyjeciu oferty decyduje data wptywu do biura podawczego MEN, albo
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13.

14.

15.

16.

VI.

3) naadres do doreczen elektronicznych MEN (ustuga e-Doreczenia); o przyjeciu
oferty decyduje data otrzymania potwierdzenia otrzymania, albo

4) na adres elektronicznej skrzynki podawczej MEN ePUAP; o przyjeciu oferty
decyduje data otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO).

Ztozone oferty nie podlegajg uzupetnieniu ani korekcie.
Oferty niekompletne i oferty ztozone po terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Oferta sktadajgca sie z formularza wniosku i zatgcznikdw papierowych powinna
by¢ trwale zszyta w sposob uniemozlwiajgcy jej dekompletacje.

Do oferty nie nalezy dotgczac zatgcznikdéw innych niz wyzej wymienione.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru
ofert

Wszystkie nadestane oferty bedg podlega¢ ocenie komisji powotanej przez
Ministra Edukaciji.

Ocena ofert jest dwuetapowa. Oferty podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu, czy oferta spetnia nastepujgce

wymagania formalne:

1) zgodnosc statusu prawnego oferenta z ogtoszeniem konkursu;

2) terminowosc¢ ztozenia oferty;

3) prawidtowo$¢ form ztozenia oferty i zastosowanie wiasciwego formularza;

4) ziozenie przez oferenta samodzielnie lub wspdlnie z innym oferentem nie
wiecej niz jednej oferty, dotyczgcej realizacji olimpiady lub turnieju w danej
dziedzinie;

5) zgodnos¢ wnioskowanej kwoty dotacji z ogtoszeniem konkursu;

6) zgodnos¢ terminu realizacji zadania z ogtoszeniem konkursu;

7) podpisanie oferty przez osobe Ilub osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu oferenta;

8) kompletnos¢ oferty, w tym dotgczenie wymaganych zatgcznikéw;

9) zapewnienie przez oferenta Srodkéw wiasnych (Srodki finansowe, wktad
osobowy, wktad rzeczowy), w fgcznej wysokosci minimum 10 % przyznanej
dotacji;

10) okreslenie w ofercie kosztow zarzadzania i administrowania zadaniem na
poziomie nie wyzszym niz 15 % srodkéw pochodzgcych z dotaciji;

11) brak w ofercie btedéw rachunkowych w kalkulacji kosztéw realizacji zadania
(kosztorysie).
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Oferty, ktére nie spetniajg wymagan formalnych nie sg kierowane do oceny
merytorycznej.

Lista ofert ocenionych formalnie zostanie zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Ministerstwa Edukacji Narodowej, w zakfadce ,Zadania publiczne” >
,O8wiata i wychowanie”.

Czionkowie komisji konkursowej dokonujg oceny merytorycznej ofert poprzez
przyznanie odpowiedniej liczby punktow na podstawie nastepujgcych kryteriow:

Lp.

Kryteria oceny ofert

Liczba punktow

Ocena zawartosci merytorycznej i jakosci planowanego
zadania

1)

2)

3)

4)

5)

1. Mozliwos$¢ realizacji zadania:

zgodnos¢ oferty 2z celami olimpiady/turnieju
okreslonymi w art. 22 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia
7wrze$nia 1991 r. o systemie os$wiaty -
maksymalnie 1 pkt;

zgodnosé z zasadami organizacji i przeprowadzania
olimpiad/turniejow okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
29 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji oraz
sposobu przeprowadzania konkurséw, turniejow
i olimpiad — maksymalnie 1 pkt;

wiasciwy dobdr uczestnikow olimpiady/turnieju,
zgodnie z § 7 rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania
konkursow, turniejow iolimpiad beneficjentow do
osiggniecia celow zadania — maksymalnie 1 pkt;
planowana liczba bezposrednich uczestnikow
zadania na etapie szkolnym olimpiady/turnieju —
maksymalnie 4 pkt.:

a) ponizej 300 — O pkt.;

b) od 300 do 500 — 1 pkt.;

c) od 501 do 2000 — 2 pkt;

d) od 2001 do 4000 — 3 pkt.;

e) powyzej 4000 — 4 pkt.;

doswiadczenie oferenta w organizacji
olimpiad/turniejow (na podstawie liczby dotychczas
zorganizowanych edycji) — maksymalnie 2 pkt.:

Maksymalnie
25 pkt.
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a) brak doswiadczenia — 0 pkt.;
b) od 1 do 10 edycji — 1 pkt;
c) powyzej 10 edycji — 2 pkt.;

6) posiadanie wtasnej bazy lokalowej i zasobow
materiatowo-technicznych, ktére mogg by¢ uzyte do
realizacji zadania — maksymalnie 1 pkt;

7) olimpiada/turniej jest wpisana do wykazu olimpiad lub
turniejéw zwigzanych z wybrang dziedzing wiedzy,
0 ktéorym mowa w art. 44zzzw ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. — maksymalnie 1 pkt;

. Kwalifikacje o0so6b, przy wudziale ktérych bedzie

realizowane zadanie:

1) kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie o0so6b
zaangazowanych  do realizacji zadania -
maksymalnie 3 pkt.;

2) nawigzana wspoétpraca lub jej kontunuowanie
z partnerami, ktorych dziatalnos¢ jest zwigzana
z dang dziedzing — maksymalnie 1 pkt;

3) zaangazowanie srodowiska lokalnego
(pracodawcéw) w  planowane  zadania -
maksymalnie 1 pkt;

. Zawartos¢ merytoryczna olimpiady/turnieju:

1) regulamin jest zgodny 2z ramowym wzorem
regulaminu — maksymalnie 1 pkt;

2) regulamin i program uwzgledniajg efekty ksztatcenia
wynikajgce z aktualnych podstaw programowych —
maksymalnie 1 pkt;

3) program uwzglednia stopniowanie trudnosci na
poszczegolnych etapach zawodéw — maksymalnie
1 pkt;

. Planowane s$rodki wiasne ($rodki finansowe, wktad
osobowy i rzeczowy) wniesiony powyzej 10 % -
maksymalnie 3 pkt.:

a) powyzej 10 % do 20 % - 1 pkt;

b) powyzej 20 % do 30 % - 2 pkt.;

c) powyzej 30 % - 3 pkt.;

. Przeznaczenie  $rodkbw z  otrzymanej dotacji,
w poszczegolnych latach kalendarzowych, na nagrody
dla laureatow i finalistéw — maksymalnie 3 pkt.:
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1) do 10 % - 1 pkt;
2) powyzej 10 % do 20 % - 2 pkt.;
3) powyzej 20 % - 3 pkt.

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania

(kosztorysu)

1. Prawidtowa klasyfikacja kosztow w kalkulacji —

maksymalnie 3 pkt.;
2. SzczegodtowosE opisu poszczegolnych pozycji kalkulacii
— maksymalnie 2 pkt.;

3. Adekwatnos¢ i realnoS¢ wysokosci przyjetych
w kalkulacji stawek do planowanych zadan -
maksymalnie 2 pkt.;

4. Przestrzeganie zasady gospodarnosci — maksymalnie

2 pkt.;

5. Finasowanie kosztow zarzgdzania i administrowania | Maksymalnie

I zadaniem, ze srodkow pochodzgcych z dotacji, ponizej 15 pkt.

15 % kwoty dotacji w danym roku kalendarzowym —

maksymalnie 3 pkt.:

1) 12% - 14 % - 1 pkt;

2) 10% - 11 % - 2 pkt.;

3) ponizej 10 % - 3 pkt.;

6. Wielko$¢ srodkéw otrzymanych w ramach dotacji
przeznaczonych na koszty osobowe w danym roku
kalendarzowym — maksymalnie 3 pkt.:

1) do 10 % - 3 pkt.;
2) powyzej 10 % do 20 % - 2 pkt.;
3) powyzej 20 % - 1 pkt
taczna liczba punktow 40

7. Czitonek komisji konkursowej moze przyznac ofercie maksymailnie 40 pkt.

8. Oferta, ktora nie uzyska podczas oceny merytorycznej od przynajmniej jednego
cztonka komisji co najmniej 60 % punktéw mozliwych do uzyskania w czesci
dotyczacej zawartosci merytorycznej oferty i co najmniej 60 % punktow mozliwych
do uzyskania w czesci dotyczgcej kalkulacji kosztéw realizacji zadania, nie
otrzymuje dotacji.

9.

14

Wynik oceny stanowi srednig liczby punktéw przyznanej danej ofercie przez
cztonka komisji konkursowe;j.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

VII.

Konkurs jest rozstrzygany w ten sposob, ze wybierana jest jedna oferta,

zZwigzana z poszczegolnymi dziedzinami, z zastrzezeniem:

1) w przypadku niewytonienia oferty w jednej lub wiecej dziedzinach dopuszcza
sie mozliwos¢ wytonienia wiecej niz jednej oferty w pozostatych dziedzinach;

2) wybér dodatkowej oferty lub ofert, o ktérych mowa w pkt. 1 nastgpi sposrod
tych, ktére otrzymaty drugg w kolejnosci liczbe punktow w danej dziedzinie
W ocenie merytorycznej;

3) w sytuacji opisanej w pkt. 2 wybrana zostanie oferta lub oferty z najwiekszg
liczbg punktow.

Po dokonaniu oceny ofert komisja konkursowa sporzadza liste rankingowg. Oferty,
ktére uzyskajg najwiekszg liczbe punktow, zostang zarekomendowane Ministrowi
Edukaciji do zlecenia realizacji zadania publicznego.

Decyzje w sprawie ostatecznego rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert
podejmuje Minister Edukaciji.

Wyniki otwartego konkursu ofert zostang ogtoszone nie pézniej niz do 17 czerwca
2025 r.:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej MEN,

2) na stronie internetowej MEN

W przypadku nierozstrzygniecia konkursu w okreslonym zakresie, Minister
Edukacji zastrzega sobie prawo ogtoszenia ponownego konkursu dotyczgcego
tego zakresu.

Procedura konkursowa nie przewiduje mozliwosci wnoszenia odwotan.

W terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert oferenci
mogg sktada¢ wnioski o uzasadnienie wyboru albo odrzucenia oferty.

Zawarcie umowy

Z oferentami, ktorych oferty zostang wybrane w toku postepowania
konkursowego, zostang zawarte umowy na realizacje zadania publicznego.

Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zgodnej z art. 150 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Wz6r umowy zlecenia realizacji zadania publicznego stanowi zatgcznik nr 3 do
ogtoszenia.

Przed podpisaniem umowy wiasciwa komorka organizacyjna Ministerstwa
Edukacji Narodowej (komérka zlecajgca) moze przeprowadzi¢ negocjacje
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z oferentami w odniesieniu do kalkulacji kosztéw realizacji zadania
i harmonogramu.

5. Do umowy zatgcza sie zaktualizowany harmonogram i kalkulacje kosztow
realizacji zadania publicznego (adekwatng do przyznanej dotacji).

6. Zmiana termindw lub miejsca wykonania zadania, akceptacja terminow lub miejsc,
ktore nie zostaty okreslone w ofercie, bgdz dokonanie w trakcie realizacji zadania
zwiekszenia o wiecej niz 20 % danej pozycji kosztorysu, po zatwierdzeniu oferty
I podpisaniu umowy, wymaga uzyskania pisemnej zgody Ministerstwa Edukacji
Narodowej.

7. Zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej nie wymaga dokonanie w trakcie realizaciji
zadania publicznego zwiekszenia danego wydatku w ramach srodkéw wiasnych.

8. Zleceniobiorca, ktory otrzyma dotacje, jest zobowigzany do informowania o zrédle
pochodzenia funduszy na zasadach okreslonych w umowie i 2zgodnie
z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia
dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953, z p6zn. zm.) wydanego na podstawie art. 35d
ustawy o finansach publicznych. Na wszystkich materiatach, w szczegolnosci
promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczgcych
realizowanego zadania publicznego, oraz zakupionych srodkach trwatych, nalezy
umiesci¢ logo Ministerstwa Edukacji Narodowej proporcjonalnie do wielkosci
innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy jego dobrg widocznosc.

9. Warunki rozwigzania lub zmiany umowy okreslone sg w umowie.

VIIl. Ptatnosci, zasady prowadzenia ksiegowosci i administrowania sSrodkami
pochodzacymi z dotacji

1. Przy realizacji zadania, prowadzeniu ksiegowosci, a takze administrowaniu
srodkami zleceniobiorca obowigzany jest przestrzegac przepiséw ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295, 1598,
z 2024 r. poz. 619, 1685, 1863.) oraz aktow wykonawczych do nie;j.

2. Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca ma
obowigzek prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg srodkdéw otrzymanych
w ramach dotacji oraz wydatkéw dokonanych z tych srodkéw.

3. Wszystkie wydatki poniesione w zwigzku 2z realizacjg zadania ujete

w sprawozdaniu rocznym lub sprawozdaniu korncowym z realizacji zadania muszg
znajdowac potwierdzenie w ewidencji ksiegowe;j.
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4. Zleceniobiorca powinien posiadaC¢ system umozliwiajgcy efektywng kontrole
wewnetrzng dotyczgcg wiasciwego gospodarowania srodkami pochodzgcymi
z dotacji oraz ich wydatkowania. Zakres odpowiedzialnosci poszczegolnych
cztonkéw wtadz i pracownikow oraz tryb obiegu dokumentéw powinny okreslac
wewnetrzne pisemne uregulowania zleceniobiorcy (np. instrukcja finansowo-
ksiegowa, zakresy czynnosci stuzbowych, uchwaty zarzadu itp.).

5. Przy gospodarowaniu srodkami pochodzgcymi z dotacji oraz ich wydatkowaniu
obowigzujg nastepujgce zasady:

1) dotacja jest wyptacana w jednej lub kilku transzach, zgodnie z umowg. Wyptata
kolejnej transzy mozliwa jest jedynie w przypadku przyjecia sprawozdania
czesciowego z realizacji zadania zleconego, o ile umowa nie stanowi inaczej;

2) przychody od s$rodkéow ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki)
powiekszajg sume dotacji i muszg zosta¢ wykorzystane na cele zgodne
z celami zadania lub, w przypadku ich niewykorzystania, zwrdécone na
rachunek Ministerstwa Edukacji Narodowej;

3) zleceniobiorca powinien dokonywac ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy
w formie bezgotowkowej — przelewami bezposrednio z rachunku bankowego.
Inne formy ptatnosci sg dopuszczalne jedynie w uzasadnionych przypadkach.

6. Ksiegowos¢ powinna by¢ prowadzona z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:

1) zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia petnej i przejrzystej
dokumentacji ksiegowej dotyczgcej zadania, odrebnie w stosunku do innych
kosztow whasnej dziatalnosci, m.in. poprzez wydzielenie ewidencji otrzymanych
i wydatkowanych srodkéw pochodzacych z dotacji w ksiegowym planie kont
stosowanym przez zleceniobiorce. Zapisy ksiegowe winny odzwierciedla¢ na
biezgco koszty i wydatki dotyczgce realizacji zadania;

2) dokumenty finansowe winny by¢ ostemplowane Iub opisane trescig
~Sfinansowane z dotacji MEN —umowanr ............ w kwocie ............ ”. Opis
dokumentow powinien zawiera¢ przeznaczenie dokonanych zakupow. Jezeli
jako potwierdzenie poniesionych w ramach jednej pozycji sprawozdania
kosztéw podaje sie wiecej niz jeden dokument (na przyktad faktura, rachunek
lub wiecej niz jeden paragon fiskalny, wiecej niz jedno polecenie przelewu),
kazdy dokument winien by¢ opisany zgodnie z zaleceniami tego punktu;

3) jezeli dokument wskazuje wydatek, ktory tylko czesciowo jest finansowany ze
Srodkéw Ministerstwa Edukacji Narodowej (na przyktad, ze Srodkéw dotacii
finansowane jest jedynie 20% wynagrodzenia pracownika), to winien by¢
opisany trescig ,Sfinansowane czesciowo z dotacji MEN —umowa nr ............
w kwocie ............ X

4) jezeli warunki zadania wymagajg zatrudnienia i pracy etatowych pracownikow,
zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji czasu pracy tych
pracownikow, dokumentujgcej ich udziat w realizacji zadania;

5) jezeli srodki dotacji sg wydatkowane w innych walutach niz ztoty, zleceniobiorca
wskazuje faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego (lub kantoru), zgodnie
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7.

z ktorym zostata przeprowadzona operacja kupna/ sprzedazy waluty obcej (np.
na podstawie potwierdzenia transakcji lub rachunku). Jezeli brak jest informacji
o faktycznym kursie wymiany, wowczas stosowane sg s$rednie kursy walut
obcych, ogtaszane przez Narodowy Bank Polski na podstawie art. 24 ust. 3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z 2022 r.
poz. 492) z dnia przeprowadzenia kazdej operaciji.

Cata dokumentacja merytoryczna i finansowa zadania powinna byc¢
przechowywana w siedzibie zleceniobiorcy przez 5 lat, liczagc od poczgtku roku
nastepujgcego po roku, w ktérym zleceniodawca przyjat sprawozdanie.

W zakresie zapobiegania podwdéjnemu finansowaniu zleceniobiorca zobowigzany
jest do stosowania procedur zabezpieczajgcych przed podwdjnym
sfinansowaniem tych samych wydatkow réwnoczesnie ze srodkéw Ministerstwa
Edukacji Narodowej oraz dotacji przekazanych przez inne organy.

Przy realizacji zadan finansowanych z dotacji Ministra Edukacji Narodowej nie

mozna:

1) przekazywaé srodkow uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz
cztonkdw jego organdw lub pracownikdw oraz ich osob bliskich, na zasadach
innych, niz w stosunku do 0s6b trzecich;

2) wykorzystywac¢ srodkéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na rzecz
cztonkow jego organdw lub pracownikdéw oraz ich oséb bliskich na zasadach
innych, niz w stosunku do os6b trzecich;

3) wykorzystywaé srodkéw uzyskanych z dotacji przez zleceniobiorce na zakup
towardéw lub ustug od podmiotow, w ktorych uczestniczg cztonkowie organéw
dotowanego lub pracownicy oraz ich osoby bliskie, na zasadach innych, niz
okreslone w niniejszym ust. 9.

. Rozliczenie realizacji zadania publicznego.

Podmiot, ktéry otrzymat dotacje ma obowigzek ztozenia w Ministerstwie Edukacji

Narodowej:

a) rocznego sprawozdania finansowego oraz merytorycznego do 15 stycznia
danego roku kalendarzowego za zadanie zrealizowane w roku poprzednim;

b) sprawozdania koncowego w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji zadania
w roku 2028;

c) informaciji statystycznej w terminie 30 dni od zakonczenia kazdej edycji turnieju
lub olimpiady w danym roku szkolnym, jednak nie pozniej niz do 30 czerwca
danego roku.

Sprawozdania roczne, sprawozdanie koncowe oraz informacje statystyczne
podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania zleceniobiorcy.
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Wzor sprawozdania rocznego i koncowego z realizacji zadania publicznego,
sktadajgcego sie z czesci merytorycznej i czesci finansowej, okresla zatgcznik nr
4 do ogtoszenia, natomiast wzér informacji statystycznej — zatgcznik nr 5 do
ogtoszenia.

Sprawozdania i informacje, o ktérych mowa w ust. 1 sktada sie na skrzynke do
doreczen elektronicznych MEN (ustuga e-Doreczenia) albo elektroniczng skrzynke
podawczg MEN na ePUAP. Datg otrzymania sprawozdania i informacji jest data
doreczenia tych dokumentow wynikajgca z potwierdzenia otrzymania albo
urzedowego poswiadczenia odbioru (UPO).

Obowigzki sprawozdawcze zleceniobiorcy, w tym terminy ztozenia sprawozdan
okresla umowa.

Kwota dotacji niewykorzystana w terminie, o ktérym mowa w czesci Ill ust. 17
ogtoszenia podlega zwrotowi bez odrebnego wezwania. Termin zwrotu okresla
umowa.

W przypadku stwierdzenia, ze srodki z dotacji zostaty wykorzystane niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Minister
Edukacji zazgda zwrotu tej czesci dotacji, ktéra zostata wykorzystana niezgodnie
Zz przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Zwrotu Srodkéw, wraz z odsetkami, zleceniobiorca winien dokonaé na rachunek
bankowy Ministerstwa Edukacji Narodowej wskazany w umowie, zgodnie z art.
168 i art. 169 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zasady sporzadzania kalkulacji kosztéw realizacji zadania (kosztorysu)

Kalkulacje kosztéw realizacji zadania nalezy sporzgadzi¢ w ziotych polskich
w tabelach formularza oferty na organizacje i przeprowadzenie olimpiady lub
turnieju.

Koszty i ich kategorie uwzglednione w kalkulacji zadania muszg mie¢ swoje
odzwierciedlenie w szczegoétowym opisie zadania.

Kalkulacji dokonuje sie, w podziale na lata 2025, 2026, 2027 i 2028 poprzez

okreslenie nastepujgcych kategorii kosztow:

1) koszty merytoryczne zwigzane z realizacjg ogodlnopolskiej olimpiady lub
turnieju (m.in. nagrody dla laureatow i finalistbw olimpiady/turnieju,
zakwaterowanie, wyzywienie, transport uczestnikow);
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XI.

2) koszty organizacji olimpiady miedzynarodowej, jezeli jest przewidziana
w Polsce w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027 lub 2027/2028 (m.in.
optaty za udziat w olimpiadzie, transport, wyzywienie, zakwaterowanie);

3) koszty finansowania udziatu polskich przedstawicieli w olimpiadach
miedzynarodowych (w tym Kkoszty finansowania udziatu ucznidéw
zamieszkatych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej);

4) koszty osobowe (m.in. wynagrodzenie za przygotowanie zadan lub testéw na
poszczegolne etapy olimpiady lub turnieju, wynagrodzenie za sprawdzanie
i ocene prac na kolejnych etapach, koszty rozpatrywania odwotan;

5) koszty zarzgdzania i administrowania zadaniem (koszty powigzane z obstugg
realizowanego zadania, ktére zwigzane sg z wykonywaniem dziatan
0 charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga
finansowgq i prawng olimpiady).

Kalkulacja kosztéw powinna byé zaplanowana gospodarnie. Srodki nalezy
wydawac¢ w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw. Nie oznacza to, ze wybieraé
mozna jedynie najtanszg oferte. Srodki nalezy wydawa¢ w sposéb racjonalny
i ekonomiczny (np. kupujac bilety kolejowe na tej samej trasie dla 10 oséb warto
kupic bilet zbiorowy).

Kalkulacja kosztow powinna by¢ adekwatna do planowanych zadanh
(np. uwzglednia¢ dlugos¢ trwania poszczegdlnych etapow, udziat polskich
reprezentantow w olimpiadach miedzynarodowych lub organizacje olimpiady
miedzynarodowej badz, jesli regulamin olimpiady to dopuszcza, udziat uczniow
zamieszkatych poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej).

Koszty kwalifikowane

W ramach dotacji pokryte mogg by¢ tylko koszty kwalifikowane, za ktére uznaje

sie w szczegolnosci:

1) koszty wynagrodzen i honoraribw (dotyczg tylko osob bezposrednio
zaangazowanych w realizacje zadania), z tym ze:

a) koszty wynagrodzen i honorariow (w tym rowniez na Kkorzys¢
nierezydentow) mogg by¢é ponoszone wytgcznie na podstawie pisemnej:
umowy o prace, umowy zlecenia lub innej umowy cywilnoprawnej, albo na
podstawie faktury wystawionej przez osobe prowadzacg jednoosobowg
dziatalnos¢ gospodarczg;

b) stawki wynagrodzen i honorariow nie mogg by¢ wyzsze od powszechnie
stosowanych w Polsce dla danego rodzaju czynnosci;

c) osoba, ktéra w ramach zadania pobiera wynagrodzenie jako koordynator
(kierownik) zadania lub prowadzi ksiegowos¢, nie moze byé jednoczesnie
zatrudniona przy realizacji tego zadania w innym charakterze (trener,
ttumacz, ekspert itp.) bez oddzielnej zgody Ministerstwa Edukacji
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2)

Narodowej. Zgoda na potgczenie przy realizacji zadania kilku funkcji jest

wydawana w formie pisemnej przez dyrektora komorki wiasciwej.

Z wyjatkiem uzasadnionych przypadkow (nagte zmiany w harmonogramie,

choroba osoby, z ktorg zleceniobiorca zawart umowe cywilnoprawng itp.),

zgoda nie moze by¢ wydana wstecz;

d) zgody Ministerstwa Edukacji Narodowej wymaga zawarcie umowy
cywilnoprawnej pomiedzy cztionkami organu dotowanego w ramach
srodkow otrzymanych z dotacji; zgoda jest wydawana w formie pisemne;j
przez dyrektora komorki wtasciwej;

e) przy umowach o prace musi byC prowadzona karta czasu pracy,
dokumentujgca udziat w realizacji zadania;

f) wymagane przez prawo podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, jak
rowniez Swiadczenia urlopowe zgodne z zasadami obowigzujgcymi
u zleceniobiorcy, sg traktowane jako czes¢ ptac, wraz z pochodnymi;

g) dokumentacje kosztéw wynagrodzen i honorariéw stanowig:

— przy umowach o prace: karta czasu pracy, wycigg z listy ptac
z wyodrebnieniem kwot pochodzgcych z dotacji przekazanej przez
Ministra Edukaciji;

— przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych: umowy
oraz rachunki do tych umow;

— przy ustudze wykonywanej przez osobe prowadzgcg jednoosobowo
dziatalnos¢ gospodarczg: faktura ze specyfikacjg zakresu ustugi
(czynnosci);

koszty podrézy — pod warunkiem, ze sg niezbedne do realizacji zadania,

zgodne z kalkulacjg zadania, z tym ze:

a) wszystkie podréze miedzynarodowe powinny zostaé przewidziane
w budzecie zadania;

b) koszty podrézy lotniczych powinny by¢ planowane weditug standardowych
stawek iz mozliwie najwiekszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych
i znizkowych. Trasy przelotéw lotniczych powinny zostac¢ zaplanowane wg
trasy typowej (najkrotszej i/lub uzasadnionej ekonomicznie). Wszelkie
dodatkowe koszty zwigzane z wyzszg klasg samolotu i/lub wykorzystaniem
innej trasy muszg by¢ sfinansowane przez podrézujgcego;

C) przejazdy taksowkami lub innymi pojazdami nienalezgcymi do
zleceniobiorcy — mogg by¢ wykorzystane, jezeli nie jest dostepny transport
publiczny Iub ich wykorzystanie jest podyktowane wzgledami
bezpieczenstwa. Przejazd taki musi by¢ uwzgledniony w budzecie zadania
wraz ze specyfikacjg trasy, odlegtosci i ceny jednostkowej za kilometr.
W takich przypadkach nalezy dotozy¢ wszelkich staran, by minimalizowac
koszty przez mozliwe maksymalne wykorzystanie takséwki/innego pojazdu
nienalezgcego do zleceniobiorcy. Koszty podrézy takséwkami i wynajetymi
samochodami nie mogg przekracza¢ 5% kwoty przeznaczonej w zadaniu
na transport i koszty podrézy. Podstawg do rozliczenia przejazdu jest
dokument spetniajgcy wymogi ustawy o rachunkowos$ci do ujecia go
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3)

4)

5)

w ksiegach jednostki. Koszt przejazdu nie moze przekraczaC stawek,
okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U.
Nr 27, poz. 271, z p6zn. zm.);

d) mandaty i inne kary zwigzane z naruszeniem przepiséw drogowych nie
moga by¢ finansowane ze srodkéw dotacji;

e) dokumentami ksiegowymi zwigzanymi z podrézami sg: faktury, rachunki,
noty obcigzeniowe, oswiadczenia, bilety (lotnicze, kolejowe, autobusowe,
rowniez elektroniczne, bilety komunikacji miejskiej) oraz dokumenty
zwigzane z wydatkami podczas podrozy (prowizje, optaty rezerwacyjne,
lotniskowe, optaty za posciel w pociggach, optaty bagazowe itd.) Do faktury
za bilety lotnicze musi by¢ dotgczony i przechowywany oryginat karty
poktadowej lub jej wydruk elektroniczny, do faktury za inne bilety - oryginat
biletéw lub ich wydruk elektroniczny lub kserokopia tych biletow;

koszty zakwaterowania i wyzywienia - pod warunkiem, ze sg niezbedne do

realizacji zadania, zgodnie z kalkulacjg zadania, z tym ze:

a) koszty zakwaterowania i wyzywienia grup (np. seminaria, warsztaty, wizyty
studyjne) powinny by¢ finansowane wytgcznie na podstawie dowodéw
ksiegowych;

b) na dowodach ksiegowych dotyczgcych zakwaterowania powinny by¢
zaznaczone: liczba os6b oraz daty noclegdw;

c) koszty wyzywienia powinny by¢ dokumentowane fakturg lub rachunkiem
lub innym dowodem ksiegowym w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,
wykazujgcym liczbe positkdw i cene jednostkowg positku. Do rozliczenia
kosztow wyzywienia musi by¢ zatgczone oswiadczenie zleceniobiorcy, ze
ze srodkéw dotacji nie sfinansowano zakupu alkoholu;

d) ze srodkéw dotacji nie mozna finansowac kosztéw napojéw alkoholowych
i wyrobow tytoniowych;

inne koszty wynikajgce bezposrednio z realizacji zadania (np. ttumaczenia,

druk, publikacje, szkolenia itp.) — pod warunkiem, Zze sg poniesione

oszczednie,

koszty zwigzane z obstugg realizowanego zadania publicznego (zarzadzania

I administrowania), jesli sg scisle powigzane z zadaniem (np. nie jest kosztem

kwalifikowanym ochrona czy sprzatanie biura zleceniobiorcy), z tym Ze:

a) kwoty diet nie mogg przekraczac¢ wartosci wskazanych w rozporzgdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej
(Dz. U. z 2023 poz. 2190);

b) koszty promociji realizowanego zadania obejmujgce m.in. ulotki plakaty,
ogtoszenia prasowe mogg by¢ finansowane z dotacji jedynie jesli dotyczg
bezposrednio realizowanego projektu. Wszelkie dziatania promocyjne
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winny by¢ dokumentowane na zasadach okreslonych w niniejszym
dokumencie;

6) potwierdzeniem organizacji warsztatow, seminariow, spotkan, konferencji,
obozodw, kolonii oraz szkolen sg w szczegolnosci:

a) lista uczestnikbw zawierajgca imie, nazwisko, date urodzenia, miejsce
zamieszkania, podpis uczestnika oraz, jezeli dotyczy, nazwe organizacji/
instytuciji i funkcje uczestnika,

b) lista podmiotow, z ktdrymi zleceniobiorca zawart umowy cywilnoprawne
(trenerow, wyktadowcow, wychowawcow), wraz z umowami,

Cc) szczegotowy program, wraz z nazwiskami oséb odpowiedzialnych za
prowadzenie poszczegolnych elementdw,

d) kopie materiatéw przekazywanych uczestnikom,

e) raporty, materiaty wypracowane podczas warsztatéw,

f) kopie ankiet ewaluacyjnych,

g) raport ewaluacyjny (lub inng forme oceny przewidzianej w zadaniu),

7) potwierdzeniem organizacji stazy i wizyt studyjnych sg w szczegodlnosci:

a) lista uczestnikow stazu/wizyty studyjnej, zawierajgca: imie, nazwisko, date
urodzenia, miejsce zamieszkania, nazwe organizacji/instytucji, funkcje
uczestnika oraz podpis,

b) szczegotowy program stazu/wizyty studyjne;j,

c) oryginaty podpisanych indywidualnych ankiet ewaluacyjnych opisujgcych
przebieg i oceniajgcych wyniki stazu/wizyty studyjnej,

d) lista podmiotéow odpowiedzialnych za realizacje stazy/wizyt studyjnych
(gospodarze wizyt, opiekunowie stazy).

8) potwierdzeniem organizacji zadan wydawniczych (w tym publikacji
elektronicznych) sg w szczegolnosci:

a) opublikowane materialy (po jednym egzemplarzu wszystkich
opublikowanych materiatéw),

b) pliki elektroniczne zawierajgce opracowang publikacje utrwalone na
powszechnie uzywanym nosniku danych.

. Kontrola

Kontrola wykonywania zadania publicznego odbywa sie z uwzglednieniem przepisow
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 224), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1530, 1572, 1717, 1756, 1907, z 2025 r. poz. 39) oraz postanowien umowy.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach otwartego

konkursu ofert na realizacje zadania publicznego pn. ,Organizacja
i przeprowadzenie turniejow iolimpiad tematycznych zwigzanych z wybrang
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dziedzing wiedzy w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028” jest
Minister Edukaciji, Al. J. Ch. Szucha 25, 00-529 Warszawa.

W celu skontaktowania sie z inspektorem mozna wysta¢ wiadomos$¢ e-mail na
adres: inspektor@men.gov.pl lub pismo na adres administratora.

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO®) oraz wykonywania przez
administratora zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO).

Przetwarzane bedg dane osobowe podane w pisSmie skierowanym do Ministerstwa
Edukacji Narodowe,.

Przetwarzane dane osobowe mogg by¢ pozyskane od osoby, ktérej dane dotyczg
lub tez mogg by¢ pozyskane od innego podmiotu, ktory przekazat sprawe do
Ministerstwa Edukacji Narodowej.

W zakresie obstugi informatycznej zebrane dane osobowe sg przetwarzane przez
Centrum Informatyczne Edukacji — jednostke podlegta Ministrowi Edukaciji. Dane
osobowe mogg byc¢ réwniez przekazane do organow administracji publicznej lub
innych podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub
wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym, lub w ramach
sprawowania wiadzy publiczne;.

Dane osobowe bedg przetwarzane do chwili zakohczenia realizacji zadania,
a nastepnie, jesli chodzi o materiaty archiwalne, przez czas wynikajgcy
Z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164).

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych
osobowych oraz otrzymania ich kopii, zgdania ich sprostowania, ograniczenie
przetwarzania, wniesienia, z przyczyn zwigzanych z jej szczegolng sytuacja,
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem ich przetwarzanie.

Podane dane osobowe nie sg podstawg do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, nie bedzie stosowane réwniez profilowanie. Podanie danych osobowych
moze by¢ natomiast niezbedne do realizacji zadania.

6 RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Link: https://eurlex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679
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Zatgczniki:

nr 1 — wzor oferty na organizacje i przeprowadzenie olimpiady lub turnieju;

nr 2 — ramowy wzor regulaminu olimpiady lub turnieju;

nr 3 — wzor umowy zlecenia realizacji zadania publicznego;

nr 4 — wzor sprawozdania z organizacji i przeprowadzenia olimpiady lub turnieju;
nr 5 — wzor informacji statystycznej.

Warszawa .........ccccoevvinnn.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam/-my, ze znane mi/nam s3g zasady przydzielania i rozliczania dotacji oraz
prowadzenia dokumentacji ksiegowo-finansowej okreslone w ogtoszeniu Ministra Edukac;ji
zdnia ............ 2025 r. o otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego pn.:
,organizacja i przeprowadzenie turniejéw i olimpiad tematycznych zwigzanych z wybrang
dziedzing wiedzy w latach szkolnych 2025/2026, 2026/2027, 2027/2028”.

Zobowigzuje/-my sie do ich stosowania przy realizacji ww. zadania publicznego realizowanego
zgodnie z umowg nr MEN/2025/DKZ/...

data i podpis/-y pieczec/-cie zleceniobiorcy
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