Zatgcznik nr 2 do Rozeznania Rynku
(po zawarciu umowy - Zatgcznik nr 3 do umowy)

ZAMAWIAJACY:

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Departament Spraw Europejskich i Wspotpracy Miedzynarodowe;j

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
na ustugi doradczo-eksperckie w zakresie koordynacji dostarczenia ustug ttumaczeniowych
i obstugi uméw zaméwien publicznych na obstuge Swiatowego Forum Miejskiego w zakresie
ttumaczen ustnych (symultanicznych i konsekutywnych), ttumaczen migowych oraz ustug
dodatkowych

1. 0Ogolna charakterystyka Swiatowego Forum Miejskiego

Swiatowe Forum Miejskie (World Urban Forum tzw. WUF) to jedno z najwigkszych i najbardziej
prestizowych wydarzen organizowanych w ramach systemu ONZ — uczestniczy w nim zazwyczaj od
kilkunastu do kilkudziesieciu tysiecy ludzi z ok. 170 krajéw $wiata, réznego szczebla (od prezydentéw po
ekspertow), pochodzenia (spotecznego, kulturowego) i wieku (od dzieci i mtodziez, po osoby starsze).

Forum jest jednoczesnie jednym z najbardziej rozpoznawalnych miedzynarodowych spotkan
poswieconych wymianie poglagdow i doswiadczen dotyczagcych wyzwan miejskich, rozwoju miast i osiedli
ludzkich. Do tej pory odbyto sie dziesie¢ sesji tego wydarzenia, ostatnia w lutym 2020 r. w Abu Dhabi,
ZEA.

Jedenasta Sesja Swiatowego Forum Miejskiego w Katowicach (WUF11) odbedzie sie w dniach 26 — 30
czerwca 2022 roku w Miedzynarodowym Centrum Kongresowym w Katowicach.

Podczas WUF11 zostang zapewnione przez Polske ustugi ttumaczenia na jezyki urzedowe Organizacji
Naroddéw Zjednoczonych (angielski, francuski, hiszpanski, rosyjski, arabski i chinski) oraz na jezyk
migowy. Ttumaczenie to realizowane bedzie na podstawie zlecen wystawionych przez Zamawiajgcego.

Program WUF11 przewiduje takze mozliwo$¢ organizacji wydarzen w ramach programu oficjalnego przez
podmioty inne niz Zamawiajgcy (inne resorty krajowe, zagraniczne, organizacije lub instytucje krajowe lub

zagraniczne), podczas ktérych Zamawiajgcy umozliwi tym podmiotom skorzystanie z oferty Wykonawcow
w zakresie ustug ttumaczenia ustnego i migowego. Ttumaczenia te realizowane bedg na podstawie zlecen
wystawionych bezposrednio przez organizatorow zewnetrznych.

Zamawiajgcy dokonat wyboru Wykonawcow Zewnetrznych na ustugi ttumaczenia ustnego
(symultanicznego i konsekutywnego) oraz ttumaczenia migowego w odrebnych postepowaniach
przetargowych:

- https://zamowienia.mfipr.gov.pl/pn/mfipr/demand/notice/public/36020/details
- https://zamowienia.mfipr.gov.pl/pn/mfipr/demand/notice/public/43520/details

2. Zadania Koordynatora uméw na ustugi ttumaczeniowe.

Rolg Koordynatora umoéw zawartych przez Zamawiajgcego z zewnetrznymi Wykonawcami na ustugi
ttumaczenia podczas Swiatowego Forum Miejskiego w Katowicach w 2022 roku (WUF11) bedzie
realizacja w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31 lipca 2022 roku w szczegolnosci
nastepujgcych czynnosci:

1) analiza przedstawionych przez Wykonawcow ustug ttumaczeniowych wykazéw ttumaczy
realizujgcych ustugi ttumaczenia na rzecz Zamawiajgcego oraz na rzecz organizatorow
zewnetrznych pod kagtem spetnienia wymagan przez ttumaczy, ktére zostaty okreslone
w warunkach udziatu w postepowaniu na ttumaczenia ustne i ttumaczenia migowe;
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2) przeprowadzenie procesu przekazania zaliczki Wykonawcom na ustugi ttumaczenia ustnego i
symultanicznego na poczet realizacji ustug ttumaczeniowych podczas WUF11;

3) powiadomienie Wykonawcéw ustug ttumaczeniowych o ostatecznej formule wydarzenia (on-line
lub hybrydowa) na 2 miesigce przed rozpoczeciem Swiatowego Forum Miejskiego w Katowicach
(WUF11);

4) monitorowanie zapotrzebowania zewnetrznych organizatoréw na ttumaczenie
w okreslonych jezykach urzedowych ONZ i po cenach wskazanych w ofercie Wykonawcdow na
ustugi ttumaczeniowe i dopilnowanie przekazania Wykonawcom ustug ttumaczeniowych
zapotrzebowania zewnetrznych organizatoréw na ttumaczenie na 1 miesigc przed WUF11;

5) przekazanie Wykonawcom ustug ttumaczeniowych na 21 dni kalendarzowych przed WUF11
skonkretyzowanych informacji niezbednych do przygotowania wyceny ttumaczenia na kazdy
dzien WUF11 na rzecz Zamawiajgcego (rodzaj ustugi, liczbe ttumaczy podstawowych i liczbe
ttumaczy opcjonalnych, miejsce i termin wykonania ustugi, przewidywany czas jej trwania);

6) przygotowanie najpdzniej na 7 dni kalendarzowych przed WUF11 zlecen na ustugi ttumaczenia
ustnego i migowego na rzecz Zamawiajgcego zgodnie z wymaganiami programu WUF11;

7) powiadomienie Wykonawcy ustug ttumaczenia ustnego o koniecznosci zagwarantowania
ttumaczy z jezykdéw innych niz jezyki urzedowe ONZ na 7 dni kalendarzowych przed WUF11;

8) przeprowadzenie z Wykonawcami ustug ttumaczeniowych na 1,5 godziny przed rozpoczeciem
kazdego dnia WUF11 podsumowania stanu gotowosci ttumaczy do realizacji zadania w danym
dniu (odprawa na miejscu w Miedzynarodowym Centrum Kongresowym w Katowicach);

9) analiza i monitoring przekazanych przez Wykonawcéw ustug ttumaczeniowych zestawien
ttumaczen realizowanych na rzecz zewnetrznych organizatorow;

10) przygotowanie protokotéw odbioru dla kazdego zlecenia na ustugi tumaczenia ustnego
i migowego dla Zamawiajgcego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia wykonania danego
Zlecenia;

11) rozliczenie zaliczki oraz faktur koncowych za realizacje ustug ttumaczenia w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT;

12) wspétpraca z osobami odpowiedzialnymi po stronie Wykonawcoéw ustug ttumaczeniowych za
koordynacje ttumaczen na rzecz Zamawiajgcego oraz zewnetrznych organizatorow
(Koordynatorami zlecen zewnetrznych);

13) wspétpraca z operatorem logistycznym WUF 11, ktéry zapewni sprzet do realizacji ustug
ttumaczenia ustnego i migowego, a takze z innymi Wykonawcami realizujgcymi ustugi
w zwigzku ze Swiatowym Forum Miejskim w Katowicach;

14) wspoétpraca z przedstawicielem Programu ONZ do spraw Osiedli Ludzkich
(UN Habitat) w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji umowy;

15) biezgce monitorowanie przebiegu realizacji uméw z Wykonawcami na ustugi ttumaczenia
ustnego, migowego i ustug dodatkowych;

16) dbanie o jako$¢ i prawidtowosé realizacji przez Wykonawcéw ustug ttumaczenia ustnego,
migowego i ustug dodatkowych.

Zleceniobiorca zobowigzuije sie uczestniczy¢ w Swiatowym Forum Miejskim w Miedzynarodowym
Centrum Kongresowym w Katowicach i nadzorowaé na miejscu realizacje uméw z Wykonawcami na
ustugi ttumaczenia ustnego, migowego i ustug dodatkowych.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wyrazi¢ zgode na poddanie sie procedurom bezpieczenstwa, w tym
koniecznosci weryfikacji przez odpowiednie stuzby, ze wzgledu na objecie Miedzynarodowego Centrum
Kongresowego w Katowicach wraz z terenem przylegtym specjalng strefg bezpieczenstwa, oraz poddaé
sie ww. procedurom.



