Załącznik nr 1 do Umowy
nr …………. z dnia ……………

Szczegółowy zakres czynności 

usługi kompleksowego sprzątania w obiektach Nadleśnictwa Chojnów w Pilawie i Sękocinie Starym wraz z utrzymaniem czystości i pielęgnacją terenu przy siedzibie Nadleśnictwa

Utrzymanie w czystości pomieszczeń budynku administracyjnego Nadleśnictwa w Pilawie o łącznej powierzchni użytkowej 650 m2, terenu zieleni wokół biura nadleśnictwa o powierzchni ok. 1,35 ha, pokoju gościnnego przy Nadleśnictwie o powierzchni 39 m2, części administracyjnej Nadleśnictwa w budynku głównym na osiedlu Eko Sękocin w Sękocinie Starym przy ul. Leśników 21 o pow. 264 m2 oraz części edukacyjnej o pow. 325 m2.  

Zakres czynności do wykonania: 
I. Kompleksowe sprzątanie pomieszczeń w budynku biurowym w siedzibie Nadleśnictwa w Pilawie obejmujące:
a) Czynności codzienne (we wszystkie dni robocze w pomieszczeniach biura):
· opróżnianie koszy ze śmieci, wynoszenie odpadów do kontenerów na zewnątrz budynku, wymiana worków na śmieci, opróżnianie niszczarek,
· mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych oraz armatury sanitarnej, podłóg, glazury, luster w pomieszczeniach WC i kabinach prysznicowych, uzupełnianie środków higienicznych,
· mycie i dezynfekcja pomieszczenia kuchennego, mycie i dezynfekcja sprzętów kuchennych, mycie podłóg i blatów kuchennych, mycie zlewów, wstawianie naczyń do zmywarki i jej opróżnianie, opróżnianie suszarek nad zlewami, mycie i dezynfekcja wnętrz kuchenek mikrofalowych, mycie ekspresów do kawy, 
· odkurzanie wykładzin dywanowych i mebli tapicerowanych, a w przypadku zabrudzenia ich czyszczenie,
· mycie podłóg o nawierzchni zmywalnej,
· wycieranie kurzu i usuwanie pajęczyn z mebli, urządzeń i sprzętu biurowego oraz ścian i parapetów, 
· sprzątanie naczyń w salach konferencyjnych, gabinecie nadleśniczego, zastępcy nadleśniczego i sekretariacie,
· otwieranie i zamykanie biura w Pilawie.
b) Czynności wykonywane raz na kwartał:
· mycie okien i parapetów zewnętrznych, 
· pranie wykładzin,
· odkurzanie otworów wentylacyjnych,
· czyszczenie punktów świetlnych,
· pastowanie (olejowanie) podłóg drewnianych,
· mycie wertikali,
· mycie wnętrza lodówek i zmywarek.
c) Czynności wykonywane w zależności od potrzeb, zgodnie z poleceniem działu administracyjnego:
· sprzątanie pokoju gościnnego,
· sprzątanie po spotkaniach na sali konferencyjnej i edukacyjnej,
· uzupełnianie mydła, papieru toaletowego, ręczników papierowych, kostek WC we wszystkich toaletach,
· odkamienianie czajników kuchennych,
· usuwanie plam i zabrudzeń z wykładzin podłogowych i na drzwiach,
· odkurzanie i mycie grzejników c.o.,
· czyszczenie elementów dekoracyjnych, tablic informacyjnych, kwiatów itp.,
· sprzątanie ścieżki dydaktycznej za biurem Nadleśnictwa – zbieranie śmieci, przecieranie ławek,
· inne prace porządkowe.

II. Utrzymanie zieleni i utrzymanie czystości na terenie przylegającym do biura i bazy transportowej w Pilawie obejmujące następujące prace: 
· zamiatanie i odśnieżanie dróg, ścieżek, podjazdów i parkingu,
· koszenie i pielęgnowanie trawników,
· pielęgnowanie drzew i krzewów 
· pielenie i pielęgnowanie klombów, ścieżek i grządek kwiatowych oraz ew. dosadzanie nowych  roślin,
· podlewanie trawników i klombów,
· przycinanie żywopłotów,
· porządkowanie terenu wokół ogrodzenia Nadleśnictwa po stronie zewnętrznej,
· posypywanie piaskiem dróg, ścieżek, podjazdów i parkingu w trakcie gołoledzi,
· odśnieżanie dachu budynku gospodarczego na bazie transportowej.
Częstotliwość wykonywania prac zależy od warunków atmosferycznych, jednak Wykonawca nie może dopuścić do powstania na terenie objętym umową bałaganu.
III. Kompleksowe sprzątanie części administracyjnej wraz z zapleczem socjalnym w budynku biurowym głównym na osiedlu Eko Sękocin:
a) Czynności wykonywane 3 razy w tygodniu (poniedziałek, środa, piątek):
· segregacja oraz wyniesienie śmieci do kontenerów,
· odkurzanie podłóg,
· mycie podłóg o nawierzchni zmywalnej, czyszczenie wyposażenia, sanitariatów i pomieszczenia socjalnego (kuchni), 
· zamiatanie i mycie schodów wejściowych do budynku,
· ścieranie kurzu, pajęczyn.                                                            
b) Czynności wykonywane raz na kwartał:
· mycie okien,
· pranie wykładzin.
c) Czynności wykonywane  zgodnie ze zleceniem działu administracyjnego w zależności od potrzeb:
· sprzątanie zejścia do piwnicy i garażu,
· kontrola stanu odpływów na tzw. Zielonym dachu,
· odśnieżanie dachu nad salą konferencyjną.
IV. Sprzątanie po naradach i szkoleniach Sali konferencyjnej w budynku głównym na osiedlu Eko Sękocin: zmycie naczyń, poustawianie stołów i krzeseł, umycie stołów, zmycie podłóg w Sali oraz na korytarzu i zapleczu kuchennym – częstotliwość uzależniona od fizycznie odbytych spotkań.
V. Pranie pościeli w pokoju gościnnym, flag, obrusów – w zależności od bieżących potrzeb.
