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Rzagdowe Centrum Bezpieczenstwa

Rzgdowe Centrum Bezpieczenistwa w Warszawie

Dyrektor Rzgdowego Centrum Bezpieczenstwa poszukuje kandydatéw na stanowisko od Starszego specjalisty
do Gtownego specjalisty w Wydziale Polityki Informacyjne;j.

Liczba

lub wymiar etatu: 1 — umowa o prace

Wynagrodzenie: od 8.000 zt brutto do 10.000 zt brutto

Gltéwne obowigzki:
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Przygotowywanie rekomendacji w zakresie polityki informacyjnej i komunikacji publicznej Rzgdowego
Centrum Bezpieczenstwa (RCB);

Wspieranie dziatan edukacyjnych i informacyjnych zwigzanych z budowaniem odpornosci spotecznej;
Reprezentowanie instytucji w kontaktach z mediami;

Udziat w spotkaniach krajowych i miedzynarodowych — reprezentowanie RCB na konferencjach,
warsztatach (okazjonalne delegacje krajowe i miedzynarodowe).

Tworzenie materiatéw multimedialnych (grafiki, wideo, infografiki) wspierajgcych komunikacje
kryzysowq i informacyjna;

Zarzadzanie i rozwijanie kanatow komunikacji RCB (strona www, profile w social media);

Przygotowywanie i publikacja komunikatéw prasowych, wyjasnien, sprostowan oraz materiatow
informacyjnych dla opinii publicznej;

Obstuga Rzgdowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego (RZZK);
Wspotpraca z rzecznikami prasowymi ministerstw, stuzb i wojewodéw;
Opracowywanie strategii komunikacji kryzysowej oraz dtugofalowych dziatan wizerunkowych RCB;

Dyzury weekendowe — zwykle jeden w miesigcu — m.in. do zapewnienia obstugi wysytki Alertu RCB
oraz ewentualnych posiedzen RZZK i innych spotkan.

Wykonywanie innych polecen i zadan stuzbowych zleconych przez przetozonego, a zwigzanych z
zakresem dziatania biura i wtasciwym funkcjonowaniem RCB.

Wymagania niezbedne:

v' Wyksztatcenie: wyzsze/w trakcie studidw

v' Znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i pi$mie co najmniej na poziomie C1;

v' Bardzo dobra znajomo$¢ jezyka polskiego, zasady ortografii i interpunkcji;

v' Znajomo$¢ ustawy o zarzadzaniu kryzysowym, ustawy o ochronie ludnosci i obronie cywilnej oraz
aktéw wykonawczych;

v' Zdolno$¢ analitycznego myslenia;

v' Zdolnoé¢ pracy przed kamerg;

v" Umiejetno$¢ obstugi programoéw graficznych (Adobe/ Canva), sprzetu fotograficznego oraz montazu
wideo;

v' Umiejetno$é jasnego i precyzyjnego wyrazania mysli w mowie i pi$mie;

v' Umiejetno$¢ efektywnej pracy w zespole;

v' Przejawianie wiasnej inicjatywy w planowaniu i sprawnej organizacji pracy;

v' Komunikatywno$¢ i dyspozycyjnosé;

e Odpornos¢ na stres;

v' Dyspozycyjnoéé¢ w niestandardowych godzinach pracy oraz na potrzeby dyzuréw weekendowych;
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Posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,tajne” lub zgoda na przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego;

Doswiadczenie zawodowe (liczba lat pracy) — Starszy Specjalista — min. 2 lata, Gtdwny Specjalista —
min. 3 lata

2. Wymagania dodatkowe (mile widziane)
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Wyksztatcenie w obszarze: bezpieczenstwa narodowego i wewnetrznego, zarzadzania kryzysowego,
dziennikarstwa, social media, komunikacji, PR.

Oferujemy:
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Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace;
Dodatkowe wynagrodzenie roczne (,,trzynastka”);
Mozliwos¢ doskonalenia zawodowego (szkolenia, kursy);

Podwyzki wynagrodzenia zgodne ze sredniorocznym wskaznikiem wzrostu wynagrodzen w panstwowej
sferze budzetowej;

Stanowisko Starszego Specjalisty lub Gtéwnego Specjalisty — w zaleznosci od doswiadczenia kandydata;
Zakres czynnosci dostosowany do poziomu stanowiska;

Mozliwo$é rozpoczynania pracy w przedziale czasowym 7-9;

Nagrody jubileuszowe;

Dodatek za wystuge lat (5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego);
Dofinansowanie do zakupu okularéw/szkiet korekcyjnych;

Mozliwos¢ korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych (m.in. dofinansowanie
wypoczynku dla pracownika i jego dzieci, pomoc finansowa w trudnych sytuacjach zyciowych).

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
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Zyciorys;

Portfolio — przyktadowe grafiki, edytowane zdjecia, zmontowane wideo, stworzone posty w mediach
spotecznosciowych;

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji;

Kopia poswiadczenia bezpieczenstwa (klauzula ,tajne”) lub oswiadczenie o zgodzie na
przeprowadzenie postepowania sprawdzajgcego;

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia w przypadku przejscia do drugiego etapu rekrutacji:
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Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

Kopie poswiadczenia bezpieczenstwa albo oswiadczenie o gotowosci poddania sie postepowaniu
sprawdzajgcemu;

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, o niekaralnosci za przestepstwa umysine i
skarbowe;

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i kwalifikacje;
Kopie Swiadectw pracy;

Kopie dokumentdéw potwierdzajacych spetnienie wymagan dodatkowych (jesli dotyczy).

Termin i sposéb sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalezy sktada¢ w postaci elektronicznej w terminie do 16 pazdziernika 2026 r.
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Na adres: poczta@rcb.gov.pl
Z tematem: ,,Rekrutacja WPI”

Inne informacje:

e  Oferty otrzymane po terminie (decyduje data wptywu) oraz oferty niekompletne nie beda
rozpatrywane.

e Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani o terminie kolejnego etapu rekrutacji telefonicznie
lub e-mailem.

e  Klauzula informacyjna dotyczgca danych osobowych kandydatow dostepna jest na stronie:
www.gov.pl/rcb w zaktadce , Oferty pracy”.

tel. (+48 47) 721 68 99 Al. Ujazdowskie 5
e-mail: poczta@rcb.gov.pl | www.gov.pl/rcb 00-583 Warszawa


mailto:poczta@rcb.gov.pl
http://www.gov.pl/rcb

