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Znak: SO-1.431.17.2025.PK
Szczecin, 02 pazdziernika 2025r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dotyczy: kontroli przeprowadzonej 26 czerwca 2025 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Ustroniu Morskim /adres: ul. Rolna 2, 78-111 Ustronie Morskie/.

ZAKRES KONTROLI

Kontrola objeta swoim zakresem realizacje w 2024 r. oraz w | kwartale 2025r. r. przez
Kierownika USC w Ustroniu Morskim zadan na podstawie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. 2025 r. poz. 594) - zwanej dalej ustawg oraz ustawy
z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r., poz.1988).

UCZESTNICY KONTROLI

a) kontrolujacy :
- Jadwiga Pokora - gtéwny specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie,

b) sktadajacy wyjasnienia:
Honorata Atraszkiewicz - Kierownik USC w Ustroniu Morskim.

PODSTAWA PRAWNA KONTROLI

Upowaznienie Wojewody Zachodniopomorskiego nr 17/2025 z 20 czerwca 2025 r.
Kontrolujgca odnotowata kontrole w ksigzce kontroli Urzedu Gminy w Ustroniu Morskim
pod nr 5/2025.

WYNIK KONTROLI

Ocena pozytywna z nieprawidtowosciami?
USTALENIA
I.Zagadnienia ogdlne:

Woéjtem Gminy Ustronie Morskie od 7 maja 2024 r. jest Pan Grzegorz Czachorowski.
W kontrolowanym okresie Wéjtem Gminy byta tez Pani Bernadeta Borkowska.

! * Skala ocen:
pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami, negatywna

Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Adres: Waty Chrobrego 4
telefon: +48 91 4303 400 70-502 Szczecin
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Sprawami usc w Urzedzie Stanu Cywilnego w Ustroniu Morskim zajmuje sie Pani Honorata
Atraszkiewicz - Kierownik USC.

Wedtug jej zakresu czynnosci w czasie nieobecnosci jest ona zastepowana przy zatatwianiu
spraw zwigzanych z rejestracja stanu cywilnego przez Panig Anete Sianos- podinspektora w
Referacie Organizacyjno-Administracyjnym Ponadto z przekazanych informacji wynika, ze
Kierownika USC zastepuje takze Pani Agnieszka Smotucha - podinspektor ds. obstugi Rady
Gminy.

Jednak zakresy czynnosci Pani Anety Sianos i Pani Agnieszki Smotuchy wskazuja, ze zastepuja
one Kierownika USC wytacznie w prowadzonych przez niego sprawach z zakresu wydawania
dowoddéw osobistych, ewidencji ludnosci, udostepniania danych oraz w sprawach
wyborczych. Ich zakresy czynnosci nie obejmujg zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego.
Jezeli zatem osoby te wykonywaty zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego, to czynity to
poza zakresem czynnosci.

Osoby te nie posiadajg tez upowaznieh wydanych przez Wéjta Gminy lub Kierownika USC do
dokonywania czynnosci opisanych w art. 10 ust. 1 i 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego
tj. wydawania odpiséw aktéow stanu cywilnego, zaswiadczen, zamieszczania przypiskéw, na
podstawie ktérych mogtyby wykonywac zadania z zakresu USC

Pomimo wniosku z 20 czerwca 2025 r. o przygotowanie kopii upowaznien udzielonych przez
Wojta Gminy Kierownikowi USC lub innym pracownikom w zakresie dostepu do systemow
teleinformatycznych - nie okazano w trakcie kontroli tych dokumentéw. Nie zostaty one
przestane réwniez po zakonczeniu czynnosci kontrolnych. Pracownicy powinni mieé¢ takie
upowaznienia ze wskazaniem do jakich systeméw majg dostep i w jakim zakresie mogg z tych
systeméw korzystaé. Brak zatem mozliwosci weryfikacji tych upowaznien.

/dowdd: dokumentacja kontroli karty nr 32,35,48-59 i 68/

Urzad Stanu Cywilnego w Ustroniu Morskim zlokalizowany jest na parterze budynku Urzedu
Gminy. Zajmuje 3 pomieszczenia- pomieszczenie biurowe, archiwum i sale slubéw.
W archiwum USC przechowywane s3 ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe.

Interesanci przyjmowani sg za biurkiem, co nie stanowi zabezpieczenia przed dostepem
do dokumentéw i akt spraw .
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 68/

W kontrolowanym okresie w USC w Ustroniu Morskim :

- udzielano tylko rzymskokatolickich slubow konkordatowych,

- nie wydano zadnych decyzji na podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego.
/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 68/

Il. Akty stanu cywilnego:

Liczbe zarejestrowanych przez Kierownika USC w Ustroniu Morskim urodzen, matzenistw
i zgondw prezentuje ponizsza tabela:

akty urodzenia akty matzenstwa akty zgonu
1.01.2024-31.12.2024 r. 12 48 69
1.01.2025-31.03.2025 r. 3 6 22




Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Ustroniu Morskim wpisuje do rejestru stanu cywilnego
urodzenia, matzenstw i zgony, ktére wystapity za granica.

W 2024 r. Kierownik USC w Ustroniu Morskim zarejestrowat 7 slubéw, ktérych udzielit
duchowny. Natomiast Kierownik USC w 2024 r. udzielit 35 $lubéw.

W pierwszym kwartale 2025 r. Kierownik USC nie zarejestrowat zadnych $lubéw udzielonych
przez duchownego. W tym czasie Kierownik USC udzielit 2 slubow.

W 2024 r. udzielono 8 $lubéw poza lokalem USC, a w | kwartale 2025 r. nie udzielono
zadnych $lubéw poza lokalem USC.

W 2024 r. Kierownik USC w Ustroniu Morskim wydat 608 odpiséw aktéw stanu cywilnego,
a w | kwartale 2025 r - wydal 194 odpisy aktéw stanu cywilnego.
/dowdd: dokumentacja kontroli kartanr 1 - 10, 38-46 i 62/

Sprawdzono co drugie akta zbiorowe prowadzone dla aktdw urodzenia, co pigte akta
zbiorowe do aktéw matzenstwa i co 10 akta do aktéw zgonu sporzadzonych w 2024r. oraz co
pigte akta zbiorowe do aktéw sporzadzonych w | kwartale 2025 r. W wyniku tej kontroli
stwierdzono, ze dokumenty niezbedne do sporzadzenia aktéw stanu cywilnego oraz majace
wptyw na tres$¢ aktdw sg prawidtowo opisane oraz wtasciwie kompletowane.

Akta zbiorowe s3:
- uporzadkowane
- utozone chronologicznie i wtasciwie opisane.

Stwierdzono nastepujqgce uchybienia:

a) W akcie urodzenia nr 3208072/00/AU/2024/(...) zarejestrowanym na podstawie art. 99
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego w oparciu o dunski akt urodzenia, btednie
zamieszczono informacje ze akt ten sporzgdzono na podstawie art. 104 ustawy.

b) W  aktach  zbiorowych do aktu zgonu nr  3208072/00/AZ/2024/(...),
3208072/00/AZ/2024/(...),3208072/00/AZ/2025/(...), 3208072/00/AZ/2025/(...) brak
petnomocnictwa, cho¢ w akcie wpisano dane pracownika zaktadu pogrzebowego, ktoéry
dziatat w imieniu osoby zgtaszajqgcej zgon. /dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 67/

Stwierdzono tez nastepujgcq nieprawidtowosc:

c) w akcie zgonu nr 3208072/00/AZ/2024/(...) w akcie tym nie wpisano godziny zgonu, cho¢
ta informacja widniata w karcie zgonu.

Kierownik USC juz w trakcie kontroli uzupetnita brakujgce dane w akcie zgonu.

d) Jednoczesnie w ww. akcie zgonu wpisano dane Wéjta Gminy Bernadety Borkowskiej jako
kierownika USC rejestrujgcego zgon. Natomiast na protokole zgtoszenia ww. zgonu widnieje
podpis Kierownika USC, cho¢ protokét zgtoszenia zgonu na podstawie ktérego sporzgdzono
akt zgonu powinna podpisac Pani Bernadeta Borkowska.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 64, 67 i 70/

. Decyzje administracyjne, skargi:

Kierownik USC w Ustroniu Morskim w kontrolowanym okresie nie wydat zadnej decyzji
administracyjnej na podstawie ustawy prawo o aktach stanu cywilnego .

W kontrolowanym okresie nie byto takze skarg dot. Urzedu Stanu Cywilnego w Ustroniu
Morskim.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 35 i 60/



V. Postepowania administracyjne w sprawach zmiany imienia i nazwiska:

W 2024 r. Kierownik USC w Ustroniu Morskim wydat 7 decyzji w sprawie zmiany imienia
i nazwiska, natomiast w | kwartale 2025 r. nie wydat w tym zakresie zadnych decyzji
administracyjnych.

Sprawdzono 4 losowo wybrane decyzje w sprawie zmiany imienia i nazwiska
nr USC.5355.(...).2024, USC.5355.(...).2024, USC.5355.(...).2024 i USC.5355.(...).2024.
Stwierdzono nastepujace uchybienie:

a) we whniosku inicjujgcym postepowanie nr USC.5355.(...).2024 nie wpisano numeru
PESEL wnioskodawcy. Podczas kontroli wskazano na konieczno$¢ przyjmowania
wnioskédw o zmiane imienia i nazwiska zgodnie z wymogami przepisdéw ustawy o
zmianie imienia i nazwiska.

/dowdd: dokumentacja kontroli karta nr 67/

Na tym kontrole zakornczono

Przyczyny zaistniatych uchybien i nieprawidtowosci:

1. Brak wtasciwego upowaznienia pracownikéw, ktérzy zastepowaliby Kierownika USC w
przypadku jego nieobecnosci;

2. Brak upowaznien dla pracownikéw realizujacych zadania z zakresu usc, a nie bedacych
pracownikami Urzedu Stanu Cywilnego oraz brak upowaznien do dostepu do rejestréw
panstwowych wiasciwych do realizacji zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego.

3. Sporzadzanie aktu zgonu z naruszeniem przepiséw ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego

Skutki stwierdzonych nieprawidtowosci:

1. Brak upowaznionych oséb, ktére wykonywatyby zadania z zakresu rejestracji stanu
cywilnego w przypadku nieobecnosci Kierownika USC, co moze utrudnié lub uniemozliwi¢
realizacje tych zadan.

2. Wykonywanie czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego np. wydawanie odpisow
aktéw stanu cywilnego przez osoby, ktére nie posiadajg upowaznien do wydawania takich
dokumentéw, co moze skutkowac niewaznoscig takich dokumentow.

3. Korzystanie z rejestréw teleinformatycznych do realizacji zadan z zakresu USC bez
upowaznienia, moze narusza¢ ochrone danych osobowych oséb figurujagcych w tych
rejestrach.

4. Sporzadzenie aktu zgonu i wydanie odpisu z tego aktu zawierajgcego niepetne dane dot.
godziny zgonu.

W dniu 18 sierpnia Wéjt Gminy Ustronie Morskie poinformowat, ze wydat imienne
upowaznienia pracownikom tj. Pani Agnieszce Smotusze i Pani Anecie Sianos do realizacji
zadan z zakresu rejestracji staniu cywilnego.

Przedktadajac niniejsze wystapienie pokontrolne zalecam:
1. Upowaznienie pracownikéw realizujacych zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego w
zakresie dostepu do systemoéw teleinformatycznych.
2. Zamieszczanie w aktach zgonu wszystkich danych wynikajacych z karty zgonu - zwtaszcza
godziny zgonu.



3. Przyjmowanie jedynie prawidtowo wypetnionych wnioskéw o zmiane imienia lub
nazwiska, zawierajgcych wszystkie elementy okres$lone w ustawie o zmianie imienia i
nazwiska

4, W przypadkach zgtaszania zgonu przez przedstawicieli zaktadéw pogrzebowych
przyjmowanie petnomocnictw do ich dziatania w imieniu osoby uprawnionej do pochéwku
i zgtoszenia zgonu, tj. najczesciej cztonka rodziny. Jako osoba zgtaszajagca zgon w akcie
zgonu powinna zosta¢ wymieniona osoba udzielajgca pethomocnictwa .

Jednoczesnie prosze o przedstawienie przez Pana Wojta w terminie 30 dni od daty
otrzymania niniejszego wystapienia informacji o sposobie wykonania wskazanych zalecen,
badz o podjetych dziataniach na rzecz ich realizacji lub o przyczynach niepodjecia takich
dziatan.

Od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki odwotawcze.

z up. WOJEWODY ZACHODNIOPOMORSKIEGO
Dawid Krystek

Il Wicewojewoda Zachodniopomorski



