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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA ZA PRZYGOTOWANIE
DOKUMENTU:

Panstwo - Beneficjent: Polska

Nazwa Programu: Sprawiedliwos¢

Punkt kontaktowy wraz z adresem e-mail (instytucja odpowiedzialna za koordynacij¢ opisu):
Departament Strategii i Funduszy Europejskich

Dyrektor Departamentu: Aleksandra Siemianowska

Ministerstwo Sprawiedliwo$ci

Al. Ujazdowskie 11

00-950 Warszawa

Tel. 22/23 90 265

Mail: sekretatiat.dsf@ms.gov.pl

Przedstawione informacje opisuja stan na dzien podpisania OSZIK.

1.2. STRUKTURA SYSTEMU

W systemie zarzadzania i kontroli dla Mechanizméw Finansowych uczestnicza nastepujace
instytucje:

1) Krajowy Punkt Kontaktowy (KPK),

2) Operatorzy Programéw (OP),

3) Instytucja Certyfikujaca (IC),

4) Instytucja Audytu (IA),

5) Instytucja ds. Nieprawidlowosci (IN).

Szczegolowe procedury i zadania podmiotéow, o ktérych mowa w punktach 1), 3), 4), 5) zostaly
zawarte w odrebnym Opisie Systemu Zarzadzania i Kontroli dla instytucji krajowych

zaangazowanych we wdrazanie Mechanizmoéw Finansowych na lata 2014-2021.

Niniejszy dokument dotyczy procedur i funkcji OP, przy czym pozostale instytucje zostaly
tu skrétowo omoéwione w celu przedstawienia funkcjonowania calego systemu zarzadzania

i kontroli.



1.2.1. KRAJOWY PUNKT KONTAKTOWY

Role wiodaca w systemie zarzadzania i kontroli Mechanizméw Finansowych 2014-2021 odgrywa
KPK. KPK pelni funkcje koordynujaca w systemie zarzadzania ikontroli, polegajaca na
wypracowaniu wspoélnych rozwiazan dla wszystkich programéw w  zakresie organizacji
1 prawidlowego funkcjonowania systemu zarzadzania, wdrazania, monitorowania i oceny
realizacji NMF 2014-2021, adresowanych najczesciej do OP i innych zaangazowanych instytucii.
Ponosi on odpowiedzialno$¢ za skuteczne i efektywne wdrazanie Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 w Panstwie-Beneficjencie 1 jest rozliczany za realizacje MoU.
Odpowiada takze za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich zasad i procedur dotyczacych
realizacji Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz zapewnienie ich stosowania

przez OP.

Ponadto, KPK przedklada do NMSZ opis systemu zarzadzania i kontroli dla instytucji krajowych
zaangazowanych we wdrazanie Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021

oraz opisy systemow zarzadzania i kontroli dla OP.

Zadania KPK zostaly réwniez okreslone w Regulacjach.

Zgodnie z zapisami Memorandum of Understanding i Regulacji za przygotowanie i faktyczne
wdrazanie poszczegolnych programéw odpowiadaja OP. W tym kontekscie, w §wietle zapisow
wyzej przytoczonych, pomiedzy zadaniami KPK, a poszczegélnych OP nastepuje przejrzysty
podzial kompetencyjny.

KRAJOWY PUNKT KONTAKTOWY Kontakt

Departament Programéw Pomocowych Dyrektor Departamentu: Maciej Aulak
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej | ul. Wspélna 2/4, 00-926 Warszawa
e-mail: sekretariatDPT@mfipr.gov.pl
tel. 22 273 78 00

faks: 22 273 89 13

1.2.2. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA'

W ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 IC pozyskuje i przedklada
do NMSZ prognozy dotyczace planowanych przysztych platnosci, przedklada do NMSZ

poswiadczone finansowe raporty okresowe i raporty koficowe dla programéw, zglasza do NMSZ

! Dla wszystkich programéw, z wyjatkiem Programu Rozwéj lokalny, w przypadku ktérego zadania IC realizowane
sq przez Departament Certyfikacji i Desygnacji w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalne;.



naliczone odsetki, utrzymuje w formie elektronicznej zapisy ksicgowe dotyczace wydatkow
zadeklarowanych NMSZ oraz gwarantuje, by kwoty odzyskane oraz kwoty wycofane
po anulowaniu calosci lub czesci wkladu finansowego na rzecz programu lub projektu zostaly

zwrécone do NMSZ przed zamknigciem programu.

7. zastrzezeniem odmiennego przepisu prawa krajowego 1C zapewnia zalozenie i prowadzenie
oddzielnego, oprocentowanego konta bankowego przeznaczonego dla Norweskiego

Mechanizmu Finansowego 2014-2021.

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA Kontakt
Wydzial Monitorowania Pomocy | Naczelnik Wydziatlu Monitorowania Pomocy
Zagranicznej Zagranicznej:

w Departamencie Programéw Pomocowych | ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej e-mail: sekretariatDPT@mfipr.gov.pl
tel.: 22 273 78 19

faks: 22 273 89 13

1.2.3 INSTYTUCJA AUDYTU

Funkcje TA pelni Departament Audytu Srodkéw Publicznych w Ministerstwie Finanséw.
Departament Audytu Srodkéw Publicznych jest oddzielna jednostka organizacyjna w ramach
Krajowej Administracji Skarbowej (KAS). Kierujacym Instytucja Audytu jest Szef Krajowej

Administracji Skarbowej. Szef Krajowej Administracji Skarbowej podlega bezposrednio

Ministrowi Finansow.
Instytucja Audytu jest organizacyjnie niezalezna od Krajowego Punktu Kontaktowego oraz
Instytucji Certyfikujacej.

IA prowadzi niezalezne audyty systemu zarzadzania ikontroli stosowanego w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz przy wdrazaniu kazdego z Programéw i

audyty projektow na postawie stosownej proby w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkow.

INSTYTUCJA AUDYTU Kontakt

Ministerstwo Finansow Dyrektor Departamentu: Dominik Zalewski
Departament Audytu Srodkéw Publicznych ul. Swigtokrzyska 12,00-916 Warszawa
e-mail: sekretariat. DAS@mf.gov.pl

tel.: +48 (22) 163 78 00
tel.: +48 (22) 163 78 01
fax: +48 (22) 163 78 02




1.2.4 INSTYTUCJA DS. NIEPRAWIDEOWOSCI

Funkcje Instytucji ds. Nieprawidlowosci (IN) pelni Departament Certyfikacji i Desygnacji

w Ministerstwie Funduszy 1 Polityki Regionalne;.

W ramach Mechanizméw Finansowych IN zglasza do NMSZ nieprawidlowosci oraz wszelkie
srodki podejmowane przez wlasciwe wladze krajowe w celu zapobiegania, wykrywania,

dochodzenia lub usuwania nieprawidtowosci.

INSTYTUCJA DS. NIEPRAWIDEOWOSCI | Kontakt

Dyrektor Departamentu: Beata Palucka
ul. Wspélna 2/4

Departament Certyfikacji i Desygnaciji
00-926 Warszawa
Ministerstwo Funduszy 1 Polityki Regionalnej
tel.: +48 22 273 74 50
Fax: +48 22 273 89 06

e-mail: sekretatriatDCD@mfipr.gov.pl

1.2.5 SCHEMAT POKAZUJACY POWIAZANIA ORGANIZACYJNE
POMIEDZY ORGANAMI UCZESTNICZACYMI \\4 SYSTEMIE
ZARZADZANIA I KONTROLI

KPK ﬂ

A
\ 4

A 4

Operator
Programu

A

A4
Beneficjent

+—> Przeptyw dokumentow
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1.2.6 WYTYCZNE UMOZLIWIAJACE NALEZYTE ZARZADZANIE
PROGRAMEM

Podstawowymi dokumentami okreslajacymi zasady i procedury funkcjonowania Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021 s3 Regulacje w sprawie wdrazania Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 wraz z zalacznikami, przyjete przez
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych w dniu 22 wrzes$nia 2016 r. zgodnie z art. 10.5
Umowy pomiedzy Krolestwem Norwegii a Unig Europejska w sprawie Norweskiego

Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.
Ponadto, Program i FWD wdrazane sa zgodnie z nastepujacymi dokumentami:

a) Memorandum of Understanding w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2014-2021 pomigdzy Kroélestwem Norwegii a Rzeczapospolita Polska,
podpisanego 20 grudnia 2017 r.;

b) Wszelkimi wytycznymi przyjetymi przez NMSZ w zakresie dotyczacym realizacji
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021;

c) Umowa ws. Programu Sprawiedlinosé, zawarta pomiedzy Norweskim Ministerstwem Spraw

Zagranicznych a Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju w dniu 13 lipca 2020 1;

d) Umowa ws. Funduszu Wspolpracy Dwustronnej zawarta pomiedzy Komitetem
Mechanizméw  Finansowych 1 Norweskim Ministerstwem Spraw Zagranicznych a

Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju z dnia 4 wrzesnie 2018 r;

e) Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie procedury wyboru
projektéw konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021

oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021;

f)  Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie kosztow zarzadzania dla
Operatoréw Programéw w ramach Mechanizmu Finansowego EOG 2014-2021 1

Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021;

2) Wytycznymi Ministra Funduszy 1 Polityki Regionalnej w zakresie udzielania zaméwien w
ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego

Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021;

h) Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie wykorzystania srodkéw
Funduszu Wspoélpracy Dwustronnej Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 i

Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.
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Postanowienia dotyczace wewnetrznych procedur monitorowania 1 sprawozdawczosci
oraz przeplywow srodkéw finansowych w kraju, w ramach okreslonych w Regulacjach, znajduja
si¢ w Porozumieniu wraz z zalacznikami, zawieranym pomiedzy OP a KPK. Szczegoltowe
postanowienia dotyczace wdrazania FWD, zostaly zawarte w Porozumieniu FWD. Procedury OP
zawierajace szczegOlowe opisy realizowanych proceséw i zadan oraz terminy ich wykonania

okreslaja Instrukcje Wykonawcze dla Programu Sprawiedliwos¢.

W celu zapewnienia prawidlowego zarzadzania finansowego Programem OP ma obowigzek

stosowac postanowienia wlasciwych aktow prawnych unijnych i krajowych.
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2. OPERATOR PROGRAMU I JEGO GLOWNE FUNKCJE

OP odpowiedzialny jest za przygotowanie i wdrazanie programu zgodnie z zasadami
gospodarnosci, wydajnosci 1 skutecznos$ci. Przygotowuje ramy organizacyjne wdrazania
programu, dokonuje oceny projektéw do wsparcia finansowego, zapewnia Beneficjentom §rodki
na ich realizacje, prowadzi monitoring 1 kontrole oraz weryfikuje wydatki w ramach przyjetych do
realizacji projektéw. Odpowiedzialny jest réwniez za prowadzenie dzialan informacyjnych i
promocyjnych dotyczacych wsparcia NMF. Szczegdtowe funkcje OP wymienione sa w punkcie
2.2.

OPERATOR PROGRAMU Kontakt

Minister Sprawiedliwosci Dyrektor Departamentu: Aleksandra

-~ C o Siemianowska
Ministerstwo Sprawiedliwosci

Departament Strategii i Funduszy Al Ujazdowskie 11

Europejskich 00-950 Warszawa
e-mail: nmf(@ms.gov.pl

tel. 22 23 90 265

2.1. DATA I FORMA OFICJALNEGO WYZNACZENIA OP DO PEENIENIA
FUNKC]JI

MS zostalo oficjalnie wyznaczone do petnienia roli OP Sprawiedliwosé na mocy Memorandum of
Understanding w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021,

podpisanego w dniu 20 grudnia 2017 r.

Za realizacje zadann wynikajacych z pelnienia funkcji OP odpowiada DSF, ktoéry dziala na
podstawie zarzadzenia nr 67 Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 czerwca 2020 r. w sprawie

nadania statutu Ministerstwu Sprawiedliwosci (M.P. poz. 524).

Za zadania zwigzane z kontrola na miejscu realizacji projektéw odpowiada DSF.

2.2. WYSZCZEGOLNIENIE GEOWNYCH FUNKCJI I ZADAN OPERATORA
PROGRAMU

Zgodnie z art. 5.6 Regulacji oraz § 7 Porozumienia, OP odpowiada w szczegdlnosci za:

1) przygotowanie i wdrazanie Programu zgodnie z zasadami gospodarnosci, wydajnosci

1 efektywnosci;
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2)

3)

4)
5)

0)

7)

8)

9)

zapewnienie, ze projekty realizowane w ramach Programu przyczynia si¢ do osiagania
ogodlnych celéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz konkretnego
rezultatu/rezultatéw i celu/celéw  Programu, oraz zgodnosci tych projektoéw
z Porozumieniem, dokumentami, o ktérych mowa w podrozdziale 1.3 oraz wiasciwymi

przepisami prawa krajowego i unijnego na wszystkich etapach wdrazania;

organizowanie naboru zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 7.3 ust. 2 Regulacji
oraz w terminach i na zasadach okreSlonych w Umowie ws. Programu, a takze
przyjmowania wnioskéw, oceny 1 wyboru projektéw do wsparcia finansowego zgodnie

z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 5 Porozumienia;
zawieranie uméw/porozumien ws. projektu, zgodnie z art. 7.6 Regulacji;

weryfikacje rezultatéw projektow, a takze wydatkéw Beneficjentéw, pod katem
ich zgodnosci z Regulacjami, Umowa ws. Programu, umowg w sprawie projektu,

wytycznymi NMSZ oraz KPK oraz odpowiednimi przepisami prawa krajowego i unijnego;

weryfikacje czy wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw zostaly faktycznie poniesione
oraz sa one zgodne z Regulacjami, Umowa ws. Programu oraz odpowiednimi przepisami
prawa krajowego i unijnego;

zapewnienie §rodkéw na realizacj¢ Programu odpowiednio w budzecie S$rodkow
europejskich 1 budzecie panstwa. Wnioskowanie o $§rodki w trybie planowania
budzetowego oraz wydatkowanie srodkow przez OP odbywa si¢ zgodnie z ustawg z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.),

terminowe skladanie zlecen platnosci do BGK dla platnosci na rzecz realizowanych przez

Beneficjentéw projektéw w ramach Programu;

przygotowanie, zgodnie z art. 5.7 ust. 2 Regulacji i przekazanie do akceptacji KPK w
polskiej wersji jezykowej Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli dla Programu oraz $ciezek
audytu dla Programu, a takze niezwloczne przekazywanie do akceptacji KPK wszelkich
znaczacych zmian do powyzszych dokumentéw. OP, na wniosek KPK, zobowiazany jest

dostarczy¢ angielska wersj¢ jezykowa powyzszych dokumentéw;

10) zagwarantowanie jako$ci wdrazanego Programu oraz weryfikacji postepow projektow w

osigganiu  oczekiwanych rezultatéw, miedzy innymi poprzez monitorowanie,

w tym, gdy konieczne, monitoring projektéw w miejscu ich realizacji;

11) przeprowadzanie corocznego monitoringu préby projektéw wybranych na podstawie

analizy ryzyka oraz obejmujacego losowy doboér proby. Wielkosé préby powinna stanowic

nie mniej niz 10% liczby realizowanych projektow;
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12) zapewnienie wykorzystania dofinansowania wylacznie na cele Programu i jego projektow
zgodnie z Umowg ws. Programu oraz zapewnienie wykorzystania wszystkich aktywow

stanowiacych cze$¢ Programu wylacznie na cele okreslone w Umowie ws. Programu;

13) zapewnienie istnienia skomputeryzowanego systemu rejestracji i przechowywania zapisow
ksiegowych dla kazdego projektu w ramach Programu, a takze zapewnienie gromadzenia
danych  dotyczacych  wdrazania, niezbednych dla  zarzadzania  finansowego,

sprawozdawczo$ci, monitorowania, weryfikacji, audytu i ewaluaciji;

14) ustanowienie struktur organizacyjnych OP, ktére zapewniaja niezalezno$¢ 1 rozdzial
funkcjonalny  zadan  zwigzanych ~ z  weryfikacja ~ poniesionych  wydatkéw

1 zatwierdzaniem platnosci od zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu;

15) zobowigzanie Beneficjentéw, aby prowadzili odrgbny system rachunkowy lub
wprowadzili odpowiedni kod rachunkowy dla wszystkich transakcji zwiazanych =z

projektem, z zastrzezeniem krajowych przepiséw o rachunkowosci;

16) zapewnienie przejrzystodci i dostepnosci dokumentéw zwigzanych z realizacja Programu,

zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 9.8 Regulacji;

17) przekazywanie KPK i IC na potrzeby finansowej weryfikacji oraz certyfikacji wszelkich
niezbednych informacji na temat procedur i weryfikacji prowadzonych w odniesieniu do

wydatkow ponoszonych w ramach Programu;

18) udzielanie niezwlocznie wszelkich informacji na temat Programu oraz realizowanych

projektéw na zadanie KPK, IC, IA, IN oraz NMSZ;

19) coroczne przekazywanie informacji do Raportu Strategicznego w zakresie 1 terminie
wskazanym przez KPK oraz jego ewentualne aktualizacje w terminach wyznaczonych

przez KPK;

20) przygotowywanie i przekazywanie do IC prognoz dotyczacych planowanych przysztych

platnosci, z uwzglednieniem art. 9.5 Regulacii;

21) powiadamianie KPK o terminach posiedzen Komitetu Wspolpracy ustanowionego przez
Operatora Programu oraz przekazywanie KPK wszelkich dokumentéw dotyczacych
danego posiedzenia, w terminach i na zasadach wynikajacych z Regulaminu Komitetu
Wspotpracy;

22) powiadamianie KPK o terminach posiedzen Komitetu ds. Wyboru Projektéw oraz
przekazywanie KPK  wszelkich dokumentéw dotyczacych danego posiedzenia, w

terminach i na zasadach wynikajacych z Regulaminu tego Komitetu;
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23) promowanie wspolpracy i ulatwianie ustanawiania partnerstw z podmiotami z Norwegii
na poziomie projektéw;
24) weryfikacj¢ umow partnerskich zawieranych pomigdzy beneficjentem a partnerem

projektu pod katem zgodnosci danej umowy z kryteriami okreslonym w art. 7.7 Regulacji;

25) opracowywanie 1 przedkladanie Finansowych raportow okresowych dla Programu,
Raportéw rocznych dla Programu oraz Raportu koncowego dla Programu wraz z

zalacznikiem finansowym Final Balance;

26) przedkiadanie do KPK po zakonczeniu kazdego kwartalu wymaganych zestawien i

dokumentéw potwierdzajacych poniesienie przez OP wydatkéw w danym kwartale;

27) systematyczne wprowadzanie danych statystycznych o Programie, a takze o projektach
realizowanych w ramach Programu do bazy danych sprawozdawczych, w tym w systemie

informatycznym wskazanym przez NMSZ, o ile zostala zapewniona taka mozliwos¢;

28) podejmowanie wszelkich niezbednych 1 stosownych dziatan w celu zapobiegania
wystapieniu, wykrywania 1 eliminowania wszelkich przypadkéw domniemanych
lub faktycznych nieprawidlowosci, oraz szybkiego i skutecznego ich badania, a takze
prawidlowe raportowanie 1 korygowanie, wlacznie 2z odpowiednimi korektami

finansowymi,

29) przechowywanie catosci dokumentacji zwiazanej z realizacja Programu w okresie realizacji
Programu oraz przez okres 5 lat od dnia przyjecia przez NMSZ Raportu kofcowego dla
Programu, o czym KPK informuje Operatora Programu;

30) zapewnienie promocji Programu zgodnie z Wymogami dotyczacymi Informacji
1 Komunikacji, stanowigcymi zalacznik 3 do Regulacji, w szczegolnosci aktywnego
uczestniczenia w dzialaniach informacyjno-komunikacyjnych koordynowanych przez
KPK;

31) zobowiazanie beneficjentéw do wnoszenia wymaganego wspolfinansowania zgodnie z
umowsg w sprawie projektu;

32) zobowiazanie beneficjentow w zawieranych z nimi umowach w sprawie projektu
do pokrywania kosztéw niekwalifikowalnych w ramach projektéw z ich $rodkow
wiasnych;

33) przekazywanie do KPK raportéw dotyczacych trwalosci rezultatéw Programu po jego

zakoficzeniu, zgodnie z terminami wskazanymi przez KPK;
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34) zapewnienie przestrzegania wszystkich odpowiednich przepiséw prawa krajowego
1 unijnego (w tym miedzy innymi przepisow dotyczacych $rodowiska, zamoéwien
publicznych i pomocy publicznej);

35) przeprowadzenie ewaluacji Programu, zgodnie z art. 10.1 ust. 3 Regulacji, w tym takze
cze¢$ci Funduszu Wspolpracy Dwustronnej zarzadzanej przez OP;

36) przeprowadzenie oceny ryzyka dla skutecznego wdrazania Programu i jego rezultatow oraz

podejmowanie odpowiednich dziatan w tym zakresie;

37) przestrzeganie wszelkich innych obowiazkéw okreslonych w Umowie ws. Programu.

2.3. OPIS PROCEDUR I ZADAN ORAZ CHARAKTERYSTYKA OPERATORA
PROGRAMU.

Operator Programu — Ministerstwo Sprawiedliwosci, jest panstwows jednostka budzetowa

dzialajaca w oparciu o przepisy prawa krajowego, w szczegolnosci:

1. Przepisy o Radzie ministréw

2. Przepisy o finansach publicznych

3. Ustawe o rachunkowosci

4. Ustawe — Prawo zamowien publicznych

5. Przepisy o archiwach pafstwowych

Ramy prawne dla OP okreslaja sposéb wykonywania gléwnych zadan i1 proceséow, w
szczegblnosci  sposob  obiegu dokumentacji, zamowienia publiczne, ewidencjonowanie i

ponoszenie wydatkdw.

Zasada jest, ze System Zarzadzania i Kontroli Operatora Programu jest zgodny z przepisami
prawa  powszechnie obowigzujacego oraz  wewngtrznymi  regulacjami  Ministerstwa

Sprawiedliwosci, ktére nalezy traktowaé jako podstawowe odniesienie do sposobu realizacji

obowiazkow OP.

Zasady okreslone w Opisie Systemu Zarzadzania i Kontroli maja za zadanie doprecyzowanie
sposobu realizacji zadan OP i nie moga pozostawa¢ w sprzecznosci z zasadami wynikajacymi

z przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego oraz wewnetrznymi regulacjami MS.

W przypadku gdy zasady wynikajace z wewnetrznych przepiséw Ministerstwa Sprawiedliwosci
nakladaja wigksze obowigzki niz te wynikajace z Regulacji i Wytycznych, pierwszedstwo maja

przepisy bardziej restrykeyjne.
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Wszystkie procesy kancelaryjne, zwigzane z przyjmowaniem, obiegiem, przechowywaniem
oraz archiwizowaniem dokumentacji programu odbywaja si¢ w systemie informatycznym —

Elektronicznym Zarzadzaniu Dokumentacja (EZD).

Dokumentacja Programu prowadzona jest elektronicznie, co do zasady cala korespondencja
z Beneficjentem rowniez odbywa si¢ elektronicznie z wykorzystaniem dostepnych kanaléw oraz

narzedzi elektronicznych w szczegolnosci platformy e-PUAP oraz podpisu elektronicznego.

Ambicja OP w tym zakresie jest calkowita eliminacja z obiegu dokumentéw papierowych, przy

jednoczesnym racjonalnym gospodarowaniu zasobami informatycznymi.

W sposob szczegdlowy opis procedur oraz zadan wykonywanych przez OP w ramach
przygotowywania i wdrazania Programu przedstawiony bedzie w dokumencie ,,Instrukcje
Wykonawcze Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021” (IW), zatwierdzanym
przez Ministra Sprawiedliwo$ci lub osobe¢ przez niego upowazniong. Zalacznikami do IW beda
szczegdlowe zasady organizacji OP, wzory dokumentéw 1 pism, listy sprawdzajace i1 kontrolne

wykorzystywane w poszczegolnych procedurach oraz obowiazujace w MS procedury.

Zasady okreslajace sposob realizacji projektow moga by¢ zawarte w wydawanych przez OP
wytycznych dla Beneficjentow realizujacych projekty w ramach Norweskiego Mechanizmu

Finansowego 2014-2021 w ramach Programu: Sprawiedliwosé, w tym w Podreczniku Beneficjenta.

18



2.4.

—

STRUKTURA OPERATORA PROGRAMU

Minister Sprawiedliwosci
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Pomocy Techniczng] DSFV BF|
DSFm l—l
L
- I Naczelnik Wydzialu Maczelnik Wydzialu Koordynator Zespolu
[ BFI BF Il
DSFV/0
Naczelnik Wydziatu 4
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N finansowania programu : Radca prawn
Stanowisko ds. zarzadzania) progs ksiegowodci v
POMOC] 2EWRELFZng | DSFV/1/2/3
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migdzynarodowy
DSF il
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projektéw

DSFIN /2

Stanowisko
ds.monitorowania
projektdw

DSF /3 /4

Stanowisko ds, kontroli ‘

Stanowisko ds. prawnych
w funduszach

europejskich
DSFI1X
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2.5. PRZYPORZADKOWANIE ZADAN OP DO POSZCZEGOLNYCH
KOMOREK OPERATORA PROGRAMU

Zadania komorek organizacyjnych MS okresla Regulamin Organizacyjny Ministerstwa
Sprawiedliwosci oraz Wewnetrzne Regulaminy Organizacyjne Komorek Organizacyjnych
Ministerstwa Sprawiedliwosci. Ponizsze stanowi uszczegolowienie informacji zawartych w tych

dokumentach.

DSF - Komorka organizacyjna MS do ktérej nalezy, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym
MS, wykonywanie zadan Operatora Programu Sprawiedlimosé w ramach Norweskiego Mechanizmu

Finansowego na lata 2014 — 2021 oraz prowadzenie kontroli w miejscu realizacji projektu.

Dyrektor DSF — kieruje DSF oraz na podstawie Regulaminu Organizacyjnego MS
1 z upowaznienia Ministra Sprawiedliwosci podpisuje dokumenty zwiazane z realizacjq programu.

Odpowiada za wykonywanie dzialan zwiazanych z pelnieniem funkcji OP w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, akceptuje dokumenty samodzielnie
na podstawie posiadanego upowaznienia lub przekazuje je do zatwierdzenia przez Ministra

Sprawiedliwosci lub inna upowazniona przez niego osobe.

DSF III — wewnetrzna komoérka organizacyjna DSF wykonujaca zadania OP w zakresie
wynikajacym z Regulacji z zastrzezeniem realizacji zadan wykonywanych przez DSF V, w tym

w szczegolnosci:

1. przygotowywanie dokumentéw programowych, w tym: koncepcji programu izmian do
programu, opisu projektéw, wytycznych dla  Beneficjentéw pomocy, wzoréow

uméw/decyzji, Informaciji Dodatkowych do Umowy ws. Programu;

2. przeprowadzanie oceny formalnej 1 oceny merytorycznej projektéw predefiniowanych i

przekazywanie projektow porozumienia ws. projektu do podpisu Ministra;

3. przeprowadzanie oceny formalnej i organizowanie oceny merytorycznej projektow
konkursowych, w tym: ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie przedstawianych przez
Whnioskodawcow, przekazywanie wnioskow o dofinansowanie do oceny merytorycznej
przeprowadzanej przez ekspertéw zewnetrznych, przekazywanie wynikow oceny
merytorycznej wnioskéw do cztonkéw Komitetu ds. Wyboru Projektow, przygotowywanie

i przedstawianie do akceptaciji Dyrektora DSF porozumienia ws. projektu;

4.  udzial w opracowaniu rocznych planéw monitoringu i prowadzenie monitoringu projektow

1 dzialan realizowanych w ramach FWD w celu weryfikacji postepéw w osigganiu
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oczekiwanych rezultatéw oraz weryfikacji zgodnosci realizowanych dziatan z Regulacjami,
Umowa ws. Programu, porozumieniem ws. projektu, wytycznymi oraz odpowiednimi
przepisami prawa krajowego i unijnego, w tym udzial w monitoringu projektéw w miejscu
ich realizaciji;

5. przygotowywanie dzialan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych wsparcia NMF
2014-2021 dla wymiaru sprawiedliwosci, zgodnie z Planem Komunikacji, w tym:
organizacja przedsiewzie¢ promocyjnych, spotkan 1 konferencji, opracowywanie
1 wydawanie materialéw informacyjnych i promocyjnych, prowadzenie strony internetowe;j

Programu;

6. przygotowywanie dokumentéw sprawozdawczych z realizacji Programu 1 FWD w cz¢sci
dotyczacej postepu merytorycznego, w tym czeSci merytorycznej Finansowych raportéw
okresowych dla Programu i Raportu koficowego, oraz petnej dokumentacji do Raportow

rocznych;

7. przygotowywanie dzialan wspolpracy bilateralnej z Norwegia, w tym: zarzadzanie
Funduszem Wspolpracy Dwustronnej na poziomie Programu, koordynowanie wspolpracy
bilateralnej realizowanej przez Beneficjentéw projektéw, przygotowywanie wnioskéw o
przyznanie dodatkowych $rodkéw z budzetu FWD 1i skfadanie ich do KPK, organizacja

wizyt studyjnych, spotkan i konferencji w zakresie Programu;
8. organizowanie prac i udzial w pracach Komitetu Wspotpracy dla Programu Sprawiedlinvoss,

9. przeprowadzanie kontroli projektéw i dzialan realizowanych w ramach FWD, w tym:
prowadzenie kontroli wstepnej (ex ante) dokumentéw dotyczacych realizowanych w
projekcie procedur zaméwien publicznych, prowadzenie analizy ryzyka dla poszczegélnych

projektéw, prowadzenie kontroli w siedzibie Beneficjenta i w miejscu realizacji projektu;

10. opracowywanie procedur realizacji Programu, w tym: stworzenie systemu zarzadzania

1 kontroli, procedur wewnetrznych OP, procedur dla Beneficjentéw pomocy,

11. zapewnienie gromadzenia danych dotyczacych wdrazania niezbednych dla zarzadzania

finansowego, sprawozdawczo$ci, monitorowania, weryfikacji, audytu i ewaluacji;

12. przeprowadzenia ewaluacji Programu, zgodnie z art. 10.1 Regulacji, w tym takze czesci

FWD zarzadzanej przez OP.

Bezposrednio pracami DSF I1I kieruje naczelnik wydziatu.
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DSF V - wewnetrzna komorka organizacyjna w  DSF, do ktérej zadan, zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym MS, nalezy wykonywanie zadan OP w zakresie rozliczen
finansowych, w tym weryfikowanie wynikéw projektu oraz wydatkéw zadeklarowanych przez
Beneficjentéw, tj. ich faktyczne poniesienie oraz zgodnos$¢ z Regulacjami oraz Umowa,
Porozumieniem, Decyzja/porozumieniem ws. projektu, a takze odpowiednimi przepisami prawa

krajowego i unijnego, w tym w szczegolnosci:

1. weryfikowanie FRO Beneficjenta skladanych przez Beneficjentow projektéw i dziatan

realizowanych w ramach FWD;

2. systematycznego wprowadzania danych statystycznych o projektach realizowanych w

ramach Programu do bazy danych sprawozdawczych;
3. przygotowywanie prognoz platnosci dla KPK oraz IC (w EURO i PLN);

4. opracowywanie materialéw do projektu budzetu panstwa - wlasciwych czesci w zakresie

wydatkowania $Srodkow z MF EOG 2014-2021 i NMF 2014-2021;
5. sporzadzanie sprawozdan w zakresie srodkéw z MF EOG 2014-2021 i NMF 2014-2021;

6. przygotowywanie Finansowych Raportéw Okresowych, zalacznika finansowego dla
Raportu koncowego dla Programu i FWD 1 innych dokumentéw sprawozdawczych w

cze$ci dotyczacej postepu finansowego;
7. udzial w monitoringu projektéw i dziatan realizowanych w ramach FWD;

8. realizacja dzialan zwigzanych 2z zapobieganiem, wykrywaniem 1 raportowaniem

o nieprawidtowosciach.

W ramach DSF V funkcjonowac beda 3 wyspecjalizowane Stanowiska ds. Obstugi Finansowe;j

Programu.

DSF IX - stanowisko ds. prawnych w Funduszach Europejskich, wewngtrzna komorka

organizacyjna DSF, do ktorej zadan, zgodnie z Regulaminem wewnetrznym MS, nalezy :

1. opracowywanie projektow uméw, porozumien lub decyzji ws.  projektow finansowanych
ze $rodkéw NME;

2. udzial w przygotowywaniu dokumentacji przetargowej i w pracach komisji przetargowych
w postepowaniach realizowanych w ramach Programu;

3. wsparcie pracownikow OP w przygotowywaniu i analizie dokumentéw oraz

przygotowaniu, analizie i interpretacji przepiséw dotyczacych dziatan projektowych;
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Stanowisko ds. kontroli — jednoosobowe stanowisko w DSF, do ktérego zadan, , nalezy
prowadzenie kontroli projektéw 1 dzialan realizowanych w ramach FWD na miejscu ich realizacji
1 w siedzibie Beneficjenta, przy wspolpracy z DSF III i DSF V oraz wspolpraca z DSF V w
zakresie zapobiegania, wykrywania i eliminowania skutkéw ewentualnych nieprawidlowosci. W

szczegolnosci:
1. prowadzi monitoring w miejscu realizacji projektu i w siedzibie Beneficjenta,
prowadzi monitoring trwaltosci projektu,
przygotowuje 1 aktualizuje analizy ryzyka w projektach,

2.

3

4. wspolpracuje w przygotowywaniu rocznego planu monitoringu,

5. wspolpracuje w przygotowywaniu sprawozdan z realizacji rocznego planu monitoringu,
6

wspolpracuje w przygotowywaniu zestawien z monitoringu do KPK.

BF — Biuro Finanséw komoérka organizacyjna MS, w ramach ktérej funkcjonuje Wydzial
Rachunkowosci Budzetowej (WRB — BF 1), ktéry w zakresie srodkéw pochodzacych z budzetu
NMF 2014-2021 prowadzi obstuge OP, w tym:

1. prowadzi wyodr¢bnione ewidencje ksiegowe zdarzen gospodarczych —zwigzanych
z realizacjq programu operacyjnego przez OP 1 dokonuje platnosci w zakresie wydatkéw
OP;

2. przygotowuje i przekazuje do OP skany dokumentéw finansowych wraz z informacja o ich
zaksieggowaniu 1 platnosciach dokonanych w danym okresie sprawozdawczym,
stanowigcych wklad finansowy do Finansowych raportéw okresowych, Raportéw rocznych

dla Programu oraz do Raportu koficowego dla Programu.

BF wspoéldziala réwniez z Beneficjentami projektéw Programu i FWD w zakresie realizacji

wydatkow finansowanych w ramach NMF, m.in.:

1. prowadzi wyodr¢bnione ewidencje ksiggowe zdarzen gospodarczych —zwiazanych
z realizacja projektéw 1 dokonuje platnosci z uwzglednieniem podziatu na poszczegolne
projekty;

2. dokonuje akceptacji zlecen platniczych;

3. wyplaca $rodki finansowe beneficjentom Funduszu Matych Grantéw i FWD.

W ramach BF funkcjonuje réwniez Zesp6t Radcow Prawnych (BF I1I), do ktérego zadan nalezy
m.in. opiniowanie uméw 1 porozumien zawieranych w imieniu MS — Skarbu Panstwa, w tym
dotyczacych zamoéwien publicznych udzielanych przez MS w  zakresie zgodnosci z

obowigzujacym prawem oraz pod wzgledem formalnoprawnym, oraz udzielanie biezacych
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konsultacji 1 informacji prawnych w zakresie spraw zwigzanych z zadaniami wykonywanymi w

MS.

Struktury organizacyjne Operatora Programu zapewniaja niezalezno$¢ i rozdzial funkcjonalny

zadan zwigzanych z weryfikacja poniesionych wydatkow i zatwierdzeniem platnosci (DSF V) od
zadan zwiazanych z wdrazaniem Programu (DSF IIT).

Na poziomie Programu podzial zadan opisany w art. 5.6 1 Regulacji (t. niezaleznos¢
1 funkcjonalne wyodrebnienie pionu odpowiedzialnego za weryfikacje poniesionych wydatkow
1 zatwierdzanie platno$ci od innych pionéw odpowiedzialnych za realizacje Programu)
zapewnione jest poprzez przydzielanie zadan poszczegélnym komoérkom organizacyjnym
Departamentu Strategii i Funduszy Europejskich. Weryfikacja wydatkéw i certyfikacja bedzie
prowadzona przez DSF V, monitoring projektéw bedzie prowadzony przez Stanowisko ds.

kontroli w DSF przy wsparciu DSF I11 i DSF V, a pozostate obowiazki OP zapewni DSF III.

2.6. KOMITET WSPOLPRACY

Program realizowany jest w partnerstwiec z Norweskim Ministerstwem Sprawiedliwosci
1 Bezpieczenistwa Publicznego oraz Dyrektoriatem Norweskiej Stuzby Wieziennej. Zarzadzeniem
Ministra Sprawiedliwosci nr 6/19/DSF z dn. 2 stycznia 2019 r. powolany zostal Komitet
Wspolpracy dla Programu. W skiad Komitetu wchodzi 4 czlonkéw — 2 ze strony Operatora
Programu, wskazanych przez Ministra Sprawiedliwos$ci lub osobe przez niego upowazniona oraz
1 czlonek z Norweskiego Ministerstwa Sprawiedliwosci i 1 cztonek z Dyrektoriatu Norweskiej

Shuzby Wigzienne;.

Komitet odpowiedzialny jest za doradztwo w zakresie przygotowania i wdrazania Programu,
a w szczegolnosci w zakresie kryteridéw oceny projektéw i tresci ogloszenia o naborze wnioskow
w ramach Funduszu Matych Grantéw; doradztwo w zakresie potencjalnych partneréw projektow
z Norwegii; przeglad postepéw w osigganiu rezultatéw i celéw Programu; analize rezultatéw
wdrazania Programu; przeglad Raportow rocznych dla Programu; doradzanie OP w zakresie

zmiany Programu mogacej usprawni¢ osigganie oczekiwanych rezultatéw oraz celow.

Komitet Wspolpracy dokonuje rowniez oceny wnioskow o dofinansowanie dziatan z Funduszu

Wspotpracy Dwustronnej na poziomie Programu, dziatajac zgodnie z oddzielna procedura.

Szczegblowe zasady funkcjonowania Komitetu okresla Regulamin stanowigcy zalacznik
do Zarzadzenia powolujacego Komitet oraz Procedura oceny wnioskéw o dofinansowanie z

FWD na poziomie Programu przyjeta przez Komitet Wspolpracy.
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3. OBOWIAZKI OPERATORA PROGRAMU

3.1. BAZY DANYCH

Zgodnie z art 5.6 ust. 1 lit. k Regulacji OP zapewnia istnienie skomputeryzowanego systemu
rejestracji 1 przechowywania zapiséw ksiggowych dla kazdego projektu w ramach Programu
1 dzialania realizowanego w ramach FWD (tak aby mozliwa byla pelna identyfikacja wszelkich
dokonywanych czynnosci, w tym operacji bankowych), a takze zapewnia gromadzenie danych
dotyczacych wdrazania niezbednych dla zarzadzania finansowego, sprawozdawczosci,
monitorowania, weryfikacji, audytu i ewaluacji. OP wprowadza dane statystyczne o Programie i
projektach realizowanych w ramach Programu, do bazy danych sprawozdawczych (GrACE),
przygotowanej przez Panstwa — Darczyficéw. Ponadto OP prowadzi i na biezaco aktualizuje bazy
danych zawierajace podstawowe informacje o wdrazanych projektach (osobno dla projektéw
predefiniowanych i SGS). Bazy danych prowadzone prze DSF III zawierajg nastgpujace
informacje:

e nazwe i dane kontaktowe beneficjenta,

e dane na temat ew. partnera projektu,

e obszar programowy,

e podstawowe informacje o projekcie, w szczegélnosci nazwe projektu, date
zaakceptowania projektu przez OP, date¢ podpisania porozumienia z beneficjentem,
termin kwalifikowalnosci wydatkow, wysokos¢ catkowitych kwalifikowalnych kosztow
projektu;

e kwoty wyplacone beneficjentom/partnerom, wydatki certyfikowane przez OP,

e informacje nt. ew. nieprawidlowosci w ramach projektu,

e dane na temat monitoringu projektu,

e dat¢ akceptacji raportu koficowego.
Zestawienia dotyczace platnosci na rzecz projektéw oraz rozliczenia poszczegdlnych
finansowych raportéw okresowych dla projektéw prowadzi DSF V.
Bazy danych prowadzone sa w formularzach programu Excel.

OP zapewnia istnienie skomputeryzowanego systemu rejestracji i przechowywania zapiséw
ksieggowych dla kazdego projektu w ramach Programu. BF dysponuje systemem finansowo-

ksiegowym opisanym w pkt. 3.2.
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3.2. EWIDENCJA KSIEGOWA

Zgodnie z Porozumieniem OP prowadzi odrebna ewidencje ksiegowa dotyczaca realizacji

Programu umozliwiajaca pelna identyfikacje wszelkich dokonywanych czynnosci, w tym operacji

bankowych. BF prowadzi pelna zbilansowang ksiggowos¢ w systemie finansowo-ksiggowym MS.

Rowniez Beneficjenci maja obowiazek prowadzenia odrebnego systemu rachunkowego lub

odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem.

3.3. PROCES MONITORINGU PROGRAMU PRZEZ INSTYTUCJE
ZEWNETRZNE
OP zobowiazuje si¢ podda¢ monitoringowi i audytowi w zakresie realizacji Programu oraz
postanowient Porozumienia przeprowadzonemu:
1. w przypadku monitoringu — przez KPK, NMSZ lub jednostke upowazniona do dzialania w
ich imieniu;
2. w przypadku audytu — przez IA lub inng upowazniona instytucje krajowa oraz NMSZ

3. lub jednostke upowazniong do dziatania w ich imieniu, a takze Biuro Norweskiego Audytora

Generalnego.
Monitoring przeprowadza si¢ w siedzibie OP, w miejscu realizacji Programu, a takze w siedzibie
Beneficjentéw lub na miejscu realizacji projektéw. Monitoring 1 audyt moga by¢ przeprowadzane
przez caly okres realizacji Programu oraz przez okres 5 lat od dnia przyjecia przez NMSZ

Raportu koficowego dla Programu.

3.4. PROCEDURY DOTYCZACE RAPORTOWANIA NA TEMAT PROGRAMU
I PRZEKAZYWANIA INFORMAC]I DO NMSZ, KPK, ICI IA

3.4.1. FINANSOWY RAPORT OKRESOWY (FRO)

OP w kazdym roku realizacji Programu przygotowuje 1 przekazuje do KPK dwa (péiroczne)

Finansowe Raporty Okresowe (FRO) za nastgpujace okresy sprawozdawcze:

e od 1 stycznia do 30 czerwca dla wydatkdéw poniesionych i od 1 listopada do 30 kwietnia
dla wydatkéw proponowanych — w terminie do 31 lipca
e od 1 lipca do 31 grudnia dla wydatkéw poniesionych i od 1 maja do31 pazdziernika

dla wydatkéw proponowanych — w terminie do 31 stycznia.
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FRO zawieraja:
e zestawienie rzeczywistych wydatkdw  poniesionych w  okresie  sprawozdawczym
poprzedzajacym termin platnosci,
e - zestawienie proponowanych wydatkow za okres sprawozdawczy nastepujacy bezposrednio
po terminie platnosci,
e informacje na temat postepow w osiaganiu produktéw i rezultatéw — we FRO zawierajacym

rozliczenie drugiego potrocza roku kalendarzowego.

Za przygotowanie FRO odpowiedzialny jest DSF V| przy wspotpracy z DSF I11.

FRO przygotowywany jest 1 przekazywany przez OP do KPK kazdorazowo w systemie
informatycznym wskazanym przez NMSZ, w formie pisemnej i w postaci elektronicznej, w

angielskiej wersji jezykowe;.

Ponadto, OP nie pdzniej niz do konca miesiaca nastepujacego po uplywie kwartatu przekazuje
do KPK w formie pisemnej oraz w postaci elektronicznej, nastgpujace dokumenty dotyczace

wydatkow poniesionych przez OP:

1. zestawienie dokumentéw finansowych, potwierdzajace wydatki poniesione w danym kwartale
przez OP;

2. zbiorcze zestawienie potwierdzajace poniesienie przez OP wydatkéw na wynagrodzenia
osobowe pracownikéw wraz z pochodnymi w danym kwartale;

3. oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, podpisane przez osobe upowazniona przez OP,
skfadane przy pierwszym FRO. Jednocze$nie OP zobowiazuje si¢ do informowania
o zmianach kwalifikowalnosci VAT w kolejnych raportach, jezeli taka zmiana bedzie miata
miejsce;

4. rejestr kwot wycofanych przez OP, przygotowany narastajaco od poczatku realizacji
Programu;

5. zestawienie dotyczace zamoéwien publicznych OP w odniesieniu do wydatkéw poniesionych
w ramach danego kwartalu, podpisane przez osobe¢ upowazniong przez OP;

0. zestawienie projektéow, na dofinansowanie ktorych zostaly przekazane platnosci w danym

kwartale.
Dokumenty sporzadzane sa na wzorach przygotowanych i przekazanych przez KPK.

KPK dokonuje wyboru proby wydatkow (z wylaczeniem wydatkéw na pokrycie kosztow
wynagrodzen), ktére beda poddane weryfikacji finansowej w oparciu o otrzymane zestawienia i

informuje o tym OP. OP przekazuje KPK w ciagu 5 dni od wezwania skany oryginaléw
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wymaganych dokumentéw. W przypadku, gdy KPK w trakcie weryfikacji dokumentow
wybranych na podstawie proby stwierdzi nieprawidlowos¢, w kolejnym okresie sprawozdawczym

proba dokumentow do weryfikacii zostanie odpowiednio zwickszona.

Na kazdym etapie weryfikacji FRO KPK bedzie moégl zazada¢ przekazania przez OP
dodatkowych dokumentéw, m.in. kopii po§wiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg
upowazniong przez OP lub skanéw oryginatéw, bez koniecznos$ci potwierdzania za ich zgodnosé
z oryginalem:

a. faktur lub innych dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej,

b. umoéw lub innych dokumentéw stanowigcych podstawe zaciagniecia zobowiazania,

c. dowodow zaplaty lub innych dokumentow poswiadczajacych poniesienie wydatkow,

d. protokoltéw odbioru lub innych dokumentéw potwierdzajacych odbioér urzadzen,
dostarczenie towaru lub wykonanie prac/ustug,

e. dokumentacji dotyczacej udzielania zamdwien publicznych.

KPK moze uzupelnia¢ lub poprawia¢ FRO w zakresie oczywistych omylek o charakterze
pisarskim lub rachunkowym, o czym informuje OP. W przypadku wystgpienia we FRO lub
zalaczonej do raportu dokumentacji bledéw, OP w terminie 5 dni roboczych od zgloszenia przez
KPK uwag, przekazuje stosowne wyjasnienia oraz poprawiona wersje raportu lub zalaczona do

raportu dokumentacije¢, w celu ich ostatecznej akceptacii.

W przypadku zlozenia do KPK FRO dla Programu po uplywie jedenastu miesigcy od
zakonczenia okresu sprawozdawczego wydatki za ten okres sprawozdawczy mogg zosta¢ uznane

za niekwalifikowalne 1 moga zosta¢ anulowane.

KPK lub NMSZ moga podja¢ decyzje o zmianie kwoty wydatkéw planowanych we FRO
dla Programu przez OP na kolejne okresy sprawozdawcze, jezeli zostang one uznane
za nieuzasadnione oraz w szczegdlnosci w przypadku, gdy poprzednie platnosci okresowe nie
zostaly wykorzystane przez OP. W przypadku podjecia przez KPK lub NMSZ takiej decyzji po
dokonaniu platnosci, réznica miedzy kwota $rodkéw juz wyplaconych a ostatecznie
zaplanowanych we FRO dla Programu pomniejszy kolejng platnos¢ dla OP, o czym KPK

informuje OP.

3.4.2 RAPORT ROCZNY DLA PROGRAMU

Zgodnie z art. 6.11 Regulacji OP sporzadza Raporty Roczne dla Programu na wzorze

dostarczonym przez NMSZ. Za przygotowanie Raportu rocznego odpowiedzialny jest DSF II1.

28



Raport roczny dotyczy postepow w realizacji Programu i ma na celu:

1. dostarczenie kluczowych informacji na temat wdrazania programu, w tym osiagnietych
Wy ] g > ¥y ag
produktéw i rezultatdéw oraz ich powigzania z celem programu, ogdélnymi celami Norweskiego

Mechanizmu Finansowego na lata 20142021 i art. 1.3 Regulacji, w stosownych przypadkach,

2. zidentyfikowanie probleméw majacych wplyw na wdrazanie Programu i dziatan podjetych w

celu ich przezwyciezenia, ocen¢ ryzyka i planowanie dzialania zmierzajacego do ograniczenia
ryzyka
Raport roczny zawiera rowniez zalacznik ,,Agreement Conditions”, zawierajacy szczegbéltowe

informacje na temat spefniania warunkow, wskazanych w Aneksie I do Umowy ws. Programu,

oraz dziatan podejmowanych w celu ich spetnienia.

Okresy sprawozdawcze w przypadku Raportow Rocznych pokrywaja si¢ z rokiem
kalendarzowym. Raport Roczny przedkladany jest do NMSZ, po wczesniejszej akceptacji przez
KPK, w terminie do 15 lutego roku nastgpujacego po roku sprawozdawczym. OP sporzadza
Raport Roczny w angielskiej wersji jezykowej 1 przekazuje do KPK w formie pisemnej i w postaci

elektronicznej w terminie do 21 stycznia kolejnego roku sprawozdawczego.

KPK akceptuje Raport Roczny dla Programu w terminie do 10 lutego kolejnego roku

sprawozdawczego, o czym niezwlocznie informuje OP.

W przypadku, gdy KPK zglasza uwagi do Raportu Rocznego dla Programu, OP przekazuje
w terminie 5 dni roboczych od zgloszenia uwag, stosowne wyjasnienia oraz poprawiona wersje

raportu, w celu ostatecznej akceptacii.

NMSZ powiadamia KPK i OP o swojej opinii na temat Raportu Rocznego dla Programu w ciagu
dwoch miesiecy od daty jego otrzymania. W razie braku odpowiedzi ze strony NMSZ

w okreslonym terminie uznaje sig, ze raport zostal przyjety.

3.4.3 RAPORT KONCOWY DLA PROGRAMU

Raport kofcowy dla Programu (Raport koficowy) bedzie przygotowywany przez OP zgodnie
z kryteriami wynikajacymi z art. 6.12 Regulacji 1 przekazywany do NMSZ i Krajowego Punktu

Kontaktowego za posrednictwem Instytucji Certyfikujacej

Raport konicowy bedzie zawieral m.in.: ogdlna oceng realizacji Programu, w tym poréwnania
do planéw okreslonych w Programie oraz ogdlna ocene zdobytych doswiadczen, ocene wkiadu

Programu w cel ogdlny i rezultaty obszaru programowego po zakoficzeniu realizacji wszystkich
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projektéw 1 zamknigciu Programu oraz przedstawienie szczegdélowych informacji finansowych,

w tym wyliczenia platnosci salda koncowego (zal. finansowy Final Balance).

Raport koncowy dla Programu wraz z zalacznikiem finansowym Final Balance Operator
Programu zobowiazany jest przygotowac i przesta¢ do KPK nie pdzniej niz do 15 dnia drugiego
miesiaca od koficowej daty kwalifikowalnosci kosztéw zarzadzania Programem. Sposéb i zakres
przygotowania oraz weryfikacji przez KPK zalacznika finansowego do raportu koncowego dla
Programu (Final Balance) jest zgodny z procedura dotyczaca Finansowego raportu okresowego

dla Programu i zostal opisany w pkt. 3.4.1 niniejszego dokumentu.

Za przygotowanie Raportu koficowego odpowiedzialny jest DSF III, przy udziale DSF 'V, ktory

opracowuje zalacznik finansowy - Final balance.

KPK moze uzupelnia¢ lub poprawia¢ Raport koncowy w zakresie oczywistych omylek

o charakterze pisarskim lub rachunkowym, o czym informuje OP.

KPK akceptuje Raport kofcowy dla Programu, a nastgpnie przekazuje go za posrednictwem IC
do NMSZ wraz z zaakceptowanym zalacznikiem finansowym Final Balance, w terminie czterech
miesiccy od koncowej daty kwalifikowalnosci kosztéw zarzadzania programem, o czym

niezwlocznie informuje OP.

NMSZ dokonuje przegladu raportu koncowego dla Programu w celu ustalenia, czy spelnia
on wymogi formalne i merytoryczne. NMSZ zatwierdza raport w ciagu dwoch miesigcy

od otrzymania raportu oraz wszystkich wymaganych dokumentéw i niezbednych informacii.

3.44 PROCEDURY PRZEKAZYWANIA PROGNOZ WYDATKOW PRZEZ
OPERATORA PROGRAMU DO NMSZ, KPKI IC

Operator Programu przygotowuje prognozy dotyczace planowanych przyszlych platnosci
w ramach Programu. Prognozy te sa przygotowywane wedlug wzoru sporzadzonego przez
NMSZ i przekazywane do IC corocznie w terminach:

- do 8 lutego,

- do 8 kwietnia,

- do 8 wrzeénia,

- do 8 listopada.
Za przygotowanie prognoz wydatkéw odpowiedzialny jest DSF V, przy udziale DSF III,

ktory jest odpowiedzialny za weryfikacje zgodnosci prognoz z aktualnym stanem realizacji

Programu i poszczegolnych projektéw.
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W przypadku wystapienia btedéw lub niejasnosci w przekazanym dokumencie, na wniosek KPK
OP przekazuje w terminie 5 dni roboczych od zgloszenia uwag, stosowne wyjasnienia

lub poprawiona wersj¢ prognozy, w celu ostatecznej akceptacii.

3.5. ZAPEWNIENIE SRODKOW NA  REALIZACJE PROGRAMU
ODPOWIEDNIO W BUDZECIE SRODKOW EUROPEJSKICH I BUDZECIE
PANSTWA.

OP zapewnia $rodki na realizacj¢ Programu odpowiednio w budzecie §rodkéw europejskich i
budzecie pafistwa. Wnioskowanie o $rodki w trybie planowania budzetowego oraz wydatkowanie
srodkéw przez Operatora Programu odbywa sie zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869, z pézn. zm.). Wydatki na realizacj¢ projektow
predefiniowanych ujmowane s3 w planie finansowym Beneficjenta na dany rok budzetowy i w
czg$ci budzetowej wlasciwego dysponenta, ktéremu Beneficjent podlega lub w rezerwie celowej

budzetu panstwa.

3.6. DOKONYWANIE PRZEZ OP PEATNOSCI DO BENEFICJENTOW.

Beneficjentami projektéw predefiniowanych sa panistwowe jednostki budzetowe (P]B).

W przypadku PJB nie ma przeplywéw finansowych pomiedzy Operatorem Programu
a Beneficjentem. Beneficjent finansuje calo§¢ wydatkow ze srodkéw finansowych bedacych w
jego dyspozycji na realizacje projektu. Wydatki na realizacje projektu ujmowane sa w planie
finansowym Beneficjenta na dany rok budzetowy, w cze¢sci budzetowej wlasciwego dysponenta,
lub w rezerwie celowej budzetu panstwa 1 budzetu $srodkéw europejskich. Wnioskowanie o §rodki
dofinansowania w trybie planowania budzetowego oraz wydatkowanie $rodkow odbywa si¢
zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) i
aktami wykonawczymi do niej oraz zgodnie z zatwierdzonym aktualnym harmonogramem
finansowym projektu, stanowiacym czes¢ PWP. Finansowanie wydatkéw odbywa si¢ za
posrednictwem Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK) na podstawie upowaznienia Operatora
Programu dla Beneficjenta.

Za moment rozliczenia pomiedzy Operatorem Programu oraz Beneficjentem projektu bedacym
PJB 1 zatwierdzenia wydatkéw Beneficjenta uznaje si¢ date zatwierdzenia przez OP finansowego

raportu okresowego Beneficjenta projektu.
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W przypadku, gdy Partnerem Projektu jest PJB, Partner zabezpiecza srodki na realizacje swoich
dzialan w ramach projektu zgodnie z ww. zapisami. W przypadku Partneréw Projektu, ktorzy nie
sa PJB, dofinansowanie bedzie przekazywane Partnerowi przez Operatora Programu, na
podstawie zlozonego przez Beneficjenta finansowego raportu okresowego, zawierajacego

wniosek o platno$¢ dla Partnera Projektu.

Dofinansowanie na rzecz Partnera Projektu przekazywane jest w formie platnosci zaliczkowej lub
w formie refundaciji.

Platnod¢ zaliczkowa - wyplacana jest w jednej lub w kilku transzach. Pierwsza transza zaliczki

moze by¢ wyplacona na podstawie wniosku o zaliczke (wniosku o platnosc)
na rzecz Partnera, zlozonego przez Beneficjenta, po podpisaniu Porozumienia ws. projektu.

Platnodci okresowe (poérednie) - przekazywane sa po zatwierdzeniu przez Operatora Programu

finansowego raportu okresowego, ktdrego cz¢s$¢ stanowi wniosek o platnosc. Platnosci okresowe
przekazywane beda pod warunkiem rozliczenia co najmniej 70% kwoty przekazanych wczesniej
srodkéw dla danego Partnera.

Faczne dofinansowanie przekazane w formie zaliczek nie moze przekroczy¢ 90% maksymalnej

kwoty dofinansowania projektu.

Platno$¢ koncowa (jesli dotyczy) przekazana zostanie po zaakceptowaniu przez Operatora
Programu koncowego finansowego raportu okresowego dla Projektu. Kwota platnosci koficowej

nie moze spowodowac przekroczenia calkowitej wartosci dofinansowania w euro.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach Funduszu Malych Grantéw platnodci beda
dokonywane w postaci zaliczek. Pierwsza zaliczka zostanie wyplacona beneficjentowi w okresie
30 dni od podpisania porozumienia ws. projektu. Nie powinna ona przekroczy¢ 40% kwoty
dofinansowania. Y.aczne dofinansowanie przekazane w formie zaliczki nie moze przekroczy¢ 90%
maksymalnej kwoty dofinansowania projektu. Pozostala kwota dofinansowania bedzie
przekazana beneficjentowi po akceptacji przez Operatora Programu koficowego Finansowego
Raportu Okresowego.

Platnosci okresowe beda dokonywane w okresie 30 dni od zaakceptowania przez OP
Finansowego Raportu Okresowego Beneficjenta, pod warunkiem zZe beneficjent rozliczy 70%
poprzedniej zaliczki.

Za moment rozliczenia pomiedzy Operatorem Programu oraz Beneficjentem projektu nie
bedacym PJB i zatwierdzenia wydatkéw Beneficjenta uznaje si¢ date¢ dokonania platnosci przez

OP do Beneficjenta projektu.
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3.7. DOKONYWANIE OCENY RYZYKA DLA SKUTECZNEGO WDRAZANIA
PROGRAMU 1 JEGO REZULTATOW ORAZ PODEJMOWANIE
ODPOWIEDNICH DZIALAN

Zgodnie z art. 6.3.1 Operator Programu sporzadzil, na etapie przygotowania programu, oceng
ryzyka 1 ograniczania ryzyka. Ocena ryzyka jest aktualizowana w ramach raportu rocznego. W
celu zidentyfikowania ewentualnych ryzyk, Operator Programu przeprowadza coroczny
monitoring préby projektéw wybranych na podstawie analizy ryzyka oraz obejmujacy losowy
dobor proby. Wielko§¢ proby powinna stanowi¢ nie mniej niz 10% liczby realizowanych
projektow. Monitoring projektéw planowany jest na kazdy rok realizacji Programu w ramach
Planu Monitoringu, ktéry stanowi zalacznik do raportu rocznego. Ryzyka dotyczace wynikdw,
rezultatow na poziomie projektéw monitorowane sg w oparciu o raporty z postepow wdrazania
projektu, ktore beneficjenci skladaja do Operatora Programu co dwa miesiace. Raporty te
zawieraja analize ryzyka, w tym opis ryzyka, date jego wystapienia, wplywa na realizacj¢ projektu
oraz planowane/podijete reakcje. W raporcie tym beneficjenci opisuja réwniez problemy w

projekcie, ktore potencjalnie moga by¢ nastepnie ryzykiem w projekcie.

3.8. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTAC]I I ARCHIWIZACJA

Operator Programu jest zobowiazany do przechowywania calosci dokumentacji zwiazanej z
realizacja Programu w okresie realizacji Programu, oraz przez okres 5 lat od dnia przyjecia przez
NMSZ Raportu koncowego dla Programu, o czym KPK informuje Operatora Programu.
Dokumentacja w postaci papierowej przechowywana jest w siedzibie Operatora Programu.
Wigkszo$¢ dokumentacji dotyczacej realizacji programu przechowywana jest w postaci
elektronicznej w systemie Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD). Obowigzek
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizaja projektu przez okres 5 lat od dnia przyjecia

przez NMSZ Raportu koncowego dla Programu nalozony na beneficjentéw projektow

predefiniowanych na podstawie zawartych porozumien ws. projektu.

3.9. RAPORTOWANIE DOT. TRWALOSCI DO KPK

Zgodnie z zapisami Porozumienia ({7 pkt. 33) ws. Programu OP zobowiazuje si¢ do
przekazywania do KPK raportéw dotyczacych trwalosci rezultatow Programu po jego
zakonczeniu. Zakres, forma raportéw oraz terminy dla ww. raportéw zostana wskazane przez

KPK.
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Dodatkowo w odniesieniu do projektéw realizowanych w ramach Programu, zgodnie z art. 8.14
Regulacji OP zobowiazal Centralny Zarzad Stuzby Wiegziennej — beneficjenta projektu
,,Pilotazowe kompleksy penitencjarne” aby:

a. pozostal wlascicielem wszystkich budynkéw zakupionych, wybudowanych, odnowionych
lub odbudowanych w ramach projektu przez okres co najmniej pieciu lat po zakonczeniu
projektu i nadal korzystal z tych budynkéw w celu realizacji ogdlnych celéow projektu przez
ten sam okres;

b. odpowiednio ubezpieczyl wszystkie budynki zakupione, wybudowane, odnowionych lub
odbudowanych w ramach projektu na wypadek straty, takiej jak pozar, kradziez czy inne
wypadki zwykle podlegajace ubezpieczeniu, zaréwno w czasie realizacji projektu, jak i przez
co najmniej piec lat po jego zakonczeniu; oraz

c. przez co najmniej pi¢é lat po zakoniczeniu projektu przeznaczal odpowiednie $rodki na
utrzymanie wszystkich budynkéw  zakupionych, wybudowanych, odnowionych lub
odbudowanych w ramach projektu.

W celu zapewnienia ww. warunku beneficjent zostal zobowigzany w calym okresie realizacji
projektu oraz w ciagu 5 lat po jego zakonczeniu przekazywaé do OP do dnia 31 marca kazdego
roku pisemng informacje zawierajaca:

a. zestawienie wszystkich budynkéw zakupionych, wybudowanych, odnowionych lub
odbudowanych w ramach projektu oraz zakupionego sprzetu,

b. informacj¢ o ubezpieczeniu sprzgtu a na zadanie operatora rowniez kopi¢ dokumentu
potwierdzajacego ubezpieczenie,

c. informacje o §rodkach przeznaczonych na utrzymanie sprzetu.

W przypadku dwoch projektéw predefiniowanych realizowanych w obszarze ,,Przeciwdzialanie
przemocy domowej i przemocy ze wzgledu na ple¢” beneficjenci zostali zobowiazani do
zapewnienia trwalosci Projektu przez okres co najmniej 2 lat od zatwierdzenia przez OP raportu

koncowego z realizacji Projektu.

3.10. STWORZENIE SYSTEMU W CELU ZACHOWANIA SCIEZKI
AUDYTU DLA WSZYSTKICH DZIALAN OP

Operator Programu przygotowal i przekazal do KPK Instrukcje Wykonawcze (,,$ciezki audytu”)
zawierajace szczegélowy opis poszczegdlnych proceséw w ramach realizacji Programu, ktore

bedq podlegaly aktualizcji w trakcie realizacji Programu.
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4. OPIS PROCEDUR DOTYCZACYCH OCENY I ZATWIERDZANIA
WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW PRZEZ OP

4.1. INFORMAC]JA NT. PROJEKTOW PREDEFINIOWANYCH

Zgodnie z art. 6.5 pkt. 1 Regulacji OP w MoU zaproponowal jeden projekt predefiniowany.
Ponadto w Umowie w sprawie Programu zostaly ustanowione dwa kolejne projekty

predefiniowane.

4.1.1 PILOTAZOWE KOMPLEKSY PENITENCJARNE

Dzialania planowane do realizacji w ramach projektu ukierunkowane sa na maksymalizacje
korzysci plynacych z podejmowanych dzialan readaptacyjnych oraz utworzenie optymalnych
warunkéw odbywania kary pozbawienia wolnosci, co w konsekwencji wplynie na zmniejszenie
poziomu powrotnosci do przestgpstwa. Zakladane dzialania w tym m.in. przemodelowanie
systemu szkolenia kadry Stuzby Wigziennej tak, aby mozliwe bylo jej profesjonalne wyszkolenie

zarowno w okresie wdrazania projektu jak rowniez wiele lat po jego zakonczeniu.

Projekt sktada si¢ z trzech moduléw:

Modut nr 1: "Pilotazowe kompleksy penitencjarne” zaklada utworzenie i uruchomienie 5
pilotazowych komplekséw penitencjarnych, w ramach ktérych pilotazowo zostana wdrozone
nowoczesne systemy readaptaciji spolecznej wigzniéw oraz stosowne beda nowatorskie programy
szkolenia zawodowego kadry. Skazani beda mieli takze moztiwosé ksztalcenia zawodowego i
wykonywania pracy na terenie kompleséw w wybudowanych halach produkcyjnych. W ramach
komplekséw powstang takze domy przejSciowe, w ktorych skazani beda mieli mozliwosé
przygotowywania si¢ w warunkach zblizonych do wolnosciowych do powrotu do spoteczenstwa
przez koficem kary pozbawienia wolnosci.

Modut nr 2: ,,Modernizacja systemu szkolenia kadry Stuzby Wigziennej” w ramach, ktérego
zaklada si¢ opracowanie i wdrozenie zmodernizowanego systemu ksztalcenia kadry Stuzby
Wieziennej. Zadanie zrealizowane bedzie przy zaangazowaniu Partnera krajowego tj. Wyzszej
Szkoty Kryminologii i Penitencjarystyki w Warszawie (WSKiP).

Modut nr 3: ,Narzedzie stuzace analizie ryzyka powrotnosci do przestepstwa” w ramach, ktérego
zaklada si¢ realizacj¢ dwoch glownych zadan pozwalajacych na  utworzenie narzedzia
diagnostycznego uwzgledniajac doswiadczenia innych krajéw. Tego rodzaju narzedzie bedzie

pierwszym  formalnym  instrumentem  sluzacym  szacowaniu  ryzyka  powrotnosci
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do przestepstwa w polskim systemie prawnym uwzgledniajacym dos$wiadczenia miedzynarodowe.
Ostateczny ksztalt narzedzia zostanie okreslony w ciagu 12 miesiecy od podpisania porozumienia

ws. Projektu 1w tym czasie zostana okreslone szczegoly jego wdrozenia.

4.1.2 ZINTEGROWANY SYSTEM PRZECIWDZIATANIA PRZEMOCY W
RODZINIE

Gléwnym celem projektu "Zintegrowany system zapobiegania przemocy domowej” (The
Integrated System of Domestic Violence Prevention) jest poprawa funkcjonowania systemu
przeciwdzialania przemocy w rodzinie poprzez opracowanie modelu zapobiegania przemocy
domowej na poziomie gminy. Zaproponowane w modelu rozwiazania, na poziomie profilaktyki
selektywnej, maja doprowadzi¢ do zmniejszenia wystepowania zjawiska przemocy domowej.
Opracowany i przetestowany, w ramach Centréw dla Rodzin, model ma odpowiedzie¢ na dwie
zidentyfikowane potrzeby: brak integracji dzialan interesariuszy na poziomie gminy oraz brak
dzialan w ramach profilaktyki selektywnej (osoby doswiadczajace trudnosci w relacjach 1 z tego
powodu zagrozone przemoca domows). Projekt bedzie realizowany w partnerstwie naukowcow z
Instytutu Wymiaru Sprawiedliwosci w Warszawie (lider projektu) oraz Uniwersytetu w Stavanger

(partner projektu).

4.1.3 PRZECIWDZIALANIE PRZEMOCY WOBEC OSOB STARSZYCH
I NIEPELNOSPRAWNYCH

Gloéwnym celem projektu jest poprawa funkcjonowania systemu przeciwdzialania przemocy
wobec 0s6b starszych 1 niepelnosprawnych. Zostanie on osiagnicty przez realizacje nastgpujacych
dziatan:

1: Wykonanie diagnozy zjawiska przemocy wobec 0séb starszych i niepetnosprawnych

Diagnoza bedzie obejmowala m.in. charakterystyke oraz skale zjawiska, z uwzglednieniem form
przemocy, charakterystyke sprawcéw przemocy oraz rodzin, w ktérych najczeséciej dochodzi do
przemocy, przekonan i stereotypow, a takze charakterystyke infrastruktury oraz systemu wsparcia
0sob starszych 1 niepelnosprawnych doswiadczajacych przemocy. Wyniki diagnozy beda
podstawa do opracowania modelu profilaktyki i wsparcia oraz zostang uwzglednione przy
opracowaniu zatozen kampanii spoteczne;.

2: Opracowanie i ewaluacja modelu profilaktyki i wsparcia dla oséb starszych i oséb
z niepelnosprawnosciami, zagrozonych lub doznajacych przemocy w rodzinie.

Model oparty bedzie na wspolpracy lokalnych sluzb 1 bedzie uwzglednial sytuacje

1 potrzeby 0s6b starszych i niepetnosprawnych oraz ich rodzin.
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Po przeprowadzeniu pilotazu (w ramach FMG), przeprowadzona zostanie ewaluacja
wprowadzonych rozwiazan. Takie dzialanie pozwoli na ew. rewizj¢ testowanych rozwigzan, aby
prawidlowy model profilaktyki i wsparcia zostal wdrozony do praktyki. Finalnie model wsparcia
rodziny zostanie upowszechniony w formie elektronicznej i papierowe;.

3: Kampania spoleczna

Celem kampanii bedzie zwigkszenie wiedzy na temat praw oséb starszych i niepetnosprawnych,
zwickszenie wiedzy na temat mozliwosci uzyskania pomocy m.in. poprzez przekazanie informacii
na temat miejsc i instytucji udzielajacych wsparcia, zwigkszenie wrazliwosci spotecznej, a takze
zmniejszenie przyzwolenia na zle traktowanie, przelamanie obojetnosci spolecznej 1
zmotywowanie §wiadkéw do wlasciwego reagowania na przemoc.

4. Szkolenia dla profesjonalistow

Szkolenia dla pracownikoéw ,pierwszego kontaktu” realizujacych zadania w obszarze
przeciwdzialania przemocy w rodzinie beda mialy na celu wzmocnienie wspolpracy pomiedzy
przedstawicielami zaangazowanych instytucji 1 poprawe skuteczno$ci pomocy osobom

doswiadczajacym przemocy, w szczegdlnosci osobom starszym i z niepelnosprawno$ciami.

4.2. PROCEDURA OCENY PROJEKTOW PREDEFINIOWANYCH

OP, przed podpisaniem porozumienia ws. Projektu predefiniowanego, przeprowadza oceng
projektu pod katem jako$ci i przyczyniania si¢ do celéw Programu oraz zgodnosci z prawem
unijnym 1 krajowym. KPK powiadamia NMSZ o pozytywnej ocenie projektow predefiniowanych.
Ocena projektu i przyznanie dotacji odbywa si¢ zgodnie z art. 6.5 Regulacji.

Ocena formalna i ocena merytoryczna przeprowadzana jest przez pracownikéw DSEF IIL
Na kazdym etapie oceny Wnioskodawcy maja mozliwos$¢ dostarczenia dodatkowych informacii

lub dokumentéw w celu okreslenia zgodnosci z kryteriami oceny.

4.3. OCENA FORMALNA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE (WOD)
PROJEKTOW PREDEFINIOWANYCH

Beneficjenci projektéw predefiniowanych skladaja wniosek o dofinansowanie na wezwanie OP
1 na dostarczonym przez niego formularzu, wraz z okreSlonymi przez OP obowigzkowymi

zalacznikami. W przypadku projektow partnerskich — umowa partnerska lub list intencyjny.

Oceny formalnej wniosku o dofinansowanie dokonuje, w terminie 7 dni roboczych od dnia

ztozenia wniosku opiekun projektu. Jezeli wniosek o dofinansowanie jest niepoprawny, zostaje
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skierowany do popra wraz z zaleceniami 1 uwagami zawartymi w Karcie Oceny Formalnej.
ki y d rawy, wraz z zaleceniami 1 1 zawartymi w Karcie Oceny Formal

Beneficjent dokonuje korekty wniosku, a nast¢pnie ponownie przekazuje go OP.

Na etapie oceny formalnej mozliwe jest uzupelnienie/skorygowanie WOD przez Beneficjenta lub
dostarczenie brakujacych zalacznikéw (takich jak: pelnomocnictwo/upowaznienie, list intencyjny
lub umowa partnerska). OP przekazuje uwagi o brakach/bledach w WOD do Beneficjenta droga
elektroniczng (za posrednictwem platformy ePUAP). Beneficjent musi poprawic i/lub uzupetnié
wniosek zgodnie z uwagami OP oraz przestaé poprawiony i/lub uzupelniony wniosek do OP
w ciggu 7 dni od daty otrzymania uwag. W przypadku niedotrzymania tego terminu wniosek
otrzyma oceng negatywng. OP przekazuje wowczas Beneficjentowi informacje o koniecznosci

ponownego ztozenia wniosku.

W przypadku przekazania poprawionego i/lub uzupelnionego wniosku i/lub dostarczenia
wymaganych zalacznikéw w terminie OP sporzadza ponowna ocene, z uwzglednieniem zmian,
uzupelnien i przekazanych zalacznikéw. Nie beda brane pod uwage zmiany wprowadzone przez

Beneficjenta inne niz te, ktére zostaly wskazane przez OP.

Jezeli wniosek o dofinansowanie jest poprawny formalnie, wraz z Karta Oceny Formalne;

przekazywany jest do oceny merytorycznej, o czym OP informuje Beneficjenta.

4.4. OCENA MERYTORYCZNA WOD PROJEKTOW PREDEFINIOWANYCH

Oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie dokonuje, w terminie 7 dni roboczych od dnia
przekazania wniosku, opieckun projektu. Jezeli wniosek o dofinansowanie jest niepoprawny,
zostaje skierowany do poprawy, wraz z zaleceniami 1 uwagami zawartymi w Karcie oceny
merytorycznej WOD. Beneficjent dokonuje korekty wniosku, a nastgpnie ponownie przekazuje

go OP.

Na etapie oceny merytorycznej oceniajacy moze wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien.
W szczegdlnosci wyjasnienia moga wymagaé zapisy w WOD dotyczace budzetu szczegétowego
lub wskaznikéw. OP wzywa Beneficjenta do zlozenia wyjasnien droga elektroniczng
(za posrednictwem platformy ePUAP). Whnioskodawca musi przekaza¢ wyjasnienia do OP w
ciggu 7 dni od daty otrzymania wezwania do zlozenia wyjasnien. W przypadku niedotrzymania
tego terminu wniosek otrzyma oceng negatywna. Nie beda brane pod uwage wprowadzone przez

wnioskodawce zmiany inne niz te, ktore zostaly wskazane przez OP.
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O pozytywnym wyniku oceny merytorycznej projektu predefiniowanego OP niezwlocznie
informuje KPK, ktéry powiadamia NMSZ. Termin przekazania informacji o pozytywnej ocenie

wniosku o dofinansowanie jest pierwszym dniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

4.5. PODPISANIE POROZUMIENIA W SPRAWIE PROJEKTU
Podstawg rozpoczecia realizacji projektu jest Porozumienie ws. projektu.

Warunkiem podpisania Porozumienia ws. projektu jest pozytywna ocena merytoryczna WOD. Po
otrzymaniu informacji o pozytywnej ocenie Beneficjent przesyla do OP uzgodniony Plan

Wdrazania Projektu.

Srodki finansowe na realizacje Porozumienia ws. projektu potwierdzane sa przez Naczelnika DSF

V. Projekt Porozumienia uzgadniany jest z radca prawnym MS.

W przypadku braku zastrzezen, Minister Sprawiedliwosci lub upowazniony czlonek

Kierownictwa MS podpisuje Porozumienie ws. Projektu.

Porozumienie ws. projektu nie obejmuje $rodkéw Funduszu Wspolpracy Dwustronnej na

poziomie Programu, ktére przyznawane sq w ramach odrebnej procedury.
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5. OPIS PROCEDUR DOTYCZACYCH FUNDUSZU MALYCH
GRANTOW NA POZIOMIE PROGRAMU

OP w koncepcji Programu zaproponowal ustanowienie Funduszu Matych Grantéw na poziomie
Programu.
Faczna alokacja przyznana na potrzeby Funduszu Matych Grantéw (FMG) nie przekracza 20%

wydatkow kwalifikowalnych Programu i wynosi 3 800 000 euro.

W ramach FMG przewidziane sa 2 nabory wnioskéw o dofinansowanie.

5.1. PILOTAZ ZINTEGROWANEGO SYSTEMU ZAPOBIEGANIA
PRZEMOCY DOMOWE]

Calkowita kwota dostepna w ramach naboru — 2 000 000 euro
Minimalna kwota dofinansowania projektu — 5 000 euro

Maksymalna kwota dofinansowania projektu — 400 000 euro

Projekt PDP 2 , Zintegrowany system zapobiegania przemocy domowej”, realizowany przez
IWS, zaklada przetestowanie modelu zintegrowanych uslug zapobiegania przemocy w rodzinie w
5 gminach. Planowane jest utworzenie Centréw dla Rodzin w celu zapewnienia kompleksowej
pomocy 1 wsparcia rodzinom zagrozonym przemocag domows oraz wdrozenie dziatan
zapobiegawczych. Ostateczna forma Centrow, zakres oferowanych ustug, profil zaangazowanych
specjalistow zostang opracowane po fazie badawczej projektu predefiniowanego 1 sformutowaniu

wstepnej koncepcji funkcjonowania tej instytucii.

5.2. PILOTAZ SYSTEMU PRZECIWDZIALANIA PRZEMOCY WOBEC OSOB
STARSZYCH I OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH

Catkowita kwota dostgpna w ramach naboru — 1 800 000 euro
Minimalna kwota dofinansowania projektu — 5 000 euro

Maksymalna kwota dofinansowania projektu — 75 000 euro

Projekt PDP 3 | Przeciwdzialanie przemocy wobec oséb starszych 1 niepelnosprawnych”,
realizowany przez MRIPS, zaklada przetestowanie modelu wsparcia dla oséb starszych
1 niepelnosprawnych zagrozonych przemoca i doswiadczajacych przemocy oraz dla ich rodzin
w 24 gminach/miejscowosciach. Planowane jest nawigzanie wspdlpracy stuzb lokalnych

dzialajacych w obszarze przeciwdzialania przemocy w zwiazku z sytuacja 1 potrzebami oséb
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starszych 1 niepelnosprawnych oraz ich rodzin, identyfikacja oséb starszych i niepelnosprawnych
zagrozonych 1 doswiadczajacych przemocy oraz diagnoza ich sytuacji rodzinnej. W przypadku
przemocy uruchomiona zostanie procedura ,,Niebieskiej karty”, w tym opracowany zostanie
indywidualny plan pomocy dostosowany do potrzeb wynikajacych z niepelnosprawnosci lub
podeszlego wieku. W sytuacji, gdy nie zostanie stwierdzone wystgpowanie przemocy,
ale rodzina bedzie wymagaé wsparcia, opracowane zostang wskazania dotyczace pracy socjalnej

1 wsparcia dla rodziny.

5.3. PROCEDURA WYBORU, OCENY I NABORU PROJEKTOW
Z FUNDUSZU MALYCH GRANTOW

Nabor wnioskéw przeprowadzany jest zgodnie z art. 7.3 ust. 2 Regulacji oraz Wytycznymi KPK
w zakresie procedury wyboru projektéw konkursowych w ramach Mechanizmu Finansowego
EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021,
w terminach i na zasadach okreslonych w Umowie ws. Programu Sprawiedliwo$¢.

Szczegodly dotyczace kryteridw wyboru projektéw oraz tres¢ ogloszenia o naborze uzgadniane
sa w ramach Komitetu Wspolpracy.

OP przekazuje do KPK do konsultacji tres¢ naboru wnioskéw, w jezyku polskim lub angielskim,
na 4 tygodnie przed ogloszeniem naboru. Ostateczna tre§¢ naboru wnioskéw w jezyku angielskim
jest przekazywana przez OP do KPK co najmniej na 15 dni przed ogloszeniem naboru. KPK
przekazuje tres¢ ogloszenia do BMF, zgodnie z art. 7.3 ust. 5 Regulacij.

Ogloszenie o naborze wnioskow publikowane jest na stronie internetowej Programu
Sprawiedliwos¢ w jezyku polskim i angielskim. Nabér wnioskow trwa co najmniej dwa miesigce
od momentu ogloszenia, a jego graniczne daty sq okreslone w ogloszeniu o naborze wnioskow.
Po zakonczeniu naboru wnioski poddawane sq ocenie formalnej oraz merytorycznej. Osoby
biorace udzial w procesie wyboru projektow zobowiazane sa do podpisania oswiadczenia

o bezstronnosci i poufnodci. O§wiadczenie jest dolaczane do kazdej karty oceny.

5.4. OCENA FORMALNA PROJEKTOW W RAMACH FUNDUSZU MALYCH
GRANTOW

Ocena formalna w zakresie spelniania kryteriéw administracyjnych i1 kryteriéw dostepu
przeprowadzana jest przez Zespol ds. Oceny Formalnej. W trakcie oceny formalne;
wnioskodawca ma mozliwos¢ uzupelnienia lub poprawienia wniosku w zakresie warunkow

formalnych, w zakresie wskazanym w ogloszeniu o naborze oraz zgodnie z ww. Wytycznymi.
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W przypadku stwierdzenia podczas oceny formalnej brakéw w zakresie warunkéw formalnych
podlegajacych uzupelnieniu, OP zwraca si¢ do wnioskodawcy o uzupelnienie/poprawienie
dokumentow. Wnioskodawca zobowigzany jest do przekazania poprawnionego/uzupetnionego
wniosku w ciagu 7 dni od daty otrzymania uwag. Jezeli dokumenty nie zostang
poprawione/uzupelnione lub uzupetnienie bedzie niezgodne z wezwaniem, w tym przekazane z
uchybieniem wyznaczonego terminu, wniosek otrzyma ocene negatywna. W przypadku, gdy
wniosek otrzymal ocene negatywna, OP przekazuje wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku
oceny wraz z uzasadnieniem i pouczeniem o mozliwosci wniesienia odwolania w terminie 14 dni
od doreczenia ww. informacji. Procedura odwolawcza przebiega zgodnie z zasadami okreslonymi
w Rozdziale 5 ww. Wytycznych. W przypadku pozytywnego wyniku oceny formalnej wniosek
poddawany jest ocenie merytorycznej. Lista wnioskéw ocenionych pozytywnie zostanie

opublikowana na stronie internetowej OP.

5.5. OCENA MERYTORYCZNA PROJEKTOW W RAMACH FUNDUSZU
MALYCH GRANTOW

Projekty spelniajace kryteria formalne zostana poddane ocenie merytorycznej przez Zespol
ds. Oceny Merytorycznej skladajacy si¢ z bezstronnych zewnetrznych ekspertéw, posiadajacych

odpowiednig wiedze i doswiadczenie, wybranych przez OP w procedurze konkurencyjne;j.

Kazdy wniosek oceniany jest niezaleznie przez 2 ekspertéw. Proces oceny znajduje
odzwierciedlenie w kartach ocen, ktére zawieraja przyznane oceny wraz z uzasadnieniem
przedstawionym przez ckspertow. Na potrzeby listy rankingowej projektéw wykorzystuje
si¢ $rednia ocen przyznanych przez ekspertow. Jezeli réznica miedzy punktami przyznanymi
przez dwoch ekspertow jest wicksza niz 30%, OP zleca trzeciemu ekspertowi samodzielng oceng
projektu. W  takich przypadkach do rankingu projektow  stosuje si¢  $rednia

z dwéch ocen o najbardziej zblizonej punktacji.

Na etapie oceny merytorycznej wnioskodawcy moga by¢ wezwani do udzielenia dodatkowych
informacji lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw. Wnioskodawcy maja 7 dni od wezwania
na udzielenie wymaganych informacji/dostarczenie dokumentéw. Informacje/ dokumenty
przekazane z uchybieniem wyznaczonego terminu lub wbrew instrukcjom, nie beda brane pod
uwage podczas oceny. Informacja o tym fakcie znajdzie odzwierciedlenie w karcie oceny.
Uzupelnienia lub poprawienia wniosku moze dokona¢ OP, za zgoda wnioskodawcy. OP w

trakcie uzupelniania lub poprawiania wniosku zapewnia réwne traktowanie wnioskodawcow.
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Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow tworzona jest lista rankingowa projektow (listy
rankingowe) poddanych ocenie merytorycznej. Kolejnos$¢ na liScie uzalezniona jest od liczby
punktéw uzyskanych przez projekt. Lista rankingowa przekazywana jest do Komitetu ds. Wyboru
Projektow. Lista zawiera punktacje, krétki opis kazdego projektu oraz podsumowanie uwag

ekspertow. Lista jest rozsylana co najmniej 5 dni przed posiedzeniem Komitetu.

5.6. KOMITET DS. WYBORU PROJEKTOW

Komitet ds. Wyboru Projektéw powolywany jest przez OP i sklada si¢ z Przewodniczacego,
Sekretarza, czlonkéw 1 obserwatoréw. Czlonkami Komitetu sa 2 przedstawiciele OP,
2 przedstawiciele wlasciwego Partnera Programu oraz 2 przedstawiciele innych instytucii,
majacych kompetencje w danym obszarze programowym. Czlonkowie Komitetu maja prawo
glosu. Regulamin 1 sklad Komitetu uzgadniany jest w ramach Komitetu Wspdlpracy.
Przedstawiciele KPK, BMF i Ambasady Krélestwa Norwegii w Polsce sa zapraszani na

posiedzenia Komitetu w charakterze obserwatorow.

Komitet ds. Wyboru Projektéw dokonuje przegladu listy rankingowej i w uzasadnionych
przypadkach moze ja zmodyfikowaé. Wszelkie zmiany sa wykazywane w protokole (minutes)
z posiedzenia Komitetu, podpisanym przez Przewodniczacego. Przewodniczacy Komitetu
przekazuje do OP liste projektéw rekomendowanych do dofinansowania, wraz z listg rezerwowa,
i lista odrzuconych wnioskéw (z podaniem przyczyny ich odrzucenia) oraz z informacja

o ew. zmianach wprowadzonych w liScie rankingowej wraz z ich uzasadnieniem.

OP weryfikuje proces wyboru projektéw pod katem zgodnosci z Regulacjami oraz zasadami
i celami Programu. Po zakofczeniu weryfikacji OP podejmuje decyzje o tym, ktére projekty

otrzymaja wsparcie.

Wyniki naboru zostaja opublikowane na stronie internetowej OP. OP przekaze wnioskodawcom
decyzje o przyznaniu dofinansowania jako podstawe do podpisania porozumienia ws. projektu
lub informacj¢ o braku przyznania dofinansowania, wraz z uzasadnieniem. Na etapie oceny

merytorycznej nie przewidziano procedury odwolawczej.

5.7. PODPISANIE POROZUMIENIA W SPRAWIE PROJEKTU

Zgodnie z art. 7.6 Regulacji dla kazdego zatwierdzonego projektu OP zawiera z Beneficjentem

umowe w sprawie projektu.
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Porozumienie ws. projektu okresla warunki i zasady wsparcia za pomoca dofinansowania oraz
role 1 zakres obowiazkow stron. W szczegélnosci zawiera ona postanowienia, ktére gwarantuja, ze
Beneficjent zobowiaze si¢ do pelnego przestrzegania ram prawnych Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021, o ktérych mowa w art. 1.5, a ktore sg istotne dla wdrazania
projektu, w tym wszelkich zobowiazan, ktére obowiazujg po zakonczeniu projektu. Porozumienie
ws. projektu zawiera wyrazne odniesienie do Umowy w sprawie Programu i Regulacji oraz
postanowienia dotyczace przynajmniej nastepujacych kwestii:

a. zobowiazan dotyczacych sprawozdawczosci, ktore umozliwiaja OP przestrzeganie wlasnych

zobowigzan w zakresie sprawozdawczosci wzgledem NMSZ 1 Krajowego Punktu
Kontaktowego,

b. maksymalnej kwoty dofinansowania projektu w euro oraz maksymalnego poziomu
dofinansowania projektu,

c. kwalifikowalnosci wydatkéw 1 wymagan dotyczacych sposobu przedstawienia dowodu
poniesienia wydatku,

d. sposobu wyliczania kosztéw posrednich 1 ich maksymalnej kwoty,

e. poczatkowej 1 koficowej daty kwaliftkowalnosci wydatkow,

f.  zmian projektu,

g. zapewniania niezwlocznego dostepu zwigzanego z monitorowaniem, audytami i ewaluacja,
h. zapewnienia przestrzegania zobowiazan dotyczacych promocji projektu,

i. prawa OP do zawieszania platnosci i zazadania ich zwrotu od Beneficjenta w przypadku
podjecia takiej decyzji przez NMSZ, OP lub KPK,

j.  rozwiazywania sporow i jurysdykcii,

k. szczegdlowego budzetu, ktéry moze dopuszczaé przeznaczenie do 5% srodkow na
nieprzewidziane wydatki,

1. w stosownych przypadkach — odniesienia do umoéw partnerskich lub listéw intencyjnych.

Proces przygotowania i zawarcia porozumienia ws. projektu zostal okreslony w instrukcjach

wykonawczych.
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6. OPIS PROCEDUR Z ZAKRESU MONITOROWANIA PROJEKTOW,
SPRAWOZDAWCZOSCI BENEFICJENTOW PROJEKTOW I
KONTROLI PROJEKTOW PRZEZ OP

6.1. PROCES MONITORINGU PROJEKTOW REALIZOWANYCH
W RAMACH PROGRAMU

Monitoring umozliwia efektywne i1 skuteczne zarzadzanie Programem oraz weryfikowanie

postepow  wjego realizacji 1 identyfikowanie odpowiednio wczesniej wszelkich ryzyk

oraz potencjalnych probleméw, tak aby umozliwi¢ dziatania naprawcze.

Do podstawowych instrumentéw stalego monitorowania Programu nalezy system raportowania

oraz kontrole poszczegdlnych projektéw, dokonywane przez OP.

Proces monitoringu projektéow realizowanych w ramach Programu oparty bedzie o corocznie
sporzadzane  plany monitoringu 1 kontroli. Plan  Monitoringu  sporzadzany  jest
do 31 grudnia roku poprzedzajacego planowane kontrole i stanowi zalacznik do Raportu

rocznego dla Programu.

Plan Monitoringu przygotowuje DSF III we wspolpracy ze Stanowiskiem ds. Kontroli w DSF.
Analize ryzyka dla programu opracowuje Stanowisko ds. Kontroli w DSF na podstawie m.in.
danych z oceny monitoringu rzeczowego 1 finansowego projektéow. Analize w zakresie ryzyka

trwalosci projektéw przygotowuje STANOWISKO DS. KONTROLI na podstawie raportow

koncowych z realizacji projektow i wynikéw ich oceny.
Plan Monitoringu zatwierdza Dyrektor DSFE.

Podczas monitoringu projekty weryfikowane bedg w szczegdlnosci w zakresie:

e zgodnosci ich realizacji z Regulacjami, Wytycznymi, Umowa ws. Programu, Porozumieniem
ws. projektu, odpowiednim prawodawstwem krajowym i UE (w tym dot. zamdwien
publicznych);

e zgodnosci poniesionych wydatkéw z zasadami kwalifikowalno$ci;

e prawidlowosci prowadzonej dokumentacji;

e braku podwdjnego finansowania;

e postepu rzeczowego w realizacji projektu, realizacji wynikow zgodnie z PWP, w tym w

zakresie osiggania wskaznikow;
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e przestrzegania wymogow dotyczacych informacji i promocji, w tym zasad dot. identyfikacji
wizualnej;
¢ identyfikowania ew. problemdw, jakie moga wystapi¢, a takze reagowania na nie poprzez

podjecie dzialan zaradczych lub naprawczych.

Monitoring na miejscu realizacji Projektu polega gléwnie na weryfikacji rzeczowej realizacji
projektu, faktycznego poniesienia wydatkéw, w tym szczegdlowej weryfikacji dokumentacii

zrédlowej, kwalifikowalnosci wydatkow, w tym weryfikacji zaméwien publicznych.

6.2. MONITORING PROJEKTOW

OP corocznie przekazuje do KPK plan monitoringu projektow, ktory jest zalacznikiem do
raportu rocznego OP. Przy sporzadzaniu planu monitoringu OP przyjmuje nastgpujace

zalozenia:

1. Corocznie monitoringowi poddawana jest losowa proba wielkosci nie mniejszej niz 10%
realizowanych projektéw. Préba dobierana jest czgsciowo na podstawie analizy ryzyka i

cze$ciowo jako losowa proba projektow.

2. W pierwszej kolejnosci monitoringowi poddaje si¢ projekty:

a. gdzie sa zglaszane 1 sygnalizowane problemy w realizacji projektu zwigzane
m.in. z opéznieniem rzeczowym zaawansowania projektu w stosunku do planu, niskim
poziomem wydatkowania w stosunku do zaawansowania projektu oraz pojawiajacymi

si¢ nowymi zagrozeniami mogacymi mie¢ znaczny wplyw na realizacj¢ projektu;

b. w ktérych istnieje uzasadnione podejrzenie niewdrozenia wczesniejszych zalecen

pokontrolnych;
c. zbliza si¢ termin zakonczenia realizacji projektu.

Metodologia doboru préby do monitoringu jest aktualizowana w trakcie roku kalendarzowego
w sytuacji, kiedy pojawia si¢ nowe okolicznosci, ktére moglyby wskazywac¢ na koniecznosci
zmiany wybranej proby.

Beneficjent jest zobowiazany do poddania si¢ monitoringowi i audytowi realizacji projektu.
Monitoring realizacji projektu u Beneficjenta moga przeprowadzaé OP, KPK, IC a takze KMF i

NMSZ lub jednostki upowaznione do dzialania w ich imieniu.

Ponadto, audyt u Beneficjenta moze przeprowadzi¢ IA lub inna upowazniona instytucja krajowa

oraz NMSZ lub jednostka upowazniona do dzialania w jego imieniu, a takze Biuro Norweskiego
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Audytora Generalnego. OP przekazuje do KPK, w formie pisemnej oraz w postaci
elektronicznej, w terminach do 31 stycznia oraz 31 lipca kazdego roku realizacji Programu
zestawienie dotyczace monitoringdw projektéw przeprowadzonych przez Operatora Programu w
danym poélroczu roku kalendarzowego. Zestawienie to jest przygotowywane na wzorze

przygotowanym przez KPK.
Monitoring i audyt przeprowadza si¢ w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu.

Monitoring i audyt moga by¢ przeprowadzane przez caly okres realizacji projektu oraz po jego

zakoAczeniu.

Monitoring na miejscu realizacji projektu obejmuje w szczegoélnosci:

1. kontrole prowadzone w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu,
2. wizyty monitorujace w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu.
OP moze przeprowadzi¢ na miejscu realizacji projektu trzy rodzaje monitoringu:
1. monitoring planowy
2. monitoring dorazny
3. monitoring po zakoczeniu realizacji projektu, w tym monitoring trwatosci projektu.

Beneficjent jest zawiadamiany o planowanym monitoringu lub audycie na 5 dni roboczych przed
terminem ich przeprowadzenia, termin ten nie dotyczy monitoringu doraznego.
Monitoring na miejscu realizacji projektu polega gléwnie na weryfikacji rzeczowej realizacji

projektu, faktycznosci poniesienia wydatkéw, w tym szczegélowej weryfikacji dokumentacii

zrodlowej, kwalifikowalnosci wydatkow, w tym werytikacji zamowien publicznych.

Za przeprowadzanie kontroli odpowiada Stanowisko ds. kontroli, przy wspotpracy z DSF III i

DSF V. Wizyty monitorujace przeprowadza DSF III.

Monitoring po zakoniczeniu realizacji projektu prowadzona jest dodatkowo pod katem weryfikacji
przechowywania przez Beneficjenta dokumentacji i ewidencji ksiegowej (w odniesieniu do okresu
1 zakresu przechowywanych danych), przestrzegania zasad trwalosci projektu, a takze wypelniania
obowiazkéw w zakresie informacji i promocji. Potrzeba przeprowadzenia monitoringu po

zakoficzeniu realizacji projektu jest ujmowana w Planie Monitoringu OP.
Monitoring po zakonczeniu realizacji projektu jest monitoringiem planowanym.

Procedury przeprowadzania monitoringu planowego i po zakonczeniu realizacji projektu sa

tozsame.
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Monitoringi dorazne realizowane s3 na wniosek NMSZ, KPK lub w razie zaistnienia
uzasadnionego podejrzenia niezgodnosci realizacji projektu, w zwigzku 2z otrzymanymi
informacjami na temat uchybien, lub nieprawidlowosci w realizacji lub na podstawie wnioskow
wyciagnietych przy weryfikacji raportéw lub innych dokumentéw dot. realizowanego projektu.
Monitoringi dorazne sa przeprowadzane poza rocznym Planem Monitoringu. Monitoring lub
audyt dorazny moga zosta¢ przeprowadzone bez uprzedniego zawiadomienia. Istnieje mozliwosé
poinformowania kontrolowanej jednostki jednak nie wczesniej niz w terminie 1 dnia przed
terminem rozpoczecia monitoringu — w celu zapewnienia, ze na miejscu obecna bedzie
osoba/osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta dysponujace wiedza na temat
realizowanego projektu. Decyzje o poinformowaniu Beneficjenta o przeprowadzeniu

monitoringu doraznego podejmuje jednostka kontrolujaca.

W zakresie monitoringu i audytu przeprowadzanych przez NMSZ lub jednostke upowazniong do
dzialania w jego imieniu, a takze Biuro Norweskiego Audytora Generalnego, Beneficjent
zobowiazuje si¢ umozliwi¢ na zadanie OP, KPK lub innego podmiotu uprawnionego do
monitoringu lub audytu bezzwlocznie pelny i niezakiécony dostep do wszelkich informacji,
dokumentéw, miejsc 1 obiektow publicznych lub prywatnych, zwiazanych z realizacja Umowy.

Dostep taki podlega ograniczeniom wynikajacym z obowiazujacych przepisoéw prawa krajowego.

OP sporzadza, w formie pisemnej, w terminie 30 dni roboczych od dnia zakoniczenia kontroli,
raport z przeprowadzonego monitoringu (informacje pokontrolna), zawierajacy ewentualne
rekomendacje wraz z terminem ich wykonania przez Beneficjenta. Beneficjent moze przedstawi¢
na piSmie swoje stanowisko lub zastrzezenia w odniesieniu do raportu w terminie 10 dni
roboczych od dnia jego otrzymania. W przypadku braku zastrzezen, Beneficjent zobowiazany jest

do odestania podpisanego raportu, w terminie 10 dni roboczych od dnia jego otrzymania.

W przypadku zgloszenia przez Beneficjenta zastrzezen do tresci informacji pokontrolnej, OP
rozpatruje zgloszone zastrzezenia w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania zastrzezen.
OP sporzadza ostateczny raport z przeprowadzonego monitoringu (informacj¢ pokontrolng),
zawierajacy skorygowane ustalenia wraz z ewentualnymi rekomendacjami lub pisemne stanowisko
wobec zgloszonych zastrzezen wraz 2z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. W
przypadku braku dalszych zastrzezen, Beneficjent zobowiazany jest do odestania do OP
podpisanego raportu z przeprowadzonego monitoringu (informacji pokontrolnej) w terminie 5
dni roboczych od dnia jego otrzymania. W przypadku odmowy podpisania ostatecznego raportu
z przeprowadzonego monitoringu (informacji pokontrolnej), Beneficjent zobowiazany jest do
przekazania pisemnego uzasadnienia odmowy podpisania dokumentu wraz z jednym

egzemplarzem niepodpisanego raportu w terminie 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania.
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Odmowa podpisania raportu z przeprowadzonego monitoringu nie wstrzymuje wykonania
rekomendacji przez Beneficjenta. OP jest upowazniony do sprawdzenia wykonania rekomendacji
okreslonych w raporcie z przeprowadzonego monitoringu.

Wizyty monitorujace odbywaja si¢ w siedzibie Beneficjenta lub w miejscu realizacji Projektu i
maja na celu ocen¢ faktycznego zakresu i sposobu realizacji projektu przez Beneficjenta. OP
sporzadza raport z wizyty monitorujacej. Wizyta monitorujaca moze by¢ przeprowadzona bez

wczesniejszego powiadamiania Beneficjenta.

6.3. PROCES SPRAWOZDAWCZOSCI BENEFICJENTA

Beneficjenci zobowiazani sq do sktadania do OP:

1. Okresowych raportéow z postepu rzeczowego projektu, obejmujacych dwa kolejne miesiace
kalendarzowe: styczen-luty, marzec-kwiecien, maj-czerwiec, lipiec-sierpien, wrzesien-
pazdziernik, listopad-grudzien;

2. TFinansowych raportéw okresowych (FRO Beneficjenta), sktadanych nie rzadziej niz co 4
miesiace i obejmujacych nastepujace okresy sprawozdawcze: styczed-kwiecien, maj-sierpien,
wrzesien-grudzien;

3. Raportu konicowego z realizacji projektu obejmujacego calos¢ realizacji projektu i sktadanego

wraz z ostatnim FRO.

Raporty sporzadzane sa w jezyku polskim na wzorach sporzadzonych przez OP, w terminach
wskazanych w Porozumieniu ws. projektu. OP moze zada¢ od Beneficjenta dokumentow

potwierdzajacych wydatkowanie dofinansowania.

OP moze uzupelniaé¢ lub poprawia¢ raporty w zakresie oczywistych omylek o charakterze

pisarskim lub rachunkowym, o czym informuje Beneficjenta.

W razie wystapienia bledow lub koniecznos$ci uzupelnienia ww. raportow, Beneficjent przekazuje
do OP w terminie 5 dni roboczych od doreczenia wniosku OP wyjasnienia/poprawione wersje

raportéw w celu ostatecznej akceptacii.

Za weryfikacje FRO Beneficjenta po stronie OP odpowiada DSF V. Weryfikacja wydatkow
nastgpuje na podstawie wybranej préby dokumentéw finansowych dotyczacych danego okresu
sprawozdawczego. Szczegélowa metodologia doboru proby zostala przedstawiona w IW.
Pracownik DSF V przygotowuje pismo do Beneficjenta z wykazem dokumentéw wybranych do
szczegolowe) weryfikacji 1 prosbg o przestanie ich skanéw. Po otrzymaniu skanéw dokumentéw

finansowych do weryfikacji DSF V ma 2 miesiace na doktadna weryfikacje i zatwierdzenie FRO
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Beneficjenta pod wzgledem formalno-rachunkowym, zgodnie z karta kontrolng dla FRO
Beneficjenta, w tym weryfikacji dokumentéw finansowych potwierdzajacych poniesione wydatki.

W przypadku koniecznosci uzupetnienia dokumentacji, do Beneficjenta zostaje wystane pismo
z pro$ba o uzupetnienie brakéw. Beneficjenta ma na to 5 dni roboczych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci zostaje zwigkszona préoba wydatkéw poddanych
szczegdlowe) weryfikacji, nawet do 100% wydatkéw. Szczegétowa metodologia rozszerzenia

proby zostala przedstawiona w IW.

W przypadku zatwierdzenia FRO przekazywana jest Beneficjentowi informacja o:

1. wysokosci wydatkéw uznanych za kwalifikowalne,

2. wysokosci wydatkow uznanych za niekwalifikowalne,

3. kursie euro zastosowanym do certyfikowania wydatkow,

4. zatwierdzonej kwocie dofinansowania w euro,

5. zatwierdzonej kwocie kosztéw posrednich.
Okresowy raport z postepu rzeczowego projektu i1 raport koncowy weryfikowane sg przez
DSF III. Termin na weryfikacj¢ to 15 dni roboczych.
W razie wystapienia bledéw lub koniecznosci uzupelnienia raportéw, na wniosek Operatora
Programu, Beneficjent przekazuje do Operatora Programu w terminie 5 dni roboczych od
doreczenia wniosku Operatora Programu poprawione wersje elektronicznie w celu ostatecznej

akceptaciji.
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7. PROCEDURY DOTYCZACE ZAPOBIEGANIA, WYKRYWANIA
I RAPORTOWANIA O NIEPRAWIDEOWOSCIACH

Panstwo-Beneficjent 1 OP doloza wszelkich staran w celu zapobiegnigcia, wykrycia
1 wyeliminowania skutkéw ewentualnych nieprawidlowosci. Podobnie, wszelkie podejrzewane lub
faktyczne przypadki nieprawidlowosci beda badane szybko 1 skutecznie oraz prawidlowo

usuwane, wiaczajac w to dokonywanie niezbednych korekt finansowych.

Zgodnie z art. 12.2. Regulacji nieprawidlowos¢ oznacza naruszenie:

a) ram prawnych Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, o ktérych mowa
w art. 1.5;

b) wszelkich przepisow prawa Unii Europejskiej;

c) wszelkich przepiséw prawa krajowego Panstwa-Beneficjenta, ktore wplywa lub narusza
ktorykolwiek etap wdrazania NMF w Panstwie-Beneficjencie, a w szczegdlnosci, ale nie
wylacznie, wdrazanie i/lub budzet dowolnego programu, projektu lub innych dzialan

finansowanych z NMF.

Przypuszczenie wystapienia nieprawidlowosci moze dotyczy¢ kazdej sytuacji, tj. moze miec
miejsce np. podczas kontroli na miejscu, weryfikacji porozumienia ws. projektu, wniosku o
dofinansowanie, FRO, czynnosci zwiazanych z monitorowaniem realizacji projektu, jak rowniez

moze nastapi¢ w zwigzku z informacjq przekazang z zewnatrz, w tym przez samego Beneficjenta.

OP zglasza Instytucji ds. Nieprawidlowosci wszystkie nieprawidlowosci, zwigzane z nimi
dochodzenia oraz podjete $rodki zaradcze. OP powinien $cisle wspolpracowaé z Instytucja ds.
Nieprawidlowosci, aby zapewni¢ szybkie, dokladne i pelne raportowanie nieprawidlowosci do
NMSZ. OP zglasza nieprawidlowosci do IN w formie raportow biezacych (art.12.5 ust 1
Regulacji) oraz kwartalnych (art. 12.5.ust 2 Regulacji). Wzor raportéw stanowi zalacznik nr 9 do
Regulacji. Raporty przekazywane sa w jezyku angielskim i polskim. Przed przekazaniem do IN
raporty sa akceptowane przez KPK.. W przypadku braku nieprawidlowosci podlegajacych
raportowaniu, OP informuje o tym IN (do wiadomosci KPK) w terminie okreslonym dla

raportéw kwartalnych.

OP prowadzi rejestr nieprawidlowosci niepodlegajacych obowiazkowi raportowania do NMSZ, o
ktérych mowa w art. 12.5 ust. 3 Regulacji. Operator Programu przekazuje rejestr w zakresie
takich nieprawidlowosci/informacj¢ o ich braku do IN w terminie 1 miesiaca po zakoficzeniu

kwartatu sprawozdawczego.
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Instytucja ds. Nieprawidlowosci prowadzi rejestr wszelkich nieprawidlowos¢ 1 na wniosek

NMSZ, w ciagu miesiaca, przedstawia informacje dotyczace nieprawidlowosci.

Zgodnie z § 12. Porozumienia OP jest zobowigzany do niezwlocznego podjecia dzialan celem
odzyskania od Beneficjenta nie bedacego panstwowg jednostka budzetows w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych §rodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych w przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 207 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych.

W przypadku Beneficjenta bedacego panstwowsa jednostka budzetowa w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych, kwoty korekt finansowych naktadanych na projekt uznaje si¢ za wydatki
niekwalifikowalne. Kwoty korekt finansowych uwzgledniane sa przez Beneficjenta w kolejnym

wniosku o platnosc.

7.1. ZAWIESZENIE KWALIFIKOWANIA WYDATKOW, KOREKTY
FINANSOWE ORAZ ZWROT SRODKOW

7.1.1 ZAWIESZENIE KWALIFIKOWALNOSCI NA RZECZ BENEFICJENTA

OP zawiesza platnosci w przypadku, gdy NMSZ podejmie decyzje o zawieszeniu platnosci na
rzecz Projektu. NMSZ moze zawiesi¢ platnosci na rzecz Beneficjenta w przypadkach wskazanych
w art. 13.1 oraz 13.6 Regulacji. OP jest zobowiazany przywroci¢ platnosci na rzecz Projektu, w
przypadku, gdy NMSZ podejmie decyzje o przywrdceniu platnosci na rzecz Projektu.

OP lub KPK niezaleznie od decyzji NMSZ uwzgledniajac przypadki wskazane w art. 13.1
Regulacji réwniez moze zawiesi¢ platnosci na rzecz Beneficjenta.

OP niezwlocznie informuje Beneficjenta oraz IC o decyzji zawieszajacej lub przywracajacej
platnosci na rzecz projektu.

Beneficjent moze w kazdym momencie przedstawi¢c OP dokumenty lub inne dowody wykazujace,
ze warunki, na podstawie ktérych podjeto decyzje o zawieszeniu platnosci, nie maja diuzej

zastosowania lub nie uzasadniajg zawieszenia platnosci.

Podjecie decyzji, o zawieszeniu platnosci skutkuje:

1) wstrzymaniem oceny przez OP raportu okresowego/rocznego/koficowego do czasu podjecia
decyzji przywracajacej platnosci;

2) uniemozliwieniem zlozenia przez Beneficjenta kolejnego raportu okresowego /rocznego
/koficowego do czasu podjecia decyzji przywracajacej platnosci;

3) mozliwoscig wszczecia kontroli doraznej przez OP.
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7.2. KOREKTY FINANSOWE

NMSZ moze dokonywac korekt finansowych obejmujacych anulowanie catosci lub czgsci
pomocy finansowej z NMF na rzecz Programu lub Projektu.

Jesli dokonuje si¢ korekty finansowej w projekcie zgodnie z art. 12.1 Regulacji, pomoc finansowa
nie moze zosta¢ ponownie wykorzystana w tym projekcie. Anulowang pomoc finansowsa mozna
ponownie wykorzysta¢ w ramach programu dla projektéow innych niz te, ktére byly przedmiotem
korekty.

Zgodnie z art. 12.1 Regulacji pomoc finansowa anulowana dotyczaca FWD, Pomocy Technicznej
lub kosztéw zarzadzania programem, moze zosta¢ ponownie wykorzystana w ramach tej samej
pozycji budzetu na koszty inne niz te, ktore byly przedmiotem korekty.

Wsparcie finansowe, ktére nie moze zosta¢ ponownie wykorzystane na Program, w ktérym

wystapily nieprawidlowosci, zostaje alokowane zgodnie z art. 6.9 ust. 6 Regulacji. Wsparcie

finansowe nierealokowane w odpowiednim czasie, jest zwracane do NMSZ.

7.3. ZWROT SRODKOW

Panstwo-Beneficjent dokonuje zwrotu do NMSZ wnioskowanej kwoty w ciggu trzech miesiecy
od podjecia decyzji, o ktérej mowa w art. 13.2 Regulacji. Zwrot od Panstwa-Beneficjenta do
NMSZ nie zalezy od zwrotu do OP.

NMSZ moze zrzec si¢ wszelkich roszczen o zwrot od Panstwa-Beneficjenta srodkow, ktére byty
przedmiotem nieprawidlowosci w projekcie, jesli Krajowy Punkt Kontaktowy wykaze, ze straty
1 okolicznosci z nimi zwigzane nie sa spowodowane niedbalym wykonaniem lub niewykonaniem
obowiazkéw przez podmioty, o ktérych mowa w art. 5.2 ust. 1 Regulacji oraz obowiazkéw OP,

a KPK i OP podjeli wszelkie racjonalne kroki dochodzenia zwrotu tych srodkow.
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8. FUNDUSZ WSPOELPRACY DWUSTRONNE]

W ramach programu ,,Sprawiedliwos$¢” realizowane beda dzialania majace na celu wzmocnienie
stosunkow  dwustronnych miedzy Panstwami-Darczyncami a Panstwem-Beneficjentem,
finansowane ze $rodkéw Funduszu Wspolpracy Dwustronnej na rzecz Programu (FWD)
w ramach alokacji okredlonej w MoU, a takze w ramach alokacji przyznanej przez Wspolny

Komitet ds. Funduszu Wspolpracy Dwustronne;.

Celem ulatwienia Beneficjentom nawigzywania wspolpracy z partnerami zagranicznymi Panistw-
Darczyncow, OP realizuje dzialania zmierzajace do wykorzystania $rodkéw przewidzianych
w ramach FWD. Relacje miedzy Padstwami-Darczynicami, a Panstwami-Beneficjentami
wzmacniane sa rowniez dzigki realizacji dziatan majacych na celu zwigckszenie zakresu wspotpracy
strategicznej, tworzenie sieci kontaktéw i wymiane wiedzy pomiedzy podmiotami z Panstw-

Darczyncéw, a podmiotami z Panistw-Beneficjentow.

Formy wspolpracy dwustronnej obejmuja realizacje inicjatyw zglaszanych przez Panstwa-
Darczyncow i Panstwa - Beneficjentéw. Inicjatywy omawiane sa w trakcie spotkan KW 1 tam

takze dyskutowane i akceptowane. Inicjatywy takie obejmuja:

1. organizacje wizyt studyjnych,

2. organizacj¢ konferencji majacych na celu nawiazanie kontaktéw pomiedzy instytucjami
polskimi i pochodzacymi z Padstw-Darczynicow zainteresowanymi —aplikowaniem o
granty w ramach FWD,

3. organizacj¢ konferencji 1 seminariéw tematycznych,

4. realizacje inicjatyw predefiniowanych w ramach FWD zgloszonych przez OP.

8.1. OPIS PROCEDUR DOTYCZACYCH PRZYZNAWANIA
DOFINANSOWANIA I ROZLICZANIA DZIALAN W RAMACH FUNDUSZU
WSPOLPRACY DWUSTRONNE]

Szczegolowa procedura przyznawania dofinansowania i rozliczania dzialan w ramach Funduszu
Wspolpracy Dwustronnej dla programu ,,Sprawiedliwo$¢” ustalona zostala z Partnerami
Programu ze strony Darczyncow: Norweskim Ministerstwem Sprawiedliwosci 1 Bezpieczenstwa
Publicznego oraz Dyrektoriatem Norweskiej Stuzby Wigziennej. Zgodnie z zaakceptowana
procedura, wnioski o dofinansowanie z FWD moga by¢ skladane na kazdym etapie wdrazania

FWD. Jednostkami uprawnionymi do sktadania wnioskow sa:
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1. Beneficjenci projektow predefiniowanych,
Beneficjenci projektow w ramach Funduszu Matych Grantow,
Partnerzy w projektach predefiniowanych,

2
3
4. Partnerzy i potencjalni partnerzy w ramach Funduszu Matych Grantéw,
5. Partnerzy Programu,

6

Operator Programu.
FWD sklada si¢ z dwoch rodzajow alokacji:

a. Alokacji przyznanej na podstawie MoU w kwocie 400 000 euro;

b. Alokacji z FWD przyznanej na podstawie wniosku o przyznanie dodatkowych $rodkow
z budzetu FWD.

Decyzje dotyczace sposobu wykorzystania $rodkéw FWD alokowanych na Program

podejmowane sa w drodze konsensusu miedzy OP a PPD w ramach Komitetu Wspotpracy.

Procedura skladania i oceny wnioskéw o dofinansowanie w ramach FWD jest rézna dla
wnioskow skladanych przez podmioty wymienione w pkt. 1)-4) oraz dla wnioskéw sktadanych

przez podmioty wymienione w pkt. 5) i 6).

W przypadku wnioskéw o dofinansowanie ze srodkéw FWD skladanych przez OP lub PPD,
Beneficjent FWD opracowuje kwestionariusz dotyczacy dziatan bilateralnych w ramach FWD -
kwestionariusz FWD  (Bilateral Activity Questionaire), na uzgodnionym formularzu, ktory jest

przekazywany do Komitetu Wspolpracy.

Czlonkowie Komitetu Wspotpracy wydaja opinie ws. rekomendowania dzialania do wsparcia ze
srodkéw FWD. Decyzja dotyczaca wsparcia danego dzialania ze srodkéw FWD podejmowana
jest zgodnie ze standardowa procedurg podejmowania decyzji w ramach Komitetu Wspolpracy,

okreslong w jego Regulaminie.
W przypadku wnioskéw o dofinansowanie ze $rodkéw FWD skladanych przez pozostate

uprawnione podmioty, procedura skladania i oceny wnioskéw przebiega dwustopniowo:

1. ocena kwestionariusza FWD (Bilateral Activity Questionaire);

2. ocena wniosku o dofinansowanie dzialania w ramach FWD.

Kwestionariusz FWD przekazywany jest do Komitetu Wspolpracy. Czlonkowie Komitetu
Wspotpracy wydaja opini¢ ws. rekomendowania dzialania do wsparcia ze $rodkow FWD. W
przypadku, gdy dane dzialanie otrzyma wigckszos¢ opinii pozytywnych, wnioskodawca jest

proszony o przekazanie kompletnego wniosku o dofinansowanie w ramach FWD.
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Oceny formalnej wnioskéw skladanych w ramach FWD beda dokonywaé¢ wskazani przez
Dyrektora DSF pracownicy DSF 1III, oceng¢ merytoryczna przeprowadzi Komitet Wspolpracy,
w oparciu o uchwalone w szczegélowej procedurze kryteria obowiazkowe 1 fakultatywne.
Do wsparcia w ramach FWD bedzie kwalifikowany wniosek spelniajacy wszystkie kryteria
obowigzkowe i co najmniej jedno kryterium fakultatywne. Decyzja dotyczaca wsparcia danego
dzialania ze srodkéw FWD podejmowana jest zgodnie ze standardowa procedurg podejmowania
decyzji w ramach Komitetu Wspolpracy, okreslona w Regulaminie. Wsparcie z FWD
przyznawane bedzie na podstawie pozytywnej rekomendacji wniosku przez Komitet Wspotpracy,
na podstawie umowy/porozumienia przyznajacej srodki z FWD na poziomie programu,

podpisanej przez Ministra Sprawiedliwosci lub inne upowaznione osoby.

Operator Programu dokonuje rejestracji dziatan finansowanych ze §rodkéw FWD w systemie

GrACE w terminie do 4 tygodni od zakonczenia danego dzialania.

8.2. FORMY PLATNOSCI

Dofinansowanie FWD jest udzielone w proporcji: 50,85% finansowanych ze srodkéw NMF

2014-2021 1 49,15% finansowanych ze srodkéw MF EOG 2014 — 2021.

OP zapewnia w budzecie $rodkéw europejskich $rodki na realizacje dziatan realizowanych

w ramach FWD.

Platnosci okresowe na rzecz OP sa dofinansowane na poziomie 100% wydatkéw
kwalifikowanych. Platnosci na rzecz Beneficjentow nie bedacych pafstwowa jednostka
budzetows sa dokonywane w formie zaliczek lub refundacji faktycznie poniesionych wydatkow
kwalifikowanych. W przypadku Beneficjentéw bedacych panstwowa jednostka budzetows

dokonuje si¢ poswiadczenia prawidlowosci poniesionych przez Beneficjenta wydatkow.

W ramach FWD przestrzegane beda wszelkie procedury z zakresu weryfikacji, kontroli, audytu

1 sprawozdawczo$ci oraz przepisy dotyczace zamdwien publicznych i pomocy publicznej.

KPK jest na biezaco informowany nt. dziatan, ktére maja by¢ podejmowane w ramach FWD.

8.3. OBOWIAZKI OPERATORA PROGRAMU W RAMACH FWD

Operator Programu zobowiazany jest w szczegélnosci do:
1. weryfikacji rezultatow dzialan realizowanych w ramach FWD, a takze wydatkow

beneficjentéw, pod katem ich zgodnosci z Regulacjami, Umowa FWD, umowami
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10.

11.

12.

dotyczacymi dzialan realizowanych w ramach FWD, wytycznymi KMF lub NMSZ lub
KPK oraz odpowiednimi przepisami prawa krajowego i unijnego;

terminowego skladania zlecen platnosci do BGK dla platnosci na rzecz beneficjentow
dziatan realizowanych w ramach FWD;

zagwarantowania jakoSci wdrazania FWD oraz weryfikacji postepow  dzialan
realizowanych w ramach FWD w osiaganiu oczekiwanych rezultatow, miedzy innymi
poprzez monitorowanie, w tym, gdy konieczne, weryfikacj¢ dzialan realizowanych w
ramach FWD w miejscu ich realizacji;

przeprowadzania corocznego monitoringu proby dziatan realizowanych w ramach FWD
wybranych na podstawie analizy ryzyka;

zapewnienia wykorzystania dofinansowania FWD na cele FWD 1 cele dzialan
realizowanych w ramach FWD, zgodnie z Umowa FWD, oraz zapewnienia wykorzystania
wszystkich aktywow stanowiacych FWD wylacznie na cele okreslone w Umowie FWD;
zapewnienia istnienia skomputeryzowanego systemu rejestracji i przechowywania zapiséw
ksiegowych dla kazdego dziatania realizowanego w ramach FWD, a takze zapewnienia
gromadzenia danych dotyczacych wdrazania niezbednych dla zarzadzania finansowego,
sprawozdawczo$ci, monitorowania, weryfikacji, audytu i ewaluaciji;

ustanowienia struktur organizacyjnych OP, ktére zapewniaja niezalezno$¢ 1 rozdzial
funkcjonalny zadan zwigzanych z weryfikacja poniesionych wydatkéw 1 zatwierdzanie
platnosci a wdrazaniem FWD;

zobowigzania beneficjentéw, aby prowadzili odrgbny system rachunkowy lub wprowadzili

odpowiedni kod rachunkowy dla wszystkich transakcji zwiazanych 2z dzialaniami
realizowanymi w ramach FWD, z zastrzezeniem krajowych przepiséw o rachunkowosci;
zapewnienia przejrzystosci 1 dostepnosci dokumentow zwigzanych z realizacja FWD,
zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 9.8 Regulaciji;

przekazywania KPK/IC na potrzeby weryfikacji i certyfikacji wszelkich niezbednych
informacji na temat procedur prowadzonych w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych w
ramach FWD;

udzielania niezwlocznie wszelkich informacji na temat FWD oraz dziatad realizowanych w
ramach FWD na zadanie KPK, IC, TA, IN oraz KMF lub NMSZ;;

corocznego przekazywania informacji do Raportu Strategicznego w zakresie i terminie
wskazanym przez KPK oraz do jej ewentualnej aktualizacji w terminach wyznaczonych

przez KPK. Informacja ta ma obejmowac w szczegdlnosci opis dzialan realizowanych w

ramach FWD;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

przygotowywania 1 przekazywania do IC corocznie prognozy dotyczacej planowanych,
przysztych platnosci, zgodnie z art. 9.5 Regulaciji;

powiadamiania KPK o terminach posiedzen Komitetu Wspolpracy ustanowionego przez
Operatora Programu, zgodnie z art. 4.4 Regulacji, oraz przekazywania KPK wszelkich
dokumentéw dotyczacych danego posiedzenia, w terminach i na zasadach wynikajacych z
Regulaminu Komitetu Wspotpracy;

promowania wspolpracy i ulatwiania ustanawiania partnerstw z podmiotami z Panstw-
Darczyncow w zakresie dzialan realizowanych w ramach FWD;

opracowywania i przedkladania FRO OP dla FWD;

przedkladania do KPK po zakoniczeniu kazdego kwartalu wymaganych zestawied i
dokumentéw potwierdzajacych poniesienie w ramach FWD przez OP wydatkéw w danym
kwartale;

weryfikacji czy wydatki beneficjentow sg zgodne z Regulacjami, Umowa FWD, umowa w
sprawie dzialan realizowanych w ramach FWD, wytycznymi KMF, NMSZ lub KPK, oraz
odpowiednimi przepisami prawa krajowego i unijnego;

systematycznego wprowadzania danych statystycznych o dzialaniach realizowanych w
ramach FWD, do bazy danych sprawozdawczych, w tym w systemie informatycznym
GrACE;

podejmowania wszelkich niezbednych i stosownych dzialan w celu zapobiegania
wystapieniu, wykrywania i eliminowania wszelkich przypadkéw domniemanych lub
faktycznych nieprawidlowosci, oraz szybkiego i skutecznego ich badania, a takze
prawidlowego raportowana i korygowania, wiacznie 2z odpowiednimi korektami
finansowymi,

przechowywania calosci dokumentacji zwiazanej z realizacja FWD w okresie realizacji
FWD, oraz przez okres 5 lat od dnia przyjecia przez Darczyncéw koncowego Raportu
Strategicznego, o czym KPK informuje OP;

zapewnienia promocji FWD zgodnie z Wymogami dotyczacymi Informacji i Komunikacji,
stanowigcymi zalacznik 3 do Regulacii, w szczegdlnosci aktywnego uczestniczenia w sieci
komunikacji KPK;

prowadzenia odrebnej ewidencji ksiggowej w podziale na MF EOG 2014-2021 oraz NMF
2014-2021, tak aby mozliwa byla pelna identyfikacja wszelkich dokonywanych czynnosci,
w tym operacji bankowych;

zobowigzania beneficjentow do wnoszenia wymaganego wspolfinansowania zgodnie z

umowy dotyczaca dzialan realizowanych w ramach FWD (o ile dotyczy);
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25. zobowiazania beneficjentéw w zawieranych z nimi umowach dotyczacych dzialan
realizowanych w ramach FWD do pokrywania kosztow niekwalifikowalnych z ich
srodkéw wlasnych;

26. zapewnienia przestrzegania wszystkich odpowiednich przepiséw prawa krajowego 1
unijnego (w tym miedzy innymi przepisow dotyczacych $rodowiska, zamoéwien
publicznych i pomocy publicznej);

27. przeprowadzenia ewaluaciji cz¢Sci FWD zarzadzanej przez OP wraz z ewaluacja Programu

»oprawiedliwos$¢”, zgodnie z art. 10.1 ust. 3 Regulacji.

W trakcie realizacji Programu §rodki powinny ulatwi¢ nawiazywanie i rozwijanie partnerstw
na poziomie projektéw, a takze stuzy¢ pokryciu kosztéw podrézy i spotkan potencjalnych
partnerow, kosztow dzialan przygotowawczych, spotkan promujacych projekty partnerskie, oraz
innych dzialan stuzacych wzmacnianiu stosunkéw dwustronnych, budowaniu sieci kontaktow,

wymianie i dzieleniu si¢ wiedza, technologia, najlepszymi praktykami.

8.4. SPRAWOZDAWCZOSC I MONITORING BENEFICJENTOW NA
POZIOMIE FWD

Beneficjenci FWD zobowiazani sa do skladania do OP Finansowych raportow okresowych
(FRO Beneficjenta dla FWD), skladanych nie rzadziej niz co 4 miesiace 1 obejmujacych

nastepujace okresy sprawozdawcze: styczen-kwiecien, maj-sierpien, wrzesien-grudzien.

Beneficjenci FWD skladaja FRO Beneficjenta dla FWD na formularzu sporzadzonym przez OP,
w terminach wskazanych w umowie/porozumieniu przyznajacym $rodki w ramach FWD.
Procedura dotyczaca weryfikacji FRO Beneficjentow dla FWD jest tozsama z procedura
weryfikacji FRO Beneficjanta opisana w czg¢sci 6.3 niniejszego dokumentu. OP odpowiada za
analize 1 weryfikacje treSci przedkladanych przez Beneficjentow raportéw pod katem
prawidlowosci 1 spéjnosci, m.in. z Regulacjami, umowa finansowa, wlasciwymi przepisami prawa
krajowego i unijnego, wnioskiem o dofinansowanie w ramach FWD, dokumentacjq dotaczona
przez Beneficjenta do raportéw oraz umowsa finansows, zarowno w czesci finansowej jak i

merytorycznej.

FRO zawieraja:

e zestawienie rzeczywistych — wydatkow — poniesionych w  okresie  sprawozdawczym

poprzedzajacym termin platnosci,
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e zestawienie proponowanych wydatkéw za okres sprawozdawczy nastepujacy bezposrednio
po terminie platnosci.

W przypadku dziatan w ramach FWD weryfikacja danych zawartych w raporcie koncowym

odbywa si¢ w oparciu o deklaracj¢ skladana przez Beneficjenta po wykonaniu planowanego

zakresu przedsigwzigcia oraz poprzez weryfikacje osiagniecia produktéw celéw/zatozen

przedsiewzigcia.

Weryfikaciji i akceptacii finansowych raportow okresowych dokonuja pracownicy OP, w tym:
¢ pracownicy DSF V - w zakresie finansowym,

e pracownicy DSF III - w zakresie merytorycznym.

W przypadku wystapienia bledéw lub brakéw OP wystepuje do Beneficjenta ze zbiorczym
pismem, z prosba o przygotowanie korekty raportu lub wyjasnienia w odniesieniu do watpliwych

kwestii.

Weryfikacja merytoryczna raportu (okresowego/koficowego) dotyczy w szczegélnosci takich
aspektow jak:

e okres kwalifikowalnosci przedsigwzigcia oraz poniesionych wydatkow,

e postep realizacji przedsiewziecia,

e dzialania zrealizowane w danym okresie sprawozdawczym pod katem ich zgodnosci z

wnioskiem o dofinansowanie w ramach FWD,
e rezultaty przedsigwzigcia, w tym realizacja zatozonych wskaznikow,
¢ identyfikacja problemoéw pojawiajacych si¢ na etapie realizacji przedsiewzigcia,

e realizacja dziatan horyzontalnych.

Weryfikacja pod katem formalno-rachunkowym raportu dotyczy m.in. takich aspektow jak:
e poprawnos$¢ arytmetyczna danych finansowych w raporcie,
e zgodnos§¢ danych finansowych z zalaczonymi do raportu dokumentami finansowymi —
weryfikacja wydatkow Beneficjentow dla FWD jest tozsama z procedura weryfikacji dla

projektéw i zostala opisang w czesci 6.3 niniejszego dokumentu,
e zgodno$¢ wydatkdéw z budzetem przedsiewzigcia,
e poprawnos$¢ opisu dokumentéw finansowych zgodnego z wytycznymi OP,
e poprawnos$¢ zalaczonych dokumentow finansowych,

e sprawdzenie czy raport zostal podpisany przez upowaznionych przedstawicieli Beneficjenta.
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Monitoring dziatan realizowanych w ramach FWD prowadzony jest zgodnie z procedurami

dotyczacymi monitoringu projektow, opisanymi w pkt. 6.2 niniejszego dokumentu.

8.5. FRO OP DLA FWD

OP zobowiazuje si¢ sporzadza¢ Finansowy Raport Okresowy OP dla FWD w oparciu o kryteria
zdefiniowane przez KPK. Raporty przygotowane sa 1 przekazywane przez OP do KPK w formie

pisemnej oraz w postaci elektronicznej, na wzorze przygotowanym przez KPK.

OP zobowiazany jest przygotowac i przesta¢ do KPK FRO OP dla FWD w terminach do 20
stycznia oraz do 20 lipca kazdego roku realizacji dziatan w ramach FWD. W przypadku, gdy w
danym okresie sprawozdawczym nie zostaly poniesione zadne wydatki i OP nie planuje
wydatkow w kolejnym okresie, OP nie sktada FRO OP dla FWD a jedynie informuje pisemnie
KPK o braku wydatkéw.

Podstawa do zatwierdzenia przez KPK FRO OP dla FWD jest pozytywna weryfikacja przez
KPK wydatkéw poniesionych przez OP (dokonywana na probie) w kwartatach kalendarzowych

sktadajacych si¢ na dany okres sprawozdawczy.

Po zakoficzeniu kazdego kwartalu, w terminach do 20 stycznia, 20 kwietnia, 20 lipca oraz 20
pazdziernika kazdego roku realizacji dzialan w ramach FWD OP przekazuje w formie pisemne;j
oraz w postaci elektronicznej nastgpujace dokumenty dotyczace wydatkéw poniesionych przez
OP w ramach FWD:

1. zestawienie dokumentow finansowych, potwierdzajace wydatki poniesione w danym kwartale
kalendarzowym przez OP w zakresie FWD;

2. o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, podpisane przez osobe upowazniona przez OP,
sktadane przy pierwszym FRO OP dla FWD. Jednoczesnie OP zobowigzuje si¢ do
informowania o zmianach kwalifikowalnos$ci VAT w kolejnych raportach, jezeli taka zmiana
bedzie miata miejsce;

3. rejestr kwot wycofanych przez OP, przygotowany narastajaco;

4. zestawienie dotyczace zamdwien publicznych OP w odniesieniu do wydatkéw poniesionych
w ramach danego kwartalu kalendarzowego;

5. zestawienie dzialan realizowanych w ramach FWD, na rzecz ktérych zostaly przekazane
platnosci w danym kwartale kalendarzowym.

Dokumenty te sa przygotowywane na wzorach przygotowanych przez KPK.
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KPK dokonuje wyboru proby wydatkéw, ktore beda poddane weryfikacji finansowej w oparciu
o otrzymane zestawienia i informuje o tym OP. OP, w ciagu 5 dni roboczych od dnia otrzymania
informacji z KPK przekazuje do KPK poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie wszelkich
dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow, wskazanych przez KPK lub skany
oryginalow, bez koniecznosci potwierdzania ich za zgodnosc¢ z oryginatem.

W przypadku, gdy KPK w trakcie weryfikacji dokumentéw wybranych na podstawie proby
stwierdzi nieprawidlowo$¢ w kolejnym okresie sprawozdawczym proba dokumentow
do weryfikacji zostanie odpowiednio zwickszona. W przypadku powtarzajacych sie, razacych
nieprawidlowosci proba moze zosta¢ rozszerzona do 100% wydatkéw w kolejnych okresach

sprawozdawczych.

KPK informuje OP o pozytywnej weryfikacji dokumentéw dotyczacych wydatkow poniesionych

w danym kwartale kalendarzowym.

Na kazdym etapie weryfikacji FRO OP dla FWD, KPK moze zazada¢ przekazania przez OP
dodatkowych dokumentéw, w postaci kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem
lub skanéw oryginatéw, bez koniecznosci potwierdzania ich z zgodno$¢ z oryginatem, m.in.:

1. faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej warto$ci dowodowej;

2. uméw lub innych dokumentéw stanowiacych podstawe zaciagnigcia zobowigzania;

3. dowoddw zaplaty lub innych dokumentéw poswiadczajacych poniesienie wydatkéw;

4. protokoléw odbioru lub innych dokumentéw potwierdzajacych odbior urzadzen,

dostarczenie towaru lub wykonanie prac/ustug;

5. dokumentacji dotyczacej udzielania zaméwien publicznych.

KPK niezwlocznie informuje OP o akceptacji Finansowego Raportu Okresowego OP dla FWD.
KPK, a takze KMF/NMSZ moze podja¢ decyzj¢ o zmianie kwoty wydatkéw planowanych w
FRO OP dla FWD przez OP na kolejne okresy sprawozdawcze, jezeli zostana one uznane
za nieuzasadnione oraz w szczegolnosci w przypadku, gdy poprzednie platnosci okresowe
w znacznym stopniu nie zostaly wykorzystane przez OP. W przypadku podjecia przez KPK
lub KMF/NMSZ takiej decyzji po dokonaniu platnosci, réznica miedzy kwota s$rodkdéw
juz wyplaconych, a ostatecznie zaplanowanych w FRO OP dla FWD, pomniejszy kolejna
platnosc¢ dla OP.

W przypadku zlozenia przez OP do KPK FRO OP dla FWD po uplywie jedenastu miesigcy
od zakoniczenia okresu sprawozdawczego, wydatki poniesione przez OP w tym okresie moga

zosta¢ uznane za niekwalifikowalne 1 moga zosta¢ anulowane.
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W razie wystapienia btedéw lub niejasnosci w raportach i dokumentach, OP, na wniosek KPK
lub KMF/NMSZ, przekazuje w terminie 5 dni roboczych od zgloszenia uwag stosowne
wyjasnienia oraz poprawiong wersj¢ raportéw, dokumentéw lub zalacznikow, w o celu
ich ostatecznej akceptacji.

KPK moze poprawia¢ raporty i dokumenty w zakresie oczywistych omylek o charakterze

pisarskim lub rachunkowym, o czym informuje OP.
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9. UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, POMOC
PUBLICZNA, ROWNOSC SZANS I PRZEPISY DOTYCZACE
OCHRONY SRODOWISKA

Zamowienia publiczne udzielane sq w oparciu o przepisy o zamoéwieniach publicznych oraz
szczegdlowe procedury udzielania zamoéwien publicznych obowiazujace u  poszczegdlnych
Beneficjentéw — a takze zgodnie z zasadami i dokumentami regulujacymi wdrazanie

Mechanizméw Finansowych.

Zachowanie zasady réwnosci szans 1 niedyskryminacji, w tym dostegpnosé dla oséb z
niepelnosprawnosciami oraz zasadg rownosci kobiet i mezczyzn wynika z ogdlnych standardow

przyjetych w administracji publicznej, co oznacza przyjecie najwyzszych standardoéw etycznych.

Art. 8.15 ust. 2 Regulacji stanowi, ze Beneficjenta, ktéry uzyskuje dofinansowanie siggajace 50%
lub wigcej wydatkéw kwalifikowanych projektu w ramach Mechanizméw Finansowych 2014-
2021, powinien dokonywa¢ zamoéwien w ramach projektu zgodnie z krajowym prawem
zamowien publicznych tak, jak gdyby byl on zamawiajacym w rozumieniu art. 1 pkt 1 dyrektywy
2014/24/UE Patlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien
publicznych

i uchylajacej Dyrektywe 2004/18/WE, w przypadku gdy warto§¢ umowy jest réwna lub
przewyzsza progi Unii Europejskiej ustalone dla zamdwient publicznych. Niniejsza zasade stosuje

si¢ odpowiednio do partneréw projektu.

Zgodnie z art 8.15 ust. 3 Regulacji jesli zaméwienia dokonywane w trakcie wdrazania programu
sa ponizej krajowych lub unijnych progéw okreslonych dla zamoéwien publicznych lub poza
zakresem stosowania prawa zamowien publicznych, to przyznawanie takich zamoéwien
(w tym procedury poprzedzajace skladanie zamoéwien) oraz warunki tych zamoéwien musza,
uwzgledniajac zasade proporcjonalnosci, by¢ zgodne z najlepszymi praktykami gospodarnosci,
w tym odpowiedzialno$cia, musza umozliwiaé pelna i uczciwg konkurencje miedzy potencjalnymi
wykonawcami, na przyklad w drodze skutecznego poréwnania cen, oraz zapewni¢ optymalne

wykorzystanie srodkéw z Mechanizméw Finansowych.

W celu zapewnienia przestrzegania zasad, o ktorych mowa w art. 8.15 ust. 2 i art. 8.15 ust. 3
Regulacji, KPK opracowal Wytyczne w zakresie udzielania zamowien w ramach Mechanizmu

Finansowego EOG 2014-2021 i Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021.
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Zgodnie z umowami w sprawie realizacji programéw miedzy KPK 1 OP, OP beda zobowiazani
do stosowania odpowiednich 1 skutecznych $rodkéw zapobiegajacych nielegalnym lub
korupcyjnym praktykom 1 OP zapewnia, ze dokumentacja dotyczaca przyznawania i realizacji
zaméwien bedzie przechowywana przez co najmniej trzy lata od daty zakofczenia programu

i udostepniana na wniosek KMF/NMSZ.

KPK zapewnia zgodno§¢ wdrazania programéw z przepisami z zakresu pomocy publicznej,
jak réwniez zapewnia i wymaga od OP stosowania 1 respektowania zasad zréwnowazonego
rozwoju w aspekcie srodowiskowym, spolecznym i gospodarczym. Kolejnym istotnym aspektem
z punktu widzenia zasad darczyncoéw przy realizacji programoéw jest koniecznosé poszanowania
zasad réwnych szans kobiet i mezczyzn 1 uwzgledniania ich na wszystkich szczeblach

programowania i wdrazania. Powyzsze aspekty, sa réwniez egzekwowane na poziomie projektow.
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10. DZIAYX. ANIJA PROMOCY]JNE I INFORMACYJNE

OP Sprawiedliwos$¢ jest zobowiazany do prowadzenia dzialan o charakterze informacyjno—
promocyjnym na temat Programu, dzialan w ramach FWD i Norweskiego Mechanizmu
Finansowego oraz zapewnienia, ze Beneficjenci wypelniaja swoje zobowigzania w zakresie
informacji i promocji, zgodnie z Wymogami dotyczacymi Informacji i Promocji, stanowiacymi
zalacznik nr 3 do Regulacji. Ponadto, na zadanie KPK, OP udziela wsparcia 1 uczestniczy w

wydarzeniach promocyjno-informacyjnych organizowanych przez KPK.

Zgodnie z art. 1.7 Regulacji wkltad NMF w ogodlne cele okreslone w art. 1.2 nalezy promowac
wsérdd  opinii  publicznej Europejskiego Obszaru  Gospodarczego. Wszystkie podmioty
zaangazowane we wdrazanie Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021 maja
obowigzek realizacji dzialan informacyjnych 1 komunikacyjnych przestrzegajac zasady
proporcjonalnosci, aby zagwarantowac jak najszersze rozpowszechnianie informacji, podnoszenie
$wiadomosci 1 wzmacnianie przejrzysto$ci informacji dotyczacych mozliwosci finansowania,

Beneficjentéw projektow 1 osiagnied.

OP jest zobowiazany do informowania opinii publicznej o istnieniu Programu i FWD, celach,
wdrazaniu, osiagnieciach oraz wspolpracy m.in. z podmiotami z Panstw — Darczyncow.
OP powinien co najmniej:
1. opracowac i wdrozy¢ plan komunikacji programu;
2. zorganizowac co najmniej dwa gléwne przedsiewzigcia informacyjne dotyczace postepow
w realizacji Programu i jego projektow;
3. stworzy¢ strone lub witryne internetows po$wigcong programowi prowadzona w jezyku
Panstwa-Beneficjenta 1 w jezyku angielskim.
OP zapewnia, ze beneficjenci i ich partnerzy wypelniaja swoje zobowiazania zwigzane
z informowaniem 1 komunikacja zgodnie z Regulacjami oraz ,,Wymogami dotyczacymi informaciji

1 komunikacji” zawartymi w Zalaczniku nr 3.
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