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FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY NA PRAKTYKI STUDENCKIE / WOLONTARIAT / STAŻ 
W GDDKiA (CZĘŚĆ A) 

	1. Dane osobowe

	Imię i nazwisko:

	Data urodzenia: 

	Adres zamieszkania: 

	Adres do korespondencji: 

	Obywatelstwo:

	Telefon:
e-mail:

	1.1. Wykształcenie

	Uczelnia / Szkoła:

	Wydział:

	Kierunek studiów / specjalizacja:

	Rok studiów:

	1.2. Umiejętność obsługi komputera (należy zaznaczyć programy)

	☐ Word
☐ Excel
☐ Power Point
☐ inne (jakie?) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	1.3. Inne umiejętności, kursy, certyfikaty (proszę wymienić)

	



	1.4. Znajomość języków obcych (należy zaznaczyć język oraz stopień znajomości) 

	Język: 
	Stopień znajomości: 

	☐ angielski 
☐ niemiecki 
☐ francuski 
☐ inny (jaki?) 
............................................................ 
	Wybierz element.	
Wybierz element.
Wybierz element.
Wybierz element.

	1.5. Doświadczenie zawodowe lub odbyte praktyki (proszę uzupełnić)

	









	2. Preferencje


	2.1. Proponowany okres odbywania praktyki studenckiej / wolontariatu / stażu

	od wybierz datę          do wybierz datę

	2.2. Miejsce odbywania praktyki studenckiej / wolontariatu / stażu

	
Wybierz element.

*Struktura organizacyjna Urzędu dostępna jest na stronie internetowej GDDKiA:
https://www.gov.pl/web/gddkia/departamenty-i-biura
https://www.gov.pl/web/gddkia/oddzialy2


	2.3. Obszar zainteresowania merytorycznego (proszę wybrać max. 3 pozycje)

	
	☐ Przygotowanie inwestycji
	☐ Prawo

	☐ Realizacja inwestycji
	☐ HR / kadry

	☐ Bezpieczeństwo Ruchu Drogowego
	☐ Finanse publiczne

	☐ Rozwój sieci dróg krajowych
	☐ IT

	☐ Zarządzanie siecią dróg
	☐ Komunikacja społeczna

	☐ Nieruchomości / geodezja
	☐ Zamówienia publiczne

	☐ Analiza danych o sieci dróg
	☐ Zarządzanie kryzysowe i bezpieczeństwo

	☐ Obiekty inżynierskie
	☐ Kontrola i audyt

	☐ Technologia budowy dróg / laboratorium drogowe
	☐ Administracja (jaki obszar?)
…………………………………………………………………………………………………

	☐ Inżynieria środowiskowa / archeologia drogowa
	☐ Inny (jaki?)
…………………………………………………………………………………………………




	2.4. Uzasadnienie  

	




	2.5. Cele i oczekiwania odnośnie praktyki studenckiej / wolontariatu / stażu w GDDKiA

	






Informacje dodatkowe:
· Praktyki studenckie / staż / wolontariat w GDDKiA są nieodpłatne. 
· GDDKiA nie pokrywa kosztów przejazdu, ubezpieczenia oraz nie zapewnia i nie pokrywa kosztów zakwaterowania studenta / wolontariusza / stażysty. 
· Warunkiem niezbędnym do przystąpienia do praktyki studenckiej / wolontariatu/ stażu jest posiadanie ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków na czas odbywania praktyki / wolontariatu / stażu.
Rozpoczęcie realizacji praktyk studenckich / wolontariatu / stażu w GDDKiA jest uzależnione od przesłania następujących dokumentów: 
1) życiorys (CV);
2) wypełniony formularz zgłoszenia na praktykę studencką / wolontariat / staż;
3) [bookmark: _Hlk210300420]skierowanie do odbycia praktyki studenckiej w GDDKiA z uczelni (dot. praktyki studenckiej);
4) kartę zgłoszenia na praktyki studenckie w GDDKiA z uczelni (dot. praktyki studenckiej) - fakultatywnie;
5) [bookmark: _Hlk216442996][bookmark: _Hlk216443105][bookmark: _Hlk216443011]program praktyki studenckiej zaakceptowany przez uprawniony organ uczelni (dot. obowiązkowej praktyki studenckiej) – fakultatywnie na etapie wysyłania zgłoszenia, obowiązkowo nie później niż w dniu podpisania porozumienia, stanowiącego załącznik nr 3 do zarządzenia; 
6) kopia dokumentu potwierdzającego posiadane ubezpieczenie NNW – nie później niż w dniu podpisania porozumienia, stanowiącego odpowiednio załącznik nr 3 do zarządzenia lub załącznik nr 5 do zarządzenia albo w dniu podpisania umowy o organizację stażu;
7) projektu umowy trójstronnej (dot. praktyki studenckiej) - fakultatywnie.


Dokumenty należy przesłać elektronicznie – w formie skanu na adres: praktyki@gddkia.gov.pl.
W temacie wiadomości należy dopisać odpowiednio: „praktyka studencka” lub „wolontariat” lub „staż dla osób bezrobotnych”.

UWAGA: Dokumenty należy przesłać co najmniej 30 dni kalendarzowych przed przewidywanym terminem rozpoczęcia praktyki studenckiej / wolontariatu / stażu (liczy się data przesłania kompletnych dokumentów pocztą elektroniczną). 

Podpis (mObywatel / Profil zaufany / e-dowód / skan podpisu odręcznego)
	




















Zasady przetwarzania danych osobowych przez Generalnego Dyrektora Dróg Krajowych i Autostrad 
w ramach praktyk studenckich, staży i świadczeń wolontariackich
I. Administrator 
Administratorem Państwa danych osobowych jest Generalny Dyrektor Dróg Krajowych i Autostrad, ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa, tel. (022) 375 8888, e-mail: kancelaria@gddkia.gov.pl.
II. Inspektor Ochrony Danych
W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się 
z Inspektorem Ochrony Danych w GDDKIA, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@gddkia.gov.pl
III. Cel przetwarzania danych
Administrator przetwarza dane osobowe studentów/stażystów/wolontariuszy odbywających praktyki/staż/wolontariat oraz pracowników uczelni/szkoły/instytucji w celu:
· zawarcia i realizacji umowy zawieranej ze studentem/stażystą/wolontariuszem dotyczącej praktyk studenckich w tym praktyk płatnych/stażu/wolontariatu,
· przekazywania informacji związanych z przebiegiem praktyki/stażu/wolontariatu i ich oceną, 
oraz w celach archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o archiwach państwowych.  
Państwa dane osobowe mogą być przetwarzane przez Administratora także w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.
IV. Podstawa prawna przetwarzania  
Administrator przetwarza Państwa dane osobowe 
· w celu zawarcia i realizacji umowy ze studentem/stażystą/wolontariuszem – o ile taka jest zawierana (art. 6 ust. 1 lit b RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b)
· w celu realizacji obowiązku prawnego nałożonego na Administratora na podstawie ustawy o finansach publicznych (ustalenie i dochodzenie roszczeń), ustawy o archiwizacji i archiwach państwowych (art. 6 ust. 1 lit c RODO)
· w celu realizacji prawnie uzasadnionych interesów Administratora, polegających na obronie przed roszczeniami związanymi z realizacją umowy dotyczącej praktyk/stażu/wolontariatu (art. 6 ust. 1 lit f RODO)

V. Obowiązek podania danych
Podanie przez studenta/stażystę/wolontariusza danych osobowych jest dobrowolne. W przypadku niepodania danych osobowych Administrator nie będzie mógł zawrzeć z umowy o praktyki/staż/wolontariat ani jej realizować. 
VI. Okres przechowywania danych
Administrator będzie przechowywał Państwa dane osobowe przez okres trwania praktyk/stażu/wolontariatu, a następnie przez okres archiwizacji dokumentów, wynikający z przepisów powszechnie obowiązujących oraz z przepisów wewnętrznych administratora danych – przez okres 10 lat.
VII. Dostęp do danych osobowych
Dostęp do Państwa danych osobowych mają wybrani pracownicy i współpracownicy Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad. Ponadto Państwa dane osobowe są powierzane lub udostępniane podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi związane z obsługą i rozwojem systemów IT. 
W ramach funkcjonowania systemów teleinformatycznych Administratora dane osobowe mogą być przechowywane w centrach przetwarzania danych (serwerach chmurowych) znajdujących się w państwach trzecich. Podstawą takiego działania są standardowe klauzule umowne (art. 46 ust. 2 lit c RODO). Szczegółowe informacje na temat warunków przechowywania Państwa danych osobowych na terenie państw trzecich możne udzielić Inspektor Ochrony Danych – kontakt iod@gddkia.gov.pl
VIII. Prawa osób, których dane dotyczą
Przysługują Państwu następujące prawa: 
1) prawo dostępu do danych osobowych i ich sprostowania
Realizując to prawo, możecie Państwo zwrócić się do Administratora z pytaniem m.in. o to czy przetwarza on Państwa dane osobowe, jakie dane osobowe przetwarza i skąd je pozyskał, a także jaki jest cel przetwarzania, jego podstawa prawna oraz jak długo dane te będą przetwarzane. 
W przypadku, gdy przetwarzane dane okażą się nieaktualne, możecie Państwo zwrócić się do Administratora z wnioskiem o ich aktualizację.
2) prawo żądania ograniczenia przetwarzania - jeżeli spełnione są przesłanki określone w art. 18 RODO
Ograniczenie przetwarzania danych osobowych powoduje, że Administrator może jedynie przechowywać dane osobowe. Nie może on przekazywać tych danych innym podmiotom, modyfikować ich ani usuwać. 
Ograniczanie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy i trwa do momentu dokonania przez Administratora oceny, czy dane osobowe są prawidłowe, przetwarzane zgodnie z prawem oraz niezbędne do realizacji celu przetwarzania. 
Ograniczenie przetwarzania danych osobowych następuje także w przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – do czasu rozpatrzenia przez Administratora tego sprzeciwu. 
3) prawo żądania usunięcia danych osobowych - jeżeli spełnione są przesłanki określone w art.  17 RODO
Żądanie usunięcia danych osobowych realizowane jest m.in. gdy dalsze przetwarzanie danych nie jest już niezbędne do realizacji celu w jakim zostały zebrane lub dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem. Szczegółowe warunki korzystania z tego prawa określa art. 17 RODO.
4) prawo otrzymania danych osobowych w ustrukturyzowanym powszechnie używanym formacie, przenoszenia tych danych do innych administratorów lub żądania, o ile jest to technicznie możliwe, przesłania ich przez administratora innemu administratorowi - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych realizacja umowy z osobą, której dane dotyczą (art. 6 ust. 1 lit b RODO) 
5) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy podstawą przetwarzania danych jest realizacja prawnie uzasadnionych interesów administratora (art. 6 ust. 1 lit f RODO). 
Wniesienie sprzeciwu powoduje zaprzestanie przetwarzania danych osobowych przez Administratora, chyba że wykaże on istnienie ważnych, prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzędnych wobec interesów, praw i wolności osoby, której dane dotyczą, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
6) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
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