ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Ministerstwo Finansow (Zamawiajacy) zaprasza do ztozenia ofert na obstuge techniczng na
potrzeby spotkan organizowanych w ramach prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej w
2025r.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zakupu jest wynajem sprzetu i obstuga techniczna na potrzeby spotkan
organizowanych w ramach prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej w 2025 r.wraz z
transportem, montazem, testami i demontazem sprzetu.

2. Termin realizacji ustugi:

Montaz sprzetu + testy: 14 maja 2025 w godzinach 16:00 - 21:00

Obstuga wydarzenia gtéwnego: 15 maja 2025 r. w godzinach 10:00 - 12:00

Demontaz: 15 maja 2025 r. w godzinach 12:30 - 16:00

Montaz sprzetu + testy: 20 maja 2025 r. w godzinach 16:00 - 21:00
Obstuga wydarzenia gtéwnego: 21 maja 2025 r. w godzinach 9:30 - 15:00

3. Miejsce swiadczenia ustugi: Gdansk, Dwor Artusa.
4. Szczegbdtowy opis sposobu realizacji Przedmiotu zakupu:

a) Wynajem zestawu 50 szt. multifonéw na stoty - przewodowych lub bezprzewodowych,
e jednostke sterujacg multifonami,
¢ okablowanie

b) Wynajem zestawu 4 szt. plazm tj. monitoréw bocznych minimum 50 calowych na
regulowanych statywach

c) Wynajem zestawu 4 szt. monitoréw odstuchowych lezacych na podtodze lub na
stojakach z mozliwoscia regulacji kata nachylenia

d) Gtosniki wraz z okablowaniem - 4 sztuki

e) Zapewnienie pracownika do obstugi technicznej

f) Obstuga fotograficzna wydarzen

g) Koszty dodatkowe: transport, montaz, demontaz, testy

5. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty czesciowej na jedno z wydarzen.
1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy dopuszcza do realizacji zaméwienia spétki prawa handlowego, osoby fizyczne,
prawne i jednostki organizacyjne niebedgca osoba prawng, wykonujgce we wtasnym imieniu
dziatalnos¢ gospodarczg oraz niepodlegajgce wykluczeniu z postepowan na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

2. Obstuga techniczna bedzie odbywata sie w Gdansku w Dworze Artusa.

3. Wykonaweca w ciggu ostatnich 12 miesiecy zrealizowat kompleksowg obstuge

techniczng co najmniej pieciu wydarzen, w ktérych udziat wzieto minimum 100 oséb

(w kazdym wydarzeniu),

4. Wykonawca na pisemne zgdanie Zamawiajgcego zobligowany jest przedstawié
dokument potwierdzajacy realizacje wyzej wymienionych wydarzen.

I1l. WARUNKI FINANSOWE/ROZLICZENIA/PLATNOSCI



1. Ptatnosé nastapi w terminie 21 dni liczac od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo
wystawionych faktur oraz protokotéw odbioru podpisanych bez zastrzezen przez Strony.

2. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwiazane z realizacjg Przedmiotu zakupu.

3. Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich.

4. Szczegodtowe warunki finansowe realizacji przedmiotu zakupu okreslone zostaty we Wzorze
umowy, stanowigcym Zatacznik nr 2 Zaproszenia.

IV.KRYTERIUM OCENY OFERT, KTORYM ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY

1. Oferty spetniajgce wszystkie warunki Zamawiajgcego przedstawione w Opisie
przedmiotu zamoéwienia (OPZ) stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy oraz czesci | tego
zaproszenia do sktadania ofert bedg oceniane wedtug ponizszego kryterium:

Kryterium Waga
Cena oferty 100%

2. W ramach kryterium Cena oferty Zamawiajgcy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:

. Cena_.
Ocena oferty =100 >k&[ phkt]
Cena
gdzie:
Cena,, - hajnizsza zaoferowana cena sposrod ofert podlegajgcych ocenie
Cena - cena badanej oferty

3. Cene oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z postanowieniami czesci Il tego zaproszenia, musi
ona obejmowad wynagrodzenie wykonawcy w catym okresie realizacji przedmiotu
zakupu.

4. O wyborze oferty decydowac bedzie kryterium Ceny oferty przy spetnieniu wszystkich
warunkow przedstawionych w zapytaniu.

5. Liczba punktow zostanie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

6. Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe
punktéw przyznanych w ramach ww. kryterium.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans punktéw— Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia (w wyznaczonym terminie) ofert
dodatkowych (Wykonawecy, sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach).

8. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okres$lonym w opisie przedmiotu zamdwienia oraz zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sprawdzenia oferty pod wzgledem ,razgco niskiej
ceny”, tj. gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie bedzie nizsza o co najmniej 30%
od sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
Zamawiajgcy zazada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie
wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych.

10. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.



11. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wyjasnienia
tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek oraz inne omytki, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty -
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

12. W przypadku braku udzielenia wyjasnien lub udzielenia ich po wyznaczonym terminie lub
ztozenia wyjasnien, ktére wraz z dowodami nie bedg uzasadniaty podanej w ofercie ceny

lub kosztu, oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg cena.

13. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okreslonych w
Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu Wykonawcy zakupu.

V.SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelka korespondencje do Zamawiajgcego zwigzang z niniejszym Zaproszeniem, nalezy
przesyta¢ drogg elektroniczng na adres email: oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiajgcego za
pomoca poczty elektronicznej, uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotrze do
Zamawiajgcego na adres podany w ust. 1, przed uptywem wymaganego terminu. Kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej.

3. Oferty przekazywane sg Zamawiajgcemu w formie elektroniczne;j.

4. Zamawiajacy dopuszcza przesytanie pytan o wyjasnienie tresci zamowienia w wersji
elektronicznej na adres email: oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
Zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie oferty
ztozonej przez danego Wykonawce.
2. Oferta Wykonawcy musi zawieraé nastepujace elementy:

a) wypetniony formularz ofertowy wg zataczonego do Zaproszenia wzoru stanowigcego

b) zatacznik nr 1 do Zaproszenia;

c) petnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.
3. Ztozenie ofert przez Wykonawcéw odbywa sie w formie elektronicznej opatrzonej zwyktym
podpisem elektronicznym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub zaawansowanym
podpisem elektronicznym (e-dowdd, podpis zaufany) lub podpisem odrecznym (skan do pdf) na
adres email: oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl. Z zastrzezeniem, ze umowa z wytonionym
Wykonawcg zostanie podpisana w wersji elektronicznej i bedzie opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.
4. Czas zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert. Za zgoda
Wykonawcy lub na jego wniosek termin zwigzania ofertag moze zosta¢ wydtuzony. W
przypadku niewyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy
odrzuca oferte i jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty ztozonejw
przedmiotowym postepowaniu.

VII. DATA | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06.05.2025 r.

2. Oferte nalezy przesta¢ w formie elektronicznej na adres email:
oferty.prezydencja2025@mf.gov.pl w terminie wskazanym powyzej (zataczone pliki
powinny by¢ zatgczone w formacie umozliwiajagcym odczytanie, np. pdf).
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3. Osoba do kontaktu: Pawet Zylicz, e-mail: pawel.zylicz@mf.gov.pl, nr telefonu:
600055 165.

VIIl. POZOSTALE INFORMACIJE

1. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do
udzielenia zamoéwienia. Zamawiajacy dokona wybory oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w Zaproszeniu i przekaze oswiadczenie o przyjeciu oferty wybranemu
Wykonawcy zaméwienia.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcédw wyjasnienia tresci
ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli sie

od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybrac kolejng oferte, sposrod ofert ztozonych

w postepowaniu i spetniajgcych wymagania Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, albo nieudzielenia
zamoéwienia bez podania przyczyn na kazdym etapie prowadzenia procedury zakupu.
Oferentom nie przystuguje z tego tytutu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w
szczegdblnosci zwigzanych z przygotowaniem oferty.

5. Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe uczestnikéw przystepujacych do postepowania
beda przetwarzane zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 204.05.2016 r., str. 1, ze zm.) oraz innymi
przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane
dotycza. Klauzula Informacyjna Ministra Finanséw stanowi Zatacznik nr 3 do Zaproszenia do
ztozenia oferty.

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2) Zatacznik nr 2 - Wzor umowy,

3) Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna Ministra Finanséw.



		2025-04-30T10:52:16+0000
	Paweł Marceli Żeleźniak




