ZARZADZENIE NR11/2026
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka

z dnia 29 stycznia 2026 r.
w sprawie ustalania miesiecznych limitow kilometréw na jazdy lokalne dla
pracownikéw Nadlesnictwa Trzcianka w roku 2026

S.0210.3.2026

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (t.].
Dz. U. z2025r. poz. 567z p6zn. zm.), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzgadzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Le$nictwa z dnia 18 maja 1994r. w
sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe,
oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. 2002 Nr 27 poz. 271 z p. zm.), zarzadzenia Nr 27
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 lutego 2023 w sprawie stanu
liczbowego samochoddw osobowych i innych samochoddw o dopuszczalnej masie
catkowitej nieprzekraczajgcej 3,5 tony, zasad ich uzytkowania oraz zasad
wykorzystywania samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych
wiasnoscig pracodawcy w celach stuzbowych w jednostkach organizacyjnych Lasow
Panstwowych (MD.4000.1.2023), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.

1. Pracownikom, ktérym przydzielono stuzbowe pojazdy samochodowe nie
wyznaczam maksymalnego miesiecznego limitu kilometréw:

2. W przypadku potrzeby wykorzystania samochodu Strazy Lesnej do celow
innych niz potrzeby Strazy Les$nej, nalezy w sposdb jednoznaczny zaznaczy¢
w karcie drogowej i opatrzy¢ podpisem zlecajgcego wyjazd.

3. Jazdy samochodem stuzbowym podlegajg petnej ewidencji w kartach
drogowych pojazdéw. Pracownik uprawniony do korzystania z samochodu
stuzbowego w celach stuzbowych lub prywatnych otrzymuje pisemne
upowaznienie podpisane przez Nadlesniczego. Garazowanie pojazdu
stuzbowego poza siedzibg nadlesnictwa mozliwe jest wytgcznie za pisemng
zgodg Nadlesniczego.

§ 2.

1.Pracownikom, ktorym do wykonywania zadan stuzbowych konieczny jest Srodek
lokomociji, a nie zostaty przydzielone im w uzytkowanie pojazdy stuzbowe, ani tez nie
korzystajg ze srodkow lokomocji dostepnych w nadlesnictwie i uzywajg w zwigzku z
tym wtasne pojazdy samochodowe, przyznaje miesieczne limity kilometrow na jazdy
lokalne prywatnymi srodkami lokomociji uzywanymi do celéw stuzbowych (zat. nr 2).



2.Limity przyznanych kilometrow na jazdy lokalne prywatnymi Srodkami lokomocji
zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w
sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celdéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli, i motorowerow niebedgcych
wtasnoscig pracodawcy, dla pojazdow do celow stuzbowych w stuzbie lesnej nie moze
przekroczy¢ 1500 km. Limit wskazany w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia powyzej 1500
km obowigzywac bedzie w sytuacjach zagrozenia kleskg zywiotowg lub usuwania jej
skutkéw, albo skutkow katastrofy ekologicznej.”

§ 3.

Zasady i kryteria okreslajgce wielkosci limitu kilometrow uwzgledniajgce wystepujace
lokalnie uwarunkowania organizacyjne i techniczne, majgce wptyw na limit kilometréw
a takze mozliwosci finansowe okreslone w planach finansowo gospodarczych zawiera
zatgcznik nr 1.

§ 4.
Wykorzystywanie przez pracownika w celach stuzbowych do jazd lokalnych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerow nie bedgcych wtasnoscig

pracodawcy nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej, zawartej pomiedzy
pracownikiem, legitymujgcym sie tytutem prawnym do pojazdu a nadlesniczym.

§ 5.

W przypadku przyjecia przez pracownika bez zastrzezen polecenia wyjazdu
stuzbowego pojazdami wymienionymi w § 4 nie bedgcych wilasnoscig pracodawcy,
przyjmuje sie, ze zostat spetniony warunek zgody stron na wykorzystanie tego pojazdu
w celach stuzbowych.

§ 6.

1. Za jazdy lokalne pracownikéw Stuzby Lesnej zatrudnionych w biurze
nadlesnictwa uznaje sie przejazdy wykonywane w granicach zasiegu
terytorialnego nadlesnictwa.

2. Za jazdy lokalne dla lesniczych, podlesniczych uznaje sie przejazdy w
granicach zasiegu terytorialnego lesnictwa. W przypadku gdy kancelaria
lesnictwa, znajdujgca sie poza zasiegiem terytorialnym lesnictwa dojazd do niej
z uzyciem do celéw stuzbowych pojazdéw niebedgcych wlasnoscig pracodawcy
traktowany jest jako jazda lokalna w ramach ustalonego miesiecznego limitu
kilometrow.

3. Za jazdy lokalne dla Inzynieréw Nadzoru uznaje sie przejazdy w granicach
zasiegu terytorialnego powierzonych do kontroli le$nictw oraz przejazdy w
zasiegu terytorialnego nadlesnictwa w celu wykonywania polecen
nadlesniczego.

4. Zwrot kosztow dojazdow lesniczych, podlesniczych do siedziby nadlesnictwa, z
uzyciem do celow stuzbowych pojazdéw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy
nastepuje na podstawie przepisbw w sprawie szczegétowych zasad ustalania



oraz wysokosci naleznosci przystugujgcych pracownikowi z tytutu podrozy
stuzbowej na terenie kraju.

5. Zwrot kosztéw uzywania do celéw stuzbowych ww jazdach lokalnych pojazdow
niebedgcych wiasnoscig pracodawcy nastepuje po ztozeniu przez pracownika
oswiadczenia

§7.

1. Zwrot kosztéw uzywania w jazdach Ilokalnych pojazdow nie bedgcych
wiasnoscig pracodawcy do celdw stuzbowych nastepuje w formie
miesiecznego ryczattu obliczanego wg zasad okreslonych w Rozporzgdzeniu
Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
z sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochoddw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych witasnoscig
pracodawcy (Dz. U. 2002 Nr 27 poz. 271 z pdzniejszymi zmianami).

2. Zwrot kosztow uzywania pojazdéw w celach stuzbowych poza miejscowoscig w
ktérej znajduje sie siedziba nadlesnictwa, lub poza zasiegiem terytorialnym
lesnictwa, nastepuje na zasadach przystugujgcych pracownikowi z tytutu
podrozy stuzbowe.

§ 8.

Wprowadza sie mozliwos¢ oznakowania samochodéw osobowych niebedgcych
wiasnoscig pracodawcy uzywanych do celéow stuzbowych zgodnie z §11 zarzadzenia
Nr 27 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 22 lutego 2023 w sprawie
stanu liczbowego samochoddéw osobowych i innych samochodow o dopuszczalnej
masie catkowitej nieprzekraczajgcej 3,5 tony, zasad ich uzytkowania oraz zasad
wykorzystywania samochodow osobowych, motocykli i motorowerow niebedgcych
wtasnoscig pracodawcy w celach stuzbowych w jednostkach organizacyjnych Laséw
Panstwowych (MD.4000.1.2023)

§ 9.

Traci moc Zarzadzenie nr 6/2025 z dnia 30.01.2025r.oraz zarzgdzenie 20/2025 z dnia
22.04.2025r.

§ 10.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia
01 stycznia 2026.



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 11/2026
Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka

ZASADY

Ustalania wielkosci miesiecznych limitéw kilometréw na jazdy lokalne pracownikom
Nadlesnictwa Trzcianka

1. Ustalenie limitow kilometrow dla podlesniczych.

1.1 Podlesniczy otrzymuje limit kilometrow w wysoko$ci 100 % limitu leSniczego na jazdy
lokalne zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia.

1.2 W przypadku wykonywania jednoczes$nie pracy przez dwoch podlesniczych w jednym
lesnictwie:

e podlesniczy wspolnie z leSniczym odpowiadajgcym za powierzony majatek lesnictwa
otrzymuje limit w wysokosci 100 % limitu km lesniczego,
e drugi i kolejny podlesniczy limit w wysoko$ci 80% limitu lesniczego.
2. Osoba przyjmujgca tymczasowe obowigzki lesniczego otrzymuje limit ustalony dla
lesniczego przyjmowanego lesnictwa, skorygowany stosunkiem dni kalendarzowych
wykonywania obowigzkow lesniczego do ilosci dni kalendarzowych w danym miesigcu.

3. Pracownicy stuzby lesnej zatrudnieni w biurze nadlesnictwa otrzymujg miesieczny limit
kilometrow:

e zastepca nadlesniczego: 1.500 km
e inzynier nadzory: 1.500 km
e pozostali pracownicy Stuzby Lesnej srednio w nadlesnictwie do 500 km miesiecznie
na osobe korzystajgca z limitu na podstawie zawartej umowy cywilno-prawnej. Wzor
umowy zat. nr 1 do zasad.
4. Pozostali pracownicy poza Stuzbg Le$ng w nadlesnictwie do 300 km miesiecznie na osobe
korzystajaca z limitu na podstawie zawartej umowy cywilno-prawnej. Wzér umowy zat. nr 1 do
zasad.

5. Dopuszcza sie poza miesiecznym limitem zwracanie kosztéw za udokumentowane jazdy
na potrzeby:
e ochrony przeciwpozarowej,
e zwalczania szkodliwych owadow,
e jazdy z inspektorami wykonujgcymi czynnosci kontrolne na podstawie wniosku
pracownika uzasadniajgcego potrzebe wyjazdu*.

*) kontrolujgcy, korzystajgc z samochoddéw bedgcych wtasnoscig pracownikéw kontrolowane;j
jednostki, po zakonczeniu terenowych czynnosci kontrolnych wystawia o$wiadczenie do
rozliczenia poniesionych kosztéw przez pracownika, ktére pokrywa jednostka kontrolowana, a
liczba tych kilometrow nie zmniejsza miesiecznego limitu kilometrow danego pracownika.



Zatgczniknr 1do ZASAD

ustalania wielkosci miesigcznych limitow kilometrow
na jazdy lokalne pracownikom

Nadle$nictwa Trzcianka

do zarzadzenia nr 11/2026

Nadlesniczego Nadlesnictwa Trzcianka

UMOWA NI eviiievierieieierneas
741 RS o] G
0 uzywanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych
zawartaw dniu ..........ooiiiiiii w Trzciance
pomiedzy

Panstwowym Gospodarstwem Lesnym Lasy Panstwowe- Nadlesnictwo Trzcianka, z siedzibg
w Trzciance , ul. Ogrodowa 2, NIP: ...........

reprezentoWanyM PIZEZ ..........coueveeeeineieineiieainannn,

zwanym dalej Pracodawca,

a Panem/ia

Zatrudniony/ng na stanowisku ...................c

Zamieszkatym/a w

Legitymujacym si¢ dowodem 0SObiStym Seria i N ......o.evuviniinteiiineiiiieneeieaneeneennnn.

zwanym dalej Pracownikiem.

§1
1. Pracownik o$wiadcza, Zze posiada prawo do dysponowania samochodem o0sobowym
marki ................... model ............ , 0 numerze rejestracyjnym ...................... i
pojemnosci skokowej silnika ....................ll cm3, zwanym dalej pojazdem
prywatnym.

2. Pracownik o$wiadcza, ze posiada wszelkie wymagane prawem uprawnienia
doprowadzenia samochodu osobowego i nie s3 mu znane przyczyny, z powodu ktorych
uprawnienia te moga zostac cofnigte.

3. Pracownik o$wiadcza, ze samochdd osobowy, ktory bedzie uzywany do celow
stuzbowych jest sprawny technicznie i posiada aktualne badania techniczne.

4. Pracownik zobowigzuje si¢ do niezwlocznego powiadomienia Pracodawcy, jesli
ktorykolwiek z warunkow, o ktérych mowa w ust. 1-3 niniejszego paragrafu przestanie
by¢ spetniany.

§2

1. Pracownik w okresie obowigzywania umowy o prace bedzie uzywat pojazdu prywatnego do
celow stuzbowych, zwigzanych z dziatalnoscia Pracodawcy, w jazdach lokalnych.



2. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie przez Pracownika pojazdu prywatnego do celow
stuzbowych, o ktorych mowa w ust. 1, pod warunkiem spetniania warunkow opisanych w §
1 ust. 1-3 niniejszej Umowy.
3. Rozliczenie wyznaczonego miesigcznego limitu na jazdy lokalne odbywac si¢ bedzie na
podstawie:
1) ryczaltu
§3

1. Pracodawca wyznacza Pracownikowi miesi¢gczny limit dla jazd lokalnych wynoszacy
................ kilometrow.

2. Obszar jazd lokalnych jest odpowiedni do miejsca pracy Pracownika okreslonego w umowie
o pracg, z uwzglednieniem §4 Ponadzakladowego Uktadu Zbiorowego Pracy.

3. Zwrot kosztow uzywania pojazdu prywatnego nastepuje w formie miesi¢cznego ryczattu.

4. Do obliczenia miesiecznego ryczattu pienieznego za jazdy lokalne przyjmuje si¢ iloczyn
maksymalnej stawki za 1 kilometr przebiegu pojazdu, w wysokosci odpowiedniej dla
pojazdu, o ktorym mowa w § 1, okreslonej w przepisach wydanych przez wilasciwego
ministra w sprawie warunkoéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw
uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscia pracodawcy 1 ustalonego miesigcznego limitu przebiegu
kilometrow na jazdy lokalne, o ktorym mowa w ust. 1.

5. W celu obliczenia ryczaltu za jazdy lokalne za okresy miesi¢czne uzywania pojazdu,
Pracownik sktada Pracodawcy, w terminie do 5 dnia roboczego miesigca nastepujacego po
miesigcu, za ktory jest rozliczany ryczalt, o§wiadczenie o uzywaniu pojazdu prywatnego do
celow stuzbowych.

6. Kwote ryczattu ustalonego w ust. 3 zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy roboczy dzien
nieobecnosci w pracy w powodu choroby, urlopu lub innej nieobecno$ci oraz podrdzy
stuzbowej Pracownika trwajacej co najmniej 8 godzin, a takze za kazdy dzien roboczy,
w ktérym Pracownik nie dysponowal pojazdem prywatnym do celow stuzbowych,
w tym za dzien, w ktérym pracownik korzystat z samochodu stuzbowego.

7. W przypadkach uzasadnionych limit okreslony w ust. 1 moze zosta¢ zwigkszony lub
zmniejszony w drodze pisemnego aneksu do niniejszej umowy.

§4

Pracownik ponosi wszelkie inne koszty zwigzane z uzywaniem pojazdu prywatnego, W tym
m.in. koszty jego napraw oraz transportu na wypadek jego awarii w czasie wykorzystywania
go do celéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1.

85

Pracodawca nie odpowiada za szkody powstate na wskutek utraty pojazdu prywatnego uzytego
do celow, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, a takze za utrate lub zuzycie jego czgsci 1 wyposazenia,
a takze za szkody powstate w wyniku wypadku lub innego zdarzenia, w ktoérym pojazd ten
uczestniczyt.



86

1. Umowa obowiazuje od dnia .... do konca czasu uzytkowania pojazdu prywatnego.

2. Umowa wygasa z chwilg rozwigzania umowy o prac¢ lub utratg prawa do dysponowania
pojazdem prywatnym przez pracownika.

3. Z waznych powoddéw umowa moze by¢ rozwigzana z zachowaniem tygodniowego
okresu wypowiedzenia.

87

Wszystkie zmiany w niniejszej umowie wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowag majg zastosowanie przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci przepisy wydane przez wilasciwego ministra
W sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych niebgdacych wlasnoscig pracodawcy oraz art. 46a
ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach, a takze 8 18 ust. 1, ust. la i ust. 1b
Ponadzaktadowego Uklad Zbiorowy Pracy dla Pracownikow Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe

§10

Umowa zostala zawarta w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron/ w formie elektronicznej i wigze Strony od dnia podpisania przez ostatnig ze Stron.

(podpis Pracownika) (podpis Pracodawcy)



Zestawienie punktéw przeliczeniowych dla le$nictw

Trzcianka, 16.01.2026

2026
Etat CW+CP+pielegowanie

Powlerzgl;giz:tnlchna P°WIBT;‘:’|::;:&3" g:jmh Etat pozyskania og6lem [m3] Ieby+poprawkI+uzupd:IIe:|’;+odnoMema+za Przyznany limit kilometrow

Lp. Leénictwo : it lesienia Suma km

za kazde 1m3 -
ha 1000 ha roczne 112 1ha - 1km roczne 112 roczne 1112 1ha - 10km Leéniczy | Podleéniczy
400 km Wyt
1 Wrzaca 1861,46 ?‘ESB 355,73 29,64 29,64 7 656,00 638,00 638,00 24,51 2,04 20,43 1432,65 1433 1433
2 Kochanéwka 1877,02 750,81 903,34 75,28 75,28 7 860,00 655,00 655,00 65,11 5,43 54,26 1 535,34 1500 1500
3 Jeziorki 1 855,86 742,34 288,58 24,05 24,05 6 472,00 539,33 539,33 43,86 3,66 36,55 1342,28 1342 1342
4 Bukowiec 1745,75 698,30 778,82 64,80 64,90 9 533,00 794,42 794,42 62,32 5,19 51,93 1 609,55 1500 1500
5 Teresa 191712 766,85 469,43 39,12 39,12 9 955,00 829,58 829,58 78,27 6,52 65,23 1700,78 1500 1500
6 QOgorzate 1842,71 737,08 782,67 65,22 65,22 9 259,00 771,58 771,58 79,05 6,59 65,88 1639,76 1500 1500
7 Rychlik 1921,41 768,56 637,85 53,15 53,15 9 515,00 792,92 792,92 44,52 3.1 37,10 1651,73 1500 1500
8 Lipinki 1 946,51 778,60 555,70 46,31 46,31 8 225,00 685,42 685,42 62,27 5,19 51,89 1 562,22 1500 1500
9 Karcze 1 926,92 770,77 595,23 49,60 49,60 6 617,00 551,42 551,42 54,74 4,56 45,62 1417,40 1417 1417
10 Radosiew 1904,58 761,83 444,01 37,00 37,00 7 804,00 650,33 650,33 81,54 6,80 67,95 1517,12 1500 1500
11 Jedrzejewo 1994,12 797.65 442,19 36,85 36,85 8 883,00 740,25 740,25 100,88 8,41 84,07 1658,81 1500 1500
12 Srednica 1739,99 696,00 218,72 18,23 18,23 8 179,00 681,58 681,58 59,70 4,98 49,75 1 445,56 1446 1446
13 Szkdtka gosp. ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ 0,00 500 250
Razem 22 533,45 X 6 472,27 X X 99 958,00 X b3 756,77 X X 18 513,21 18 138,00 17 888,00
Sporzadzit: 16.01.2026 Z Uzgodniono:
PRZEWODNICZACY

Zatwierdzit: 16.01.2026

Zwigzku Lesnikow Polskich w RP

PRZEWODNICZACY
Miedzyzakladowej Organizacji Zwiazkowe)
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