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ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 

2025 poz. 39 , z późn. zm.)

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 

i o wolontariacie (Dz.U. 2024 poz. 1491, z późn. zm.).

ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. 

poz. 120); 

Podstawy prawne



Wniosek 
Beneficjenta

Organizacja 
zarejestrowana 

w Polsce  
Beneficjent

Beneficjent (Organizacja
polonijna zarejestrowana w
polonijnej bazie GUS) składa
wniosek do Organizacji
pozarządowej zarejestrowanej
w Polsce.

Organizacja zarejestrowana w 
Polsce  składa ofertę w imieniu 
Organizacji polonijnej na 
wymaganym formularzu.  

Ma prawo do wglądu
ostatecznej złożonej oferty i
wiedzy gdzie została
złożona.
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Kto składa ofertę?

Ofertę składa organizacja pozarządowa (NGO) zarejestrowana w Polsce (np. 

fundacja, stowarzyszenie).



OFERTA
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Oferta powinna być spójna, czytelna i zgodna  z wymogami konkursu.

Należy unikać ogólników i pisać konkretnie o działaniach, rezultatach 
i kosztach.  

Należy dokładnie zapoznać się z regulaminem konkursu i instrukcją 
wypełniania oferty. 



Jak przygotować ofertę krok 
po kroku?

•Należy wpisać tytuł zadania (np. Polski Festiwal Kultury w Brazylii 2026)

•Krótko opisać jakie zadanie będzie realizowane, gdzie i kiedy,

•Uzasadnić, dlaczego realizacja tego zadania jest ważna dla Polonii,
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Miejsce i czas realizacji 
projektu

• Miejsce realizacji projektu: państwo, miasto, miejsce (np. Brazylia -
Kurytyba  „Dom Polski w Kurytybie”

• Czas trwania projektu: konkretne daty (np. od 1 marca do 30 września
2026 r.)
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Cel projektu

Należy określić cel zadania: czyli ogólny zamierzony stan, który ma być
osiągnięty – krótko opisać go.

Należy wskazać grupę docelową oraz jaki ew. problem ma rozwiązać
realizacja zadania.
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Działania
Należy szczegółowo opisać działania w projekcie krok po kroku

Przykład:

1. Nabór uczestników poprzez, np.: ogłoszenie w mediach, plakaty, 

zaproszenia wysłane np. do szkół;

2. Formularz zgłoszeniowy;

3. Przeprowadzenie rekrutacji (opis zasad konkursu, miejsca, członków 

komisji);

4. Organizacja warsztatów językowych, artystycznych (opis gdzie się odbędą, 

czas trwania, kto je poprowadzi);

5. Koncert galowy: kiedy, gdzie ilu odbiorców, uczestników oraz szczegóły 

koncertu.
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Czym jest rezultat?
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Rezultat – wynik zrealizowanych działań projektowych. Każde
działanie w projekcie musi być mierzalne i przyczynić się do
osiągnięcia konkretnego rezultatu.



Rezultaty

Przykład

Opisać efekty rezultatów, jakie projekt przyniesie:

• Co powstanie? (np. film promocyjny, broszura, nagranie koncertu)

• Jakie będą długofalowe skutki? (np. wzmocnienie tożsamości 

narodowej, integracja Polonii).
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Kosztorys

Należy przygotować kosztorys zadania– zweryfikować wysokość i

racjonalność kosztów,

W ramach racjonalizacji kosztów należy zrobić rozeznanie rynku.
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Podwójne finansowanie jest naruszeniem zasady, zgodnie z którą te

same wydatki nie mogą być finansowane z różnych źródeł publicznych.

Zasada ta jest szeroka i dotyczy nie tylko wydatków finansowanych

z budżetu państwa.

Celem zakazu jest zapewnienie, że środki publiczne są wydawane

efektywnie i zgodnie z przeznaczeniem.

Naruszenie zakazu podwójnego finansowania może skutkować

koniecznością zwrotu środków, a nawet odpowiedzialnością karną.

UWAGA
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• wkład własny finansowy, np. środki pozyskane od władz lokalnych;

wkład własny niefinansowy 

• osobowy, np.: wolontariat (praca przy festiwalu);

• rzeczowy, np.: sala udostępniona bezpłatnie; sprzęt;
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Pozostałe źródła 
finansowania 



Zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1530, z późn. zm.) Zleceniobiorca
zobowiązany jest do podejmowania działań informacyjnych dotyczących
dofinansowania zadania publicznego objętego Umową;

W przypadku braku wypełnienia obowiązku informacyjnego, wszelkie koszty
poniesione na promocję mogą być uznane jako koszt niekwalifikowany np.
brak zaakceptowanego loga instytucji finansującej na materiałach
promujących wydarzenie;

Promocja zadania na stronie internetowej i w mediach społecznościowych
organizacji nie generuje kosztów.
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Obowiązek Informacyjny
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Monitoring projektu np.: wizyty w miejscu realizacji projektu, kontakt
telefoniczny, mailowy.

Monitoring



Departament Współpracy z Polonią 
i Polakami za Granicą

Dziękuję za uwagę


