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Podstawy prawne

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
2025 poz. 39, z pézn. zm.)

ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
| 0 wolontariacie (Dz.U. 2024 poz. 1491, z p6zn. zm.).

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.
poz. 120);
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Kto sktada oferte?

i Organizacja o
Bev,:,e']fli%?:::ta zarejestrowana Beneficjent
w Polsce

Beneficjent (Organizacja
polonijna zarejestrowana w
polonijnej bazie GUS) sktada
whniosek do Organizacji
pozarzadowej zarejestrowanej
w Polsce.

Organizacja zarejestrowana w
Polsce sktada oferte w imieniu
Organizacji polonijnej na
wymaganym formularzu.

Ma prawo do wgladu
ostatecznej ztozonej oferty i
wiedzy gdzie zostata
ztozona.

Oferte sktada organizacja pozarzgdowa (NGO) zarejestrowana w Polsce (np.
fundacja, stowarzyszenie).
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OFERTA

Oferta powinna by¢ spdjna, czytelna i zgodna z wymogami konkursu.

Nalezy unikac ogdélnikow i pisa¢ konkretnie o dziataniach, rezultatach
i kosztach.

Nalezy doktadnie zapoznac sie z regulaminem konkursu i instrukcja
wypetniania oferty.
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Jak przygotowac oferte krok
po kroku?

eNalezy wpisac tytut zadania (np. Polski Festiwal Kultury w Brazylii 2026)
eKrotko opisac jakie zadanie bedzie realizowane, gdzie i kiedy,

eUzasadni¢, dlaczego realizacja tego zadania jest wazna dla Polonii,
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Miejsce i czas realizacji
projektu

Miejsce realizacji projektu: panstwo, miasto, miejsce (np. Brazylia -
Kurytyba ,Dom Polski w Kurytybie”

» Czas trwania projektu: konkretne daty (np. od 1 marca do 30 wrzeénia
2026 r.)
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Cel projektu

Nalezy okresli¢ cel zadania: czyli ogdlny zamierzony stan, ktéry ma by¢
osiggniety - krétko opisacd go.

Nalezy wskaza¢ grupe docelowg oraz jaki ew. problem ma rozwigzac
realizacja zadania.
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Dziatania

Nalezy szczegotowo opisac dziatania w projekcie krok po kroku

Przyktad:
1. Nabodr uczestnikéw poprzez, np.: ogtoszenie w mediach, plakaty,
zaproszenia wystane np. do szkot;

2. Formularz zgtoszeniowy;

3. Przeprowadzenie rekrutacji (opis zasad konkursu, miejsca, cztonkéw
komisji);

4. Organizacja warsztatow jezykowych, artystycznych (opis gdzie sie odbeda,
czas trwania, kto je poprowadzi);

5. Koncert galowy: kiedy, gdzie ilu odbiorcow, uczestnikdw oraz szczegoty
koncertu.
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Czym jest rezultat?

Rezultat - wynik zrealizowanych dziatan projektowych. Kazde
dziatanie w projekcie musi by¢ mierzalne i przyczynic¢ sie do
osiggniecia konkretnego rezultatu.
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Rezultaty

Przyktad

Opisac efekty rezultatow, jakie projekt przyniesie:

« Co powstanie? (np. film promocyjny, broszura, nagranie koncertu)
« Jakie beda dtugofalowe skutki? (np. wzmocnienie tozsamosci

narodowej, integracja Polonii).
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Kosztorys

Nalezy przygotowac kosztorys zadania- zweryfikowac wysokosc i

racjonalnosc kosztow,

W ramach racjonalizacji kosztéw nalezy zrobi¢ rozeznanie rynku.
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UWAGA

Podwodjne finansowanie jest naruszeniem zasady, zgodnie z ktoérg te
same wydatki nie mogg by¢ finansowane z réznych zrédet publicznych.
Zasada ta jest szeroka i dotyczy nie tylko wydatkéw finansowanych
z budzetu panstwa.

Celem zakazu jest zapewnienie, ze Srodki publiczne sg wydawane
efektywnie i zgodnie z przeznaczeniem.

Naruszenie zakazu podwodjnego finansowania moze skutkowac
koniecznoscig zwrotu sSrodkéw, a nawet odpowiedzialnoscig karna.



= Ministerstwo
> Spraw Zagranicznych

Departament Wspotpracy z Polonig
i Polakami za Granica

Pozostate zrodta
finansowania

« wkiad wtasny finansowy, np. srodki pozyskane od wtadz lokalnych;

wktad wtasny niefinansowy

« osobowy, np.: wolontariat (praca przy festiwalu);

* rzeczowy, np.: sala udostepniona bezptatnie; sprzet;
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Obowiazek Informacyjny

Zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1530, z pdzn. zm.) Zleceniobiorca
zobowigzany jest do podejmowania dziatan informacyjnych dotyczacych
dofinansowania zadania publicznego objetego Umowa;

W przypadku braku wypetnienia obowigzku informacyjnego, wszelkie koszty
poniesione na promocje mogg by¢ uznane jako koszt niekwalifikowany np.
brak zaakceptowanego loga instytucji finansujgcej na materiatach
promujacych wydarzenie;

Promocja zadania na stronie internetowej i w mediach spotecznosciowych
organizacji nie generuje kosztow.
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Monitoring

Monitoring projektu np.: wizyty w miejscu realizacji projektu, kontakt
telefoniczny, mailowy.
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Dziekuje za uwage



