INSTRUKCIA

sposdb wypetnienia elektronicznego formularza rocznego w trybie art. 304
ustawy Prawo wodne w zakresie wynikow pomiardw ilosci pobranych waéd
podziemnych i wéd powierzchniowych oraz ilosci i jakosci $ciekéow
wprowadzanych do wéd lub do ziemi

Zgodnie z art. 304 ustawy Prawo wodne podmioty korzystajgce z ustug wodnych s3 obowigzane
do przekazywania wynikéw prowadzonych pomiaréw do organu witasciwego w sprawach pozwolen
wodnoprawnych albo organu wtasciwego do wydania pozwolenia zintegrowanego - w terminie do dnia 1 marca

kazdego roku za rok poprzedni.

Zwracamy uwage, ze ustawodawca w art. 304 ustawy zobowigzuje Panstwa do przekazywania do organu
wilasciwego w sprawach pozwolern wodnoprawnych (tj. Wéd Polskich) sprawozdania rocznego, natomiast
przepis ten nie przewiduje przekazywania do Waod Polskich sprawozdan miesiecznych, kwartalnych oraz
poétrocznych.

Przypominamy, ze sprawozdawczosci w ramach art. 304 podlegajg ustugi wodne polegajace na poborze waéd
podziemnych i wéd powierzchniowych oraz na wprowadzaniu $ciekéw do wdd lub do ziemi. Obowigzek ten
dotyczy rowniez podmiotow, ktére posiadajg aktualne pozwolenie wodnoprawne, lecz obecnie nie korzystajg
ze srodowiska (nalezy wtedy w formularzu wykaza¢ ,,0,00” wartosci poboru lub zrzutu).

Sprawozdawczo$¢ w trybie art. 304 natomiast nie obejmuje: odprowadzania wéd opadowych lub roztopowych
(nie bedacych $ciekami), wprowadzania $ciekédw przemystowych zawierajgcych substancje szkodliwe dla
srodowiska wodnego do kanalizacji innych podmiotéw czy odprowadzania niezanieczyszczonych waéd
z odwadniania kopaln (raportowaniu podlegajg jednak zanieczyszczone wody dotowe, czyli $cieki).

Niniejsze formularze elektroniczne zostaty opracowane na wzér Zatgcznikéw nr 1i 2 do rozporzadzenia Ministra
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlagdowej z dnia 20 stycznia 2020 r. (poz. 144) w sprawie formy i uktadu
przekazywanych wynikdw pomiardw ilosci pobranych wéd podziemnych i wéd powierzchniowych oraz ilosci
i jakosci sciekow wprowadzanych do wdd lub do ziemi. Formularze te zostaly opracowane na potrzeby
przekazywania danych do Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej w Biatymstoku oraz Zarzaddéw Zlewni
w Augustowie, Biatymstoku, Gizycku, Olszynie i Ostrotece.

1) Formularz nalezy pobraciwypetni¢ w preferowanym przez siebie formacie:
- plik z rozszerzeniem *.xlsx - jest dedykowany dla uzytkownikéw programu Microsoft Excel,
- plik z rozszerzeniem *.ods - jego otwarcie i wypetnienie jest mozliwe w dowolnym arkuszu
kalkulacyjnym.

2) Formularz nalezy wybrac zgodnie ze sposobem korzystania ze srodowiska, z ktérego bedg sie Panstwo
sprawozdawac:

*  Formularz_art_304_POBOR: nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy sprawozdanie dotyczy wynikéw
pomiardw ilosci pobranych wod podziemnych lub powierzchniowych,

=  Formularz_art_304_ZRZUT: nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy sprawozdanie dotyczy wynikow
pomiardw ilosci i jakosci Sciekdow wprowadzanych do wéd lub do ziemi.

3) Kazdy z dostepnych dla Panstwa formularzy oprdcz arkusza prezentujgcego formularz sprawozdawczy
posiada dodatkowo arkusz o nazwie Stownik - nie nalezy go uzupetniaé. Ta zaktadka znajduje sie w

catosci w widoku chronionym, poniewaz nie wymaga zadnej ingerencji wypetniajagcego formularz.
Znajduja sie w niej wytgcznie wartosci wybierane w listach rozwijanych.



4) Rekomendujemy, aby w przypadku sprawozdania dla poboru wdd przedstawione wyniki dotyczyty
pomiaréw z jednego urzadzenia do poboru, a w przypadku sprawozdania dot. wprowadzania Sciekow
do wadd lub do ziemi przedstawione zostaty wyniki pomiarow tylko dla jednego urzadzenia stuzgcego
do zrzutu Sciekéw (wylotu). Jesli sprawozdajg sie Panstwo z wiecej niz jednego opomiarowanego
urzagdzenia do poboru wod (studni) lub punktu zrzutu Sciekdw (wylotu) - prosimy o kilkukrotne
skorzystanie z dostepnych formularzy, przeznaczajac jeden formularz dla jednego urzadzenia.

5) W wybranym formularzu (POBOR lub ZRZUT) nalezy wypetniaé pola na biatym tle.
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6) W kilku polach pojawi sie komunikat ,wybierz z listy”. Nalezy rozwing¢ liste klikajgc na biatg strzatke
po prawej stronie i wybra¢ wtasciwg wartos¢:
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7) Gdyw poszczegdlnych komérkach wpisana zostanie duza ilo$¢ teksu moze sie zdarzy¢, ze widoczny bedzie
tylko jego fragment (przyktad ponizej).

okresowego
w czasie doby

1. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
2.In leo ex, venenatis vel est in, rutrum varius quam.
3. Donec vitae aliquam nulla. Sed imperdiet, eros rutrum aliquam ullamcorper, risus quam vulputate tellus, eu tristique tellus eros
id dolor.
4. In et interdum velit. Vestibulum malesuada ut eros sed semper.
Inne ustalenia okreslone w pozwoleniu 5. Sed placerat odio bibendum, consectetur dolor ac, tincidunt sapien.
6. Donec risus lorem, aliquam et interdum vel, porta eget sem.

7. Sed a lectus sem. Suspendisse efficitur tellus sit amet fermentum ornare.

8. Sed sit amet porttitor velit. Praesent a nunc lorem.

9. Class aptent taciti sociosqu ad litora torguent per conubia nostra, per inceptos himenaeos.
—
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Wysokos¢ wierszy zostata ustanowiona domyslnie, lecz moze zosta¢ dowolnie zmieniona. Istniejg dwa sposoby:
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Sposob 2:

Po lewej stronie arkusza nalezy klikngé prawym przyciskiem myszy na numer wiersza, ktéry ma zosta¢ poszerzony.
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8) W przypadku wypetniania formularza dotyczacego sprawozdania jakosci $ciekéw wprowadzanych do wéd
lub do ziemi nalezy zwrdci¢ uwage, ze w punkcie szdstym (6. Wyniki pomiarow sktadu sciekéw
wprowadzanych do wdd lub do ziemi) struktura tabeli rézni sie w stosunku do wzoru z rozporzadzenia. prosimy
wypetni¢ jg w nastepujacy sposdb:

Prosimy wpisa¢ date poboru prébek, Oznaczenie proby
rozpoczecia i zakoriczenia pomiaréow w laboratorium—
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9) Dodatkowo, informujemy, iz w przypadku koniecznosci dodania dodatkowych wierszy, nalezy to uczynic¢
zaznaczajgc ostatni, dostepny wiersz, a nastepnie prawym przyciskiem myszy wywota¢ menu kontekstowe
i wybrac¢ opcje Wstaw
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10) Po wypetnieniu elektronicznego formularza prosimy o przestanie pliku w wersji edytowalnej (*.xlsx)
do naszych jednostek oraz dodatkowo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub
w formie papierowej opatrzonej wtasnorecznym podpisem.

W tytule wiadomosci e-mail prosimy wpisa¢: ,,.Sprawozdanie do art. 304 - nazwa podmiotu”.

Uwaga!

Prosimy o przesytanie sprawozdan zgodnie z kompetencjami poszczegdlnych jednostek, tj.:

- do Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej w Biatymstoku - sprawozdan dotyczacych pozwolen
wodnoprawnych wydanych przez Dyrektora Regionalnego Zarzagdu Gospodarki Wodnej, Marszatka
Wojewddztwa lub Wojewode:

» na adres Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej w Biatymstoku,
» ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok

» e-mailem na adres: bialystok@wody.gov.pl

» ePUAP: /pgwwp-bi/SkrytkaESP

- do wtasciwego miejscowo Zarzadu Zlewni (ZZ) - sprawozdan dotyczacych pozwoleri wodnoprawnych
wydanych przez Dyrektora Zarzadu Zlewni, Staroste Powiatowego lub Prezydenta Miasta:
» naadres oraz/lub e-mail wtasciwego Zarzadu Zlewni:

e  Zarzad Zlewni w Augustowie, ul. 29 listopada 5, 16-300 Augustéw
e-mail: zz-augustow@wody.gov.pl, ePUAP: /pgwwp-bi/zzaugustow

e  Zarzad Zlewni w Biatymstoku, Al. Ignacego Jana Paderewskiego 6C, 15-349 Biatystok
e-mail: zz-bialystok@wody.gov.pl, ePUAP: /pgwwp-bi/zzbialystoZarzad Zlewni w Gizycku, ul.
Wodna 4, 11-500 Gizycko
e-mail: zz-gizycko@wody.gov.pl, ePUAP: /pgwwp-bi/zzgizycko

e  Zarzad Zlewni w Olsztynie, ul. Partyzantéw %, 10-526 Olsztyn
e-mail: zz-olsztyn@wody.gov.pl, ePUAP: /pgwwp-bi/zzolsztyn

e  Zarzad Zlewni w Ostrotece, ul. Poznaniska 19, 07-409 Ostroteka
e-mail: zz-ostroleka@wody.gov.pl, ePUAP: /pgwwp-bi/zzostrolek

Obszary administrowane przez poszczegdlne jednostki Wod Polskich mozna sprawdzi¢ na Hydroportalu:
https://wody.isok.gov.pl/imap kzgw/ (po prawej stronie w zaktadce ,Zawarto$¢ mapy” nalezy zaznaczyé

widoczno$é warstw ,Granice jednostek Wéd Polskich” i wyszukaé miejsce poboru/zrzutu).
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