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      KG.230.36.2025 
 

Państwowa Szkoła Muzyczna II stopnia im. R. Bukowskiego we Wrocławiu ogłasza postępowanie na 
wyłonienie Dostawcy artykułów biurowych.  
 
1. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

Lp. Nazwa Wymagana 
ilość 

cena Uwagi 

1. Papier ksero A4 80g POLSPEED "500 kl.C 50   

2. Koperta biała B4 HK op. 500szt. 1   

3. Teczka papierowa biała z gumką A4 – 20szt. 10   

4. Teczka wiązana A4, biała – 50szt. 10   

5. Brulion A4 (96k.), twarda oprawa 60   

6. Kalendarz biurkowy A5 pion 10   

7. Kalendarz trójdzielny ścienny 10   

8. Koszulki A4 100szt. / folia 20   

9. Długopis Fun Gel – wkład niebieski, op. 12 szt. 10   

10. Zakreślacze 4 kol. op. 8   

11. Teczka zawieszana na akta osobowe A4 (op. 10szt.) 20   

12. Ofertówka twarda "L" A4 PCV (Elka)  
(op. 20szt.) 

10   

13. Klej w sztyfcie 30   

14. Korektor w taśmie 4,2mmx10mb Tipp-Ex Pocket Mouse 20   

15. Korektor w piórze metal końc.12ml płaski D. Rect 10   

16. Zawieszka do kluczy kolor mix  (op. 20szt.) 10   

17. Ołówek techniczny B z gumką (szt.) 30   



 

18. Ołówek techniczny HB z gumką (szt.) 30   

19. Podkładka żelowa pod mysz i nadgarstek Crystal czarna 5   

20. Marker do tablic sucho ścieralnych Pentel Maxiflo czarny 
(op. 12 szt.) 

20   

21. Marker do tablic sucho ścieralnych Pentel Maxiflo zielony 
(op. 12 szt.) 

10   

22. Marker do tablic sucho ścieralnych Pentel Maxiflo 
czerwony (op. 12 szt.) 

10   

23. Marker do tablic sucho ścieralnych Pentel Maxiflo 
niebieski (op. 12 szt.) 

10   

24. Linijka 20 cm przeźroczysta 20   

25. Linijka MemoBe by Pratel 40cm 5   

26. Taśma klejąca  30   

27. Taśma samoprzylepna Scotch Crystal Clean (op.) 1   

28. Papier xero kolor PASTELLO mix 5 kolorów (op.) 3   

29. Notes samoprzylepny 38x51 żółty a’’3 30   

30. Notes samoprzylepny 76x76 kolor pastel 100k. żółty (op. 
10szt.) 

15   

31. Zszywki 24/6 a"1000 Yanda (op. 10) 1   

32. Naklejki A4 białe, op. 100szt. 2   

33. Spinacze biurowe duże 2   

34. Notes kostka samop. różne kształty 70x70 400k. neon 
jabłko 

4   

35. Koszulka miękka z klapką B4 (op. 10 szt.) 5   

36. Koszulka z klapką A4 (op. 10 szt.) 5   

37. Klipy biurowe do papieru 41mm a"  12szt 8   

38. Klipy biurowe do papieru 32mm a" 12szt 8   

39. Folia do bindowania A4 0,15 (op. 100szt.) 1   

40. Folia laminacyjna antystatyczna błyszcząca, 100 szt. A4, 
216 x 303 mm, 80 mic 

1 
  

41. Przekładka kartonowa A4 z dziurkami  
do segregatora (op.) 

4   

42. Przekładki kartonowe 1/3A4 240x105mm 
a"100 MIX kolor D. Rect Leviatan 

10   

43. Pudło archiwizacyjne Donau 120mm brązowe (op. 10szt.) 20   



 

44. Fastykuła szara A4 bezkwasowa  
(op. 20szt.) 

6   

45. Klips archiwizacyjny do spinania zawar. segr. a" 50 białe  3   

46. Cienkopisy czerwone (op. 10szt.) 10   

47. Cienkopisy zielone (op. 10szt.) 10   

48. Papier ozdobny A4 100g MILLENIUM biały a"50 2   

49. Papier kolor A4 80g Emerson Ecri kość słoniowa /vanilia/ 
Ivory (500ark.) 

1   

50. Tusz do pieczątek gumowych Noris 110S 25ml niebieski 2   

Łącznie cena brutto  

 
2. Termin realizacji umowy: 10 dni od dnia udzielenia zamówienia.     
3. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za dostarczenie zamówienia  

w terminie do 7 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT. 
4. Płatność zostanie dokonana przelewem bankowym na konto Wykonawcy podane na fakturze. 
5. Wszelkie koszty dostawy artykułów biurowych do siedziby Zamawiającego są po stronie Dostawcy.  
6. Realizacja dostawy odbędzie się transportem Dostawcy, na jego koszt do siedziby Zamawiającego we 

Wrocławiu przy ul. Podwale 68/69. 
7. W przypadku zwłoki w wykonaniu zamówienia w uzgodnionym terminie Zleceniodawca będzie miał prawo 

naliczyć kary umowne w wysokości 0,5% wartości zamówienia za każdy roboczy dzień zwłoki. 
8. W przypadku stwierdzenia wad ilościowych lub jakościowych dostarczonych towarów Zamawiający złoży 

Dostawcy reklamację. Dostawca zobowiązany jest do dostarczenia towaru brakującego lub wolnego od wad 
niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od złożenia reklamacji.   

9.  Oferta powinna zawierać wypełniony i podpisany formularz ofertowy. 
10. Kryteria oceny ofert 
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie: 

L.p. Kryterium Znaczenie procentowe 
kryterium 

Maksymalna ilość punktów jakie może 
otrzymać oferta za dane kryterium 

1. Cena ( C ) 100% 100 punktów 

 
1)   Sposób obliczenia kryterium ceny „C”; 

Zamawiający będzie dokonywał porównania ofert na podstawie łącznej ceny brutto za realizację zakresu 
zamówienia wynikającego z Formularza oferty – (wzór stanowi załącznik nr 1) 
 
Maksymalną ilość punktów otrzyma oferta o najniższej cenie, pozostałe proporcjonalnie mniej, obliczone 
według wzoru:  

        C min 
C = --------- x 100 x 100% 
          CB 

C – wartość punktowa ceny 
C min – cena najniższa spośród wszystkich ofert 
CB – cena badanej oferty 

4)  Jeżeli zostaną złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te 
oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

11. Oferty należy składać do dnia 19.12.2025 r. do godz. 15:00 elektronicznie na adres: 
administracja@psmpodwale.pl 

12. Termin związania z ofertą: 30 dni od terminu składania ofert. 



 

13. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę, 
niezależnie od wyników postępowania. 

14. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Zenon Szklarz telefonicznie  
w godz. 9:00-15:00 tel. 604 27 15 41 

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia oraz ceny za jego wykonanie, a także 
do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny oraz rezygnacji z realizacji 
zamówienia bez podania przyczyny rezygnacji. 

16. Na podstawie art. 7 ust. 1 z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający wyklucza: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia                
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 
593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o 
ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,2105 i 2106), jest podmiot 
wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany 
na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 ustawy. 

Wykonawca złoży stosowne oświadczenie, które zostało zamieszczone w treści Formularz Oferty. 
stanowiącego Załącznik do Zapytania Ofertowego 

8. Postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania 
zamówień publicznych Państwowej Szkoły Muzycznej II stopnia im. Ryszarda Bukowskiego we Wrocławiu                     
o wartości nieprzekraczającej kwoty 130.000 zł  

9. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – 
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z późn. zm.), jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 
 
 

 
 
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119, str. 1) zwanego dalej „RODO”, Zamawiający przekazuje 
podstawowe informacje w zakresie przetwarzania danych osobowych potencjalnego Wykonawcy  
i upoważnionego przedstawiciela potencjalnego Wykonawcy w związku z przeprowadzeniem przez 
Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia i wyborem potencjalnego Wykonawcy:  

Administrator Danych 
Osobowych  

Państwowa Szkoła Muzyczna II stopnia im. Ryszarda Bukowskiego we 
Wrocławiu  
50-449 Wrocław, ul. Podwale 68/69 
e-mail: sekretariat@psmpodwale.pl 

Inspektor Ochrony Danych  iod@psmpodwale.pl;  



 

Cel przetwarzania   Przeprowadzenie rozeznania rynku i wybór potencjalnego Wykonawcy;  
 Rozpatrzenie Pani/Pana oferty, w związku z ewentualnym zawarciem 

i wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowiącego przedmiot 
zapytania ofertowego oraz ewentualnej kontroli uprawnionych organów. 

Podstawa przetwarzania  Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie: 
 art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie w celu wykonania umowy lub 

podjęcia działań przed zawarciem umowy); 
 art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia 

obowiązku prawnego ciążącego na administratorze), tj. w związku                         
z obowiązkiem prawnym stosowania sformalizowanych procedur 
dotyczących zamówień publicznych spoczywającym na Państwowej Szkole 
Muzycznej II stopnia im. Ryszarda Bukowskiego we Wrocławiu jako 
jednostce sektora finansów publicznych (ustawa z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm. );  

Udostępnianie danych  Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom do tego 
uprawnionym na podstawie odrębnych przepisów. Ponadto Pani/Pana imię                
i nazwisko, z chwilą złożenia oferty stanowią informację publiczną i mogą być 
udostępniane w trybie przewidzianym ustawą z dnia 6 września 2001 r.                    
o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902, z późn. zm.);  

Przekazywanie danych poza 
EOG  

Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub 
organizacji międzynarodowej;  

Okres  Dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów 
prawa i obowiązującego w Państwowej Szkole Muzycznej II stopnia im. 
Ryszarda Bukowskiego we Wrocławiu Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt;  

Twoje prawa  Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od administratora danych 
osobowych dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub 
ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania              
i przenoszenia danych. Wymienione prawa mogą być ograniczone, w 
sytuacji, gdy administrator jest zobowiązany prawnie do przetwarzania 
danych w celu realizacji obowiązku ustawowego;  

Organ nadzorczy  Przysługuje Pani/Panu również prawo do złożenia skargi w związku  
z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych (na adres: ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa);  

Dobrowolność  Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże nie podanie ich 
uniemożliwi Zamawiającemu przeprowadzenie zapytania ofertowego                         
i wyboru potencjalnego Wykonawcy;  

Profilowanie  Pani/Pana dane osobowe nie będą poddane zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu;  

Źródło pochodzenia oraz 
zakres danych osobowych 
upoważnionego 
przedstawiciela 
potencjalnego Wykonawcy  

Pani/Pana dane osobowe zostały podane w zakresie ujętym w formularzu 
ofertowym bezpośrednio bądź przez potencjalnego Wykonawcę;  

 


