Zatacznik nr 2 do Regulaminu SKONTRUM | KOMISJI SKONTROWE)
W GLOWNEJ BIBLIOTECE KOMUNIKACYJNEJ

Zadania Komisji Skontrowej i Zespotow Spisowych
Gtéwnej Biblioteki Komunikacyjnej (GBK)

§1. Postanowienia ogodlne

1.

Komisja Skontrowa (zwana dalej ,,Komisjg”) powotywana jest przez Kierownika
Gtéwnej Biblioteki Komunikacyjnej (GBK) do nadzoru nad przebiegiem skontrum
zbioréw bibliotecznych.

Komisja dziata w oparciu o przepisy:

a) Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (§31),

b) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (art. 26-27),

¢) Regulaminu Skontrum GBK.

Komisja nadzoruje prawidtowos¢ prowadzenia skontrum, w GBK w trybie ciggtym,
dokumentacja i klasyfikacjg brakow.

§2 Sktad Komisji

1.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkéw, w tym Kierownika GBK jako
przewodniczacego.

Osoby prowadzace biezgcg ewidencje w ksiegach inwentarzowych nie moga
uczestniczy¢ w Komisji Skontrowej. Mogg uczestniczy¢ w zespotach spisowych
wytgcznie w charakterze obserwatordw lub wprowadzajgcych dane tymczasowe w
Excelu/SOWIE, ktore zostang zatwierdzone przez Komisje

§ 3. Zadania Komisji

Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:
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Nadzor nad przebiegiem skontrum, w tym etapdéw kontrolnych i trybu ciggtego.
Rozstrzyganie watpliwosci dotyczacych brakdéw wzglednych i bezwzglednych.
Zatwierdzanie protokotéw ze skontrum oraz wykazéw brakow.

Powotywanie zespotdéw spisowych do fizycznej weryfikacji zbioréw.

Monitorowanie przestrzegania regulaminu skontrum i regulaminu Komisji.
Przekazywanie wnioskéw i rekomendacji Kierownikowi GBK w sprawie brakéw oraz
usprawnienia procedur.

84. Zespoly spisowe

Zespoty spisowe powotuje Komisja lub Kierownik GBK w celu wykonania fizycznej
kontroli zbioréw.



2. Zespoty spisowe nie mogg by¢ cztonkami Komisji ani prowadzic¢ biezgcej ewidenc;ji

kontrolowanych zbioréw.

Liczba cztonkdow zespotu spisowego wynosi co najmniej 2 osoby.

4. Zespoty spisowe sporzadzajg wstepne wykazy brakéw, ktdre sg przekazywane Komisji
do zatwierdzenia.
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§5. Braki wzgledne i bezwzgledne

1. Komisja nadzoruje proces klasyfikacji brakéw:
a) Braki wzgledne — zbiory nieodnalezione podczas kontroli, ktére pozostajg w toku
dalszego poszukiwania w cyklu skontrum ciggtego.
b) Braki bezwzgledne — zbiory nieodnalezione po zakonczeniu wszystkich etapow
poszukiwania i potwierdzone jako trwata utrata.

2. Komisja zapewnia, ze status brakéw wzglednych utrzymuje sie do momentu
odnalezienia materiatu lub formalnego zakwalifikowania go jako brak bezwzgledny.

§6. Dokumentacja i protokoty

1. Komisja nadzoruje sporzgdzenie protokotu ze skontrum, ktéry zawiera:
a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego zbioréw,
b) liczbe brakéw wzglednych i bezwzglednych oraz ich wartosé¢,
c¢) wnioski i rekomendacje w sprawie brakow.

2. Do protokotu dotgcza sie:
a) wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych z podaniem wartosci,
b) zarzadzenie Kierownika GBK w sprawie przeprowadzenia skontrum,
c) regulamin Skontrum i Regulamin Komisji Skontrowej.

§7. Postanowienia koncowe

1. Komisja dziata w oparciu o niniejszy regulamin i regulamin Skontrum GBK.

2. Wszystkie dziatania Komisji i zespotéw spisowych sg dokumentowane i zatwierdzane
przez Kierownika GBK.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Kierownika GBK.



