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Wielun, dnia 23-05-2024
Znak spr.: NK.1101.7.2024

Nadlesniczy Nadlesnictwa Wielun
ogtasza nabér na stanowisko instruktora technicznego/specijalisty ds. inwestycji
i zamoéwien publicznych
(umowa na zastepstwo)

A. Niezbedne wymagania:

1. Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania w petni z praw
publicznych.

2. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku
pracy.

3. Wyksztatcenie minimum $rednie: lesne, administracyjne, budowlane,
ekonomiczne, informatyczne, po stazu pracy na stanowisku z zakresem
obowigzkéw obejmujgcym czynnosci do spraw inwestycji, zamowien
publicznych, budownictwa i remontéw.

4. Teoretyczna i praktyczna znajomos$¢ przepiséw prawa Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych oraz regulacji prawnych w zakresie zamoéwien
publicznych, Prawo budowlane, Kodeks cywilny, Kodeks postepowania
administracyjnego, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

5. Znajomosc¢ obstugi programéw uzytkowych: Word, Excel.

B. Wymagania dodatkowe:

1. Wyksztatcenie wyzsze: lesne, administracyjne, budowlane, ekonomiczne,
informatyczne.

2. Posiadanie dtuzszego stazu pracy na stanowisku z zakresem obowigzkow
obejmujgcym czynnosci do spraw inwestycji, zamowien publicznych,
budownictwa i remontéw niz okreslone w pkt. A. 3.

3. Odbyty staz w Lasach Panstwowych.

4. Studia podyplomowe z zakresu zamoéwien publicznych.

5. Ukonczone dodatkowe kursy, szkolenia z zakresu zamdéwien publicznych,
budownictwa i remontdow, inwestyciji.

6. Studia lub studia podyplomowe za zakresu informatyki.

7. Ukonczone dodatkowe kursy z zakresu informatyki.

8. Znajomo$¢ zagadnien dotyczacych obstugi i administracji SILP w
nadlesnictwie.

9. Zaswiadczenie ukonczenia Kursu dla administratorow SILP w LP.

10.Znajomos¢é obstugi programéw uzytkowych, SILP (w szczegdlnosci modut
.Infrastruktura”), SILPweb (w szczegdlnosci modut ,Infrastruktura”).

11.Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku potwierdzone
odpowiednimi dokumentami.
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12.0dpowiednie predyspozycje osobowe tj. sumiennos¢, doktadnosé,
dyspozycyjnos¢, umiejetnosc pracy w zespole.

13.Inne dodatkowe uprawnienia, szkolenia, kwalifikacje przydatne na stanowisku
pracy objetym rekrutacja.

C. Zakres celéw i zadan wykonywanych na stanowisku:

Zagadnienie ogolne:

1. Sumienne wykonywanie powierzonych zadan zgodnie z poleceniem
bezposredniego przetozonego oraz obowigzujgcymi  przepisami i
zarzgdzeniami wewnetrznymi.

2. Informowanie swego przetozonego o postepie i wynikach prac oraz
napotykanych trudnosciach.

3. Znajomosc¢ wszystkich obowigzujgcych przepiséw, instrukcji i zarzgdzen
dotyczacych powierzonego zakresu prac.

4. Organizowanie pracy w sposdb zabezpieczajgcy terminowe i prawidtowe
wykonywanie obowigzkow.

5. Nalezyte przechowywanie dokumentéw dotyczgcych wykonywanych
CzZynnosci.

6. Wiasciwe zabezpieczenie powierzonego mienia jednostki zatrudniajgcej
przez zniszczeniem lub kradzieza.

7. Nalezyta znajomo$c¢ i przestrzeganie przepisow bhp i przeciwpozarowych.

8. State podnoszenie kwalifikacji zawodowych.

9. Sciste przestrzeganie tajemnicy przedsiebiorstwa zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Zagadnienia szczegotowe:
1. Sporzgdzanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia postepowan

o udzielenie zamoéwien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa i wewnetrznymi regulacjami.

2. Opracowanie i nadzor wykonania wnioskdw na inwestycje budowlane,
drogowe imelioracyjne oraz na remonty budynkdéw, drég i obiektow
melioracyjnych.

3. Prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z obowigzujgcymi  przepisami prawa i wewnetrznymi  regulacjami,
w szczegolnosci przetargi na wykonanie ustug lesnych, robét budowlanych,
drogowych i melioracyjnych.

4. Prowadzenie spraw dotyczgcych planowania zamowien publicznych
i sprawozdawczosci z udzielonych zamowien publicznych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa i wewnetrznymi regulacjami.

5. Udzielanie niezbednej fachowej pomocy pracownikom nadlesnictwa w zakresie
stosowania przepiséw prawa zamowien publicznych.

6. Przestrzeganie zgodnosci wszelkich przetargéw i zakupéw w nadlesnictwie z
ustawg o zamowieniach publicznych oraz zarzgdzeniami wewnetrznymi.
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7. Kontrola merytoryczna operacji gospodarczych z zakresu inwestycji i remontow
budynkéw, drog i obiektéw melioracyjnych.

8. Kontrola merytoryczna dokumentacji zrédtowej z zakresu  inwestycji i
remontow budynkow, drég i obiektdw melioracyjnych.

9. Stata wspotpraca ze stuzbami prawnymi w zakresie stosowania przepisow
prawa zamowien publicznych.

10.Sporzadzanie (rozliczenie) wnioskéw celowych do istniejgcych funduszy
pomocowych.

11.Prowadzenie ksigzki obiektéw budowlanych i okresowe przeglady budynkow.

12.Odbidr robét budowlanych, drogowych i melioracyjnych.

13.Sporzgdzanie analiz i sprawozdan z zakresu prowadzonych zagadnien.

Szczegotowy zakres czynnosci bedzie ustalony po zatrudnieniu.
D. Warunki pracy na stanowisku:

1. Zatrudnienie oparte na umowe o prace na petny etat, na czas okreslony na
zastepstwo.

Mozliwos$é rozwoju zawodowego.

Wynagrodzenie zgodne z przepisami obowigzujgcymi w Lasach Panstwowych.
Swiadczenia socjalne zgodnie z przepisami branzowymi.

Odpowiedzialna praca w dynamicznym zespole.

k0N

E. Wymagane dokumenty:

1. CV wraz z listem motywacyjnym.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan formalnych w
zakresie wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych.

3. Kserokopie $wiadectw pracy i/lub zaswiadczenie o zatrudnieniu lub inny
dokument potwierdzajgcy posiadane doswiadczenie zawodowe, potwierdzajgce
minimalny staz pracy okreslony dla stanowiska.

4. Ewentualnie kserokopie innych dokumentow poswiadczajgcych dodatkowe
kwalifikacje, np. kursy, szkolenia.

5. Oswiadczenie kandydata (wg zatgczonego wzoru):

e Oswiadczenie potwierdzajgce znajomos¢ obstugi oprogramowania
uzytkowego wykorzystywanego na stanowisku biurowym.

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych, o niekaralnosci
sgdowej za przestepstwa z checi zysku lub z innych niskich pobudek, o
petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o stanie zdrowia pozwalajgcym
na zatrudnienie na stanowisku do spraw inwestycji oraz zamowien
publicznych,

e oswiadczenie kandydata/ki o znajomosci przepisow prawa Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych oraz regulacji prawnych w zakresie zamdwien
publicznych, Prawo budowlane, Kodeks cywilny, Kodeks postepowania
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administracyjnego, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych,

e oSwiadczenie kandydata — pisemna zgoda na poddanie sie procedurze
kwalifikacyjnej zgodnie z art. 4 pkt 11 Rozrzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s.1, sprostowanie: Dz.Urz.UE L 127 z
23.05.2018, s. 2).

Oswiadczenia, CV, list motywacyjny dotgczone do oferty nalezy opatrze¢
wiasnorecznym podpisem. W przypadku zakwalifikowania oferty do Il etapu naboru,
kandydat ma obowigzek okazacC sie oryginatami dokumentdéw, ktérych kserokopie
zawierata ztozona oferta.

F. Kryteria wyboru oraz metodyka oceny kandydatéow biorgcych udziat
w postepowaniu rekrutacyjnym:

1. Sposréod kandydatéw spetniajgcych wymagania okre$lone w niniejszym
ogtoszeniu zostang przez Komisje ds. naboru wytonieni kandydaci do Il etapu, z
ktérymi przeprowadzone zostang rozmowy kwalifikacyjne.

2. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang poinformowani drogg
elektroniczng na wskazany adres e-mail.

3. Kandydaci niezakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji zostang powiadomieni
o tym fakcie pocztg elektroniczng.

4. Dokumenty kandydatéw, ktorych oferty zostaty odrzucone, pozostang do odbioru
w siedzibie Nadle$nictwa Wielun w terminie dwodch tygodni od dnia
rozstrzygniecia postepowania rekrutacyjnego, po tym terminie zostang komisyjnie
zniszczone.

G. Forma i termin skladania dokumentéw rekrutacyjnych:

1. Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie
z trescig niniejszego ogtoszenia pkt. ,E” i dopiskiem na kopercie ,nabdr na
stanowisko instruktora technicznego/specjalisty ds. inwestycji i zamdwien
publicznych”.

2. Oferte sktada sie:

e drogg pocztowg na adres: Nadlesnictwo Wielun, ul. Zeromskiego 5, 98-
300 Wielun,
e o0sobiscie w siedzibie Nadle$nictwa Wielun,

Termin sktadania ofert: 7.06.2024 r. do godz. 14:00.

4. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania tego terminu ma data i godzina
wptywu oferty, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg lub kurierska.

5. Oferty kandydatéw bez kompletu wyzej wymienionych dokumentow oraz
dostarczone lub przestane po terminie ustalonym w ogtoszeniu nie bedg brane
pod uwage w kolejnym etapie rekrutaciji.

w
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Nadlesnictwo nie zwraca kosztow zwigzanych z naborem.

Nadlesniczy Nadlesnictwa Wielunh moze uniewazni¢ rekrutacje na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

Osoba do kontaktu: Justyna Wysocka — 722 250 547.

Przemystaw Wysocki
p.o. Nadlesniczy

Nadlesnictwa Wielun

/podpisano elektronicznie/
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Miejscowosc, data

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisanaly o$wiadczam, ze:
a) Posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam w petni z praw

publicznych,

b) Méj stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na wymienionym stanowisku
instruktora technicznego/specijalisty ds. inwestycji i zamowien publicznych.

c) Nie bytem karany sgdownie za przestepstwo z checi zysku lub z innych niskich
pobudek.

d) Posiadam umiejetno$ci obstugi oprogramowania uzytkowego wykorzystywanego
na stanowisku biurowym.

e) Znane mi sg przepisy prawa Ustawy Prawo Zaméwien Publicznych oraz regulac;ji
prawnych w zakresie zamdwien publicznych, Prawo budowlane, Kodeks cywilny,
Kodeks postepowania administracyjnego, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych.

f) Wyrazam zgode na poddanie sie procedurze kwalifikacyjnej zgodnie z art. 4 pkt
11 Rozrzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, s.1, sprostowanie: Dz. Urz.
UE L 127 2 23.05.2018, s. 2).
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