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Procedura kontroli dziatalnosci biura informacji gospodarczej
przeprowadzanej przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki

opracowana w celu realizacji obowigzku wynikajacego z art. 47 ust. 3
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo Przedsiebiorcow

Informacje ogélne.

1. Kontrola dziatalnosci gospodarczej biura informacji gospodarczej (dalej: BIG albo biuro) wykonywana
jest na podstawie przepiséw rozdziatu 5 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o udostepnianiu informacji
gospodarczych i wymianie danych gospodarczych® oraz przepiséw rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. - Prawo przedsiebiorcow?

2. Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje zgodnos¢ wykonywanej przez biuro dziatalnosci gospodarczej
Z przepisami ww. ustawy o udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych
oraz z regulaminem zarzadzania danymi, o ktérym mowa w art. 11 tej ustawy.

3. Kontrole przeprowadza sie zgodnie z okresowym planem kontroli po uprzednim dokonaniu okresowej
analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalnosci gospodarczej
(kontrola planowa). Analiza obejmuje identyfikacje obszaréw podmiotowych i przedmiotowych,
w ktorych ryzyko naruszenia przepiséw jest najwieksze. W oparciu o wyniki analizy okresla sie zasady
umozliwiajace przypisanie biura do jednej z nastepujacych kategorii ryzyka: niskie, $rednie, wysokie.

Czestotliwo$¢ i czas trwania kontroli.

4. Organ kontroli moze przeprowadzi¢ kontrole planowa biura, ktére zostato przypisane do jednej
z kategorii ryzyka, o ktérych mowa w art. 47 ust. 1 ustawy - Prawo przedsiebiorcéw, w przypadku:

1) niskiego ryzyka - nie czesciej niz raz w ciggu 5 lat;

2) $redniego ryzyka - nie czesciej niz raz w ciggu 3 lat;

3) wysokiego ryzyka - tak czesto, jak to jest konieczne dla zapewnienia skutecznego stosowania
odpowiednich przepiséw, z uwzglednieniem wysokiego ryzyka wystgpienia nieprawidtowosci oraz
srodkéw niezbednych do jego ograniczania.

Kontrole biura prowadzone przez ministra w jednym roku kalendarzowym, nie moga tgcznie przekraczaé:

— jesli biuro jest mikroprzedsiebiorca - 6 dni roboczych;

— jesli biuro jest matym przedsiebiorcg - 18 dni roboczych;
— jesli biuro jest srednim przedsiebiorcg - 24 dni robocze;

— jesli biuro jest innym przedsiebiorcg - 48 dni roboczych.

Wskazanych ograniczen czasowych nie stosuje sie m.in., jezeli:

— przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla przeciwdziatania popetnieniu przestepstwa lub
wykroczenia lub zabezpieczenia dowodow jego popetnienia;

— wyniki kontroli wykazaty razace naruszenie przepisdw prawa przez przedsiebiorce, mozna
przeprowadzi¢ powtdérng kontrole wtym samym zakresie przedmiotowym w danym roku
kalendarzowym, a czas jej trwania nie moze przekracza¢ 7 dni. Czasu trwania powtérnej kontroli
nie wlicza sie do czasu, o ktérym mowa w poprzednim akapicie.
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Wszczecie kontroli.

5. Wszczecie kontroli poprzedzone jest doreczeniem biuru zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
Kontrole wszczyna sie nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia. Na pisemny wniosek biura wszczecie kontroli moze nastapié przed uptywem
7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia. Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

6. Zawiadomienie wysyta sie listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres siedziby
biura informacji gospodarczej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej. W przypadku biura
majacego siedzibe w Warszawie mozliwe jest doreczenie zawiadomienia bezposrednio do jego siedziby.

Przebieg kontroli.

7. Kontrole prowadzi zesp6t kontrolujgcy powotany przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki
(dalej: minister). Zespdt kontrolujacy wszczyna kontrole po okazaniu osobie upowaznionej do
reprezentowania biura informacji gospodarczej legitymacji stuzbowych cztonkéw zespotu i imiennych
upowaznien do przeprowadzenia kontroli. Wszczecie kontroli zespét kontrolujgcy powinien odnotowad
wpisem w ksigzce kontroli udostepnionej przez biuro.

8. Jezeli inna uprawniona instytucja publiczna wtasnie kontroluje dziatalno$¢ gospodarcza biura, zesp6t
kontrolujacy odstepuje od podjecia czynnosci kontrolnych i moze ustali¢ inny termin wszczecia kontroli.
Poczynione ustalenia pomiedzy zespotem kontrolujagcym a osobg upowazniong do reprezentowania biura
potwierdza sie w formie pisemnej.

9. Zespot kontrolujacy przeprowadza kontrole w siedzibie biura oraz w miejscach, w ktérych biuro
prowadzi dziatalno$é. Na wniosek lub za zgoda kontrolowanego biura zespét kontrolujacy moze
przeprowadzi¢ kontrole poza siedzibg biura, w miejscu, w ktérym przechowywana jest dokumentacja.

10. Kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne, za zgoda biura, moga by¢ przeprowadzone réwniez
w siedzibie ministerstwa, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli. Zgoda biura na taki sposéb
prowadzenia kontroli powinna by¢ wyrazona na pismie.

11. Jezeli moze to usprawnic¢ prowadzenie kontroli lub przemawia za tym charakter prowadzonej przez
przedsiebiorce dziatalnosci gospodarczej za zgoda przedsiebiorcy kontrola lub poszczegdlne czynnosci
kontrolne mogg by¢ przeprowadzone w sposéb zdalny za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe® lub za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczna®.

12. Zespo6t kontrolujacy jest uprawniony do:

1) wstepu do obiektéw i pomieszczen biura;

2) wagladu do wszelkich dokumentéw, nosnikéw informacji lub innych materiatéw dowodowych
zwigzanych z dziatalnoscia gospodarczg biura;

3) przeprowadzenia ogledzin obiektow i sktadnikéw majatkowych;

4) Zadania ustnych lub pisemnych wyjasnien od osoby upowaznionej do reprezentowania biura lub
innych pracownikow biura;

5) zadania od osoby upowaznionej do reprezentowania biura sporzadzenia, na koszt biura,
uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wyciggdw z dokumentéw, jak réwniez zestawien i obliczeh
dokonanych na podstawie dokumentow;

6) korzystania z pomocy biegtych i specjalistow;

7) zabezpieczenia materiatow dowodowych;
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8) dostepu do informacji prawnie chronionych, z zastrzezeniem przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych?;

9) zabezpieczenia materiatu dowodowego przez oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem,
osobie upowaznionej do reprezentowania biura lub przechowanie w biurze w oddzielnym
zamknietym i opieczetowanym pomieszczeniu.

13. Biuro, w ktérym prowadzone sg czynnosci kontrolne, jest zobowigzane:

1) udostepni¢ wszelkie ksiegi, dokumenty i inne nosniki informacji zwigzane z zakresem kontroli
(ksigzke kontroli, upowaznienia, protokoty kontroli, pozostatag dokumentacje);

2) udostepnic¢ do ogledzin sktadniki majatku;

3) sporzadzi¢ i wydac kopie dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli;
4) zapewni¢ niezbedne warunki do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;
5) udziela¢ wyjasnien.

14. Biuro lub osoba upowazniona do jego reprezentowania moze ztozy¢ sprzeciw do ministra wobec
podjecia i wykonywania czynnosci kontrolnych =z naruszeniem przepiséw ustawy - Prawo
przedsiebiorcéw. Sprzeciw biuro wnosi do ministra, zawiadamiajgc o jego wniesieniu zespét kontrolujacy.

15. Sprzeciw musi by¢ ztozony na pi$mie wraz z uzasadnieniem w terminie 3 dni roboczych od dnia
wszczecia kontroli lub wystapienia przestanki do wniesienia sprzeciwu. Gdy biuro ztozy sprzeciw, zesp6t
kontrolujgcy wstrzymuje czynnosci kontrolne.

16. Minister jest zobowigzany rozpatrzy¢ sprzeciw w terminie 3 dni roboczych od dnia, w ktérym go
otrzyma. Wynikiem rozpatrzenia sprzeciwu jest wydanie postanowienia o odstgpieniu od czynnosci
kontrolnych badz o ich kontynuowaniu. W przypadku, gdy minister nie rozpatrzy sprzeciwu w terminie
3 dniroboczych, jest to réwnoznaczne w skutkach z wydaniem postanowienia o odstgpieniu od czynnosci
kontrolnych. Na postanowienie o kontynuowaniu czynnosci kontrolnych biuru przystuguje zazalenie.
Biuro wnosi je w terminie 3 dni od dnia, w ktédrym otrzyma postanowienie. Minister rozpatruje zazalenie
w terminie 7 dni od dnia, w ktérym je otrzymat oraz wydaje postanowienie o utrzymaniu w mocy
zaskarzonego postanowienia albo o uchyleniu zaskarzonego postanowienia i odstgpieniu od czynnosci
kontrolnych. W przypadku, gdy minister nie rozpatrzy zazalenia w terminie 7 dni, jest to réwnoznaczne
w skutkach z wydaniem postanowienia o uchyleniu zaskarzonego postanowienia i odstgpieniu od
czynnosci kontrolnych.

17. W razie przewlektosci czynnosci kontrolnych, po wydaniu postanowienia o utrzymaniu w mocy
zaskarzonego postanowienia, biuro moze wnie$s¢ do sadu administracyjnego skarge na przewlekte
prowadzenie kontroli. Biuro ma na to 30 dni od daty doreczenia postanowienia. Whniesienie skargi nie
wstrzymuje czynnosci kontrolnych.

18. Ustalenia kontroli opisuje sie w protokole kontroli, ktéry zespot kontrolujacy sporzadza w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron. Protokét kontroli powinien zawierad
nastepujace informacje:

1) oznaczenie biura, adres siedziby biura i numer w rejestrze przedsiebiorcéw w Krajowym
Rejestrze Sadowym oraz imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania biura;

2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli, z uwzglednieniem przerw w kontroli;

3) imiona i nazwiska kontrolujacych;

4) okreslenie zakresu kontroli i okresu dziatalnosci gospodarczej biura objetego kontrola;

5) wskazanie ustalen dokonanych w toku przeprowadzonej kontroli na podstawie zgromadzonego

materiatu dowodowego;
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6) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgtoszenia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen
zawartych w protokole kontroli;

7) pouczenie o prawie odmowy podpisania protokotu kontroli;

8) podpisy cztonkéw zespotu kontrolujacego i osoby upowaznionej do reprezentowania biura albo
podpisy cztonkéw zespotu kontrolujacego i adnotacje o odmowie podpisania protokotu kontroli
przez osobe upowazniong do reprezentowania biura oraz miejsce i date podpisania tego
protokotu.

Zebrany w trakcie kontroli materiat dowodowy stanowi akta kontroli. Akta kontroli stanowig zatgcznik
do egzemplarza protokotu kontroli przeznaczonego dla zespotu kontrolujacego.

19. Kontrole uznaje sie za zakonczong w dniu:
1) wreczenia osobie upowaznionej do reprezentowania biura protokotu kontroli podpisanego przez
cztonkdéw zespotu albo
2) nadania za posrednictwem operatora pocztowego lub za pomoca $rodkéw komunikacji
elektronicznej protokotu kontroli podpisanego przez zespdl kontrolujacy.

20. Przed podpisaniem protokotu kontroli osoba upowazniona do reprezentowania biura ma prawo
zgtoszenia zespotowi kontrolujgcemu umotywowanych pisemnych zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania tego protokotu.

21. W razie zgtoszenia zastrzezen zespét kontrolujgcy obowiazany jest sporzadzi¢ wobec nich pisemne
stanowisko wraz z uzasadnieniem, a w przypadku stwierdzenia ich zasadnosci zmieni¢ lub uzupetnié
protokét kontroli.

Przedmiotowe stanowisko, podpisane przez cztonkéw zespotu kontrolujgcego wraz z protokotem
kontroli, zespét kontrolujacy przedktada osobie upowaznionej do reprezentowania biura.

22. Osoba upowazniona do reprezentowania biura moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajac kontrolujgcym, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy.

23. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe upowazniong do reprezentowania biura nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu kontroli przez cztonkéw zespotu kontrolujacego.

24. Postepowanie kontrolne konczy:

1) podpisanie protokotu kontroli przez cztonkéw zespotu kontrolujagcego oraz osobe upowazniong
do reprezentowania biura albo

2) podpisanie protokotu kontroli przez cztonkdw zespotu kontrolujacego, jezeli osoba upowazniona
do reprezentowania biura odméwi podpisania protokotu kontroli.

Dziatania pokontrolne.

25. Wrazie powziecia uzasadnionego podejrzenia naruszenia przez biuro przepiséw ustawy
o udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych lub regulaminu lub w razie
stwierdzenia w wyniku kontroli takiego naruszenia, minister wtasciwy do spraw gospodarki wszczyna
postepowanie w sprawie wydania decyzji nakazujgcej usuniecie nieprawidtowosci. W decyzji tej okresla
sie termin usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

26. Jezeli biuro nie usunie nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie, minister moze natozy¢ na biuro
kare pieniezng w wysokosci nieprzekraczajgcej 120 000,00 ztotych, okreslajac ponowny termin usuniecia
nieprawidtowosci. Jezeli biuro w dalszym ciggu nie usunie nieprawidtowosci, mimo natozenia kary
pienieznej, minister wydaje decyzje o zakazie wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez biuro.
Prawomocna decyzja w tej sprawie powoduje rozwigzanie spoétki, w formie ktérej jest prowadzone biuro.

27. W razie naruszenia przez biuro przepiséw ustawy o udostepnianiu informacji gospodarczych
i wymianie danych gospodarczych w zakresie realizacji wnioskéw, o ktérych mowa w art. 22a ust. 1 tej
ustawy, minister moze natozy¢é na biuro kare pieniezng w wysokosci nieprzekraczajacej
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200 000,00 ztotych. Jezeli biuro, mimo dwukrotnego natozenia kary pienieznej, nadal narusza przepisy
ww. ustawy w tym zakresie, minister wydaje decyzje o zakazie wykonywania dziatalnoéci gospodarczej
przez biuro.



