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ZAKUP WSPÓŁFINANSOWANY ZE ŚRODKÓW UNII EUROPEJSKIEJ W RAMACH 

PROGRAMU OPERACYJNEGO POMOC TECHNICZNA 2014-2020 

 

 

Umowa Nr  …….. 

 

zawarta w dniu …. ……… 2021 r. 

w Warszawie 

pomiędzy: 

Skarbem Państwa-Ministerstwem Finansów 

z siedzibą w Warszawie 

ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa 

reprezentowanym przez 

……………….., 

działającego na podstawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów stanowiącego 

załącznik do zarządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia z dnia 17 kwietnia 2019 r. 

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Finansów (Dz. Urz. Min. Fin. 

 z dnia 26 kwietnia 2019 r., poz. 51 z późn. zm.)  

 

zwanym dalej „Zamawiającym" 

a 

…. 

 

zwaną dalej „Wykonawcą” 

 

zwani osobno Stroną, a łącznie Stronami 

  

https://www.mf.gov.pl/documents/764034/6659528/Dz.+Urz.+Min.+Fin.+z+dnia+26+kwietnia+2019+r.+-+poz.+51
https://www.mf.gov.pl/documents/764034/6659528/Dz.+Urz.+Min.+Fin.+z+dnia+26+kwietnia+2019+r.+-+poz.+51
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§ 1. 

Przedmiot Umowy 

 

1. Przedmiotem Umowy jest dostawa kalendarzy biurowych na lata 2022-2023 obejmująca 

wykonanie następujących czynności przez Wykonawcę: 

1) produkcję kalendarzy na rok 2022 w rodzajach oraz nakładach określonych w Załączniku 

nr 1 do Umowy; 

2) produkcję kalendarzy na rok 2023 w rodzajach oraz nakładach określonych w Załączniku 

nr 1 do Umowy, z zastrzeżeniem ust. 3 i 4; 

3) dostarczenie kalendarzy, o których mowa w pkt 1 i 2 do siedziby Zamawiającego wraz z 

przemieszczeniem do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego w jego siedzibie, 

przy czym przed dokonaniem dostawy Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się 

z warunkami dostawy, tj. warunkami umożliwiającymi wjazd samochodu dostawczego 

pod rampę rozładowczą;   

4) magazynowanie kalendarzy, do momentu dokonania dostawy, na własny koszt i 

odpowiedzialność Wykonawcy; 

2. Wykonawca oświadcza, iż kalendarze: 

1) będą nowe oraz będą spełniać warunki określone w Załączniku nr 1 do Umowy, 

2) będą posiadać deklarację producenta o zgodności z Polskimi Normami lub innymi 

przepisami dotyczącymi wymogów, które obowiązują w zakresie dopuszczenia wyrobu 

do obrotu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zwiększenia przedmiotu Umowy, o którym mowa w 

ust. 1 pkt 2, w ramach prawa opcji o maksymalnie 20% łącznej liczby każdego typu 

zamawianych kalendarzy określonej w Załączniku nr 1, poprzez pisemne oświadczenie 

złożone Wykonawcy do dnia 30 czerwca 2022 r. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji 

zwiększonego przedmiotu Umowy na warunkach określonych w Umowie, w szczególności 

po cenach jednostkowych określonych w załączniku nr 1 do Umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia przedmiotu Umowy, o którym mowa w 

ust. 1 pkt 2 o maksymalnie 20% łącznej liczby każdego typu zamawianych kalendarzy 

określonej w Załączniku nr 1, tj. poprzez pisemne oświadczenie złożone Wykonawcy do 

dnia 30 czerwca 2022 r. Wykonawca jest zobowiązany do realizacji zmniejszonego 
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przedmiotu Umowy na warunkach określonych w Umowie, w szczególności po cenach 

jednostkowych określonych w załączniku nr 1 do Umowy. 

5. W wyniku zmian liczby kalendarzy, o której mowa w ust. 3 i 4, nie może dojść do zmiany 

wynagrodzenia Wykonawcy o więcej niż 20% łącznego wynagrodzenia brutto określonego 

w § 4 ust. 2.  

6.  Zamawiający nie jest zobowiązany do skorzystania z prawa opcji w całości lub w części 

i w przypadku nieskorzystania z prawa opcji nie ponosi względem Wykonawcy 

odpowiedzialności w związku z niewykonaniem prawa opcji. 

7. Realizacja prawa opcji, zostanie uruchomiona przez Zamawiającego, o ile będzie posiadał 

środki finansowe i uzasadnioną potrzebę dokonania zakupu. 

 

§ 2.  

Realizacja Umowy 

 

1. Wykonawca wykona z materiałów własnych i dostarczy kalendarze, o których mowa w 

§ 1 ust. 1 pkt 1 do siedziby Zamawiającego wraz z rozładunkiem i  przemieszczeniem 

kalendarzy do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego, w  terminie 

…………….. tygodni od dnia zawarcia Umowy (zgodnie z oferta Wykonawcy lecz nie 

dłużej niż 5 tygodni od dnia zawarcia umowy). Dostarczenie kalendarzy odbędzie się w 

dniu roboczym, w godzinach 9:15-15:15.  

2. Wykonawca wykona z materiałów własnych i dostarczy kalendarze, o których mowa w 

§ 1 ust. 1 pkt 2 do siedziby Zamawiającego wraz z rozładunkiem i  przemieszczeniem 

kalendarzy do pomieszczeń wskazanych przez Zamawiającego, w  terminie do dnia 14 

listopada 2022 r. Dostarczenie kalendarzy odbędzie się w dniu roboczym, w godzinach 

9:15-15:15.  

3. Przed uruchomieniem produkcji docelowej kalendarzy, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 

1 i 2 Wykonawca zobowiązuje się do wykonania podstawowej kontroli potrzebnej do 

przygotowania druku kalendarzy, w szczególności dostarczy Zamawiającemu wydruk 

próbny (tzw. matchprint)/wzór kalendarza, wysłany na koszt Wykonawcy, w celu 

ostatecznego zatwierdzenia do druku. Zamawiający zobowiązuje się do dokonania 
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akceptacji bądź zgłoszenia uwag do przygotowanych matchprintów/wzorów kalendarzy 

w terminie 5 dni roboczych od dnia ich dostarczenia do Zamawiającego w godzinach 

urzędowania Ministerstwa Finansów 8.15 – 16.15. W przypadku zgłoszenia uwag, 

Wykonawca uwzględni je w terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania i przekaże 

poprawione matchprinty/wzory do ponownej akceptacji Zmawiającego. 

4. Wykonawca przygotuje po 2 projekty graficzne kalendarzy, o których mowa w § 1 ust. 

1 pkt 1 i 2. Zamawiający w terminie 5 dni roboczych zgłosi uwagi do projektu, bądź 

zaakceptuje wybrany projekt. W przypadku zgłoszenia uwag, Wykonawca uwzględni 

je w terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania i przekaże poprawione projekty 

do ponownej akceptacji Zmawiającego. 

5. W związku z realizacją projektu graficznego kalendarzy trójdzielnych na 2022 r. 

określonych w Załączniku nr 1, Zamawiający przekaże wizualizację kalendarza do 5 

dni roboczych od daty zawarcia Umowy. 

6. W związku z realizacją projektu graficznego na pierwszej i ostatniej stronie kalendarzy 

książkowych w formacie A5 i A4 na 2022 r. określonych w Załączniku nr 1, 

Zamawiający przekaże wizualizację kalendarza do 5 dni roboczych od daty zawarcia 

Umowy. 

7. W związku z realizacją projektu graficznego kalendarzy trójdzielnych na 2023 r. 

określonych w Załączniku nr 1, Zamawiający przekaże wizualizację kalendarza do 30 

czerwca 2022 r. 

8. W związku z realizacją projektu graficznego na pierwszej i ostatniej stronie kalendarzy 

książkowych w formacie A5 i A4 na 2023 r. określonych w Załączniku nr 1, 

Zamawiający przekaże wizualizację kalendarza do 30 czerwca 2022 r. 

9. Z zaproponowanych przez Wykonawcę projektów graficznych kalendarzy 

Zamawiający dokona wyboru po jednym projekcie do realizacji. Ust. 4 stosuje się 

odpowiednio. 

10. Wykonawca będzie mógł rozpocząć druk kalendarzy, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 

1 i 2 po uzyskaniu pisemnego lub za pośrednictwem poczty elektronicznej 

……………….. potwierdzenia zgodności z projektami graficznymi i po zatwierdzeniu 

wydruku próbnego do druku. W przypadku wystąpienia błędów w kalendarzach w 
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stosunku do zatwierdzonych projektów, koszty dostosowania ich do druku, ponownej 

dystrybucji i inne związane z tym wydatki ponosi Wykonawca. 

11. Strony dokonają odbioru kalendarzy, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2 w dniach 

dostawy, polegającego na sprawdzeniu liczby elementów i egzemplarzy dostawy, 

stwierdzeniu ich zgodności z postanowieniami Umowy i braku uszkodzeń 

mechanicznych. Dokonane ustalenia zostaną potwierdzone Protokołem Odbioru 

podpisanym przez obydwie Strony. Wzór Protokołu Odbioru stanowi Załącznik nr 2 do 

Umowy. Strony zgodnie oświadczają, że za datę wykonania Przedmiotu Umowy 

przyjmuje się podpisanie przez Zamawiającego Protokołu Odbioru bez zastrzeżeń.  

 

12. W wypadku stwierdzenia niezgodności z postanowieniami Umowy kalendarzy, o 

których mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lub pkt 2 w szczególności liczby elementów i 

egzemplarzy dostawy, wad lub uszkodzeń w dostarczonych kalendarzach, Strony 

Umowy podpiszą Protokół Odbioru z zastrzeżeniami, a Wykonawca zobowiązuje się 

niezwłocznie dostarczyć brakującą liczbę kalendarzy wolną od wad lub uszkodzeń, przy 

czym § 6 ust. 1 stosuje się. Protokół Odbioru podpisany przez Strony zgodnie z 

postanowieniami zdania poprzedzającego nie stanowi podstawy dla wystawienia 

faktury przez Wykonawcę i dokonania zapłaty przez Zamawiającego. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo nieprzyjęcia dostawy do czasu dostarczenia przez Wykonawcę 

wszystkich kalendarzy będących przedmiotem dostawy zgodnych z Umową. 

13. Koszty związane z odbiorem i ponowną dostawą, o której mowa w ust. 12, pokryje 

w całości Wykonawca. 

14. Wykonawca udziela Zamawiającemu licencji wyłącznej na okres 364 dni od dnia 

podpisania Protokołu Odbioru, potwierdzającego odbiór przedmiotu Umowy, o którym 

mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2, odpowiednio, wraz z prawami zależnymi oraz prawem do 

udzielania sublicencji innym podmiotom do wszelkich utworów powstałych w wyniku 

realizacji Umowy, w tym do projektu graficznego (wraz z plikami źródłowymi) oraz do 

innych elementów wykorzystanych w projekcie (np. pliki źródłowe, zdjęcia, czcionki), 

w ramach wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 4 ust. 1, z chwilą ich 

przekazania Zamawiającemu, na polach eksploatacji obejmujących: 
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1) każde utrwalanie, zwielokrotnienie dowolną techniką, wytwarzanie określoną 

techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu 

magnetycznego oraz techniką cyfrową, 

2) wprowadzanie do pamięci komputera,  

3) wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy, 

4) publiczne wykonanie i publiczne odtwarzanie, wystawianie, wyświetlanie,  

5) publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego 

dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym publikacja i 

dystrybucja poprzez Internet, 

6) wykonywanie praw zależnych: tworzenie utworów zależnych i dokonywanie w 

nich zmian (modyfikacje), w szczególności w celu dostosowania ich do 

wykorzystania przez Zamawiającego lub podmioty, którym Zamawiający udzielił 

stosownej licencji. 

15. Zamawiający nie ponosi i nie będzie ponosić odpowiedzialności za naruszenie praw 

osób trzecich w związku z realizacją Umowy. Wykonawca zwalnia Zamawiającego z 

odpowiedzialności, o której mowa w zdaniu poprzedzającym. 

16. Kalendarze będą rozpowszechniane bez oznaczania nazwą Wykonawcy.  

17. Wykonawca zapewnia Zamawiającego, że nie będzie oznaczać utworów powstałych na 

podstawie Umowy nazwiskami twórców i wyraża zgodę na udostępnienie tych utworów 

innym podmiotom realizującym świadczenia na rzecz Zamawiającego oraz na 

korzystanie z tych utworów bez ograniczeń.  

18. Wykonawca wykona Umowę z wykorzystaniem materiałów zawartych w załącznikach 

nr 3-5 lub przekazanych zgodnie z OPZ. Zamawiający udziela Wykonawcy licencji 

niewyłącznej na wykorzystanie utworów określonych w załącznikach nr 4 i 5 wyłącznie 

w celu wykonania Umowy, tj. umieszczenia stosownych logotypów na kalendarzach, i 

na okres jej obowiązywania. 

§ 3. 

Przedstawiciele Stron 

 

1. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem 

Umowy oraz nadzoru nad jej realizacją Zamawiający upoważnia [Dyrektora Biura 
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Administracyjnego / Biura Komunikacji i Promocji / Departamentu Audytu Środków 

Publicznych].  

2. Przedstawicielami Zamawiającego do roboczego kontaktu  z przedstawicielem Wykonawcy 

są: 

a) ……, nr tel. …… e-mail: …...  

b) ……, nr tel. …… e-mail: …...  

3. Do uzgodnień i czynności wynikających lub mogących wynikać w związku z wykonaniem 

Umowy oraz nadzoru nad jej realizacją, jak również do roboczego kontaktu z  

Zamawiającym, Wykonawca upoważnia ……, nr tel. …… e-mail: …... 

4. Strony mają prawo do zmiany przedstawicieli Stron, wymienionych w ust. 1-3, w każdym 

czasie trwania Umowy, informując o tym drugą Stronę drogą pisemnie bez konieczności 

sporządzania aneksu do  Umowy. 

§ 4. 

Wynagrodzenie 

 

1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, tj. obliczone przy założeniu skorzystania przez 

Zamawiającego z uprawnienia określonego w § 1 ust. 3 i nieskorzystaniu przez 

Zamawiającego z uprawnienia określonego w § 1 ust. 4 wynosi………. zł brutto, z 

zastrzeżeniem § 1 ust. 5. 

2. Łączne wynagrodzenie za zamówienie podstawowe, tj. obliczone przy założeniu 

nieskorzystania przez Zamawiającego z uprawnienia określonego w § 1 ust. 3 i 

nieskorzystaniu przez Zamawiającego z uprawnienia określonego w § 1 ust. 4 

wynosi………. zł brutto, w tym: 

1) cena za dostawę kalendarzy,  o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 wynosi …….. zł 

brutto 

2) cena za dostawę kalendarzy, o których mowa w § 1 ust. 1 pkt 2 wynosi …….. zł 

brutto 

3. Ceny jednostkowe zostały określone w Załączniku nr 1 do Umowy. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją Umowy, w 

szczególności koszty opracowania projektu graficznego kalendarzy, koszty składu, 
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wynagrodzenie z tytułu praw własności intelektualnej określonych w Umowie, dostawę do 

siedziby Zamawiającego i rozładunku wraz z przemieszczeniem do wskazanych przez 

Zamawiającego pomieszczeń oraz dokonania odbiorów, gwarancji, opłaty i podatki, w tym 

podatek od towarów i usług (VAT). 

5. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnień określonych w § 1 ust. 3 i 4 

(zwiększenie i zmniejszenie przedmiotu Umowy), Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za 

faktycznie dostarczoną liczbę kalendarzy zgodnie z treścią oświadczenia Zamawiającego o 

wykonaniu tych uprawnień, z zastrzeżeniem § 1 ust. 5. 

6. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie Umowy będzie realizowana w dwóch częściach 

po wykonaniu przedmiotu Umowy, o którym mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2, odpowiednio 

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze, w terminie 30 dni od 

dnia dostarczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

7. Umowa będzie finansowana ze środków budżetowych oraz w części ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 .  

8. Podstawą do wystawienia faktur są Protokoły Odbioru stanowiące Załącznik nr 2 do 

Umowy podpisane przez Strony, odpowiednio dla dostawy przedmiotu Umowy, o którym 

mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 i pkt 2. 

9. Na fakturze należy umieścić: 

1) Numer Identyfikacji Podatkowej Zamawiającego: 526-025-02-74; 

2) informację, że dostawa realizowana jest „na zamówienie Ministerstwa Finansów - 

Umowa nr ……..” 

10. Zamawiający oświadcza, że jest zarejestrowany i posiada konto na Platformie 

Elektronicznego Fakturowania (dalej „PEF”) prowadzonej przez brokera Infinite IT 

Solutions pod numerem adresu PEF: 526 025 02 74,  rodzaj adresu PEF: NIP, w celu 

otrzymywania od Wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych 

ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych.  

11. W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć 

elementy wymagane ustawą o podatku od towarów i usług oraz dodatkowo podać 

informację dotyczącą odbiorcy płatności oraz wskazać umowę zamówienia publicznego, 

którego faktura dotyczy.  
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12. W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowiązany jest 

do wskazania umowy zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury 

elektronicznej, których dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny 

musi spełniać wymagania umożliwiające jego przesyłanie za pośrednictwem PEF.  

13. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z PEF, zobowiązany będzie do podania 

Zamawiającemu informacji o swojej rejestracji na Platformie Elektronicznego 

Fakturowania (dalej „PEF”) w celu wysyłania Zamawiającemu ustrukturyzowanych faktur 

elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych (zwane 

dalej „e-Dokumenty”).  

14. Za datę otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu e-

Dokumentu na PEF. 

15. Dniem zapłaty jest dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

16. Wierzytelności wynikające z Umowy nie mogą być przenoszone na osobę trzecią bez 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

 

§ 5. 

Gwarancja 

 

1. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone kalendarze na okres 13 miesięcy liczony od 

daty dokonania odbioru i podpisania odpowiedniego dla danej dostawy Protokołu Odbioru 

przez Strony bez zastrzeżeń. 

2. W okresie o którym mowa w ust. 1, w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego 

wadliwych kalendarzy, Wykonawca zobowiązany jest do ich wymiany na egzemplarze 

pozbawione wad w terminie 5 dni od dnia zawiadomienia o wadzie. 

3. Reklamacje wad stwierdzonych w okresie gwarancji Zamawiający będzie zgłaszał 

Wykonawcy za pośrednictwem e-maila na adres Wykonawcy wskazany w § 3 ust. 3 bądź 

pisemnie, a  Wykonawca potwierdzi niezwłocznie przyjęcie zgłoszenia na adres e-mail 

wskazany § 3 ust. 2 odpowiednio do osoby odpowiedzialnej za dany kalendarz. 

4. Zamawiający może wykonywać uprawnienia z tytułu gwarancji niezależnie od uprawnień 

z tytułu rękojmi za wady określonej w Kodeksie cywilnym. 
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§ 6. 

Kary umowne 

 

1. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 2 ust. 1, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.  

2. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 2 ust. 2, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.  

3. W przypadku niedotrzymania terminu, o którym mowa w § 5 ust. 2, Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500 zł za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

4. W przypadku odstąpienia od Umowy w całości z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% 

łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2 Umowy, przy czym w 

przypadku odstąpienia od części Umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,  

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% wartości 

wynagrodzenia brutto za część Umowy objętej odstąpieniem. 

5. Łączna wysokość kar umownych jest ograniczona do wysokości 100% łącznego 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 2 Umowy. 

6. Kary umowne określone w niniejszym paragrafie obowiązują niezależnie od siebie, z tym 

zastrzeżeniem, w przypadku odstąpienia od Umowy z powodu niedotrzymania terminu 

realizacji, możliwe jest naliczenie kary z tytułu odstąpienia od Umowy, a nie z tytułu 

niedotrzymania terminu realizacji. 

7. O ile przepisy prawa powszechnie obowiązującego nie stanowią inaczej Zamawiający ma 

prawo do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy oraz 

zabezpieczenia należytego wykonania Umowy.  

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania przewyższającego ustalone kary umowne. 

 

§ 7. 

Zmiany Umowy 

1. Zmiany treści Umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy, dopuszczalne są na warunkach określonych w art. 455 ustawy Pzp. 
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2. Stosownie do art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość 

wprowadzenia zmian w razie zaistnienia następujących okoliczności i w poniższym 

zakresie: 

1) w przypadku zaistnienia siły wyższej Strony są uprawnione do dokonania zmiany 

sposobu wykonania poszczególnych obowiązków wynikających z Umowy, która to 

zmiana Umowy może nastąpić w zakresie, w jakim będzie to konieczne dla zapewnienia 

prawidłowego i terminowego wykonywania Umowy w zaistniałej sytuacji 

spowodowanej siłą wyższą; 

2) w przypadku zmiany przepisów prawa lub wydania przez odpowiednie organy nowych 

wytycznych lub interpretacji dotyczących stosowania przepisów prawa, 

opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej, Dzienniku Ustaw, 

Monitorze Polskim, Dzienniku Urzędowym odpowiedniego ministra lub innych 

oficjalnych publikatorach, w zakresie w jakim zmiana przepisów prawa lub wydane 

wytyczne lub interpretacje wymagają zmiany sposobu realizacji Umowy, w tym mogą 

wymagać zmiany zakresu świadczeń Wykonawcy określonych w Umowie; 

3) w przypadku konieczności dostosowywania elementów zamówienia do zasad wiedzy 

technicznej, gdy zmiany są korzystne dla Zamawiającego, a nie można było takiej 

zmiany przewidzieć przed zawarciem Umowy; 

4) sposobu wykonania Umowy w obszarach: organizacyjnym, wykorzystywanych 

narzędzi, przyjętych metod i kanałów komunikacji; 

5) zakresu przedmiotu Umowy w obszarze wymagań funkcjonalnych lub 

niefunkcjonalnych, jeżeli rezygnacja z danego wymagania lub zastąpienie go innym, 

spowoduje zoptymalizowane dopasowanie przedmiotu Umowy do potrzeb 

Zamawiającego, Zamawiający dopuszcza wprowadzenie odpowiednich zmian 

uwzględniających stwierdzone przyczyny techniczne, polegających w szczególności na 

modyfikacji wymagań Zamawiającego lub zmianie sposobu ich realizacji; 

6) w przypadku wystąpienia przyczyn niezależnych od Wykonawcy, związanych z 

równolegle prowadzonymi przez Zamawiającego projektami lub zadaniami lub 

czynnościami mającymi wpływ na realizację Umowy lub w związku ze zmianami 

okoliczności wynikającymi ze specyfiki działalności Zamawiającego lub w związku z 

podjęciem przez Zamawiającego decyzji o przeprowadzeniu przez osobę trzecią 

kontroli jakości i sposobu prowadzenia prac, Zamawiający dopuszcza zmiany terminu 

realizacji Umowy; 

7) w przypadku powstałej po zawarciu Umowy sytuacji braku środków Zamawiającego 

na sfinansowanie wykonania Umowy zgodnie z pierwotnie określonymi warunkami 

Zamawiający dopuszcza wprowadzenie zmian polegających na ograniczeniu zakresu 

przedmiotowego Umowy, co nie wyłącza ani nie ogranicza uprawnienia 

Zamawiającego do wypowiedzenia lub odstąpienia od Umowy w sytuacjach 

przewidzianych w Umowie lub przepisami prawa; 
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8) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu Umowy, chyba że zmiana taka znana była w chwili 

składania oferty; 

9) niezbędna jest zmiana sposobu wykonania zobowiązania, o ile zmiana taka jest 

korzystna dla Zamawiającego lub jeżeli zmiana taka jest konieczna w celu 

prawidłowego wykonania przedmiotu Umowy; 

10) niezbędna jest zmiana terminu/terminów realizacji Umowy w przypadku zaistnienia 

okoliczności lub zdarzeń uniemożliwiających realizację Umowy w wyznaczonym 

terminie/terminach, na które Strony nie miały wpływu; 

11) powstała możliwość zastosowania nowszych i korzystniejszych dla Zamawiającego 

rozwiązań technologicznych lub technicznych, niż te istniejące w chwili podpisania 

Umowy, nie powodujących zmiany przedmiotu Umowy; 

3. Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy może ulec zmianie, w przypadku zmiany: 

1) stawki podatku od towarów i usług (VAT); 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów 

ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,; 

4)  zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których 

mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych, 

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę. 

4. W przypadku zmiany przepisów, o których mowa w ust. 3, skutkujących zmianą kosztów 

wykonania Umowy przez Wykonawcę, Strona, w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie 

przepisów wprowadzających te zmiany, może wystąpić w formie pisemnej do drugiej 

Strony w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wysokości wynagrodzenia.  

5. Podstawą do dokonania zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w ust. 3, będą 

przedstawione Zamawiającemu dowody, które wykażą wpływ wejścia w życie przepisów 

dokonujących te zmiany na koszty wykonania Umowy przez Wykonawcę. 

6. Zamawiający może zgłosić w terminie 30 dni od otrzymania dowodów, o których mowa w 

ust. 5, pisemne zastrzeżenia, co do wykazania wpływu zmian wskazanych w ust. 3 na koszty 

wykonania Umowy przez Wykonawcę. 

7. Wszelkie zmiany, zarówno istotne, które wraz z warunkami ich wprowadzenia zostały 

przewidziane Umową lub których wprowadzenie możliwe jest zgodnie z przepisami prawa, 

jak i nieistotne będą udokumentowane w ramach Procedury Kontroli Zmian. Procedura 

Kontroli Zmian zostaje rozpoczęta przez zgłoszenie drugiej Stronie wniosku o dokonanie 

zmiany. Wniosek o dokonanie zmiany zostanie przygotowany w formie pisemnej. 

8. W przypadku złożenia przez Stronę wniosku o dokonanie zmiany druga Strona w terminie 

do 7 dni od dnia otrzymania wniosku przygotuje swoje stanowisko w zakresie 

proponowanej zmiany. 
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9. Wniosek o zmianę powinien zawierać opis proponowanej zmiany wraz z uzasadnieniem jej 

celowości, a w przypadku, o którym mowa w ust. 3, wraz kalkulacją i dokumentami, o 

których mowa w ust. 5. 

10. W przypadku zgłoszenia kilku wniosków należy określić ich priorytet. 

11. Zaakceptowany przez przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiającego wniosek o dokonanie 

zmiany stanowi podstawę do dokonania zmiany Umowy poprzez zawarcie stosownego 

aneksu do Umowy, w formie pisemnej pod rygorem nieważności, przez upoważnionych 

reprezentantów Stron. 

12. Złożenie i zaakceptowanie wniosku o dokonanie zmiany Umowy nie kreuje roszczenia 

Wykonawcy o zmianę Umowy. 

13. Zmiany Umowy w trybie aneksu do Umowy nie wymagają zmiana nazw Stron, siedziby 

Stron, jak również osób odpowiedzialnych za realizację Umowy ze strony Wykonawcy lub 

przedstawicieli Zamawiającego. Zaistnienie okoliczności, o których mowa w niniejszym 

ustępie wymaga jedynie niezwłocznego pisemnego zawiadomienia drugiej Strony. 

 

§ 8. 

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 

1. Wykonawca przekazał Zamawiającemu zabezpieczenie należytego wykonania Umowy na 

kwotę …  zł (słownie: ….) w formie pieniężnej, stanowiące 5 % wartości określonej w § 4 

ust. 2 z czego: 

1)  35% wartości całości zabezpieczenia na kwotę  … zł (słownie: ….), zostanie 

zwrócone przez Zamawiającego w ciągu 30 (słownie: trzydziestu) dni od daty 

podpisania Protokołu Odbioru dostawy kalendarzy, o których mowa w § 1 ust. 1 

pkt 1;  

2)  35% wartości całości zabezpieczenia na kwotę  … zł (słownie: ….), zostanie 

zwrócona przez Zamawiającego w ciągu 30 (słownie: trzydziestu) dni od daty 

podpisania Protokołu Odbioru dostawy kalendarzy, o których mowa w § 1 ust. 1 

pkt 2; 

3) 30% wartości całości zabezpieczenia na kwotę …. zł (słownie: …  zł), zostanie 

zwrócona przez Zamawiającego w ciągu 15 (słownie: piętnastu) dni po upływie 

okresu gwarancji. 

2. Wykonawca zobowiązuje się, że w przypadku wniesienia zabezpieczenia w gwarancjach 

bankowych lub ubezpieczeniowych, gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa będzie 
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nieodwołalna, bezwarunkowa, płatna na każde pierwsze żądanie Zamawiającego 

i  wystawiona na czas nie krótszy niż czas wykonania Umowy, z uwzględnieniem 

odbiorów i postanowień o zwrocie zabezpieczenia. 

3. Jeżeli z uwagi na przedłużenie terminu realizacji Umowy, niezależnie od przyczyn tego 

przedłużenia, zabezpieczenie wniesione w gwarancjach bankowych, ubezpieczeniowych 

lub w poręczeniach wygasłoby przed upływem przedłużonego terminu realizacji Umowy, 

Wykonawca na 30 (trzydzieści) dni roboczych przed wygaśnięciem takiego zabezpieczenia 

przedstawia Zamawiającemu stosowny aneks lub nową gwarancję/poręczenie lub wpłaci 

odpowiednie zabezpieczenie w gotówce. Jeżeli Wykonawca nie wykona powyższego 

obowiązku Zamawiający może zażądać od gwaranta/poręczyciela wypłaty 

z gwarancji/poręczenia i zaliczyć uzyskaną w ten sposób kwotę na poczet Zabezpieczenia. 

4. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na bezpośrednie potrącenie przez 

Zamawiającego z Zabezpieczenia wszelkich należności powstałych w wyniku 

niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy, o ile przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego nie stanowią inaczej. 

5. W przypadku, gdy Wykonawca wniesie Zabezpieczenie w pieniądzu, Zamawiający 

zobowiązuje się do zwrotu Zabezpieczenia wraz z odsetkami wynikającymi z umowy 

rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszonego o koszt 

prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 

bankowy Wykonawcy. 

 

§ 9. 

Siła wyższa 

 

1. Niewykonanie w całości lub w części zobowiązań Stron wynikających z Umowy nie może 

być wykorzystane wobec drugiej Strony do dochodzenia roszczeń, jeśli przyczyną 

niewykonania jest siła wyższa. 

2. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenia niemożliwe do przewidzenia, na które Strony nie 

mają wpływu i są przez Strony niemożliwe do pokonania, a w szczególności: klęski 

żywiołowe, wojny, mobilizacje, zamknięcie granic, akty prawne organów władzy lub 

administracji publicznej uniemożliwiające wykonanie Umowy w całości lub części. 
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3. Na skutek siły wyższej terminy określone w Umowie zostaną przedłużone o czas trwania 

ww. siły, pod warunkiem dostarczenia w ciągu 7 dni od dnia zaistnienia siły wyższej, przez 

Stronę dotkniętą wystąpieniem siły wyższej, dokumentu potwierdzającego zaistnienie siły 

wyższej wystawionego przez właściwy organ. 

4. Za siłę wyższą nie uważa się w szczególności braku środków finansowych, strajk 

pracowników Wykonawcy czy też niewłaściwe działania podmiotów współpracujących 

z  Wykonawcą takich jak podwykonawcy czy dostawcy. 

 

§ 10.  

Odstąpienie od Umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy w całości lub w części w każdym z poniższych 

przypadków: 

1) określonych w art. 456 ustawy - Prawo zamówień publicznych 

2) Wykonawca przekroczył którykolwiek z terminów realizacji Umowy, o których mowa 

w § 2 ust. 1 i 2 o ponad 10 dni  

3) Wykonawca nienależycie wykonuje Umowę, w szczególności nie stosuje się do uwag 

Zamawiającego, nie dotrzymuje umownych terminów lub też narusza inne 

postanowienia Umowy i pomimo pisemnego wezwania przez Zamawiającego do 

zaniechania przez Wykonawcę naruszeń postanowień Umowy lub usunięcia 

ewentualnych skutków naruszeń Wykonawca nie zastosuje się do wezwania 

4) Wykonawca opóźnia się z rozpoczęciem wykonania przedmiotu Umowy lub jego 

zakończeniem tak dalece, że nie jest prawdopodobne, aby zdołał zakończyć jego 

wykonywanie w terminie ustalonym w Umowie 

5) Wykonawca nie jest w stanie usunąć lub nie zdoła usunąć w wyznaczonym przez 

Zamawiającego lub określonym Umową terminie wad przedstawionego do odbioru 

Przedmiotu Umowy 

2. Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości 

o okolicznościach uzasadniających odstąpienie. W przypadku odstąpienia od Umowy przez 

Zamawiającego na warunkach określonych w Umowie, Wykonawcy nie przysługują z tego 

tytułu żadne roszczenia względem Zamawiającego. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy następuje w formie pisemnej i powinno zawierać 

uzasadnienie. 

4. Jeżeli w oświadczeniu o odstąpieniu od Umowy Zamawiający wskaże, że odstąpienie ma 

skutek wyłącznie do części Umowy, wówczas: 

1) Strony zobowiązują się w terminie 3 dni od dnia odstąpienia od Umowy do sporządzenia 

protokołu, który będzie stwierdzał stan realizacji Umowy do dnia odstąpienia od Umowy, 
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2) Zamawiający - według własnego wyboru- wskaże, którą część przedmiotu Umowy chce 

zatrzymać, 

3) Wykonawca zachowa prawo do wynagrodzenia za zatrzymaną część przedmiotu Umowy 

w wysokości wynikającej z Umowy. 

5. W przypadkach, o których mowa w niniejszym paragrafie, Zamawiający zachowa lub 

nabędzie, w ramach wynagrodzenia z Umowy, wszelkie prawa, w tym prawa własności 

intelektualnej i prawa zależne do przedmiotu Umowy. 

 

   §11. 

Podwykonawcy 

1. Wykonawca jest uprawniony do powierzenia wykonania części przedmiotu Umowy 

Podwykonawcom, z zastrzeżeniem poniższych postanowień. 

2. Powierzenie wykonania części przedmiotu Umowy przez Podwykonawcę, wymaga 

każdorazowo zawiadomienia, w formie pisemnej, Zamawiającego o zawarciu umowy. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego, w formie pisemnej, o 

każdej zmianie danych dotyczących Podwykonawców, jak również o ewentualnych 

nowych Podwykonawcach, którym zamierza powierzyć prace w ramach realizacji Umowy. 

4. Informacja o zmianie danych dotyczących Podwykonawców powinna zostać przekazana 

Zamawiającemu w terminie jednego dnia roboczego. 

5. Informacja o zamiarze powierzenia prac nowemu Podwykonawcy powinna zostać 

przekazana Zamawiającemu nie później niż na 7 dni przed planowanym powierzeniem mu 

realizacji prac. 

6. Jeżeli Wykonawca dokonuje zmiany Podwykonawcy, na zasoby którego powoływał się 

w toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest do wykazania 

Zamawiającemu, że nowy Podwykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu w 

stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca dotychczasowy. Zamawiający jest uprawniony 

do odmowy współdziałania z Podwykonawcą, co do którego Wykonawca nie wykazał 

spełnienia warunków, do czasu wykazania przez Wykonawcę ich spełnienia, a opóźnienie 

powstałe wskutek braku współdziałania z takim Podwykonawcą, stanowi zwłokę 

Wykonawcy.  

7. Jeżeli Wykonawca rezygnuje z posługiwania się Podwykonawcą, na zasoby którego 

powoływał się w toku postępowania poprzedzającego zawarcie Umowy, zobowiązany jest 

do wykazania Zamawiającemu, że Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału 

w postępowaniu w stopniu nie mniejszym, niż Podwykonawca, z którego Wykonawca 

rezygnuje. Zamawiający jest uprawniony do odmowy współdziałania z Wykonawcą, który 

nie wykazał samodzielnego spełnienia warunków, do czasu wykazania przez Wykonawcę 

ich spełnienia lub wskazania innego Podwykonawcy i wykazania spełnienia przez niego 
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tych warunków, a opóźnienie w wykonaniu Umowy, powstałe wskutek braku 

współdziałania z Wykonawcą, stanowi zwłokę Wykonawcy.  

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania i zaniechanie Podwykonawcy jak za 

działania własne. 

9. Niewykonanie lub nienależyte wykonanie przez Podwykonawcę części przedmiotu 

Umowy upoważnia Zamawiającego do żądania od Wykonawcy odsunięcia 

Podwykonawcy od realizacji przedmiotu Umowy w sposób stały lub czasowy. 

 

 

§ 12. 

Zasady zachowania poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji 

technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji 

Zamawiającego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezależnie od formy 

pozyskania tych informacji i ich źródła. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykorzystania informacji jedynie w celach określonych 

ustaleniami Umowy oraz wynikającymi z obowiązujących uregulowań prawnych. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do podjęcia wszelkich niezbędnych kroków dla zapewnienia, 

że żaden pracownik Wykonawcy / osoba, którą dysponuje Wykonawca otrzymujący 

powyższe informacje nie ujawni tych informacji, zarówno w całości, jak i w części osobom 

lub firmom trzecim bez uzyskania pisemnej zgody Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do ujawnienia informacji jedynie tym osobom, którym będą 

one niezbędne do wykonywania powierzonych im czynności służbowych i tylko w zakresie, 

w jakim osoba musi mieć do nich dostęp dla celów realizacji zadania wynikającego z tytułu 

realizacji Umowy. 

5. Wykonawcę zobowiązuje się do niekopiowania, niepowielania, ani w jakikolwiek inny 

sposób nierozpowszechniania jakiejkolwiek części określonych informacji, z wyjątkiem 

uzasadnionej potrzeby do celów związanych z realizacją Umowy po uprzednim uzyskaniu 

pisemnej zgody od Zamawiającego, którego informacja lub źródło informacji dotyczy. 

6. Obowiązek zachowania w poufności powyższych informacji przez Wykonawcę 

obowiązuje także po ustaniu Umowy. 

7. Wymogi zawarte w ust. 1 - 6 nie będą miały zastosowania odnośnie jakiejkolwiek 

informacji przekazanej przez Zamawiającego, która: 

1) jest opublikowana, znana i oficjalnie podana do publicznej wiadomości; 

2) została prawnie przekazana przez osobę trzecią; 

3) zostanie ujawniona za uprzednią pisemną zgodą Zamawiającego. 
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8. Zachowanie w poufności nie dotyczy informacji dostępnych publicznie, o których mowa w 

ustawie o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 roku.  

 

    

 

§ 13. 

 

Przetwarzanie danych osobowych 

 

1. Wykonawca i Zamawiający, przetwarzając dane osobowe w związku z zawarciem Umowy, 

będą przestrzegać przepisów dotyczących ochrony danych osobowych w tym przepisów 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r. ze zm.) (RODO). 

2. Wykonawca zobowiązuje się do skutecznego i terminowego spełnienia obowiązku 

informacyjnego, o którym stanowi art. 14 RODO, w imieniu i na rzecz Zamawiającego 

poprzez przekazanie w imieniu Zamawiającego klauzuli informacyjnej wszystkim osobom, 

których dane osobowe przekazał lub przekaże Zamawiającemu, w celu i w związku z 

zawarciem i realizacją Umowy. Dotyczy to m.in. osób reprezentujących Wykonawcę oraz 

wyznaczonych przez niego do zawarcia i realizacji Umowy.  

3. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca dostarczy dowód przekazania klauzuli 

informacyjnej. Wzór klauzuli informacyjnej stanowi Załącznik nr 6 do Umowy. 

 

 

 

§ 14. 

 

Postanowienia końcowe 

 

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

2. Ilekroć w Umowie jest mowa o :dniach roboczych, Strony rozumieją przez to dni tygodnia 

od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni wolnych od pracy dla Zamawiającego. 
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3. Spory dotyczące wykonania Umowy oraz wynikłe na podstawie Umowy (w tym dotyczące 

jej ważności) rozstrzygane będą przez sąd powszechny właściwy miejscowo według 

siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy/ w wersji elektronicznej.  

5. Integralną część Umowy stanowią Załączniki nr 1, 2, 3, 4, 5, 6. 

 

          ZAMAWIAJĄCY                                                                           WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wykaz Załączników:  

 Załącznik nr 1 – Szczegółowy Opis Przedmiotu Umowy,   

 Załącznik nr 2 – Wzór Protokołu Odbioru kalendarzy, 

 Załącznik nr 3 – paleta Pantone do użytku w materiałach drukowanych w drukarniach 

offsetowych,       CMYK do drukowania w drukarniach cyfrowych (kolory wykorzystywane przy 

poszczególnych wzorach kalendarzy), 

 Załącznik nr 4 – logotyp Ministerstwa Finansów, 

 Załącznik nr 5 - logotyp POPT i UE , przewidziany do zastosowania przy przygotowaniu 

kalendarzy dla części 4, 

 Załącznik nr 6- klauzula informacyjna art. 14 RODO 
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Załącznik nr 1 do Umowy nr … 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Umowy wraz z cenami jednostkowymi  

 

(zostanie uzupełniony przed zawarciem umowy na podstawie załącznika do formularza 

ofertowego i wykazu cen jednostkowych dostarczonych przez Wykonawcę przed zawarciem 

Umowy) 
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Załącznik nr 2 do Umowy nr … 

 

Wzór Protokołu Odbioru 

 

 

Nazwa i adres miejsca odbioru:  

 

W dniu ……….…. dokonano odbioru kalendarzy biurowych na 20… rok. 

 

 

 

Odbiór ilościowy został przeprowadzony przez Zamawiającego polegający między innymi na 

sprawdzeniu liczby elementów i egzemplarzy  dostawy według Umowy oraz stwierdzeniu 

braku uszkodzeń mechanicznych. 

 

Kalendarze na ………. r. 

Numer 

wzoru 

Nazwa 
Liczba 

sztuk 
Uwagi 

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

    

    

 

 

Uwagi:  
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Przedmiot umowy w zakresie objętym odbiorem został wykonany w terminie. 

Zgodnie z Umową wykonanie przedmiotu Umowy objętego niniejszym odbiorem powinno 

nastąpić do dnia  ………… 

 

Faktyczne wykonanie przedmiotu Umowy objętego niniejszym odbiorem nastąpiło  

w dniu ………….  

 

 

 

 

 

 

Za Zamawiającego: 

(imię, nazwisko i podpis) 

 Za Wykonawcę: 

(imię, nazwisko i podpis) 
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Załącznik nr 3 do Umowy nr …. 

 

Paleta Pantone do użytku w materiałach drukowanych w drukarniach offsetowych, 

CMYK do drukowania w drukarniach cyfrowych, RGB oraz HEX w zastosowaniach 

internetowych, 

RAL w zastosowaniu budowlanym. 
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Załącznik nr 4 do Umowy nr … 

 

 

 

 

 

 

Logotyp Ministerstwa Finansów 
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Załącznik nr 5 do Umowy nr …. 
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Załącznik nr 6 do Umowy nr …. 

 

 

Klauzula informacyjna 

Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej 

dla podwykonawców, osób reprezentujących Wykonawcę lub podwykonawców oraz osób 

wskazanych do współpracy w związku z realizacją Umowy na ……………… nr ….  z dnia ….. 

(Umowa) zawartej między Skarbem Państwa reprezentowanym przez 

…………………………………… (Zamawiający) a ………………………… (Wykonawca). 

 

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO” informujemy: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finansów, Funduszy i Polityki 

Regionalnej, z którym można się kontaktować pisemnie, kierując korespondencję na adres:  

 Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 00-916 Warszawa 

 poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl 

 lub za pomocą elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP: 

/bx1qpt265q/SkrytkaESP 

2. Administrator zapewnia kontakt z Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem poczty 

elektronicznej pod adresem: iod@mf.gov.pl lub tradycyjną drogą pocztową, na adres 

korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych, Ministerstwo Finansów, ul. Świętokrzyska 12, 

00-916 Warszawa.  

3. Administrator będzie przetwarzał pozyskane dane osobowe w celu  zrealizowania Umowy – 

przez okres trwania Umowy, a następnie do czasu upływu terminów przedawnienia roszczeń 

lub do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z właściwych 

przepisów prawa, w tym przepisów o archiwizacji.  

4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: 

• w stosunku do osób reprezentujących Wykonawcę oraz wskazanych do kontaktu 

i wykonania umowy  - art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z ustawą z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), tj. 

przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

Administratorze, który obejmuje konieczność przetwarzania danych osobowych osób 

reprezentujących strony Umowy dla celów związanych z zawarciem i wykonaniem 

Umowy, 

• w stosunku do podwykonawców lub osób reprezentujących podwykonawców oraz 

osób kierowanych przez podwykonawców do wykonania Umowy - art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w związku z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

mailto:kancelaria@mf.gov.pl
mailto:iod@mf.gov.pl
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(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. zm.), tj. przetwarzanie jest niezbędne do 

wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze,  który obejmuje 

konieczność przetwarzania danych osobowych osób wyznaczonych do realizacji 

Umowy, w celach związanych z wykonaniem Umowy, 

• w stosunku do wszystkich kategorii osób -  art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie 

jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, 

który wynika z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 

i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zm.), 

• w stosunku do wszystkich kategorii osób -  art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie 

jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, 

który obejmuje ustalanie, dochodzenie lub obronę roszczeń, 

• w stosunku do wszystkich osób, które będą miały dostęp do nieruchomości 

Ministerstwa Finansów -  art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne do 

wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, tj. zapewnienia 

porządku i bezpieczeństwa na terenie nieruchomości, w których będzie wykonywana 

Umowa. 

5. Administrator informuje, że dane osobowe osób reprezentujących Wykonawcę 

i podwykonawców oraz osób wskazanych do wykonania zawartej Umowy, zostały mu 

przekazane przez Wykonawcę lub podwykonawców. Kategorie danych osobowych, które 

zostały przekazane Administratorowi to: stanowisko/funkcja i podpis reprezentantów 

Wykonawcy i podwykonawców, imię i nazwisko, służbowy numer telefonu, służbowy adres 

mailowy, dane identyfikacyjne pojazdu wykonującego dostawę zamówienia i dane kierującego. 

6. Odbiorcami danych osobowych mogą być  podmioty uprawnione na podstawie przepisów 

prawa. Odrębną kategorię odbiorców, którym mogą być ujawnione Pani/Pana dane, stanowią 

podmioty przetwarzające dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczególności te, 

z którymi zawarto umowy na świadczenie usług serwisowych dla użytkowanych systemów 

informatycznych. 

7. Administrator nie planuje przekazywania danych osobowych odbiorcom spoza Europejskiego 

Obszaru Gospodarczego, czyli do państw trzecich ani organizacjom międzynarodowym. 

8. W przypadkach przewidzianych przepisami prawa, osobie której dane dotyczą, przysługuje 

prawo dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia 

przetwarzania, a także prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

9. W przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa,  osobom, 

których dane dotyczą  przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych.  

10. Dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji 

w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania. 

 


