
ZAPYTANIE OFERTOWE1 

PRZYGOTOWANIE I WYKONANIE MOBILNEGO  
STOISKA EDUKACYJNEGO MINISTERSTWA ENERGII 

I. ZAMAWIAJĄCY  

Ministerstwo Energii 
ul. Przemysłowa 26 
00-450 Warszawa 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, wykonanie i dostawa stoiska edukacyjnego Ministerstwa 
Energii, przeznaczonego do wykorzystania podczas wydarzeń, konferencji, targów, pikników 
edukacyjnych oraz innych wydarzeń o charakterze edukacyjno-informacyjnym. 

Stoisko powinno łączyć funkcję edukacyjną i informacyjną z nowoczesną identyfikacją wizualną oraz 
uwzględniać tematykę objętą zakresem działania Ministerstwa Energii. 

Stoisko powinno być wielokrotnego użytku, łatwe w transporcie i montażu oraz możliwe do 
wykorzystania zarówno podczas wydarzeń plenerowych, jak i w przestrzeniach zamkniętych. Montaż i 
demontaż powinien być możliwy przez maksymalnie 2 osoby, bez konieczności stosowania 
specjalistycznego sprzętu. 

Szczegółowe wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia określono w Załączniku nr 1 – Opis 
przedmiotu zamówienia (OPZ). 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

30 dni od podpisania umowy. 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać Wykonawcy, którzy spełniają łącznie następujące warunki: 
1) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalającej na realizację zamówienia; 
2) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 
3) posiadają potencjał techniczny i osobowy niezbędny do wykonania zamówienia; 
4) wykażą, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie zrealizowali co najmniej trzy 
zamówienia (umowy) obejmujące wykonanie stoisk wystawienniczych, edukacyjnych lub 
informacyjnych, wyposażonych w elementy multimedialne lub interaktywne. 

2. Spełnienie powyższych warunków będzie oceniane na podstawie oświadczenia stanowiącego 
Załącznik nr 2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wezwania Wykonawcy do przedstawienia 
informacji lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału. 

3. Z postępowania zostaną wykluczeni Wykonawcy: 
1) powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 
Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

 
1 Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 793, z późn. zm.) 



a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa); 

b. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
c. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, 
jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 
wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

d. pozostawaniu z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 
uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia. 

2) w stosunku do których zachodzą okoliczności określone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2025 poz. 514); 

3) w odniesieniu do których otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, których aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarli układ z wierzycielami, których działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajdują się w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

V. FORMA I TERMIN SKŁADANIA OFERT  

1. Oferty należy składać w języku polskim, w formie elektronicznej, na formularzu ofertowym, 
stanowiącym Załącznik nr 3.  

2. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami winna być podpisana elektronicznie (tj. opatrzona 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) przez 
osobę/y uprawnioną/e do występowania w imieniu Wykonawcy. 

3. Do Formularza oferty należy dołączyć niżej wymienione dokumenty: 

1) oświadczenie, o którym mowa w sekcji IV ust. 2. 
2) w przypadku, gdy Wykonawca jest reprezentowany przez pełnomocnika, do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, podpisane przez osoby 
upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

3) projekt graficzny wizualizacji stoiska zgodny z wymogami określonymi w OPZ. 
4. Ofertę wraz z załącznikami należy przesłać do dnia 23.10.2026 r. do godz. 15:00 na adres email: 

mariusz.nesteruk@me.gov.pl, maryna.matarewiczwiak@me.gov.pl.  
5. Koszty przygotowania i złożenia oferty ponosi Wykonawca.  
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych oraz wariantowych. 
7. Oferty złożone po terminie lub wysłane na inny adres niż wskazany w ust. 4 nie będą rozpatrywane.  
8. W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 
9. Po dokonaniu oceny ofert Zamawiający skontaktuje się z Wykonawcą, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza, w celu zawarcia umowy. 

VI. KRYTERIA OCENY OFERT  

1. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która otrzyma łącznie najwięcej punktów w ramach 
poniższych kryteriów: 

 Kryterium Waga 
1 Cena brutto – liczba punktów wyliczana jest według wzoru: 

Cbn/Cba x 40 pkt 
gdzie:  
𝐶𝑏𝑛 – Cena brutto oferty o najniższej cenie brutto 
𝐶𝑏𝑎 – Cena brutto oferty aktualnie ocenianej 

40% = 40 pkt 

mailto:mariusz.nesteruk@me.gov.pl
mailto:maryna.matarewiczwiak@me.gov.pl


2 Atrakcyjność projektu i funkcjonalność wizualna. 
Ocenie podlegać będzie przedstawiona przez Wykonawcę wizualizacja stoiska, w 
szczególności: 

• całościowy wygląd i estetyka projektu,  
• rozmieszczenie poszczególnych elementów stoiska i ich wzajemne 

dopasowanie,  
• spójność kolorystyczna i graficzna,  
• funkcjonalność i czytelność przyjętego układu,  
• zgodność projektu z wymaganiami określonymi w OPZ. 

50% = 50 pkt 

3 Okres gwarancji – liczba punktów wyliczana jest według wzoru: 
Gob / Gno * 10 pkt 
Gdzie: 
Gno– najdłuższy okres ważności gwarancji spośród ofert niepodlegających 
odrzuceniu, dla których okres gwarancji jest dłuży niż określone w OPZ minimum; 
Gob – okres gwarancji w ofercie aktualnie badanej. 
 
W przypadku gdy okres gwarancji wskazany przez Wykonawcę będzie wynosił 
minimum wskazane w OPZ, w ramach tego kryterium zostanie przyznane 0 pkt. 

10% = 10 pkt 

2. Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać każdy z Wykonawców, według kryteriów wynosi 100 
pkt co odpowiada 100%. Ocena końcowa stanowi sumę wszystkich punktów uzyskanych w ramach 
poszczególnych kryteriów. 

3. Wartości punktowe zostaną podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, a zaokrąglenie 
zostanie dokonane zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami matematycznymi. 

VII. INFORMACJE DODATKOWE 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania lub odstąpienia od realizacji 

zamówienia bez podania przyczyny. 
3. W toku oceny ofert Zamawiający może zwrócić się do Wykonawców o wyjaśnienie treści złożonych 

ofert, o ile wyjaśnienia te nie prowadzą do zmiany treści oferty ani jej uzupełnienia o elementy, które 
powinny zostać złożone wraz z ofertą. 

4. Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów.  
5. W umowie umieszczone zostaną zapisy dot. kar umownych. 
6. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złoży ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia 

kryteriów przyjętych w Zapytaniu ofertowym. 
7. Zamawiający informuje, że całościowa oferowana cena stanowi informację publiczną w rozumieniu 

ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902, z 
późn. zm.). W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których 
Wykonawca zastrzega, że nie mogą zostać udostępnione, Wykonawca musi wskazać, które 
informacje oraz które dokumenty są objęte tajemnicą wraz z uzasadnieniem. Zaleca się, aby informacje 
stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były oddzielone od pozostałej (jawnej) części oferty np. 
stanowiły oddzielny plik elektroniczny w formie osobnego załącznika. 

8. W przypadku odstąpienia od zawarcia umowy przez Wykonawcę, którego oferta została uznana za 
najkorzystniejszą w niniejszym postępowaniu, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert. 

9. W przypadku jakichkolwiek pytań, informacji udzielają: Mariusz Nesteruk (e-mail: 
mariusz.nesteruk@me.gov.pl, tel. 509 756 312); Maryna Matarewicz-Wiak (e-mail: 
maryna.matarewiczwiak@me.gov.pl, tel. 797 923 351).  
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VIII.  ZAŁĄCZNIKI:  

Załącznik nr 1 – Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 
Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy 
Załącznik nr 3 – Formularz ofertowy 
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