Nr sprawy: BOZ.WOU-ZSA.2431.2.2025

OGŁOSZENIE
o zamówieniu o wartości mniejszej niż 130.000,00 PLN lub wyłączonym spod stosowania przepisów ustawy – Prawo zamówień publicznych 

Zamawiający: 
Generalna Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad 
00-874 Warszawa, ul. Wronia 53.

Przedmiot zamówienia:  Sukcesywna dostawa materiałów biurowych  do siedziby Centrali GDDKiA w 2026 r. 


OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA;
CZAS DOSTAWY

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa na potrzeby Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad  w Warszawie  ul. Wronia 53, fabrycznie nowych materiałów biurowych według wykazu i opisu zawartego w załączniku nr 1 do  Formularza Oferty.
2. Materiały biurowe będące przedmiotem zamówienia muszą być fabrycznie nowe, nie  noszące znamion używania, w gatunku I, być dobrej jakości. 
Okres gwarancji dostarczanych materiałów biurowych nie może być krótszy niż  12 miesięcy licząc od dnia dostawy do Zamawiającego.
3. Materiały biurowe muszą być opakowane w fabryczne opakowanie typowe dla danego produktu, zaopatrzone w etykiety identyfikujące dany produkt. Etykiety powinny posiadać znak firmowy, nazwę produktu, podstawowe dane o produkcie, adres producenta, kraj pochodzenia.
4. Ilości materiałów biurowych zawartych w Załączniku nr 1 do Formularza Oferty zostały podane szacunkowo. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia ilości zamawianych materiałów eksploatacyjnych 
z zachowaniem cen jednostkowych zaoferowanych przez Wykonawcę w ofercie. Wartość umowy wynikająca z wartości brutto wybranej oferty nie może być przekroczona.
5. Ceny jednostkowe wynikające z oferty Wykonawcy nie ulegną podwyższeniu  
w okresie realizacji umowy.
6. W przypadku zakwestionowania przez Zamawiającego jakości materiałów biurowych, w tym jeżeli jakość dostarczonych materiałów biurowych uniemożliwia prawidłowe ich wykorzystanie, Zamawiający ma prawo odesłać produkt jako wadliwy lub niesprawny i żądać wymiany na nowy o właściwej jakości. Wykonawca zobowiązany jest do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakości bez ponoszenia dodatkowych kosztów przez Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności wymiany materiału biurowego.
7. Czas dostawy materiałów biurowych nie może być dłuższy niż 3 dni robocze nie wliczając dnia zgłoszenia. Za dni robocze uważa się dni od poniedziałku do piątku oprócz dni ustawowo wolnych od pracy w tym dni świątecznych.
8.  Zamawianie materiałów biurowych będzie odbywało się elektroniczne za pośrednictwem poczty e-mail bądź portalu zakupowego Wykonawcy.


Formularz Ofertowy należy przesyłać na adres: 
e-mail: mmartynowski@gddkia.gov.pl do dnia: 14.10.2025 r.

Oferty należy przesłać w skanie emailem na załączonym Formularzu Ofertowym w formacie PDF.

Osoba prowadząca sprawę: 
Marcin Martynowski; mmartynowski@gddkia.gov.pl; 22 375 89 22, 

Termin realizacji zamówienia: 
Zamówienie będzie realizowane od 01.01.2026r. do dnia 31.12.2026r. lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia wskazanej w umowie, w zależności od tego co nastąpi wcześniej.

Warunki płatności: 
Płatność wynagrodzenia na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nastąpi w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury vat. Za datę realizacji płatności uważa się datę, w której Zamawiający wydał swojemu bankowi dyspozycję polecenia przelewu pieniędzy na konto Wykonawcy.

Warunki udziału:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:
posiadania wiedzy i doświadczenia:
Zamawiający dokona oceny spełniania przedmiotowego warunku w celu zweryfikowania zdolności Wykonawcy do należytego wykonania udzielonego zamówienia.
Zamawiający uzna, iż Wykonawca zdolny do należytego wykonania udzielonego zamówienia to taki, który udokumentuje, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje co najmniej 2 dostawy obejmujące materiały biurowe o wartości co najmniej 50.000,00 PLN netto każda.
Do oferty należy dołączyć skany dowodów potwierdzających, czy wykazane zamówienia zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
W przypadku, gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego dostawy zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów potwierdzających należyte wykonanie zamówienia..

Kryteria wyboru oferty:
0. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryterium „Ceny” oraz kryterium „Czas dostawy do siedziby Zamawiającego”. 

0. Ocena kryteriów będzie dokonywana według następującej punktacji:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga kryterium w ocenie ofert

	1.
	(C) Cena oferty 
	80 pkt

	2.
	(CD) Czas dostawy do siedziby Zamawiającego
	20 pkt



gdzie:				P = C + CD

	P –
	wynik oceny

	C –
	liczba punktów uzyskanych w kryterium „cena oferty”

	CD –
	liczba punktów uzyskanych w kryterium „Czas dostawy do siedziby Zamawiającego”



0. Cena oferty - C
0. Kryterium „cena oferty” będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie usług stanowiących przedmiot zamówienia, podanej przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. Liczba punktów w kryterium „cena oferty” (C) zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:

najniższa cena brutto w ofertach
C =  --------------------------------------- x  80 pkt
cena brutto w ofercie badanej


0. Czas dostawy do siedziby Zamawiającego – CD
0. Kryterium „Czas dostawy do siedziby Zamawiającego” będzie rozpatrywane na podstawie oświadczenia Wykonawcy (zawartego w Formularzu Ofertowym) wskazującego w jakim czasie zrealizuje dostawę do siedziby Zamawiającego (ul. Wronia 53, 00-874 Warszawa)
0. Punktacja kryterium „czas dostawy do siedziby Zamawiającego” przedstawia się następująco:
-  3 dni robocze – Zamawiający przyzna 20 punktów;
-  4 dni robocze - Zamawiający przyzna 0 punktów;

0. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksymalnie 20 punktów.
0. Za dni robocze uznaje się dni od poniedziałku do piątku z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy w tym dni świątecznych.
0. Dzień roboczy, w którym Zamawiający wysłał drogą elektroniczną zapotrzebowanie na artykuły biurowe nie jest wliczany w czas dostawy do siedziby Zamawiającego. Przykład: jeżeli Wykonawca wybrał czas dostawy trzy dni robocze, to w przypadku złożenia przez Zamawiającego zapotrzebowania e-mailem lub przez eportal w poniedziałek do godziny 16.00 dostawa musi być zrealizowana do czwartku do godziny 16.00.

0. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która spośród wszystkich ofert, niepodlegających odrzuceniu, uzyska największa liczbę punktów obliczoną ze wzorem określonym w pkt 2. powyżej.

 



Zamawiający wymaga odpowiedzi na niniejsze ogłoszenie w terminie do dnia 
14.10.2025 r.




Niniejsze zamówienie jest: poniżej 130.000,00 PLN (netto)
                                                                                (poniżej 130.000,00 PLN (netto) lub wyłączonym spod stosowania ustawy Pzp)
Oferty należy przesłać na załączonym formularzu ofertowym.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamówienia, bez wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert.

Realizując obowiązek, o którym mowa w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. 2024 poz. 928), informujemy, że w Generalnej Dyrekcja Dróg Krajowych i Autostrad funkcjonuje „Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych”. Szczegółowe informacje dotyczące sposobów dokonywania zgłoszeń wewnętrznych oraz funkcjonowania procedury dostępne są na stronie internetowej Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad w zakładce „Załatw sprawę” „procedura zgłoszeń wewnętrznych”.

						
  								A K C E P T U J Ę
								……………………………
(podpis kierownika komórki organizacyjnej
w Centrali; w Oddziale Dyrektor lub osoba upoważniona)





FORMULARZ OFERTOWY


Generalna Dyrekcja Dróg 
Krajowych i Autostrad
00- 874 Warszawa
                                                                ul. Wronia 53


Dotyczy zamówienia na: Sukcesywna dostawa materiałów biurowych do siedziby Centrali GDDKiA w 2026r.

Wykonawca:

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(nazwa (firma) dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców)

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
(NIP, REGON)

oferuje przedmiot zamówienia o nazwie: Sukcesywna dostawa materiałów biurowych  do siedziby Centrali GDDKiA w 2026r.

za całkowitą cenę: netto …………………………….., podatek Vat ……………… co łącznie stanowi cenę oferty  brutto: .…………………………………………………

(słownie zł .…………………………………………………………………………………………………………………………)

Dodatkowe informacje: 
Czas dostawy do siedziby Zamawiającego - ……………………. 
(Wykonawca określa: 3 lub 4 dni robocze)

Dane kontaktowe:

.…………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 (imię i nazwisko osoby prowadzącej spraw, nr telefonu, nr faksu, adres e-mail)

Do Formularza Ofertowego załączamy:
· Załącznik nr 1 - formularz asortymentowo-cenowy;
· Załącznik nr 2 – Wykaz dostaw;
· Skany dowodów potwierdzających należyte wykonanie dostaw 





…………………………………………..						………………………………….
           data									podpis

