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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy:
Centrum Edukacji Artystycznej, ul. Mikotaja Kopernika 36/40, 00-924 Warszawa.

Przedmiot zamdwienia:

a) Zakup oraz dostawa narzedzia IT do ewidencji sprzetu komputerowego oraz
oprogramowania na potrzeby Centrum Edukacji Artystycznej.

b) Szczegdtowy opis zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Istotne elementy oferty:
a) okres gwarancji: zgodnie z zapisami w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia;

b) warunki ptatnosci: 21 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury;

¢) termin realizacji zaméwienia: do 20 grudnia 2023 r.;

inne wymagania Zamawiajacego: termin zwiqzania ofertq wynosi 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium.
Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium

Opis sposobu obliczania ceny.

a) Wykonawca w formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego poda
cene brutto, wraz z naleznym podatkiem VAT,

b) stawka podatku VAT powinna by¢ okreslona zgodnie z przepisami o podatku od towarow i
ustug,

c) wszystkie kwoty powinny by¢ podane w ztotych polskich. Cena oferty powinna by¢ wyrazona
cyfrowo i stownie oraz podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku,

d) cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego jego wykonania oraz
uwzglednia¢ wszelkie optaty, a takze podatki wynikajace z realizacji zamodwienia, jak réwniez
ewentualne upusty i rabaty skalkulowane przez Wykonawce.

Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert, w przypadku innych kryteriéw niz cena. Nie
dotyczy

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Warunki, ktére winien spetnia¢ Wykonawca zostaty okreslone w Zapytaniu ofertowym, w Opisie
Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcy Zataczniki nr 1 do Zapytania ofertowego.

Oferty winny by¢ ztozone na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Sposéb przygotowania oferty oraz miejsce i termin sktadania ofert.
Oferte nalezy ztozyé w postaci elektronicznej na adres e-mail: owadowska@cea.art.pl lub poczta
na adres: Centrum Edukacji Artystycznej, ul. Mikotaja Kopernika 36/40, 00-924 Warszawa, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia 2023 roku do godziny 11:00.
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Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujgce dokumenty:
¢ wypis z bazy CEIDG lub KRS,

Oferty, ktére nie spetniag wymogdw dotyczacych przedmiotu zaméwienia beda odrzucone.

Oferty, ktére nie spetnig wymogow postawionych Wykonawcom w zakresie podmiotowym, nie
bedg uwzgledniane, chyba ze Zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia wymaganych dokumentéw w
zakresie podmiotowym.

Warunki niniejszego postepowania mogg by¢ przez Zamawiajgcego w kazdym czasie przed
terminem sktadania ofert zmienione, o czym Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawcow.

Postepowanie moze by¢ z waznych powoddw uniewaznione lub odwotane w kazdym czasie, o
czym Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi Wykonawcéw.

W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnie dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, oraz dokonywanie jakichkolwiek zmian w jej tresci z
zastrzezeniem ust. 19.

Zamawiajgcy moze poprawic¢ w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Opisem Przedmiotu Zamowienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci ofert.

O fakcie dokonania poprawki Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Zamawiajgcy wskazuje, iz nie udziela informacji w zakresie zapytania ofertowego droga
telefoniczna.

Zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie
winny by¢ sktadane na adres: Centrum Edukacji Artystycznej, ul. Mikotaja Kopernika 36/40, 00-
924 Warszawa |V pietro, pok. 409 lub drogg elektroniczng na adres: owadowska@cea.art.pl.

Do przedmiotowego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych tj. z dnia 22 lipca 2022 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710) art. 2 ust. 1 pkt 1.

Z powazaniem

Dyrektor

Centrum Edukacji Artystycznej

dr Zdzistaw Bujanowski
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