t6dz, 02.11.2021 .

Prezes Biura do spraw Substancji Chemicznych z siedzibg w todzi,
ul. Dowborczykéw 30/34
ZAPRASZA DO ZtOZENIA PROPOZYCJI CENOWEJ na zadanie dotyczace

ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen Biura do spraw Substancji Chemicznych

przy uzyciu materiatéw i sSrodkéw chemicznych Wykonawcy.

Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

a) musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technikga,

b) ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

c) ma obejmowacd cato$¢ zamodwienia.

Opis przedmiotu zamdwienia:

ustuga kompleksowego sprzgtania pomieszczen Biura do spraw Substancji Chemicznych

zwanego dalej Zamawiajgcym przy uzyciu materiatdw i sSrodkéw chemicznych Wykonawcy.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego dokumentu.

3.

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 3 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r. z

mozliwoscig przedtuzenia na kolejny rok kalendarzowy.

Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:

a) cena-90%

b) ocena uzytych srodkéw — 10%

Propozycja cenowa sktadana przez Wykonawce powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:

a. Formularz propozycji cenowej wg zatgczonego wzoru (Zatacznik 3).

b. Wydruk aktualnego wpisu do rejestru uprawniajgcego Wykonawce do wystepowania w
obrocie prawnym, a w przypadku prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zaswiadczenie
lub wydruk z Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze;.

Oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia nastepujgce warunki (Zatgcznik 2):

a. jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami
ustawowymi,

b. posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zadania,

C. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zadania.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie ubezpieczenia przez Wykonawce na

kwote, co najmniej 200.000 ztotych.



8. Zaswiadczenie o odbytym szkoleniu BHP przez Wykonawce lub przez osobe, za
posrednictwem ktdrej bedzie realizowana ustuga sprzatania Biura.

9. Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowej: propozycje cenowg nalezy ztozy¢ do dnia
16.11.2021 r. do godz. 12.00 za posrednictwem poczty elektronicznej lub faksu na adres
zp@chemikalia.gov.pl lub fax 42 2538444

10. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcy jest p. Dorota Smykowska —
dsmykowska@chemikalia.gov.pl, tel. 42 2538401 / fax 42 2538444,

11. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych w ramach prowadzonego
postepowania oraz po zawarciu umowy: W ramach prowadzonego postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego realizowanego w formie zapytania ofertowego, beda
przetwarzane dane osobowe zawarte w ztozonych ofertach. Ponadto dane osobowe
zawarte w wybranej ofercie bedg przetwarzane dla potrzeb zawarcia umowy i jej dalszej
realizacji.

Wypetniajgc obowigzek prawny uregulowany zapisami art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej jako ,,RODO”,
Biuro do spraw Substancji Chemicznych informuje:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych bedzie Prezes Biura do spraw Substancji
Chemicznych z siedzibg w todzi, ul. Dowborczykéw 30/34;

2) Inspektorem Ochrony Danych (I0D) w Biurze do spraw Substancji Chemicznych jest Pan Krzysztof
Domanski. Skontaktowad sie z nim mozna poprzez e-mail: iod@chemikalia.gov.pl, lub pisemnie na
adres siedziby administratora;

3) dane osobowe bedg przetwarzane w celu prawidtowego udzielenie zamoéwienia publicznego
przez Biuro do spraw Substancji Chemicznych w todzi a w przypadku wyboru oferty dla potrzeb
zawarcia umowy i jej dalszej realizacji; podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit b
i c RODO;

4) dane osobowe zawarte w ofercie mogg by¢ udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 4
pkt.9 RODO, w szczegdlnosci w zwigzku z realizacjg obowigzku ustawowego w zakresie udzielenia
informacji publicznej;

5) dane osobowe mogg by¢ przekazywane organom publicznym, organom S$cigania lub innym
organom ochrony prawnej (Policja, Prokuratura, Sad) w zwigzku z prowadzonym przez nie
postepowaniem;

6) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizacji

miedzynarodowej;
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7) Dane osobowe bedg przetwarzane w zakresie niezbednym do realizacji celu przetwarzania danych
osobowych, nie dtuzej niz przez okres wynikajacy z JRWA (jednolitego rzeczowego wykazu akt)
obowigzujgcego u Biurze do spraw Substancji Chemicznych;

8) przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania a takze prawo
do usuniecia danych jezeli zaistniejg ku temu przestanki;

9) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10) podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest niezbedne dla prawidtowego
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. Niepodanie danych
spowoduje, ze nie bedzie mozliwe uwzglednienie w niniejszym postepowaniu ztozonej oferty;
11) Pana/Pani dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania

decyzji, w tym profilowaniu.

Anna Lewandowska

Dyrektor Generalny

Biura do spraw Substancji Chemicznych
/dokument podpisany elektronicznie/

W zataczeniu:
1. Szczegétowy opis przedmiotu zamodwienia.
2. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw.
3.  Wazér druku dla propozycji cenowej.



Zatgcznik nr 1
do zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej
zdnia 02.11.2021 .

Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen
Biura do spraw Substancji Chemicznych przy uiyciu materiatow i srodkéw chemicznych

Wykonawcy.

taczna powierzchnia sprzatania wynosi 1067 m? i sktadaja sie na nia:

powierzchnia biurowa - 500 m?
powierzchnia komunikacyjna -260 m?2
powierzchnia sanitarna - 40m?
powierzchnia socjalna - 40 m?
powierzchnia serwerowni i kancelarii tajnej - 38m?
powierzchnia sali konferencyjnych i seminaryjnych -180 m?
pomieszczenia ksero i inne -9m?

Ustuga sprzatania obejmuje utrzymanie czystosci poprzez:

e sprzatanie catej powierzchni pie¢ razy w tygodniu w dni robocze, tj. od poniedziatku do
pigtku od godz. 15-tej (powierzchnie przewidziane do sprzatania od godziny 15:00 bedg
dostepne do godziny 18:00), w zakres ktérych wchodzi:

- w pomieszczeniach biurowych — wycieranie biurek, krzeset, foteli, stotéw, parapetow, odkurzanie
wyktadzin, mycie drzwi, wycieranie zewnetrzne szaf i regatéw, przecieranie na sucho telefonéw,
oprdznianie pojemnikédw na Smieci oraz pojemnikéw niszczarek;

- w pomieszczeniach sanitarnych - sprzatanie polegajagce na myciu luster, umywalek, zlewdw,
muszli, pisuaréw, podtdg, opréznianie pojemnikdw na $mieci, uzupetnianie papieru toaletowego
i recznikdw, zaopatrzenie w $rodki zapachowe/dezynfekujgce pomieszczenie;

- W pomieszczeniu socjalnym - sprzatanie polega na recznym i mechanicznym zmywaniu naczyn,
oprdznianiu zmywarki, przenoszeniu umytych naczyn do odpowiednich szafek, myciu zlewu,
podtogi, opréznianiu pojemnikéw na smieci;

- hole, korytarze - sprzatanie polegajgce na odkurzaniu wyktadzin, wycieraniu foteli, podlewaniu
kwiatéw na holach i w sekretariatach.

e 1razwtygodniu:

- sprzatanie sali konferencyjnej;

- mycie glazury $ciennej w pomieszczeniach sanitarnych oraz w pomieszczeniu socjalnym.



W przypadku konferencji i spotkan - dorazne sprzatanie pomieszczen (sali konferencyjnej oraz sali
seminaryjnych).

e 4razy w roku:
- czyszczenie i mycie lodéwek (duzej w pomieszczeniu socjalnym i matej w matym pomieszczeniu
konferencyjnym).

e 2razy w roku:
- w obecnosci osoby uprawnionej sprzatanie serwerowni i kancelarii tajnej;
- mycie okien zespolonych o powierzchni 450 m? (wewnatrz pomieszczen);

- czyszczenie wyktadzin dywanowych (kwiecien, pazdziernik).

Wykonawca we wiasnym zakresie zapewnia $rodki higieniczne oraz inne srodki chemiczne dla
okoto 43 oséb , w sktad ktérych, m.in. wchodzg:

- papier toaletowy biaty (wszystkie toalety);

- reczniki papierowe biate pojedyncze (wszystkie toalety pracownicze oraz pomieszczenie socjalne);
- mydto w ptynie (wszystkie toalety oraz pomieszczenie socjalne);

- zapach do toalety (wszystkie toalety);

- odswiezacze powietrza w aerozolu;

- worki na $mieci o pojemnosci 351, 60 | oraz 75 - 80 I.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dowdd dostawy Srodkéow higienicznych i czystosciowych,
ktéore w deklarowanej ilosci/liczbie bedg w poszczegdlnym miesigcu wykorzystywane w Biurze na
realizacje przedmiotowego zamdwienia.

Wykonawca przedstawi na zgdanie Zamawiajgcego deklarowang liczbe srodkéw podlegajgcych
zuzyciu, ktorych jakosé i ilos¢ moze by¢ weryfikowana przez Zamawiajagcego w przypadku
uzasadnionych zastrzezen, co do jakosci Swiadczonej ustugi.

Dostarczone przez Wykonawce chemiczne $rodki czystosci bedg oceniane w skali od 1 do 5, przy
czym5—-10%,4-8%,3—-6%,2—4%, 1 —2 % w zaleznosci od posiadania oznakowan ekologicznych.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania prac objetych niniejszym zatgcznikiem w godzinach
15.00 — 18.00 pie¢ razy w tygodniu w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku. Przedmiotowa
ustuga bedzie wykonywana sukcesywnie.

Srodki uzywane do utrzymania czystosci powierzchni  pomieszczen  wymienionych
w § 1 pkt. 1 bedg zapewniane przez Wykonawce we wtasnym zakresie i bedg zgodne ze standardami
ISO 14001 lub im réwnowaznymi.

Prace nie objete niniejszym zamodwieniem wymagaja dodatkowego zlecenia w formie pisemne;j i

bedga rozliczane zgodnie z cennikiem optat za ustugi porzadkowe.
5



Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w pomieszczeniach w zwigzku z
realizacjg zamodwienia lub spowodowane przez personel, za ktéry Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢.

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia wytgcznie przez wtasny personel, z ktéry
bedzie posiadat aktualne szkolenia BHP. Wykonawca zobowigzuje sie posiada¢ ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej za wszelkie szkody mogace wystgpi¢ w zwigzku z wykonywaniem ustugi

na kwote minimum 200 000,00 zt.

Oferta winna zawiera¢ wyszczegdlnienie:

- deklarowanych ilosci zuzycia i catkowity koszt uzywanych srodkéw czystosci w okresie jednego
miesiaca;

- deklarowanych ilosci zuzycia i catkowity koszt uzywanych srodkéw higienicznych w okresie jednego
miesigca;

- planowanego uzycia dodatkowych sprzetéw i narzedzi stosowanych oraz usprawniajacych
wykonanie zamawianej ustugi i okreslenie kwotowo ich wptywu na wartosc¢ ustugi w okresie jednego
miesigca;

- robocizna (wartos¢ miesieczna).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é realizacji przedmiotu zamdwienia przez osoby posiadajgce
zaswiadczenie o niepetnosprawnosci, dopuszczone do wykonywania prac objetych niniejszym

zamowieniem.



Zatacznik nr 2
do zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej
zdnia 02.11.2021 .

OSWIADCZENIE

Firma (nazwa) Wykonawcy:

Oswiadczam niniejszym, ze:

1. Jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymogami ustawowymi.

2. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zadania.

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zadania.

Podpisano:

Osoba (-y) upowazniona (-e) do reprezentacji Wykonawcy miejscowosc i data



Zatgcznik nr 3
do zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej
zdnia 02.11.2021 .

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej na zadanie dotyczgce wykonania

ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen Biura do spraw Substancji Chemicznych przy uzyciu

materiatow i $rodkéw chemicznych Wykonawcy, oferuje wykonanie ustugi/dostawy bedacej

przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymaganiami opisu przedmiotu zamdwienia:

1.

catkowity koszt ustugi sprzatania wraz z srodkami czystosci, srodkami higienicznymi,
uzyciem dodatkowych sprzetéw i narzedzi oraz ustugg robocizny w okresie jednego
miesigca WYnosi DIULEO et et

(STOWNIE) ..ttt ettt e st st st et b et et et e e eae st stesee s e bestessetessene et one

Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 3 stycznia 2022r. do 31 grudnia 2022r. z

mozliwoscig przedtuzenia na kolejny rok kalendarzowy.

Zatgcznikami do propozycji s3 dokumenty i zatgczniki wymienione w ust. 5 zaproszenia
oraz kserokopia dokumentow potwierdzajgca posiadanie ubezpieczenia (potwierdzona za

zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce).

(data, podpis Wykonawcy)
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