Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie

Strona1z11

archiwalnym i archiwach w Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach - Egz. nr .....

Archiwum Panstwowe
w Katowicach

— ul. J6zefowska 104
40-145 Katowice

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
22817 2025-01-27 01.421.54.2024.AD
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy
PROTOKOt KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Informacje o jednostce

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach

Nazwa jednostki

Plac Grunwaldzki 8-10, 40-127 Katowice 24105194700000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
2008 ustawa z dnia 3 pazdziernika Mirostawa Mierczyk-Sawicka 2009
2008 r. o udostepnianiu
Rok utworzenia . L o . . Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
) . informacji o srodowisku i jego ) ) ,
jednostki . . jednostki pod nadzér
ochronie, udziale
spoteczefnstwa w ochronie
Srodowiska oraz ocenach
oddziatywania na srodowisko
(Dz. U. Nr 199, poz. 1227)
Nazwa aktu prawnego
Statut
X tak

Czy posiada?

Regulamin organizacyjny

X tak

Czy posiada?

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 10 listopada 2008 r. w sprawie
nadania satutu Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Katowicach

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Regulamin Organizacyjny Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Katowicach wprowadzony zarzadzeniem nr 27/2023 Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska w Katowicach z dnia 27 wrzeénia 2023 roku



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 2 211
archiwalnym i archiwach w Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach - Egz. nr .....

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
Inny dokument
X nie

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od —do

W sktad Regionalnej Dyrekcji wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne i stanowiska: Wydziat Ocen
Oddziatywania na Srodowisko, Wydziat Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000, Wydziat
Zapobiegania i Naprawy Szkéd w Srodowisku oraz Informacji o Srodowisku i Zarzadzania
Srodowiskiem, Wydziat Organizacyjno-Finansowy, stanowiska: samodzielne stanowisko do spraw
obstugi prawnej - radca prawny, petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych oraz
samodzielne stanowisko do spraw BHP.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X nie Data wszczecia _ Data _

likwidacji postepowania zakonczenia
postepowania

W trakcie X nie Data wszczecia . Data .

upadtosci postepowania zakonczenia

postepowania

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164)

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit



Protokot kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 3 211
archiwalnym i archiwach w Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Katowicach - Egz. nr .....

Arkadiusz Derda archiwista 01.60.2024
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2024-11-12 2024-11-28 2024-12-23
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Mirostawa Mierczyk-Sawicka Regionalny Dyrektor

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2024-11-28 2024-11-28 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych
przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Przesmycka Grazyna 2017-09-22 - przestrzeganie przepiséw o narodowym
2017-09-22 zasobie archiwalnym i archiwach
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajgcej Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
kontrole

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

o Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada X tak Uzgodnione z archiwum X tak
przepisy kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2014-09-09 Zarzadzenie nr 10 Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska z dnia 9 wrzeénia
2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego
Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcji ochrony $rodowiska
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Data Akt wprowadzajgcy

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2014-09-09 Zarzadzenie nr 10 Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska z dnia 9 wrzeénia
2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego
Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcji ochrony $rodowiska

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2014-09-09 Zarzadzenie nr 10 Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska z dnia 9 wrzeénia
2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt i instrukcji o organizacji i zakresie dziatania archiwum zaktadowego
Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska i regionalnych dyrekcji ochrony $rodowiska

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisdow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System X papierowy ze wspomaganiem EZD
zarzadzania

dokumentacjg

EZD PUW System EZD Podlaskiego 2013-10-01
Urzedu Wojewddzkiego
wykorzystywany do
rejestrowania spraw

Nazwa systemu wspomagajgcego Producent systemu Data
uruchomienia
systemu
Planowane wykorzystanie X tak

o i W trakcie kontroli jednostka wyrazita che¢
systemu jako podstawowego wdrozenia systemu EZD jako podstawowego
sposobu dokumentowania spraw . .

sposobu dokumentowania spraw jednak ze

wzgledow finansowych nie potrafita okresli¢
terminu realizacji.

Przewidywany termin wdrozenia systemu
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Liczba punktow
rejestracji
korespondenciji

Wskazano wszystkie symbole z JRWA jako wyjatki.
Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD
System EZD Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego wykorzystywany jest do rejestrowania spraw.
Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)

Uwagi

Dokumentacja elektroniczna z X nie
systemu EZD przekazana do
archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego
przekazana do archiwum
zaktadowego

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum Archiwum zaktadowe Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w

zaktadowego Katowicach

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X nie X nie

Dokumentacja witasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Dokumentacja powstajgca w zwigzku z wykonywaniem statutowych zadan to przede wszystkim:
uzgadnianie warunkow realizacji przedsiewzie¢ oddziatywujgcych na srodowisko, oceny oddziatywania
przedsiewzie¢ na Srodowisko, postepowania w sprawach wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach przy realizacji przedsiewzieé, opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji w ramach
strategicznych ocen oddziatywania na srodowisko, ochrona gatunkowa roslin i zwierzat, ochrona
Obszaréw Natura 2000, nadzdr nad rezerwatami przyrody.

Opis dokumentacji

X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja

Aktowa
kategoria "A"

Aktowa
kategoria "B"

Aktowa
kategoria
"B50"

Aktowa
kategoria
"BE50"
Aktowa
kategoria "B",
"B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

2008
Data od

2008

Data od

Data od

Data od

2008

Data od

Data od

2019

Data do

2019

Data do

Data do

Data do

2019

Data do

Data do

audiowizualna

98.00

llos¢ w mb.

250.00

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

250.00

llos¢ w mb.

elektroniczna

0
Jedn. arch.
0
Jedn. inw.
Jedn. inw.
Jedn. inw.
0
Jedn. inw.

llos¢ jedn. arch.

llos¢ mb.

llos¢ GB
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Ewidencja
X tak X tak X nie X nie X tak
Wykaz spiséw  Spisy zdawczo- Spisy materiatéow Spisy brakowanej Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentac;ji udostepnien
odbiorczych przekazanych do niearchiwalnej
archiwum panistwowego
Inne $rodki

ewidencyjne
Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Matgorzata Fryzot umowa o wyksztatcenie srednia, kurs kancelaryjno-
prace archiwalny Il stopnia
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica 2 75.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) -
miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie

wymagajgce poprawy 0.00 kontrola dostepu
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) e

Zabezpieczenie przed kradziezg i
innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem
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Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" 98.00
(ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B", 250.00 w tym

"B50", "BE50" razem kategoria

(ilos¢ w mb.) "B" (ilos¢

w mb.)

250.00

w tym
kategoria
"B50"
(ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)

Miejsca przechowywania dokumentac;ji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum
zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalenia W kontrolowanej jednostce podstawowym systemem dokumentowania przebiegu
kontroli . . . . .
zatatwiania spraw jest system tradycyjny (papierowy) ze wspomaganiem EZD

Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego.

Dokumentacja przekazywana jest do archiwum zaktadowego na podstawie spiséw
zdawczo-odbiorczych. Przekazania odbywajg sie regularnie. Podczas przegladania
przyktadowych teczek kategorii A (tj. Postepowanie w sprawie odstepstw od
zakazdéw w stosunku do chronionych gatunkdw zwierzat - 2013, Postepowanie w
sprawie odstepstw od zakazéw w stosunku do chronionych gatunkéw zwierzat -
2012) stwierdzono, ze dokumentacja jest uporzgdkowana nieprawidtowo tj. zawiera
pojedyncze czesci metalowe, brak paginacji lub nieprawidtowa paginacja (w prawym
dolnym rogu) oraz jest utozona niechronologicznie. Dokumentacje kategorii A
przechowuje sie w zwyktych teczkach i pudtach, ktére nie spetniajg wymogoéw
zawartych w "Standardy porzagdkowania, ewidencjonowania i technicznego
zabezpieczenia materiatéw archiwalnych przed ich przekazaniem do Archiwéw
Panstwowych, ktore sg zatgcznikiem do rozporzgdzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (t.j. Dz. U z 2019 r. poz.
246). Dokumentacja kategorii A jest przechowywana na regale razem z
dokumentacjg kategorii B - co jest nieprawidtowe, gdyz akta kategorii powinny by¢
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przechowywane odrebnie na wydzielonych regatach. Ponadto ze wgledu na brak
miejsca cze$¢ dokumentacji przechowywana jest na podtodze. W archiwum brak akt
kategorii A dotyczacych spraw organizacyjnych (np. zarzgdzen kierownika jednostki.
Kontrola wykazata, ze do akt dofgczane sg takze ptyty CD, nie prowadzi sie
odrebnego sktadu informatycznego.

Prowadzi sie rejestr temperatury i wilgotnosci. W pierwszym pomieszczeniu w dniu
kontroli odnotowano 22 stopni Celsujsza i 38 % wilgotnosci, w drugim 17,9 stopni
Celsujsza i 41 % wilgotnosci.

Jednostka nie przesyta sprawozdan rocznych z dziatalnosci archiwum zaktadowego.
Brakowanie dokumentacji kategorii B nie byto jeszcze przeprowadzane.

Ze wzgledu na ilos¢ prac zwigzanych z prowadzeniem archiwum wskazane jest
zatrudnienie dodatkowej osoby.

Archiwum zaktadowe Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Katowicach sktada
sie z dwdch pomieszczen znajdujgcych sie w piwnicy budynku. Na przetomie lipca i
sierpnia 2024 r. pomieszczenie Archiwum Zaktadowego w zwigzku z przejsciem
gwattownych burz zostato zalane. Jednostka nie poinformowata o tym fakcie
Archiwum Panstowego w Katowicach. Zalaniu ulegto ok. 0,5 mb dokumentacji kat.
BE10 z 2019 r. oraz jedna ze $cian. Z zalang dokumentacjg Archiwum zaleca
postepowac zgodnie z wytycznymi zawartymi w publikacji "Postepowanie z zalanymi
archiwaliami" autorstwa Anny Czajki. W pierwszej kolejnosci Archiwum zaleca
osuszenie zalanej dokumentacji. Ponadto dokumentacje nalezy podda¢ dezynfekcji.
Archiwum Panstwowe w Katowicach prosi o biezgce informowanie o podjetych
dziataniach.

Archiwum wyposazone jest w metalowe regaty stacjonarne, termometr, higrometr
oraz gasnice. Dostep do archiwum ma osoba, ktorej powierzono prowadzenie
archiwum oraz Dyrektor jednostki.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidfowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw
dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidfowosci

0 Brak informacji
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Informacja o W dalszym ciggu nie przejeto z komadrek organizacyjnych akt kategorii A (tj.

realizacji zarzadzen kierownika jednostki, sprawozdan itp.) Materiaty archiwalne w dalszym

zalecen ciggu nie zostaty uporzadkowane zgodnie z przepisami art 49. instrukgji

pokontrolnych kancelaryjnej.
wydanych w
wyniku Opis
ostatniej

kontroli

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia
jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w

terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokoét podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika
jednostki

— Katowice, data zgodna z datg podpisu

Arkadiusz Derda
archiwista
Oddziat | Ksztattowania Narodowego
Zasobu Archiwalnego
Archiwum Panstwowe w Katowicach

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Zataczniki llosé: 0
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ﬂ Brak

Protokot sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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