Panstwowy Instytut Q N Pz
Medyczny MSWIA

NARODOWY PROGRAM ZDROWIA

Umowa o Swiadczenie ushug eksperckich

zawarta w Warszawie z dniem zlozenia ostatniego podpisu, pomiedzy:

Panstwowym Instytutem Medycznym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i
Administracji, z siedzibg w Warszawie (02-507), przy ul. Wotoskiej 137, wpisanym do
rejestru przedsigbiorcow KRS pod numerem 0001017629, NIP 5214004558, REGON
52438484500000, repreZentOWanyImM PIZEZ .....ceeureenreeenreenneeaneeenneenneeannns , zwanym dalej
»Zamawiajacym”,

a
[imi¢ i nazwisko], adres [ ], zwanym/zwang dalej ,,Wykonawcg”, dziatajacym/dziatajaca
jako: [Pozostawic¢ wlasciwy wariant.]
A. osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg [ ], wpisana do CEIDG, NIP
[_1,REGON[ _J;
albo
B. osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej, PESEL [ ].
zwanymi tgcznie ,,Stronami”.

Umowe zawarto w wyniku postepowania znak [ ], przeprowadzonego w trybie zapytania
ofertowego, zgodnie z regulaminem udzielania zamdéwien Zamawiajacego.

Preambula

Umowa w celu realizacji projektu ,,Problemy zwiazane z uzywaniem alkoholu, lekow i
innych substancji psychoaktywnych — zasady post¢powania kadry kierowniczej stluzb
podleglych MSWiA”, realizowanego w ramach Narodowego Programu Zdrowia na lata 2021
2026, celu operacyjnego 2 ,,Profilaktyka uzaleznien”, zadania ,,Edukacja zdrowotna i
profilaktyka uzaleznien (uniwersalna, selektywna, wskazujgca) realizowana zgodnie z
wynikami badan naukowych oraz dobra praktyka w dziedzinie przeciwdzialania
uzaleznieniom”. Termin zakonczenia projektu to 31 grudnia 2026 r.

§ 1 Przedmiot i zakres umowy

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do osobistego $wiadczenia ustug eksperckich zgodnie z
opisem przedmiotu zamowienia (OPZ), stanowigcym Zatacznik nr 1, wybrang oferta
stanowigca Zalacznik nr 2 1 zakresem wskazanym w ust. 2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢
do wspotdziatania i zaptaty wynagrodzenia.

2. Wykonawcy powierza si¢: [zaznaczy¢] Zadanie 1 / Zadanie 2 / oba zadania. W Zadaniu 2
powierza si¢ [ ] webinarow, o numerach i tematach: [ ]. [JezZeli Zadanie 2 nie jest
objete Umowgq, wpisa¢ ,,nie dotyczy”. Zakres musi odpowiadac¢ wynikowi postgpowania;
nie moze obejmowac zadania, na ktore oferta Wykonawcy nie zostata wybrana.]
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W calym postepowaniu wybiera si¢ lgcznie dwoch wykonawcow. Niniejsza Umowa
dotyczy wylacznie zakresu powierzonego Wykonawcy. Laczna liczba webinarow w
projekcie wynosi trzy; jeden wykonawca moze prowadzi¢ wigcej niz jeden webinar.
Zawarcie Umowy nie oznacza powierzenia kazdemu wykonawcy catego cyklu.

W Zadaniu 1 Wykonawca opracowuje wiasny wktad do jednego wspdlnego przewodnika
1 jednego kompletu materiatoéw praktycznych, wspotpracujac z ekspertami zewnetrznymi
wybranymi do tego zadania oraz dwoma ekspertami Instytutu. Nie jest zobowigzany do
samodzielnego przygotowania catego przewodnika ani do wykonywania obowigzkow
innych czlonkéw zespotu.

Wynagrodzenie i1 odbidr okresla si¢ odrebnie dla kazdego powierzonego zadania.
Szczegolowy podziat tresci i organizacja wspolpracy sg ustalane w ramach OPZ, bez
rozszerzania zakresu Umowy.

§ 2 Uruchomienie prac i terminy

1.

Zawarcie Umowy nastgpuje po otrzymaniu przez Zamawiajacego informacji z MSWiA o
wyborze Instytutu do realizacji projektu. Przez Umowe Dotacyjna rozumie si¢ umowg o
finansowanie projektu zawierang przez Zamawiajacego ze Skarbem Panstwa
reprezentowanym przez Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji.

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia, natomiast obowigzek rozpoczecia ustug powstaje
dopiero po zawarciu Umowy Dotacyjnej i doreczeniu Wykonawcy wiadomosci e-mail
uruchamiajgcej dane zadanie. Wiadomo$¢ moze zosta¢ dorgczona nie wezesniej niz 15
pazdziernika 2026 r. 1 po zawarciu niniejszej Umowy.

Wiazacy okres realizacji kazdego powierzonego zadania wynosi 30 dni kalendarzowych,
liczonych od dnia nastgpujacego po dniu doreczenia wiadomos$ci uruchamiajacej to
zadanie. Wiadomo$¢ wskazuje zadanie, dat¢ rozpoczecia oraz dat¢ uptywu tego okresu.
Zadania mozna uruchomi¢ oddzielnie. Okres 15 pazdziernika — 15 listopada 2026 r.
wskazany w zapytaniu ofertowym stanowi termin orientacyjny i nie skraca okresu 30 dni.
Najpdzniejszy termin dorgczenia wiadomosci o uruchomieniu prac wynosi: dla Zadania 1:
30 pazdziernika 2026 r., dla Zadania 2: 9 listopada 2026 r. Zamawiajacy nie moze
jednostronnie skroci¢ okresu realizacji.

Jezeli do daty wskazanej w ust. 4 nie zostang spetnione warunki uruchomienia danego
zadania, Umowa w czgs$ci dotyczacej tego zadania rozwigzuje si¢ z uptywem tej daty bez
koniecznosci dodatkowego os$wiadczenia. Zamawiajacy niezwlocznie informuje o tym
Wykonawce. Czes$¢ dotyczaca prawidlowo uruchomionego zadania pozostaje w mocy.
Przed uruchomieniem zadania Wykonawca nie jest zobowigzany do $wiadczenia ustug ani
pozostawania w odptatnej gotowosci. Prace podjete samodzielnie przed uruchomieniem
zadania nie s3 objete wynagrodzeniem. Za samo nieuruchomienie prac z powodu
nieuzyskania finansowania albo braku czasu na peing realizacj¢ wynagrodzenie nie
przystuguje. Nie wylacza to odpowiedzialno$ci za zawinione naruszenie Umowy.
Zamawiajacy informuje Wykonawce o odmowie finansowania lub innych przeszkodach w
uruchomieniu prac w terminie 3 dni roboczych od uzyskania informacji. Zobowiazuje si¢
wspotdziata¢ w dobrej wierze i nie udaremnia¢ uruchomienia prac.

§ 3 Harmonogram i wspélpraca
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W terminie 3 dni roboczych od uruchomienia danego zadania Strony uzgodnig e-mailem
harmonogram obejmujacy podziat prac, konsultacje, przekazanie materiatow, weryfikacje,
poprawki i odbidr; w Zadaniu 2 takze terminy webinaré6w. Dni robocze oznaczaja dni od
poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Webinary odbywaja si¢ w listopadzie lub grudniu 2026 r., w granicach 30-dniowego okresu
Zadania 2. Zamawiajacy koordynuje oba zadania, zapewniajgc mozliwos¢ wykorzystania
uzgodnionych tresci przewodnika podczas webinarow.

Zamawiajacy wyznacza koordynatora, przekazuje materialy 1 zbiorcze uwagi zespotu oraz
organizuje wspolprace z ekspertami instytutowymi. Wykonawca uczestniczy w
uzgodnionych spotkaniach online i konsultacjach potrzebnych do wykonania jego zakresu
prac.

Zmiany harmonogramu w granicach Umowy wymagaja uzgodnienia e-mailem. Nie
zmieniaja liczby webinarow, wynagrodzenia ani 30-dniowego okresu realizacji.
Wykonawca nie odpowiada za zwloke innych ekspertow lub Zamawiajacego, jezeli sam
prawidtowo 1 terminowo wykonat wlasne obowigzki.

Strony niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 1 dnia roboczego, informuja si¢ o
przeszkodach zagrazajacych terminom i uzgadniajg sposob postgpowania. Zmiana terminu
umownego wymaga aneksu i zgodnos$ci z warunkami finansowania.

§ 4 Wykonanie Zadania 1
Wykonawca przygotowuje przypisane mu tre$ci autorskie, konsultuje pozostale materiaty
zespolu 1 wprowadza uzgodnione poprawki. Wspolny przewodnik ma liczy¢ orientacyjnie
50-60 stron, obejmowac¢ 8—10 rozbudowanych przykladéow sytuacji i by¢ uzupekliony
pigcioma materiatami praktycznymi. Parametry te odnosza si¢ do wspdlnego rezultatu
zespotu, a nie do wktadu kazdej osoby osobno.
Zakres tematyczny obejmuje wplyw substancji na sprawnos$¢ i bezpieczenstwo, zmiany w
funkcjonowaniu  pracownika, prowadzenie rozmowy, sytuacje  wymagajace
natychmiastowej reakcji oraz kierowanie do konsultacji i pomocy. Pie¢ kart dotyczy
przygotowania do rozmowy, odrozniania faktow od interpretacji, bezpieczenstwa, granic
odpowiedzialnos$ci kadry 1 kierowania do pomocy. Szczegélowe wymagania okresla OPZ.
Tre$ci musza by¢ poprawne merytorycznie, zgodne z aktualng wiedza, przystepne i
niestygmatyzujace, bez nakladania na kadr¢ kierownicza obowigzku diagnozowania
uzaleznienia. Przyktady musza by¢ fikcyjne lub zanonimizowane w  sposob
uniemozliwiajacy identyfikacje osob.
Wykonawca przekazuje wktad w formacie DOCX albo innym uzgodnionym formacie
edytowalnym, wykaz przygotowanych tresci, konsultacji 1 poprawek oraz wykaz zrddet 1
materialow o0so0b trzecich. Materialy z rownoleglego programu profilaktycznego
udostgpnia Zamawiajacy.
. Umowa nie obejmuje redakcji i korekty jezykowej, opracowania graficznego, sktadu,
oktadek, przygotowania do druku ani finalnych plikéw publikacyjnych. Ich zapewnienie
nalezy do Zamawiajacego w odrebnym zakresie.

§ 5 Wykonanie Zadania 2
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Wykonawca przygotowuje i osobiscie prowadzi webinary wskazane w § 1 ust. 2 na
platformie MS Teams. Kazdy webinar trwa 60 minut, w tym okoto 45-50 minut tresci
merytorycznej 1 pozostaty czas na pytania i odpowiedzi.

Do kazdego powierzonego webinaru Wykonawca przygotowuje prezentacje w PPTX albo
innym uzgodnionym formacie edytowalnym oraz PDF. Przekazuje ja w terminie
okreslonym w harmonogramie, umozliwiajagcym sprawdzenie 1 poprawki przed
webinarem. Tre$ci muszg by¢ spojne z przewodnikiem i1 wykorzystywaé praktyczne
przyktady.

Wykonawca przekazuje propozycje pytan sytuacyjnych dotyczacych powierzonych
tematoéw, shuzace opracowaniu wspolnego zestawu czterech pytan ewaluacyjnych.
Ostateczne narzedzie, zbieranie i analiza odpowiedzi oraz raport koncowy projektu naleza
do Zamawiajacego i nie s3 objete obowigzkami Wykonawcy.

Zamawiajacy zapewnia platforme, obstuge techniczng, rekrutacje 1 rejestracje,
komunikacje z uczestnikami, moderacj¢ techniczng i dokumentowanie udziatlu. Wskaznik
co najmniej 120 uczestnikdw dotyczy catego cyklu; frekwencja nie jest warunkiem
wyplaty wynagrodzenia za prawidtowo przeprowadzony webinar.

Wykonawca zapewnia wlasny sprzet, facze internetowe 1 warunki prowadzenia webinaru
oraz bierze udzial w uzgodnionej prébie potaczenia. Zamawiajacy przekazuje dane
dostepowe z wyprzedzeniem umozliwiajagcym t¢ probe.

W razie awarii Strony podejmuja probe przywrocenia potaczenia. Jezeli pelnego webinaru
nie mozna przeprowadzi¢, uzgadniaja termin uzupelnienia lub powtdrzenia w okresie
realizacji. Powtdrzenie niewykonanej czg$ci nie powoduje naliczenia drugiego
wynagrodzenia za ten sam webinar. Odpowiedzialno$¢ ustala si¢ z uwzglednieniem
przyczyny awarii.

Odwolanie webinaru wymaga niezwlocznej informacji i uzgodnienia terminu zastgpczego.
Brak uczestnikéw przez 15 minut od rozpoczgcia wymaga zawiadomienia koordynatora;
webinar zostaje przetozony. Jezeli z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego nie jest
mozliwe przeprowadzenie go w terminie umownym, stosuje si¢ rozliczenie wykonanych
prac 1 zasady odpowiedzialnosci okreSlone w § 13; nie potwierdza si¢ fikcyjnie
przeprowadzenia webinaru.

Umowa nie upowaznia do nagrywania webinaréw ani rozpowszechniania nagran glosu lub
wizerunku Wykonawcy. Przeniesienie praw do prezentacji nie stanowi takiego
upowaznienia.

§ 6 Oswiadczenia Wykonawcy

Wykonawca sktada we wlasnym imieniu nastgpujgce oswiadczenie: ,,Oswiadczam, ze
posiadam kwalifikacje lekarskie, tytut specjalisty w dziedzinie psychiatrii oraz co najmnie;j
pigcioletnie doswiadczenie kliniczne wymagane w OPZ. Dokumenty zlozZone przeze mnie
w postgpowaniu sg zgodne ze stanem faktycznym”.

Wykonawca realizujacy Zadanie 1 o$wiadcza we wilasnym imieniu: ,,O$wiadczam, zZe
posiadam wymagany w OPZ dorobek obejmujacy co najmniej dwa opracowania
merytoryczne z ostatnich pigciu lat przed terminem skfadania ofert”. Wykonawca
realizujacy Zadanie 2 oswiadcza: ,»O$wiadczam, ze osobiscie
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przeprowadzitem/przeprowadzitam co najmniej dwa wystapienia spetniajgce warunki OPZ
w wymaganym okresie”.

Wykonawca wykonuje zadania eksperckie osobiscie. Zastapienie go inng osoba nie jest
dopuszczalne na podstawie samych ustalen roboczych. O utracie uprawnien, konflikcie
interesow lub przeszkodach w osobistej realizacji informuje Zamawiajacego niezwtocznie.
Wykonawca o$§wiadcza, ze wynagrodzenie za te same czynnosci nie jest 1 nie bedzie
rozliczone drugi raz ze $rodkéw publicznych. Uslugi maja charakter edukacyjny i
ekspercki; nie obejmujg udzielania indywidualnych $wiadczen zdrowotnych uczestnikom.

§ 7 Odbior prac
Odbior nastepuje odrebnie dla kazdego zadania, wedlug wzoru w Zalaczniku nr 3. Dla
Zadania 1 obejmuje wtasny wktad, konsultacje i poprawki Wykonawcy, a dla Zadania 2
przekazanie prezentacji i propozycji pytan, przeprowadzenie wszystkich powierzonych
webinaréw wraz z odpowiedziami na pytania oraz uzgodnione konsultacje 1 poprawki.
. Wykonawca zglasza gotowo$¢ do odbioru e-mailem, przekazujac materialy 1 wykaz
wykonanych czynnos$ci. Harmonogram przewiduje przekazanie materialow z
wyprzedzeniem umozliwiajacym ich weryfikacj¢ i poprawki w okresie realizacji zadania.
. Zamawiajacy weryfikuje zgtoszone prace w ciggu 3 dni roboczych i dokonuje odbioru albo
przekazuje zbiorcze, uzasadnione uwagi odnoszace si¢ do OPZ i zakresu Umowy.
Wykonawca usuwa wady w ciggu 3 dni roboczych, a ponowna weryfikacja nastepuje w
ciggu 2 dni roboczych. Terminy planuje si¢ w harmonogramie w granicach 30 dni.
Odmowa odbioru wymaga wskazania istotnych brakow lub wad. Drobne usterki
nieuniemozliwiajace wykorzystania materiatow mozna wskaza¢ w protokole z terminem
ich usuniecia. Protokot odbioru bez wad istotnych stanowi podstawe rozliczenia, z
zastrzezeniem ustawowych wyptat okreslonych w § 9.
Odbioru prawidtowego wkladu Wykonawcy nie uzaleznia si¢ od ukonczenia prac przez
pozostatych ekspertow ani od sktadu publikacji, ewaluacji czy zatwierdzenia dotacji przez
MSWiA. Odbior nie wylacza odpowiedzialnosci za wady ujawnione poznie;.

§ 8 Wynagrodzenie i dokumenty rozliczeniowe
. Za wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawcy przystuguje, zgodnie z jego oferta
stanowigcg Zatacznik nr 2, taczne wynagrodzenie w wysokosci [ ] z brutto, w tym:
a) za Zadanie 1 —[___] zl brutto;
b) za Zadanie 2 — [___] zl brutto, stanowigce iloczyn [ ]| webinaréw i wskazanej w
ofercie ceny [ | zl brutto za jeden webinar.
[W przypadku zadania nieobjetego Umowg nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.]
Wynagrodzenie obejmuje wszystkie obowigzki 1 koszty Wykonawcy wynikajace z
Umowy, w tym przygotowanie materiatow, konsultacje, poprawki oraz przeniesienie praw
autorskich okreslonych w § 10.
Rozliczenie nastgpuje na podstawie:
a) faktury — jezeli Wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza; wynagrodzenie brutto
obejmuje VAT, jezeli jest nalezny;
b) rachunku — jezeli Wykonawca nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej; Zamawiajacy
potraca z wynagrodzenia nalezny podatek 1 sktadki obcigzajagce Wykonawce. Sktadki
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finansowane przez Zamawiajacego, jezeli sg nalezne, stanowig jego dodatkowy koszt.

Wykonawca przekazuje dane niezb¢dne do rozliczenia i informuje o ich zmianach.
Wynagrodzenie za kazde powierzone zadanie zostanie wyptacone jednorazowo po
wykonaniu i odbiorze tego zadania. Jezeli Umowa obejmuje oba zadania, kazde z nich
podlega odrgbnemu odbiorowi i odrgbnemu rozliczeniu. Wyptaty wymagane na podstawie
§ 9 zalicza si¢ na poczet wynagrodzenia za zadanie, ktérego dotycza.
Zaptata nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni od
otrzymania prawidlowo wystawionej faktury lub rachunku, po odbiorze prac. Strony
przeprowadzg odbior i przekaza dokumenty w czasie umozliwiajagcym zaptate do 31
grudnia 2026 r. Jezeli termin ptatnosci przypadatby pozniej, ulega skroceniu do tej daty,
pod warunkiem wcze$niejszego odbioru prac i otrzymania dokumentu rozliczeniowego.
Faktur¢ nalezy wystawi¢ w KSeF, jezeli wymagaja tego przepisy. W pozostatych
przypadkach faktur¢ lub rachunek nalezy przesta¢ na adres e-mail wskazany w § 14.
Dokument powinien zawiera¢ numer Umowy oraz odrgbne kwoty za kazde wykonane
zadanie. Dane nabywcy: Panstwowy Instytut Medyczny Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji, ul. Woloska 137, 02-507 Warszawa, NIP 5214004558.
Wykonawca niezwlocznie poprawia btedy w dokumentach rozliczeniowych. Korekta nie
wstrzymuje zaptaty prawidlowo udokumentowanej, bezspornej czgsci wynagrodzenia.

§ 9 Potwierdzanie godzin i gwarancje ustawowe
Jezeli Wykonawca podlega przepisom ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace
dotyczacym minimalnej stawki godzinowej, potwierdza rzeczywistag liczb¢ godzin
wykonywania ustlug wedlug Zatacznika nr 4. Obowiazek moze dotyczy¢ zaréwno
zleceniobiorcy, jak 1 osoby prowadzacej jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza spetniajacej
ustawowe przestanki.
Ewidencja obejmuje caly rzeczywisty czas $wiadczenia ustug, w tym przygotowanie
materiatow, konsultacje, poprawki i prowadzenie webinarow. Stosuje si¢ godziny zegarowe
po 60 minut, z podaniem minut; nie stosuje si¢ godzin dydaktycznych. Zestawienie stuzy
weryfikacji minimalnego wynagrodzenia, a nie zamianie ceny za cato$¢ na rozliczenie
godzinowe.
Zestawienie za caly zakres przekazuje si¢ przy rozliczeniu koncowym. Jezeli Umowa jest
zawarta na czas dtuzszy niz miesigc i zastosowanie ma obowiazek wyptat co najmniej raz w
miesigcu, Wykonawca przekazuje zestawienie za dany miesigc najp6zniej 3 dni robocze
przed jego koncem; czynno$ci z ostatnich dni miesigca uzupelnia niezwlocznie.
Zamawiajacy wyplaca do konca kazdego miesigca wykonywania ustug kwote wynikajaca z
minimalnej stawki za wykazane godziny, a ewentualne uzupelnienie rozlicza niezwlocznie
po jego otrzymaniu. Odbidr catego zadania nie jest warunkiem tej wyplaty.
Wyplaty miesieczne zalicza si¢ na wynagrodzenie umowne. Jezeli wynagrodzenie w
przeliczeniu na rzeczywista liczbe godzin okaze si¢ nizsze od ustawowego minimum,
Zamawiajacy doptaca roznice. Postanowienia o cenie i karach nie ograniczaja bezwzglednie
obowigzujacych gwarancji wynagrodzenia.

§ 10 Prawa autorskie
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. Wykonawca oswiadcza, ze przystuguja mu prawa do wlasnych tresci twoérczych
przygotowanych w wykonaniu Umowy, w tym wktadu do przewodnika, przyktadow, kart
praktycznych, prezentacji i pytan. Wykaz materiatéw przekazanych do odbioru identyfikuje
jego wktad i wykorzystane materialy oséb trzecich.
. Z chwila odbioru danego utworu lub wyodrebnionego wktadu Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe w zakresie wilasnych praw, bez ograniczen
terytorialnych, na caty okres ich ochrony, na nastepujacych polach eksploatacji: utrwalanie
1 zwielokrotnianie technika drukarska, reprograficzng i cyfrowa; wprowadzanie do pamigci
komputerow, urzadzen i1 systemow teleinformatycznych; wprowadzanie do obrotu,
uzyczanie i1 najem oryginatu lub egzemplarzy; publiczne wykonanie, wystawienie,
wys$wietlenie i odtworzenie; nadawanie i reemitowanie; publiczne udost¢pnianie w taki
sposob, aby kazdy miat dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w szczegolnosci
w Internecie, intranecie i na platformach edukacyjnych.
. Przeniesienie obejmuje prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich.
Wykonawca zezwala na redakcjg, korekte, skracanie, uzupehlianie, aktualizacje,
thumaczenie, opracowanie graficzne, taczenie z innymi tre$ciami i korzystanie z opracowan
na polach wymienionych w ust. 2. Zmiany nie moga falszywie przypisywa¢ Wykonawcy
wypowiedzi ani narusza¢ jego dobrego imienia.
. Zamawiajacy moze przenie$¢ nabyte prawa oraz udziela¢ licencji i dalszych zezwolen, w
tym na rzecz Skarbu Panstwa reprezentowanego przez Ministra Spraw Wewngetrznych i
Administracji, w zakresie wymaganym Umowa Dotacyjna.
. Autorskie prawa osobiste pozostaja przy Wykonawcy. Strony uzgadniajg oznaczanie jego
autorstwa adekwatnie do wktadu. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego oraz podmioty,
na ktore Zamawiajacy przeniesie prawa lub ktérym udzieli licencji, w tym Skarb Panstwa
reprezentowany przez Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji, do decydowania o
pierwszym udostepnieniu oraz zmianach okre§lonych w ust. 3 i zobowigzuje si¢ nie
utrudnia¢ uzgodnionego korzystania z utworow.
. Do czasu odbioru Wykonawca udziela Zamawiajagcemu niewyltacznej licencji na
wewngetrzne wykorzystanie przekazanych wersji do konsultacji, weryfikacji 1 przygotowania
publikacji. Uprawnienie do publicznego rozpowszechniania wynika z odbioru 1
przeniesienia praw.
. Wykorzystanie materialdw osob trzecich wymaga wskazania Zrodla i podstawy prawnej oraz
zapewnienia mozliwosci korzystania w zakresie potrzebnym do realizacji projektu.
Wykonawca nie przenosi praw, ktorych nie posiada. O ograniczeniach informuje przed
wlaczeniem materiatu, a w razie braku akceptacji zapewnia tre$¢ zastgpcza.
. Wynagrodzenie z § 8 obejmuje prawa 1 zezwolenia z niniejszego paragrafu na wszystkich
wskazanych polach. Postanowienia nie obejmujg utrwalania glosu 1 wizerunku ani
nagrywania webinaroéw. Wspotautorstwo nie oznacza przeniesienia przez Wykonawce praw
pozostatych autorow.

§ 11 Poufnos¢ i dane osobowe
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Wykonawca zachowuje w poufnosci niepubliczne informacje uzyskane w zwigzku z
Umowa, w szczegdlnosci informacje o uczestnikach, pracownikach i organizacji shuzb.
Wykorzystuje je wyltacznie do wykonania Umowy. Obowigzek trwa takze po jej
zakonczeniu; nie ogranicza ujawnien wymaganych prawem ani korzystania z informacji
legalnie publicznych.
W materiatach i podczas webinaréw nie ujawnia si¢ danych umozliwiajgcych identyfikacje
0s0b z omawianych przypadkéw ani informacji o ich zdrowiu. Wykonawca nie tworzy
wlasnych baz uczestnikow, nie kopiuje list obecnosci i1 nie utrwala przebiegu webinarow.
Zamawiajacy pozostaje administratorem danych uczestnikdw 1 zapewnia obowigzki
informacyjne. Dostep Wykonawcy do danych ogranicza si¢ do niezbednego minimum.
Przed udostgpnieniem danych Zamawiajacy ustala wilasciwg podstawe dostepu:
upowaznienie do przetwarzania pod jego nadzorem albo, jezeli Wykonawca dziata jako
podmiot przetwarzajacy, odrebng umowe spetniajaca art. 28 RODO. Niniejszy zapis sam
nie zastepuje umowy powierzenia.
Wykonawca zabezpiecza urzadzenia i materiaty przed dostgpem osob nieuprawnionych
oraz zawiadamia Zamawiajagcego o naruszeniu poufnosci lub ochrony danych
niezwlocznie, nie poézniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia. Po zakonczeniu ustug
usuwa zbedne dane, z zachowaniem obowigzkow przechowywania wynikajacych z prawa.
Informacjg¢ o przetwarzaniu danych Wykonawcy przez Zamawiajacego stanowi Zatacznik
nr 5.

§ 12 Finansowanie i kontrola
Materialy oznacza si¢ logo NPZ i informacja o finansowaniu zgodnie z wzorami oraz
wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajacego. Zamawiajacy odpowiada za
przekazanie aktualnych oznaczen w terminie umozliwiajacym ich zastosowanie.
Wykonawca udostgpnia dokumentacje realizacji Umowy Zamawiajacemu, MSWiA i
innym uprawnionym organom oraz udziela wyjasnieh w zakresie objetym kontrola, z
poszanowaniem tajemnic prawnie chronionych. Termin odpowiedzi powinien wynosi¢ co
najmniej 5 dni roboczych, chyba ze wigzace zadanie organu okresla krotszy termin.
Wykonawca przechowuje dokumentacje wykonania Umowy przez 5 lat od konca roku jej
zakonczenia, nie krocej niz przez okres wynikajacy z bezwzglednie obowigzujacych
przepisdw. Odmienny okres wynikajgcy z warunkow finansowania nalezy uzgodnic i
wpisac¢ przed zawarciem Umowy. Obowigzek obejmuje wylacznie dokumenty, ktore
Wykonawca ma prawo i obowigzek posiadaé; nie uzasadnia przechowywania danych
uczestnikow zbegdnych do rozliczenia.

§ 13 Odpowiedzialno$¢ i zakonczenie umowy

Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna:

a) za zwloke w przekazaniu materialow lub usunigciu wad — w wysokosci 0,2%
wynagrodzenia brutto za zadanie, ktorego dotyczy zwloka, okre§lonego odpowiednio w
§ 8 ust. 1 lit. a albo b, za kazdy dzien zwtoki;

b) za nieprzeprowadzenie powierzonego webinaru z przyczyn, za ktéore Wykonawca
odpowiada, jezeli nie zostanie on przeprowadzony réwniez w uzgodnionym terminie
zastepczym — w wysokosci 20% ceny brutto za jeden webinar, wskazanej w § 8 ust. 1
lit. b;
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c) za naruszenie obowigzku zachowania poufnosci, zakazu nagrywania lub obowiazku
osobistego wykonania ustug — w wysokosci 2 000 zt za kazde odrgbne naruszenie;

d) za wypowiedzenie Umowy przez Zamawiajacego wskutek zawinionego niewykonania
lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce obowigzkéw niepieni¢znych — w
wysokosci 10% wynagrodzenia brutto przypadajacego na niewykonang cze¢s¢ Umowy
objeta wypowiedzeniem. Warto$¢ tej czesci ustala si¢ na podstawie wynagrodzenia
okreslonego w § 8 ust. 1, z uwzglednieniem zakresu prac prawidtowo wykonanych do
dnia rozwigzania Umowy, wykazanego w protokole rozliczenia, o ktérym mowa w ust.
7.

Laczna wysokos¢ kar umownych nie przekroczy 30% tacznego wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 8 ust. 1. Za to samo zdarzenie nie nalicza si¢ facznie kary za zwtokg lub
nieprzeprowadzenie webinaru i kary za wypowiedzenie Umowy — stosuje si¢ kare wyzszg.
Kar nie nalicza si¢ za okolicznosci, za ktore Wykonawca nie odpowiada, w szczegolnosci
dzialania innych ekspertow lub awarie po stronie Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ kar
umownych na zasadach ogo6lnych. Potracenie kary z wynagrodzenia Wykonawcy wymaga
spelnienia ustawowych przestanek i1 uprzedniego wezwania do zaplaty oraz nie moze
narusza¢ przepisoéw o ochronie minimalnego wynagrodzenia.

Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe w catosci albo w czesci ze skutkiem
natychmiastowym w razie istotnego naruszenia obowigzkow przez Wykonawce, w
szczegolnosci niewykonywania prac, utraty wymaganych uprawnien, naruszenia poufnosci
albo nieprawdziwo$ci istotnych o$wiadczen. Jezeli naruszenie mozna usunac,
Zamawiajacy przed wypowiedzeniem Umowy wzywa Wykonawce do jego usunigcia,
wyznaczajac termin nie krotszy niz 3 dni robocze.

W razie utraty lub ograniczenia finansowania uniemozliwiajacego dalsza realizacj¢ ustug
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe w niewykonanej czgéci. Rozliczeniu podlegaja
prawidtowo wykonane czynno$ci i przekazane rezultaty, proporcjonalnie do stopnia
wykonania prac, na podstawie wynagrodzenia i ceny jednostkowej okreslonych w § 8 ust.
1, a takze uzasadnione wydatki podlegajace zwrotowi zgodnie z przepisami prawa.
Wypowiedzenie z tej przyczyny nie stanowi podstawy naliczenia Wykonawcy kary
umownej. Nie wylacza to odpowiedzialnosci odszkodowawczej wynikajacej z przepisdw
prawa.

Kazda ze Stron zachowuje uprawnienia wynikajace z art. 746 w zwiazku z art. 750
Kodeksu cywilnego, w szczegdlnosci prawo wypowiedzenia Umowy z waznych
powodow. Oswiadczenie o wypowiedzeniu wymaga formy pisemnej albo elektroniczne;j
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz wskazania przyczyny
wypowiedzenia.

Po rozwigzaniu Umowy Wykonawca przekazuje wykonane materialty, a Strony
sporzadzaja protokot rozliczenia w terminie 5 dni roboczych. Protokot okresla zakres
wykonanych prac, przekazane rezultaty oraz nalezne wynagrodzenie, z uwzglednieniem
wczesniejszych wyptat. Do odebranych i rozliczanych rezultatéw stosuje sie¢ § 10.
Postanowienia  dotyczace poufnosci, odpowiedzialno$ci, praw autorskich i

przechowywania dokumentacji pozostaja w mocy w zakresie wynikajacym z ich tresci.
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§ 14 Kontakty i postanowienia koncowe
1. Koordynator po stronie Zamawiajacego: [imi¢ i nazwisko], e-mail [ ], tel. [ ]. Po
stronie Wykonawcy: [imi¢ i nazwisko], e-mail [ ], tel. [ ]. Adres do przekazywania

dokumentoéw rozliczeniowych: [ ].

2. Korespondencj¢ robocza, materiaty i informacje uruchamiajace zadania przekazuje si¢ e-
mailem. Dor¢czenie nastepuje, gdy wiadomos¢ zostanie wprowadzona do $rodka
komunikacji elektronicznej w sposéb umozliwiajacy adresatowi zapoznanie si¢ z nig.
Strony potwierdzajg otrzymanie wiadomosci uruchamiajgcej prace. Brak potwierdzenia nie
zastgpuje oceny skutecznosci dorgczenia.

3. Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej albo elektronicznej z kwalifikowanymi
podpisami pod rygorem niewazno$ci. Zmiana danych kontaktowych i uzgodnienia robocze
w granicach Umowy nie wymagaja aneksu. Zwigkszenie liczby webinarow albo
rozszerzenie zadan nie moze nastgpi¢ samym e-mailem.

4. Umowa nie tworzy stosunku pracy. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy
prawa polskiego, w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, prawa autorskiego i przepiséw o
minimalnym wynagrodzeniu, jezeli maja zastosowanie.

5. Spory Strony staraja si¢ rozwigza¢ polubownie w ciggu 14 dni od zgloszenia. W razie braku
porozumienia rozstrzyga je sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego, o ile
bezwzglednie obowigzujace przepisy nie stanowig inaczej.

6. Umowe¢ zawiera si¢ w formie elektronicznej, przez opatrzenie jednego dokumentu
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi obu Stron, albo pisemnej w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach. Zwyktly e-mail, skan podpisu ani podpis zaufany nie
zastepuja formy wymaganej dla przeniesienia praw autorskich.

7. Integralne zalaczniki: nr 1 — ostateczny OPZ; nr 2 — wybrana oferta Wykonawcy; nr 3 —
wzor protokolu odbioru; nr 4 — zestawienie godzin, jezeli wymagane; nr 5 — informacja
Zamawiajacego o przetwarzaniu danych Wykonawcy. OPZ 1 oferte dotacza si¢ w zakresie
powierzonych zadan. Rozbieznos$ci trzeba usungé przed zawarciem Umowy; uzgodnienia
robocze nie mogg zmienia¢ wyniku post¢powania.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

[podpis] [podpis]
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Zalacznik nr 3

Protokot odbioru ustug eksperckich

Umowanr|[ Jzdnia[ ]+ Wykonawca|[ ]

Zadanie: 1 /2. Okres realizacji: od [ ]do[  ]. Rodzaj odbioru: koncowy dla zadania /
czg$ciowy na potrzeby rozliczenia przy zakonczeniu Umowy.

Element podlegajacy Wykonany zakres i potwierdzenie
odbiorowi
Zadanie 1 Tresci autorskie, karty 1 przyktady: [ ]

Konsultacje i poprawki: [ ]
Wykaz plikdéw, wersji 1 dat przekazania: [ ]
Zadanie 2 Numery i tematy webinarow: [ ]
Daty i rzeczywisty czas kazdego webinaru: [ ]
Prezentacje PPTX i PDF oraz pytania: [ ]
Konsultacje 1 poprawki: [ ]
Utwory i prawa Wykaz odebranych utworéw lub wktadow: [ ]
Zrédha i materiaty 0sob trzecich oraz podstawy wykorzystania:
[_]
Wynik odbioru: odbidr bez zastrzezen / odbidr z drobnymi usterkami / odmowa odbioru z
powodu wad istotnych [pozostawi¢ wiasciwe]. Uzasadnienie, wykaz usterek i1 termin poprawy:
L.
Kwota brutto za odebrany zakres: [ ]zt Wcze$niejsze wyplaty dotyczace tego zakresu: [ ]
zt. Kwota pozostala do rozliczenia: [ ] zl. Potracenia podatkowo-sktadkowe ustala ptatnik
zgodnie z prawem.

Oswiadczenie Wykonawcy: Oswiadczam, ze wskazane czynnosci wykonatem/wykonatam
osobiscie, a przekazane materialy odpowiadaja mojemu wkladowi. Wykazatem/wykazalam
wykorzystane materiaty osob trzecich i podstawy ich uzycia.

Data i podpis Wykonawcey [ ]

Data i podpis osoby odbierajace] w imieniu Zamawiajacego [ |
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Zestawienie godzin $wiadczenia ustug
Wypeti¢ wylacznie, jezeli stosuje si¢ § 9 Umowy. Umowanr [ ]. Wykonawca [ ].
Okres objety zestawieniem [ |.

Data Zadanie Wykonane czynnosci Godziny i
minuty

]

—_— e e e e ed
—_— e e e e e
—_ e e
—_ e e e

Laczny czas $wiadczenia ustug: [ ] godzin [ ] minut. Godzina oznacza 60 minut. Nalezy
wykaza¢ caly rzeczywisty czas, a nie tylko czas prowadzenia webinarow.

Oswiadczam we wlasnym imieniu, Ze zestawienie obejmuje rzeczywisty czas osobistego
wykonywania ustug w podanym okresie i nie powiela godzin wykazanych w innym zestawieniu
do tej Umowy.

Data i podpis Wykonawey [ ]
Weryfikacja Zamawiajacego i ewentualne uwagi [ |

Rozliczenie gwarancji minimalnej stawki godzinowe;j
Liczba godzin do rozliczenia [ ] X obowiazujaca stawka minimalna[  |zl=[ ]zhL
Kwota juz wyptacona za ten okres [ ] zt. Kwota wyptaty / wyréwnania [ ] zt. Data

wyplaty [ ].
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