GLOWNY INSPEKTORAT PRACY
I DEPARTAMENT PREWENC]I I PROMOC(]I

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panistwowa Inspekcja Pracy Gtéwny Inspektorat Pracy z siedzibg w Warszawie (02-315), ul. Barska 28/30
zaprasza do zlozenia ofert na druk bannerow, woblerow reklamowych i naklejek w ramach realizacji
kampanii ,Budowa. STOP wypadkom!” wraz z dostawa do 17 jednostek organizacyjnych Panstwowej
Inspekciji Pracy.

1.

Postanowienia ogéine

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego (dalej ,Zapytanie”). Warto$§¢ zaméwienia
jest nizsza niz 130 000 ztotych, zatem do postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. Oferte przygotowang na formularzu cenowym (zgodnie ze wzorem, zatacznik nr 2 do Zapytania
ofertowego) prosze przestat do dnia: 16 listopada 2022 r. ($roda) na adres e-mail:
kancelaria@gip.pip.gov.pl

Zamawiajacy
Panstwowa Inspekcja Pracy Gtowny Inspektorat Pracy (z siedzibg w Warszawie, kod: 02-315, ul. Barska
28/30), NIP: 5261026544.

Przedmiot zaméwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest druk bannerow, woblerow reklamowych i naklejek w ramach realizaci
kampanii ,Budowa. STOP wypadkom!” wraz z dostawa do 17 jednostek organizacyjnych PIP.

2. Przedmiot zamowienia zostat opisany w zataczniku nr 1 (Opis przedmiotu zamdwienia), wzér Umowy
stanowi zatgcznik nr 6.

3. W cene oferty nalezy wliczy¢ wszystkie koszty jakie Zamawiajacy poniesie w zwigzku z wykonaniem
zamdwienia, w tym rowniez koszty dostawy do Gtéwnego Inspektoratu Pracy oraz 16 okregowych
inspektoratow pracy, zgodnie z rozdzielnikiem, stanowigcym zatgcznik nr 5 do Zapytania.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia

1. Wykonawca zrealizuje zamowienie w terminie 20 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

2. Wszelkie dziatania objete przedmiotem zamowienia, tj. realizacja, podpisanie protokotu odbioru
koricowego oraz dostarczenie na tej podstawie faktury VAT Zamawiajacemu, muszg nastapi¢ do dnia
20 grudnia 2022.

Przygotowanie oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej, na komputerze lub inng trwatg i czytelng
technikg albo w formie elektronicznej albo w formie dokumentowej okreslonej w pkt 5. Oferte w formie
elektronicznej Wykonawca podpisze kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

2. Oferte w postaci elektronicznej nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
kancelaria@gip.pip.gov.pl. W nazwie pliku z ofertg lub w nazwie wiadomos$ci e-mail nalezy wpisac:
,Oferta na druk bannerdw, wobleréw reklamowych i naklejek w ramach realizacji kampanii ,Budowa.
STOP wypadkom!”.
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1.

8.

10.

Oferte w postaci papierowej nalezy zlozy¢ osobiscie lub za po$rednictwem operatora pocztowego lub
firmy kurierskiej na adres: Panstwowa Inspekcja Pracy Gtoéwny Inspektorat Pracy ul. Barska 28/30, 02-
315 Warszawa (Kancelaria), z dopiskiem: ,Oferta na druk banneréw, wobleréw reklamowych i naklejek
w ramach realizacji kampanii ,Budowa. STOP wypadkom!”. Oferta w postaci papierowej musi by¢
podpisana wtasnorecznym podpisem przez uprawniong/e osobe/osoby.

Oferte w postaci papierowej nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty jako skanu, podpisanej przed sporzadzeniem skanu przez
osobe lub osoby upowaznione do podpisania oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi zawiera¢ co najmniej wszystkie informacje i o$wiadczenia wymagane we wzorze formularza
oferty i formularza cenowego.

Cena oferty z podatkiem VAT musi obejmowa¢ catkowity koszt wykonania zamdwienia, wynikajacy
z zakresu i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobely uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy, ktérej/ych
umocowanie wynika z odpowiedniego rejestru. W przypadku, gdy oferta bedzie podpisana przez inng
osobely, nalezy do oferty zataczy¢ petnomocnictwo, z ktérego bedzie wynikato umocowanie tej osoby
lub 0s6b do podpisania oferty.

W przypadku ztozenia oferty w formie pisemnej wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢
dokonane w sposob czytelny, parafowane wtasnorecznie przez osobely podpisujaca/e oferte.

Sposdb porozumiewania si¢ Wykonawcy i Zamawiajacego

1.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci kontaktowania sie w toku prowadzonego postepowania
telefonicznie.

Wszelkie pytania do postepowania nalezy sktadac¢ za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres e-
mail: sekretariat-promocia@gip.pip.gov.pl, nie pézniej niz na 2 dni przed terminem skiladania ofert.
Poczta elektroniczna stanowi podstawowe narzedzie komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami.

Pytania i odpowiedzi zostang opublikowane na stronie internetowej postgpowania (Zamowienia o
warto$ci ponizej 130 000 ztotych) - Panstwowa Inspekcja Pracy - Portal Gov.pl (www.gov.pl).

4. Po uptywie terminu wskazanego w pkt 2 Zamawiajacy nie jest zobowigzany do udzielenia odpowiedzi.

Dokumenty

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przystepujacy do udziatu w postepowaniu ztozyt nastepujace
dokumenty:

1.

Oferte, zgodng z formularzem oferty stanowigcym zatacznik nr 3 do Zapytania oraz formularzem
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zapytania.

Petnomocnictwo, w przypadku podpisania oferty przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, niewskazane w odpowiednim rejestrze.

Oswiadczenie Wykonawcy, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do Zapytania.

Zamawiajacy pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej
ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej dotyczacy Wykonawcoéw, o ile sg one dostepne pod
okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych. W przypadku braku
dostepnosci ww. dokumentéw lub jesli informacje o Wykonawcy, np. w zakresie jego reprezentacii, nie
zostaly zaktualizowane w rejestrze znajdujgcym sie w dostepnej elektronicznej bazie danych,
Wykonawca ztozy wraz z ofertg stosowny dokument.

Kryterium i sposdb oceny ofert:
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9.

3.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium: cena oferty brutto. Przez cene oferty
brutto Zamawiajacy rozumie faczng cene wraz z podatkiem VAT druku i dostawy banneréw, wobleréw
i naklejek.

Ocena oferty — punktacja przyznana danej ofercie obliczona zostanie wedtug nastepujacego wzoru:

warto$¢ z podatkiem VAT najtanszej oferty
Liczba punktow przyznana oceniane;j ofercie = x 100 pkt
warto$¢ z podatkiem VAT ocenianej oferty

Wykonanie zamoéwienia zostanie powierzone Wykonawcy, ktory uzyska najwieksza liczbe punktow.
Maksymalnie mozna uzyskac 100 pkt.

Informacje dodatkowe:

1.

10.

1.

12.

13.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci Zapytania ofertowego albo zmiany terminu
skladania ofert. Informacja o kazdej zmianie zostanie opublikowana na stronie internetowe;
postepowania.
Oferty ztozone po terminie skiadania ofert nie bedg rozpatrywane. O zlozeniu oferty w terminie
decyduje data wptyniecia oferty pocztg elektroniczng na adres e-mail kancelaria@gip.pip.gov.pl albo
data wptywu oferty w formie pisemnej do kancelarii w siedzibie Zamawiajacego.
Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku, gdy:

a)zostanie ztozona po terminie sktadania ofert wskazanym w Zapytaniu,

b)bedzie niezgodna z Zapytaniem,

c)bedzie podpisana przez osobe nieumocowana, niemozliwa do odczytania ze wzgledu na jej

zaszyfrowanie albo nieprawidtowe (,podwdjne”) opatrzenie podpisem elektronicznym albo ze
wzgledu na naniesione na wersji papierowej nieczytelne poprawki,

d) Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie uzupetni dokumentéw we wskazanym terminie.
Zamawiajacy poprawi w ofertach oczywiste omytki pisarskie i omytki rachunkowe.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzupetnienia oferty poprzez skiadanie odpowiednich
wyjasnien/informacji/dokumentow/danych.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang poinformowani pocztg elektroniczng o poprawieniu omytek,
odrzuceniu oferty, wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania.
W przypadku uchylenia si¢ wybranego Wykonawcy od realizacji zamowienia, Zamawiajacy ma prawo
wybraé kolejng najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostatych ztozonych ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w dowolnym czasie bez podania
przyczyny. W przypadku uniewaznienia postgpowania Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
wobec Zamawiajacego. Zamawiajacy hie zwrdci kosztéw przygotowania ani ztozenia oferty.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieskuteczne ztozenie oferty e-mailem (np. ze wzgledu
na zbyt duzg pojemno$¢ przesytanych plikéw, wystanie oferty z adresu uznanego za niebezpieczny,
ktdra zostanie zatrzymana przez antywirusowe zapory, itp.), jesli nie jest ono spowodowane
przyczynami lezacymi po stronie Paristwowej Inspekcji Pracy Gtéwnego Inspektoratu Pracy.
Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy
czym pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
W sprawach nieujetych w Zapytaniu majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
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10.

Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych oséb fizycznych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
informuje Ze:

1.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gtéwny Inspektor Pracy, z siedzibg przy ul. Barskie
28/30, 02-315 Warszawa;

inspektorem ochrony danych osobowych w Panstwowej Inspekcji Pracy Gtéwnym Inspektoracie Pracy
jest Pan Robert Rucifiski, adres e-mail: iod@gip.pip.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia postepowania, na wykonanie zadania okre$lonego w zapytaniu ofertowym oraz art. 6
ust. 1lit. b RODO w przypadku wybranej oferty - w celu realizacji przedmiotu zamdwienia poprzez
zawarcie umowy;

Odbiorca danych osobowych moga zostaé inne jednostki organizacyjne PIP, uprawnione organy
publiczne, podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacii, osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do
informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764);

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny
do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji;
Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie zapytania ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym
do wziecia w nim udziatu;

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg poddawane
profilowaniu;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do ztozenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych w przypadkach i na zasadach okreslonych w przepisach RODO;

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zataczniki:
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Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ),
Zatgcznik nr 2 formularz cenowy,

Zatacznik nr 3 formularz oferty,

Zatacznik nr 4 Oswiadczenie Wykonawcy,

Zatacznik nr 5 rozdzielnik,

Zatgcznik nr 6 wzor Umowy,

Zatgcznik nr 7 projekt graficzny banneru 335x175 cm,
Zatgcznik nr 8 projekt graficzny wobleru 15x15 cm,
Zatacznik nr 9 projekt graficzny naklejki 25x21 cm.
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