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tomza, 24.02.2023 r.

Zn. spr..SA.270.2.2.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zamawiajacy
Nadlesnictwo tomza, ul. Nowogrodzka 60, 18-400 tomza, NIP 7180002871, REGON
450002871, tel. 86 216 54 94, e-mail: lomza@bialystok.lasy.gov.pl

Il. Tryb postepowania
Przeprowadzenie procedury zaméwienia o wartosci ponizej 130 000 zt nie podlegajgcemu
ustawie Prawo Zamowien Publicznych, wg Zarzadzenia Nadlesniczego Nadlesnictwa
tomza nr 8/2021 z dnia 10 lutego 2021 r. w sprawie udzielania zaméwien, ktérych wartosé
jest mniejsza od kwoty 130 000,00 ztotych, w Nadlesnictwie Lomza.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zamowienia sg ,,Ustugi kominiarskie i przeglady okresowe przewodoéw
kominowych (dymowych, spalinowych i wentylacyjnych) w budynkach
znajdujgcych sie w zarzadzie Nadlesnictwa tomza w 2023 i 2024 roku”, w zakres
ktorych wchodza:
1) obowigzkowa caloroczna obstuga w zakresie czyszczenia przewodéw z
usunieciem sadzy i innych zanieczyszczen:
a) przewodow dymowych - czterokrotne czyszczenie przewodéw z czestotliwoscig raz
na kwartat;
b) przewodéw spalinowych - dwukrotne czyszczenie przewodoéw z czestotliwoscig raz
na szesc¢ miesiecy;
c) przewoddéw wentylacyjnych - jednokrotnie w ciggu roku,
2) obowigzkowe okresowe kontrole stanu technicznego przewodéw kominowych
1 raz w roku, ktére powinny zawieraé:
a) dokonanie kontroli i ogledzin przewodéw kominowych: dymowych i
wentylacyjnych;
b) badanie droznosci przewodéw kominowych: dymowych i wentylacyjnych;
c) badanie prawidtowosci podtgczen kominowych;
d) pomiar ciggu kominowego;
e) sporzgdzenie odpowiednich protokotow,
3) roboty dodatkowe - niezbedne prace dodatkowe zlecone przez Zamawiajgcego:
a) udraznianie kanatu kominowego lub wentylacyjnego;
b) wymiana, montaz kratki wentylacyjnej;
c) wymiana, montaz drzwiczek kontrolno-wycierowych.

WAZNE: Podstawa realizacji robét dodatkowych bedzie pisemne zlecenie
wystawione przez Zamawiajacego.

2. Wykonawcy mogg, mimo opisu przedmiotu zamowienia, dokonaé wizji lokalnej w celu
oceny i uwzglednienia w cenie wszystkich prac oraz innych $wiadczen niezbednych do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia i uwzglednienia wszystkich kosztow z
tym zwigzanych.
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3. Wykaz budynkéw objetych przedmiotem zamoéwienia znajduje sie w Zalgczniku nr 2
do zapytania ofertowego.

IV. Sposdb realizacji ustugi

1) Przeglady i czyszczenie przewodow - kominowych (dymowych, spalinowych i
wentylacyjnych) powinny by¢ wykonane zgodnie z art. 62 ust.1 pkt 1) lit. c ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane oraz wedtug zasad okreslonych w § 34 ust. 1 pkt. 2i 3
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow
(Dz. U. z2010 Nr 109 poz. 719), Polskimi Normami oraz sztukg budowlana.

2) Wykonawca uzyje do wykonania ustugi wtasnego sprzetu i urzgdzen oraz materiatow.

3) Wykonawca poinformuje osobe odpowiedzialng ze strony Zamawiajgcego o wszelkich
zauwazonych podczas przeglagdéw nieprawidtowosciach, ktére mogtyby spowodowac
awarie, a w przypadku zauwazenia dysfunkcji - wstepne oszacowanie kosztow naprawy.

4) Wykonawca po przeprowadzonych kontrolach okresowych dokonanych 1 raz w roku,
sporzadzi protokdt kontroli w wersji papierowej wraz z wykazem nieprawidtowosci i
usterek, jezeli takie wystepuja.

Protokoty z przeprowadzonych przegladéw przewoddw spalinowych, wentylacyjnych i
dymowych powinny by¢ sporzgdzone i podpisane przez osobe posiadajgcg stosowne
kwalifikacje i uprawnienia zawodowe.

V. Termin realizacji ustugi
1) Termin realizacji: od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 r.
2) Rozpoczecie realizacji — 2 kwartat 2023 r. (lgczny okres swiadczenia ustugi — 7
kwartatow, w tym 3 kwartaty w 2023 r. i 4 kwartaty w 2024 r.)

VI. Warunki ptatnosci

1) Nalezno$¢ Wykonawcy z tytutu realizacji zamoéwienia ptatna bedzie przelewem na
rachunek Wykonawcy w terminie 14 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawione;j
faktury.

1) Faktura powinna by¢ wystawiana po zakonczeniu realizacji wszystkich prac tgcznie,
wykonanych w poprzednim miesigcu, w oparciu o potwierdzony przez Zamawiajgcego
zakres wykonanych ustug, w postaci zestawienia wykonanego zakresu zaméwienia w
danym okresie.

2) Rozliczenie bedzie nastepowato na podstawie faktycznie zrealizowanych ustug w oparciu
o stawki jednostkowe.

3) Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
prac objetych zaméwieniem, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, a takze oddziatywania innych
czynnikdw majgcych lub moggcych mie¢ wptyw na koszty.

4) Nalezno$¢ Wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia ptatna bedzie przelewem na
rachunek Wykonawcy po doreczeniu prawidtowo wystawionej faktury VAT, do ktdrej
wystawienia podstawg bedzie podpisane pokwitowanie wykonania robét przez
uzytkownika mieszkania lub budynku oraz potwierdzenie odbioru protokotéw z przegladu
przez przedstawiciela Nadlesnictwa.

5) Zamawiajgcy nie dopuszcza przedpfat i zaliczek.

6) Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia dokonywane bedg w
PLN.
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7) Szczegotowe warunki zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 5
do zapytania ofertowego.

VIl. Warunki udzialu w postepowaniu

1) Oferty mogg sktada¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg nizej wymienione warunki:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie;

c) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

d) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

2) Potwierdzeniem spetnienia przez Wykonawce wyzej wymienionych warunkow bedag
zatlaczone do oferty oswiadczenia na zasadzie ,spetnia”’/’nie spetnia” oraz
kserokopia uprawnienia Mistrza kominiarskiego lub uprawnienia budowlane.

3) Oswiadczenia, o ktérych mowa sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych zeznan.

VIIl. Sposoéb przygotowania oraz termin ztozenia oferty

1. Przygotowanie oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zapytania. Cena podana w ofercie winna uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamdwienia.

2) Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

3) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w tym dokumencie.

4) Dokumenty jakie Wykonawca zobowigzany jest ztozyé w ramach oferty:

a) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

b) Oswiadczenie RODO - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

c) Obowigzek informacyjny RODO - zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

d) Odpis lub kserokopia potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce
dyplomu Mistrza kominiarskiego lub uprawnien budowlanych,

e) Stosowne petnomocnictwa w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z witasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze albo, gdy wykonawca jest osobg
fizyczng niebedacyg przedsiebiorcg, a oferte w jego imieniu podpisuje petnomocnik.
Do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

2. Cena ofertowa:

1) Wykonawca jest zobowigzany do podania wartosci zamowienia w zt wraz z podatkiem
VAT, z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

2) Wszystkie podatki i inne koszty, ktére bedg optacane przez Wykonawce w ramach
realizacji zlecenia, powinny by¢ dotgczone do stawek, cen i ostatecznej ceny oferty
ztozonej przez oferenta.

3) Ceny za wykonanie przedmiotu zamdwienia muszg byC precyzyjnie okreslone (nie
dopuszcza sie wariantowos$ci cen) oraz nie mogg ulec zmianie przez okres wymagany do
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wykonania przedmiotu zamdwienia.

4) Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r o podatku od towardw i ustug.

5) Najnizsza, wskazana kwota zostanie uwzgledniona jako najwazniejszy czynnik wyboru

danej oferty — kryterium wyboru ofert: cena catkowita brutto — 100%.

. Skiadanie ofert:

1) Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego) wraz z wymaganymi zatgcznikami.

2) Termin sktadania ofert do dnia 09.03.2023 r. do godz. 12:00.

1) Oferte nalezy ztozy¢é w formie pisemnej do biura Nadlesnictwa tomza, ul.
Nowogrodzka 60, 18-400 tomza, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na
ustugi kominiarskie w obiektach Nadlesnictwa tomza” lub za posrednictwem
poczty elektronicznej: lomza@bialystok.lasy.gov.pl

2) Oferta powinna byé podpisana przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

3) Decyduje data i godzina wptywu oferty.

4) Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

5) Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Otwarcie ofert:

1) Otwarcie ofert nastgpi dnia 09.03.2023 r. o godz. 12:30.

2) Wybrany wykonawca zostanie poinformowany o wyborze jego oferty jako
najkorzystniejszej i otrzyma zlecenie na wykonanie przedmiotowych prac.

. Termin zwigzania oferta:

1) Oferent jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych od daty otwarcia ofert.

2) Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Oferentdw z prosbg o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg na okre$lony, dodatkowy okres czasu. Oferent moze odmowic
spetnienia prosby Zamawiajgcego.

3) W takim przypadku moze on wycofa¢ swojg oferte.

IX. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z oferentem

Ze strony Nadlesnictwa tomza osobg upowazniong do kontaktowania sie z

zainteresowanymi tym zamoéwieniem jest Beata Gorska — specjalista ds. budowlanych i
turystyki, o od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 + 15:30, tel. 86 216 54 94, e-mail:
lomza@bialystok.lasy.gov.pl

X. Postanowienia dodatkowe

1.

2.

W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgdac¢ udzielenia
przezWykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych przez nich ofert.
Wykonawca, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg, zostanie powiadomiony
przez Zamawiajgcego, przed wygasnieciem terminu zwigzania z ofertg o miejscu i
terminie podpisania umowy.

O fakcie wyboru oferty oraz miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi
wybranego w postepowaniu Wykonawce drogg elektroniczng lub telefonicznie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty oraz odstgpienia od
wyboru oferty, a takze uniewaznienia postepowania na kazdym etapie, bez podania
przyczyny i ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych.

Zamawiajgcy informuje, ze oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i moga
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podlega¢ udostepnieniu osobom trzecim od chwili ich otwarcia.

Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ceny. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
prowadzenia negocjacji w wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty, jak tez do niedokonywania
wyboru oferty bez podania przyczyny.

XI. Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) przedstawiamy Panstwu nastepujace informacije:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest Nadle$nictwo tomza, ul.
Nowogrodzka 60, 18-400 tomza, +48 (86) 216-54-94, lomza@bialystok.lasy.gov.pl,
zwane dalej Administratorem.

. WyznaczyliSmy inspektora ochrony danych. Jest to osoba, z ktérg mogg sie Panstwo

kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych. W sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych prosze kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych pod adresem e-mail: lomza@pbialystok.lasy.gov.pl

. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego o wartosci ponizej kwoty 130.000,00 ztotych.

Podstawg prawng ich przetwarzania jest art. 6 ust 1 lit c) RODO (obowigzek prawny) oraz

nastepujace przepisy prawa:

1) na etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia: na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o
wartosci ponizej kwoty 130.000,00 ztotych,

2) ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia

publicznego przetwarzane bedg przez okres 5 lat: od dnia zakohczenia postepowania o

udzielenie zamowienia.

Przekazywanie danych: Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o

udzielenie zamowienia publicznego przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym

podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego jest jawne.

Ograniczenie dostepu do Panstwa danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpic jedynie

w szczegolnych przypadkach.

Ponadto odbiorcg danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o

zamowienie publiczne mogg by¢ podmioty, z ktorymi administrator zawart umowy na

obstuge techniczna, prawng itp.

. W zwigzku z jawnos$cig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Panstwa

dane nie sg przekazywane poza EOG.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o

udzielenie zamoéwienia publicznego przystugujg Pahstwu nastepujgce uprawnienia:

1) Prawo dostepu do danych. Zamawiajgcy zgda od osoby wystepujgcej z zgdaniem
wskazania dodatkowych informaciji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakohczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

2) Sprostowania lub uzupetnienia danych. Skorzystanie przez osobe nie moze naruszaé
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw, skutkowaé zmiang wyniku
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postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

3) Ograniczenia przetwarzania. W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie
zgdania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania.

4) Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa).

9. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu o zamowienia
publiczne nie jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim
udziatu.

Xll. Zataczniki:
1) Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowy

2) Zatgcznik nr 2 — Wykaz budynkéw

3) Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie RODO

4) Zatgcznik nr 4 — Obowigzek informacyjny RODO
5) Zatgcznik nr 5 — Wzoér umowy

Z powazaniem
Dariusz GODLEWSKI

Nadlesniczy
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