REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W OLSZTYNIE

Wydziat Organizacyjno-Administracyjny

Olsztyn, dnia 11 lipca 2022 .

Znak sprawy WOA.261.2.97.2022.AS

ZAPYTANIE OFERTOWE

o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054, 2269 oraz 2022 r. poz 25).

Zamawiajacy: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60.

1.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Zakup 2 (dwéch) urzadzen wielofunkcyjnych wraz z dostawg 6 (szesciu) kompletéw
oryginalnych toneréw markowanych przez producenta urzadzenia dla Regionalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie.

Zamawiajacy nie dopuszcza skitadania ofert czesciowych.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Opis Przedmiotu Zaméwienia stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

DOKUMENTY ORAZ OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

W przypadku podpisania oferty przez osobe inng niz Wykonawca do oferty nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo lub inny dokumenty, z ktérego bedzie wynikato, iz powyzsza osoba jest
upowazniona do podpisania oferty.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1) Korespondencje dotyczgcg zamowienia Wykonawca i Zamawiajgcy mogg przekazywacé w
formie pisemnej drogg elektroniczng sekretariat@olsztyn.rdos.gov.pl

2) Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest Agnieszka Skruszewicz, adres
poczty elektronicznej (e-mail): agnieszka.skruszewicz@olsztyn.rdos.gov.pl.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni poczgwszy od dnia uptywu terminu skfadania
ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;
2) Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte, w przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, zadna z ofert nie zostanie rozpatrzona w dalszym badaniu;
3) Oferta musi zawierac:
a) oznaczenie Wykonawcy (nazwa i siedziba),
b) cene wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i stownie,
¢) inne informacje niezbedne do oceny oferty;
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4) Formularz oferty stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

5) Oferty skiada sie w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej;

6) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte;
7) Zamawiajgcy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu sg jawne.

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1) Oferty sktada sie:
a) w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego — Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska w Olsztynie, ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn lub
b) za posrednictwem poczty elektronicznej — e-mail sekretariat@olsztyn.rdos.gov.pl
2) Termin skfadania ofert uptywa dnia 14 lipca 2022 r.
3) Zamawiajacy nie rozpatrzy w badaniu ofert, ktére wpltyng po terminie sktadania ofert.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1) Cena brutto oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat
ponies¢ przy realizacji zamowienia z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug VAT oraz
innych opfat i podatkéw - z uwzglednieniem ewentualnych upustow i rabatéw.

2) Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie ceny byly podane z zaokragleniem do dwoch miejsc
po przecinku zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania, {j.:
a) utamek konczacy sie cyfrg od 0 do 4 zaokragli¢ nalezy w dof,
b) utamek konczacy sie cyfrg od 5 do 9 zaokragli¢ nalezy w gore.

3) Cena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, nie dopuszcza sie prowadzenia rozliczen
w walutach obcych.

9. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY OFERTY
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami: Cena 100%,
2) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.
3) Dopuszcza sie negocjowanie cen ofert z Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w terminie
wyznaczonym na ich sktadanie. Nie jest dopuszczalne by w efekcie negocjacji uzyskano
cene mniej korzystng niz ztozona pierwotnie.

10.ZAMKNIECIE LUB UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty, na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny.
2) Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, w przypadku:
a) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy zwigkszy te kwote.
b) braku ofert lub gdy wszystkie ztozone oferty bedg podlegaty odrzuceniu;

11. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;
2) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;
3) zostata ztlozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;
4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

12.PODSTAWY WYKLUCZENIA
Na podstawie art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835) z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
wyklucza sie:

- wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcym Ssrodkoéw ograniczajgcych w zwigzku z
sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z
20.05.2006, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem 765/2006”, i Rozporzgdzeniu
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow ograniczajgcych w odniesieniu
do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
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zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z17.03.2014, str. 6, z pézn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem
269/2014”, albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach;

13.INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1)

2)

3)
4)

Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,

przekaze Zamawiajgcemu nastepujgce informacje dotyczace:

a) 0sOb, ktére bedg podpisywac umowe,

b) os6b do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspotpracy oraz
kontroli przebiegu realizacji umowy;

Nieusprawiedliwione niestawienie sie Wykonawcy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego

terminie, Zamawiajgcy traktowaé¢ bedzie jako nieprzystgpienie do zawarcia umowy

Z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza korespondencyjne zawarcie umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej

sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

14. PROJEKT UMOWY
Wzdér umowy zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania.

15. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej zwanej RODO, informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony
Srodowiska z siedzibg w Olsztynie ul. Dworcowa 60, 10-437 Olsztyn, tel.: 89 53 72 100, fax:
89 527 04 23, e-mail: sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl.

Szczegotowe dane kontaktowe do przedstawicieli Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Olsztynie, dalej zwanej RDOS, podane sg na stronie BIP RDOS:
https://www.gov.pl/web/rdos-olsztyn/kontakt2

W sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych na adres email: iod@olsztyn.rdos.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu
przeprowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz
ewentualnego zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest obowigzek
prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamowien publicznych
spoczywajgcych na RDOS.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, lub ktérym
udostepniona zostanie umowa.

Podane przez Panig/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z obowigzujgca
u Zamawiajgcego instrukcjg kancelaryjng, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w przypadku realizacji programow i
projektéw finansowanych ze Srodkow zewnetrznych wieczyscie, a w przypadku umowy
przez okres 10 lat.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem wynikajgcym z przepisow prawa,
zwigzanym z udziatem Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Niepodanie przez Wykonawce danych osobowych uniemozliwi Zamawiajgcemu wykonanie
czynnos$ci zwigzanych z badaniem i oceng oferty oraz ewentualne zawarcie umowy.

Dane udostepnione przez Paniag/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu, a takze nie bedg
przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

Posiada Pani/Pan prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych (art.15 RODO),



mailto:sekretariat.olsztyn@rdos.gov.pl
mailto:iod@olsztyn.rdos.gov.pl

b) sprostowania swoich danych (art. 16 RODO), przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem
przypadkéw o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku
stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

10) Nie przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) usuniecia danych (art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO),

b) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

c) sprzeciwu (art. 21 RODO), wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawag
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO.

11) Jednoczesnie RDOS przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art.14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

16.POSTANOWNIENIA KONCOWE

1) Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek.

2) Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

3) Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupetniajgcego.

4) Od czynnosci dokonanych przez Zamawiajgcego w toku niniejszego postepowania,
w tym czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zamkniecia postepowania,
Wykonawcom nie przystuguje odwotanie.

5) W sprawach nieuregulowanych w zapytaniu majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks
cywilny.

6) Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr 1 Regionalnego Dyrektora
Ochrony Srodowiska z dnia 14 stycznia 2021 roku w sprawie udzielania zamoéwien
publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Olsztynie.

7) Zatgcznikami do niniejszego zapytania s3:

a) Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
b) Zatgcznik nr 2 - Wz6r umowy
c) Zatgcznik nr 3 — Opis Przedmiotu zamowienia

Zaproszenie nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu cywilnego, jak rowniez nie jest ogtoszeniem
w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych. Informacja ta ma na celu wytgcznie rozpoznanie rynku.

podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej przez niego



