RzPP-DOA-WAD.262.2.5.2026 Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustlugi polegajacej na przygotowaniu i przeprowadzeniu
postepowan o udzielenie zamowienia w ramach pomocniczych dzialan zakupowych (w zakresie art.
37 Pzp) oraz biezacym doradztwie prawnym w tym zakresie.

I. Kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowan przetargowych:
1. Rodzaj zamowienia: ustugi, dostawy.
2. Wykonawca przygotuje i przeprowadzi obstuge prawng z zakresu zamdwien publicznych dla

Biura Rzecznika Praw Pacjenta:

— 3 postepowan o udzielnie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej tzw. progdw unijnych,
przy czym postepowania te moga by¢ podzielone na czg¢dci. Zamawiajacy gwarantuje
zlecenie min. 1 postepowania.

— 2 postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci przekraczajacej warto$¢ tzw.
progdéw unijnych, przy czym postepowania te moga by¢ podzielone na czg¢sci. Zamawiajacy
gwarantuje zlecenie min. 1 postepowania.

3. Tryb postepowania: odpowiedni dla wartosci danego zamdwienia - procedura krajowa lub unijna.
4. Zakres $wiadczonej ustugi: Powierzenie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania

o udzielenie zamdwienia w ramach pomocniczych dzialan zakupowych w zakresie okreslonym

w art. 37 ustawy PZP (w tym w szczegolnosci opracowanie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

(SWZ), Projektowanych Postanowien Umowy, przeprowadzenie procedury o udzielenie

zamoOwienia publicznego z uwzglednieniem:

a) weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z ustawg Pzp opisu przedmiotu zamdwienia;

b) przygotowania SWZ, szacowan, ogloszen, uméw 1 innych dokumentéw niezbednych
1 wskazanych w ustawie Pzp;

¢) weryfikacji ofert sktadanych przez Wykonawcow;

d) sporzadzania opinii prawnych, pism, wyjasnien w prowadzonych postepowaniach;

e) udzialu w negocjacjach prowadzonych przez Zamawiajacego;

f) przygotowaniu odpowiedzi na stanowiska instytucji kontrolujacych dziatalno$¢
Zamawiajacego w przypadku kontroli przygotowanych 1 przeprowadzonych przez
Wykonawce postgpowan;

g) ponownego przeprowadzenia postgpowania w przypadku uniewaznienia pierwszego
w cato$ci lub w czgsci niezaleznie od przyczyny, i wszelkich innych czynno$ci niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania;

h) udzielanie porad i konsultacji prawnych w zakresie biezacej obslugi prawnej z zakresu
zamoOwien publicznych w formie telefonicznej, e-mailowe;.

— Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajacemu ewidencje liczbe godzin porad
i konsultacji prawnych wraz z przedmiotem tych porad i konsultacji - Swiadczenie
ustug doradztwa nie przekroczy 30 godzin w okresie obowigzywania Umowy.

Realizacja ustugi przetargowej konczy si¢ z dniem podpisania umowy o udzielenie zamoéwienia badz
w przypadku, kiedy zadne z postgpowan nie doprowadzi do wyboru tego wykonawcy.
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Wymagania:

Doswiadczenie poparte udokumentowanym udzialem w minimum 3 postgpowaniach
0 udzielenie Zamodwienia na dostawy lub ustugi, do ktérego zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych. Ilos¢ przeprowadzonych
postepowan stanowi jedno z kryteriow oceny ofert.

Zapewnienia minimum 2 statych oséb z tytulem zawodowym radcy prawnego i/lub adwokata,
ktore wykonywac beda ustuge przez caty okres obowigzywania Umowy.

Wykonawca przygotowuje dokumenty postepowania samodzielnie na podstawie opisu

przedmiotu zamowienia opracowanego przez Zamawiajgcego.

W zakresie = kompleksowego  przygotowania 1  przeprowadzenia  postepowania,

w szczegblnosci:

opracowanie SWZ wraz z zatacznikami, w tym projektowanych postanowien umowy,

— publikacja ogloszen wymaganych ustawg PZP w Biuletynie Zamowien Publicznych (na
platformie e-zamowienia https://ezamowienia.gov.pl ~ w tym publikacja ogloszenia
o zamdwieniu, ogloszenia o zmianie ogloszenia, o wyniku postgpowania,

— zamieszczenie dokumentacji postgpowania na stronie internetowej prowadzonego
postepowania,

— ustalenie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert na podstawie
propozycji Zamawiajacego,

— kontakt z wykonawcami,

— udzielanie odpowiedzi na pytania w toku prowadzonego postepowania,

— modyfikacje SWZ i ogloszen,

— badanie 1 ocena ofert wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (w tym
formalno-prawna weryfikacja wyjasnien w zakresie razgco niskiej ceny (przy merytorycznym
wsparciu komorek merytorycznych Zamawiajacego), weryfikacja spelniania warunkow
udziatu
w postepowaniu 1 podstaw wykluczenia,

— przygotowywanie 1 przekazanie wezwan do wykonawcow,

— dokonywanie czynno$ci dotyczacych odrzucenia i wyboru wykonawcy,

— przygotowanie ostatecznej wersji projektu umowy o udzielenie zamowienia z wylonionym
wykonawca,

— dokumentowanie przebiegu postepowania,

— sporzadzenie protokotu koncowego postepowania.

— przeprowadzenie ewentualnych powtdérzen postgpowan, w przypadku ich uniewaznienia
w calosci lub poszczegolnych czgsci postegpowania- tryb powtdrzonego postepowania
odpowiedni dla jego wartosci,

— zapewnienie Zamawiajgcemu statego elektronicznego dostepu do platformy zakupowej, na
ktorej prowadzone bedzie postgpowanie

Wykonawca zobowigzany jest do ewentualnej reprezentacji Zamawiajacego przed Krajowa Izba

Odwotawcza w sprawach dotyczacych prowadzonych postgpowan, przy czym w tym zakresie

strony zawrg odrebng umowe z zastrzezeniem, iz wysoko$¢ wynagrodzenia za jedng sprawe

bedzie rowne kwocie wskazanej w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia

2020 r. w sprawie szczegotowych rodzajow kosztow postepowania odwotawczego, ich

rozliczania oraz wysokos$ci 1 sposobu pobierania wpisu od odwotania (Dz. U. poz. 2437).

W przypadku =zaistnienia takiej konieczno$ci, w zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem
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0 udzielenie zamowienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do reprezentacji Zamawiajacego.
Rozliczenie z Wykonawca nastagpi na podstawie odrebnej Umowy warunkéw oraz osobnej
faktury.

Termin wykonania ustugi:

1. Termin $wiadczeni ustug od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2026 r.

2. Okres przygotowania i weryfikacji dokumentacji oraz publikacji postgpowania wynosi do 7
dni kalendarzowych, liczac od dnia otrzymania dokumentéw od Zamawiajacego, tj. opisu
przedmiotu zamowienia wraz z zatgcznikami, jesli dotycza.

Sposéb swiadczenia uslugi:

Wykonawca begdzie wykonywal obstuge prawna w formie konsultacji telefonicznych, spotkan w
formie on-line (video-konferencje); wszelkie dokumenty podlegajace weryfikacji
1 zagadnienia do opracowania be¢da przekazywane za pomoca poczty elektronicznej (e-mail) lub
w formie konsultacji telefonicznych. Wszelkie opinie prawne, stanowiska w sprawach lub
weryfikowane dokumenty Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajagcemu co do zasady
w formie pisemnej, a w zalezno$ci od potrzeb za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

. Za wazne i1 wigzace dla obu Stron uznaje si¢ ustalenia i porady prawne przekazane za

posrednictwem poczty elektroniczne;j.

. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia niezmiennosci sktadu osobowego (radcow

prawnych lub/i adwokatow), ktory wykonywat bedzie ustuge przez caty okres obowigzywania
Umowy (z wyjatkiem zdarzen losowych, ktore nalezy udokumentowac).

. Zamawiajacy dopuszcza fakturowanie cze¢$ciowe po zakonczeniu kazdego postepowania tj. po

podpisaniu umowy o udzielenie zamowienia badz w przypadku, kiedy zadne z postgpowan nie
doprowadzi do wyboru tego wykonawcy.

. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu

zamoOwienia 1 ptatne bedzie w terminie 21 dni od dnia prawidtowo wystawionej 1 dostarczonej do
siedziby Zamawiajacego faktury.

. Naleznos¢ za swiadczong ustuge, realizowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy wskazane

na fakturze. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania Umowy w catosci lub w czes$ci podwykonawcom.
. Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza, na warunkach okreslonych w OPZ oraz zgodnie z tre$cig zlozonej oferty.



