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Rozdziat I.

Postanowienia wstepne

Cel Regulaminu Organizacji Programu Stazowego

§1.

Niniejszy Regulamin Organizacji Programu Stazowego (dalej jako: Regulamin) okresla zasady
organizacji ésmej edycji Programu Stazowego ,ENERGIA DLA PRZYSZLOSCI”, w tym
w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

podstawowe definicje zwigzane z Programem Stazowym;
kryteria uczestnictwa w Programie Stazowym;

sposob rekrutacji do Programu Stazowego;

przebieg stazu oraz sposob jego realizacji.

Cele Programu Stazowego

§2.

Cele Programu Stazowego ,ENERGIA DLA PRZYSZtOSCI” to w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

budowanie zaplecza kadrowego dla polskiego sektora energetycznego poprzez wyboér
0sbb o wysokim potencjale i wspieranie ich w rozwoju zawodowym na poczatku kariery
zawodowej, z mozliwoscig oferowania wybranym stazystom statej wspétpracy po
zakonczeniu stazu;

pozyskanie Stazystow sposréd absolwentéw studidw pierwszego stopnia lub
studentéow studiéw drugiego stopnia lub absolwentéw studiéw drugiego stopnia
wybranych wydziatéw wyzszych uczelni technicznych w Polsce, zainteresowanych
pracg w branzy energetycznej;

zapoznanie Stazystow ze specyfikg pracy w kluczowych spdtkach energetycznych
w Polsce oraz Ministerstwie Klimatu i Srodowiska, a takze przygotowanie ich do pracy
w sektorze energetycznym;

wzmochienie wizerunku Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, jako twércy zaplecza
kadrowego i patrona projektéw kadrowych dla Polskiej Energetyki.

Definicje

§ 3.

Dla potrzeb Regulaminu ponizsze terminy maja nastepujace znaczenie:

1) Staz — obejmuje okres od daty zawarcia Umowy do czasu jej rozwigzania albo

wygasniecia, organizowany na zasadach okreslonych w Regulaminie, stuzgcy
nabywaniu praktycznych umiejetnosci do wykonywania zadan w sektorze
energetycznym w Polsce, realizowany na podstawie Umowy;



2) Staz wiasciwy — 6 miesieczny okres w trakcie trwania Stazu realizowany w jednostce
organizacyjnej Fundatora Stazu na terenie Polski;

3) Kandydat na Staz — osoba spetniajgca kryteria formalne i ubiegajgca sie o mozliwosé
realizacji Stazu;

4) Koordynator Stazu — osoba wyznaczona przez Organizatora Stazu odpowiedzialna
za organizacje i nadzor nad realizacjg Programu Stazowego;

5) Stazysta (zwany Zleceniobiorcg w Umowie-zleceniu) — osoba zakwalifikowana do
Programu Stazowego, z ktorg zawarto Umowe;

6) Organizatorzy Stazu — Ministerstwo Klimatu i Srodowiska, PGE Polska Grupa
Energetyczna S.A., Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A., Polskie Sieci
Elektroenergetyczne S.A., Operator Gazociggdéw Przesytowych Gaz-System S.A.;

7) Fundatorzy Stazu — PGE Polska Grupa Energetyczna S.A., Polski Koncern Naftowy
ORLEN S.A., Polskie Sieci Elektroenergetyczne S.A., Operator Gazociggdéw
Przesytowych Gaz-System S.A.;

8) Umowa — umowa-zlecenie okreslajgca warunki realizacji Stazu, zawarta pomiedzy
przyjmujgcym na staz Fundatorem Stazu i Stazysta;

9) Opiekun Stazysty - pracownik Organizatora Stazu, sprawujacy nadzoér
merytoryczny nad przebiegiem Stazu i pracg zatrudnionych Stazystow;

10) Indywidualny harmonogram Stazu — opis i termin wykonywanych zadan w okresie
Stazu przez Stazyste na rzecz Organizatora Stazu;

11) Program Stazowy — Program Stazowy ,ENERGIA DLA PRZYSZtOSCI”, ktdrego
cele sg opisane w § 2 Regulaminu.

Rozdziat Il.
Ogdlne zasady organizacji Programu Stazowego

§4.

Nadzér nad realizacjg Programu Stazowego sprawuje Ministerstwo Klimatu i Srodowiska.

§ 5.

1. Realizowane w ramach Programu Stazowego Staze sg pfatne. Kazdy z Fundatoréw Stazu
zapewnia Stazystom wynagrodzenie z tytutu odbywania Stazu w wysokos$ci 4 500,00 zt
(stownie ztotych: cztery tysigce piecset) brutto miesiecznie dla kazdego Stazysty, z ktérym
ma zawartg Umowe.

2. Kandydatami na Staz mogg by¢ absolwenci studiow pierwszego lub drugiego stopnia lub
studenci studiéw drugiego stopnia, wybranych przez Organizatoréw Stazu wydziatéw
uczelni technicznych w Polsce, ktorzy nie ukonczyli 27 roku zycia, pod warunkiem, w
przypadku absolwentéw, ze od ukohczenia studidw pierwszego lub drugiego stopnia nie
uptynat okres dtuzszy niz 24 miesigce.

3. Stazystami mogg by¢ osoby, ktoére spetnig wymagania formalne i uzyskajg wymagany
Regulaminem prog punktowy w |l etapie procesu rekrutacji:

3.1. ETAP | — analiza dokumentéw pod wzgledem spetniania wymagan formalnych.
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3.1.1.

3.1.2.
1.

Wymagane dokumenty:

1) CV w jezyku polskim;

2) kopia dyplomu ukonczenia studidéw pierwszego stopnia lub drugiego stopnia lub
zaswiadczenie o posiadaniu statusu studenta studiéw drugiego stopnia.

Kandydaci na Staz powinni spetni¢ tacznie ponizsze wymogi formalne:

status absolwenta studiéw pierwszego lub drugiego stopnia lub status studenta
studiow drugiego stopnia jednego z nizej wymienionych wydziatébw wskazanych
uczelni, u ktérego od daty ukonczenia studiéw pierwszego lub drugiego stopnia do
dnia zgtoszenia sie do Programu Stazowego nie uptynety wiecej niz 24 miesiagce:

a)

b)

d)

f)

9)

Politechnika Warszawska (Wydziat Mechaniczny Energetyki i Lotnictwa,
Wydziat Mechaniczny Technologiczny, Wydziat Mechatroniki, Wydziat
Elektryczny, Wydziat Elektroniki i Technik Informacyjnych, Wydziat Inzynierii
Chemicznej i Procesowej, Wydziat Instalacji Budowlanych, Hydrotechniki
i Inzynierii Srodowiska, Wydziat Samochodéw i Maszyn Roboczych, Wydziat
Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii, Wydziat Chemiczny, Wydziat Fizyki,
Wydziat Inzynierii Ladowe)),

Akademia Gorniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w Krakowie (Wydziat
Inzynierii Mechanicznej i Robotyki, Wydziat Elektrotechniki, Automatyki,
Informatyki i Inzynierii Biomedycznej, Wydziat Energetyki i Paliw, Wydziat
Wiertnictwa, Nafty i Gazu, Wydziat Inzynierii Lgdowej i Gospodarki Zasobami,
Wydziat Geologii, Geofizyki i Ochrony Srodowiska, Wydziat Geodezji Gérnicze;
i Inzynierii Srodowiska, Wydziat Informatyki, Elektroniki i Telekomunikacji,
Wydziat Inzynierii Metali i Informatyki Przemystowej, Wydziat Odlewnictwa,
Wydziat Metali Niezelaznych, Wydziat Fizyki i Informatyki Stosowanej),

Politechnika Gdanska (Wydziat Elektroniki, Telekomunikacji i Informatyki,
Wydziat Elektrotechniki i Automatyki, Wydziat Inzynierii Mechanicznej
i Okretownictwa, Wydziat Inzynierii Ladowej i Srodowiska, Wydziat Chemiczny,
Wydziat Fizyki Technicznej i Matematyki Stosowanej),

Politechnika Wroctawska (Wydziat Mechaniczny, Woydziat Elektryczny,
Wydziat Mechaniczno-Energetyczny, Wydziat Geoinzynierii, Gornictwa
i Geologii, Wydziat Inzynierii Srodowiska, Wydziat Chemiczny, Wydziat
Budownictwa Ladowego i Wodnego, Wydziat Elektroniki, Fotoniki
i Mikrosystemow),

Politechnika toédzka (Wydziat Mechaniczny, Wydziat Elektrotechniki,
Elektroniki, Informatyki i Automatyki, Wydziat Inzynierii Procesowej i Ochrony
Srodowiska, Wydziat Chemiczny),

Politechnika Slaska (Wydziat Automatyki, Elektroniki i Informatyki, Wydziat
Mechaniczny Technologiczny, Wpydziat Elektryczny, Wydziat Inzynierii
Srodowiska i Energetyki, Wydziat Goérnictwa, Inzynierii Bezpieczehstwa
i Automatyki Przemystowej, Wydziat Inzynierii Materiatowej, Wydziat
Chemiczny),

Politechnika Poznanska (Wydziat Automatyki, Robotyki i Elektrotechniki,
Wydziat Inzynierii Srodowiska i Energetyki, Wydziat Inzynierii Materiatowej



i Fizyki Technicznej, Wydziat Technologii Chemicznej, Wydziat Inzynierii
Mechanicznej),

h) Politechnika Lubelska (Wydziat Elektrotechniki i Informatyki, Wydziat
Inzynierii Srodowiska, Wydziat Mechaniczny),

i) Politechnika Czestochowska (Wydziat Infrastruktury i Srodowiska, Wydziat
Inzynierii Mechanicznej i Informatyki, Wydziat Elektryczny, Wydziat Inzynierii
Produkgji i Technologii Materiatow),

i) Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki (Wydziat Inzynierii
Srodowiska i Energetyki, Wydziat Mechaniczny, Wydziat Inzynierii i Technologii
Chemicznej, Wydziat Inzynierii Elektrycznej i Komputerowe)),

k) Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny w Szczecinie (Wydziat
Elektryczny, Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Mechatroniki, Wydziat Techniki
Morskiej i Transportu, Wydziat Technologii i Inzynierii Chemicznej),

) Wojskowa Akademia Techniczna im. Jarostawa Dabrowskiego
w Warszawie (Wydziat Elektroniki, Wydziat Inzynierii Mechanicznej, Wydziat
Mechatroniki, Uzbrojenia i Lotnictwa, Wydziat Nowych Technologii i Chemii),

m)Politechnika Biatostocka (Wydziat Elektryczny, Wydziat Mechaniczny,
Wydziat Budownictwa i Nauk o Srodowisku),

n) Politechnika Swietokrzyska w Kielcach (Wydziat Elektrotechniki, Automatyki
i Informatyki, Wydziat Inzynierii Srodowiska, Geodezji i Energetyki Odnawialnej,
Wydziat Mechatroniki i Budowy Maszyn),

0) Politechnika Rzeszowska im. Ignacego tukasiewicza (Wydziat
Budownictwa, Inzynierii Srodowiska i Architektury, Wydziat Budowy Maszyn
i Lotnictwa, Wydziat Chemiczny, Wydziat Elektrotechniki i Informatyki, Wydziat
Mechaniczno-Technologiczny);

2. w dniu zgtoszenia do Programu Stazowego nie ukonczyli 27 roku zycia;
3. znajg jezyk angielski na poziomie co najmniej B2.
3.1.3. Dodatkowe punkty bedg przyznawane Kandydatom na Staz, ktérzy:

1) odbyli praktyke/staz/wolontariat w instytucjach zwigzanych z sektorem
energetycznym i przedstawig zaswiadczenie odbycia praktyki/stazu/wolontariatu;

2) znajg drugi jezyk obcy na poziomie co najmniej B2 (wymagany certyfikat);
3) kontynuujg/ukonczyli nauke na drugim kierunku (ekonomia lub pokrewne).

3.1.4. Komisja Rekrutacyjna moze poprosi¢ o udokumentowanie spetnienia przez
Kandydata na Staz wymagan dodatkowych - na kazdym etapie kwalifikacji do
Programu Stazowego.

3.2. ETAP Il — rozmowa kwalifikacyjna sprawdzajgca:

1) znajomos¢ zagadnieh z zakresu: elektroenergetyki i gazu, cieptownictwa, energii
jadrowej, odnawialnych zrédet energii, sektora paliw transportowych,
elektromobilnosci i gospodarki wodorowej;

2) znajomosc jezyka angielskiego.

4. Kazdy Kandydat na Staz wskazuje preferowanego przez siebie Fundatora Stazu,

szeregujgc Fundatoréw Stazu w kolejnosci od najbardziej do najmniej pozgdanych.



10.

11.

12.

13.

taczna liczba punktéw uzyskana przez Kandydata na Staz w procesie rekrutacji
zadecyduje o0 miejscu realizacji Stazu wtasciwego, przy zachowaniu zasady
pierwszenstwa wyboru dla oséb z najwyzszg liczbg punktéw.

Zgtoszenia os6b zainteresowanych realizacja Stazu przyjmowane sg w terminach
okreslonych w publikowanym na stronie internetowej Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
ogtoszeniu o naborze do Programu Stazowego.

Czas trwania Stazu wynosi 8 miesiecy.

Stazysci beda realizowali Staz na podstawie Umowy. Wzor Umowy stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu.

Staz podzielony jest na etapy. Kazdy etap Stazu bedzie sie odbywat w siedzibie danego
Organizatora Stazu, w tym takze w jego terenowych jednostkach organizacyjnych na
terenie Polski lub spétkach z grup kapitatowych Fundatoréw Stazu, wskazanych
w Indywidualnym harmonogramie stazu.

Stazysta realizuje Staz pod kierunkiem Opiekuna Stazysty, wskazanego przez
Koordynatora Stazu, u kazdego z Organizatoréow Stazu.

Organizatorzy Stazu zastrzegajg sobie prawo do odwotania naboru, jak réwniez
zamkniecia Programu Stazowego w dowolnym momencie - bez podania przyczyny.

Organizatorzy Stazu zastrzegajg sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiany wchodzg
w zycie z dniem podpisania i zamieszczenia na stronie internetowej Ministerstwa Klimatu
i Srodowiska zaktualizowanej tresci Regulaminu. Brak akceptacji przez Stazyste
zmienionego Regulaminu moze stanowi¢ podstawe do wypowiedzenia Stazyscie Umowy
przez Fundatora Stazu.

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska nie jest strong Umowy zawartej pomiedzy Stazystg
a Fundatorem Stazu, jak rowniez nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne
niewykonanie zobowigzan z niej wynikajgcych.

Rozdziat Ill.
Zasady zarzadzania Programem Stazowym.

Rekrutacja i przyjecie Kandydatéw na Staz do Programu Stazowego.
§ 6.

Rekrutacja Kandydatéw na Staz odbywa sie wylgcznie drogg elektroniczng za
pos$rednictwem aplikacji internetowej udostepnianej przez Ministerstwo Klimatu
i Srodowiska.

Oferty nalezy sktadaé w terminie od 1 do 30 czerwca 2023 .
(z ewentualng mozliwoscig przedtuzenia terminu przez Ministerstwo Klimatu
i Srodowiska), poprzez aplikacje internetowa.

Za realizacje Etapu | procesu rekrutacji jest odpowiedzialne Ministerstwo Klimatu
i Srodowiska.

Za realizacje Etapu Il procesu rekrutacji jest odpowiedzialna Komisja Rekrutacyjna,
w sktad ktorej wchodzi co najmniej po jednym przedstawicielu kazdego z Organizatorow
Stazu.

Na pierwszym posiedzeniu Komisji Rekrutacyjnej jej czionkowie wybierajg
Przewodniczacego i Zastepce Przewodniczgcego.



6. Kryteria i punktacja w Il Etapie procesu rekrutacji:

a. Ocena i selekcja kandydatow

technika/narzedzie status maksymalna
liczba punktéow

Rozmowa kwalifikacyjna prowadzona w formie
wywiadu wystandaryzowanego weryfikujgca
wiedze merytoryczng poprzez:

e pytania ogodlne,

o pytania dotyczgce specyfiki obszaru obligatoryjnie 60 pkt
biznesowego.
Prég zaliczenia: 60% maksymalnej liczby
punktéw mozliwych do uzyskania z rozmowy
kwalifikacyjnej, tj. 36 pkt.
Sprawdzian ustny znajomosci jezyka
angielskiego.

Skala oceny znajomosci j. angielskiego:

e 10 pkt: prosta komunikacja;

e 20 pkt: ptlynna komunikacja; obligatoryjnie 30 pkt

e 30 pkt: ptynna komunikacja, postugiwanie
sie stownictwem technicznym, branzowym.

Prég zaliczenia: 20 pkt.

Udokumentowana praktyka/staz/wolontariat opcjonalnie 1 pkt
w instytucjach zwigzanych z sektorem

energetycznym

Udokumentowana znajomos$¢ drugiego jezyka opcjonalnie 1 pkt

obcego na poziomie co najmniej B2 (certyfikat)

Udokumentowane studia na drugim kierunku opcjonalnie 1 pkt
(ekonomia lub pokrewne)

taczna, maksymalna liczba punktow 93 pkt
mozliwych do uzyskania w procesie
rekrutacji

b. Wybdr Kandydatéw na Staz — w procesie rekrutacji zostanie wytonionych maksymalnie
28 Kandydatow na Staz, ktorzy uzyskajg najwyzszg punktacje. Ranking Kandydatow
na Staz jest sporzadzany przez Komisje Rekrutacyjng. W przypadku uzyskania przez
co najmniej dwéch Kandydatow na Staz tej samej liczby punktow, Komisja
Rekrutacyjna podejmuje decyzje o wyborze kandydata w drodze gtosowania, zwyktg
wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy czionkéw, w tym
Przewodniczgcego lub Zastepcy Przewodniczgcego.
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przez Fundatoréw
Stazu jednostce
organizacyjnej
Fundatora Stazu
na terenie Polski

(maksymalnie 7 Stazystéw w
docelowej jednostce
organizacyjnej jednego z
czterech Fundatoréw Stazu)
- zapoznanie z zespotem
wspotpracownikow,
- wprowadzenie do pracy,

7. Ostateczng decyzje o przypisaniu zakwalifikowanych kandydatow na Staz do
poszczegélnych Fundatorow Stazu podejmujg cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej
z ramienia Fundatoréw Stazu.
Przebieg Stazu
§7.
1. Realizacja Programu Stazowego odbywa sie w dwéch etapach:
OPIS CZAS ODPOWIEDZIALNY SPOSOB
TRWANIA ZA REALIZACJE REALIZACJI
ETAP I. - . Kazdy Stazysta realizuje staz w 2 m1|e3|.ace. Opiekun Stazyst}/ + Szko’Ieme grupowe,
Adaptacja i staz , . e & (pazdziernik- | Koordynator Stazu wspolne dla
. . komoérce organizacyjnej MKiS. . .
w Ministerstwie listopad wszystkich
Klimatu i . . 2023 r.) rozpoczynajgcych
Srodowiska Szkolenie wstepne/adaptacyjne, Staz.
w tym:
- szkolenie bhp, ppoz.,
- szkolenie z zakresu ODO, Erogrgm
. . . indywidualny -
- prezentacja Organizatora (krétka rzebie
historia, obszar dziatania, P . g
; . uzalezniony
struktura organizacyjna,
. od docelowego
regulamin pracy, wewnetrzne A
: obszaru realizacji
akty normatywne, itp.), .
. . . stazu.
- zapoznanie ze Stazystami i
Opiekunami Stazystéw,
- omoéwienie przebiegu i zasad
udziatu w Programie Stazowym,
- zapoznanie z infrastruktura,
- zapoznanie z zespotem
wspotpracownikow,
- wprowadzenie do pracy,
- realizacja zadan okre$lonych
w Indywidualnym
harmonogramie Stazu.
ETAP 1. - zapoznanie z pracg wybranych |6 miesiecy | Opiekun Stazysty + Program
STAZ WLASCIWY jednostek organizacyjnych (grudzien Koordynator Stazu indywidualny
- adaptacja i staz Fundatora Stazu 2023 r. —
we wskazanej w wybranych obszarach maj 2024 r.)




- realizacja zadan okreslonych
w Indywidualnym
harmonogramie Stazu.

Etap | realizowany jest w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska. Kazdy ze Stazystéw realizuje
zadania przewidziane w Indywidualnym harmonogramie Stazu.

Szczegotowy program przebiegu Stazu w etapie Il uzalezniony jest od docelowego miejsca
odbywania Stazu wiasciwego i ustalany jest przez Koordynatora Stazu
w uzgodnieniu z wiasciwym Fundatorem Stazu.

Realizacja Programu Stazowego w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska
§ 8.

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska organizuje spotkanie otwierajgce i zamykajace Program
Stazowy, o ktérego terminie i miejscu poinformuje Fundatorow Stazu i Stazystow, za
posrednictwem poczty elektronicznej, nie pozniej niz 3 dni przed jego odbyciem.

Kazdy Stazysta zobowigzany jest do:

1) zapoznania sie z regulaminem organizacyjnym Ministerstwa Klimatu i Srodowiska,
regulaminem komorki organizacyjnej Ministerstwa Klimatu i Srodowiska, w ktérej
realizuje etap | Stazu, zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz regulaminem
pracy obowigzujgcym w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska, i ich przestrzegania;

2) rzetelnego oraz osobistego wykonywania zadah wynikajgcych z Indywidualnego
harmonogramu Stazu oraz zadan zleconych przez Opiekuna Stazysty;

3) potwierdzania obecnosci w dniach, w ktérych odbywa on Staz w Ministerstwie Klimatu
i Srodowiska - w sposéb ustalony z Opiekunem Stazysty z Ministerstwa Klimatu
i Srodowiska;

4) utrzymania w tajemnicy i nieujawniania osobom trzecim wszystkich danych, informaciji lub
dokumentéw przekazanych mu przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska w trakcie
i w zwigzku z realizacjg Programu Stazowego;

5) przestrzegania, przy wykonywaniu Programu Stazowego, wszystkich postanowien
zawartych w obowigzujgcych przepisach prawa zwigzanych z ochrong danych,
a takze z ochrong informac;ji poufnych;

6) zabezpieczenia w sposob nalezyty przed dostepem oséb trzecich danych, informac;i
lub dokumentéw okreslonych w pkt 4, w tym nosnikéw, na ktérych te dane, informacje
lub dokumenty zostaty utrwalone oraz wszelkich narzedzi, przy uzyciu ktérych bedzie
miat dostep do danych, informacji lub dokumentéw objetych niniejszym paragrafem;

7) trwatego usunigcia, niezwtocznie po zakonczeniu trwania Programu Stazowego,
wszelkich danych, informacji lub dokumentéw przekazanych mu przez Ministerstwo
Klimatu i Srodowiska;

8) w przypadku powierzenia sprzetu - uzywania sprzetu z nalezytg dbatoscig oraz
podejmowania wszelkich uzasadnionych dzialan w celu zachowania jego
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bezpieczenstwa, a takze do zwrotu sprzetu niezwtocznie w dniu zakonczenia Stazu
w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska. Stazysta w szczegélnosci zobowigzany jest do
uzywania tego sprzetu zgodnie z jego przeznaczeniem, instrukcjami technicznymi,
regulaminami uzytkowania oraz poleceniami.

3. Stazysta nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Ministerstwa Klimatu i Srodowiska,
wykorzystywac lub udostepnia¢ danych, informacji i dokumentéw okreslonych w ust. 2 pkt
4 w innych celach niz wynikajace z Programu Stazowego.

4. Stazysta przed rozpoczeciem Stazu w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska zobowigzany jest
do podpisania umowy z Ministerstwem Klimatu i Srodowiska o nieodptatnym przeniesieniu
na rzecz Skarbu Panstwa - Ministerstwa Klimatu i Srodowiska przystugujgcych mu
autorskich praw majatkowych do utworéw w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509),
wytworzonych w trakcie odbywania Stazu w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska. Wzér
umowy dot. autorskich praw majgtkowych stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Niepodpisanie ww. umowy moze stanowi¢ podstawe do wypowiedzenia Umowy, o ktérej
mowa w § 3 pkt 8 Regulaminu.

5. Kazdy Stazysta zobowigzany jest do ochrony danych osobowych w sposéb zgodny z
przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz dokumentacjg ochrony
danych osobowych obowigzujgcg w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska, a takze do
przestrzegania zakresu udzielonego upowaznienia.

6. Upowaznienie dla Stazystéw jest wydawane indywidualnie zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska.

Informacje dodatkowe
§09.

1. Kazdy Stazysta zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o zachowaniu poufnosci wobec
kazdego z Organizatorow Stazu, u ktérego bedzie realizowat swdj Indywidualny
harmonogram stazu. Wzo6r ww. oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

2. Kazdy Stazysta, w momencie zawierania Umowy, zobowigzany jest do przedtozenia
Organizatorowi Stazu dowodu posiadania Ubezpieczenia od Nastepstw Nieszczesliwych
Wypadkéw obejmujgcego caty okres trwania Stazu.

3. Przed rozpoczeciem | i Il etapu Stazu, Stazysta otrzyma do zapoznania sie i podpisu
Klauzule informacyjng w zakresie przetwarzania danych osobowych.

4. Organizatorzy sg wspotadministratorami danych osobowych Kandydatéw na Staz i
Stazystow. Informacja o zasadniczej tresci wspolnych uzgodnien wspétadministratorow
wraz z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych stanowi zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.

5. W uzasadnionych przypadkach Stazysta moze zwrdci€ sie pisemnie do Koordynatora Stazu
0 udzielenie dnia wolnego, przy czym wymiar dni wolnych w okresie odbywania Stazu
wynosi maksymalnie 8 dni roboczych. Uzyskanie dnia wolnego, musi by¢ poprzedzone
wyrazeniem zgody przez Opiekuna Stazysty u Organizatora Stazu, u ktérego odbywa Staz.

6. Niewykorzystane przez Stazyste dni wolne przepadajg i nie przystuguje za nie zadne
Swiadczenie.

7. Stazysta moze wykorzystac¢ jednorazowo maksymalnie 5 dni wolnych.
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8.

9.

w e

Kazdy Stazysta przed rozpoczeciem Stazu zobowigzany jest do ztozenia Organizatorowi
Stazu pisemnego oswiadczenia o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu. Wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Wzory zatgcznikéw do Umowy (Zatgcznik nr 1 do Regulaminu) mogg by¢ modyfikowane
przez Organizatorow Stazu dla celow realizacji regulacji wewnetrznych, obowigzujgcych
u Organizatoréw Stazu i sposobu rozliczenia Stazu.

Monitoring Programu Stazowego
§ 10.

W ramach kontroli przebiegu Stazu i realizacji jego celow prowadzony jest monitoring
Programu Stazowego.
Monitoring prowadzony jest w trakcie trwania catego Programu Stazowego przez:
1) Koordynatora Stazu;
2) Opiekuna Stazysty;
3) Organizatora Stazu przyjmujgcego Stazyste.

Monitoring, prowadzony u kazdego z Organizatorow Stazu przez Koordynatora Stazu
w porozumieniu z Opiekunem Stazysty, przewiduje:

1) kontrole realizacji/przebiegu Stazu;

2) ustalanie dalszego postepowania w razie niepowodzen;
3) zgtaszanie wynikow z kontroli Organizatorowi Stazu.
Opiekun Stazysty prowadzi monitoring poprzez:

1) udziat w pracy Stazysty;

2) obserwacje efektow pracy;

3) ocene pracy Stazysty.

Ocena Stazystow oraz zakonczenie programu
§11.

Czynnosci realizowane przez Stazyste podlegajg ocenie. Oceny dokonuje Opiekun
Stazysty w porozumieniu z Koordynatorem Stazu. W trakcie Etapu Il ocena jest
dokonywana po pierwszym i po ostatnim miesigcu Stazu wiasciwego. Wzoér Formularza
oceny Stazysty stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

Podsumowanie pracy Stazysty dokonane przez Opiekuna Stazysty moze zawierac
rekomendacje do zatrudnienia u Fundatora Stazu.

Zataczniki
§12.

Wz6ér Umowy wraz z zatgcznikami.
Wz6r umowy o przeniesienie praw autorskich.
Wzér o$wiadczenia Stazysty o zachowaniu poufnosci.
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Wzér oswiadczenia Stazysty o zapoznaniu z trescig Regulaminu Organizacji Programu
Stazowego.

Informacja o zasadniczej tresci wspolnych uzgodnien wspotadministratorow wraz
z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu Organizacji Programu Stazowego

Wz6r umowy
UMOWA ZLECENIE

................... , Wwpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sgd Rejonowy W ........ ............ ) e Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS ....................... NIP , 0 kapitale
zaktadowym w WySOKOSCi ............cccuevene. zt wptaconym w catosci, reprezentowang przez:

zwanym/g dalej ,Zleceniobiorcg”,

Spotka i Zleceniobiorca zwani sg w dalszej czesci Umowy tgcznie ,Stronami”, a kazdy z nich
z osobna ,Strong”,
o tresci nastepujace;j:

§1.

1. Spétka zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania na zlecenie Spofki
nastepujgcych czynnosci zwigzanych z tematyka:
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2. Spoétka zobowigzuje sie do zapewnienia Zleceniobiorcy warunkoéw, w tym w szczegdlnosci
wsparcia merytorycznego ze strony pracownikéw Spotki posiadajgcych wysokie
kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe, umozliwiajgcych Zleceniobiorcy nabywanie
doswiadczenia zawodowego i umiejetnosci praktycznych.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywaé powierzone mu czynnosci z nalezytg
starannoscig i rzetelnoscia.

4. Niniejsza Umowa jest umowg starannego dziatania.

5. Dane osobowe Zleceniobiorcy zawiera oswiadczenie, ktorego wzoér okresla Zatacznik nr
1 do niniejszej Umowy?.

6. Z wiasciwosci niniejszej Umowy wynika, iz Zleceniobiorcy nie przystuguja roszczenia
wynikajgce z przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks Pracy (Dz. U. z
2022 r. poz. 1510, 1700 i 2140 oraz z 2023 r. poz. 240 i 641), w szczegolnosci nie
przystuguja:

1) sSwiadczenia za prace w porze nocnej;

2) $wiadczenia za prace w niedziele i Swieta;

3) s$wiadczenia za prace w godzinach nadliczbowych;
4) $wiadczenia za prace podczas dyzurdw;

5) diety i ryczalty za nocleg.

§2.

Strony zgodnie oswiadczajg, ze przedmiot niniejszej Umowy bedzie wykonywany zgodnie
z Indywidualnym harmonogramem Stazu, przygotowanym dla Zleceniobiorcy przez Spoétke.

§ 3.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie informowac na biezgco Spotke o stanie wykonania przedmiotu
niniejszej Umowy.

§ 4.

1. Spotka zobowigzuje sie do udostepnienia Zleceniobiorcy wszelkich dokumentow
i informacji, niezbednych do nalezytego wykonania niniejszej Umowy.

2. Zleceniobiorca w ramach wykonywania przedmiotu niniejszej Umowy moze byé
zobowigzany przez Spotke do odbywania podrézy poza miejscowosc, w ktérej jest miejsce
wykonywania przez niego czynnosci w ramach odbywanego Stazu. W takim przypadku
Spotka zobowigzana jest do zwrotu Zleceniobiorcy wydatkéw zwigzanych z takg podrézg
na zasadach okreslonych ponizej.

3. Podroze, o ktérych mowa w ust. 2, mogg by¢ organizowane w ramach wykonywania
czynnosci zgodnie z Indywidualnym harmonogramem Stazu oraz promocji kolejnych
edycji Programu Stazowego ,ENERGIA DLA PRZYSZLOSC/”.

4. W przypadku odbywania przez Zleceniobiorce podrézy, o ktérej mowa w ust. 2, jej koszty
pokryje Spotka oraz rozliczy wedtug zasad obowigzujgcych w Spotce, na co
Zleceniobiorca wyraza zgode.

5. Spdtka zobowigzuje sie do pokrycia kosztow podrézy Zleceniobiorcy, o ktérych mowa
w ust. 2, wedtug wlasnego wyboru, na warunkach okreslonych ponizej:

1 Wzér o$wiadczenia zostanie opracowany przez kazdego Fundatora indywidualnie.
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1) zwrotu Zleceniobiorcy 100% kwoty poniesionej przez Zleceniobiorce (optata za
przejazd, nocleg, wyzywienie) - pfatnej Zleceniobiorcy na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy, po otrzymaniu przez Spoétke potwierdzenia poniesienia ww. kosztéw
w terminie zgodnym z najblizszg wyptatg wynagrodzenia, lub

2) pokrycia 100% kosztow podrézy Zleceniobiorcy (optata za przejazd, nocleg,
wyzywienie).

6. Spotka zobowigzana jest do zapewnienia Zleceniobiorcy niezbednej odziezy roboczej
i ochronnej zgodnie z przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy obowigzujgcymi
w Spotce.

§5.

1. Za wykonanie czynnosci okreslonych w niniejszej Umowie Zleceniobiorcy przystuguje
wynagrodzenie w wysokosci 36 000,00 zt (stownie: trzydziesci szes¢ tysiecy ztotych
00/100) brutto.

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w 8 miesiecznych ratach w wysokosci 4 500,00 zt (stownie:
cztery tysigce piecset ztotych 00/100) brutto przelewem na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy 0 numerze ... w terminie do 15. dnia
kazdego miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym Zleceniobiorca wykonywat
czynnosci w ramach odbywanego Stazu, na podstawie rachunku wystawionego przez
Zleceniobiorce.

Warunkiem realizacji ptatnosci za czynnosci wykonywane w ramach odbywanego Stazu,
w miesigcach, w ktérych Zleceniobiorca odbywa Staz w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska
jest przediozenie przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska potwierdzenia realizacji
czynnosci przez Zleceniobiorce w tym okresie, stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszej
Umowy oraz oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 6.

Strony ustalajg, iz w ramach danego miesigca zlecone do realizacji czynnosci, o ktérych
mowa w § 1, wykonywane bedg w liczbie 160 godzin, w kazdym miesigcu z tym, ze
w przypadku przepracowania mniejszej liczby godzin niz 160 godzin w ciggu miesigca,
wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy zostanie proporcjonalnie pomniejszone o liczbe
godzin stanowigcg réznice 160 godzin i liczby godzin, w ktérych Zleceniobiorca wykonywat
zlecone do realizacji zadania, chyba Zze mniejsza liczba godzin wynika z dni swigtecznych
lub liczby dni kalendarzowych w danym miesigcu.

Wykonywanie przez Zleceniobiorce czynnosci powyzej okreslonego wymiaru godzin,
o ktérym mowa w ust. 4, wymaga uprzedniej, pisemnej zgody Spo&tki.

Zleceniobiorca w okresach miesiecznych potwierdza Spéice tgczng liczbe godzin
wykonywania Umowy zgodnie z ust. 4 w terminie poprzedzajgcym termin wyptaty
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 2, nie pézniej jednak niz do 7-mego dnia kazdego
miesigca, nastepujgcego po miesigcu, w ktorym Zleceniobiorca wykonywat czynnosci
w ramach odbywanego Stazu, w ztozonym oswiadczeniu, ktérego wzér stanowi Zatgcznik
nr 3 do niniejszej Umowy.

Warunkiem realizacji ptatnosci jest przedtozenie przez Zleceniobiorce potwierdzenia
realizacji danego etapu Umowy stanowigcego Zatacznik nr 4 do niniejszej Umowy oraz
ztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 6, przy czym podczas Il Etapu czes¢ I
Zatgcznika nr 3 jest wypetniana tylko po pierwszym i po ostatnim miesigcu Stazu
wiasciwego.

15



10.

Za dzieh dokonania ptatnosci uznaje sie dzien dokonania polecenia przelewu przez Spotke.

Zleceniobiorcy przystuguje prawo do dni wolnych w wymiarze nieprzekraczajgcym 8 dni
roboczych w okresie obowigzywania Umowy, po uprzednim uzgodnieniu z Opiekunem
Stazu, niepowodujgce obnizenia wynagrodzenia Zleceniobiorcy, z tym zastrzezeniem, ze
jednorazowo Zleceniobiorca moze wykorzysta¢ maksymalnie 5 dni roboczych.

W przypadku nieskorzystania przez Zleceniobiorce w catosci lub w czesci z uprawnienia,
o ktérym mowa w ust. 9, Zleceniobiorca traci to uprawnienie i nie ma prawa zgdania wyptaty
przez Spoétke jakiegokolwiek $wiadczenia pienieznego, odszkodowania Ilub innego
Swiadczenia o podobnym charakterze.

§ 6.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci w zakresie wszelkich informac;ji
uzyskanych przez Zleceniobiorce w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy,
a zwlaszcza stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Spotki, w okresie obowigzywania
niniejszej Umowy oraz przez 3 lata po jej rozwigzaniu albo wygasnieciu.

Za naruszenie obowigzku zachowania poufnosci, o ktérym mowa w ust. 1, Spétka moze
zgda¢ od Zleceniobiorcy kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia wskazanego
w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy.

§7.
W przypadku wytworzenia przez Zleceniobiorce w ramach niniejszej Umowy dokumentéw,
ktére stanowig utwér w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509), Zleceniobiorca w ramach
wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy przenosi z chwilg wytworzenia
na Spoétke autorskie prawa majgtkowe do nieograniczonego w czasie korzystania
i rozporzadzania w kraju i za granicg tymi dokumentami w zakresie nastepujgcych pdl
eksploatacji:
1) utrwalenie wszelkimi mozliwymi technikami;
2) zwielokrotnienie wszelkimi mozliwymi technikami;
3) wprowadzenie do obrotu;
4) wprowadzenie do pamieci komputera;
5) publiczne odtworzenie;
6) wyswietlenie;
7) nadanie za pomoca wizji;
8) reemitowanie;
9) wprowadzenie do sieci multimedialnych (internet, intranet, instalacja na komputerach);
10) wydanie w nieograniczonym naktadzie;
11) dokonanie ttumaczen na jezyki obce;
12) najem;
13) dzierzawa.

Zleceniobiorca w ramach wynagrodzenia wskazanego w § 5 ust. 1 niniejszej Umowy
udziela Spofce réwniez wytgcznego zezwolenia na wykonywanie praw zaleznych do
utwordw, o ktorych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci wszelkich przerébek i adaptaciji utworu,
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jak rowniez na zezwalanie osobom trzecim na wykonywanie praw zaleznych, na polach
eksploatacji okreslonyc w ust. 1.

3. Z chwilg przeniesienia na Spotke autorskich praw majgtkowych do dokumentow
wskazanych w ust. 1, Zleceniobiorca przenosi na Spoétke witasnos¢ egzemplarzy
dokumentéw przekazanych Spotce oraz wtasnos¢ nosnikéw, na ktorych te dokumenty
zostaty utrwalone.

§ 8.

1. Niniejsza Umowa zostata zawarta na czas oznaczony od dnia 1 pazdziernika 2023 r.
do dnia 31 maja 2024 r.

2. Spotka moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem dwutygodniowego terminu
wypowiedzenia.

3. Zleceniobiorca moze wypowiedzie¢ Umowe wytgcznie z waznych powodow
z zachowaniem dwutygodniowego terminu wypowiedzenia.

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Zleceniobiorce bez waznego powodu, Spétka
ma prawo zgdania kary umownej w wysokosci iloczynu wynagrodzenia miesiecznego
brutto i liczby miesiecy pozostatych do zakohczenia niniejszej Umowy.

5. Zaptata kar umownych przewidzianych w Umowie nie pozbawia Spétki prawa dochodzenia
odszkodowania przenoszgcego wysokosc¢ kary umownej na zasadach ogolnych.

§0.

1. Zleceniobiorca nie moze przenies¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Umowy
bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody Spofki.

2. Spétka moze dokonac¢ cesji praw wynikajgcych z niniejszej Umowy na podmioty bedgce
jej nastepcami prawnymi bez zgody Zleceniobiorcy.

§ 10.

Umowa ma charakter cywilnoprawny i nie uprawnia Stron do sgdowego dochodzenia zawarcia
W oparciu o jej postanowienia umowy o prace, ani nawigzania stosunku pracy w oparciu o inng
podstawe.

§ 11.

1. Strony zobowigzane sg przetwarza¢ dane osobowe w ramach realizacji Umowy zgodnie
Z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str.
1 z pézn. zm.), zwanego dalej: ,RODQ”, oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

2. Strony o$wiadczajg, ze dane osobowe reprezentantéw Stron i oséb zaangazowanych w
jakikolwiek sposéb w wykonywanie Umowy udostepniane wzajemnie w Umowie lub
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udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposob w okresie obowigzywania Umowy,
przekazywane sg w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem Umowy.

Stazysta potwierdza, ze uzyskatl od Fundatora informacje dotyczace przetwarzania
danych osobowych w zwigzku z Umowa, o ktérych mowa w art. 13 RODO.

Niezaleznie od przekazania Stazyscie klauzuli informacyjnej, o ktérej mowa w ust. 3,
Stazysta informuje, ze tres¢ tej klauzuli jest réwniez dostepna na stronie/ stanowi
zatgcznik do umowy.

§ 12.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowg zastosowanie majg odpowiednie
przepisy prawa polskiego, w tym Kodeksu cywilnego i ustaw szczegdlnych.

Spory, ktére mogg powstaé w wyniku wykonywania niniejszej Umowy, beda
rozpoznawane przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby Spofki.

Zmiana niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

Integralng czesc¢ niniejszej Umowy stanowig zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — wzdr oswiadczenia

Zatgcznik nr 2 — Potwierdzenie realizacji Umowy w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska,
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Zleceniobiorcy dotyczgce liczby godzin,

Zatagcznik nr 4 — Potwierdzenie realizacji etapu Umowy.

SPOLKA ZLECENIOBIORCA
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~ Ministerstwo
N Klimatu i Srodowiska

Zatgcznik nr 2 do

Umowy
ZASWIADCZENIE
P AN P AN <., ,
urodzony/a dnia ..........cooiiiiiiiiiiie, L W s , realizowat/a staz
w ramach Programu Stazowego ,Energia dla Przysziosci” w Ministerstwie Klimatu
i Srodowiska w terminieod ................. (o [o I 202...r.

Podczas stazu realizowane byly nastepujgce obszary tematyczne:

(podpis osoby upowaznionej)
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

................................. dnia
miejscowosé
OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisany/a, .........ccoiiiii . , 0swiadczam, iz w zwigzku
z realizacja czynnoSci na  podstawie umowy  zlecenia  zawartej dnia
....................................... , W okresie od .....oiiiiiiiiiis dO
zrealizowatem/am okreslone w umowie czynnosci w tgcznej liczbie godzin ...... *

(podpis skfadajgcego oswiadczenie)

* na podstawie § 5 ust. 4 Umowy zlecenia, Strony zgodnie ustality, iz w ramach danego
miesigca zlecone do realizacji zadania wykonywane bedg w ilosci 160 godzin w kazdym
miesigcu.
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Warszawa, ......oocoeeeveeiiiiiiiniinennnn,

Zatgcznik nr 4 do Umowy

Potwierdzenie realizacji etapu Umowy

FORMULARZ OCENY Zleceniobiorcy
/Potwierdzenie realizacji etapu Umowy/

Imie i Nazwisko
Zleceniobiorcy

Opiekun Stazysty

Okres obowigzywania
Umowy

1. Czes$¢ |- Samoocena

Prosimy o wypetnienie ponizszej tabeli zgodnie z Pani/Pana najlepszg wiedzg i wtasng oceng
wykonywanych czynnosci w okresie obowigzywania Umowy. Prosimy o wstawienie znaku ,X”
w wierszach odnoszgcych sie do oceny wybranych kryteribw Pani/Pana pracy w okresie

obowigzywania Umowy.

specjalistyczna/merytoryczna

Ocena | Zdecydowanie Wymagajacy Wyrézniajacy
ponizej noprawy Dobry sie
Kryterium oczekiwan
Wiedza

Inicjatywa, rozwigzywanie
problemow

Zaangazowanie

Samodzielnos$é

Wspétpraca

Jakos¢ wykonywanej pracy

Terminowos$¢ wykonywanej
pracy

Gotowos¢ do podejmowania
zadan dodatkowych
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Pie¢ najwazniejszych zadan Zleceniobiorcy:

Podpis Zleceniobiorcy
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2. Czes¢ Il — Ocena Opiekuna Stazysty (przetozonego lub osoby przez niego
wyznaczonej)

Prosimy o wypetnienie ponizszej tabeli zgodnie z Pani/Pana najlepszg wiedzg i obiektywng
oceng pracy wykonywanej przez Zleceniobiorce. Prosimy o wstawienie znaku ,.X” w wierszach
odnoszgcych sie do oceny wybranych kryteriow pracy Zleceniobiorcy.

Ocena | Zdecydowanie
ponizej
Kryterium oczekiwan

Wymagajgcy Dobry Wyrdzniajgcy
poprawy sie

Wiedza specjalistyczna

Inicjatywa, rozwigzywanie
problemow

Zaangazowanie

Samodzielno$é

Wspoétpraca

Jakos¢ wykonywanej pracy

Terminowo$¢ wykonywanej
pracy

Gotowos¢ do podejmowania
zadan dodatkowych

Co u Zleceniobiorcy oceniono najwyzej:
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Podpis Opiekuna Stazysty

Podpis Koordynatora Stazu



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Organizacji Programu Stazowego

UMOWA O PRZENIESIENIE PRAW AUTORSKICH

zawartawdniu ..., w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Klimatu i Srodowiska, z siedzibg w Warszawie, przy
ul. Wawelskiej 52/54, kod pocztowy 00-922, NIP 526-16-47-453, REGON 1064858,
reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Klimatu i Srodowiska,

w

imieniu  ktérego dziata, na podstawie petnomocnictwa z dnia ..........

Pan/Pani......cccoooeiiiiiii e, ,
zwanym dalej ,,Ministerstwem Klimatu i Srodowiska”,

oraz

Pan@mM/Panig. .... ..o :

(imie i nazwisko, nr pesel, miejsce zamieszkania)

zwanym/zwang dalej ,,Stazysta”,
zwanymi dalej kazdy z osobna ,,Strong”, a fgcznie ,,Stronami”,
0 nastepujgcej tresci:

§ 1

1. Na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie, Stazysta kazdorazowo z chwilg
wytworzenia przenosi nieodptatnie na rzecz Ministerstwa Klimatu i Srodowiska petne
autorskie prawa majgtkowe do wytworzonego przez Stazyste utworu powstatego podczas
odbywania stazu w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska w ramach VIII edycji Programu
Stazowego ,ENERGIA DLA PRZYSZtOSCI”, na nastepujgcych polach eksploatacii:

a)

b)

c)

d)
e)

utrwalanie i zwielokrotnianie, obejmujgce wytwarzanie kazdg dowolng technikg
dowolnej liczby egzemplarzy, w tym technikg drukarskg, kserograficzng, zapisu
magnetycznego, technikg cyfrowg, laserowa, elektroniczng, fotograficzng, na kazdym
nosniku,

wprowadzenie do obrotu oryginatéw lub egzemplarzy, bez Zadnych ograniczen
ilosciowych,

uzyczenie, najem, odpfatne lub nieodptatne udostepnienie oryginatu albo egzemplarzy
osobom trzecim,

wprowadzanie do pamieci komputera, sieci multimedialnych,

rozpowszechnianie w inny sposéb, w tym publiczne udostepnianie w taki sposob, aby
kazdy mogt mie¢ do nich dostep, w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym
w sieci Internet.

2. Z dniem przekazania Ministerstwu Klimatu i Srodowiska utworu Stazysta nieodptatnie
zezwala Ministerstwu Klimatu i Srodowiska na rozporzadzanie i korzystanie z opracowan
utworéw, o ktérych mowa w ust. 1, na polach eksploatacji, okreslonych w ust. 1, oraz
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przenosi na Ministerstwo Klimatu i Srodowiska prawo zezwalania na wykonywanie
zaleznych praw autorskich do nich, na polach eksploatacji wymienionych w ust. 1.

3. Stazysta oswiadcza, ze nie bedzie korzystat z przystugujgcych mu praw osobistych do
utworéw, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do Ministerstwa Klimatu i Srodowiska lub
jego nastepcow prawnych, a przenoszone autorskie prawa majgtkowe nie bedg w chwili
ich przejécia na Ministerstwo Klimatu i Srodowiska obcigzone prawami na rzecz oséb
trzecich i upowaznia Ministerstwo Klimatu i Srodowiska do:

1) decydowania w imieniu autora o pierwszym publicznym udostepnieniu utworéw;

2) przeprowadzenia w imieniu autora nadzoru autorskiego nad sposobem korzystania
Z utworéw;

3) udostepniania utworéw anonimowo.

4. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz udzielenie zezwolenia, o ktorym mowa
w ust. 2, a takze udzielenie upowaznien, o ktérych mowa w ust. 3, nie jest limitowane co
do czasu oraz terytorium i obejmuje rozporzgdzanie i korzystanie z utworoéw oraz jego
opracowan zaréwno w cato$ci, jak i w czesciach, samodzielnie, jak i w ramach materiatéw
przygotowywanych przez Ministerstwo Klimatu i Srodowiska.

5. Stazysta ponosi odpowiedzialno§¢ za ewentualne roszczenia dotyczgce naruszenia
autorskich praw majgtkowych i osobistych oséb trzecich.

6. W przypadku gdy nosniki, na ktérych utrwalono utwér nie sg wlasnoscig Ministerstwa
Klimatu i Srodowiska, z dniem przekazania utworu Ministerstwu Klimatu i Srodowiska
Stazysta nieodptatnie przenosi na Ministerstwo Klimatu i Srodowiska wtasno$¢ nosnikow,
na ktorych utrwalono i przekazano utwory.

7. Strony zgodnie oswiadczaja, ze jednostkowa warto$¢ autorskich praw majgtkowych, nie
przekroczy kwoty okreslonej w art. 16e ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2022 poz. 2587, 2640 i 2745 oraz z 2023 r. poz.
185, 3261 412).

§2.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 3.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy bedg miaty zastosowanie
przepisy prawa polskiego, w tym Kodeksu cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach
pokrewnych.

§ 4.

Spory mogace wynikngé przy realizacji niniejszej Umowy bedg rozstrzygane przez Sad
wiasciwy miejscowo dla siedziby Ministerstwa Klimatu i Srodowiska.

§ 5.

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.
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Ministerstwo Klimatu i Srodowiska Stazysta
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacji Programu Stazowego

Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci

. Ja, nizej podpisana/podpiSaNnY ........cciiiiiiiiii

limie i nazwisko - Stazysty/
niniejszym oswiadczam,

iz zobowigzuje sie do zachowania w scistej tajemnicy wszelkich informacji, ktére
uzyskam w zwigzku z udziatem w Programie Stazowym u Organizatora Stazu
W e (dalej: ,Informacije”).

. Tajemnicg objete sg Informacje pisemne okreslone jako poufne lub zastrzezone,

przekazane ustnie, pisemnie lub w innej formie.

Ponadto o$wiadczam, ze nie bede:

a) kopiowaé, powiela¢ ani udostepnia¢ Informacji do wiadomosci osobom
nieuprawnionym,

b) przenosi¢ Informacji jakgkolwiek drogg na rzecz oséb trzecich,
c) czerpac korzysci z powzietych Informacji,
d) oferowaé do zbycia Informacji objetych tajemnica.

. W wypadku zakohczenia Umowy, zobowigzuje sie do natychmiastowego zwrotu

wszelkich materiatow i dokumentow, jakie znajdg sie w moim posiadaniu i jakie
otrzymam uczestniczagc w Programie Stazowym.

Przyjmuje obowigzek zachowania w tajemnicy wszelkich Informacji bez wzgledu naich
forme przez caty czas trwania Umowy, jak rowniez w okresie ... lat po jej zakonczeniu.
Powyzszego zobowigzania nie narusza ujawnienie Informaciji:

a) dostepnych publicznie,

b) uzyskanych niezaleznie z innych zrédet,

c) co do ktérych uzyskano pisemng zgode na ich ujawnienie,

d) ktérych ujawnienie moze by¢ wymagane na podstawie przepisow prawa.
Oswiadczenie zostato sporzgdzone w 2 egzemplarzach, po jednym dla Organizatora
Stazu i Stazysty.

(podpis osoby sktadajacej oSwiadczenie)
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu Organizacji Programu Stazowego

................................................ Warszawa, ...........ccee......

/imie i nazwisko Stazysty/

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z trescig Regulaminu Organizacji Programu Stazowego
.Energia dla Przysztosci” VIl edycja i akceptuje jego warunki, co potwierdzam wtasnorecznym
podpisem.

/podpis Stazysty/

29



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu Organizacji Programu Stazowego

INFORMACJA O ZASADNICZEJ TRESCI WSPOLNYCH UZGODNIEN
WSPOLADMINISTRATOROW WRAZ Z INFORMACJA O PRZETWARZANIU
DANYCH OSOBOWYCH

Informacja o zasadniczej tresci wspolnych uzgodnien Wspétadministratorow wraz z
informacjg o przetwarzaniu danych osobowych dla Kandydatéw do Programu
Stazowego ,,Energia dla Przyszitosci”

Informacja o zasadniczej tresci wspoélnych uzgodnieh Wspoétadministratoréw wraz z informacjg
0 przetwarzaniu danych osobowych zgodnie z art. 13 i art. 26 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych) ("RODQO").

Informujemy o tym, ze wspdlnie przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe oraz informujemy
o zasadniczej tresci wspodlnych uzgodnien Wspétadministratorow.

Wspotadministratorami Pani/Pana danych osobowych sa:

Minister Klimatu i Srodowiska z siedzibg w Warszawie (00-922), przy ul. Wawelskiej 52/54,
PGE Polska Grupa Energetyczna S.A., z siedzibg w Warszawie (00-496) przy ul. Mysiej 2,
Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku (09-411) przy ul. Chemikow 7,

Polskie Sieci Elektroenergetyczne S.A. z siedzibg w Konstancinie-Jeziornie (05-520),
przy ul. Warszawskiej 165,

Operator Gazociggow Przesytowych Gaz-System S.A. z siedzibg w Warszawie (02-337) przy
ulicy Mszczonowskiej 4.

Wspodtadministratorzy wspélnie administrujg Pani/Pana danymi osobowymi w nastepujgcych
celach:

a) realizacji procesu rekrutacji na Staz, w tym przyjmowania, procedowania
i analizowania dokumentow aplikacyjnych okreslonych w Regulaminie Organizacji
Programu Stazowego "Energia dla Przysztosci", ztozonych w procesie rekrutacji przez
Kandydatéw na Staz oraz udzielania odpowiedzi na pytania mailowe i telefoniczne
kierowane przez Kandydatéw do Wspdétadministratoréw, sporzgdzenia sprawozdania
podsumowujgcego i oceniajgcego przebieg Stazu po jego zakonczeniu, dochodzenia
lub obrony przed roszczeniami,

b) zawarcia Umowy pomiedzy Wspoétadministratorem a Stazystg w celu realizacji Stazu.
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Dane Kandydatow na Staz i Stazystéw beda przetwarzane na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. a RODO, tj. dobrowolnie wyrazonej zgody w celu przeprowadzenia

b)

d)

realizacji procesu rekrutacji na Staz, w tym wytonienia w ramach postepowania (Etap |
i Etap Il) kandydatow na Staz,

art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w celu podjecia dziatan prowadzgcych do zawarcia Umowy,
a takze - w przypadku jej zawarcia - w celu wykonywania wskazanej Umowy przez
Wspodtadministratora bedgcego strong Umowy,

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na
Wspotadministratorze, zwigzanych m.in. z realizacjig obowigzkéw 2z zakresu
rachunkowosci i prawa podatkowego oraz archiwizacjg dokumentow,

art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w celach wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Wspotadministratoréw, tj. w celu dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty swiadczgce ustugi na
rzecz Wspétadministratoréw, réwniez te, ktorym Wspotadministratorzy powierzyli
przetwarzanie danych, w szczegoélnosci, dostawcy ustug IT, ksiegowi. Odbiorcami
Pani/Pana danych mogg by¢ réwniez podmioty, z ktorymi Wspdtadministratorzy
wspotpracujg w obszarze audytu, prawa, podatkow i ustug.

W przypadku Kandydatéw na Staz dane osobowe bedag przetwarzane przez okres
trwania rekrutacji oraz dodatkowo przez okres 3 miesiecy od dnia zakonczenia
rekrutacji, chyba ze Kandydat na Staz wycofa wczesniej zgode na udziat w Programie
Stazowym. W takim przypadku dane Kandydatéw na Staz bedg przetwarzane przez
okres 3 miesiecy od dnia wycofania zgody. W przypadku oséb, z ktérymi zostanie
zawarta Umowa, dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 6 lat od jej
wygasniecia lub rozwigzania.. Jednakze jezeli Pani/Pana dane bedg wykorzystywane
w postepowaniach zwigzanych z dochodzeniem lub obrong przed roszczeniami okres
ten moze zostaé¢ wydtuzony o okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia lub obrony
przed roszczeniami.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, otrzymania ich kopii,
zgdania sprostowania swoich danych osobowych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania swoich danych osobowych, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania
danych osobowych oraz do przenoszenia danych, jesli przetwarzanie odbywaé sie
bedzie w sposéb automatyczny u danego Wspdtadministratora. W przypadku
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych na podstawie zgody, przystuguje
Pani/Panu prawo do jej cofniecia w dowolnym momencie jednakze cofniecie zgody nie
wptywa na zgodnos$¢ przetwarzania danych, ktérego dokonano na podstawie zgody
udzielonej przed jej cofnieciem. Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych
- w Polsce jest to Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, Warszawa
00-193.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne, aby realizowac dziatania
zwigzane z udziatem w Programie stazowym ,Energia dla Przyszto$ci”.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy rowniez, zZe:

a) Wspétadministratorzy przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe zgodnie z zasadami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych okreslonymi w art. 5 RODO,
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VI.

VII.

VIII.

b) Wspotadministratorzy  przechowujg  wszelkg  dokumentacje  dotyczgca
wspotadministrowania, dla potrzeb spetnienia wymogu rozliczalnosci.

Wspotadministratorzy mogg przekazywaé Pani/Pana dane osobowe poza EOG
zgodnie z ponizszymi zasadami:

Pani/Pana dane osobowe co do zasady nie bedg przekazywane poza Europejski
Obszar Gospodarczy (dalej: EOG). Majac jednak na uwadze ustugi swiadczone na
rzecz niektérych Wspoétadministratoréw w zwigzku z ustugami swiadczenia wsparcia
dla ustug teleinformatycznych oraz infrastruktury IT, Wspdtadministratorzy mogag
zlecaé wykonanie okreslonych czynnosci badz zadan informatycznych uznanym
podwykonawcom dziatajgcym poza EOG, co moze powodowacC przekazanie
Pani/Pana danych poza EOG. Poszczegdine kraje spoza EOG, na terytorium ktérych
beda ewentualnie przetwarzane Pani/Pana dane osobowe, zgodnie z decyzjg Komisji
Europejskiej zapewniajg odpowiedni stopien ochrony danych osobowych zgodny ze
standardami EOG. Natomiast w przypadku ich przetwarzania na terytorium Panstw,
wobec ktorych Komisja Europejska nie stwierdzita odpowiedniego stopnia ochrony
danych osobowych (zgodnego ze standardami EOG), w celu zapewnienia
odpowiedniej ochrony, Wspotadministratorzy zawierajg Umowy z takimi odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych. Umowy, o ktérych mowa powyzej, oparte sg o
standardowe klauzule umowne wydane przez Komisje Europejskg zgodnie z art. 46
ust. 2 lit. ¢ RODO. Kopie standardowych klauzul umownych, o ktérych mowa powyzej
mozna uzyskaé od Inspektora Ochrony Danych Wspétadministratoréw. Zastosowany
przez Wspotadministratoréw sposob zabezpieczenia Pani/Pana danych jest zgodny z
zasadami przewidzianymi w rozdziale V RODO. W zwigzku z powyzszym moze
Pani/Pan zazada¢ dalszych informacji o stosowanych zabezpieczeniach w tym
zakresie, uzyska¢ kopie tych zabezpieczeh oraz informacje o miejscu ich
udostepnienia.

Wspétadministratorzy zobowigzujg sie do ograniczenia dostepu do Pani/Pana danych
osobowych wytgcznie do osob, ktérych dostep do tych danych jest potrzebny dla
realizacji wyzej wymienionych celéw. Dodatkowo Wspdtadministratorzy zapewniaja, ze
do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych dopuszczajg wytgcznie osoby, ktore
majg imienne upowaznienie nadane przez Wspotadministratoréw i zostaty uprzednio
przeszkolone z zasad i przepisbw o ochronie danych osobowych. Ponadto osoby
dopuszczone do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie do zachowania
danych osobowych w tajemnicy.

Wspotadministratorzy zapewniajg odpowiedni poziom bezpieczenstwa danych

osobowych. W celu zapewnienia bezpieczenhstwa zapewniaja:

a) zdolno$¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci
i odpornos$ci systemoéw i ustug przetwarzania danych osobowych,

b) zdolnos¢ do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do
nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego,

c) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkdéw technicznych
i organizacyjnych stuzgcych zapewnieniu bezpieczenstwa przetwarzania,

d) w miare potrzeb i mozliwosci Wspétadministratorzy zobowigzujg sie do stosowania,
tam gdzie ryzyko tego wymaga pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych.
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Wspotadministratorzy mogg powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotowi
przetwarzajgcemu przy zachowaniu wymogow wynikajgcych z RODO, a w
szczegolnosci wymogow z art. 28 RODO.

We wszelkich sprawach dotyczgcych ochrony Pani/Pana danych osobowych oraz
przystugujacych Pani/Panu praw mozna kontaktowaé sie pod adresem:
inspektor.ochrony.danych@klimat.gov.pl lub pisemnie na adres: ul. Wawelska 52/54,
00-922 Warszawa z dopiskiem Inspektor Ochrony Danych.
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