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REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KIELCACH

ROZDZIAL 1. ZAMAWIAJACY

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach
ul. Karola Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce

NIP: 9591842591, REGON: 260262224

tel. +48 41 34 35 340
https://www.gov.pl/web/rdos-kielce

ROZDZIAL I1. PODSTAWA PRAWNA

Zamowienie wylaczone jest z obowigzku stosowania ustawy (warto$¢ zamdwienia nizsza od
kwoty 130 000 zt okreslonej w art. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdowien
publicznych.

ROZDZIAL I11. INFORMACJE DODATKOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
WYNIKAJACA Z ART. 13 RODO

Dopeniajac obowigzku informacyjnego zgodnie z art. 12, art. 13 oraz art. 14 ogodlnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016) informujemy, zZe:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest :
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Kielcach reprezentowana przez
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych :
Sylwester Ciesla
email: iod@kielce.rdos.gov.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, b, ¢, e —
RODO,
w celu realizacji zadan wynikajacych z kompetencji Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska w Kielcach prowadzonych na podstawie:
e Ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1478

z pozn. zm.).

e Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 z pozn.
zm.).

e Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 409)

e Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku 1 jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddzialywania
na srodowisko (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1112 z p6zn. zm.)

e Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu 1 zagospodarowaniu przestrzennym

(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1130 z pdzn. zm.).
e Ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu szkodom w s$rodowisku i ich

T WK
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naprawie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2187);
e Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony §rodowiska (Dz. U. z 2024 r. poz.
54);
e Ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022
1. poz. 902);
e Ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz. 1320).
Odbiorcami Pani/Pani danych osobowych moga by¢ podmioty $wiadczace uslugi na
rzecz Administratora zwigzane z realizacjg celow przetwarzania lub organy panstwowe;
Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowe;j;
Podane przez Panig/Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do
realizacji celu przetwarzania, w tym roOwniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajacego
z przepiséw prawa lub przez okres niezbedny do ewentualnego ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen;
W kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo do dostgpu do swoich danych, prawo do
zadania ich sprostowania (poprawienia), a takze w zakresie wynikajacym z przepisow
-prawo do zadania usunie¢cia swoich danych osobowych jak réwniez prawo do
ograniczenia przetwarzania;
Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie
danych w zakresie wymaganym przez Administratora spowoduje brak mozliwosci
realizacji zadan wynikajacych z wlasciwosci Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska w Kielcach;

. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym

rowniez w formie profilowania.

ROZDZIAL IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia: Zakup sprzetu, oprogramowania i akcesoriow IT - etap 11

2.
3.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
Opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w Zataczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego

— opis zawiera minimalne parametry jakie ma spetnia¢ poszczegolny komponent.

Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone we Wzorze umowy
stanowigcym Zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.

. Nazwa i kod wedtug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

30213000-5 Komputery osobiste
30232110-8 Drukarki laserowe
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30237200-1 Akcesoria komputerowe
48920000-3 Pakiety oprogramowania do automatyzacji prac biurowych

ROZDZIAL V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA ‘
Terminy realizacji: do 10 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.

ROZDZIAY. VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu S$rodkow komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.

2. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac¢ na adres e-mail:
zam.pub@kielce.rdos.gov.pl

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugie;j
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Za dat¢ dorgczenia uznaje si¢ date
umieszczenia wiadomosci na serwerze odbiorcy lub podmiotu $wiadczacego dla niego

ustuge poczty elektronicznej, a nie date odczytania wiadomosci przez odbiorce.

ROZDZIAL VII. WYJASNIENIA ORAZ UZUPELNIENIA I ZMIANY DOTYCZACE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien, jak réwniez, w uzasadnionych
przypadkach, moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert.

2. Tre$¢ pytan wykonawcy wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostgpni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania bez ujawniania zrodta zapytania .

3. Zamawiajacy nie udziela ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien i odpowiedzi
na kierowane zapytania. Wszelkie pytania w powyzszym zakresie nalezy kierowac
na adres e-mail zam.pub@kielce.rdos.gov.pl

4. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Magdalena Wotoszyn - tel. 41-34-35-
344, Dariusz Bartkiewicz - tel. 41-34-35-347, e-mail: zam.pub(@kielce.rdos.gov.pl

5. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania

ofert zmieni¢ tre$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiang tre$ci Zapytania ofertowego,
Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;j:_https://www.gov.pl/web/rdos-kielce.
6. Kazda modyfikacja bedzie stanowi¢ zmiang tre$ci Zapytania ofertowego.
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‘ROZDZIAL VIII. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1.

Oferta Wykonawcy musi zawierac:

1) formularz ofertowy - skan dokumentu wypetiony 1 podpisany przez osoby

upowaznione do reprezentowania wykonawcy/wykonawcdéw wystepujacych wspdlnie,
sporzadzonego wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego;
2) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow wystepujacych
wspolnie), o ile ofertg¢ sktada pelnomocnik, ewentualnie umowe o wspotdziataniu,
z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe petlnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢
ustanowiony do reprezentowania WykonawcoOw w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
1 zawarcia umowy w sprawie zaméowienia publicznego (skan dokumentu);
Formularz oferty, pelnomocnictwo oraz inne dokumenty/o§wiadczenia/ mozna podpisac
rowniez kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy/wykonawcow wystepujacych wspolnie 1 ztozy¢ zgodnie z wymaganiami
Zapytania ofertowego.

. Oferta musi by¢ sporzadzona czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub

nieScieralnym atramentem oraz podpisana przez osobeg/osoby upowazniong/e
do reprezentowania Wykonawcy.

. W sytuacji, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w

rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, wykonawca zobowigzany jest do zastrzezenia tych informacji 1
przedstawienia zamawiajagcemu uzasadnienia tego zastrzezenia.

4. Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

ROZDZIAL IX. TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy przesta¢ na adres e-mail: zam.pub@kielce.rdos.gov.pl
w terminie do dnia 27.11.2025 r. do godz. 10:00. Jedynie oferty ztozone w terminie, droga
elektroniczng na powyzszy adres beda traktowane jako prawidtowo ztozone.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wigkszej liczby
ofert, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

3. Instrukcja szyfrowania oferty stanowi Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

4. Hasto do odszyfrowania oferty nalezy przesta¢ osobnym mailem na adres e-mail:
zam.pub@kielce.rdos.gov.pl w dniu 27.11.2025 r. w godz. 10:00 - 11:00.

5. Oferty, ktére wptyna po terminie sktadania ofert, oferty z ktérych trescig Zamawiajacy nie
bedzie mogt si¢ zapoznaé, badz oferty ktérych hasto do ich odszyfrowania zostanie
przekazane po wskazanym terminie, nie beda rozpatrywane.

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem ofert
niezaleznie od wyniku post¢powania.

*
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7. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej informacje
0:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte,

2) cenach zawartych w ofertach.

‘ROZDZIAL X. OCENA OFERTY
1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora bedzie miata najwyzsza warto$é
wyrazong w punktach, z uwzglednieniem kryterium oceny.

Nazwa kryterium Znaczenie kryterium
Laczna cena brutto (ryczalt) 100 %
Maksymalna liczba punktéw, mozliwa do uzyskania 100

Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
Obliczenie liczby punktow zostanie dokonane na podstawie ponizszego wzoru:
Pc=100 x Cmin/ C

gdzie:

Cmin - najnizsza cena brutto oferty sposrod cen brutto wszystkich ofert,

C - cena ryczattowa brutto ocenianej oferty.
2. Oferta ztozona przez danego Wykonawce otrzyma ocen¢ zaokraglona do dwoch miejsc

po przecinku.

3. W przypadku, gdy w ramach prowadzonej procedury rozeznania rynku:

1) nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteridéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza ocen¢ w kryterium o najwyzszej
wadze;

2) oferty otrzymaty taka samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy
wybiera oferte z najnizsza ceng;

3) nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w pkt 2, zamawiajacy
wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajagcych nowa ceng.

4. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
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ROZDZIAL XI. BADANIE OFERT, ZASADY POPRAWY OMYLEK W TEKSCIE

OFERTY

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, zuwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace naniezgodnos$ci oferty zdokumentami zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Oferta Wykonawcy, ktory w terminie 2 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit

si¢ na poprawienie innej omyiki, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3, podlega odrzuceniu.
Uwaga: W przypadku omytki rachunkowej polegajacej na btgdnym zsumowaniu, odjeciu,
pomnozeniu lub podzieleniu poszczegodlnych pozycji Zamawiajacy przyjmie, ze poprawng
kwota jest ,,Jednostkowa cena brutto” wskazana w ofercie, i na tej podstawie poprawi
omytki rachunkowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcdéw o wyjasnienie tresci
oferty oraz wyjasnienie/uzupetnienie dokumentow sktadanych wraz z ofertg.

‘ROZDZIAL XII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia cato$ci lub czg¢$ci postepowania

w uzasadnionych przypadkach, gdy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba Ze
Zamawiajacy podejmie decyzje o zwigkszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej
oferty;

w przypadkach, o ktorych mowa w rozdziale X ust. 4, zostaly ztoZzone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Wykonawca uchylil si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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ROZDZIAL XIII. POWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA 1

ZAWARCIE UMOWY
1. Zamawiajacy informuje niezwlocznie na stronie internetowe;j:
https:// www.gov.pl/web/rdos-kielce o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

ROZDZIAL XIV. ISTOTNE WARUNKI UMOWY
1. Istotne warunki umowy oraz wysoko$¢ kar umownych z tytulu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy s3 okreslone we Wzorze umowy stanowigcym
Zakacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ wprowadzenia zmian do zawartej umowy, w sposob
1 na warunkach szczegotowo opisanych we Wzorze umowy - Zataczniki Nr 3 do Zapytania
ofertowego.

ROZDZIAL XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatlania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj Dz.U.2025 poz. 514), z postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 zt wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktéorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 1 1843z p6zn. zm.)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedagca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujagca w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
poz. 120, 295 1 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 1 1863) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i1 rozporzadzeniu 269/2014 albo
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wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

2. Wykonawca zlozy o§wiadczenie (zawarte w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego —
formularz oferty) dotyczace braku podstaw do wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U.2025 poz.514).

ROZDZIAL XVI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
e Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
e Zalacznik nr 2 — Wzo6r Formularza oferty
e Zalacznik nr 3 — Wzo6r umowy

e Zalacznik nr 4 — Instrukcja szyfrowania oferty

*
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