: Zgodnie z art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach sadéw i prokuratury
(tj.Dz.U.2018.577) oraz rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie

szczegOtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze
(tj.Dz.U.2014.400) —

Prokurator Okregowy w Gorzowie WIkp. oglasza:

KONKURS NA STAZ URZEDNICZY
W PROKURATURZE OKREGOWEJ W GORZOWIE WLKP.

na docelowe stanowisko
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

sygnatura konkursu: - 3038-4.1111.6.2023

liczba etatow: -1

stanowisko docelowe - gléwny ksiegowy

miejsce pracy: - Prokuratura Okregowa w Gorzowie Wilkp. ul. Moniuszki 2
wynagrodzenie: - okreslone w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 03 marca

2017 r. w sprawie stanowisk i szczegbtowych zasad wynagradzania
urzednikoéw i innych pracownikéw sadoéw i prokuratury oraz odbywania
stazu urzgdniczego (t.j.Dz.U.2022.2425 ze zm.).

Staz urzgdniczy ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania

obowigzkéw urzednika w prokuraturze, trwa 6 miesiecy i koficzy sie egzaminem. Od odbycia stazu
urzedniczego zwolnione sa osoby, ktore ukonczyly aplikacje sedziowska lub prokuratorska.
Prokurator Okregowy moze zwolni¢ z obowigzku odbywania stazu urzedniczego lub jego czesci osobe
wybrang w drodze konkursu na staz urzedniczy, ktéra wykaze si¢ wymagang programem stazu
urzedniczego wiedza teoretyczng, w szczegoOlnosci znajomoscig organizacji i funkcjonowania
prokuratury, umiejgtnosciami stosowania tej wiedzy w praktyce oraz znajomoscig metod i techniki pracy
biurowej (art.3 i 3a ust.2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998r. o pracownikach saddéw i prokuratury
(tj.Dz.U.2018.577).

Zakres zadan:
e prowadzenie rachunkowosci jednostki organizacyjnej prokuratury,
e wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,
e wstepna kontrola prawidtowosci operacji gospodarczych i finansowych,

e wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentédw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

opracowywania planéw finansowych,

sporzadzania sprawozdan, bilanséw i analiz,

sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,
przygotowania wewnetrznych instrukcji z zakresu rachunkowosci,
wykonywania elektronicznych dyspozycji finansowych,
organizowania pracy i nadzoru nad pracg zespotu ksiggowego.



Wymagania niezbedne:

obywatelstwo pafistwa czionkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej

lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu — strony

umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

nieposzlakowana opinia, niekaralno$¢ sadowa, w tym za przestgpstwa skarbowe;

przeciwko osobie ubiegajacej si¢ o przyjecie na staz urzedniczy nie moze by¢

prowadzone postepowanie o przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub

przestepstwo skarbowe;

bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego;

wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia;

spetnienie jednego z ponizszych warunkow:

= ukoficzone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyka w ksiggowosci,

» ukoniczona $rednia, policealna lub  pomaturalna szkota  ekonomiczna
i co najmniej 6-letnia praktyka w ksiggowosci,

» wpis do rejestru bieglych rewidentow,

= posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajagcego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych;

bardzo dobra znajomo$é przepiséw z zakresu finanséw publicznych, rachunkowosci

budzetowej, podatkow i ubezpieczen spotecznych;

znajomos$é techniki pracy biurowej, w tym umiejetno$¢ postugiwania si¢ sprzetem

komputerowym, aplikacjami biurowymi i finansowo-ksiggowymi;

wysoki poziom wiedzy ogélnej i kultury osobistej, odpornos¢ na stres,

komunikatywnos¢, umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej i pracy w zespole, zdolnosci

analityczne;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym w prokuraturze.

Dodatkowo preferowane:

odbycie stazu urzedniczego w sadzie lub prokuraturze lub ukonczona aplikacja
prokuratorska lub s¢dziowska;

znajomo$¢é zasad funkcjonowania i organizacji powszechnych jednostek
organizacyjnych prokuratury;

doswiadczenie zawodowe w pracy w ksiggowosci w jednostce sektora finansow
publicznych,

umiejetnos¢ obshugi systemow informatycznych: Platnik Przekaz Elektroniczny,
platformy TREZOR, NBP i BGK.

Wykaz wymaganych dokumentéw:

wniosek o dopuszczenie do konkursu ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej
w ogtoszeniu (3038-4.1111.6.2023);

kwestionariusz osobowy;

zyciorys lub CV;

odpis lub kserokopia dyplomu ukonczenia studiow;

kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen, dyploméw, certyfikatdw potwierdzajacych
kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe, posiadane umiejetnosci i uprawnienia;
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw cywilnych i publicznych oraz
o niekaralnosci;

o$wiadczenie kandydata o tym, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postgpowanie
0 przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;
o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.

(Wzory kwestionariusza osobowego i wymaganych oswiadczen znajduja si¢ pod tekstem ogloszenia).



Osoby zainteresowane oferta moga ztozyé dokumenty aplikacyjne osobiscie badZ przestaé
poczta w terminie do 12 pazdziernika 2023 roku na adres:

Prokuratura Okregowa w Gorzowie Wikp.

ul. Moniuszki 2

66-400 Gorzéw Wikp.

(z dopiskiem na kopercie: KONKURS — 3038-4.1 111.6.2023)

W przypadku przestania dokumentow droga pocztowa, za date ich zlozenia uwaza si¢ date
stempla pocztowego.

Telefon, pod ktérym mozna uzyska¢ dodatkowe informacje: 95 739-20-31 lub 666 854 012

Informacja dodatkowa:

Konkurs przeprowadzony zostanie w trzech etapach:

o etap pierwszy: selekcja wstepna zgloszen kandydatéow pod katem spefnienia  wymogéw
formalnych przystapienia do konkursu,

o etap drugi: praktyczny sprawdzian umiejetnosci,

o etap trzeci: rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu konkursu, ze wskazaniem miejsca, daty
i godziny jego rozpoczecia, zostanie zamieszczona na stronie internetowej Prokuratury Okregowej
w Gorzowie WIkp. www.gov.pl/web/po-gorzow-wielkopolski i na tablicy ogloszen w siedzibie
Prokuratury Okregowej w Gorzowie WIkp., nie pézniej niz na 7 dni przed terminem jegol;ozpoczgcia.

Gorzéow Wlkp., 28 wrzesnia 2023 r. |
PROKURATOR OKREGOWEGY

Agnieszka Leszczyfiska



