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I. OGOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

Przewodnik kwalifikowalnosci kosztdow w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
(zwany dalej Przewodnikiem) dotyczy wszystkich konkurséw ogtoszonych przez NCBR w ramach
Dziatan 1.1 (z wytaczeniem konkursu Seal of Excellence), 1.2 oraz Poddziatan 4.1.1, 4.1.2, 4.1.4
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwd;j.

Przewodnik zostat opracowany na podstawie obowigzujgcych aktéw prawnych.

Gtéwnym celem Przewodnika jest utatwienie beneficjentom klasyfikacji kosztow, zaréwno na etapie
planowania projektu, jak i pdzniejszego rozliczania przyznanego dofinansowania.

Jednoczesnie zastrzegamy, ze powyzisze ustalenia nie uchylajg ani nie wptywajg na mozliwos$é
wystgpienia odmiennych ustalen i wynikéw kontroli prowadzonych przez wtasciwe instytucje.

Definicja:

Beneficjent — podmiot, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.; ilekro¢ w Przewodniku jest mowa o beneficjencie,
nalezy przez to rozumiec réwniez konsorcjanta.

1. Cel opracowania Przewodnika

Opracowanie, uszczegétowienie i zobrazowanie zagadnienia kwalifikowalnosci kosztéw, co ma utatwic
beneficjentom opracowanie planu kosztdw w ramach przygotowywanych projektéw, rozliczanie
otrzymanego dofinansowania oraz usprawni¢ monitorowanie projektdw na réznym etapie oceny,
zapewniajgc efektywne i skuteczne zarzadzanie finansami publicznymi oraz réwnouprawnienie
w dostepie do srodkéw finansowych poprzez stworzenie jednolitych i transparentnych zasad
kwalifikowalnosci kosztéw.

2. Podstawa prawna

Niniejszy Przewodnik zostat opracowany przy uwzglednieniu obowigzujagcych aktéw prawnych
regulujacych gospodarke finansowg w projektach objetych pomocg oraz zasad funkcjonowania NCBR.

3. Zakres obowigzywania Przewodnika

3.1 Przewodnik okresla zasady kwalifikowalnosci kosztow w projektach POIR realizowanych w NCBR,
oraz zawiera katalog kosztow kwalifikowalnych.

3.2 Kwalifikowalno$¢ kosztu uzalezniona jest od zgodnosci z ogdlnymi zasadami kwalifikowalnosci,
w szczegblnosci okreslonymi w Wytycznych w_zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w_ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci_na lata 2014-2020 (dalej Wytyczne) oraz od specyfiki realizowanego projektu, a takze
uwzglednienia kosztu w harmonogramie rzeczowo-finansowym / budzecie projektu, stanowigcym
zatacznik do podpisanej umowy o dofinansowanie.

3.3 Zasady dotyczg wszystkich kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych przez beneficjenta — zaréwno
w ramach $rodkéw wtasnych beneficjenta, jak i otrzymanego dofinansowania.

3.4 W zaleznosci od rodzaju realizowanych projektéw, obowigzujgce ich akty prawne lub regulamin
konkursu mogg okresla¢ dodatkowe kryteria kwalifikowalnosci.

3.5 Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje sie Przewodnik w wersji obowigzujgcej
na dzien poniesienia wydatku. Do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji Projektu
w wyniku przeprowadzonych postepowan, stosuje sie Przewodnik w wersji obowigzujgcej w dniu
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wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. W przypadku zmiany
Przewodnika, w odniesieniu do nierozliczonych wydatkéw, poniesionych przed dniem stosowania
nowej wersji Przewodhnika, Lider konsorcjum lub konsorcjant moze stosowaé nowy Przewodnik, jesli
wprowadza rozwigzania korzystniejsze.

4. Zasady kwalifikowalnosci kosztéw

§ 1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

4.1 Pod pojeciem okresu kwalifikowalnos$ci kosztow nalezy rozumie¢ okres, w ktéorym mogg by¢
ponoszone i rozliczane w ramach projektu koszty kwalifikowalne. Koszty poniesione i rozliczone poza
okresem kwalifikowalnosci stanowig koszty niekwalifikowalne. Okres kwalifikowalnosci kosztéw dla
danego projektu jest okreslony w umowie o dofinansowanie.

Ponadto, w przypadku gdy projekt jest realizowany w ramach dziatania objetego pomoca publiczng,
rozpoczecie przez beneficjenta realizacji projektu przed dniem ztozenia lub w dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie spowoduje, ze wszystkie wydatki w ramach projektu stang sie niekwalifikowalne.
Przez rozpoczecie prac w ramach realizowanego projektu rozumie sie rozpoczecie prac w rozumieniu
art. 2 pkt 23 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w stosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187/1 2 26.06.2014 z pdzn. zm.), zwanego dalej rozporzgdzeniem 651/2014.

Poniesione koszty muszg by¢ wykazywane w przedktadanym przez beneficjenta (w przypadku projektu
realizowanego w ramach konsorcjum, przez lidera konsorcjum) wniosku o ptatnos¢ zgodnie z zasadg
kasowsy, tj. kosztem kwalifikowalnym sg jedynie koszty rzeczywiscie poniesione (jako rozchéd srodkéw
pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta).

Wyijatki od tej reguty stanowig m.in.:
e wydatki rozliczane ryczattem, tj. koszty rozliczane w oparciu o stawki ryczattowe;
e koszty amortyzacji
e potracenia, o ktédrych mowa w art. 498 Kodeksu cywilnego
e odpisy na ZFSS.

Wszystkie wykazane we wniosku o ptatnos¢ koszty muszg by¢ faktycznie poniesione i optacone
w okresie kwalifikowalnosci kosztéw oraz przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ (w ktérym zostaty
wykazane).

W przypadku faktury/innego dokumentu ksiegowego wystawionego w walucie obcej, warto$é wydatku
kwalifikowalnego nalezy przeliczy¢ na PLN zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz przyjetg
polityka rachunkowosci beneficjenta. Jezeli ptatnos$¢ za fakture/inny dokument ksiegowy wystawiony
w walucie obcej dokonywana jest w transzach, wartosci poszczegélnych transz wydatku
kwalifikowalnego powinny byé przeliczone na PLN zgodnie z powyzszymi zasadami.

§ 2 Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztéw

4.2 Podczas oceny wniosku o pfatnosé¢ weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie
zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi przepisami (w tym Wytycznymi obowigzujgcymi w dniu
poniesienia wydatku), zapisami umowy (w oparciu o harmonogram rzeczowo-finansowy/budzet
projektu) oraz z Przewodnikiem. Weryfikacja ta dokonywana jest na podstawie wniosku
o dofinansowanie, umowy, wniosku o ptatnos¢ oraz weryfikacji dokumentéw potwierdzajacych
rozliczone wydatki.

Do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku przeprowadzonych
postepowan stosuje sie Wytyczne w wersji obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania, ktore
zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest toisame z publikacjg
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ogfoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego, o ktérych
mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych lub o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie
stosunku pracy, pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu
postepowania.

Projekt, w ktérym wartosé¢ dofinansowania przekracza 3 min zt, podlega obowigzkowemu audytowi
zewnetrznemu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie. Audyt przeprowadzany jest, zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1 do Przewodnika. Koszt przeprowadzonego audytu stanowi koszt kwalifikowalny,
jezeli audyt rozpoczat sie po zrealizowaniu co najmniej 50% planowanych wydatkéw zwigzanych z
realizacjg projektu, ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkéw zwigzanych
z realizacja projektu.

§ 3 Koszty kwalifikowalne

4.3.1 Kwalifikowalnos¢ kosztu moze zostaé uznana, o ile zostang spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

e zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
z zachowaniem warunkéw okreslonych w podrozdziale 6.1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

e jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego;

e jest zgodny z Programem Operacyjnym Inteligentny Rozwdj 2014-2020; oraz Szczegdétowym
opisem osi priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020;

e zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie;
e zostat uwzgledniony w harmonogramie rzeczowo-finansowym / budzecie projektu;
e jest niezbedny do realizacji projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu;

e zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw;

e zostat nalezycie udokumentowany;
e zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢;
e dotyczy towardéw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych;

e zostat poniesiony zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych (jesli dotyczy) lub
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci;

e nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego na mocy przepiséw unijnych oraz krajowych;

e jest zgodny z warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w regulaminie
konkursu.

4.3.2 Koszty kwalifikowalne to koszty obliczone zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci
i zasadami nalezytego zarzadzania finansami oraz praktykami beneficjenta (polityka rachunkowosci).
Kazdy z beneficjentéw rozliczajgc koszty projektu stosuje praktyki (wytyczne) przyjete w jego instytucji.
Mozliwos¢ rozliczania ponoszonych kosztéw wedtug zasad ksiegowania stosowanych
w danej instytucji nie oznacza, ze beneficjenci mogg tworzy¢é nowe zasady, specjalnie na potrzeby
projektu.

4.3.3 Beneficjent projektu zobowigzany jest do ponoszenia kosztow zgodnie z art. 44 ust. 3 oraz art.
162 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.
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§ 4 Dokumentowanie poniesionych kosztéw?

4.4.1 Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposdéb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod
wzgledem finansowym i merytorycznym.

4.4.2 Beneficjenci realizujacy projekt zobowigzani sg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dla projektu w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i
bankowych.

4.4.3 Beneficjenci niezobowigzani do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiegowej na podstawie
obowigzujgcych przepiséw (ustawy o rachunkowosci, przepiséw podatkowych), majg obowigzek
ewidencjonowania dokumentéw dotyczgcych operacji zwigzanych z realizacjg projektu.

4.4.4 Dowodem poniesienia kosztu jest wystawiona faktura lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z potwierdzeniem dokonania ptatnosci. Kazdy oryginat
dokumentu ksiegowego (fakture, rachunek itp.) nalezy opisa¢, wskazujgc nastepujace informacje:
e nazwa (tytut) projektu wynikajgcy z umowy o dofinansowanie;
e data zawarcia i numer umowy o dofinansowanie;
e kwota kosztu kwalifikowalnego;
e opis zwigzku kosztu z umowgq o dofinansowanie — nalezy zaznaczy¢ w opisie faktury, do ktérej
z kategorii wydatkéw zatwierdzonych w umowie o dofinansowanie odnosi sie wydatek
dokumentowany fakturg;
e informacja o wspoétfinansowaniu projektu ze Srodkdw EFRR — tj. Projekt jest wspotfinansowany
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;
e dekretacja oraz nr ksiegowy dokumentu;
e informacja o poprawnosci formalnej i merytorycznej;
e adnotacja o sposobie zaptaty (jezeli nie wynika to z dokumentu);
e w przypadku jesli dany dowdd ksiegowy tylko w czesci dotyczy projektu, nalezy w opisie
jednoznacznie wskaza¢ jaka czes¢ wydatku, w tym w ramach kosztow kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych, zwigzana jest z projektem poprzez wskazanie konkretnych elementéw lub
procentowego udziatu wydatku w projekcie wynikajgcych z dowodu ksiegowego.

Na fakturach/innych dokumentach ksiegowych wyrazonych w walutach obcych nalezy dodatkowo
podaé kurs waluty zastosowany do przeliczenia waluty obcej na PLN zgodnie z zasadami okreslonymi
w pkt 4.1 Przewodnika. Jezeli ptatnos¢ za fakture/inny dokument ksiegowy wystawiony w walucie
obcej dokonywana jest w transzach, nalezy dodatkowo podac kursy walut dla kolejnych transz.

4.4.5 Dokumentem potwierdzajagcym poniesienie, w ramach realizowanego projektu, kosztu
zwigzanego z amortyzacjg s w szczegélnosci dowody ksiegowe oraz wyciagi z ksigg rachunkowych
odzwierciedlajgce wysokos$¢ poniesionych kosztéw i potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez
upowaznione osoby.

4.4.6 W przypadku dokumentowania wydatkéw za pomocg faktury elektronicznej nalezy przedstawié
dowdd ksiegowy zapisany na nosniku elektronicznym, co jest rGwnowazne kopii tradycyjnego dowodu
ksiegowego wraz z opisem sporzadzonym w wersji elektronicznej, zgodnie z wymogami instytucji
bedacej strong umowy o dofinansowanie.

§ 5 Zakaz podwdjnego finansowania
4.5.1 Catkowite lub czesciowe podwadjne sfinansowanie danego kosztu jest niedozwolone.
4.5.2 Podwodjnym finansowaniem jest w szczegdlnosci:

e wykazanie tego samego kosztu w ramach réznych projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw
krajowych lub wspdlnotowych;

1 Nie dotyczy uproszczonych metod rozliczania wydatkéw.
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e sfinansowanie kosztow podatku VAT ze Srodkdw projektu objetego dofinansowaniem,
a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa w oparciu o ustawe z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz rozporzadzen do tej ustawy;

e zakupienie srodka trwatego z udziatem s$rodkdéw dotacji krajowej lub srodkéw unijnych,
a nastepnie wykazanie kosztéw amortyzacji tego srodka w projekcie objetym dofinansowaniem;

e wykazanie kosztu w ramach rozliczenia dotacji, a nastepnie wykazanie tego samego kosztu
w ramach projektu objetego dofinansowaniem;

e rozliczenie w projekcie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie rozliczenie w projekcie rat optacanych
w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu;

e zakup uzywanego srodka trwatego, ktdry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspdétfinansowany ze $srodkéw dotacji krajowej lub $rodkéw unijnych?;

e sytuacja, w ktérej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone;

e otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy
finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyiszej niz
maksymalna dozwolona intensywnos$é pomocy dla danego projektu lub czesci projektu;

e objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym
i gwarancyjnym ze srodkow publicznych;

finansowanie w ramach umowy cywilnoprawnej zadan osoby stanowigcej personel projektu,
ktdre mieszczg sie w zakresie obowigzkdéw stuzbowych wynikajgcych ze stosunku pracy tej osoby

e rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich projektu.

Za podwadjne finansowanie nie uwaza sie wykazania w projekcie poniesionego kosztu, jezeli zostat on
sfinansowany ze srodkéw witasnych beneficjenta (przychody uzyskiwane w zwigzku z prowadzonag
dziatalnoscig, inne zrédta), nawet jesli stanowig one $rodki publiczne zgodnie z definicjg zawarta
w ustawie o finansach publicznych.

5. Podatek VAT

5.1 Podatek VAT moze by¢ kosztem kwalifikowalnym tylko wéwczas gdy w Swietle przepiséw o VAT
obowigzujgcych w danym panstwie cztonkowskim, nie moze zosta¢ odzyskany przez podatnika.

5.2 Beneficjenci, ktdrzy zalicza VAT do wydatkédw kwalifikowalnych, zobowigzali sie dofaczy¢ do
whniosku o dofinansowanie ,,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”.

5.3 Zgodnie z Wytycznymi aby uzna¢ VAT za koszt kwalifikowany prawo do odliczenia nie moze
przystugiwac nie tylko beneficjentowi ale réwniez ,zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w
projekt lub wykorzystujagcemu do dziatalno$ci opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji
projektu, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej”.

W przypadku wystgpienia takiej sytuacji VAT bedzie stanowit wydatek niekwalifikowalny niezaleznie
od tego, ktéry podmiot podatek ten bedzie odzyskiwat.

5.4 Jezeli beneficjent rozlicza podatek VAT poprzez pomniejszenie kwoty podatku naleznego o taka
czes¢ kwoty podatku naliczonego, ktdrg mozna proporcjonalnie przypisac¢ czynnosciom w stosunku do
ktorych przystuguje mu prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego (wspoétczynniki o ktérych mowa

27 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np.7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej
daty do 9 listopada 2007 r.).
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w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug), podatek VAT w takim projekcie w
catosci stanowi wydatek niekwalifikowany.

5.5 Za posiadanie prawa do odliczenia VAT nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113 ustawy
o VAT, ktéry przewiduje podmiotowe zwolnienie z VAT dla podatnikéw o niewielkich obrotach (przy
czym tego typu podatnicy mogg zrezygnowac z tego zwolnienia).

6. Wktad wtasny

6.1 Beneficjent ma obowigzek wniesienia wktadu wtasnego w zadeklarowanej wysokosci na pokrycie
czesci kosztow kwalifikowalnych w realizowanym projekcie.

6.2 Wktad wtasny moze by¢ wniesiony wytgcznie w formie pienieznej (rozchéd srodkéw finansowych
z rachunku/kasy w trakcie trwania projektu).
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Il. KATALOG KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

1. Katalog kosztow kwalifikowalnych w ramach badan aplikacyjnych
(przemystowych) lub prac rozwojowychs3

Na koszty kwalifikowalne badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac
rozwojowych projektu sktadaja sie ponizsze kategorie kosztow:

Koszty bezposrednie Wynagrodzenia (W)

Podwykonawstwo (E)

Pozostate koszty bezposrednie (Op), w tym:
- koszty aparatury oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
- koszty budynkéw i gruntow
- inne koszty operacyjne

Koszty posrednie (O)

3 Jesli dotyczy — w zaleznosci od zapiséw Regulaminu konkursu
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W - Koszty wynagrodzen

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy,
w tym sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oséb zatrudnionych przy prowadzeniu
badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych (pracownikéw badawczych,
pracownikéw technicznych, pozostatych pracownikéw pomocniczych) w czesci, w jakiej
wynagrodzenia te sg bezposrednio zwigzane z realizacjg badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac
rozwojowych projektu objetego dofinansowaniem.

Kosztem kwalifikowalnym w ramach tej kategorii moze by¢ wytacznie wynagrodzenie kadry naukowo-
badawczej, z wytaczeniem kadry zarzadzajacej (tj. kierownika projektu, kierownika B+R, kierownika
merytorycznego itp.). Pracownicy rozliczani jako kadra naukowo- badawcza w ramach kategorii W,
nie moggy posiada¢ w zakresie obowigzkéow zadan dotyczacych funkcji zarzadczych, nadzorczych
i koordynujacych (np. zarzadzanie, nadzér lub koordynacja prac zespotu badawczego).

Koszty dotyczace funkcji zarzadczych, nadzorczych i koordynujacych s3 pokrywane z ryczattu
kosztow posrednich.

Nie jest mozliwe rozliczanie tego samego stanowiska pracy w ramach kosztéw bezposrednich
i posrednich réwnoczes$nie, nawet z zastosowaniem proporcjonalnego przyporzadkowania zadan do
obu kategorii.

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢é odpowiada
stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta w ramach projektu jak réwniez poza nim na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to
rowniez pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd i premii.

Dokumentowanie pracy wykonanej na rzecz projektu:

o W przypadku umowy o prace - lista ptac
Jezeli dany pracownik nie jest zaangazowany w projekt w wymiarze petnego etatu, okreslenie
kwalifikowalnej czesci wynagrodzenia dokonuje sie na podstawie:

- oddelegowania pracownika do projektu w cze$ciowym wymiarze etatu, ze wskazaniem zakresu
obowigzkéw w ramach projektu (optymalne rozwigzanie),

- karta czasu pracy z opisem wykonywanych zadan - dla osdb, ktére pracujg nieregularnie na rzecz
projektu objetego dofinansowaniem;

o w przypadku umowy zlecenia — rachunek, wykaz obowigzkéw w ramach projektu, protokoét
odbioru.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania przy prowadzeniu badan

aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych sg kwalifikowalne o ile:

o oObcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych danej osobie;

« 13czne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych oraz dziatan finansowanych z innych Zzrdédet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie;

o« w przypadku umowy zlecenia — wykonanie zadan jest potwierdzone protokotem odbioru
wskazujacym na prawidtowe wykonanie zadan.

Powyzsze warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby

w projekcie.

Koszt kwalifikowalny stanowig ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzenia personelu,

proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w realizacje badan aplikacyjnych (przemystowych)

lub prac rozwojowych:

e wynagrodzenie zasadnicze,

o premie lub nagrody (z wylaczeniem nagréd jubileuszowych), o ile zostaty przewidziane w
regulaminie wynagrodzenn danego podmiotu, ustalajagcym jednolite zasady dla wszystkich
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pracownikéw (takze tych niezaangazowanych w realizacje projektéw wspéitfinansowanych z POIR)
lub w regulaminie pracy lub tez innych wfasciwych przepisach prawa pracy oraz zostaty
wprowadzone w danym podmiocie co najmniej 6 miesiecy* przed dniem zfozenia wniosku o
dofinansowanie;

« dodatek do wynagrodzenia za wykonywanie zadan w projekcie;;

o dodatek za wieloletniag prace i dodatek z tytutu petnienia funkcji w danym podmiocie
(z wytgczeniem funkcji zarzadczych, nadzorczych i koordynujgcych, dla ktérych wydatki sg
uwzgledniane w ramach kosztéw posrednich);

e wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego (proporcjonalnie do procentowego
zaangazowania danego pracownika w realizacje badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac
rozwojowych w miesigcu wystgpienia urlopu wypoczynkowego, a jezeli nie mozna tego okresli¢ —
W miesigcu poprzedzajgcym miesigc wystgpienia urlopu wypoczynkowego);

e wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
ubezpieczen spotecznych (proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika
w realizacje projektu w miesigcu wystapienia niezdolnosci do pracy, a jezeli nie mozna tego okresli¢
— W miesigcu poprzedzajgcym miesigc wystgpienia niezdolnosci do pracy);

. dodatkowe wynagrodzenie roczne® wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze
pozaubezpieczeniowe kwalifikowalne proporcjonalnie do okresu, w jakim pracownik realizowat
zadania na rzecz projektu;

« skfadka na:

- ubezpieczenie emerytalne, w tym Pracowniczy Program Emerytalny,
- ubezpieczenie rentowe,

- ubezpieczenie chorobowe,

- ubezpieczenie zdrowotne,

- ubezpieczenie wypadkowe;

« skfadka na Fundusz Pracy;

« sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych;

o zaliczka na podatek dochodowy;

« odpisy na ZFSS.

E - Koszty podwykonawstwa

Jako koszty podwykonawstwa nalezy rozumieé zlecanie stronie trzeciej czesci merytorycznych prac
projektu oraz koszty zasobow udostepnionych przez strony trzecie (np. koszt wynajmu laboratorium
wraz z aparaturg badawczg, outsourcing kadrowy).

Za podwykonawstwo nie uznaje sie czynnosci pomocniczych, niezbednych do wykonania zadan
projektowych, takich jak ustugi prawne lub ksiegowe.

W ramach niniejszej kategorii nalezy rowniez rozlicza¢ wszystkie umowy o dzieto.
UWAGA: W przypadku umowy o dzieto odbiér dzieta powinien zosta¢ potwierdzony przez
Zamawiajgcego.

Koszty podwykonawstwa sg wytaczone z podstawy naliczania ryczattu kosztéw posrednich projektu.
UWAGA: W przypadku zlecania stronie trzeciej czesci merytorycznych prac projektu faczna kwota

wydatkéw kwalifikowalnych w kategorii E (podwykonawstwo) nie moze przekroczy¢ limitéw
wskazanych w Regulaminie Konkursu.

4 Wyijatek od tej reguty stanowig sytuacje, gdy dany podmiot powstat pézniej niz 6 miesiecy przed ztozenia wniosku o
dofinansowanie. W takim przypadku nagrody lub premie mogg réwniez zosta¢ uznane za kwalifikowalne po spetnieniu
pozostatych warunkéw opisanych powyze;.

> Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie jezeli wynika z przepisow prawa pracy.

e —
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Op - pozostate koszty bezposrednie

I. Koszty aparatury naukowo-badawczej i wartosci niematerialnych
i prawnych
W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne lub koszty odptatnego korzystania z:

— aparatury naukowo-badawczej i innych urzadzen wykorzystywanych do prowadzenia badan
aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych;

— wartosci niematerialnych i prawnych (WNiP) uzyskanych od oséb trzecich na warunkach
rynkowych w formie patentéw (zakupionych lub uzytkowanych na podstawie licencji), licencji,
know-how, nieopatentowanej wiedzy technicznej, ekspertyz, analiz i raportow badawczych
itp., wykorzystywanych do prowadzenia badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac
rozwojowych w zakresie niezbednym i przez okres niezbedny do realizacji projektu objetego
pomoca.

Koszty patentéw, licencji, know-how, nieopatentowanej wiedzy technicznej, ekspertyz, analiz,
raportéw badawczych itp. (wartosci niematerialnych i prawnych), o wartosci przekraczajacej kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp®, nabytych od innych
podmiotéw niz uczelni publicznej, panstwowego instytutu badawczego, instytutu PAN lub innej
jednostki naukowej bedacej organizacjg prowadzacg badania i upowszechniajacg wiedze’ sg mozliwe
do rozliczenia w projekcie wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Posredniczacej®.
Wskazane  powyzej ograniczenie  podmiotowe nie dotyczy zakupdéw licencji na
systemy/oprogramowanie powszechnie dostepnych w sprzedazy, ktore nie sg tworzone na
indywidualne potrzeby beneficjenta (system/oprogramowanie dedykowane)

1/ Amortyzacja

Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci stanowig koszt kwalifikowalny, jezeli spetnione s3

tacznie nastepujgce warunki:

e aparatura w momencie zakupu spetnia definicje srodka trwatego (zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowosci: rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uZytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki);

e aparatura lub WNIP s3 niezbedne do prawidtowej realizacji badan aplikacyjnych (przemystowych)
lub prac rozwojowych projektu i s3 bezposrednio wykorzystywane w zwigzku z projektem;

e aparatura, inne urzadzenia (sprzet) stuzgce badaniom aplikacyjnym (przemystowym) lub pracom
rozwojowym projektu sg ewidencjonowane w rejestrze Srodkow trwatych podmiotéw
dokonujacych ich zakupu;

e odpisy amortyzacyjne zostaty obliczone na podstawie przepiséw o rachunkowosci oraz zgodnie
z polityka rachunkowg podmiotu;

o kwalifikowalna wartos¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu faktycznego
wykorzystania aparatury lub WNiP do realizacji badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac
rozwojowych projektu;

e w przypadku, gdy aparatura lub WNiP wykorzystywane s3g takze w innych celach niz realizacja
projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji
wykorzystania aktywow przy realizacji badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych
projektu;

6 Rozporzadzenie w sprawie kwoty wartosci zamodwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej

7 o ktérej mowa w art. 2 pkt 83 rozporzadzenia 651/2014, ktéra podlega ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej jednostek naukowych, art.
265- 269 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018r., poz. 1668) , i otrzymata co najmniej ocene B

8 powyzsze nie uprawnia beneficjenta do ograniczenia kregu potencjalnych wykonawcédw do uczelni publicznych, pafistwowych instytutéw
badawczych, instytutéw PAN lub innych jednostek bedgcej organizacjg prowadzacg badania i upowszechniajgca wiedze
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e zakup aparatury lub WNiP nie byt wspétfinansowany ze Srodkéw dotacji krajowej lub Srodkéw
unijnych;

e zakup aparatury lub WNIP nie zostat rozliczony jako koszt kwalifikowalny projektu;

e odpisy amortyzacyjne dotyczg aparatury lub WNIP, ktére zostaty zakupione w sposdéb racjonalny
i efektywny, tj. ich ceny nie zostaty zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.

Warto$¢ rezydualna srodka trwatego oraz WNiP po zakonczeniu realizacji projektu nie jest kosztem
kwalifikowalnym.

2/ Odptatne korzystanie z aparatury/ WNiP

Koszty ponoszone w wyniku odptatnego korzystania z aparatury (leasing, wynajem) lub wartosci
niematerialnych i prawnych (optaty licencyjne) stanowig koszty kwalifikowalne w zakresie niezbednym
i przez okres niezbedny do realizacji badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych
projektu objetego pomoca.

W przypadku leasingu (finansowego lub operacyjnego) koszt kwalifikowalny stanowi kwota
przypadajaca na czes¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta zwigzanej ze spfata
kapitatu (bez czesci odsetkowej i innych optat) przedmiotu umowy leasingu.

Do wspoétfinansowania kwalifikujg sie réwniez wydatki poniesione w zwigzku z leasingiem zwrotnym

finansowym i zwrotnym operacyjnym pod warunkiem, ze zbywany przedmiot nie zostat zakupiony
z udziatem $rodkow unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych.

W przypadku kosztéw leasingu maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢
rynkowej wartosci dobra bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kosztow
kwalifikowalnych nie moze by¢ wyzsza, niz:

o kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku doébr zakupionych nie wczesniej niz w okresie
12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta (w przypadku projektu realizowanego w ramach
konsorcjum, przez lidera konsorcjum) wniosku o dofinansowanie,

« rynkowa wartos¢ dobra bedgcego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie sporzgdzonej przez
uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzgdzonej w oparciu o metodologie przedstawiong
przez beneficienta - w przypadku ddbr zakupionych wczesniej niz w okresie
12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta (w przypadku projektu realizowanego w ramach
konsorcjum, przez lidera konsorcjum) wniosku o dofinansowanie. Wycena moze zosta¢ zastgpiona
udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu w procedurze przetargowej zapewniajgcej
zachowanie uczciwej konkurencji,

« w przypadku leasingu finansowego, gdzie okres amortyzacji jest dtuzszy niz okres trwania umowy
leasingowej, kosztem kwalifikowalnym s3g odpisy amortyzacyjne przypadajgce na okres
faktycznego wykorzystania danego dobra do realizacji badan aplikacyjnych (przemystowych) lub
prac rozwojowych projektu.

Il. Koszty budynkow i gruntow
Koszty budynkoéw i gruntéw kwalifikowalne sg w zakresie i przez okres niezbedny do realizacji badan
aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych projektu®.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3 m.in. nastepujace rodzaje kosztow:
e dzierzawa gruntdw - tylko raty dzierzawne bez czesci odsetkowej;
e wieczyste uzytkowanie gruntéw - tylko optaty za uzytkowanie wieczyste z wytgczeniem odsetek;

Sw kategorii Op rozliczy¢ mozna koszty budynkow lub gruntéw, ktére sg w catosci lub czesci wykorzystywane bezposrednio
na potrzeby prowadzonych badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych, tj. laboratoria lub inne
pomieszczenia wykorzystywane do badan oraz uzytkowane na potrzeby aparatury, sprzetu, materiatow i personelu projektu
rozliczanego w kosztach bezposrednich.
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e amortyzacja budynkoéw - w przypadku, gdy wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja
projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji
wykorzystania budynkéw w celu realizacji badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac
rozwojowych w ramach projektu objetego pomoca.

W przypadku wskazanych powyzej kosztéow budynkoéw i gruntéw (np. dzierzawa gruntéw, wieczyste
uzytkowanie gruntéw, amortyzacja budynkoéw) tgczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie
nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych catego projektu.

Podatek od nieruchomosci nie stanowi kosztéw bezposrednich projektu.

lll. Inne koszty operacyjne

Do pozostatych kosztéw operacyjnych zalicza sie m.in. koszty materiatéw, srodkéw eksploatacyjnych
i podobnych produktéw ponoszone bezposrednio w zwigzku z realizacjg badan aplikacyjnych
(przemystowych) lub prac rozwojowych projektu objetego pomoca.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3 m.in. nastepujace rodzaje kosztow:

» materiaty niezbedne do realizacji badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych, np.
surowce, potprodukty, odczynniki;

« sprzet laboratoryjny (co do zasady wszystkie zakupy niespetniajgce wymogu srodka trwatego
zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz z przyjeta polityka rachunkowosci) wykorzystywany do
badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych;

o koszty utrzymania linii technologicznych, instalacji doswiadczalnych itp. w okresie i w proporcji
wykorzystania do badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych projektu;

o koszty eksploatacji aparatury naukowo-badawczej;

« wynajem powierzchni laboratoryjnej (tj. powierzchni przystosowanej do przeprowadzania badan
np. ze wzgledu na wymagane certyfikaty lub zastosowane systemy zabezpieczen, bez aparatury
badawczej)!® wykorzystywanej do badari aplikacyjnych (przemystowych) lub prac rozwojowych
projektu;

o koszty ustug obcych o charakterze pomocniczym, ktére sg niezbedne do realizacji projektu ale nie
wpisujg sie w definicje kat E lub O;

o elementy stuzace do budowy i na state zainstalowane w prototypie, instalacji pilotazowej lub
demonstracyjnej;

« koszty optat zwigzanych z dopuszczeniem do badan;

o koszty ustug transportowych niezbednych do prawidtowej realizacji prac badawczych;

« koszty promocji projektu (publikacje, koszt strony internetowej itp. — bez kosztoéw delegacji, ktore
nalezy rozlicza¢ w ramach kosztéw posrednich) do 1% kosztéw kwalifikowalnych catego projektu;

o koszt audytu zewnetrznego, jezeli rozpoczat sie on po zrealizowaniu 50% catosci planowych
wydatkow zwigzanych z projektem, ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem 80% catosci
planowanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

O - Koszty posrednie

Koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacjg badan aplikacyjnych (przemystowych) lub prac
rozwojowych projektu objetego pomocg s rozliczane metodg ryczattowsa, jako procent od kosztéw
bezposrednich z wytgczeniem kosztéw podwykonawstwa (kategorii E), zgodnie ze wzorem:

10 Koszt wynajmu laboratorium wraz z aparaturg badawczg nalezy rozlicza¢ w ramach kategorii E, jako koszty zasobdw
udostepnionych przez strony trzecie. Koszt wynajmu powierzchni innej niz laboratoryjna pokrywany jest z ryczattu kosztow
posrednich.
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O = (W + Op) x wskaznik kosztéw posrednich okreslony w umowie o dofinansowanie

Koszty rozliczone metodq ryczaltowa s traktowane jako wydatki poniesione. W ramach projektu
beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w celu potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktére zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

2. Katalog kosztow kwalifikowalnych prac przedwdrozeniowych11
Na koszty kwalifikowalne prac przedwdrozeniowych finansowanych w ramach pomocy de
minimis'? projektu sktadaja sie poniisze kategorie kosztow*:

Koszty bezposrednie Wynagrodzenia (W)

Podwykonawstwo (E)

Pozostate koszty bezposrednie (Op), w tym:
- koszty narzedzii sprzetu
- koszty budynkow i gruntow
- inne koszty operacyjne

Koszty posrednie (O)

UWAGA: Prace przedwdrozeniowe finansowane w ramach pomocy de minimis dostepne sg
wytacznie dla przedsiebiorcow.*

*Suma kosztéw kwalifikowalnych przeznaczonych na realizacje prac przedwdrozeniowych
finansowanych w ramach pomocy de minimis oraz pomocy publicznej na ustugi doradcze dla MSP nie
moze przekroczy¢ 20% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu.

W-Koszty wynagrodzen

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sg koszty wynagrodzen wraz z pozaptacowymi kosztami pracy,
w tym sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oséb zatrudnionych przy prowadzeniu prac
przedwdrozeniowych (pracownikéw realizujgcych prace przedwdrozeniowe, pracownikéw
technicznych, oraz pozostatych pracownikéw pomocniczych) w czesci, w jakiej wynagrodzenia te sg
bezposrednio zwigzane z realizacjg prac przedwdrozeniowych projektu objetego dofinansowaniem.

Kosztem kwalifikowalnym w ramach tej kategorii moze by¢ wytgcznie wynagrodzenie kadry naukowo-
badawczej, z wytaczeniem kadry zarzadzajacej (tj. kierownika projektu, kierownika B+R, kierownika

11 Jedli dotyczy — w zaleznosci od zapiséw Regulaminu konkursu

2 pomoc de minimis na wsparcie komercjalizacji wynikéw badann naukowych i prac rozwojowych oraz innych form ich
transferu do gospodarki, o ktérej mowa w rozdziale 9 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lutego
2015 r. w sprawie warunkdéw i trybu udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis za posrednictwem Narodowego
Centrum Badan i Rozwoju (Dz.U. z 2015 r. poz. 299)
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merytorycznego itp.). Pracownicy rozliczani jako kadra naukowo- badawcza w ramach kategorii W, nie
moga posiada¢ w zakresie obowigzkéw zadan dotyczacych funkcji zarzadczych, nadzorczych i
koordynujgcych (np. zarzadzanie, nadzér lub koordynacja prac zespotu badawczego).

Koszty dotyczace funkcji zarzadczych, nadzorczych i koordynujacych s3 pokrywane z ryczattu
kosztow posrednich.

Nie jest mozliwe rozliczanie tego samego stanowiska pracy w ramach kosztéw bezposrednich i
posrednich réwnoczesnie, nawet z zastosowaniem proporcjonalnego przyporzadkowania zadan do
obu kategorii.

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada
stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta w ramach projektu jak réwniez poza nim na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to
rowniez pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd i premii.

Dokumentowanie pracy wykonanej na rzecz projektu:
e w przypadku umowy o prace - lista ptac

Jezeli dany pracownik nie jest zaangazowany w projekt w wymiarze petnego etatu, okreslenie
kwalifikowalnej czesci wynagrodzenia dokonuje sie na podstawie:

- oddelegowania pracownika do projektu w czesSciowym wymiarze etatu, ze wskazaniem zakresu
obowigzkéw w ramach projektu (optymalne rozwigzanie),

- karta czasu pracy z opisem wykonywanych zadan - dla osdb, ktére pracujg nieregularnie na rzecz
projektu objetego dofinansowaniem;

o w przypadku umowy zlecenia - rachunek, wykaz obowigzkéw w ramach projektu, protokét odbioru.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania przy prowadzeniu prac
przedwdrozeniowych sg kwalifikowalne o ile:

e obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan powierzonych danej osobie;

e tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z
funduszy strukturalnych oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

e w przypadku umowy zlecenia — — wykonanie zadan jest potwierdzone protokotem odbioru
wskazujacym na prawidtowe wykonanie zadan.

Powyzsze warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby
w projekcie.

Koszt kwalifikowalny stanowig ponizsze sktadniki ptacowe i pozaptacowe wynagrodzenia personelu,

proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w realizacje prac przedwdrozeniowych:

e wynagrodzenie zasadnicze,

e premie lub nagrody (z wytgczeniem nagrdd jubileuszowych), o ile zostaty przewidziane w regulaminie
wynagrodzen danego podmiotu, ustalajgcym jednolite zasady dla wszystkich pracownikow (takze
tych niezaangazowanych w realizacje projektéw wspoétfinansowanych z POIR) lub w regulaminie
pracy lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz zostaty wprowadzone w danym
podmiocie co najmniej 6 miesiecy®® przed dniem ztoZenia wniosku o dofinansowanie;

13 Wyjatek od tej reguty stanowia sytuacje, gdy dany podmiot powstat p6zniej niz 6 miesiecy przed ztozenia wniosku o
dofinansowanie. W takim przypadku nagrody lub premie mogg réwniez zosta¢ uznane za kwalifikowalne po spetnieniu
pozostatych warunkéw opisanych powyzej.
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e dodatek do wynagrodzenia za wykonywanie zadan w projekcie;

e dodatek za wieloletnig prace i dodatek z tytutu petnienia funkcji w danym podmiocie
(z wytaczeniem funkcji zarzadczych, nadzorczych i koordynujgcych, dla ktérych wydatki sa
uwzgledniane w ramach kosztéw posrednich);

e wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego (proporcjonalnie do procentowego
zaangazowania danego pracownika w realizacje projektu w miesigcu wystgpienia urlopu
wypoczynkowego, a jezeli nie mozna tego okresli¢ — w miesigcu poprzedzajgcym miesigc wystapienia
urlopu wypoczynkowego);

e wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie
ubezpieczen spotecznych (proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika
w realizacje projektu w miesigcu wystgpienia niezdolnosci do pracy, a jezeli nie mozna tego okresli¢ —
w miesigcu poprzedzajgcym miesigc wystgpienia niezdolnosci do pracy);

¢ dodatkowe wynagrodzenie roczne!* wraz ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i fundusze
pozaubezpieczeniowe kwalifikowalne proporcjonalnie do okresu, w jakim pracownik realizowat
zadania na rzecz projektu;

¢ sktadka na:

- ubezpieczenie emerytalne, w tym Pracowniczy Program Emerytalny,

- ubezpieczenie rentowe,

- ubezpieczenie chorobowe,

- ubezpieczenie zdrowotne,

- ubezpieczenie wypadkowe;

e skftadka na Fundusz Pracy;

e sktadka na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

e zaliczka na podatek dochodowy;

e odpisy na ZFSS.

E - Koszty podwykonawstwa

Jako koszty podwykonawstwa nalezy rozumiec¢ koszty ustug doradczych lub réwnowazinych (np. testy,
badanie rynku) swiadczonych w celu wykonania prac przedwdrozeniowych w projekcie.

W przypadku ustug doradczych lub réownowaznych kosztami kwalifikowalnymi sg koszty ustug:

- Swiadczonych przez konsultantéw zewnetrznych;

- niemajacych charakteru ciggtego ani okresowego;

- niezwigzanych ze zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorcy, takimi jak ustugi doradztwa
podatkowego, ustugi prawnicze lub reklama.

W ramach niniejszej kategorii nalezy rowniez rozlicza¢ wszystkie umowy o dzieto (wykonanie zadan
musi zosta¢ potwierdzone protokotem odbioru wskazujgcym prawidtowe wykonanie dzieta).Koszty
podwykonawstwa sg wytgczone z podstawy naliczania ryczattu kosztéw posrednich projektu.

taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych w kategorii E (podwykonawstwo) nie moze przekroczyé 70%
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych w projekcie na prace przedwdrozeniowe
finansowane w ramach pomocy de minimis przez danego konsorcjanta bedgcego przedsiebiorca.

UWAGA: Rozliczenie kosztow kwalifikowalnych w kategorii E (podwykonawstwo) w fazie prac
przedwdrozeniowych mozliwe jest albo w ramach pomocy de minimis, albo pomocy publicznej na
ustugi doradcze dla MSP.

14 podatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie jezeli wynika z przepiséw prawa pracy.
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Op — pozostate koszty bezposrednie

l. Koszty narzedzi i sprzetu

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3 odpisy amortyzacyjne lub koszty odptatnego korzystania
z narzedzi, sprzetu i innych urzadzen wykorzystywanych do prac przedwdrozeniowych w zakresie
niezbednym i przez okres niezbedny do realizacji prac przedwdrozeniowych.

1/ Amortyzacja
Odpisy amortyzacyjne z tytutu spadku wartosci stanowig koszt kwalifikowalny, jezeli spetnione s3
tacznie nastepujace warunki:
e narzedzia i sprzet w momencie zakupu spetniajg definicje srodka trwatego (zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt 15 ustawy o rachunkowosci: rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki);
® narzedzia i sprzet sg niezbedne do prawidtowe] realizacji prac przedwdrozeniowych projektu i sg
bezposrednio wykorzystywane w zwigzku z projektem;
e narzedzia i sprzet stuzgce pracom przedwdrozeniowym sg ewidencjonowane w rejestrze srodkow
trwatych podmiotédw dokonujgcych ich zakupu;
e odpisy amortyzacyjne zostaty obliczone na podstawie przepiséw o rachunkowosci oraz zgodnie
z polityka rachunkowg podmiotu;
o kwalifikowalna wartos¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji prac
przedwdrozeniowych projektu;
o w przypadku, gdy narzedzia i sprzet wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja projektu,
kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktdra odpowiada proporcji wykorzystania
aktywow przy realizacji prac przedwdrozeniowych projektu;
o zakup narzedzii sprzetu nie byt wspotfinansowany ze srodkéw dotacji krajowej lub sSrodkéw unijnych;
e zakup narzedzi i sprzetu nie zostat rozliczony jako koszt kwalifikowalny projektu;
e odpisy amortyzacyjne dotyczg narzedzi i sprzetu, ktéry zostat zakupiony w sposdb racjonalny
i efektywny, tj. ich ceny nie zostaty zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych.

Wartos¢ rezydualna srodka trwatego po zakonczeniu realizacji projektu nie jest kosztem
kwalifikowalnym.

Il. Koszty budynkow i gruntéw

Koszty budynkow i gruntdow kwalifikowalne sg w zakresie i przez okres niezbedny do realizacji prac
przedwdrozeniowych projektu®® .

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3 m.in. nastepujace rodzaje kosztéw:

Bw kategorii Op rozliczy¢é mozna koszty budynkéw lub gruntéw, ktére sg w catosci lub czesci wykorzystywane bezposrednio na
potrzeby prowadzonych prac przedwdrozeniowych, tj. laboratoria lub inne pomieszczenia wykorzystywane do badan oraz
uzytkowane na potrzeby aparatury, sprzetu, materiatéw i personelu projektu rozliczanego w kosztach bezposrednich.
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e dzierzawa gruntow - tylko raty dzierzawne bez cze$ci odsetkowej;
e wieczyste uzytkowanie gruntéw - tylko optaty za uzytkowanie wieczyste z wytgczeniem odsetek;

e amortyzacja budynkoéw - w przypadku, gdy wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja
projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji
wykorzystania budynkéw w celu realizacji prac przedwdrozeniowych w ramach projektu objetego
pomoca.

W przypadku wskazanych powyzej kosztéw budynkow i gruntédw (np. dzierzawa gruntow, wieczyste
uzytkowanie gruntéw, amortyzacja budynkow) tgczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie
nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych catego projektu.

Podatek od nieruchomosci nie stanowi kosztéw bezposrednich projektu.
lll. Inne koszty operacyjne

Do pozostatych kosztéw operacyjnych zalicza sie m.in. koszty materiatow, srodkéw eksploatacyjnych
i podobnych produktéw ponoszone bezposrednio w zwigzku z realizacjg prac przedwdrozeniowych
projektu objetego pomoca.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne s3 m.in. nastepujgce rodzaje kosztéw:
o materialy niezbedne do realizacji prac przedwdrozeniowych, np. surowce, potprodukty,

odczynniki;

» drobne narzedzia i sprzet (co do zasady wszystkie zakupy niespetniajgce wymogu srodka trwatego
zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz z przyjety politykg rachunkowosci) wykorzystywane do
prac przedwdrozeniowych;

o koszty utrzymania linii technologicznych, instalacji doswiadczalnych itp. w okresie i w proporcji
wykorzystania do prac przedwdrozeniowych projektu;

« wynajem powierzchni laboratoryjnej wykorzystywanej do prac przedwdrozeniowych projektu;

o koszty ustug obcych o charakterze pomocniczym, ktére sg niezbedne do realizacji projektu ale nie
wpisujg sie w definicje kat E lub O;

o ustugirzecznika patentowego;

o koszty optat urzedowych ponoszonych w zwigzku z realizacjg prac przedwdrozeniowych — np.
koszty uzyskania certyfikatu, patentu (pierwsza rejestracja);

« koszty optat zwigzanych z dopuszczeniem do badan;

o koszty ustug transportowych niezbednych do prawidiowej realizacji prac przedwdrozeniowych
projektu;

« koszty promacji projektu (publikacje, koszt strony internetowe;j itp. — bez kosztow delegacji, ktére
nalezy rozlicza¢ w ramach kosztéw posrednich) do 1% kosztow kwalifikowalnych catego projektu;

o koszt audytu zewnetrznego, jezeli rozpoczat sie on po zrealizowaniu 50% catosci planowych
wydatkéw zwigzanych z projektem, ale nie pdzniej niz przed zrealizowaniem 80% catosci
planowanych wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

O — Koszty posrednie

Koszty posrednie ponoszone w zwigzku z realizacjg prac przedwdrozeniowych projektu objetego
pomocy s rozliczane metodg ryczattowa, jako procent od kosztow bezposrednich z wytgczeniem
kosztéow podwykonawstwa (kategorii E).
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Dodatkowo koszty posrednie w ramach pomocy de minimis nie mogg stanowié¢ wiecej niz 15%
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych prac przedwdrozeniowych - oznacza to, ze wartos$¢ kosztéw
posrednich prac przedwdrozeniowych musi spetnia¢ jednocze$nie nastepujace warunki:

0<15%x (W+Op +E +0)
i
O < (W + Op) x wskaznik kosztéw posrednich okreslony w umowie o dofinansowanie

Jako ostateczng wartos¢ kosztéw posrednich dla prac przedwdrozeniowych (de minimis) nalezy
przyja¢ mniejsza z liczb otrzymanych z wyliczenia zgodnie z powyiszymi wzorami.

Koszty rozliczone metoda ryczattowa sg traktowane jako wydatki poniesione. W ramach projektu
beneficjent nie ma obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w celu potwierdzenie
poniesienia wydatkéw, ktdre zostaty rozliczone jako koszty posrednie.

3. Katalog kosztow kwalifikowalnych prac przedwdrozeniowych
Swiadczonych jako ustugi doradczel6

Koszty kwalifikowalne prac przedwdrozeniowych finansowanych w ramach pomocy publicznej na
ustugi doradcze dla MSP ¥’ projektu sa ujete w ponizszej kategorii kosztow*:

Koszty bezposrednie Podwykonawstwo (E)

UWAGA: Prace przedwdrozeniowe finansowane w ramach pomocy publicznej na ustugi doradcze
dostepne s3 wytacznie dla mikro -, matych i srednich przedsiebiorcéow.

*Suma kosztow kwalifikowalnych przeznaczonych na realizacje prac przedwdrozeniowych
finansowanych w ramach pomocy de minimis oraz pomocy publicznej na ustugi doradcze dla MSP nie
moze przekroczy¢ 20% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu.

E - Koszty podwykonawstwa

Jako koszty podwykonawstwa nalezy rozumie¢ koszty ustug doradczych lub réwnowazinych (np. testy,
badanie rynku) swiadczonych w celu wykonania prac przedwdrozeniowych w projekcie.

W przypadku ustug doradczych lub réwnowaznych kosztami kwalifikowalnymi sg koszty ustug:

- Swiadczonych przez konsultantéw zewnetrznych;

- niemajgcych charakteru ciggtego ani okresowego;

- niezwigzanych ze zwyktymi kosztami operacyjnymi przedsiebiorcy, takimi jak ustugi doradztwa
podatkowego, ustugi prawnicze lub reklama.

16 )esli dotyczy — w zaleznosci od zapiséw Regulaminu konkursu

17 Pomoc publiczna dla mikro-, matych i srednich przedsiebiorcéw na pokrycie kosztéw ustug doradczych, o ktérej mowa w
rozdziale 8 rozporzadzenia z dnia 25 lutego 2015 r. w sprawie warunkdw i trybu udzielania pomocy publicznej i pomocy de
minimis za posrednictwem Narodowego Centrum Badari i Rozwoju.
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W ramach niniejszej kategorii nalezy rowniez rozlicza¢ wszystkie umowy o dzieto (wykonanie zadan
musi zosta¢ potwierdzone protokotem odbioru wskazujgcym prawidtowe wykonanie dzieta).

Koszty podwykonawstwa s3 wytaczone z podstawy naliczania ryczattu kosztéw posrednich projektu.

UWAGA: Rozliczenie kosztéw kwalifikowalnych w kategorii E (podwykonawstwo) w fazie prac
przedwdrozeniowych mozliwe jest albo w ramach pomocy de minimis, albo pomocy publicznej na
ustugi doradcze dla MSP.

Zatacznik nr 1 do Przewodnika kwalifikowalnosci kosztow POIR

Zatacznik okresla sposdb i tryb przeprowadzania audytu zewnetrznego wydatkowania sSrodkéw
finansowych na projekty, w ktérych catkowita wartos¢ dofinansowania przekracza 3 000 000 zt,
zwanego dalej ,audytem".

1. Audyt przeprowadza audytor, ktdrym moze by¢:

1) osoba spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.);

2) osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, zatrudniajaca
przy przeprowadzaniu audytu osoby, o ktérych mowa w pkt 1).

2. Audytorem nie moze by¢:
1) podmiot zalezny od audytowanego podmiotu;

2) podmiot dokonujgcy badania sprawozdania finansowego audytowanego podmiotu w okresie
3 lat poprzedzajgcych audyt.

3. Audytowany podmiot dokonuje wyboru audytora, zgodnie z przepisami o zamowieniach
publicznych/zasadg konkurencyjnosci.

4. Kierownik audytowanego podmiotu, z zachowaniem przepisdw o ochronie informacji niejawnych
oraz tajemnic ustawowo chronionych, zapewnia warunki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia audytu, w szczegdlnosci udostepnia obiekty, urzadzenia i dokumentacje oraz
umozliwia bezzwtoczne udzielanie informacji i wyjasnien przez pracownikéw audytowanego
podmiotu.

5. Audytor ma prawo wgladu do ksigg rachunkowych i dokumentdw stanowigcych podstawe dokony-
wanych w nich zapisdw oraz zwigzanych z przeprowadzanym audytem informacji i danych, w tym
zawartych na informatycznych nosnikach danych, do sporzadzania ich kopii oraz wykonywania z
nich wyciggdéw, zestawied lub wydrukéw, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji
niejawnych oraz tajemnic ustawowo chronionych.

6. Pracownicy audytowanego podmiotu, na zgdanie audytora, udzielajg informacji i wyjasnien oraz
potwierdzajg ,za zgodnos$¢ z oryginatem" kopie dokumentéw i sporzadzajg z nich wyciagi,
zestawienia oraz wydruki, w zakresie niezbednym do realizacji celu audytu i zgodnie z
przedstawiong przez audytora metodologig doboru préby dokumentéw podlegajgcych badaniu.

7. Celem przeprowadzenia audytu projektu jest wydanie przez audytora opinii na temat:
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1) wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych z
realizowanym projektem;

2) realizacji wydatkéw i uzyskania zatozonych efektéw zwigzanych z audytowanym projektem,
zgodnie
z wymaganiami zawartymi we wniosku o dofinansowanie, decyzji lub umowie;

3) poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego
projektu ewidencji ksiegowej.

8. Audyt projektu obejmuje sprawdzenie:
1) osiggniecia celu projektu oraz zgodnosci realizacji projektu z umowsg;

2) poprawnosci ksiegowania wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego projektu, ich
zasadnosci, sposobu udokumentowania i wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej;

3) prawidtowosci dokonywania i dokumentowania wydatkdéw zwigzanych z projektem;
4) wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji projektu;

5) terminowosci rozliczania otrzymanych srodkdw finansowych na realizacje projektu;
6) sposobu monitorowania realizacji celéw projektu;

7) sposobu przechowywania i zabezpieczania dokumentacji dotyczacej projektu;

8) przestrzegania przepisow o rachunkowosci, zamodwieniach publicznych i finansach
publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych;

9) funkcjonowania systemu kontroli wewnetrznej w odniesieniu do realizacji projektu;
10) realizacji wnioskow i zalecen z wczesniejszych kontroli i audytow.

9. Audyt projektu rozpoczyna sie co najmniej po zrealizowaniu 50% planowanych wydatkéw, ale nie
pdZniej niz przed zrealizowaniem 80% planowanych wydatkdw zwigzanych z projektem i koriczy sie
przed ztozeniem koncowego sprawozdania z realizacji projektu.

10. W przypadku gdy przeprowadzenie audytu wymaga specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci lub
kwalifikacji, audytor moze powotaé, na swdj koszt, rzeczoznawce.

11. 1 Na podstawie zebranych dowodéw audytor sporzgdza pisemne sprawozdanie z audytu, zwane
dalej ,,sprawozdaniem".

11.2 Audytor jest obowigzany zachowac poufnos¢ i nie naruszaé tajemnic audytowanych podmiotow
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

12. 1. Sprawozdanie zawiera:
1) date sporzadzenia;
2) nazwe i adres audytowanego podmiotu;
3) nazwe i numer projektu;
4) oswiadczenie audytora o niezaleznosci od audytowanego podmiotu;
5) imiona, nazwiska i okreslenie uprawnien audytorow;
6) cele audytu;
7) podmiotowy i przedmiotowy zakres audytu;
8) termin, w ktérym przeprowadzono audyt;

9) zwiezty opis dziatan audytowanego podmiotu w obszarze objetym audytem;
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10) ocene adekwatnosci i skutecznosci systemu zarzadzania i kontroli w obszarze dziatalnosci
audytowanego podmiotu objetym audytem;

11) informacje o metodzie doboru i wielkosci proby do badania;
12) zaprezentowanie wynikéw badania, w ktérych stwierdzono nieprawidtowosci;

13) okreslenie nieprawidtowosci w dziatalnosci audytowanego podmiotu oraz analize ich przyczyn
i skutkow;

14) zalecenia w sprawie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w dziatalnosci audytowanego
podmiotu;

12. 2. Do sprawozdania audytor dotgcza opinie, o ktdrej mowa w pkt 7.

13. 1. Sprawozdanie przekazuje sie audytowanemu podmiotowi w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia
audytu.

13.2. Sprawozdanie z audytu audytowany podmiot przechowuje przez okres 10 lat i udostepnia na
kazde zgdanie Instytucji Posredniczace;j.

14. Audytowany podmiot przekazuje Instytucji Posredniczacej jeden egzemplarz sprawozdania oraz
ewentualne stanowisko do ustaled zawartych w sprawozdaniu, w terminie 21 dni od dnia
otrzymania sprawozdania.

15. Audytor jest obowigzany do udzielania wyjasnien w zakresie objetym audytem Instytuc;ji
Posredniczacej (IP) oraz upowaznionym przez IP osobom.
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