NCBR» B3Rk AiA ey

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
Warszawa, dnia 28 kwietnia 2026 r.
ZAPYTANIE O WYCENE SZACUNKOWA

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801 Warszawa), adres:
ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ktdrego przedmiotem bedzie ustuga zapewnienia sal konferencyjnych oraz
cateringu podczas szkolen i warsztatéw realizowanych w ramach projektu ,,Science4Business — Nauka dla
biznesu” (projekt nr FENG.02.05-1P.07-0002/24).

I.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Ogodlne informacje
Przedmiotem zamdwienia sg ustugi w zakresie posrednictwa w organizacji szkolen i warsztatéw
w obiektach hotelowych lub centrach konferencyjno-szkoleniowych zlokalizowanych w Polsce na
potrzeby realizacji przez Zmawiajgcego Zadania nr 2 ,Kadry transferu technologii” (dalej jako:
,Zadanie nr 2”) w ramach Projektu pn. ,Science4Business - Nauka dla biznesu” (projekt nr:
FENG.02.05-1P.07-0002/24, dalej jako: ,S4B” lub ,Projekt”). Szkolenia i warsztaty sg skierowane do
pracownikéw centrow transferu technologii (CTT) oraz spétek celowych (SC), ktdrzy w swojej pracy
zajmujg sie transferem technologii z nauki do gospodarki. Celem gtéwnym Zadania nr 2 jest
zbudowanie specjalistycznego programu szkolen i warsztatow dla pracownikéw CTT/SC, w tym oséb
zarzadzajgcych, zaangazowanych w transfer technologii oraz przeszkolenie obecnych kadr w celu
wypetnienia luk kompetencyjnych. Wiecej szczegdtdw nt. Zadania nr 2 i Projektu jest dostepnych pod
ponizszym linkiem:

Science4Business - Nauka dla biznesu - Narodowe Centrum Badan i Rozwoju - Portal Gov.pl

2. Zakres ustug po stronie Wykonawcy obejmuje w szczegélnosci nastepujace dziatania:

1) wyszukiwanie propozycji obiektow hotelowych lub centréw konferencyjno-szkoleniowych na
organizacje szkoled i warsztatdw, spetniajgcych wymagania Zamawiajgcego (bez ustugi
noclegowej);

2) dokonywanie rezerwacji sal konferencyjnych w obiektach hotelowych Ilub centrach

konferencyjno-szkoleniowych, w tym dokonywanie optat rezerwacyjnych;
3) posredniczenie w sprzedazy wynajmu sal konferencyjnych, ustug gastronomicznych;

4) posredniczenie w zmianach lub anulowaniu rezerwacji, zwrotach ptatnosci;
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5) dokonywanie ptatnosci za rezerwacje i sprzedaz ustug zwigzanych z organizacjg szkolen
i warsztatow naleznych hotelom lub centrom konferencyjno-szkoleniowym, w tym wynajmu sal

konferencyjnych i ustug gastronomicznych.

3. Przewidywana maksymalna liczba ustug w okresie obowigzywania umowy

L.P. Element ustugi Opis elementu Przewidywany maksymalny

zakres zamoéwienia

1. Sala konferencyjna tacznie zamodwienie obejmuje Zapewnienie sal
maksymalnie: konferencyjnych na 552 dni
276 szkolen x 2 dni = 552 dni szkoleniowe
szkoleniowe
2. Ciggta przerwa tacznie zamodwienie obejmuje Zapewnienie ciggtych przerw
kawowa maksymalnie: kawowych dla 9 384 oséb

276 szkolen x 2 dni x 17 oséb =

9384
3. Lunch tacznie zamodwienie obejmuje Zapewnienie lunchu dla 9 384
maksymalnie: 0s6b

276 szkolen x 2 dni x 17 oséb =
9384

Zamawiajacy informuje, ze podane w tabeli ilosci sg ilosciami szacunkowymi i zastrzega sobie prawo do ich
niewykorzystania w podanym wymiarze. Wskazane powyzej szacunkowe liczby sal konferencyjnych oraz
ustug cateringowych majg charakter orientacyjny i mogg ulec zmianie w zaleznosci od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego. Czestotliwosc organizacji szkolen i liczba ustug bedzie uzalezniona od zaistniatych, biezgcych
potrzeb Zamawiajgcego, w zwigzku z czym Zamawiajgcy zastrzega, ze okresowo moze nastgpic ich kumulacja.
Zamawiajacy przewiduje, ze wartos¢ zamdwienia podstawowego stanowic¢ bedzie 50% catkowitej wartosci
zamoéwienia, natomiast wartos¢ zamdwienia opcjonalnego — pozostate 50%.
4. Wymagania Zamawiajacego w stosunku do obiektéw hotelowych, centrow konferencyjno-
szkoleniowych, sal konferencyjnych i cateringu
1) Zamawiajgcy wymaga, aby zaproponowane hotele, w ktérych odbedg sie szkolenia posiadaty
standard trzygwiazdkowy lub czterogwiazdkowy (oczekiwany standard hotelu zostanie
kazdorazowo wskazany przez Zamawiajgcego w zapytaniu o rezerwacje) - kategoryzacja obiektu
hotelowego zgodna ze szczegdétowymi minimalnymi wymaganiami jako$ciowymi dotyczgce
przyporzgdkowania hoteli do poszczegdlnych kategorii, zawartymi w rozporzadzeniu Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. z w sprawie obiektéw hotelarskich i innych
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obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U. 2006.22.169 z pdin. zm.) oraz
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek
i przewodnikéw turystycznych (Dz. U. 1997.133.884 z pdzn. zm.);

2) Zamawiajgcy wymaga, aby centra konferencyjno-szkoleniowe, w ktérych odbeds sie szkolenia
posiadaty standard zblizony co najmniej do standardu hotelu trzygwiazdkowego, zgodnie

z opisem standardu ujetym w pkt. 1);

3) Zamawiajagcy wymaga, aby zaproponowane hotele i centra konferencyjno-szkoleniowe,
w ktérych odbedg sie szkolenia:

a) byty potozone w bliskiej odlegtosci od dworca kolejowego w danym miescie (w odlegtosci
nie wiekszej niz 5 km), tak by utatwi¢ osobom dojezdzajgcym z réinych miejsc Polski
punktualne i dogodne dotarcie na szkolenie. Odlegtos¢ bedzie liczona na podstawie google
maps — wyznacz trase samochodem, do wyznaczenia trasy jako pierwszg nalezy wpisac
lokalizacje gtéwnego dworca w danym miescie, a w drugiej kolejnosci propozycje obiektu
z salg szkoleniowaq; w przypadku, gdy aplikacja google maps wskaze wiecej niz jedng trase,
nalezy wybrac najkrotsza (chyba, ze Zamawiajgcy w zapytaniu o rezerwacje dopusci w tym
zakresie inne rozwigzanie);

b) byty dostosowane do potrzeb osdb niepetnosprawnych w zakresie okreslonym dla
budynkdéw zamieszkania zbiorowego w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12
kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki
i ich usytuowanie (Dz. U. z 2002 r. nr 75 poz. 690 z pdzn. zm.), w zakresie dostosowania
obiektéw hotelarskich okreslone w zatgczniku nr 8 rozporzadzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. z w sprawie obiektdw hotelarskich i innych obiektéw,
w ktoérych swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz.U. 2006.22.169 z p6zn. zm.) oraz zgodnie
z ,,Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027", ktére sg dostepne na Portalu Funduszy Europejskich, w szczegdlnosci
okreslonymi w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027,
w zakresie dostosowania obiektu do osdb z niepetnosprawnosciami (np. przystosowane:
dojscie do sali konferencyjnej, sale konferencyjne, toalety, stanowiska recepcyjne, stoty
cateringowe, specjalne wyzywienie i inne). Wyzej wymienione dokumenty dostepne s3g na

stronie: https://www.funduszeunijne.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-

w-ramach-funduszy-unijnych-na-lata-2021-2027/

c¢) miaty mozliwos¢ zorganizowania kilku szkolen tego samego dnia (o ile Zamawiajacy wskaze

taka potrzebe w zapytaniu o rezerwacje),
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d)

f)

g)
h)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unig Europejska

posiadaty mozliwos¢ zorganizowania cateringu dla uczestnikéw szkolen w tym samym
budynku, w ktérym znajdujg sie sale konferencyjne. Zamawiajgcy dopuszcza kompleks
budynkoéw potaczonych ze sobg w sposdb gwarantujgcy przejscie z budynku do budynku
bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz (chyba, ze Zamawiajgcy w zapytaniu

o rezerwacje dopusci w tym zakresie inne rozwigzanie),

posiadaty tatwy system oznakowania sal konferencyjnych, restauracyjnych i innych miejsc

hotelowych umozliwiajgcy tatwe ich odnalezienie,

dedykowaty jedynie do uzytku przez Zamawiajgcego sale, w ktérych beda serwowane
positki (chyba, ze Zamawiajgcy w zapytaniu o rezerwacje dopusci w tym zakresie inne
rozwigzanie),

zapewniaty szatnie z obstugg,

posiadaty minimum 2 sale konferencyjne (chyba, ze Zamawiajgcy w zapytaniu o rezerwacje
wskaze potrzebe wykorzystania 1 sali konferencyjnej), kazda moggca pomiesci¢ co najmniej

17 oséb, z mozliwoscig ich jednoczesnego wykorzystania oraz:

i dostepne w godzinach wg potrzeb Zamawiajgcego wskazanych w zapytaniu
o rezerwacje (w przedziale czasowym 8.00-17.00),

ii. wyposazone w meble i krzesta w uktadzie mozliwym do zmiany (teatralnym,
szkolnym lub ,stét konferencyjny” w zaleznosci od rodzaju szkolenia) -
kazdorazowo, biorgc pod uwage przewidywang liczbe uczestnikéw, Zamawiajgcy

poinformuje Wykonawce o wymaganym uktadzie sali,

iii. o wielkosci dostosowanej do liczby zadeklarowanych uczestnikéw (Zamawiajgcy nie
definiuje wymaganego metrazu sali; najczesciej beda organizowane szkolenia dla
maksymalnie 16 uczestnikdw na jednym szkoleniu + trener prowadzgacy szkolenie),

iv. bez konstrukcji architektonicznych stanowigcych bariere, np. kolumny utrudniajace
widocznosé,

V. oddzielone od czesci restauracyjnej badz barowo - kawowej, przeznaczone
wylacznie na potrzeby Zamawiajgcego i obstugi szkolenia (sala konferencyjna
W rozumieniu Zamawiajgcego nie jest pomieszczeniem, w ktédrym serwowane sg
positki),

Vi. dodatkowo wyposazone w:

e  projektor multimedialny odpowiednio dobrany i dopasowany do potrzeb
danej sali w zakresie technologii przetwarzania obrazu, rozdzielczosci, jasnosci,

kontrastu,
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e ekran matowy biaty min. 4x3 m lub ekran o innych wymiarach, dostosowany
do wymiaréw sali konferencyjnej oraz projektora, umozliwiajgcy uzyskanie
duzego, wyraznego obrazu widocznego dla wszystkich uczestnikow szkolenia,
z kazdego miejsca sali,

e flipchart z papierem i flamastrami; notatniki i dtugopisy dla uczestnikow;

e komputer stacjonarny lub przenosiny min 15” z zainstalowanym
oprogramowaniem umozliwiajgcym edycje, wyswietlanie i zapis plikéw
wytworzonych w MS Office 2021 (lub starszym) i platformy Microsoft 365 oraz
dostepem do Internetu,

e pilot ze wskaznikiem laserowym dla prezentera umozliwiajgcy zmienianie
slajdoéw,

e mikrofon bezprzewodowy; nagtosnienie sali umozliwiajgce prezentacje
multimedialne,

e niezbedne peryferia, przewody,

e oknaidostep do swiatta dziennego,

e  bezptatny dostep do bezprzewodowego Internetu dla treneréw prowadzacych
szkolenie i dla uczestnikéw szkolenia,

e  klimatyzacje zamontowang na state;

pomieszczenie gospodarcze/zaplecze techniczne dla organizatoréw na sktadowanie

materiatdow szkoleniowych na 24h przed spotkaniem i do 48h po jego zakonczeniu;

wskazang dedykowang osobe odpowiedzialng za prawidtowe podtaczenie

i dziatanie sprzetu technicznego podczas spotkan;

i)  oferowaty ustuge gastronomiczng na wysokim poziomie jakosciowym i estetycznym,

obejmujaca:

Fundusze Europejskie
dla Nowoczesnej Gospodarki

serwowanie wszystkich dan oraz napoi goracych w naczyniach ceramicznych,
porcelanowych, szklanych lub metalowych z uzyciem sztuécédw metalowych;
Zamawiajgcy wymaga, aby uzyta zastawa byta czysta, nieuszkodzona

i wysterylizowana,

serwowanie napoi zimnych w naczyniach szklanych,

uzycie obruséw oraz skirtingdw bezwzglednie czystych, nieuszkodzonych,

biezgce sprzatanie Smieci powstatych podczas spozywania positkdw,
przygotowywanie wszystkich positkdw w dniu swiadczenia ustugi gastronomiczne;j

z produktéw swiezych i wysokiej jakosci,
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serwowanie produktéw ,przetworzonych” typu kawa, herbata, soki i inne z wazng

datg przydatnosci do spozycia,

serwowanie dania obiadowego (lunch/obiad) na ciepto w formie bufetu

obejmujacego:

e  zupe (minimum 2 rodzaje - nie mniej niz 250 ml na osobe),

e danie obiadowe gtéwne - nie mniej niz 550 g na osobe, w tym:

- minimum trzy dania do wyboru w tym jedno miesne, jedno rybne i jedno

wegetarianskie — nie mniej niz 200 g na osobe,

- minimum dwa ciepte dodatki do dan do wyboru (np. ziemniaki, ryz, makaron)
— nie mniej niz 200 g na osobe,

- minimum dwa rodzaje suréwki lub warzyw gotowanych — nie mniej niz 150 g

na osobe,

e desery (minimum dwa rodzaje, np. ciasta, musy, owoce) — nie mniej niz 150 g
na osobe,

e napoje (woda, soki owocowe) — nie mniej niz 0,2 | kazdego rodzaju napoju na
osobe;

serwowanie przerwy kawowej ciggtej (serwis kawowy na biezgco uzupetniany

i zlokalizowany w bliskim potozeniu sali konferencyjnej) obejmujace:

e napoje w ilosci nie mniej niz 0,2 | kazdego rodzaju napoju na osobe
przystugujgce na kazdg przerwe kawowa, tj. kawa, herbata oraz mleko, cukier,
stodzik, cytryna, woda (gazowana, niegazowana, serwowane w szklanych
butelkach lub woda z dystrybutoréw wody pitnej serwowana w szklanych
dzbankach), soki owocowych (min. 2 rodzaje),

e  rdzne ciasta, ciasteczka, desery w ilosci nie mniej niz 150 g na osobe,

e  owoce,

e  kanapki bankietowe przygotowane z minimum 4 sktadnikéw w ilosci nie mniej
niz 3 kanapki na osobe na kazdg przerwe kawows;

kawe serwowang z ekspresu wysokocisnieniowego, herbate w saszetkach

(minimum 4 rodzaje do wyboru),
dodatki: mleczko (w tym mleko roslinne), cukier, stodzik, cytryna,

dania uwzgledniajgce szczegdlne potrzeby uczestnikdw (np. dania wegetarianskie,

bezglutenowe), o ile zostang zgtoszone przez Zamawiajgcego,

nie jest dozwolone uzywanie plastikowych naczyn lub sztuécow.
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Wykonawca, w ramach wykonania przedmiotu zamoéwienia, zobowigzany jest do:

1) regulowania naleznosci z tytutu dokonania rezerwacji i zapewnienia sal szkoleniowych
i cateringu ze Srodkéw witasnych. Niedozwolone jest rozliczanie sie Wykonawcy z hotelami lub
centrami konferencyjno-szkoleniowymi za pomoca kart kredytowych;

2) zapewnienia bezptatnego parkingu dla Zamawiajgcego w ilosci minimum 1 miejsce parkingowe,
w kazdym zarezerwowanym obiekcie, chyba, ze Zamawiajgcy sktadajac zlecenie rezerwacji

poinformuje o braku takiej potrzeby;

3) zapewnienia w obiektach hotelowych lub centrach konferencyjno-szkoleniowych ustug

wynajmu sal konferencyjnych i gastronomicznych (obiady, przerwy kawowe, itp.);

4) zagwarantowania, ze obiekt hotelowy lub centrum konferencyjno-szkoleniowe nie bedzie
w trakcie prac remontowo - budowlanych (utrudniajacych przebieg szkolen) przez caty okres

realizacji danego zlecenia;

5) posiadania lub uruchomienia dla Zamawiajgcego dedykowanego adresu e-mail umozliwiajgcego

dokonywanie rezerwacji, jej zmian lub jej anulowania oraz biezgcego kontaktu w sprawie zlecen;

6) zapewnienia skutecznej komunikacji z obiektem hotelarskim lub centrum konferencyjno-

szkoleniowym w zakresie realizacji ustugi zgodnie wymaganiami Zamawiajgcego;

7) reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych dotyczgcych ustug realizowanych

na podstawie rezerwacji;

8) udzielenia niezbednych informacji w przypadku zauwazonych przez Zamawiajgcego problemow,
zwigzanych z realizacjg ustugi, a takze do bezzwtocznego podejmowania wszystkich mozliwych

krokéw zmierzajgcych do wyeliminowania zaistniatych probleméw;
9) zapewnienia Zamawiajgcemu kompleksowej realizacji ustugi;

10) informowania Zamawiajacego o wszelkich wydarzeniach i okolicznosciach mogacych mieé

wptyw na wykonanie zobowigzan lub na realizacje roszczen zwigzanych z rezerwacjg ustug;
11) $wiadczenia ustugi z petnym profesjonalizmem, wysokg jakoscig oraz elastycznym podejsciem w
zakresie kompleksowej realizacji ustugi;
12) posiadania polisy OC i NNW w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci;
13) komunikacja Stron bedzie sie odbywac za pomocg poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Zlecenie rezerwacji — zapytanie o rezerwacje

1) Zamawiajacy zobowigzuje sie do wysytania zapytania o rezerwacje na minimum 20 dni

kalendarzowych przed datg planowanego terminu organizacji ustugi;
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2)

3)

Zamawiajgcy w zapytaniu o rezerwacje skierowanym do Wykonawcy drogg mailowa

kazdorazowo okresli:

a) termin organizacji danej ustugi (sala konferencyjna + catering) i liczbe dni szkoleniowych

w ramach danego wydarzenia,

b) przyblizong liczbe uczestnikdéw szkolenia,

c) ewentualne wymagania co do preferowanej lokalizacji obiektu hotelowego/centrum
konferencyjno-szkoleniowego lub konkretne miejsce lokalizacji (zwane lokalizacjg
szczegbdtows),

d) kategorie obiektu hotelowego (trzy- lub cztero- gwiazdkowy),

e) dodatkowe ewentualne wymagania i oczekiwania w zakresie swiadczonych ustug;

w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wskazania

w zapytaniu o rezerwacje konkretnego obiektu, nie bedacego hotelem Ilub centrum

konferencyjno-szkoleniowym, posiadajacym zaplecze szkoleniowe, np. w centrach nauki.

Informacja cenowa - oferta cenowa

1)

2)

3)

4)

5)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unig Europejska

Wykonawca, w ciggu 3 dni roboczych liczonych od dnia otrzymania zlecenia rezerwacji
zawierajgcego wymagania Zamawiajgcego, bedzie zobowigzany do kazdorazowego
przekazywania Zamawiajgcemu informacji cenowej (zwanej réwniez ofertg cenowg) zawierajgca
minimum 3 rdznie propozycje hoteli/centréw konferencyjno-szkoleniowych spetniajgcych
wymagania Zamawiajgcego wskazane w zleceniu rezerwacji, planowanej umowie i OPZ;

w przypadku, gdy w wyniku zlecenia rezerwacji Wykonawca nie bedzie w stanie przedstawic
informacji cenowej zawierajgcej minimum 3 rdznych propozycji hoteli/ centréw konferencyjno-
szkoleniowych, bedzie zobowigzany przekazaé¢ Zamawiajgcemu informacje cenowg z mniejszg
liczbg propozycji obiektéw niz wymagane wraz z uzasadnieniem;

w przypadku, gdy Zamawiajgcy wskaze w zapytaniu o rezerwacje preferowang lokalizacje
Wykonawca wskaze 3 rdzne obiekty hotelowe/centra konferencyjno-szkoleniowe znajdujgce sie
w odlegtoéci niedaleko od oczekiwanej lokalizacji, chyba ze z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy wskazanie wymaganych 3 rdznych obiektéw hotelowych/centréw konferencyjno-
szkoleniowych jest niemozliwe;

w przypadku, gdy Zamawiajgcy wskaze lokalizacje szczegdtowg - konkretny obiekt hotelowy lub
obiekt nie bedacy hotelem, Wykonawca nie ma obowigzku przedstawiaé trzech réznych
propozycji;

w przypadku, gdy w wyniku zlecenia rezerwacji nie ma mozliwosci realizacji ustugi spetniajacej
wymogi okre$lone w zleceniu oraz zgodnego ze standardami okreslonymi w planowanej umowie

i SOPZ, Wykonawca zamiast przedstawia¢ informacje cenowg przekaze Zamawiajgcemu
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informacje o braku mozliwosci realizacji ustugi, podajgc przyczyny zaistniatej sytuacji.
Dodatkowo Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawia propozycji realizacji ustugi
najbardziej zblizonej do warunkéw okreslonych w zleceniu rezerwacji, zawierajacej informacje
wymagane dla informacji cenowej;

6) informacja cenowa musi uwzgledniaé najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje obowigzujgce
w danym dniu; Wykonawca zobowigzany jest przy ustalaniu najkorzystniejszych cen uwzglednié
informacje zamieszczone w systemie rezerwacyjnym/platformie Wykonawcy, informacje
zawarte na stronach internetowych obiektéw hotelowych/centrow konferencyjno-
szkoleniowych, innych ogdlnodostepnych serwisach rezerwacji sal szkoleniowych;

7) informacja cenowa musi zawieraé w szczegdélnosci:

a) nazwy i adresy hoteli/centrow konferencyjno-szkoleniowych wraz z kategorig obiektu
hotelowego (jesli dotyczy), o ile nie zostat wskazany w zapytaniu o rezerwacje konkretny
obiekt,

b) w przypadku braku wskazania lokalizacji szczegétowej odlegto$¢ od podanej przez
Zamawiajacego lokalizacji,

c¢) informacje o wynagrodzeniu dla Wykonawcy za realizacje ustugi z wyszczegdlnieniem
sktadowych, tj.: ceny ustugi: wynajmu sali konferencyjnej, ustugi cateringowej — danie
obiadowe, ustugi cateringowej — przerwa kawowa ciggta (przy zatozeniu, ze ceny te nie
mogg przekraczaé cen wskazanych w formularzu ofertowym i stawek wskazanych w ust. 3
Rozdziatu IV. Warunki realizacji przysztego zamodwienia niniejszego Zapytania
szacunkowego);

d) Zamawiajgcy, w terminie nie dtuzszym niz 4 dni robocze po otrzymaniu informacji cenowej,
moze zgtosi¢ do niej zastrzezenia lub prosi¢ o jej korekte we wskazanym zakresie i zazgdac
przedstawienia od Wykonawcy skorygowanej lub nowej informacji cenowej w terminie do
3 dni roboczych liczonych od dnia zgtoszenia zastrzezen lub prosby o korekte;

e) informacja cenowa przedstawiona przez Wykonawce musi uzyska¢ akceptacje
Zamawiajgcego przekazang poczty elektroniczng lub w przypadku opisanego w ust. 7 pkt.
5) informacje o rezygnacji;

f) przestana Wykonawcy akceptacja przez Zamawiajgcego informacji cenowej stanowi
podstawe dla Wykonawcy rezerwacji ustugi;

g) w przypadku gdy informacja cenowa zawierata kilka wariantdw realizacji zapytania
o rezerwacje Zamawiajgcy wskaze w akceptacji wybrany wariant;

h) wraz z akceptacja Zamawiajacy przekaze tresci (tekst wraz z logotypami) do tablic

informujgcych o szkoleniu do umieszczenia w obiekcie w dniu szkolenia;
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i)  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zweryfikowac przedstawiong informacje cenowg
i porédwnywa¢ ceny ustug proponowanych przez Wykonawce z cenami ustug
proponowanymi przez inne biura podrdzy lub w sprzedazy bezposredniej, w tym przez
Internet, obowigzujgcych na dzien zapytania o rezerwacje przez Zamawiajgcego. Jezeli
w wyniku weryfikacji okaze sie, ze proponowana przez Wykonawce cena ustugi
proponowane] przez Wykonawce jest wyzsza od najnizszej ceny ustugi proponowanej na
rynku spetniajgcej wymagania Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia
ustugi po cenie najkorzystniejszej propozycji na rynku, wskazanej przez Zamawiajgcego.

Odwotanie, zmiana rezerwacji

1) w przypadku dokonania rezerwacji ustug Zamawiajgcy moze zwraca¢ sie do Wykonawcy

z poleceniem dokonania zmian w rezerwacjach, a takze anulowania rezerwacji;

2) Wykonawca jest zobowigzany do kazdorazowego informowania Zamawiajgcego (droga
elektroniczng) o mozliwosci anulowania rezerwacji bez koniecznosci ponoszenia jakichkolwiek
kosztéw w przedostatnim dniu roboczym umozliwiajgcym jej bez kosztowg zmiane lub
anulowanie;

3) Zamawiajgcy ma prawo anulowac rezerwacje ustug bez koniecznosci ponoszenia jakichkolwiek

kosztow:

a) obejmujacg 10-16 oséb - do minimum 14 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia
realizacji ustugi,

b) obejmujaca ponizej 10 oséb - do minimum 7 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia
realizacji ustugi;

4) Zamawiajgcy ma prawo dokonaé¢ zmian w rezerwacji ustug bez koniecznosci ponoszenia

jakichkolwiek kosztéw w zakresie:

a) terminu rezerwacji (np. zmiana terminu na inny) w terminie do 4 dni kalendarzowych przed
datg rozpoczecia realizacji ustugi,

b) liczby uczestnikdw szkolenia korzystajgcych z ustugi cateringowej (np. zmniejszenie liczby
0s6b korzystajacych z ustugi) w terminie do 3 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia
realizacji ustugi;

5) wciggu 1 dnia roboczego liczonego od dnia otrzymania polecenia dokonania zmiany rezerwacji
lub jej anulowania, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu potwierdzenie o skutecznie
dokonanej czynnosci zmiany;

6) w przypadku, gdy Zamawiajgcy odwota rezerwacje po uptywie wskazanych terminow

i w przypadku, gdy niemozliwe bedzie za zgodg obiektu hotelowego/centrum konferencyjno-
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szkoleniowego bezkosztowe odwotanie rezerwacji, zobowigzany bedzie do zaptaty maksymalnie

50% wartosci danej rezerwacji.

9. Rozliczenie ptatnosci, faktury

1) rozliczenie ustug bedzie nastepowac na podstawie faktury wystawianej Zamawiajagcemu za
ustugi faktycznie wykonane w danym miesigcu kalendarzowym;

2) podstawg wystawienia faktury bedzie protokdt potwierdzajacy zakonczenie realizacji ustug
w danym miesigcu kalendarzowym. Powyzsze nie dotyczy kosztéw odwotania rezerwacji po
terminie bezkosztowym. W takim przypadku koszty zwigzane z anulowaniem zamodwien,

ponoszone bedg przez Zamawiajgcego na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce;
3) na wartos¢ faktury bedzie sktadad sie m. in. suma iloczynéw:

a) cena za przerwe kawowg ciggtg oraz liczba swiadczonych ustug zapewnienia przerw

kawowych;
b) cena za lunch/obiad oraz liczba $wiadczonych ustug zapewnienia lunchu/obiadu;
c) cena za wynajem sali konferencyjnej oraz liczba Swiadczonych ustug wynajmu;
4) ceny, o ktérych mowa w pkt. 3) nie mogg by¢ wyzsze niz ceny oferowane przez Wykonawce w
ofercie;

5) wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. 1), obejmuje wszelkie czynnosci, jakie zostang wykonane

w ramach realizacji planowanej umowy przez Wykonawce.

Il TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia bedzie realizowany od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2029 r.? albo do
wyczerpania kwoty wynagrodzenia brutto przeznaczonego na realizacje zamdwienia, w zaleznosci od tego,
ktdre z tych zdarzen nastgpi wczesdniej.

Szkolenia/warsztaty bedg realizowane od poniedziatku do niedzieli, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy innych niz niedziela, okreslonych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.
U. z 2025 r. poz. 296). Zamawiajacy przewiduje, ze wiekszo$¢ szkolen odbedzie sie w dni robocze (od
poniedziatku do pigtku), jednak dopuszcza mozliwos¢ organizacji wybranych szkolen rowniez w weekendy

(soboty i niedziele), w zaleznosci od potrzeb organizacyjnych i dostepnosci uczestnikow.

1 Zamawiajqcy przyjmuje nie dtuzszy niz 48 mies. okres obowigzywania Umowy. Umowa jest realizowana w ramach projektu ,,Science4Business —
Nauka dla biznesu” (nr projektu: FENG.02.05-1P.07-0002/24), wspdtfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki (FENG). Projekt ten, zgodnie z umowgq zawartq pomiedzy Ministerstwem Nauki i Szkolnictwa Wyzszego a
Narodowym Centrum Badar i Rozwoju, bedzie realizowany do dnia 31 grudnia 2029 r. Koricowq datq okresu kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
programu FENG jest 31 grudnia 2029 r., zgodnie z podrozdziatem 2.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.
Wedtug Zamawiajgcego niniejsza okolicznos¢ stanowi obiektywngq przyczyne wskazania daty wykonania Umowy, o ktérej mowa w art. 436 pkt 1 Pzp.
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Przedmiotem zamdwienia sg ustugi w zakresie organizacji szkolen, ktére beda realizowane przez NCBR
w miastach* na terenie catej Polski, przede wszystkim w wiekszych miastach (np. Warszawie, Gdansku,

Poznaniu, Krakowie, Katowicach, Wroctawiu).

*Pod pojeciem ,,miasto” Zamawiajgcy rozumie jednostke osadniczq o przewadze zwartej zabudowy
i funkcjach nierolniczych posiadajgcq prawa miejskie bgdz status miasta nadany w trybie okreslonym
odrebnymi przepisami (art. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 2003 r. o urzedowych nazwach miejscowosci

i obiektow fizjograficznych, Zatgcznik do obwieszczenia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 19
lipca 2019 r. (poz. 1443).

1. Zamawiajgcy planuje uwzgledni¢ doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug podobnych do tych,
ktére sg objete przedmiotem zamdwienia jako jeden z warunkéw udziatu w planowanym
postepowaniu.

2. Zamawiajacy planuje uwzgledni¢ obecnos¢ Koordynatora administracyjno-organizacyjnego po
stronie Wykonawcy, ktéry zapewni sprawng komunikacje z Zamawiajacym.

3. Zamawiajacy wymaga, aby ceny za ustugi cateringowe zaoferowane przez Wykonawce miescity sie
(tzn. nie byty wyisze) w stawkach jednostkowych okreslonych w Zestawieniu standardu i cen
rynkowych dla programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, dostepnym pod
linkiem:

https://www.archiwum.rozwojspoleczny.gov.pl/strony/dowiedz-sie-wiecej-o-programie/prawo-i-

dokumenty/zasady-finansowania-programu-fers/

Limity zawarte w ww. standardach:

Towar/ustuga Maksymalna cena rynkowa
Przerwa kawowa ciggta 62,00 zt brutto / na osobe
Lunch/obiad 90,00 zt brutto / na osobe

1. Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

2.  Wycene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).
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3.  Woycena powinna obejmowac petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzgledniaé wszystkie
koszty z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowac wycene kosztu cyklu zycia produktu.

4. Ztozenie zapytania o wyceneg, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest rownoznaczne
z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkéw w postaci zawarcia umowy).

5. Powyisze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

6. Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak réwniez to, ze w przysztym zamodwieniu
w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia lub jakiejkolwiek jego czesci,
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktorej

wysokosc¢ zostanie okreslona w istotnych postanowieniach umowy.

Wykonawcy majg mozliwos¢ zadawania pytan do tresci zapytania o wycene. OdpowiedZ na pytanie
wykonawcy przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania zapytania, bez podawania

informacji o wykonawcy zadajagcym pytanie.

W celu oszacowania wartosci zamoéwienia Zamawiajacy zwraca sie z prosbg o udzielenie informacji na temat
ceny ztotych netto oraz brutto, do dnia 10 maja 2026 r., do godziny 23:59:59, poprzez przestanie jej na adres
email: Maria.Czapska-Kepkal@ncbr.gov.pl.

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,

str. 1z pézn. zm.), w skrécie RODO informujemy, Ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR").
2. Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowacd sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;
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d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowad
w nastepujacy sposoéb:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69,
00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw przystugujacych
Panu/Pani na mocy RODO.
Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku z udzieleniem przez Pana/Panig odpowiedzi
na zapytanie o wycene szacunkowg przedmiotu zamowienia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
w zwigzku z

e ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

e ustawq z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,

e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zamédwienia Publiczne,

e wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programoéw finansowanych ze
srodkéw europejskich.

Odbiorcami do ktérych moga byc¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty uprawnione
do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej z Administratorem,
w szczegblnosci podmiotami, ktdrym mogg by¢ ujawnione dane Wykonawcy sg podmioty
uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty $wiadczace ustugi
doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty wspierajgce
Administratora w wypetnianiu uprawnienn i obowigzkéw oraz Swiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systemoéw informatycznych,
m.in. NCBR+ Sp. z 0.0.
Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu zakonczenia zapytania o wycene
szacunkowa. Dane bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat, zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.
Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zgdania od Administratora:

a) dostepu do swoich danych;

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
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c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-193
Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzielenia

odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowa.

Michat Chomczyk
Zastepca Dyrektora Dziatu Zarzadzania
Strategicznego

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

/podpisano elektronicznie/
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Narodowe Centrum Badan i Rozweju

FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEIJ

Dot.: ustugi zapewnienia sal konferencyjnych oraz cateringu podczas szkolen i warsztatéw realizowanych
w ramach projektu ,,Science4Business — Nauka dla biznesu” (projekt nr FENG.02.05-1P.07-0002/24)

PEENA NAZWA PODMIOTU: ..eviiiiiiiiiiiiiiieieeeeitiee ettt saa e
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ..coiiiiiiiiiiiiteee ittt sttt
TELEFON: o

ADRES E-MAIL: ..oiiiiiiiieeeeeeeeeee e

NUMER NIP: oottt

NUMER REGON: .....ooriiiiiiiiiiiiiiiiiieiececce

Nawigzujgc do zapytania o wycene wykonania przedmiotu zamdwienia (wedtug zatgczonych dokumentow)

szacujemy warto$¢ wykonania przedmiotu zamodwienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu,

na kwote:
Kategoria obiektu hotelowego Centrum konferencyjno-
Jednostkowe ceny .
3% 4* szkoleniowe
w PLN
PLN netto PLN brutto PLN netto PLN brutto PLN netto PLN brutto
1-dniowy

wynajem sali
konferencyjnej

(w przedziale
czasowym 8.00-17.00)

1-dniowy serwis
kawowy dla 1

osoby (przerwa

kawowa ciggta)

Cena brutto nie
moze by¢ wyisza
od kwoty: 62,00 zt
brutto / na osobe

Lunch/obiad dla 1

osoby
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4 BUSINESS
DLA BIZNESU

Cena brutto nie
moze by¢ wyzsza
od kwoty: 90,00 zt
brutto / na osobe

Oswiadczamy, ze:
1. Nie wnosimy/wnosze zadnych zastrzezen do zapytania o wycene.

2. Przyjmujemy/przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest

réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi

skutkow w postaci zawarcia umowy).

b) Powyisze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

3. Oswiadczam, ze wypetnilismy/wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO*) wobec o0séb fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym zapytaniu o wycene szacunkowg zamédwienia**.

/imie i nazwisko/

*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

**w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi

wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia

\Wykonawca nie sktada — nalezy usunga¢ tre$¢ oswiadczenia poprzez jego wykreslenie.
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