Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 26/2026 z dnia 26.05.2026
Nadlesniczego Nadlesnictwa Skwierzyna

Regulamin sprzedazy detalicznej drewna
w Nadlesnictwie Skwierzyna.
§1

Sprzedaz detaliczna drewna prowadzona jest na zasadach okreslonych Zarzgdzeniem
nr 120 Dyrektora Generalnego Laséw panstwowych z dnia 01 pazdziernik 2024r.
(EMK.800.4.2024) oraz wytycznych Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w Szczecinie zawarte w pismie z dnia 14.01.2026r. (ED.805.1.2026).

§2

llos¢ surowca przeznaczona do sprzedazy detalicznej okreslona jest odrebng pulg w
rocznym planie sprzedazy drewna.

§3

Ceny poszczegolnych sortymentéw drewna przeznaczonych do sprzedazy detalicznej
ustalane sg przez Nadlesniczego.

§4
Zasady sprzedazy detalicznej w Nadle$nictwie Skwierzyna:

1. Sprzedaz detaliczna drewna na rzecz odbiorcéw detalicznych prowadzona jest w
lesnictwach na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez
Nadlesniczego uprawniajgcego lesniczego lub inng osobe do zawierania
transakcji kupna-sprzedazy.

2. Upowaznienie  okre$la rodzaje  sortymentéw  produktéw  drzewnych
przeznaczonych do sprzedazy Wzor upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszych zasad.

3. Upowaznienie state pisemne wystawia sie w 2 egz.- jeden egz. dla lesniczego lub
innej osoby, a drugi egz. przechowuje sie w aktach osobowych.

4. Zabrania sie sprzedazy drewna pochodzgcego z nielegalnych zrodet, odebranego
defraudantom, z kradziezy.

5. Lesniczy lub inna osoba upowazniona do sprzedazy drewna powinna miec
zawartg umowe o odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie. Jesli do
sprzedazy drewna w le$nictwie upowaznione jest wiecej niz jedna osoba — zawartg
umowe o wspolnej odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

6. Przy sprzedazy detalicznej drewna nalezy stosowacC obowigzujgcy w danym
momencie cennik.

7. Pfatnosci za zakupione drewno w lesnictwach bedg dokonywane gotowka, kartg
ptatnicza/BLIK lub przedptata na rachunek bankowy.

8. Ptatnos¢ w formie przedptaty ma byc¢ realizowana nastepujgco:

a) Lesniczy sporzgdza asygnate w rejestratorze w celu wyliczenia kwoty naleznej
do zaptaty, ale jej nie drukuje tylko informuje klienta drobnego (konsumenta)
o kwocie do zaptaty.

b) Wptaty dokonywane bedg na konto w banku:



c)

d)

f)
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BNP Paribas 43 1600 1462 1748 7521 6000 0001

Przy informowaniu klienta o koniecznosci zaptaty za asygnate przelewem na
rachunek bankowy nalezy, wzig¢ pod uwage czas potrzebny na realizacje
przelewu. Momentem zapftaty za asygnate jest fizyczny wptyw $rodkéw na
rachunek bankowy Nadlesnictwa.

Celem wiasciwej identyfikacji, nalezy poinformowac klienta o tytule przelewu,
ktéry powinien brzmiec:

,Wplata za asygnate, lesnictwo ......... ?

Po otrzymaniu zwrotnej informacji telefonicznie o wptywie Srodkéw na
rachunek bankowy Nadlesnictwa ,za asygnate, lesnictwa ............. :
lesniczy drukuje asygnate wybierajgc sposob zaptaty Przelew (PRZ) i drukuje
paragon.

Przed wydaniem drewna klientowi wrecza sie asygnate i paragon.

9. Rozliczenie lesniczego ze sprzedazy detaliczne;j:

asygnaty ze sprzedazy przedstawiane sg do dziatu ksiegowosci minimum dwa
razy w miesigcu a w pozostatych przypadkach najpdzniej do przedostatniego
dnia miesigca poprzez przedtozenie kopii asygnaty.

sprzedaz gotowkowa, lesniczowie wptacajg dang gotowke w Banku Pekao
S.Aw Skwierzynie na rachunek 23 1240 3594 1111 0000 4167 3955

w dniu sprzedazy lub dnia nastepnego w przypadku przekroczenia kwoty
ustalonej limitem pogotowia kasowego a w pozostatych przypadkach
najpozniej do przedostatniego dnia roboczego.

ptatnosci bezgotéwkowe kontroluje sie zgodnos$¢ wpflaty z wystawiong
asygnata.

10. Dokumentem stwierdzajgcym sprzedaz detaliczng jest:

e Asygnata (wg wzoru ustalonego Zarzgdzeniem nr 61 DGLP z 18.10.2019r.
Z pozniejszymi zmianami. w sprawie wzornika drukéw obowigzujgcych
w Lasach Panstwowych w sprawie wprowadzenia do stosowania
w jednostkach organizacyjnych LP jednolitych drukéw wejsciowych do SILP
oraz Zarzgdzenia Nr 75/2003 z 18 lipca 2003 w sprawie wzornika drukéw
obowigzujgcych w Lasach Panstwowych wychodzgca z rejestratora
lesSniczego przekazywana elektronicznie do SILP Nadlesnictwa,

e Paragon fiskalny - drukowany z kasy/ drukarki fiskalnej,

o Faktura VAT wystawiana na wniosek kupujacego w biurze Nadlesnictwa,

11.W przypadku zgdania nabywcy wystawienia faktury, lesniczy przedstawia na
piSmie stosy drewna do sprzedazy wraz z danymi firmy na kogo ma byc¢
wystawiona faktura (nazwa lub imie i nazwisko, adres oraz NIP)

12.W przypadku sprzedazy drewna dla oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej lesniczy informuje o mozliwosci wystawienia faktury pod
warunkiem zwrotu paragonu fiskalnego i uprzednim podaniu informacji
wymienionych w pkt 10.
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W  przypadku dokumentowania sprzedazy fakturg wystawiang na rzecz
przedsiebiorstw, instytucji i osdb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg nie
wystawia sie paragonu fiskalnego.
13.Sprzedaz detaliczna, co do zasady, przeznaczona jest dla konsumentéw
detalicznych. Drewno sprzedawane z tej puli winno by¢ rozchodowane kier. 17.
W przypadku braku realizacji sprzedazy z puli detalicznej, zgodnej z uptywem
czasu, niesprzedany surowiec moze zosta¢ zaoferowany na aukcji internetowej
w aplikacji ,e-drewno”.
14.Lesniczy po wystawieniu asygnaty bez zbednej zwioki dokonuje transferu
z rejestratora do SILP Nadles$nictwa. Odbiér naleznosci za sprzedany towar
kwituje na asygnacie wtasnorecznym podpisem.
15. Druki asygnat sg drukami Scistego zarachowania.
Asygnate z rejestratora wystawia sie w 2 egz. z przeznaczeniem:
e oryginat dla kupujgcego (jako WZ - wydanie produktu z magazynu) wraz z
paragonem fiskalnym,
e kopia dla ewidencji ksiegowej biura nadlesnictwa,
e obowigzkowo wydanie drewna odnotowuje sie na oryginale asygnaty
(egzemplarzu nabywcy), fakultatywnie na kopii.
16. Sprzedaz detaliczng drewna lesniczy prowadzi we wtorki i czwartki w godz. od 7%
do 9%, po uprzednim umowieniu, a w pozostatych porach i dniach po uzgodnieniu.

§5

1. Informacja o sprzedazy detalicznej drewna w lesnictwie wraz z obowigzujgcymi
cenami powinna by¢ umieszczona na tablicy informacyjnej lesnictwa.

2. Kupujgcy powinien byc¢ informowany o zasadach sprzedazy detalicznej i zasadach
rozpatrywania reklamacji obowigzujgcych w nadlesnictwie.

3. Wywoz drewna z lasu dla klientow detalicznych odbywa sie w dni wczes$niej
ustalone z lesniczym lub podlesniczym danego lesnictwa. Drewno zakupione
powinno by¢ wywiezione w ciggu 14 dni od zakupu. Na wniosek nabywcy lesniczy
moze przedtuzy¢ termin wywozu.

§6

Nadlesnictwo informuje, ze zasady dotyczgce zbierania i przetwarzania danych
zwigzanych ze sprzedazg detaliczng w zwigzku z realizacjg z art. 13 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zawiera
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 43/2021 z dnia 29 pazdziernika 2021r.

§7

Kazde odstepstwo od przedstawionych zasad wymaga akceptacji Nadlesniczego.

Henryk Harasimowicz
Nadlesniczy

/podpisano elektronicznie/
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