OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Przygotowanie, zorganizowanie i przeprowadzenie konkursu dot. polityki miejskiej adresowanego do
miodych ludzi, w kontekscie 11. sesji Swiatowego Forum Miejskiego w Katowicach w 2022 r.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (Departament Spraw Europejskich i Wspotpracy
Miedzynarodowej) z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4 zaprasza do przedstawienia
oferty na realizacje zamdwienia polegajgcej na kompleksowym przygotowaniu,
zorganizowaniu i przeprowadzeniu konkursu dotyczacego polityki miejskiej, adresowanego
do mtodych ludzi, w kontekscie organizacji 11. sesji Swiatowego Forum Miejskiego w
Katowicach w 2022 r.

Zamowienie zostanie zrealizowane bez stosowania przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 24.10.2019 r. poz. 2019) zgodnie z
art. 23 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z organizacjg w Rzeczypospolitej
Polskiej XI sesji Swiatowego Forum Miejskiego w Katowicach w roku 2022 (Dz.U 2021 r. poz.
1460)

Niniejsze ogtoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 1964 r. poz. 121).

Wykonawca jest zwigzany ofertg w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

Oferty nalezy przesta¢ w terminie do dnia 25.10.2021 r. drogg elektroniczng na adres:
joanna.sliz@mfipr.gov.pl oraz michal.rudnicki@mfipr.gov.pl

Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt. 5 nie bedg podlegaty ocenie.

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej zawiera umowy na podstawie wtasnych wzoréw
umow stosowanych w Ministerstwie.

Osobg uprawniong do kontaktdw roboczych w ramach niniejszej analizy ze strony
zamawiajgcego jest Pan Michat Rudnicki (nr tel.: 22 273 84 52, adres e-mail:
michal.rudnicki@mfipr.gov.pl).

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru Wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalne;j z
siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 w Warszawie. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione
wiasciwym organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujagcym prawem.
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Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci
tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla
wyboru Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

Osobom, ktdre w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej
oferty, w sposdb majgcy lub mogacy mieé wptyw na wynik postepowania, zamawiajgcy
odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe, ktérych przetwarzanie ma zostaé ograniczone.

Dane osobowe s3 przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.
Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji zamodwienia.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - IOD@mfipr.gov.pl

W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposdb inny niz od osoby,
ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktdrej dane dotyczg
informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679.

WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY

Wykonawca w okresie ostatnich 5 lat liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat
nalezycie przynajmniej dwie ustugi, z ktérych kazda:

byta o wartosci nie mniejszej niz 50 000,00 zt brutto,

byta wydarzeniem w formule akcji edukacyjnej lub konkursu i obejmowata przynajmniej trzy z
nizej wymienionych dziatan:

1) opracowanie zatozen akcji edukacyjnej lub konkursu,

2) prowadzenie biura akcji edukacyjnej lub konkursu,

3) opracowanie dokumentdéw dot. akcji edukacyjnej lub konkursowych (regulamin, formularz
rejestracyjny itp.),

4) przyjmowanie zgtoszen i rejestracja uczestnikéw,

5) zapewnienie opieki merytorycznej dla uczestnikéw,

6) zakup nagréd,

7) dziatania informacyjno-promocyjne;

Wykonawca bedzie dysponowat zespotem co najmniej dwéch oséb, ktdre bedg uczestniczyé
w realizacji zamdwienia, z ktdrych kazda zaproponowana osoba musi spetniaé¢ co najmniej
jeden z ponizszych warunkoéw, ale tgcznie muszg spetniac¢ wszystkie nizej wymienione
wymagania, w tym:

posiadac doswiadczenie zawodowe w zakresie tematyki polityki miejskiej lub dyscyplin
pokrewnych (nauki o zarzagdzaniu i jakosci, nauki prawne, geografia, gospodarka
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przestrzenna, nauki socjologiczne, transport, architektura i urbanistyka, ochrona srodowiska),

przez co Zamawiajacy rozumie, ze dana osoba bratfa udziat w przynajmniej jednym projekcie

badawczym lub wdrozeniowym lub edukacyjnym lub rozwojowym z zakresu tematyki polityki

miejskiej lub wskazanych wyzej dziedzin i posiada co najmniej wyzsze wyksztatcenie drugiego

stopnia (magisterskie) w jednej z wymienionych wyzej dziedzin;

posiadac doswiadczenie w koordynacji co najmniej jednego wydarzenia o charakterze

edukacyjnym i/lub spotecznym w formule akcji edukacyjnej lub konkursu, dla szkét i/lub

uczelni i/lub angazujgcego mtodziez szkolng i/lub studentdow, w ktérym wzieto udziat

przynajmniej 100 uczestnikow;

posiadac doswiadczenie we wspodtpracy z samorzagdami miejskimi, przez co Zamawiajacy

rozumie:

— udziat w organizacji przynajmniej jednego wydarzenia (np. promocyjnych lub konferencji)
dla samorzadow, i/lub

— Swiadczenie przynajmniej jednej ustugi doradczo-eksperckiej dla samorzaddéw w zakresie
projektow miejskich, i/lub

— udziat w przynajmniej jednym projekcie badawczym lub wdrozeniowym lub edukacyjnym
lub rozwojowym na rzecz samorzgdow.

Oceniajac zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, zamawiajgcy moze, na kazdym etapie

postepowania uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie

przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdéw

technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy

moze mieé¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

Oferta musi by¢ ztozona w postaci elektronicznej, w ogélnie dostepnych formatach danych, w
szczegdlnosci w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt, podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach
zamowienia.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujgcg wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte (reprezentujgca wykonawce lub wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie) dziata na podstawie pethomocnictwa, petnomocnictwo to musi by¢
zatgczone do oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Na potrzeby oceny ofert oferta musi zawiera¢:



b)

b)

VI.

formularz ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 5
oraz;

dokument podlegajacy ocenie w kryterium oceny ofert opisany w pkt. VIIl.4, tj.
zawierajacy ,Koncepcje realizacji konkursu”. Wykonawca przygotowuje ww. dokument
zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 6 — ,,Formularz koncepcji realizacji konkursu”.
Dokument powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje:

projekt kryteriéw (zgodnie z zatozeniami przedstawionymi w SOPZ stanowiacy zat. nr 1 do
ogtoszenia), ktéry pozwoli wyselekcjonowaé miasta partnerskie. Wykonawca musi opisa¢ w
jaki sposéb zamierza przeprowadzi¢ nabér projektéw oraz w jaki sposéb zamierza zachecié
miasta do wspdtpracy;

opis sposobu wsparcia laureatéw przy realizacji zwycieskich prac, tj. prototypéw w kategorii
,miodzi profesjonalisci”;

opis sposobu promocji konkursu, tj. nalezy wskaza¢ narzedzia promocyjne i informacyjne oraz
potencjalne zasiegi grup docelowych;

opis doboru cztonkdéw Kapituty Konkursu, z uwzglednieniem kryteridw doboru i pozyskaniu
cztonkdéw oraz opis organizacji pracy Kapituty.

Dokument ten nie powinien przekraczac 10 stron A4.
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych

w pkt. 1ll, Wykonawca dotgczy do oferty:

wykaz ustug wykonanych, w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodow
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy. Wzér wykazu ustug stanowi
Zatacznik nr 3.

wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia publicznego, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzér wykazu oséb stanowi
Zatacznik nr 4;

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca poda w formularzu ofertowym sporzgdzonym wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 5 catkowitg cene brutto za realizacje zamoéwienia. Formularz ofertowy musi by¢
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.



2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa
miejsca po przecinku.

3. Wykonawca musi uwzglednié w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i
petnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych
przepiséw.

4. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca beda prowadzone w PLN.

\

.BADANIE OFERT

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.

2. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie w
stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach
zamoéwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepisdw, zamawiajacy zada od wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych
czesci sktadowych.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcych
kryteriéw oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w
%)

1. Cena 60

2. Koncepcja realizacji konkursu 40

2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach kryteriéw, przyjmujac zasade,
ze 1% =1 punkt.
3. Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej
X 60 =liczba punktow

Cena oferty badanej



Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.
4. Punkty za kryterium ,, Koncepcja realizacji konkursu” zostang przyznane w skali punktowej do

40 punktéw na podstawie dokumentu ,, Koncepcja realizacji konkursu”.

5. Przy ocenie bedg brane pod uwage:
a)  Kryteria doboru miast partnerskich

Wykonawca powinien przedstawié projekt kryteriéw (zgodnie z zatozeniami przedstawionymi

w SOPZ), ktdry pozwoli wyselekcjonowaé miasta partnerskie. Te miasta bedg potem

zaangazowane w realizacje prototypow zaprojektowanych przez laureatéw konkursu w

kategorii ,mtodzi profesjonalisci” z uwzglednieniem trzech obszaréw tematycznych (miasto

dostepne, miasto zielonej transformacji, miasto odporne na kryzys). Wykonawca musi takze
opisa¢ w jaki sposdb zamierza przeprowadzi¢ ten nabdr. Wykonawca powinien przedstawié
rowniez, w jaki sposdb zamierza zacheci¢ miasta do wspdtpracy — od 0 do 12 pkt.

Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposoéb:

e  dobodr kryteriéw wyboru miast nie jest trafny w stosunku do celéw konkursu i nie jest
zgodny z wytycznymi/zatozeniami Zamawiajgcego zawartymi w SOPZ — 0 pkt;

e  kryteria selekcji miast sg zgodne z wytycznymi Zamawiajgcego, sg trafne w stosunku do
celéw konkursu (zapewniajg i gwarantujg realizacje celéw konkursu) — do 6 pkt, w
zaleznosci od stopnia trafnosci;

e  sposéb przeprowadzenia naboru miast partnerskich oraz opis zachecenia miast do
wspotpracy nie sg trafne, tj. nie gwarantujg realizacji celéw konkursu — 0 pkt;

e trafny sposdb przeprowadzenia naboru miast partnerskich oraz trafny opis zachecenia
miast do wspotpracy, tj. gwarantujacy realizacje celéw konkursu — wybdr miast gdzie
mtodzi ludzie bedg mogli zrealizowac ciekawe projekty miejskie i ktére bedg
zaangazowane w konkurs — do 6 pkt, w zalezno$ci od stopnia trafnosci.

b)  Sposdéb wsparcia laureatéw

Wykonawca powinien przedstawié opis sposobu wsparcia laureatéw przy realizacji

zwycieskich prac, tj. prototypdéw w kategorii ,mtodzi profesjonalisci” - od 0 do 10 pkt.

Punkty bedg przyznawane w nastepujacy sposoéb:

e  Przedstawiony sposdb wsparcia laureatéw nie jest trafny i nie zapewnia wykonania
zwycieskiego prototypu— 0 pkt;

e  Przedstawiony sposéb wsparcia laureatow jest trafny i zapewnia wykonanie
zwycieskiego prototypu — do 10 pkt, w zaleznosci od stopnia trafnosci;

c)  Sposoby promocji

Wykonawca powinien przedstawié¢ opis sposobu promocji konkursu, tj. narzedzia promocyjne

i informacyjne oraz potencjalne zasiegi grup docelowych - od 0 do 8 pkt.

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposoéb:

e sposob promocji i wykorzystane narzedzia promocyjne i informacyjne oraz potencjalne
zasiegi grup docelowych nie spetniajg wymagan okreslonych w SOPZ — 0 pkt;

e trafny dobdr sposobu promocji i narzedzi promocyjnych i informacyjnych oraz
potencjalnych grup docelowych (z uwzglednieniem mocnych stron wydarzenia i przekazu

jakie ze sobg niesie, grup docelowych oraz potencjalnych zasiegéw, tak by w konkursie
wzieto jak najwiecej uczestnikow) —do 8 pkt, w zaleznosSci od poziomu trafnosci.
d) Dobdr cztonkow Kapituty Konkursu



Wykonawca powinien przedstawic¢ opis doboru cztonkéw Kapituty Konkursu, z

uwzglednieniem kryteriéw doboru i pozyskaniu cztonkdéw oraz opis organizacji pracy Kapituty

—od 0 do 10 pkt.

Punkty beda przyznawane w nastepujacy sposdb:

e dobdr cztonkdw Kapituty Konkursu nie jest trafny i nie spetnia wymagan postawionych w
SOPZ - 0 pkt;

e  dobdr cztonkdw Kapituty Konkursu jest trafny i spetnia wymagania postawione w SOPZ —
do 5 pkt, w zaleznosci od poziomu trafnosci.

e  zaproponowany sposob organizacji pracy Kapituty nie zapewnia sprawnego i
efektywnego oceniania prac konkursowych — 0 pkt;

e  zaproponowany sposob organizacji pracy Kapituty zapewnia sprawne i efektywne
ocenianie prac konkursowych =5 pkt.

6. Woybrana zostanie oferta z najwyzszg liczbg punktow.

7. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wezwie wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia, w
wyznaczonym przez siebie terminie, pisemnej zgody na wybodr jego oferty.

8. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt VIII.7, zamawiajgcy zwrdci sie o wyrazenie
takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

IX. INFORMACIJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcédw do uzupetnienia i
wyjasnienia osSwiadczen i dokumentow.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkdw niniejszego
zapytania ofertowego. W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na
stronie internetowej oraz przekaze je wszystkim podmiotom, do ktérych rozestano zapytanie
ofertowe.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i
niedokonania wyboru oferty.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania oswiadczenia o bezstronnosci udziatu w
konkursie. Dodatkowo, w umowie z Wykonawcg zostanie zawarte postanowienie o zakazie
udziatu Wykonawcy w niniejszym konkursie.

IX. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 —SOPZ,

Zatgcznik nr 2 — wzdér umowy,

Zatacznik nr 3 — wykaz ustug,

Zatacznik nr 4 — wykaz oséb,

Zatgcznik nr 5 — formularz ofertowy,

Zatacznik nr 6 — formularz koncepcji realizacji konkursu.



