
 

 

Katowice, dnia 28.10.2026 r. 

 
UNP: KT-26-130941 

KT-ROR-A.213.262.2026.2 

 

 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Katowicach  zaprasza 

do złożenia oferty na wykonywanie usług mycia i czyszczenia samochodów służbowych 

Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Katowicach, przez okres 24 

miesięcy. 

Postępowanie o udzielenie ww. zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania 

ofertowego, bez stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2026 r., poz. 793) na podst. art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy. 

 

1. Nazwa Zamawiającego: 

Państwowa Inspekcja Pracy Okręgowy Inspektorat Pracy w Katowicach 

ul. Owocowa 6-6a 

40-158 Katowice 

tel. 32 60 41 208 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia są usługi mycia samochodów służbowych Zamawiającego, 

w szczególności: 

1)  usługa kompleksowego mycia ręcznego ww. samochodów obejmująca co najmniej: 

a)  zewnętrzne mycie nadwozia, 

b)  mycie szyb od zewnątrz i wewnątrz, 

c)  mycie i konserwacja felg, 

d)  woskowanie i suszenie samochodu, 

d)  odkurzanie wnętrza samochodu, 

e)  czyszczenie i nabłyszczanie plastikowych elementów samochodu, 

2)  usługa mycia zewnętrznego ww. samochodów, wraz z odkurzaniem, obejmująca: 

a) mycie nadwozia, 

b) mycie szyb zewnętrzne,  
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c) mycie felg,  

d) odkurzanie podłogi i dywaników materiałowych lub mycie dywaników gumowych, 

według potrzeb Zamawiającego. Mycie samochodów będzie odbywać się w myjni 

wykonawcy, położonej na terenie miasta Katowice, w odległości nie większej niż 7 km 

od siedziby Zamawiającego. 

Przewiduje się realizację usługi mycia ok. 384 razy w okresie 24 miesięcy trwania 

umowy, w tym ok. 248 myć zewnętrznych. Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

zlecania zarówno kompleksowego mycia pojazdu, jak i wyłącznie zewnętrznego lub 

tylko wewnętrznego mycia, a także możliwość skorzystania również z innych opcji 

czyszczenia pojazdów niż wyżej wymienione, oferowanych przez wykonawcę – 

rozliczanie tych usług (tj. nieujętych cennikowo w umowie) będzie następowało wg cen 

zawartych w aktualnym cenniku wykonawcy. 

3. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 24 miesiące lub do wcześniejszego 

wyczerpania wartości umowy. 

4. Termin związania ofertą: 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

5. Warunki zamówienia:   

1) realizacja zamówienia nastąpi w oparciu o zapisy umowy zawartej przez strony - wzór 

umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania, 

2) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych lub ofert częściowych. 

6. Zasady uzupełniania ofert i poprawiania omyłek w ofertach. 

 Zamawiający dopuszcza możliwość uzupełnienia oferty poprzez składanie 

odpowiednich wyjaśnień/informacji/dokumentów/danych. W takim przypadku 

Zamawiający wezwie (jednokrotnie) wykonawcę do ich złożenia, uzupełnienia lub do 

udzielenia wyjaśnień, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 Zamawiający ma prawo do wezwania wykonawcy do usunięcia braków formalnych  

w ofercie, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

 Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe i pisarskie oraz inne 

omyłki polegające na niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty. 

7. Zasady odrzucania ofert – Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku, gdy:  

1)  wpłynie do Zamawiającego po terminie składania ofert wskazanym w zapytaniu 

ofertowym,  

2)  wykonawca nie podpisze oferty lub podpisze ją nieczytelnie i nie będzie możliwa 

identyfikacja osoby podpisującej,  

3)  zostanie złożona niezgodnie z ust. 8 zapytania ofertowego,  
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4)  będzie niezgodna z zapisami zapytania ofertowego,  

5)  wykonawca nie udzieli wyjaśnień lub nie uzupełni oferty we wskazanym przez 

Zamawiającego terminie lub złożone uzupełnienia nie będą obejmowały całego 

zakresu wezwania do uzupełnienia oferty.  

8. Termin i sposób złożenia ofert. 

 Ofertę należy złożyć do dnia 10.11.2026 r. do godz. 14.00. w postaci elektronicznej 

podpisanej podpisem kwalifikowanym, osobistym lub zaufanym. Zamawiający 

dopuszcza przesłanie oferty w postaci cyfrowego odwzorowania oryginału 

podpisanego uprzednio przed jego sporządzeniem. Ofertę należy przesłać drogą 

elektroniczną na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. 

 Oferta winna zawierać: 

a) wypełniony formularz oferty - wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania ofertowego, 

b) pełnomocnictwo do reprezentowania i składania oświadczeń woli w imieniu 

wykonawcy, w formie oryginału lub kopii uwierzytelnionej notarialnie (w przypadku, gdy 

ofertę podpisuje osoba niewskazana w Krajowym Rejestrze Sądowym i/lub innym 

odpowiednim dokumencie upoważniającym do takiego reprezentowania), 

c) Zamawiający pobierze samodzielnie z baz danych aktualny odpis z właściwego rejestru 

lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, o ile są dostępne pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. W 

przypadku braku dostępności ww. dokumentu pod określonymi adresami 

internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, wykonawca zobowiązany 

jest załączyć ww. dokument do oferty.  

9.  Wykonawca złoży jedną ofertę jednowariantową, oferując realizację przedmiotu 

zamówienia opisanego w ust. 2 niniejszego zapytania, obejmującą jedną cenę łączną 

takiej oferty w złotych polskich (zł) z podatkiem VAT (przez „cenę” Zamawiający 

rozumie łączny koszt wykonania zamówienia powiększony o podatek VAT, wyliczony 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa). 

10.  Cena ma dotyczyć całego zaoferowanego przedmiotu zamówienia, określonego w ust. 

2 niniejszego zapytania. 

11.  Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w zapytaniu, powinien 

w cenie brutto oferty ująć wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego 

wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględnić ewentualne inne opłaty i podatki. 

12. Każda podana cena może być zakończona ostatnią cyfrą przed przecinkiem, a w 

przypadku podania cyfr po przecinku, ma być zaokrąglona do dwóch miejsc po 
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przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. 

13. W związku z wejściem w życie w dniu 16.04.2022 r. ustawy z dnia 13.04.2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 

514), wykonawca złoży wraz z ofertą oświadczenie, którego wzór zawarty jest w pkt 5 

Formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

14. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy 

przekazują pocztą elektroniczną. Każda ze stron – na żądanie drugiej – niezwłocznie 

potwierdza fakt ich otrzymania. Dopuszcza się również przekazywanie ww. 

dokumentów pisemnie – osobiście lub drogą pocztową. 

15. Pytania dotyczące niniejszego zapytania ofertowego należy kierować pocztą 

elektroniczną na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Pytania do zapytania 

ofertowego można wnosić przez terminem składania ofert, wskazanym w ust. 8. 

Zamawiający nie będzie udzielał odpowiedzi na pytania zadane telefonicznie. 

16. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie przesłana pocztą elektroniczną 

do wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu i/lub umieszczona na stronie 

prowadzonego postępowania. 

17. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi wykonawca, 

niezależnie od wyniku postępowania.  

18. Wszystkie terminy wskazane w niniejszym zapytaniu należy obliczać zgodnie z 

zasadami wskazanymi w Kodeksie cywilnym. 

19. Kryterium oceny ofert: 

 wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria: 

1) kryterium najniższej ceny  -  waga kryterium: 95 % (max. 95 pkt), 

2) kryterium odległości myjni od siedziby (liczona wg mapy google po trasie 

samochodowej) – waga kryterium 5 % (max. 5 pkt). Punktacja w tym kryterium będzie 

przyznawana wg poniższych zasad: 

-  odległość myjni wykonawcy od siedziby Zamawiającego do 1 km – 5 pkt, 

-  odległość myjni wykonawcy od siedziby Zamawiającego do 4 km -  3 pkt, 

-  odległość myjni wykonawcy od siedziby Zamawiającego do 6 km -  1 pkt.   

20. Zamawiający może unieważnić niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia  

w każdym czasie bez podania przyczyn, a wykonawcy nie przysługuje wobec 

Zamawiającego w takim przypadku żadne roszczenie.  
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21.  Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych. 

 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okręgowy Inspektor Pracy w 

Katowicach, z siedzibą przy ul. Owocowej 6-6a, 40-158 Katowice;  

2) administrator powołał inspektora ochrony danych nadzorującego prawidłowość 

przetwarzania danych osobowych, z którym można skontaktować się za 

pośrednictwem adresu e-mail: iod@katowice.pip.gov.pl; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu przeprowadzenia postępowania, na wykonanie zadania określonego w zapytaniu 

ofertowym oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO w przypadku wybranej oferty - w celu realizacji 

przedmiotu zamówienia poprzez zawarcie umowy; 

4) odbiorcą danych osobowych mogą zostać inne jednostki organizacyjne PIP, 

uprawnione organy publiczne, osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o stosowną podstawę prawną; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez 

okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskazany 

w przepisach o archiwizacji;  

6) podanie przez Panią/Pana danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego nie jest 

obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO w tym nie będą poddawane 

profilowaniu;  

8) posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych oraz prawo 

żądania  ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach i na zasadach 

określonych w przepisach RODO;  

9) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO. 
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22.  Załączniki:  

1) załącznik nr 1 - formularz oferty, 

2) załącznik nr 2 – wzór umowy. 
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Załącznik numer 1 do zapytania ofertowego nr KT-ROR-A.213.262.2026.2 

Nazwa Wykonawcy  

Adres (siedziba) Wykonawcy  

REGON  

NIP  

Numer telefonu  

Adres e-mail  

Imię i nazwisko osoby wskazanej do 
kontaktu z Zamawiającym 

 

 
FORMULARZ OFERTY 

 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr KT-ROR-A.213.262.2026.2, dotyczące 

wykonywania usług mycia i czyszczenia samochodów służbowych Państwowej Inspekcji 

Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Katowicach, oferujemy wykonanie przedmiotu 

zamówienia oraz zawarcie umowy z Zamawiającym, jeżeli oferta nasza zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

1. Oświadczamy, że cena naszej oferty wynosi …………… zł z podatkiem VAT (słownie 

…………………………………………… zł z podatkiem VAT). 

Ww. cena oferty została wyliczona zgodnie z następującą tabelą:  

Rodzaj usługi 

Cena 
jednostkowa 

za 1 kpl 
mycia 

samochodu, 
bez podatku 

VAT 
[zł] 

Cena 
jednostkowa 

za 1 kpl 
mycia 

samochodu, 
z podatkiem 

VAT 
[zł] 

Stawka 
podatk
u VAT 

Ilość 
myć  

Łączne 
wynagrodzenie 

bez podatku 
VAT 

(kol. 2 x kol. 5) 

Łączne 
wynagrodzenie z  
podatkiem VAT 
(kol. 3 x kol. 5) 

1 2 3 4 5 6 7 

usługa kompleksowego 
mycia pojazdu 

   136   

usługa mycia 
zewnętrznego pojazdu 

   248   

SUMA    

 

2. Oświadczamy, że usługi mycia pojazdów będą świadczone na myjni położonej w 

Katowicach, przy ul. ……………………….….. Odległość myjni od siedziby 

Zamawiającego (wg mapy gogle) wynosi ………. km. 

3. Oświadczamy, że akceptujemy wzór umowy, który stanowi załącznik numer 2 do 

zapytania ofertowego. 
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4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zapytania ofertowego wraz z 

załącznikami i nie wnosimy do niego żadnych zastrzeżeń. W przypadku wyboru naszej 

oferty, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych w zapytaniu 

ofertowym, w miejscu i terminie określonym przez Państwową Inspekcję Pracy 

Okręgowy Inspektorat Pracy w Katowicach. Wyrażamy zgodę na warunki płatności 

określone we wzorze umowie. 

5. Zamówienie zrealizujemy sami**/przy udziale podwykonawców**, którzy będą 

wykonywać następujące prace wchodzące w zakres przedmiotu zamówienia: 

 …………………………………………………………………………………………………… 

 (zakres prac, które będzie wykonywać podwykonawca) 

 (w razie braku wskazania, Zamawiający uznaje, że Wykonawca nie zamierza powierzyć 

żadnej części zamówienia podwykonawcom). 

6. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z 

postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514)1.  

7. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 

14 RODO2 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 

pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w 

niniejszym postępowaniu*. 

 

  

miejscowość i data podpis, pieczątka lub podpis elektroniczny 

                                                 
1 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124,1285,1723 i 1843) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
2 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1). 
* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści oświadczenia 
wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
**Niepotrzebne skreślić.  
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr KT-ROR-A.213.262.2026.2  
 

Wzór umowy 
 

UMOWA 
 

W dniu …………..2026 roku w Katowicach pomiędzy:  
Skarbem Państwa - Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy w 
Katowicach z siedzibą w Katowicach (40-158), ul. Owocowa 6-6a, NIP: 9541026547, 
REGON: 000870362, zwanym w treści umowy „Zamawiającym”, którego reprezentuje:  
……………………………………………………………………………………………………… 
a  
……………………………………………………………………………………………………… 
zamieszkałym w ………../z siedzibą w ………..,prowadzącym działalność gospodarczą pod 
nazwą ……….. w ………….., wpisanym do ewidencji działalności gospodarczej /wpisanym 
do rejestru przedsiębiorców KRS prowadzonego przez pod numerem …., NIP ….., REGON 
…….., o kapitale zakładowym (dotyczy spółek prawa handlowego) ………, zwanym dalej 
„Wykonawcą”, którego reprezentuje:  
……………………………………………………………………………………………………… 
zwanymi dalej łącznie „Stronami”,  
w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
zapytania ofertowego na wykonywanie usług mycia i czyszczenia samochodów służbowych 
Państwowej Inspekcji Pracy Okręgowego Inspektoratu Pracy w Katowicach – 
postępowanie numer KT-ROR-A.213.262.2026, zawarta została umowa, o następującej 
treści:  
 

§ 1 Przedmiot umowy 
 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 
usług ręcznego mycia i czyszczenia samochodów służbowych Zamawiającego, 
zwanych dalej „samochodami”, obejmujących mycie kompleksowe, mycie zewnętrzne 
wraz z odkurzaniem oraz inne usługi czyszczenia samochodów zlecane przez 
Zamawiającego. Szczegółowy zakres poszczególnych rodzajów usług oraz zasady ich 
wykonywania określa § 2 umowy. 

2. Wykaz samochodów służbowych Zamawiającego objętych umową stanowi załącznik 
nr 1 do umowy. 

3. Zamawiający jest uprawniony do zwiększenia lub zmniejszenia liczby samochodów 
służbowych objętych umową, wskazanych w załączniku nr 1, w okresie jej 
obowiązywania. O każdej zmianie Zamawiający poinformuje Wykonawcę, przesyłając 
aktualny wykaz samochodów na adres poczty elektronicznej wskazany w § 6 ust. 2. 
Aktualizacja wykazu nie stanowi zmiany umowy i nie wymaga zawarcia aneksu. 

4. Zamawiający może również zlecać wykonanie usług w odniesieniu do samochodów 
niewskazanych w załączniku nr 1, w szczególności samochodów zastępczych 
udostępnionych Zamawiającemu. W takim przypadku Zamawiający przekaże 
Wykonawcy informację o marce, modelu i numerze rejestracyjnym samochodu przy 
składaniu zlecenia. 

 
§ 2 Zakres i zasady wykonywania usług 

 
1. Wykonawca zobowiązuje się do należytego wykonywania usług mycia i czyszczenia 

samochodów (ręcznego), obejmujących następujące warianty: 
1) mycie kompleksowe samochodu, obejmujące każdorazowo co najmniej: 
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a)  zewnętrzne mycie nadwozia, 
b)  mycie szyb od zewnątrz i wewnątrz, 
c)  mycie i konserwację felg, 
d)  woskowanie i suszenie samochodu, 
e)  odkurzanie wnętrza samochodu, 
f)  czyszczenie i nabłyszczanie plastikowych elementów wnętrza samochodu; 
2)   mycie zewnętrzne samochodu wraz z odkurzaniem, obejmujące każdorazowo: 
a)  zewnętrzne mycie nadwozia, 
b)  mycie szyb od zewnątrz, 
c)  mycie felg, 
d)  odkurzanie podłogi i dywaników materiałowych lub mycie dywaników gumowych. 
2. Zamawiający zleca usługi, o których mowa w ust. 1, w zakresie oraz z częstotliwością 

odpowiadającymi jego bieżącym potrzebom. Zamawiający może również zlecać inne 
usługi mycia i czyszczenia samochodów oferowane przez Wykonawcę, w 
szczególności wyłącznie mycie zewnętrzne lub wyłącznie czyszczenie wnętrza 
samochodu. Usługi te będą wykonywane na podstawie zlecenia cząstkowego 
Zamawiającego, przekazywanego Wykonawcy drogą telefoniczną lub mailową. 

3. Wynagrodzenie za wykonanie usług, o których mowa w ust. 1, ustalane będzie na 
podstawie cen jednostkowych określonych w § 7 ust. 2 umowy. Pozostałe usługi będą 
rozliczane według cen określonych w aktualnym cenniku Wykonawcy, stanowiącym 
załącznik nr 2 do umowy. Koszt wszystkich usług zlecanych na podstawie umowy, w 
tym usług dodatkowych, podlega rozliczeniu w ramach maksymalnego wynagrodzenia 
brutto określonego w § 7 ust. 1 umowy i pomniejsza kwotę pozostającą do 
wykorzystania.  

4. Wykonawca jest uprawniony do aktualizacji cennika, o którym mowa w ust. 3, w okresie 
obowiązywania umowy. O każdej aktualizacji Wykonawca poinformuje 
Zamawiającego, przesyłając aktualny cennik na adres poczty elektronicznej: 
kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Zaktualizowany cennik będzie miał zastosowanie do 
usług zlecanych po jego przekazaniu Zamawiającemu. Aktualizacja cennika nie 
wymaga zawarcia aneksu do umowy. Zlecanie i wykonywanie usług dodatkowych nie 
powoduje zwiększenia maksymalnego wynagrodzenia brutto określonego w § 7 ust. 1 
umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania każdej zleconej usługi w terminie 
uzgodnionym przez Strony, nie później jednak niż w ciągu 2 dni roboczych od dnia jej 
zlecenia. 

6. Wykonawca zapewnia we własnym zakresie personel, odpowiedni sprzęt oraz 
materiały niezbędne do prawidłowego wykonania usług objętych umową. 

7. Usługi będą wykonywane w myjni Wykonawcy zlokalizowanej w Katowicach przy ul. 
………………………………… . 

8. Samochody będą dostarczane do myjni Wykonawcy przez Zamawiającego. 
 

§ 3 Odpowiedzialność i obowiązki Wykonawcy 
 
1. Wykonawca obowiązany jest do należytego i terminowego świadczenia usług 

stanowiących przedmiot umowy. 
2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody na osobie lub w mieniu wynikłe 

z niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, na zasadach określonych w 
Kodeksie cywilnym, w tym za działania i zaniechania osób, którymi posługuje się przy 
wykonywaniu umowy, jak za własne działania i zaniechania.  

3. Wykonawca zobowiązany będzie, na żądanie Zamawiającego, do współdziałania  
z Zamawiającym przed właściwymi organami administracyjnymi w sprawach 
pozostających w związku ze skutkami świadczonych przez Wykonawcę usług. 
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4. Wykonawca odpowiada za należyte zabezpieczenie samochodów przekazanych mu 
w celu wykonania usługi, w tym za szkody powstałe podczas ich przemieszczania na 
terenie myjni, na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym.  

5. Wykonawca zapewnia przestrzeganie przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 
ochrony przeciwpożarowej podczas wykonywania usług.  

6. O zauważonych uszkodzeniach, zagrożeniach i brakach dotyczących pojazdu lub 
innego mienia Zamawiającego Wykonawca niezwłocznie informuje osobę wskazaną w 
§ 6 ust. 1.  

7. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca współdziała z nim przed właściwymi 
organami administracyjnymi w sprawach związanych ze skutkami świadczonych 
usług.  

 
§ 4 Weryfikacja usług i reklamacje 

 
1. Zamawiający jest uprawniony do oceny prawidłowości wykonania usług i zgłaszania 

Wykonawcy zastrzeżeń, osobiście lub pocztą elektroniczną na adres wskazany w § 6 
ust. 2.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego, nieodpłatnego usunięcia zgłoszonych 
nieprawidłowości w terminie uzgodnionym z Zamawiającym.  

3. Nie sporządza się odrębnych protokołów odbioru poszczególnych usług. Sposób ich 
dokumentowania i rozliczania określa § 7 ust. 6 umowy. Brak zastrzeżeń w chwili 
odbioru samochodu nie wyłącza prawa Zamawiającego do zgłoszenia 
nieprawidłowości ujawnionych później ani innych uprawnień wynikających z umowy lub 
przepisów prawa. Stwierdzone przez Zamawiającego nieprawidłowości w wykonaniu 
przedmiotu umowy, zgłaszane będą na bieżąco. 

 
§ 5 Okres obowiązywania i zakończenie umowy  

 
1. Umowę zawiera się na okres 24 miesięcy (od dnia ………….…. do dnia ……….……) 

lub do wykorzystania wartości umowy, o której mowa w § 7 ust. 1 –  
w zależności od tego, która okoliczność nastąpi wcześniej. 

2. W razie niewykorzystania kwoty, o której mowa w § 7 ust. 1 do upływu terminu, na który 
została zawarta umowa, Wykonawcy nie będą z tego tytułu przysługiwać jakiekolwiek 
roszczenia. Dotyczy to także przypadków wypowiedzenia umowy, jak również 
odstąpienia od umowy. 

3. Każda ze stron ma prawo wypowiedzieć niniejszą umowę z zachowaniem 1-
miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca, dokonanego w 
formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 
§ 6 Osoby odpowiedzialne za realizację umowy 

 
1) Bieżący nadzór nad wykonaniem niniejszej umowy ze strony Zamawiającego pełni 

……………………………… tel…………………………., e-mail ………………………….. 
– lub osoba pełniąca zastępstwo. 

2) Bieżący nadzór nad wykonaniem niniejszej umowy ze strony Wykonawcy pełnią: 
1) ……………………………… tel…………………………., e-mail ………………………….., 
2) ……………………………… tel…………………………., e-mail ………………………….., 

a w razie ich nieobecności – osoba pełniąca zastępstwo. 
3) Zmiana danych lub osób wskazanych w ust. 1 i 2 wymaga poinformowania drugiej 

Strony, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem nieważności. Powiadomienie 
drogą elektroniczną (e-mail) traktowane jest na równi z formą pisemną. Powyższa 
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zmiana nie stanowi zmiany postanowień umowy i nie wymaga sporządzenia aneksu 
do umowy. 

 
§ 7 Wynagrodzenie  

 
1. Wykonawcy przysługuje od Zamawiającego za wykonanie przedmiotu umowy 

wynagrodzenie w maksymalnej wysokości ……………………… zł z podatkiem VAT, 
słownie ………………………………………………………………………………………... 

2. Za wykonanie usług: 
a)  kompleksowego mycia pojazdu, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, Zamawiający zapłaci 

Wykonawcy jednostkowe wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …….. zł bez podatku 
VAT (cena jednostkowa netto), ……….. zł z podatkiem VAT (słownie 
………………………….. zł z podatkiem VAT), 

b)  mycia zewnętrznego pojazdu, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2, Zamawiający zapłaci 
Wykonawcy jednostkowe wynagrodzenie ryczałtowe w wysokości …….. zł bez podatku 
VAT (cena jednostkowa netto), ……….. zł z podatkiem VAT (słownie 
………………………….. zł z podatkiem VAT). 

c)   inne usługi, o których mowa w § 2 ust. 2 i 3, rozliczane będą według aktualnego cennika 
Wykonawcy stanowiącego załącznik nr 2 do umowy. 

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 i 2 obejmuje wszystkie koszty związane  
z realizacją przedmiotu umowy. 

4. Wynagrodzenie należne za dany okres rozliczeniowy stanowić będzie iloczynem 
odpowiednich cen jednostkowych netto wskazanych w ust. 2 lub w cenniku 
stanowiącym załącznik nr 2 do umowy i liczby rzeczywiście wykonanych usług danego 
rodzaju, w podlegającym rozliczeniu okresie - powiększonym o należny podatek VAT. 

5. Wynagrodzenie należne za dany okres rozliczeniowy stanowi sumę iloczynów liczby 
rzeczywiście wykonanych usług poszczególnych rodzajów i właściwych cen 
jednostkowych netto wskazanych w ust. 2 lit. a i b lub w cenniku stanowiącym załącznik 
nr 2 do umowy, powiększoną o należny podatek VAT. 

6. Podstawą do wystawienia faktury będzie potwierdzone przez Zamawiającego 
zestawienie wykonanych usług. Zamawiający dopuszcza realizację tego 
postanowienia poprzez szczegółowe określenie rodzaju wykonanych usług i 
wyszczególnienie pojazdów, których te usługi dotyczyły (poprzez podanie numerów 
rejestracyjnych tych pojazdów) w treści faktury lub w zestawieniu stanowiącym 
załącznik do faktury. 

7. Zamawiający jest uprawniony do weryfikacji zakresu i prawidłowości wykonanych usług 
oraz zgłaszania zastrzeżeń dotyczących rozliczenia 

8. Strony postanawiają, że rozliczanie za wykonywanie usług następować będzie nie 
częściej niż raz w miesiącu. 

9. Zamawiający dokona płatności za wykonane usługi z dołu, przelewem, na numer 
rachunku bankowego Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty 
wpływu poprawnie wystawionej faktury, do siedziby Zamawiającego (ul. Owocowa 6-
6a, 40-158 Katowice). 

10. W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury zawierającej błędy, termin 
zapłaty, o którym mowa w ust. 7, ulega przedłużeniu do 21 dni od dnia otrzymania 
przez Zamawiającego faktury korygującej wszystkie błędne zapisy. 

11. Za datę płatności uznaje się dzień obciążenia konta Zamawiającego. 
12. W przypadku rozbieżności pomiędzy terminem płatności wskazanym na fakturze  

a wskazanym w niniejszej umowie, przyjmuje się za obowiązujący termin określony  
w niniejszej umowie. 

13. W przypadku opóźnienia w zapłacie należności w stosunku do terminu określonego  
w § 7 ust. 9-10, Wykonawca może żądać odsetek ustawowych. 
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14. Przelew wierzytelności lub umowa przekazu wymaga zgody Zamawiającego wyrażonej 
w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

15. Działając w oparciu o art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi 
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2026 r. poz. 276) Zamawiający 
wyłącza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych (w zakresie faktur 
przesyłanych poprzez Platformę Elektronicznego Fakturowania PEF), o których mowa 
w art. 2 pkt 4 tej ustawy, tj. w stosunku do umów do których nie stosuje się przepisów 
ustawy Prawo zamówień publicznych albo ustawy o umowie koncesji.  

16. Zamawiający oświadcza, że w przypadku przesłania ustrukturyzowanej faktury 
elektronicznej, o której mowa w ust. 15 niniejszej umowy, faktura taka będzie uznana 
za nieskuteczne doręczoną, tym samym nie biegną terminy związane z zapłatą 
wynagrodzenia Wykonawcy, określone w ust. 9 i 10.  

17. W przypadku, o którym mowa w ust. 15, Wykonawca zobowiązany będzie do 
doręczenia faktury w tradycyjny sposób tj. osobiście do siedziby Zamawiającego lub za 
pośrednictwem operatora pocztowego lub przedsiębiorstwa zajmującego się 
doręczaniem przesyłek (kurierem) lub w sposób określony w ust. 18 pkt  4 – o ile 
Wykonawca nie jest objęty obowiązkiem stosowania zasad obiegu faktur określonych 
w ust. 18.  

18. Ustala się następujące zasady wystawiania i udostępniania faktur za pośrednictwem 
Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF), które będą miały zastosowanie od dnia 
objęcia Wykonawcy obowiązkiem wystawiania faktur ustrukturyzowanych przy użyciu 
KSeF na podstawie przepisów ustawy o VAT. Od tego dnia postanowienia niniejszego 
paragrafu mają pierwszeństwo w przypadku rozbieżności z innymi postanowieniami 
niniejszej umowy: 

1)  Wykonawca wystawi i udostępni Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, 
chyba że zaistnieją przypadki, o których mowa w ustawie o VAT, uniemożliwiające takie 
działanie lub uprawniające Wykonawcę do innego działania. W takim przypadku faktura 
zostanie wystawiona i udostępniona Zamawiającemu zgodnie z zasadami określonymi 
w ustawie o VAT oraz poniższymi ustępami, 

2)  za datę wystawienia faktury uznaje się: 
a)  w przypadku trybu online (art. 106na ustawy o VAT) - datę jej przesłania do KSeF,  
b)  w pozostałych trybach - datę wystawienia wskazaną przez Wykonawcę na fakturze, 
3)  za dzień skutecznego doręczenia faktury Zamawiającemu uznaje się datę 

przydzielenia jej indywidualnego numeru identyfikującego w KSeF, z zastrzeżeniem 
trybów opisanych w kolejnych punktach (pkt 4 i 5), 

4)  w okresie trwania awarii KSeF, o której mowa w art. 106ne ust.1  (tryb awaryjny - art. 
106nf ustawy o VAT), faktura musi zostać udostępniona Zamawiającemu w formacie 
PDF, na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. Jeśli udostępnienie faktury w 
sposób wskazany powyżej nie jest możliwe, wówczas faktura powinna być 
udostępniona w formie papierowej na adres siedziby Zamawiającego. Za datę 
skutecznego doręczenia faktury uznaje się: 

a)  datę otrzymania przez Zamawiającego odpowiednio wiadomości e-mail lub przesyłki 
listowej zawierającej fakturę oznaczoną kodami QR zgodnie z ustawą o VAT lub  

b)  datę nadania fakturze numeru identyfikującego w KSeF,  
w zależności od tego, która z tych dat nastąpi wcześniej, 

5)  w okresie trwania awarii KSeF, o której mowa w art. 106ne ust.3  ustawy o VAT (awaria 
całkowita - art. 106ng ustawy o VAT), faktura musi zostać udostępniona 
Zamawiającemu w formacie PDF, na adres e-mail: kancelaria@katowice.pip.gov.pl. 
Jeśli udostępnienie faktury w sposób wskazany powyżej nie jest możliwe, wówczas 
faktura powinna być udostępniona w formie papierowej na adres siedziby 
Zamawiającego. Za datę skutecznego doręczenia faktury uznaje się datę otrzymania 
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przez Zamawiającego odpowiednio wiadomości e-mail lub przesyłki listowej 
zawierającej fakturę. Faktury wystawione w tym trybie nie są opatrzone kodami QR i 
nie są przesyłane do KSeF po ustaniu awarii. 

19. Zamawiający oświadcza, że nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT. 
Zamawiający jest uprawniony do otrzymywania faktur VAT. 

20. Zamawiający oświadcza, że zapłata wynagrodzenia z tytułu realizacji niniejszej umowy 
następować będzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym 
mowa w art. 108a ust. 1 ustawy o VAT (jeśli dotyczy). 

 
§ 8 Kary umowne 

 
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w tytułu niewykonania danej usługi 

w terminie określonym w § 2 ust. 5, w wysokości 10 % wartości tej usługi z podatkiem 
VAT usług, za każdy taki przypadek. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron, z przyczyn leżących 
po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 
wysokości 10 % niewykorzystanej części maksymalnego wynagrodzenia brutto, o 
którym mowa w § 7 ust. 1 umowy. 

3. Zamawiający może dochodzić odszkodowania przewyższającego wysokość 
zastrzeżonej kary umownej na zasadach ogólnych Kodeksu cywilnego  

4. Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 14 dni od otrzymania 
wezwania do zapłaty. 

5. Zamawiający jest uprawniony do potrącania należnych kar umownych za niewykonanie 
lub nienależyte wykonanie umowy z jakichkolwiek należności Wykonawcy 
przysługujących mu od Zamawiającego. 

 
§ 9 Zmiany umowy i waloryzacja 

 
1. Zmiany umowy wymagają zgodnych oświadczeń Stron złożonych w formie pisemnego 

aneksu pod rygorem nieważności, z wyjątkiem czynności wyraźnie wskazanych w 
umowie jako niestanowiące jej zmiany.  

2. Dopuszcza się zmianę terminu obowiązywania umowy, w szczególności w razie 
odpowiednio udokumentowanych okoliczności niezależnych od Wykonawcy, na 
podstawie aneksu.  

3. Na uzasadniony pisemny wniosek Wykonawcy, złożony nie wcześniej niż po 6 
miesiącach obowiązywania umowy, Strony mogą dokonać waloryzacji cen 
jednostkowych netto określonych w § 7 ust. 2 pkt 1 i 2 o średnioroczny wskaźnik cen 
towarów i usług konsumpcyjnych ogółem za poprzedni rok kalendarzowy, ogłoszony 
przez Prezesa GUS. Kolejny wniosek może zostać złożony nie wcześniej niż po 12 
miesiącach od poprzedniego wniosku. 

4. Waloryzacja wymaga aneksu określającego nowe ceny jednostkowe oraz datę 
rozpoczęcia ich stosowania, nie wcześniejszą niż pierwszy dzień miesiąca 
następującego po miesiącu złożenia wniosku.  

5. Aktualizacja wykazu samochodów (§ 1 ust. 3), zmiana osób i danych kontaktowych  
(§ 6 ust. 3) oraz aktualizacja cennika usług dodatkowych (§ 7 ust. 2) nie wymagają 
aneksu i następują na zasadach określonych w tych postanowieniach. 
 

§ 10 Ochrona danych osobowych 
 
1. Strony umowy zobowiązują się zapewnić poufność wszelkich informacji, które 

uzyskają w związku z zawarciem i realizacją przedmiotu niniejszej umowy i nie 
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ujawniać tych informacji bez uprzedniej pisemnej zgody Strony, która jest ich 
administratorem.  

2. Strony zobowiązują się wykorzystywać informacje, o których mowa w ust. 1, 
wyłącznie w celu należytego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.  

3. Obowiązek zachowania poufności dotyczy w szczególności informacji prawnie 
chronionych, do których Strony lub osoby upoważnione do ich reprezentowania będą 
mieć dostęp w związku z zawarciem i realizacją przedmiotu umowy, bez względu na 
sposób i formę ich utrwalenia lub przekazania, o ile informacje takie nie są 
powszechnie znane, bądź obowiązek ich ujawnienia nie wynika z obowiązujących 
przepisów, orzeczeń sądów lub decyzji odpowiednich władz.  

4. Obowiązkiem zachowania poufności nie jest objęty fakt zawarcia umowy ani jego 
treść w zakresie określonym obowiązującymi przepisami prawa.  

5. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wyłączają postanowień przepisów 
szczególnych powszechnie obowiązującego prawa, nakładających obowiązek 
ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami zakresie.   

6. Zobowiązanie do zachowania poufności jest nieograniczone w czasie i obowiązuje 
także po zakończeniu realizacji przedmiotu umowy.  

7. Strony zgodnie oświadczają, że wszelkie dane osobowe przetwarzane przez Strony 
w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy będą przetwarzane w taki 
sposób i w takim zakresie, w jakim jest to niezbędne do jej realizacji, z zachowaniem 
zasad określonych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) – (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), zwanym dalej „RODO”. 

8. Strony zobowiązują się do przekazania informacji wymaganej (Art. 13 i 14 RODO) 
osobom, których dane osobowe będą ujawniane drugiej Stronie umowy jako 
administratorowi danych w związku z zawarciem oraz realizacją niniejszej umowy. W 
tym celu Strony przekażą obowiązek informacyjny ich dotyczący, aby druga Strona 
mogła go przedstawić ww. osobom i zwalniając tym samym drugą Stronę z jego 
wykonania (obowiązek informacyjny Zamawiającego zamieszczony został  
w zapytaniu ofertowym).  
 

§ 11 Siła wyższa 
 

1. Żadna ze Stron nie będzie ponosić określonej w umowie odpowiedzialności za 
niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich zobowiązań umownych w razie, gdy 
udowodni, że: 

1) niewykonanie lub nienależyte wykonanie spowodowane było nadzwyczajnym, nagłym  
i niespodziewanym zdarzeniem zewnętrznym, niezależnym od jej woli, 

2) nie mogła w chwili zawierania umowy i przy zachowaniu należytej staranności 
przewidzieć zaistnienia zdarzenia oraz jego skutków, o którym mowa w pkt 1, 

3) nie mogła przy zachowaniu należytej staranności uniknąć bądź przezwyciężyć tego 
zdarzenia lub jego skutków. 
Zdarzenia takie będą określone jako „siła wyższa”. 

2. W przypadku, gdy siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu 
przez Stronę całości lub części zobowiązań, Strona ta będzie z nich tymczasowo 
zwolniona w takim zakresie, w jakim realizacja danego zobowiązania nie jest możliwa. 

3. Warunkiem tymczasowego zwolnienia jest niezwłoczne powiadomienie drugiej Strony  
o zaistniałej sytuacji i udowodnieniu niemożności spełnienia świadczenia zgodnie  
z umową ze względu na wystąpienie siły wyższej, w szczególności poprzez 
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przedstawienie dokumentów potwierdzających związek przyczynowo-skutkowy 
pomiędzy wystąpieniem siły wyższej a niemożnością spełnienia świadczenia. 

4. Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej 
zobowiązania tak szybko, jak będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej 
staranności w celu jak najszybszego usunięcia przeszkód wykonania. 

 
§ 12 Postanowienia końcowe 

 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową, zastosowanie mają odpowiednie 

przepisy Kodeksu cywilnego. 
2. Strony będą dążyły do ugodowego rozwiązania wszelkich sporów powstałych na tle 

niniejszej umowy, a w przypadku niedojścia do porozumienia, spory będą rozstrzygane 
przez sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla 
Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
 

§ 13 Załączniki 
 

Integralną część umowy stanowią:  
1)  załącznik nr 1 – wykaz samochodów Zamawiającego;  
2)  załącznik nr 2 – aktualny cennik usług Wykonawcy.  

 

 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA 


