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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 
 
 

UMOWA nr WAD.2600.2.2026 (projekt) 
zawarta w dniu ………………………….. 2026 r. w Lublinie, pomiędzy: 

 
Wojewódzkim Inspektoratem Ochrony Roślin i Nasiennictwa w Lublinie, ul. Diamentowa 6,  
20-447 Lublin, NIP 712-27-18-067, Zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 
Piotra Włodarczyka – Wojewódzkiego Inspektora 
a 
……………………………………………….. 
zwanym dalej „Wykonawcą”. 
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż i dostawa przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

artykułów biurowych zwanych w dalszej treści umowy „towarem”. 
2. Szczegółowy wykaz ilości i rodzaju towaru wraz z określeniem cen jednostkowych 

zawiera oferta z dnia …………………..., stanowiąca załącznik do niniejszej umowy. 
 

§ 2 
Wykonawca zobowiązuje się wykonywać umowę w terminie od dnia zawarcia umowy do 
dnia 31 grudnia 2026 r. 
 

§ 3 
1. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie środki i warunki techniczne potrzebne 

do realizacji umowy. 
2. Zamawiający zastrzega sobie uzależnienie zamówienia od faktycznych potrzeb, to jest 

zamówienie towaru w ilości mniejszej niż podano w formularzu ofertowym. W przypadku 
ograniczenia ilości w stosunku do zawartej umowy – Wykonawca nie będzie dochodził 
roszczeń finansowych od Zamawiającego. 

 
§ 4 

1. Zamawiający oświadcza, że posiada odpowiednie warunki techniczne do odbioru 
i przechowywania zamówionego towaru. 

2. Miejscem dostarczenia zamówionego towaru będzie magazyn w siedzibie 
Zamawiającego. 

3. Zamówiony towar powinien być dostarczony w dniach i godzinach pracy Zamawiającego. 
 

§ 5 
1. Zamawiający będzie składał Wykonawcy zapotrzebowania na określony rodzaj i ilość 

towaru telefonicznie lub pocztą elektroniczną osobę upoważnioną przez Zamawiającego 
w godzinach pracy Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zamówiony towar w ciągu 7 dni od dnia 
otrzymania zamówienia. Ewentualna dostaw w terminie dłuższym, niż 7 dni jest 
dopuszczalna, po uprzednim wyrażeniu zgody przez Zamawiającego.  

3. Koszty dostarczenia towaru obciążają Wykonawcę. Do czasu dostarczenia towaru ryzyko 
wszelkich niebezpieczeństw związanych z ewentualnym uszkodzeniem lub utratą towaru 
ponosi Wykonawca. 



  

4. Dowodem dostarczenia zamówionego towaru będzie faktura wystawiona przez 
Wykonawcę na zamówioną partię towaru z potwierdzeniem odbioru dokonanym przez 
osobę upoważnioną przez Zamawiającego. 

5. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do składania zamówień i do potwierdzenia 
odbioru towaru będzie …………………….. 

 
§ 6 

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie niniejszej umowy na podstawie złożonej 
oferty z dnia …… wynosi: 
- brutto: ………….. zł (słownie złotych: ………………………………..), w tym: 
- kwota netto ……. zł (słownie: ……………………………………………………………….…..)  
- należny podatek VAT, tj. …….. zł (słownie: ……………………………………………………)  

2. Za dostarczony towar Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę obliczoną na podstawie 
ilości i rodzajów oraz cen jednostkowych towaru określonych w ofercie z dnia 
……………… r. 

3. Ceny jednostkowe towaru określone w ofercie z dnia ………………. r. są niezmienne przez 
cały okres realizacji umowy. 

4. Wartość każdorazowego zamówienia obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane 
z dostawą przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego, w tym: opakowania, 
oznakowania, stosownego ubezpieczeniem przewozowego, koszt transportu, spedycji, 
załadunku i wyładunku i innych. 

 
§ 6a 

Zasady wystawiania i otrzymywania faktur KSeF 
1. Poniższe postanowienia będą miały zastosowanie od dnia, w którym Wykonawca zostanie 

zobowiązany do wystawiania i udostępnienia Zamawiającemu faktur ustrukturyzowanych 
przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur (dalej: KSeF) na podstawie przepisów ustawy z 
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775 ze zm.) - 
dalej: ustawa o VAT i od tego dnia będą miały pierwszeństwo w przypadku rozbieżności z 
innymi postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Wykonawca wystawi i udostępni Zamawiającemu fakturę z wykorzystaniem KSeF, chyba 
że zaistnieją przypadki, o których mowa w ustawie o VAT uniemożliwiające takie działanie 
lub uprawniające Wykonawcę do innego działania – w takim przypadku faktura zostanie 
wystawiona i udostępniona Zamawiającemu z uwzględnieniem zasad określonych w 
ustawie o VAT i niżej wskazanych ustępów.  

3. Zapłata należnego Wykonawcy wynagrodzenia nastąpi w oparciu o wystawioną na 
zasadach określonych w ust. 2 powyżej fakturę na numer rachunku bankowego wskazany 
w treści faktury w terminie, o którym mowa w § 3 ust. 3 umowy. 

4. Za datę wystawienia faktury ustrukturyzowanej uznaje się datę przesłania faktury przez 
Wykonawcę do KSeF, a w przypadku faktury, o której mowa w art. 106 nda ust. 1 lub ust. 
16 ustawy o VAT lub faktur wystawianych w okresie awarii lub niedostępności KSeF – datę 
wystawienia wskazaną przez Wykonawcę na tej fakturze. 

5. Za dzień skutecznego doręczenia faktury Zamawiającemu uznaje się dzień jej otrzymania 
w rozumieniu przepisów ustawy o VAT; w przypadku faktury ustrukturyzowanej będzie to 
zatem dzień przydzielenia jej indywidualnego numeru identyfikującego tę fakturę w KSeF. 

6. Jeżeli ustawa o VAT dopuszcza możliwość udostępnienia Zamawiającemu faktury w 
sposób inny niż przy użyciu KSeF, taka faktura może zostać doręczona Zamawiającemu na 
jeden z następujących adresów:  

a. ul. Diamentowa 6, 20-447 Lublin (za datę skutecznego doręczenia faktury w takim 
przypadku będzie uznawana data doręczenia Zamawiającemu przesyłki listowej 
zawierającej ww. fakturę, oznaczoną odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT 



  

(z zastrzeżeniem, że w przypadku braku odbioru takiej przesyłki faktura będzie uznana za 
skutecznie doręczoną po upływie 14 dni od pozostawienia pierwszego zawiadomienia 
o próbie doręczenia takiej przesyłki) lub data nadania fakturze numeru identyfikującego 
KSeF – w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi pierwsza). 

b. e-mail: wi-lublin@piorin.gov.pl (za datę skutecznego doręczenia faktury w takim 
przypadku będzie uznawana data wysłania przez Wykonawcę do Zamawiającego 
wiadomości e-mail zawierającej ww. fakturę, np. w formacie pdf, oznaczoną 
odpowiednimi kodami zgodnie z ustawą o VAT lub data nadania fakturze numeru 
identyfikującego w KSeF – w zależności od tego, która z wymienionych sytuacji nastąpi 
pierwsza). 

7. Faktura będzie uznana za prawidłowo wystawioną, jeżeli zostanie wystawiona 
z uwzględnieniem zasad wystawiania faktur określonych w ustawie o VAT. 

8. Zasady, o których mowa w ust. 5 i 6 powyżej stosuje się odpowiednio do załączników 
ustrukturyzowanych. 

 
§ 7 

1. Podstawą do zapłaty za dostarczony towar będzie faktura wystawiona przez Wykonawcę 
za każdą partię odebranego bez zastrzeżeń towaru. 

2. Zapłata kwoty, zgodnie z § 6 ust. 2, nastąpi przelewem na konto Wykonawcy w ciągu 
14 dni od dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego.  

3. Za datę zapłaty strony uznają dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

§ 8 
1. Przed dokonaniem odbioru Zamawiający sprawdzi każdą partię towaru pod względem 

zgodności z zapotrzebowaniem. Wszelkie niezgodności stwierdzone w dostawie 
Zamawiający zgłasza niezwłocznie Wykonawcy.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia niezgodności, o których mowa w ust. 1, 
w terminie 7 dni od otrzymania zgłoszenia. 

3. W razie stwierdzenia wad jakościowych towaru, Wykonawca jest zobowiązany do 
wymiany towaru wadliwego na towar wolny od wad w terminie 7 dni od zgłoszenia 
reklamacji. 

4. Wszelkie koszty związane z realizacją zapisów ust. 2 i 3 ponosi Wykonawca. 
5. Zamawiający może odmówić przyjęcia dostawy w przypadku: 

a) stwierdzenia rozbieżności pomiędzy zamawianym, a dostarczonym przedmiotem 
zamówienia,  

b) uszkodzenia lub wady uniemożliwiającej użycie,  
c) dostawy przedmiotu zamówienia poza godzinami pracy Zamawiającego tj. po godz. 
15:30.   

 
§ 9 

1. Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu kary umowne 
w następujących przypadkach: 
a) za każdy dzień zwłoki w dostawie zamówionej partii towaru – 1% ceny brutto 

towarów nie dostarczonych zgodnie z zamówieniem, 
b) za każdy dzień zwłoki w usunięciu niezgodności z zamówieniem - 1% ceny brutto 

towarów nie dostarczonych zgodnie z zamówieniem, 
c) za każdy dzień zwłoki w wymianie towaru wadliwego na wolny od wad - 1% ceny 

brutto towarów wadliwych, 
d) za odstąpienie od umowy z przyczyn, za które odpowiada Wykonawca – 5 % 

maksymalnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 6 ust. 1 umowy. 

mailto:wi-lublin@piorin.gov.pl


  

2. Postanowienia ust. 1 nie wyłączają możliwości dochodzenia odszkodowania 
uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy 
wysokość kar umownych. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 
wynagrodzenia, po pisemnym powiadomieniu przez Zamawiającego o naliczeniu kary – 
bez uprzedniego wezwania do zapłaty. 

 
§ 10 

1. W przypadku stwierdzenia rażących naruszeń umowy Zamawiający może od niej odstąpić 
w terminie 14 dni od dnia powzięcia informacji o naruszeniu.  

2. Ponadto Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia 
wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 
nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. 

3. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem miesięcznego terminu 
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca. 

 
§ 11 

Osobą do kontaktów ze strony Zamawiającego będzie ……………………. 
osobą do kontaktów ze strony Wykonawcy  ………………. 

 
§ 12 

Spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 13 
W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 
 

§ 14 
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 15 
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach po 1 dla każdej ze stron. 
 
 
 

 
 
 
ZAMAWIAJĄCY      WYKONAWCA                                                                       


