UMOWA NR ....

zawarta w Warszawie, ... ...... r.
pomiedzy:
Skarbem Panstwa — ....... z siedzibg ....... , Teprezentowanym przez ...... Dyrektora ....... ,
dziatajagcegona ....... , zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”, a
....... z siedzibg w Warszawie ....., wpisang do rejestru przedsiebiorcOw prowadzonego przez
....... Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ......., REGON: ......, NIP: ......,,
reprezentowang przez ..... — ...... , dzialajacego na podstawie ....... , zwang dalej
,»Wykonawcg”;

zwanymi dalej tacznie ,,Stronami”.

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
ustug hotelarskich na potrzeby seminarium organizowanego w ramach prezydencji Polski w
Radzie Unii Europejskiej w 2025 r. Ustuga bedzie wykonywana w ........... (dalej: Hotel).
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w zakresie i na zasadach
okreslonych niniejszg umows, zgodnie z Oferta Wykonawcy, ktorej kopia stanowi Zatgcznik
nr 2 do umowy oraz Opisem przedmiotu zamoéwienia (dalej: OPZ), ktory stanowi Zatacznik
nr 1 do umowy.

§2
Termin realizacji umowy
Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy w terminach wskazanych w OPZ.

§3
Sposob wykonania umowy

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia hotelarskich ustug noclegowych wynikajacych
z aktualnych potrzeb Zamawiajacego na podstawie OPZ, stanowigcego Zatacznik nr 1 do
umowy, ktory zawiera informacje na temat terminu i liczby rezerwacji miejsc noclegowych
w poszczegdlnych dobach.

2. Niniejsza umowa stanowi¢ bedzie potwierdzenie dokonania przez Wykonawce rezerwacji
w terminie 1 liczbie wskazanych przez Zamawiajgcego. Wyjatek od powyzszego stanowi
zmiana przez Zamawiajacego terminu na inny niz wskazany w OPZ, wowczas Wykonawca
potwierdzi dokonanie rezerwacji po uprzednim sprawdzeniu dost¢pnosci pokoi. Taka
zmiana nie stanowi zmiany umowy ale niezbedna jest do tego zgoda Wykonawcy
przekazana elektronicznie na adres poczty elektronicznej wskazanej w ust. 4.

3. Zamawiajacy nie bedzie pokrywat dodatkowych kosztéw (oprocz noclegu ze $niadaniem)
zwigzanych z pobytem w hotelu gosci Zamawiajacego, dla ktérych zostata dokonana
rezerwacja. Za wszelkie dodatkowe nalezno$ci (jak np. oplata za nocleg osoby
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towarzyszacej, przedtuzenie pobytu, oplata za parking i inne) Zamawiajacy nie odpowiada i
obstuga hotelu winna uregulowa¢ indywidualnie z go$ciem korzystajacym z dodatkowych
ushug.

. Do biezacej wspolpracy w zakresie wykonywania Umowy upowaznione s3 nast¢pujace
osoby:
1) po stronie Zamawiajgcego: ....... (e-mail: ...... @mf.gov.pl, tel. ...... ) oraz ....... (e-
mail: ...... @mf.gov.pl, tel. ......).
2) po stronie Wykonawcy: ....... (......@......, tel. ....... ) ..

. Osoby wskazane w ust. 4 sg upowaznione do kontaktow w trakcie realizacji umowy, w tym
do roboczego ustalania sposobu realizacji umowy i podpisania Protokotu odbioru ustugi, z
zastrzezeniem, ze upowaznienie to, w zakresie osob wskazanych po stronie Zamawiajacego,
nie obejmuje prawa do zmian umowy 0raz jej rozwigzania.

. Zauzgodnienia i czynno$ci wynikajace lub mogace wynikna¢ w zwiazku z wykonywaniem
umowy oraz za nadzor nad jej realizacjg ze strony Zamawiajacego odpowiada ..........

. Zmiana os6b upowaznionych do dokonywania uzgodnien w trakcie realizacji umowy
wymaga poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej lub droga e-mailowa i nie
stanowi zmiany umowy wymagajacej zawarcia aneksu do umowy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze zna postanowienia Klauzuli sankcyjnej stanowigcej zatgcznik
nr 6 do umowy.

§4
Wynagrodzenie i warunki platnosci

. Wynagrodzenie za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy wynosi ...... zt brutto (stownie
ztotych brutto: ....... 00/100), w tym cena jednostkowa za jeden nocleg w pokoju jedno-
lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania ze §niadaniem wynosi (osobodzien)
..... Z} brutto (stownie ztotych brutto: ...... ),

Wskazane wyzej kwoty obejmuja wszelkie obcigzenia zwigzane z realizacjg umowy, w tym
wszystkie koszty, optaty, wydatki Wykonawcy, a takze podatki, w tym podatek od towarow
1 ustug (VAT), jesli jest nalezny.

. Wykonawca potwierdza, ze wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, pokrywa wszelkie
koszty 1 wydatki zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy, a Wykonawca nie jest
uprawniony do zadania od Zamawiajacego zwrotu jakichkolwiek wydatkoéw lub kosztow
poniesionych przy wykonywaniu umowy, ani do zwolnienia go z zaciggni¢tych w tym celu
zobowigzan. Wynagrodzenie obejmuje ryzyko i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu
niewlasciwej oceny nakladow pracy niezbednych dla wykonania przedmiotu umowy,
btednego oszacowania wszelkich pozostatych kosztow zwigzanych z realizacja prac
objetych umowa, a takze oddziatywania innych czynnikow majacych lub mogacych miec
wpltyw na koszty.

. Zamawiajagcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za okreslone w umowie i wykonane
przez Wykonawce hotelarskie ustugi noclegowe, ustalone jako iloczyn ceny jednostkowe;j
okreslonej w ust. 1 oraz liczby miejsc noclegowych okreslonych w OPZ, ktéry stanowi
Zakacznik nr 1 do umowy.



§5
Platnosci

Strony ustalaja, ze zaplata wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 bgdzie nastgpowaé
po wykonaniu przez Wykonawce hotelarskich ustlug noclegowych objetych umowa, na
podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT doreczonych Zamawiajagcemu. Podstawa
wystawienia faktur bedzie podpisany przez Strony bez zastrzezen Protokoét odbioru ustugi,
sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do umowy.

Zamawiajacy dokona ptatnosci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze VAT, w terminie 21 dni od daty dorgczenia Zamawiajagcemu prawidlowo
wystawionej faktury VAT.

Wykonawca wystawi faktur¢ VAT na nast¢pujace dane Zamawiajacego: ....... i przesle ja
na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: .....@mf.gov.pl lub w sposdéb wskazany
w ust. 5.

Za date dokonania ptatnosci Strony umowy uznajg dat¢ obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest zarejestrowany 1 posiada konto na Platformie
Elektronicznego Fakturowania (dalej ,,PEF”) prowadzonej przez ...... pod numerem adresu
PEF: ...... , rodzaj adresu PEF: ...., w celu otrzymywania od Wykonawcy
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych.

W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest zawrzec
elementy wymagane ustawg o podatku od towarow 1 ustug oraz dodatkowo podac informacje
dotyczaca odbiorcy platnosci oraz wskaza¢ umoweg zamowienia publicznego, ktorego
faktura dotyczy.

W innym ustrukturyzowanym dokumencie elektronicznym Wykonawca zobowigzany jest
do wskazania umowy zamowienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej, ktorych dokument dotyczy. Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny
musi spetnia¢ wymagania umozliwiajace jego przesylanie za posrednictwem PEF.

Jezeli Wykonawca bedzie korzystat z PEF, zobowigzany bedzie do podania Zamawiajagcemu
informacji o swojej rejestracji na PEF w celu wysylania Zamawiajacemu
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentow
elektronicznych (zwane dalej ,,e-Dokumenty”).

Za datg¢ otrzymania e-Dokumentu przez Zamawiajacego, uwaza si¢ date wpltywu e-
Dokumentu na PEF.

§6

Podwykonawstwo

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci przedmiotu umowy podwykonawcy,
posiadajagcemu kwalifikacje takie same jak Wykonawca lub wyzsze, wymagane przez
Zamawiajacego, okreslone w OPZ i ofercie Wykonawcy, z zastrzezeniem ponizszych
ustepow, a takze przepiséw odrebnych.

. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa
I obowiazki podwykonawcow, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych



warunkow wyptaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i
obowigzki wykonawcy, uksztaltowane postanowieniami niniejszej umowy.

. Powierzenie wykonania cze$ci przedmiotu umowy podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy. Wykonawca
jest odpowiedzialny za dzialania i zaniechania oséb, przy pomocy ktoérych wykonuje
umowe, jak za wlasne dziatania i1 zaniechania.

. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajacego, o powierzeniu
wykonania cz¢sci przedmiotu umowy podwykonawcy w terminie 3 dni roboczych od dnia
zawarcia umowy o podwykonawstwo. Wykonawca nie moze zwolni¢ si¢
od odpowiedzialnosci wzglgdem Zamawiajacego z tego powodu, ze niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie umowy przez Wykonawce bylo nastepstwem niewykonania lub
nienalezytego wykonania zobowigzan wobec Wykonawcy przez jego kooperantow,
poddostawcow 1 podwykonawcow.

. Niedysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania umowy bedzie traktowane jako
nienalezyte wykonywanie umowy przez Wykonawce 1 nie moze stanowi¢ podstawy do
zmiany terminu realizacji umowy, o ktorym mowa w § 2.

§7

Kary umowne
W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego lub jego gosci skarg dotyczacych sposobu
lub jakosci realizacji ustug Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy niezwlocznego
podjecia dzialan, majacych na celu rozwigzanie zglaszanego problemu.
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowng w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, w szczeg6lnosci w przypadku braku niezwlocznego
usunigcia przez Wykonawce problemow bedacych podstawa zgloszen, o ktorych mowa w
ust 1. w wysokosci 0,5% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 za
kazdorazowy stwierdzony w Protokole odbioru ustugi, o ktorym mowa w § 5 ust. 1
przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania hotelarskiej ustugi noclegowe;.
W przypadku niezapewnienia przez Wykonawce odpowiedniej liczby noclegow wskazanej
w OPZ w Hotelu, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 25%
wartosci ushugi, ktora nie zostalta wykonana, tj. 25% kwoty brutto za liczbe
niezrealizowanych osobodni (ceny jednostkowej za jeden nocleg w pokoju jedno- lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania ze $niadaniem).
W przypadku rozwigzania (wypowiedzenia lub odstapienia) umowy przez ktorgkolwiek ze
Stron z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg
umowng w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.
Przy czym w przypadku rozwigzania Uumowy w czesci, podstawg naliczenia kary umowne;j
jest odpowiednia warto§¢ wynagrodzenia za t¢ cz¢$¢ Umowy, z tym zastrzezeniem, ze
warto$¢ kary umownej nie moze by¢ nizsza niz 3% wartosci Umowy brutto, okreslonej w
§ 4 ust. 1.
Za kazdy przypadek naruszenia przez Wykonawce obowigzkéw wynikajacych z umowy
powierzenia stanowigcej Zalacznik nr 7 do niniejszej umowy, Wykonawca zaplaci
Zamawiajagcemu kar¢ umowna w wysokosci 2000 zlotych.
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Za kazdy przypadek niespetnienia lub nieterminowego spelnienia obowigzku
informacyjnego, o ktorym mowa w § 9 ust. 2 umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
kar¢ umowna w wysokos$ci 1000 .z1.

Za kazdy przypadek naruszenia zasad zachowania poufnosci okre§lonych w § 10 umowy
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2000 zt brutto.

Kary umowne beda w pierwsze] kolejnosci potragcane z wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode i do czego upowaznia Zamawiajgcego bez
potrzeby uzyskiwania pisemnego potwierdzenia.

Zaptata przez Wykonawce kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy nie wylacza prawa Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania
przewyzszajacego ustalone powyzej kary umowne na zasadach ogélnych.

Laczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych, ktérych Zamawiajacy ma prawo dochodzié¢
od Wykonawcy, nie moze przekroczy¢ 25% kwoty wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust.
1.

§8
Rozwigzanie i odstapienie od umowy
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w catosci lub w czesci lub wypowiedzie¢ Umowe
ze skutkiem natychmiastowym, wedlug wyboru Zamawiajacego, w przypadkach
okreslonych w umowie, oraz w przepisach obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci
Kodeksu cywilnego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do natychmiastowego wypowiedzenia umowy, bez
koniecznoéci wyznaczania Wykonawcy dodatkowego terminu na jej wykonanie, w
przypadku:
1) gdy Wykonawca realizuje przedmiot umowy niezgodnie z jej postanowieniami, lub
realizuje przedmiot umowy nieprawidlowo lub niestarannie, lub nie wywiazuje si¢
Z obowigzkéw okreslonych w umowie 1 pomimo wezwania go przez Zamawiajacego
I bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu nie zmienia sposobu realizacji
umowy;
2) gdy taczna warto$¢ natozonych na Wykonawceg kar umownych przekroczy 25%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1;
3) braku realizacji przedmiotu umowy w terminie wskazanym przez Zamawiajacego,
z zastrzezeniem dochowania przez Zamawiajacego terminu wskazanego w § 2 ust. 1;
4) Wykonawca dokonat cesji praw lub zobowigzan z umowy bez zgody Zamawiajacego,
wyrazone] w formie pisemnej lub rownowaznej formie pisemnej,
5) w przypadkach wskazanych w Zatgczniku Nr 6 do umowy (Klauzula sankcyjna).
Strony zgodnie postanawiajg, iz w razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego lub
Wykonawce z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zwrotu Wykonawcy kosztow 1 wydatkéw poniesionych w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy.
Jezeli nastgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy. W takim przypadku
Wykonawcy przystuguje jedynie zwrot uzasadnionych wydatkéw poniesionych w celu
wykonania umowy, a w przypadku gdy umowa zostata juz czg$ciowo wykonana —



wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania cze$ci umowy. Z tego tytutu nie przystuguje
Wykonawcy roszczenie z tytutu niewykonania umowy przez Zamawiajacego.

Prawo odstgpienia od umowy Zamawiajacy moze wykona¢ w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o okolicznosciach stanowigcych podstawe odstapienia.

Odstgpienie od umowy oraz rozwigzanie umowy wymaga formy pisemnej lub formy
rownowaznej pod rygorem niewaznos$ci 1 musi zawiera¢ uzasadnienie.

§9

Ochrona danych osobowych
Wykonawca i Zamawiajacy, przetwarzajac dane osobowe w zwigzku z zawarciem umowy,
beda przestrzegac przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 1., str. 1, ze p6zn. zm.), dalej.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do skutecznego i terminowego spelnienia obowigzku
informacyjnego, o ktérym stanowi art. 14 RODO w imieniu i na rzecz Zamawiajacego
poprzez przekazanie wszystkim osobom, ktorych dane osobowe przekazat lub przekaze
Zamawiajacemu, w celu i w zwigzku z zawarciem i realizacjag umowy. Dotyczy to m.in.
0sob reprezentujacych Wykonawce oraz wyznaczonych przez niego do zawarcia i
realizacji umowy. Klauzula informacyjna Administratora stanowi zatacznik nr 4 do
umowy
Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca dostarczy dowodd przekazania klauzuli
informacyjnej, o ktorej mowa w ust. 2.
Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia z Administratorem umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do

umowy.

§10

Zasady zachowania poufnosci
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
technicznych, technologicznych, prawnych i organizacyjnych, oraz innych informacji
Zamawiajacego uzyskanych w trakcie wykonywania umowy niezaleznie od formy
pozyskania tych informacji i ich zrodta.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykorzystania informacji jedynie w celach okreslonych
ustaleniami umowy oraz wynikajacymi z obowigzujacych uregulowan prawnych.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do ujawnienia informacji dotyczacych Przedmiotu umowy, w
tym informacji technicznych, technologicznych i organizacyjnych jedynie tym osobom,
ktorym beda one niezbedne do wykonywania powierzonych im czynnosci i tylko
w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostgp dla celow realizacji
zadania wynikajacego z tytutu realizacji umowy.
Wykonawce zobowigzuje si¢ do niekopiowania, niepowielania, a takze do
nierozpowszechniania jakiejkolwiek czg$ci informacji zwigzanych z realizacja umowy
z wyjatkiem uzasadnionej potrzeby do celéw zwigzanych z realizacja umowy
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12.

po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody od Zamawiajacego, ktorego informacja lub zrodto
informacji dotyczy.
Strony zobowigzuja si¢ do przestrzegania przy wykonywaniu umowy wszystkich
postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong
tajemnic prawnie chronionych.
Obowigzek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz
udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa,
a szczegolnosci na zadanie sadow, prokuratury, organdw podatkowych lub organow
kontrolnych, a takze informacji dostepnych publicznie, o ktorych mowa w ustawie z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.
Nie beda uwazane za chronione informacje, ktore:
1) weczesniej staly si¢ informacjg publiczng w okolicznosciach niebgdgcych wynikiem
czynu bezprawnego lub naruszajacego umowe przez ktoérgkolwiek ze Stron;
2) zostaly przekazane Stronie otrzymujgacej przez osobe trzecig niebedacg Strong umowy
zgodnie z prawem i bez ograniczen;
3) byly zatwierdzone do rozpowszechniania na podstawie uprzedniej pisemnej zgody
Strony, ktorej dotycza.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie w poufnos$ci informacji przez swoich
pracownikow, podwykonawcow i wszelkich innych oso6b, ktorymi bedzie si¢ postugiwac
przy wykonywaniu umowy.
Wykonawca podejmie wszelkie niezbedne kroki dla zapewnienia, ze zaden pracownik
Wykonawcy lub inna osoba, o ktérej mowa w ust. 8, otrzymujacy powyzsze informacje, nie
ujawni tych informacji, ani ich zrodta, zar6wno w catosci, jak 1 w czgsci podmiotom trzecim
bez uzyskania uprzednio wyraznej pisemnej zgody Zamawiajacego, ktdrego informacja lub
zrédto informacji dotyczy
Obowigzek zachowania w poufnosci informacji przez Wykonawce i osoby, o ktérych mowa
w ust. 8, obowiazuje takze po ustaniu umowy.
Wykonawca odpowiada za szkode wyrzadzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych
od Zamawiajgcego, wbrew postanowieniom Umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce
réwniez po wykonaniu Przedmiotu umowy, jej rozwigzaniu, wygasnig¢ciu lub odstapieniu,
bez wzgledu na przyczyng.
Wykonawca oswiadcza, zZe:
1) znana jest mu tres¢ przepisow w zakresie ochrony informacji i tajemnic prawnie
chronionych tj.
a) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny,
b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (,,RODO”),
¢) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,
a takze, ze bedzie ich przestrzegal zarowno w czasie realizacji umowy jak i po jej
zakonczeniu;



13.

14.

2) kazda z 0sob uczestniczacych w realizacji Przedmiotu umowy zobowigzata si¢ wobec
niego, jako Wykonawcy, nie ujawnia¢ zadnych informacji, z ktéorymi zapozna si¢
podczas wykonywania czynnos$ci zleconych do realizacji oraz zapoznala si¢ z trescig
ww. przepisOw i zobowigzala si¢ do ich przestrzegania, zarbwno w czasie realizacji
umowy, jak 1 po jej zakonczeniu.

Wykonawca i osoby, o ktorych mowa w ust. 8, zobowigzani sg do zapoznania si¢ z tre$cig

Polityki Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finanséw stosowanej przez Zamawiajgcego

1 przestrzegania jej postanowien. Zamawiajacy udostepnia Wykonawcy Polityke

Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finansoéw i inne dokumenty z nig powigzane niezbe¢dne

do realizacji Przedmiotu umowy. Dodatkowo Zamawiajacy informuje, ze tres¢ Polityki

Bezpieczenstwa Informacji jest opublikowana w Dz. Urz. Min. Fin. poz. 80 /adres

internetowy do publikacji: https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/.

Wykonawca i osoby, o ktorych mowa w ust. 8, sa obowigzani do ztozenia podpisanego

o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z trescig Polityki, o ktéorej mowa w ust. 13, przed

rozpocze¢ciem $wiadczenia Ustugi. O$wiadczenie moze by¢ ztozone w formie
elektronicznej. Wzdr oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z Polityka Bezpieczenstwa Informacji
Resortu Finansoéw okre$la Zatgcznik nr 5 do umowy.

§11
Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy prawa,
w szczegolnosci Kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany i1 uzupeilienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci. Zmiany umowy hie wymagaja w szczegolnosci zmiany nazw/okreslen
Stron, siedziby Stron, numeréw kont bankowych Stron, jak réwniez o0s6b
odpowiedzialnych za realizacj¢ przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy oraz
Zamawiajacego.
Strony umowy podejma w dobrej wierze wysilek w celu rozwigzania wszelkich sporow
powstatych pomigdzy Stronami, ktoére wyniklty w zwigzku z realizacjag umowy i/lub jej
interpretacja. O ile rozwigzanie sporu nie powiedzie si¢, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sadu powszechnego wlasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.
Wierzytelno$ci wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osobg¢ trzecia bez
uprzedniej zgody Zamawiajagcego wyrazone] w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
Umowa zostata podpisana za pomocg kwalifikowanych podpisow elektronicznych. Datg
zawarcia Umowy jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.
Integralng cz¢s¢ umowy stanowia nastepujace zatgczniki:
1) Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
2) Zakacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy;
3) Zatacznik nr 3 — Protokot odbioru ustugi;
4) Zalacznik nr 4 — Klauzula informacyjna;
5) Zalacznik nr 5 — Wzdr o$§wiadczenia o zapoznaniu si¢ z Politykg Bezpieczenstwa
Informacji Resortu Finansow
6) Zatgcznik nr 6 — Klauzula sankcyjna.


https://www.gov.pl/web/finanse/du-mffipr/

7) Zalgcznik nr 7 - Wzo6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.  Przedmiot i zakres rzeczowy zamoéwienia
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug hotelarskich na potrzeby seminarium
organizowanego w ramach prezydencji Polski w Radzie Unii Europejskiej w 2025 r.

Il.  Termin Swiadczenia ushugi

Termin Liczba oséb do zakwaterowania
26.03.2025 r. — 28.03. 2025 r. 9
26.03.2025 r. — 29.03. 2025 r. 1
27.03.2025r. - 28.03. 2025 r. 1

I1l.  Miejsce Swiadczenia ushugi
Teren miasta Warszawa, dzielnica Srédmiescie w odlegtosci maksymalnie 300 m od stacji
metra M1, wedlug maps.google.

IV.  Warunki Swiadczenia uslugi

Wykonawca zapewni nocleg, wraz ze $niadaniem, w obiekcie odpowiadajagcym hotelowi o co
najmniej czterogwiazdkowym standardzie zaszeregowania (zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i
innych obiektow, w ktorych swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz.U. 2017 poz. 2166).

Goscie zostang zakwaterowani w jednym obiekcie (w obrebie jednego budynku lub
kompleksie budynkéw). Hotel musi by¢ dostgpny architektonicznie dla osob ze szczegdlnymi
potrzebami. Wymagane zakwaterowanie Gosci w pokojach jednoosobowych lub
dwuosobowych do wykorzystania przez jedna osobe. Pokoje z tazienkami, w ktorych poza
standardowym wyposazeniem, dostgpne beda co najmniej: reczniki, kosmetyki typu: mydto,
ptyn do kapieli, szampon do wloséw. W pokojach mozliwos¢ korzystania z telefonu, TV,
bezptatnego dostepu do internetu bezprzewodowego, bezptatnego parkingu dla gosci
hotelowych.



Zalacznik nr 2 do umowy

OFERTA WYKONAWCY



Zalacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU USLUGI

Stwierdzam, ze praca wykonywana w  okresie  ..............eiiiiinn przez
................................ zostata wykonana zgodnie z umowa nr ..................ool
zawartg wdniu .................... r. bez zastrzezen/z zastrzezeniami*.

Wykonawca Zamawiajacy

(imi¢ i nazwisko, podpis) (imie i nazwisko, podpis)

* niepotrzebne skreslic¢



Zalacznik nr 4 do umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w celu realizacji umowy na$wiadczenie ustug
hotelarskich na potrzeby seminarium organizowanego w ramach prezydencji Polski
w Radzie Unii Europejskiej w 2025 r.

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
z pozn. zm.), dalej RODO, Administrator informuje:

I TOZSAMOSC I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Finanséw, z ktorym mozna si¢
kontaktowac kierujac korespondencj¢ na adres:

o ul Swiqtokrzyska 12, 00-916 Warszawa,

e skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /bx1qpt265q/SkrytkaESP,

e poczty elektronicznej: kancelaria@mf.gov.pl.

I DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowac
kierujac korespondencje na adres e-mail: iod@mf.gov.pl.

111 CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH | PODSTAWY PRAWNE
Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto,
na podstawie:

a) w stosunku do osob bedacych Wykonawca oraz osob reprezentujacych Wykonawcow:

— art.6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktdérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zagdanie osoby, ktorej
dane dotycza, przed zawarciem umowy;

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze, w szczegolnosci w zwiagzku z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny;

b) w stosunku do 0sob niebedgcych Wykonawcg, a ktorych dane osobowe zostaly
przekazane przez Wykonawce:

— art. 6 ust. 1 lit. f RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych
z prawnie uzasadnionych interesow Administratora, ktore obejmujg koniecznos¢
przetwarzania danych osobowych 0s6b wyznaczonych do kontaktu i realizacji
umowy;


mailto:kancelaria@mf.gov.pl
mailto:iod@mf.gov.pl

c) w stosunku do wszystkich kategorii 0sob:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze w zwigzku z przepisami ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j;

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze polegajacego na zapewnieniu porzadku
1 bezpieczenstwa na terenie Ministerstwa FinansOw w zwigzku z przepisami ustawy z
dnia 16 grudnia 2016 r. o zasadach zarzadzania mieniem panstwowym, ustawy
z dnia 22 sierpnia 1997 r. 0 ochronie 0s6b i mienia oraz przepisami ustaw
szczegblnych.

IV ZRODLO POZYSKANIA DANYCH
Administrator informuje, Ze dane osobowe 0s6b niebedacych Wykonawcg zostaly przekazane
przez podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.

V KATEGORIE ODNOSNYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kategorie danych osobowych, ktore zostaty przekazane Administratorowi obejmujg: imi¢ i
nazwisko, stanowisko/funkcja, podpis, stuzbowy numer telefonu, stuzbowy adres mailowy.

VI INFORMACJA O ODBIORCACH DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania
na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Odrebng kategori¢ odbiorcow stanowig
podmioty przetwarzajagce dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegolnosci te,
Z ktérymi zawarto umowy na $wiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych systemow
informatycznych.

VII OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow przetwarzania
okreslonych w pkt 3 lub do momentu wygasniecia obowigzkow cigzacych na Administratorze,
a po uptywie tego okresu beda archiwizowane zgodnie z okresem przewidzianym w przepisach
prawa.

VIII PRAWA OSOB, KTORYCH DANE DOTYCZA
Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do:
e dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO),
e sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO),
e usuniecia danych, jezeli zachodzi jedna z okoliczno$ci okreslonych w art. 17
RODO,
e ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
e do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 RODO),
w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO.



W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
prawa osobom, ktérych dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

IX INFORMACJA O OBOWIAZKU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
OSOBOWYCH

Podanie danych osobowych jest wymogiem niezbednym w celu przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, a w przypadku wyboru najkorzystniejszej

oferty takze warunkiem zawarcia umowy o udzielenie tego zamowienia. Niepodanie danych

osobowych moze skutkowa¢ wadliwoscig ztozonej oferty i jej odrzuceniem.

X INFORMACJA O ZAUTOMATYZOWANYM PODEJMOWANIU DECYZJI,WTYM
PROFILOWANIU
Przetwarzane przez Administratora dane osobowe nie beda wykorzystywane do podejmowania

zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania, o ktorym
mowa w art. 22 RODO.



Zalacznik nr 5 do Umowy

(miejscowosc i data)

OSWIADCZENIE
o zapoznaniu si¢ z Polityka Bezpieczenstwa Informacji Resortu Finansow

W zwiazku z realizacja zobowigzanh z tytutu Umowy Nnr................. zdnia ...
o$wiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z trescig Polityki Bezpieczenstwa Informacji Resortu
Finansow?.

(czytelny podpis)

1 Zarzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 25 lipca 2022 r. zmieniajqce zarzqdzenie w sprawie Systemu
Zarzqdzania Bezpieczenistwem Informacji i Polityki Bezpieczeristwa Informacji Resortu Finanséw ( Dz.
Urz. Min. Fin. poz. 80).



Zalacznik nr 6 do umowy

(miejscowos¢ i data)

KLAUZULA SANKCYJNA

Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

(czytelny podpis)



Zatgcznik nr 7 do umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta W dnil ......ooonnineee e w Warszawie
pomiedzy:

Ministrem Finanséw/Szefem Krajowej Administracji Skarbowej — Administratorem
IEPreZeNtOWaNYM PIZEZ ....uvvirnnntiinnieiiiieeinineeenneeennn,

Dyrektora Departamentu/Biura .............coovviiiiiiiiiinnannnnn.. w Ministerstwie Finansow
dzialajacego na podstawie upowaznienia nr ....................... zdnia.................. ,
zwanym dalej ,,Powierzajacym”

a
................ (oznaczenie firmy przedsigbiorcy) z siedzibg w ............,przy ul.........,
wpisang do rejestru przedsigbiorcow KRS pod numerem ...................... przez Sad
........................... , Wydziat ....................., posiadajaca NIP: ..............,
REGON ................. , reprezentowanym/a przez Pana/Panig ......... (imig 1

nazwisko, funkcja), dziatajagcego/dziatajaca na podstawie pelnomocnictwa z dnia
zwanym dalej ,,Przyjmujacym”,
dalej ,,Umowa powierzenia”

§1

Powierzenie przetwarzania danych

1. W zwigzku z zawarciem w dniu ..., UMOWY eveiiiiinniennnennes
(numer i nazwa umowy cywilnoprawnej), zwanej dalej ,,Umowg glowng” pomiedzy
Skarbem Panstwa — Ministrem Finanséw z siedzibg w Warszawie,

a
....................... (oznaczenie firmy przedsigbiorcy) z siedziba w ........, posiadajaca
NIP: ...t , REGON: ............ ,
Powierzajacy, stosownie do art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1, ze zm.),
zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” powierza Przyjmujacemu, na podstawie Umowy
powierzenia, przetwarzanie danych osobowych wytacznie w celu wykonania Umowy
gléwnej, ktorej przedmiotem jest ...........ooeviviiiiiiiiiiiniin... (nalezy wskazaé
przedmiot Umowy gldwnej, np. $wiadczenie ustug utrzymania, rozwoju oraz asysty
technicznej systemu ....) oraz w zakresie niezb¢dnym do wykonania Umowy gidwne;.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuije:



1) kategorie osob, ktorych dane dotycza: ...........
2) kategorie (rodzaj) danych osobowych:

a) dane zwykte, w zakresie: ............

b) dane szczegolnej kategorii, o ktérych mowa w art. 9 Rozporzadzenia, w zakresie:

c) dane, o ktérych mowa w art. 10 Rozporzadzenia, w zakresie: ..............
Powierzenie przetwarzania danych obejmuje nastepujace operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na powierzonych danych osobowych: ....................oooiil
(nalezy stosowac terminologi¢ wskazang w art. 4 pkt 2 RODO, np.: utrwalanie,
przechowywanie, usuwanie, poprawianie, analizowanie, kopiowanie, zbieranie danych,
itd.).
. Przyjmujacy przyjmuje do przetwarzania dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2
oraz zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylacznie w celu i w
zakresie wykonania Umowy gltowne;.
Przyjmujacy o§wiadcza, ze przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych bedzie
odbywalo si¢ wylacznie na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
Przyjmujacy przyjmuje do wiadomosci, iz w zakresie przestrzegania przepisow
Rozporzadzenia oraz postanowien Umowy powierzenia ponosi odpowiedzialno$¢ za
swoje dziatania oraz dziatania osob, ktore wyznaczyt do realizacji umowy, a takze ktorym
przekazat dalsze przetwarzanie danych osobowych.
. Przyjmujacy o$wiadcza, ze zgodnie z art. 28 ust. 1 Rozporzadzenia zapewnia
wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych 1
organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych danych osobowych spetniato wymogi
Rozporzadzenia i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.
Poprzez zawarcie Umowy powierzenia Powierzajacy poleca przetwarzanie danych
osobowych Przyjmujacemu, co stanowi udokumentowane polecenie w rozumieniu art. 28
ust. 3 lit. a, w zwigzku z art. 29 Rozporzadzenia.

§2
Prawa i obowiazki Stron

Obowiazki Przyjmujacego:

1) Przyjmujacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
Umowa powierzenia, Rozporzadzeniem oraz innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktore chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

2) Przyjmujacy jest zobowigzany do dokonania wszelkich czynnosci wynikajacych z
Umowy powierzenia, Rozporzadzenia oraz innych obowigzujacych przepisow prawa z
nalezyta starannoscig.

3) Przyjmujacy jest zobowigzany do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych
przy ich przetwarzaniu poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, zgodnie z art. 32
Rozporzadzenia.



4) Przyjmujacy jest zobowigzany do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaty powierzone mu dane
osobowe, w celu i w zakresie okreslonym w Umowie powierzenia.

5) Przyjmujacy zobowiaze osoby upowaznione do przetwarzania powierzonych mu
danych osobowych do zachowania w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b
Rozporzadzenia) przetwarzanych danych osobowych oraz sposobdw ich
zabezpieczenia, zarbwno w trakcie realizacji Umowy gtownej, jak i po jej
wygasni¢ciu, m.in. poprzez odebranie od tych osob indywidualnych stosownych
o$wiadczen.

6) Przyjmujacy jest zobowigzany do prowadzenia w formie papierowej lub w formie
elektronicznej rejestru wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych
w imieniu Powierzajacego, zawierajacego informacje, o ktérych mowa w art. 30 ust. 2
Rozporzadzenia.

7) Przyjmujacy jest zobowigzany do niezwlocznego, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktorym mowa w art. 33
Rozporzadzenia, zglaszania Powierzajacemu kazdego przypadku naruszenia ochrony
powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych.

8) Przyjmujacy nie moze dalej powierzy¢ przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych, o ktorych mowa w §1 Umowy powierzenia, innym podmiotom
przetwarzajacym bez uprzedniej pisemnej zgody Powierzajacego. Osoby fizyczne,
wlacznie z osobami prowadzacymi jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza,
wspolpracujace z Przyjmujacym na podstawie umow cywilnoprawnych sg traktowane
jak personel Przyjmujacego i nie stanowig innych podmiotow przetwarzajacych w
rozumieniu art. 28 ust. 2 Rozporzadzenia.

9) Powierzajac przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Przyjmujacy jest
obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnianie przez inny podmiot
przetwarzajacy wymogow w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co
najmniej takim samym, jaki zostal okreslony w Umowie powierzenia.

10) Przyjmujacy nie jest uprawniony do jakiegokolwiek dalszego wykorzystania i
udostgpniania powierzonych mu danych osobowych.

11) Przyjmujacy udostepnia Powierzajacemu na kazde jego zadanie i w wyznaczonym
terminie, wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkoéw
okreslonych w Umowie powierzenia.

12) Przyjmujacy w miar¢ mozliwosci pomaga Powierzajacemu wywigzywac si¢ z
obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza w zakresie
wykonywania jej praw (zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. € Rozporzadzenia) oraz z
obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia (zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. f
Rozporzadzenia).

Prawa Powierzajacego:

1) Powierzajacy moze uzalezni¢ udzielenie zgody na dalsze powierzenie przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w §1 Umowy powierzenia, od spetnienia innych
warunkdéw zwigzanych z przetwarzaniem lub ochrong powierzanych danych
osobowych.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Powierzajacy ma prawo przeprowadzania planowanych audytow i inspekcji, o ktérych
mowa w art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia, dotyczacych wykonywania przez
Przyjmujacego postanowien zawartych w Umowie powierzenia.

O zamiarze przeprowadzenia planowanego audytu lub inspekcji Powierzajacy

powiadomi Przyjmujacego z wyprzedzeniem co najmniej 7 dni kalendarzowych ze

wskazaniem oso6b upowaznionych do przeprowadzenia czynnos$ci w imieniu

Powierzajacego.

W przypadku powzigcia przez Powierzajagcego wiadomosci o naruszeniu przez

Przyjmujacego zobowigzan wynikajgcych z Umowy powierzenia, obowigzkow

wynikajacych z Rozporzadzenia oraz innych przepiséw prawa powszechnie

obowigzujacego dotyczacych przetwarzania i ochrony danych osobowych,

Powierzajacy moze przeprowadzi¢ niezapowiedziany audyt lub inspekcje, w zakresie

wykonywania Umowy powierzenia, w kazdym terminie - bez uprzedniego

powiadomienia Przyjmujacego.

Powierzajacy ma prawo do przeprowadzania audytu lub inspekcji sposobu

wykonywania Umowy powierzenia przez Przyjmujacego, w siedzibie Przyjmujacego

oraz we wszelkich innych miejscach stanowigcych obszar przetwarzania
powierzonych danych osobowych.

W celu wykonania audytéw lub inspekcji, o ktérych mowa w pkt. 2 1 4 Powierzajacy

ma prawo, w szczegolnosci do:

a) wstepu do pomieszczen, w ktorych Przyjmujacy przetwarza powierzone mu dane
osobowe, w godzinach wykonywania pracy u Przyjmujacego,

b) Zadania zlozenia przez Przyjmujacego pisemnych i ustnych wyjasnien w celu
ustalenia stanu faktycznego, w wyznaczonym przez Powierzajacego terminie,

c) przeprowadzenia ogledzin dokumentdw, a takze urzadzen, nosnikow oraz
systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania powierzonych danych
osobowych.

Na zakonczenie audytu lub inspekcji, przedstawiciel Powierzajacego sporzadza

protokot, ktory podpisuja 1 otrzymujg przedstawiciele obu stron. Przedstawiciel

Przyjmujacego moze wnies¢ zastrzezenia i uwagi do protokotu.

Po przeprowadzeniu audytu lub inspekcji, Powierzajacy w swoim wystapieniu moze

sformutowa¢ wobec Przyjmujacego zalecenia dotyczace stosowania Rozporzadzenia

oraz zadania dotyczace zobowigzan i postanowien zawartych w Umowie powierzenia,

a takze moze okres$li¢ termin ich realizacji.

W przypadku uznania przez Powierzajacego, ze Umowa powierzenia jest

wykonywana z istotnym naruszeniem jej postanowien, Powierzajagcemu przystuguje

prawo do:

a) zadania natychmiastowego wstrzymania przetwarzania powierzonych danych
osobowych 1 wyznaczenia Przyjmujgcemu terminu na usuni¢cie uchybien,

b) wypowiedzenia Umowy powierzenia w trybie natychmiastowym.

Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na

serwerach i no$nikach danych, serwery 1 nosniki te nie moga znajdowac si¢ poza

terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego.



11) Powierzajacy umozliwi Przyjmujgcemu zdalny dostep do systemu
teleinformatycznego i przetwarzanych danych osobowych poprzez funkcjonujacy u
Powierzajacego system zdalnego dostepu, przy zachowaniu obowigzujacych w tym
zakresie standardow i procedur. (Pozostawic¢ tres¢ pkt. 11 tylko, jezeli ma
zastosowanie do planowanego powierzenia przetwarzania danych osobowych)

§3
Wspoldzialanie Stron

1. Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy powierzenia bedg ze sobg $cisle
wspotpracowacé, informujac si¢ wzajemnie o wszystkich okolicznos$ciach majacych lub
mogacych mie¢ wplyw na wykonanie Umowy powierzenia, w szczegolnosci,
Przyjmujacy bedzie informowat Powierzajacego o wszelkich przypadkach naruszenia
zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych oraz o wszelkich czynno$ciach
podejmowanych w sprawach dotyczacych przetwarzania i ochrony powierzonych
danych osobowych, w zwigzku z postgpowaniem toczacym si¢ przed Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz przed innymi organami lub sadami.

2. Przyjmujacy jest obowigzany niezwlocznie informowac Powierzajacego o wszelkich
zdarzeniach dotyczacych naruszenia ochrony powierzonych danych osobowych, w
szczegolnosci w przypadkach: wystapienia lub podejrzenia wystapienia naruszenia W
systemach teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe
lub podjecia proby dokonania czynno$ci w celu spowodowania naruszenia ochrony
danych osobowych.

3. Przyjmujacy informuje Powierzajacego o kazdym zdarzeniu, o ktdrym mowa w ust. 2
w tym, o kazdym naruszeniu ochrony danych osobowych poprzez wystanie
zgloszenia Powierzajacemu w formie wiadomosci elektronicznej na adres e—mail
............................................ (nalezy poda¢ adres sekretariatu komorki
organizacyjnej - wilasciciela biznesowego powierzanych danych). Zgtoszenie o
naruszeniu ochrony danych osobowych powinno zawiera¢ informacje, o ktorych
mowa w art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia.

4. Zgloszenie o kazdym zdarzeniu, o ktérym mowa w ust. 2 w tym, o kazdym
naruszeniu ochrony danych osobowych Przyjmujacy przekazuje Powierzajacemu
niezwltocznie, nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin od powzigcia informacji o zdarzeniu.

§4
Obowiazywanie Umowy powierzenia

1. Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtownej, z
zastrzezeniem ust. 2-3.

2. Przyjmujacy, po wygasnieciu Umowy powierzenia, zobowigzuje si¢ niezwlocznie, nie
poOzniej niz w terminie 7 dni, trwale usung¢ wszelkie powierzone mu dane osobowe z
wlasnych systemow informatycznych oraz z wtasnych no$nikow danych, a takze
trwale zniszczy¢ wszelkie ich istniejace kopie pozostajace w jego dyspozycji, w
sposob uniemozliwiajacy ich odtworzenie. Usunigcie dotyczy réwniez wszelkich taczy
oraz replikacji utworzonych przez Przyjmujacego.



Wykonanie obowigzku, o ktorym mowa w ust. 2 zostanie potwierdzone przez
Przyjmujacego przekazanym Powierzajgcemu protokotem, uwzgledniajagcym dalsze
powierzenia, nie poézniej niz w terminie 3 dni od dnia wykonania obowigzku.

Po zakonczeniu obowigzywania Umowy powierzenia Przyjmujacy jest obowigzany do

niezwlocznego przekazania Powierzajagcemu pisemnego oswiadczenia, w ktorym

potwierdzi, ze nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato
mu powierzone.
§5
Warunki rozwigzania Umowy powierzenia

Umowa powierzenia moze zosta¢ rozwigzana za 7 dniowym okresem wypowiedzenia

w przypadku, gdy:

a) kontrola Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych wykaze, ze Przyjmujacy
nie podjat srodkéw zabezpieczajacych, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu,

b) Przyjmujacy dopuszcza si¢ zwloki w dotrzymaniu termindéw, o ktorych mowa w
§ 2 ust. 2 pkt 8 1 9 Umowy powierzenia,

c) Przyjmujacy wykorzystat powierzone mu dane osobowe niezgodnie z Umowg
powierzenia,

d) Przyjmujacy, bez zgody Powierzajacego, powierzyt przetwarzanie danych
osobowych innemu podmiotowi przetwarzajacemu,

e) zostanie wszczete postgpowanie sagdowe przeciw Powierzajacemu badz
Przyjmujacemu w zwigzku z naruszeniem ochrony powierzonych danych
osobowych.

Powierzajacy moze rozwigza¢ Umowe powierzenia za wypowiedzeniem ze skutkiem

natychmiastowym, z winy Przyjmujacego w przypadku gdy:

a) Przyjmujacy wykorzystat powierzone mu dane osobowe niezgodnie z Umowa
powierzenia, Rozporzadzeniem lub innymi przepisami prawa powszechnie
obowiazujacego,

b) Przyjmujacy dopuscit si¢ zwloki w dotrzymaniu terminu, o ktorym mowa w § 2
ust. 1 pkt 7 Umowy powierzenia,

C) zostanie wszczete postgpowanie sgdowe lub administracyjne przeciw
Przyjmujacemu w zwiazku z naruszeniem ochrony powierzonych danych
osobowych.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Przyjmujacy zobowigzany jest

niezwtocznie po otrzymaniu wypowiedzenia, zrealizowa¢ zobowigzania, o ktorych

mowa w § 4 ust. 2-4.

§6

Odpowiedzialnos¢ Przyjmujacego
Przyjmujacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie powierzonych
danych osobowych niezgodnie z Umowa powierzenia, a w szczegdlnosci za
bezprawne udostepnienie lub przekazanie danych osobowych nieuprawnionemu
podmiotowi lub osobie.
Przyjmujacy zobowigzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania Powierzajacego o
kazdym postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym



powierzonych Przyjmujgcemu danych osobowych oraz o kazdej decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacych tych danych, wydanych wobec
Przyjmujacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub
wykonywanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania u Przyjmujacego
powierzonych mu danych osobowych.

Jezeli w zwigzku z przetwarzaniem przez Przyjmujacego powierzonych mu danych
osobowych Powierzajacy zostanie prawomocnym orzeczeniem zobowigzany do
wyptaty odszkodowania, zado$¢uczynienia lub zostanie ukarany grzywna,
Przyjmujacy zobowiazuje si¢ zrekompensowac¢ Powierzajgcemu udokumentowane
wydatki z tego tytulu do wysokosci wyptaconego odszkodowania, zado$¢uczynienia
lub grzywny.

Zobowigzanie Przyjmujacego, o ktorym mowa w ust. 3, powstanie pod warunkiem
pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku wystapienia z roszczeniem wobec
Powierzajacego, jego podstawach prawnych i faktycznych, w celu umozliwienia
Przyjmujacemu zajecia stanowiska, odniesienia si¢ do podstaw takiej
odpowiedzialnosci i ewentualnego udzialu w sprawie na etapie sgdowym.
Przyjmujacy ponosi odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza wzgledem Powierzajacego w
zakresie strat rzeczywiscie poniesionych przez Powierzajacego.

Przyjmujacy ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody i straty wyrzadzone
osobom trzecim wynikajace z niezgodnego z Umowa powierzenia, Rozporzadzeniem
oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, przetwarzania
powierzonych mu danych osobowych lub braku skutecznej ich ochrony.

§7

Zasady zachowania poufnosci
Przyjmujacy zobowigzuje si¢ do skutecznego zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatow, dokumentéw oraz danych osobowych do ktérych
bedzie miat dostep lub ktore zostang mu przekazane przez Powierzajacego lub jego
reprezentantow, w zwigzku z wykonywaniem Umowy powierzenia.
Przyjmujacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
informacji, danych i ich no$nikéw, o ktorych mowa w ust. 1, nie beda one
wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Powierzajacego w
innym celu niz okreslony w § 1 Umowy powierzenia chyba, ze obowiazek ich
ujawnienia lub udostepnienia wynika z bezwzglednie obowigzujacych przepisow
prawa, a z zadaniem wystgpi uprawniony organ lub sad.
Strony zobowigzuja si¢ do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania
informacji, danych 1 ich no$nikow, a takze powierzonych danych osobowych, o
ktorych mowa w ust. 1, gwarantowaly ich skuteczne zabezpieczenie, przed dostepem
0sOb nieuprawnionych.



§8
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych Umowa powierzenia zastosowanie bedg miaty
przepisy Rozporzadzenia oraz inne przepisy prawa powszechnie obowigzujacego, w
szczegblnosci przepisy kodeksu cywilnego.

2. Zmiany Umowy powierzenia wymagajga zachowania formy pisemnej, w postaci
Aneksu, pod rygorem niewaznosci.

3.  Wszelkie spory zwigzane z wykonaniem Umowy powierzenia oraz wynikajace z
przetwarzania powierzonych danych osobowych w oparciu 0 Umowe gtéwna,
rozstrzygane be¢da przez sad wilasciwy dla siedziby Powierzajacego.

4. Umowa powierzenia wchodzi w zycie z dniem jej podpisania. Umowe sporzadzono w
trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden dla Przyjmujacego, dwa dla
Powierzajacego./ Umowe powierzenia sporzadzono i1 podpisano w formie
elektronicznej za pomoca kwalifikowanych podpiséw elektronicznych. Datg zawarcia
Umowy jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron ( nalezy wybra¢ jedng z
wersji).

Powierzajacy Przyjmujacy



