Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej we Wroclawiu
poszukuje kandydata/kandydatki do pracy na stanowisko
stazysty/mlodszego asystenta w Oddziale Higieny Dzieci i Mlodziezy

1. Miejsce wykonywania pracy: PSSE we Wroctawiu, ul. Trzebnicka
2. Wymiar czasu pracy: pelny etat
3. Wymagane wyksztatcenie: wyzsze, pedagogika, psychologia, inne

4. Przewidywany zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

—przeprowadzanie kontroli w placoéwkach nauczania i wychowania;

—sporzadzanie dokumentacji kontrolnej (protokoty kontroli) i pokontrolnej (m.in.
sporzadzanie decyzji administracyjnych) oraz prowadzenie postepowania
administracyjnego, w oparciu o Kodeks postgpowania administracyjnego;

—prowadzenie rejestrow obowiazujacych w komorce organizacyjnej;

—sporzadzanie wszelkiej dokumentacji funkcjonujacej w Oddziale, w tym sprawozdan,
harmonogramow, itp.

5. Inne wymagania:

—staz w Panstwowej Inspekcji Sanitarnej bedzie dodatkowym atutem;

—praktyczna znajomos$¢ obshugi komputera, m.in. Microsoft Office (Word, Excel);

—podstawowa znajomo$¢ ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, ustawy
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

—wysoka kultura osobista, odporno$¢ na stres, dyspozycyjnos$¢, dokladnos¢, sumiennosc,
komunikatywno$¢, odpowiedzialno$¢, umiejetnos¢ pracy w niekomfortowych warunkach
podczas kontroli, umiejetnos¢ pracy w zespole;

—znajomos¢ jezykow obcych;

—prawo jazdy kat. B.

6. Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

— Zyciorys (m.in. data urodzenia, wyksztalcenie, przebieg do$wiadczenia zawodowego);

—list motywacyjny, napisany odrecznie, o objetosci nieprzekraczajacej jednej strony
(powinien przedstawia¢ powody zainteresowania stanowiskiem oraz doswiadczenia
1 predyspozycje, mozliwe do wykorzystania w przysziej pracy);

—kwestionariusz kandydata do pracy;

— kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie, dodatkowe kwalifikacje;

—kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (ksero swiadectw pracy);

—kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢, w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu o0sOb niepelnosprawnych
(Dz.U. 22024 r. poz. 44 z p6zn. zm.);

—o$wiadczenie o treSci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
w procesie rekrutacji na stanowisko stazysty/mlodszego asystenta, ogloszonej i prowadzonej
przez Powiatowq Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng we Wroctawiu. Jednoczesnie
oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o przystugujgcym mi prawie dostepu do
tresci moich danych oraz ich poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym
czasie, jak rowniez, ze podanie tych danych byto dobrowolne.” (zalacznik do ogloszenia
o naborze).

Zachecamy do skladania aplikacji osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci




Wszystkie o§wiadczenia i kopie dokumentow winny by¢ opatrzone wlasnorecznym
podpisem

7. Termin skladania dokumentéw: do 30 wrzesnia 2026 r. do godziny 15

O waznosci oferty kandydata/kandydatki decyduje data wptywu do PSSE we Wroctawiu,
Dokumenty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.

8. Miejsce skladania dokumentéw: (osobiscie lub listownie w zaklejonych kopertach):

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna we Wroclawiu,
ulica Kleczkowska 20
50-227 Wroclaw
zaklejona koperta z dopiskiem: ,, oferta pracy — HDM”

9. Wybrani kandydaci zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne, o terminie ktorych
zostang poinformowani telefonicznie.

10. Ztozone dokumenty kandydatow, ktérych oferty zostaly odrzucone w procesie naboru
mozna odbiera¢ osobiscie w przeciggu 2 tygodni od zakonczenia rekrutacji, po tym terminie
zostang zniszczone.



