SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,STWZ”

na zakup kopert (w tym kopert z nadrukiem) dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW.
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Numer sprawy: ZER-ZP-5/2016

INFORMACJE OGOLNE
Informacje 0 Zamawiajacym

. Zamawiajgcym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych zwany

dalej ,.Zakiadem”

. Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

. NIP: 526-10-42-106

. REGON: 011320130

. Adres elektroniczny: zer@zer.msw.gov.pl

. Strona internetowa: htip://www.zer.msw.gov.pl (ogloszenia, jak w rozdziale XXI SIWZ)
. Telefon: 22/ 60-28-645, 22/ 825-73-49

. Faks: 22/ 825-49-79

. Godziny urzgdowania: 82 - 16
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Tryb i podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego

. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego, ponizej rownowartosci kwoty 135.000 EURO.

. Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.

z 2015r. poz. 2164), zwana dalej ,,ustawa".

Oferty czeSciowe, wariantowe, zamdéwienia uzupelniajace

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 6 oraz

art. 83 ust. 2 ustawy.

. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 7

oraz art. 83 ust. 1 ustawy.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamdéwien uzupelniajgcych, o ktérych

mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:
1) Pan fukasz MATEJUK - tel. 22/ 60-28-645, w dni robocze w godzinach: 82%-16%,
2) Pani Anna TABACZYNSKA - tel. 22/ 60-28-475, w dni robocze w godzinach: 72%15%.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz wyjasnienia dotyczace niniejszego
postgpowania Zamawiajacy i Wykonawey przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng, z wyjatkiem dokumentow stanowigcych uzupehienie oferty lub integralna
czgsc oferty, ktdre muszg by¢ skladane w formie pisemne;.

. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawea przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,

informacje oraz wyjasnienia faksem lub droga elektroniczna, kazda ze Stron na Zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.



PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup kopert (w tym kopert z nadrukiem) dla Zakladu
Emerytalno-Rentowego MSW.

Do opisu przedmiotu zamdéwienia przyjeto klasyfikacje ze Wspélnego Slownika
Zaméwien CPV nr 30199230-1.

2. Podstawowe definicje:

1) dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy,

2) zakres warunkowy — zdarzenie przyszle niepewne,
3) niewykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie w ogdle nie zostaje spelnione,

4) nienalezyte wykonanie umowy ma miejsce wtedy, gdy $wiadczenie zostalo spetnione, ale
interes Zamawiajgcego nie zostat zaspokojony w spos6b odpowiadajgcy tredci umowy.

Tabela nr 1. Wykaz asortymentu wraz z opisem wymagan:

Nazwa asortymentu wraz z opisem wymagan: o o h;‘;i‘;e TERMINY REALIZACII

2 3 4 3 | a. [ 7. [ 8.

ZAKRES PODSTAWOWY ZAMOWIENIA
/realizacja partiami, w terminach okreslonych w rozdziale V1 ust. 1 SIWZ/

I partia 11 partia III partia IV partia
dostawy dostawy dostawy dostawy
(ilosé) (ilogé) (iloéé) (iloéc)

Koperta biala C6/5 NK z okienkiem w prawym

gérnym rogu oraz nadrukiem:

- nadruk (wzér nadruku stanowi zalgcznik nr 7 do
SIWZ — numer ewidencyjny oraz tresé oplaty
pobranej do uzgodnienia z Zamawiajgcym przed
wykonaniem nadruku)

- klejona na mokro,

- wymiary: 114mm x 229 mm,

- wymiar okienka: 90mm x 45mm,

- poloenie okienka: 30mm od gornej krawedzi i
20mm od prawego boku, (Zamawiajgcy zastrzega opk. 260 = s = 260
sobie prawe do zmiany polotenia okienka; '
Wykonawca zobowigzany jest uzgodnié poloienie
okienka 7 Zamawiajgcym przed wykonaniem
zamdwienia,

- wngtrze koperty z poddrukiem granatowym,

- gramatura papieru: 80g/m?,

- przeznaczona do automatycznego klejenia i
pakowania przez urzadzenie Kopertujgce,

- trwalos¢ kleju — min, 12 miesigcy,

/1opk. = 1000 szt./

Koperta biala C5 HK z paskiem:

- wnetrze koperty z poddrukiem granatowym,
- gramatura papieru: 80g/m? — 90g/m’, opk. 60 20 20 20 -
- trwaloéé kleju — min. 12 miesiecy.

/1opk. = 500 szt./

Koperta biala C6 SK bez okienka:

- wnetrze koperty z poddrukiem granatowym,
- gramatura papieru: Sl]glm2 — 90g/m2, opk. 20 10 5 % &
- trwaloéé¢ kleju — min. 12 miesigcy.

/1opk. = 1000 szt./

!
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Koperta biala C6 SK z okienkiem:

- wnetrze koperty z poddrukiem granatowym,
4, |-gramatura papieru: 80g/m’ - 90g/m’, opk. 20 10 < 10 L
- trwaloé¢ kleju - min. 12 miesiecy.

/1opk. = 1000 szt./

Koperta biala DL SK 110mm x 220mm z okienkiem
w dolnym prawym rogu:

- gramatura papieru: 80g/m’ — 90g/m’

- wnetrze koperty z poddrukiem granatowym,

- trwalos¢ kleju — min. 12 miesigcy.

/lopk. = 1000 szt./

opk. | 190 80 40 40 30

Koperta biala DL SK 110mm x 220mm bez okienka:
- gramatura papieru: 80g/m? — 90g/m’

6. |- wnetrze koperty z poddrukiem granatowym, opk. 25 10 15 - -
- trwaloé¢ kleju — min. 12 miesiecy.

/1opk. = 1000 szt./

Koperta biala C4 HK z paskiem:

- gramatura papieru: 80g/m’ —90g/m’,
7. |- wnetrze koperty z poddrukiem granatowym, opk. 30 10 10 5 5
- trwalos¢ kleju — min. 12 miesigcey.

lopk. = 250 szt./

Koperta biala LDS lub rownowaina, z paskiem:
- wymiary: 300mm x 460mm x 40mm,
- gramatura: 220g/m” (podw6jna warstwa papieru,
kazda o gramaturze 110g/m?),
- trwalo$é kleju — min. 12 miesiecy.
lopk. = 100 szt./

opk. | 20 5 5 5 5

Koperta B4 HK rozszerzana, brazowa, z paskiem:
- wymiary: 350mm x 250mm x 40mm,

9, |- gramatura papieru: 130g/m’ — 140g/m’, opk. i5 5 5 5 =
- trwalos¢ kleju — min. 12 miesigcy. '

lopk. = 250 szt./

ZAKRES WARUNKOWY ZAMOWIENIA
/realizacja w terminie do 10 dni od dnia przeslania zaméwien(nia), ktérych(ego) wzor stanowi
zalgeznik nr 6 do SIWZ; Zamawiajacy bedzie przesylal Wykonawey zamoéwienia(e) najpézniej do dnia
02.12.2016r.

Koperta biala C6/5 NK z okienkiem w prawym

gérnym rogu bez nadruku:

- klejona na mokro,

- wymiary: 114mm x 229 mm,

- wymiar okienka: 90mm x 45mm,

- polozenie okienka: 30mm od dolnej krawedzi i
20mm od prawego boku, (Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawe do zmiany poloienia okienka;

10. Wykonawca zobowigzany jest uzgodnic potoienie opk. | de 30
okienka z Zamawlajgcym przed wykonaniem
zamdowienia,

- wngtrze Koperty z poddrukiem granatowym,

- gramatura papieru: 80g/m’, W terminie do 10 dni od dnia

- przeznaczona do automatycznego klejenia i : Lo
pakowania przez urzgdzenie kopertujace, PrGHAR Zaniwieninky

- trwalo$¢ kleju — min. 12 miesiecy.

/1opk. = 1000 szt./
i1 Koperta biala C6/5 NK z nadrukiem — opis wymagari

jak w zakresie podstawowym zamdwienia opk. | do 260
12. |, Bieste possionorepns amowiants | opk. RN
13. | ik ckresic podspvouym samavionis | v (SGHE
14. Koperta biala C6 SK z okienkiem — opis wymagari opk. [1de/10

Jak w zakresie podstawowym zamdwienia
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Koperta biala DL SK 110mm x 220mm z okienkiem

15. | w dolnym prawym rogu, bez nadruku — apis opk. | do 50
wymagad jak w zakresie podstawowym zamdwienia
Koperta biala DL SK 110mm x 220mm bez okienka
16. | - opis wymagan jak w zakresie podstawowym opk. | do 10
zamdwienia
Koperta biala C4 HK z paskiem — opis wymagani jak e
17, w zakresie podstawowym zamdwienia opk. | do20
Koperta biala LDS lub réwnowazna, z paskiem — ‘
18. | opis wymagari jak w zakresie podstawowym opk. do5
zamdwienia
Koperta B4 HK rozszerzana, brazowa, z paskiem —
19. | opis wymagan jak w zakresie podstawowym opk. | do 20
zamdwienia

3. Przed przystgpieniem do wykonania nadrukéw na Lkopertach Wykonawea
zobowiazany bedzie przesla¢ wizualizacje koperty z nadrukiem, celem akceptacji
przez Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy informuje, iz przeslang wizualizacje koperty sprawdzi w terminie do
2-ch dni roboczych; w przypadku naniesienia przez Zamawiajacego uwag wymagane
jest ponowne przeslanie wizualizacji koperty do akeeptacji Zamawiajgeego; kazde
kolejne sprawdzenie druku probnego bedzie trwalo do 2-ch dni roboczych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tres$ci nadruku na kopertach w fazie
przygotowywania nadruku do wykonania.

6. Zakres warunkowy:

1) przedmiot niniejszego zaméwienia obejmuje realizacj¢ zakresu warunkowego
zamowienia — prawo opcji (art. 34 ust. 5 ustawy),

2) Zamawiajacy udzieli zaméwienia w zakresie warunkowym w sytuacji, gdy w planie
finansowym Zakladu Emerytalno—Rentowego MSW zostang zabezpieczone srodki
finansowe na realizacje zamoéwienia w zakresie warunkowym oraz, gdy Wykonawea
bedzie mogl zrealizowaé zamdwienie(a) w zakresie warunkowym.

VI. Termin wykonania zaméwienia: do dnia 12 grudnia 2016r.

1. Wykonawea zobowigzany jest realizowac zakres podstawowy zamodwienia w partiach,
z zachowaniem nizej wskazanych terminéw:

1)

2)

3)

4)

I partia dostawy (ilo$¢ zgodna z kolumng nr 5 Tabeli nr 1 z rozdzialu V SIWZ)
- do 10 dni od dnia zawarcia umowy,

Il partia dostawy (ilos¢ zgodna z kolumng wnr 6 Tabeli nr 1 z rozdzialu V SIWZ)
- do 14 dni. od dnia przestania zaméwienia przez Zamawiajgcego lub do dnia
29.06.2016r. w przypadku nie przeslania zamdwienia przez Zamawiajgcego do dnia
15.06.2016r.,

II1 partia dostawy (ilos¢ zgodna z kolumng nr 7 Tabeli nr 1 z rozdzialu V SIWZ) - do
14 dni, od dnia przestania zamdwienia przez Zamawiajacego lub do dnia_21.10.2016r.
w przypadku nie przestania zamowienia przez Zamawiajacego do dnia 07.10.2016r.

1V partia dostawy (ilos¢ zgodna z kolumng nr 8 Tabeli nr 1 z rozdzialu V SIWZ) — do
14 dni, od dnia przestania zamowienia przez Zamawiajacego lub do dnia_16.11.2016r.
w przypadku nie przestania zamowienia przez Zamawiajacego do dnia 02.11.2016r.,

Wykonawea zobowigzany jest realizowaé zakres warunkowy zamdéwienia w terminie

do 10 dni od dnia przeslania zaméwien(nia) faksem lub w formie elektronicznej,
ktérego wzér stanowi zalgeznik nr 6 do SIWZ; Zamawiajacy przes§le Wykonawcy
zamoéwienie najpézniej do dnia 02.12.2016 r.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

VIL

1.

2

SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, ZASADY WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO

WYKLUCZENIA, OSWIADCZENIA ORAZ DOKUMENTY WYMAGANE OD
WYKONAWCY

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamo6wienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, kitdrzy speiniajg nizej wymieniony
warunek, okreslony w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie:

1) posiadania wiedzy i do$wiadczenia tj. nalezytego wykonania lub wykonywania w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnodei jest krétszy — w tym okresie, co najmnigj 2-ch glownych dostaw,
odpowiadajacych swoim rodzajem przedmiotowi niniejszego zamowienia o wartosci nie
mniejsze] niz 30.000,00zt brutto;

ocena spelnienia ww. warunku nastapi na podstawie zalaczonego do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawcy wynikajgcego z art. 44 ustawy; wzor odwiadczenia stanowi
zatgeznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

na zasadzie: spelnia-nie spelnia.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. |
ustawy:

ocena spelnienia ww. warunku nastgpi na podstawie zalgezonyceh do oferty:

a) oswiadczenia Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spelniania
warunkoéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy; wzdr oéwiadczenia stanowi
zalgceznik nr 3 do niniejsze) SIWZ,

b) aktualnego odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1

pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej. niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert;

¢) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegltych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wadciwego organu — wystawionego nie
wezesnie], niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

d) aktualnego zaswiadczenia wiasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego. ze Wykonawca nie
zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catodci wykonania decyzji wilasciwego organu —

stawionego nie wczesdniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawey, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
Z niniejszego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy:

Do oferty nalezy dolaczy¢ niZej wymieniony dokument dotyczacy przynaleznosei do
grupy kapitalowej:

list¢ podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitalowej albo informacji o tym, ze
Wykonawca nie nalezy do grupy kapitalowej; wzér dokumentu stanowi zalgeznik nr 4 do
niniejszej SIWZ,
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Jezeli Wykonawca, wykazujac spelianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
a podmioty te bgdg braly udzial w realizacji czesci zaméwienia, Zamawiajacy zada od
wykonawey przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych
wust. 21 3.

Dokumenty sa skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginalem™
przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktérych Wykonawca polega (na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawey lub tych podmiotéw sg poswiadczane ,.za zgodnosé z oryginalem™ odpowiednio
przez Wykonawce lub te podmioty.

Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:
Spelnia - nie spelnia.

W przypadku niespelnienia jakiegokolwiek warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca
zostanie wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.

Oswiadezenia i dokumenty  potwierdzajace  spelnienie  warunkéw  udzialu
w_postepowaniu, w tym wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania
0 udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie Wykonawey wynikajgee z art. 44 ustawy. Wzoér oswiadczenia stanowi
zalgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

Oswiadczenie Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spelniania
warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Wzor oéwiadczenia stanowi zalgeznik
nr 3 do niniejszej SIWZ.

Lista podmiotéw nalezacych do te] samej grupy kapitalowej albo informacja o tym, Ze
Wykonawea nie nalezy do grupy kapitatowej. Wzor dokumentu stanowi zafgeznik nr 4 do
niniejszej umowy.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawione nie wczeéniej, niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze
Wykonawea nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie
w catodci wykonania decyzji whasciwego organu — wystawione nie wezeédniej. niz 3 miesiace
przed uplywem terminu skladania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnoéei lub
wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4-6, sklada dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogloszono upadioséci,
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10.

11.

IX.

X.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne
i zdrowotne albo Ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie
na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w caloéci wykonania decyzji wiasciwego
organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o0 zamowienie.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 1 i 3, powinny by¢ wystawione nie wczesniej, niz

6 _miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert. Dokument. o ktérym mowa w ust. 7
pkt 2. powinien by¢é wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigee przed uplywem terminu
skiadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 7, zastgpuje
sic je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcey, zlozone przed wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy skiadaé wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski. poswiadczonym przez Wykonawce.

Dokumenty nalezy sklada¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnosc
z oryginatem” przez Wykonawce, ustanowionego pelnomocnika Jub notariusza. W przypadku
zlozenia kopii poéwiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez ustanowionego
pelnomocnika, nalezy dolgezyé pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo musi byé zioZzone:
w oryginale albo kopii po$wiadczonej notarialnie.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwodcei co do jej prawdziwosci.

Wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

OFERTA
Sposdéb przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana jedna cena.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej w postaci wydruku

komputerowego, maszynopisu lub odrgcznie, przy zachowaniu starannosci i czytelnosei.

. Tred¢ oferty musi odpowiadaé treéci SIWZ. Jezeli tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,

Zamawiajacy odrzuca ja, zgodnie z postanowieniami art. 89 ust.l1 pkt 2 ustawy,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

. Formularz ofertowy, wszystkie dokumenty wiasne i zalaczniki tworzace oferte musza byé

podpisane przez Wykonawce lub ustanowionego pelnomocnika Wykonawcy. W przypadku
podpisania  dokumentow  przez ustanowionego pelnomocnika nalezy dolgczyé
pelnomocnictwo okreslajace jego zakres. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone: w oryginale lub
kopii poswiadczonej notarialnie.

. W przypadku oferty skiadanej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych si¢ o wykonanie

zamoOwienia (w tym réwniez wspllnikéw spoltki cywilnej lub konsorcjum) oferta moze byé
podpisana przez nich wszystkich lub przez pelnomocnika, ustanowionego zgodnie z art. 23
ustawy. Stosowne pelnomocnictwo winno byé podpisane przez wszystkich Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, zgodnie z formg reprezentacji kazdego
z nich.

7/25



Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zalaczony do oferty i zawiera¢ w szczeg6lnogci

wskazanie: postgpowania o zamoéwienie publiczne, ktérego dotyczy, Wykonawcow

ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamdwienia, ustanowionego Pelnomocnika oraz

zakres jego umocowania, obejmujgcy przede wszystkim:

1) reprezentowanie w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) zaciaganie zobowigzan,

3) zlozenie oferty,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobowigzan zwigzanych z postgpowaniem
o zamdwienie publiczne.

6. Wszystkie dokumenty muszg by¢ aktualne w terminie skladania ofert oraz muszg by¢
przediozone w oryginale lub kopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginalem" przez
Wykonawce lub przez ustanowionego petnomocnika

7. Oferta musi zawiera¢;

1) formularz ofertowy — sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do STWZ,
2) o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdziale VIII SIWZ,

8. Oferta powinna by¢ zlozona w zaklejonej kopercie oznaczonej napisem: ,Oferta na zakup
kopert (w tym kapert z nadrukiem) dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW” oraz winna
byé opatrzona nazwg 1 adresem Wykonawcy. Na kopercie nalezy réwniez umieécié nr
sprawy: ZER-ZP-5/2016 oraz nastgpujacy zapis: ,/Nie ofwiera¢ przed dniem
; %43?: AN godz. 127,

9. Wymagane jest:

1) parafowanie (wraz =z imienng pieczatka) przez Wykonawee lub umocowanego
przedstawiciela Wykonawcy, wszystkich stron oferty, w tym stron wszystkich
zalgcznikow,

2) parafowanie (wraz z imienng pieczatka) przez osobe podpisujgca oferte, wszystkich
miejsc, w ktdrych poprawiono bledne zapisy.

10. Zalecane jest:

1) kolejne ponumerowanie wszystkich stron oferty,

2) zalaczenie pelnego spisu zawartosci oferty,

3) podanie nazwisk(a) osob(oby) upowaznionych(ej) do kontaktoéw z Zamawiajgcym w czasie
trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

11. Czgsci oferty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ zawarte w ofercie
w sposob umozliwiajgcy Zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementow oferty np.
Wykonawca powinien zlozy¢ ja w odrgbnym opakowaniu oznakowanym zapisem
~TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA NIE UDOSTEPNIAC INNYM UCZESTNIKOM
POSTEPOWANIA ™.

12. Wszystkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy zlozy¢ w: Zakladzie Emerytalno-Rentowym MSW, 02-106 Warszawa,
ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 468 (sekretariai:' Wydzialu Organizacyjnego - IV pigtro).

2. Termin skladania ofert uplywa dnia: /LQ .. 2016r. 0 godz. 1 12,

3. Oferty zostang otwarte w dniu: ’/1 4 IUL‘ 2016r. o godz. 122 w Zakladzie Emerytalno-
Rentowym MSW z siedzibg w Warszawie przy ul. Pawinskiego 17/21, pok. nr 462
(UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biure przepustek przy ul. Pawinskiego 17/21.
Nie nalezy zostawiac ofert w skrzynce korespondencyjnej na portierni).
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10.

)
2)

3)

11.

12.

13.

Zamawiajacy przediuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku ewentualnej(ych) zmian(y)
treéci SIWZ niezbedny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedluzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorym przekazana zostanie SIWZ, jak rowniez zamiesci t¢ informacje na
stronie internetowe;.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonaweow, a takze
informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

Zamawiajgcy, na pisemny wniosek Wykonawcey nieobecnego na otwarciu ofert, przekaze
informacje, o ktorych mowa w ust. 8 niniejszego rozdziatu SIWZ.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte, z tym
ze:

zmiany nalezy ztozy¢ wg takich samych zasad, jak skladana oferta z opisem ,, ZMIANA”,

w przypadku zlozenia kilku zmian, kopert¢ kazdej ,,zmiany” nalezy dodatkowo opatrzeé
opisem ,,ZMIANA Nr ... ",

wycofanie zlozonej oferty nastgpuje poprzez zloZenie pisemnego powiadomienia,
podpisanego przez Wykonawce lub umocowanego przedstawiciela Wykonawcy.
Odpowiednio opisang koperte, zawierajgcg powiadomienie, nalezy dodatkowo opatrze¢
opisem ,, WYCOFANIE”.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku braku adresu na kopercie oznaczonej ,,oferta”, ktéra
wplynie do Zamawiajgcego po terminie skladania ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwoé¢ otwarcia koperty. celem ustalenia adresu Nadawcy.

Zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy, protok6l wraz z zalacznikami jest jawny. Zalgezniki do
protokotu udostgpnia sie¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym Ze oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie zostana ujawnione informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skiadania ofert, zastrzeze, iz nie moga by¢ one udostgpnione, Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XII. Termin zwiazania oferta

1.
2.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

XIII. Kryteria oceny ofert

1.

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedlug nastepujgcego kryterium oceny
ofert:

Znaczenie Maksymalna iloéé punktéw,
Lp. Opis kryterium procentowe jakie moZe otrzymaé oferta za
kryterium dane kryterium
1. |Cena 100% 100 pkt

Uwaga: przez cene nalely rozumieé wyratonq w jednostkach pieniginych wartos¢ catkowitq oferty
7 uwzglednieniem podatku od towardw i ustug (VAT).
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X1V,

Zasady oceny w kryterium ,,Cena ”

W przypadku kryterium ,,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku
iloé¢ punktéw wynikajaca z dzialania:

= Cmin
C= G x 100

gdzie:

C - ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium ,.Cena”,
Coin — najnizsza cena catkowita sposréd wszystkich waznych i nie odrzuconych ofert,
C; — cena catkowita oferty badanej.

Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza ceng, otrzymujac
najwyzszg oceng punktowa.

Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takie] samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty., do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny i spesobu péZniejszych rozliczen

Wykonawca okresli ceng calkowita oferty brutto dla przedmiotu zamdwienia poprzez
wskazanie w formularzu ofertowym cen jednostkowych netto i podatku od towaréw i ushug
(VAT). Ceng calkowitg oferty brutto Wykonawca poda w zapisie liczbowym i slownym.
Wykonawea zobowigzany jest podaé ceny z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cene catkowitg oferty brutto stanowi suma wartosci poszczegdlnych pozycji formularza
ofertowego brutto (od poz. nr 1 do poz. nr 19).

Cena catkowita oferty brutto ma charakter ceny kosztorysowej.

Cena catkowita oferty brutto podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zwiekszeniu
w okresie realizacji zaméwienia.

Cena calkowita oferty brutto musi obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, w tym koszty transportu do siedziby Zamawiajgcego lub do innego obiektu
zlokalizowanego na terenie m. st. Warszawy, koszty wniesienia oraz koszty rozladunku
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

W sytuacji, gdy badana oferta bedzie zawierala razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia, Zamawiajgcy zwroci si¢ do Wykonawey o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokodé ceny. Wyjasnienia
Zamawiajgcy oceni zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikow, w tym w stosunku do walut
obcych.

Platnos¢ nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze,
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego od Wykonawcy prawidlowo
wystawionych(ej) faktur(y), wystawionych(ej) po uprzednim podpisaniu przez obie Strony
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protokotéw(u) odbioru (za poszczegolne partie dostawy, zakresy zamdéwienia) bez zastrzezen.
Wzér protokotu odbioru stanowi zalgcznik nr 5 do STWZ.

10. Za dzien dokonania platnosci przyjmuje si¢ datg obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione pe wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonaweow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibeg
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawey, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy(firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i fgczna punktacje,

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze zostaé
zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamiesci informacje,
o ktérych mowa w ust. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swoje] siedzibie.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw, ktdrzy wspolnie ubiegali si¢ o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze zadaé, przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

XVIL. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. Warunki ewentualnej zmiany umowy zawartej w wyniku udzielenia zaméwienia
publicznego

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, polegajacych
na przedluzeniu terminu(6w) realizacji zamoéwienia w stosunku do poszezegblnych partii
dostawy, w przypadku zaistnienia okolicznosci powodujacych niemoznodé realizacii
przedmiotu umowy we wskazanym w SIWZ i zaakceptowanym w ofercie przez Wykonawee
terminie(ach), z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
XVIII. Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tre§ci umowy

1. Przedmiot umowy: zakup kopert (w tym kopert z nadrukiem) dla Zakladu Emerytalno-
Rentowego MSW, na warunkach okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia oraz w cenach jednostkowych okreslonych w formularzu ofertowym.

2. Termin realizacji zam6wienia — jak w rozdziale VI niniejszej SIWZ.
3. Warto$¢ wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy — jak w ofercie Wykonawcy.

4. Zasady uiszczania oplat i zasady rozliczen — jak w rozdziale XIV niniejszej SIWZ.
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5.0 terminie dostaw(y) Wykonawca powiadomi Zamawiajacego faksem lub pocztg
elektroniczng na 2 dni robocze przed ich(jej) realizacja oraz uzgodni z Zamawiajgcym
warunki wjazdu na teren Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW w Warszawie przy
ul. Pawinskiego 17/21 lub do innego obiektu zlokalizowanego na terenie m. st. Warszawy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é nieprzyjecia dostaw(y) bez uprzedniego
powiadomienia przez Wykonawce o ich(jej) terminie.

6. Do potwierdzenia wykonania przedmiotu umowy niezbedne jest protokolarne przekazanie
przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajgcemu — bez zastrzezen. Wzér protokotu
odbioru stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

7. Kary umowne:

1) Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien
zawartej umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg umowna w wysokodei 15%
wartosci wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu umowy, z zastrzezeniem pkt 2,

2) w razie wystapienia zwloki w realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zaplaci
Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,2% wartosci wynagrodzenia brutio za
wykonanie przedmiotu umowy, za kazdy dzien roboczy zwloki,

3) Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie
przedmiotu umowy o wartos¢ naliczonych kar, na co Wykonawca wyraza zgode,

4) w przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajgcego szkody przewyzszy
wysoko$¢ kar umownych okreslonych w pkt 1-2, Zamawiajacemu przystuguje prawo do

dochodzenia odszkodowania uzupelniajgcego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na
zasadach og6lnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

8. Odstagpienie od umowy:
1) niewykonanie postanowien umowy w terminach:
a) 30 dni od dnia zawarcia umowy dla I partii dostawy,
b) 30 dni od dnia 29.06.2016r. dla I partii dostawy,
¢) 30 dni od dnia 21.10.2016r. dla III partii dostawy

d) do dnia 16.12.2016r. dla IV partii dostawy, przy realizacji zakresu podstawowego
zamoOwienia, upowaznia Zamawiajacego do odstapienia od niezrealizowanej czgéci
umowy, w trybie natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w ust. 7 pkt 1;

2) niewykonanie postanowien umowy do dnia 21.12.2016r., dla zakresu warunkowego
zamOwienia, upowaznia Zamawiajgcego do odstgpienia od niezrealizowanej czedci
umowy, w trybie natychmiastowym, z konsekwencjami okreslonymi w ust. 7 pkt 1,

3) Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zawartej umowy, jezeli zajdzie istotna zmiana
okolicznosci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o powyzszych okolicznoseiach,

4) w przypadkach, okreslonych w pkt 1-3, Wykonawcy nalezy si¢ wynagrodzenie za czesé
umowy wykonang do momentu zloZenia przez Zamawiajacego oSwiadczenia
o odstapieniu.

9. Warunki wspélpracy migdzy Wykonaweg a podwykonawcami:

1) zgodnie ze zlozong oferta Wykonawca wykona przedmiot umowy w pelni wlasnymi sitami
/ z udziatem podwykonawcy W Zakresie ..........covviiiinviiinieiiieniriireaeiiiaas :

2) zgodnie ze zlozong oferts, podwykonawcs, na ktérego zasoby Wykonawca powolywat sie,
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, w celu wykazania spelniania warunkéw
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy jest
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10.

11.

12.

13.

3) w przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o kiorym mowa w pkt 2,
Wykonawea jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, o
ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,

4) zapisy pkt 2 i 3 maja zastosowanie w przypadku wskazania w ofercie podwykonawcy, na
ktdrego zasoby Wykonawca powolywal sie, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b
ustawy, w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktorych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy,

5) w przypadku realizacji umowy z udzialem podwykonawcdw, Wykonawca zobowigzuje si¢
do koordynowania prac realizowanych przez podwykonawcéw oraz do przestrzegania
przepisow wynikajacych z Kodeksu cywilnego w zakresie prawidlowej realizacji umowy,

6) w kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen podwykonawcy(6w) Wykonawea ponosi
pelng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania podwykonawcy(ow), jak za wilasne
dzialania lub zaniechania.

Wykonawca nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z zawarte] umowy na
rzecz 0s6b trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

Wszelkie zmiany i uzupelnienia zawartej umowy wymagajg zgody obudwu Stron, pod
rygorem niewaznosci, formy pisemnej oraz moga nastapi¢ wylacznie za zgodg obydwu Stron,
w formie aneksu do zawartej umowy.

W sprawach nieuregulowanych umows bgda mialy zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa, w szczegolnosdci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014r, poz. 121, z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.
2164),

W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ z niniejszej umowy, Strony bedg dazy¢
do ich polubownego rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciagu 30 dni od
zaistnienia sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powodztwem do sadu powszechnego
wiasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Informacje 0 podwykonawcach

W przypadku, gdy Wpykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom wykonanie
zamowienia, w formularzu ofertowym musi wskazaé cze$¢ zamowienia, kidrej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawey, lub podaé¢ nazwy(firmy) podwykonawcdw, na ktérych
zasoby wykonawca powoluje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Jezli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotal sig, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, w celu wykazania
speiniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spelnia
je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Srodki ochrony prawnej przyslugujace Wykonawey w _toku postepowania o udzielenie

zamowienia

Wykonawcom, a takze innym osobom, ktérych interes prawny w uzysku zaméwienia doznat
lub moze dozna¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy,

przystuguje prawo do wniesienia srodkéw ochrony prawne] na zasadach okreslonych
w Dziale VI ustawy.
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XXI. Informacje dodatkowe

1.
2
3.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng.

Adres strony internetowej, na ktére] zamieszczone bedzie ogloszenie, SIWZ oraz inne
informacje wymagane przepisami ustawy — htip://www.zer.bip.msw.gov.pl.(zamdwienia
publiczne) — dostep do stron ze strony: hitp://www.zer.msw.gov.pl (ogloszenia).

. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

5. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadkach okreslonych

w art. 93 ustawy. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku
uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu skladania ofert lub zlozyli oferty —
w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert — podajac
uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

. Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

(podpis Kierownika Zamaw?‘aj%c; o lub
osahy przez niego upowazniondj)

Wykaz zalacznikow:

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zalgeznik nr 2 - Wzdér oSwiadcezenia Wykonawcey o spelnianiu przeslanek zawartych w art. 22

ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

Zalgeznik nr 3 - Wazor ofwiadczenia Wykonawcey o braku podstaw do wykluczenia z powodu

niespelnienia warunkdéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia
29 styczmia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

Zalgeznik nr4 - Lista podmiotéw nalezgeych do tej samej grupy kapitalowej /informacja o tym,

ze Wykonawea nie nalezy do grupy kapitalowej.

Zalgcznik nr 5 - Wzdér protokolu odbioru.

Zalgcznik nr 6 - Wzér zamowienia.

Zalgeznik nr 7 - Wzér nadruku na keperte C6/5.
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

miejscowasc, data

FORMULARZ OFERTOWY
na zakup kopert (w tym kopert z nadrukiem) dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW

Nr zaméwienia: ZER-ZP-5/2016

Pelna nazwa Wykonawcy:

Siedziba Wykonawey:

NIP: REGON: Nr tel.: Nr fax.: E-mail (jesli wystepuje):

Cena Wartosc Cena calkowita oferty
: Jednostka Stawka Wartosé
Rodzaj kopert ; llogé | jednostkowa netto* wartosé brutto)*
y et netto® Jratumna3 x 4/ VAR Ve ( Mholumna 5+7/ )
1L 2. A 4. 5 B. 7 8.
ZAKRES PODSTAWOWY ZAMOWIENIA
Koperta biala C6/5 NK z

okienkiem w prawym
gérnym rogu oraz
nadrukiem — koperta
spelnia wymagania
1. | okreslone w rozdziale V opk. | 260 | ...........
SIWZ ust. I Tabela nr 1.

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

oooooooooooooooooooooooooooooooooo

Koperta biala C5 HK z
paskiem — keperta spetnia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1 ‘
2. | Tabelanr 1. opk. B0 | armeenmenn | gconene | weesen | snmresn ~naaseaes i

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

Koperta biala C6 SK bez
okienka — koperia spelnia
wymagania okreslone w
rozdziale V STWZ ust. 1
3. | Tabelanr 1. opk. 20 | ...l

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

.......................................................

..................................

Koperta biala C6 SK
z okienkiem — koperta
spelnin wymagania

4. | okreSlone w rozdziale V opk. 20 | coaiiw
SIWZ ust. I Tabela nr 1.

.......................................................
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Nazwa producenta lub
marka kopert**:

..................................

Koperta biala DL SK
110mm x 220mm SK

z okienkiem w dolnym
prawym rogu — koperia
spelnia wwmagania
okreslone w rozdziale V
SIWZ ust. 1 Tabela nr 1.

Nazwa producenta lub
marka kopert**;

----------------------------------

opk.

190

..........

nnnnnnnnnnnnn

.....................

Koperta biala DL SK
110mm x 220mm bez
okienka — keperta spelnia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1
Tabela nr 1.

Nazwa produecenta lub
marka kopert**:

----------------------------------

opk.

25

...........

Koperta biala C4 HK z
paskiem — koperta spelnia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1
Tabela nr 1.

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

..................................

opk.

30

nnnnnnnnnnn

Koperta biala LDS lub
réwnowazna, z paskiem —
koperta spelnia wymagania
okreslone w rozdziale V
SIWZ ust. 1 Tabela nr 1.

Nazwa producenta lub
marka kopert**;

..................................

opk.

20

...........

Koperta B4 HK
rozszerzana brazowa z
paskiem — koperia spelnia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1
Tabela nr 1.

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

opk.

15

ZAKRES WARUNKOWY ZAMOWIENIA

10.

Koperta biala C6/5 NK z
okienkiem w prawym
gornym rogu, bez nadruku
- kaperta spelnia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1
Tabela nr 1.

opk.

30

vvvvvvvvvvv

.....................
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Nazwa producenta lub
marka kopert**:

SassasssEsEAsRsERsasssasaEsstaRRS

11.

Koperta biala C6/5 NK z
okienkiem w prawym
gérnym rogu oraz
nadrukiem — keperia
spelnia wymagania
okreslone w rozdziale V
SIWZ ust. I Tabela nr 1.

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

L

opk.

260

Frassnsasane

R

12

Koperta biala C5 HK z
paskiem — koperta spelnia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1
Tabela nr 1.

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

B R R

opk.

20

13.

Koperta biala C6 SK bez
okienka — kaperta spelnia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1
Tabela nr 1.

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

SsssssssssEsssasErsEsEEIEEE

opk.

10

14.

Koperta biala C6 SK

z okienkiem — koperta
spelnia wymagania
okreslone w rozdziale V
SIWZ ust. I Tabela nr I.

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

T T

opk.

10

sasrsasansaes

15.

Koperta biala DL SK
110mm x 220mm z
okienkiem — koperta
spelnia wymagania
okreslone w rozdziale V
SIWZ ust. 1 Tabelanr 1,

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

SEEFEEEETEESESTEENEELIESEEEREERERaS

opk.

srssssrsaas

16.

Koperta biala DL SK
110mm x 220mm bez
okienka — koperta speinia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1
Tabela nr 1.

opk.

10

srsrsns R
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Nazwa producenta lub
marka kopert**:

FEEsEsIENEEESEEGSEsERTATEETRRREERRTES

Koperta biala C4 HK z
paskiem — koperta spelnia
wymagania okreslone w
rozdziale V SIWZ ust. 1
17. | Tabelanr 1. opk. .| (T —

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

--------- BesssssesssssssERRERREREE

Koperta biala LDS lub
rownowazna, z paskiem —
koperta spelnia wymagania
okreslone w rozdziale V
18. | s1wzust. 1 Tabelanr 1. | Opk. e | | cas | wasamsmyMnsarmaas i

sasssss

L

Nazwa producenta lub
marka kopert®*:

PR AN EEE AN IR SESSER RIS RE R R RN

Koperta B4 HK
rozszerzana brazowa z
paskiem — koperta spelnia
wymagania okreslone w
19, | rozdziale V SIWZ ust. 1 onk. 20
Tabela nr 1. P

srasmsasans srsrssssas srssssaarsras R

Nazwa producenta lub
marka kopert**:

SEsssssssAstasssassansEnsasnn nann

Razem (suma pozycji od 1 do 19)

CENA CALKOWITA OFERTY*: *

UWAGA!
* CENY NALEZY PODAC Z DOKLADNOSCIA DO DWOCH MIEJSC PO PRZECINKU.
= WYMAGANE JEST WSKAZANIE NAZWY PRODUCENTA LUB MARKI KOPERT,
“* WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST PODAC PODSTAWE PRAWNA ZASTOSOWANIA STAWKI PODATKU OD TOWAROW |
USEUG (VAT) INNEJ NIZ STAWKA PODSTAWOWA LUB ZWOLNIENIA Z WW. PODATKU.
= ZAMAWIAJACY ODRZUCI OFERTY, W KTORYCH WYKONAWCY ZAOFERUJA CENY JEDNOSTKOWE NETTO O WARTOSCI ,,0"
(definicje ceny zawlera ustawa z dnia 8 maja 2014r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2014r., poz. 915).

1. Oferuje(emy) wykonanie niniejszego zaméwienia w terminie: do dnia 12 grudnia 2016r.
2. Akceptuje(emy) warunki realizacji zaméwienia w_zakresie podstawowym i warunkowym z zachowaniem terminow

realizacji wskazanych w rozdziale VI specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia.

3. Osdwiadczam(y), ze zaoferowana cena brutto podana w ninigjszym formularzu zawiera wszystkie koszty zwigzane

z wykonaniem zamoéwienia, w tym koszty transportu do siedziby Zamawiajacego lub do innego obiektu zlokalizowanego
na terenie m. st. Warszawy, koszty wniesienia oraz koszty rozfadunku w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczam(y), ze akceptuje(emy) warunki platnodci, tj. do 14 _dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego

prawidlowo wystawionych(ej) faktur(y), po uprzednim podpisaniu przez obie Strony protokotu odbioru
(za poszezegdlne partie dostawy, zakresy zamowienia) bez zastrzeZen.

5. Zaméwienie wykonam(y) samodzielnie / zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom (niepotrzebne skreslic).

6: Crehé zamOWienin (okraslic Sakres)vi: crmimvsmmmn cm s em i i s s T TR T e R T S

.............................................................................. ceiiiiiireriiieeiiiieaaens zamierzam(y)  powierzyé
podwykonawcom,.
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7. Nazwy (firmy) podwykonawcdw, na ktérych zasoby powolije(emy) si¢ na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b
OB 55 a s s b s o oo WA B o S A I s PR e e Bl b A a o W S R SR e s i e eaivisTas AR e ..

8. Odwiadczam(y), Ze zapoznalem(lismy) si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkow zaméwienia i nie wnoszg(imy) do nigj
zastrzezen oraz przyjmujg¢(emy) warunki w niej zawarte.

9. W przypadku udzielenia zamoéwienia zobowigzuje(emy) sig do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

10. O$wiadczam(y), ze jezeli w okresie zwigzania ofertg nastapia jakiekolwiek znaczace zmiany sytuacji przedstawionej
w naszych dokumentach zalaczonych do oferty, natychmiast poinformujg(emy) o nich Zamawiajgcego.

11. Oswiadezam(y), ze jestem($my) zwigzany(i) niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
12. Oferta wraz z zalgcznikami zostala ztoZzonana ................. stronach.
13. Do oferty zalgczam(y) nastepujace dokumenty:

A L s T s S o8 A T e S R s

Osobg(ami) upowazniona(nymi) do kontaktéw z Zamawiajgcym w czasie trwania post¢powania
o udzielenie zamdéwienia publicznego Jest (89): .covciiiiiiiriiiniiiiiiiii s s ras

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Padpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(osoh) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawey zgodnie z:

a)  zapisami w dokumencie stwierdzajgeym status prawny Wykonawey (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub  Centralngj
Ewidencji i Informacji o Dzialalnodci Gospodarczej RP) LUB

b)  pelnomoenictwem wehodzgeym w skiad oferty,

19/25



Zalgcznik Nr 2 do SIWZ

miejscowos¢, data

Wzér oswiadezenia wykonawey o spelnianiu warunkéw udzialu okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

NR SPRAWY: ZER-ZP-5/2016

Wykonawea(y):
(NAZWA 1 ADRES)

Oswiadczam(y), ze:

na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164) dzialajgc w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/i adres Wykonawcy)

.........................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

spelniam (y) warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, w zakresie wskazanym przez
Zamawiajacego.

PODPIS(Y):

(miejscowosé, data, podms(y))*

*Podpls(y) i pleczqtka(l) imienna(e) osoby(os6b) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawcey zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wiadciwym rejestrze Iub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnoéci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wehodzacym w sklad oferty.
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Zalgcznik Nr 3 do SIWZ

miejscowasc, data

Wzér oswiadezenia Wykonawey o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespelnienia
warunkoéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

N SEiksv ZER-ZP-5/2016

Wykonawca(y):
(NAZWA 1 ADRES)

Oswiadczam(y), Ze:

dziatajac w imieniu i na rzecz (nazwa/firma/ i adres Wykonawcy) ........ccooviiiiiiiiniiiiiinnnnn,
nie podlegam(y) wykluczeniu z niniejszego postepowania z powodu niespelnienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

PODPIS(Y):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

(miejscowosé, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania Wykonawey zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wladciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wehodzgeym w sklad oferty,

UWAGA! Niniejsze oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.
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Zalgcznik Nr 4 do SIWZ

----------------------------------------

miejscowosé, data

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej / informacja o tym, ze
wykonawea nie nalezy do grupy kapitalowej*.

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na zakup kopert (w tym kopert
z nadrukiem) dla Zakladu Emerytalno-Rentowego MSW - nr postgpowania: ZER-ZP-5/2016,
zgodnie z art. 26 ust. 2 pkt 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zam6wien publicznych (Dz.
U. z 2015r. poz. 2164):

1) skladamy liste podmiotéw, razem z ktdérymi nalezymy do tej samej grupy kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentoéw
(Dz. U. z2015r. poz. 184, péZn. zm.)

Lp. Nazwa Adres

2) informujemy, ze nie nalezymy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

* * nalezy wypelni¢ pkt 1 i skreslié pkt 2 lub skreslic pkt 1

PODPIS(Y):

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn SN E SRS IR RS R a SRR RR R R

(miejscowo$¢, data, podpis(y))*

*Podpis(y) i pieczatka(i) imienna(e) osoby(os6b) umocowanej(vch) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajacym status prawny Wykonawcy (osoby wskazane we wlasciwym rejestrze lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnogci Gospodarczej RP) LUB
b) pelnomocnictwem wchodzacym w sklad oferty.

UWAGA! Niniejszq informacje sklada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia.,
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ZAKRES PODSTAWOWY / WARUNKOWY* ZAMOWIENIA
PARTIA NR .......

Miejsce dokonania odbioru:

¥

Data dokonania odbioru:

Termin realizacji umowy:

Ze strony Wykonawcy:

(nazwa | adres)

(imig | nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Zamawiajgcego:

(nazwa | adres)

1
2.
3

(imiona i nazwiska oséb upowainionych)

Zalgeznik nr 5 do SIWZ
WZOR PROTOKOLU ODBIORU

Przedmiotem dostawy i odbioru w ramach Umowy nr z dnia jest:
Lp. Nazwa przedmiotu dostawy Jes::::;ka llogé Wartosé Uwagi

Potwierdzenie kompletnosci dostawy:
o  Tak*
o  Nie* - zastrzezenia

Potwierdzenie zgodnosci jakoéci przyjmowanej dostawy z wymaganiami okre§lonymi w SIWZ:

o  Tak*
o Nie* - zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:

o  Pozytywny*
o  Negatywny* - zastrzezenia

Podpisy:
i

3.

(esoby upowaznione z¢ sirony Zamawiajgcego)

* niewlasciwe skreslic

(Przedstawiciel Wykanawey)
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

WZOR ZAMOWIENIA

ZAKLAD EMERYTALNO-RENTOWY
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH

---------------------------------------------

..............................................

ZAMOWIENIE NR.......
do Umowy nr ..../2016 z dnia ..............

Cena Wartosé
Lp. Nazwa asoriymentu Tlasé Jednostkowa Wartodé netto | Warto$é VAT b::;o

netto
CALKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA: | e,
CALKOWITA WARTOSC ZAMOWIENIA SEOWNIE: ............cccovvvivniiiiniiniiniinssannniinsann
Termin realizacji ZAaMOWIENIA: ...cvviiiiiiiiiiiiiirisiiasciissciissirssssssssssssissasssssssnssnsssasanass
UWAGI:
Wykonawea zobowigzany jest potwierdzié date otrzymania zamodwienia przesylajac
Zamawiajacemu informacj¢ zwrotng faksem na nr: ........... Oy PO «ceo lub e-mailem
BB ROYESE oi0uiaersrmsnesrrsesepsnyssninnsinsioss

(podpis osaby upowaznione] ze strony Zamawigjgcega)
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Zalgeznik nr 7 do SIWZ

WZOR NADRUKU
na koperte C6/5
ZAKEAD EMERYTALNO-RENTOWY OPLATA POBRANA
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH TAXE PERCUE - POLOGNE
ul. Pawidskiego 17/21, 02-106 Warszawa Umowa Nr 2464217W
ZER-xx-xxxx/xxx/2016 7 Pocety Polsky S.A. 2 dnin 01.10.2013 r.

Nadnno w FUP Warszwa 79
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