I nn Sta rt NCBR» g;ze\]lzz:;sg nas!

Narodowe Centrum Badari i Rozwoju

Innostart

Przewodnik Kwalifikowalnosci

Dziatanie FENG.02.20 INNOSTART — ...
w ramach Priorytetu FENG.02 Srodowisko Fundusze Europejskie

sprzyjajace innowacjom

dla Nowoczesnej Gospodarki

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ NCBR |||||’

dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejsk3

Narodowe Centrum Badar i Rozwoju



i w pr'oje‘('ci
&

Wydatk e ‘

S




INNOSTART - PRZEWODNIK KWALIFIKOWALNOSCI

Wydatki w projekcie

Personel projektu

Ustugi zewnetrzne (podwykonawstwo)

Amortyzacja (aparatura i sprzet)

. : : . o Amortyzacja (budynki)
Whnioskodawcy do rozliczenia wydatkow w projekcie

zobowiazani bedg do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej w sposdb przejrzysty i rzetelny, tak aby mozliwa
byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych

z wykonanymi pracami. Catos¢ projektu rozliczana bedzie

na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

Wartosci niematerialne i prawne

Dostawy (inne niz srodki trwate)

Ustugi zewnetrzne (koszty operacyjne)
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Personel projektu

W ramach tej kategorii kwalifikowalne jest wytacznie wynagrodzenie

kadry naukowo-badawczej projektu, tj. pracownikéw badawczych,
pracownikow technicznych, pozostatych pracownikéw pomocniczych:

1. zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

2. zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej (tylko osoby wskazane
imiennie we wniosku o grant), tj. umowy zlecenia,

3. 0sdbb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarcza bedacych
Whnioskodawca,

4. oso6b wspotpracujacych w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczen
spotecznych z Wnioskodawca bedgcym osobg fizyczna prowadzaca
dziatalnosé gospodarcza.
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Personel projektu

Wydatki sg kwalifikowalne wytacznie w zakresie i przez
okres zaangazowania personelu projektu w realizacje
projektu badawczo-rozwojowego - kwalifikowalne sg
tylko wynagrodzenia za realizacje prac/zadan o
charakterze badawczo-rozwojowym, tj. obejmujacych
badania przemystowe i/lub prace rozwojowe.

W kategorii Personel
projektu
koszty

osob petniacych funkcje
zarzadcze lub
administracyjne tj.:

1. koordynatora projektu (np. kierownika
zarzadzajacego projaektem, kierownika
prac B+R) oraz innego personelu
zaangazowanego w zarzadzanie,
rozliczanie, monitorowanie projektu
badawczo-rozwojowego lub
prowadzenie innych dziatan
administracyjnych w projekcie,
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2. koszty zarzadu (wynagrodzenia
0sOb uprawnionych do
reprezentowania wnioskodawcy,
ktorych zakresy czynnosci nie sg

przypisane wytacznie do projektu
badawczo-rozwojowego, np.
kierownika jednostki).
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Personel projektu

Jezeli stosunek pracy pracownika Wnioskodawcy jedynie w czesci
obejmuje zadania w ramach projektu badawczo-rozwojowego,
koszt wynagrodzenia jest kwalifikowalny pod warunkiem, ze:

zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie
wyodrebnione w umowie o prace, porozumieniu lub zakresie
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

zakres zadan zwigzanych z realizacja projektu stanowi podstawe do
okreslenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w
realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajacego z
umowy o prace tego pracownika,

koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, 0
ktérej mowa w lit. b, chyba, ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢
lub poziom wymaganych kompetencji na danym stanowisku
uzasadnia réznice w udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego
ze stosunku pracy.

Ponadto, koszt wynagrodzenia jest
kwalifikowalny pod warunkiem, ze:

obciazenie wynikajgce z zaangazowania
zawodowego danej osoby nie wyklucza mozliwosci
prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich
zadan powierzonych danej osobie,

taczne zaangazowanie zawodowe personelu
projektu w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy UE oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkow
wtasnych Wnioskodawcy i innych podmiotow
(niezaleznie od formy zaangazowania)

do ww.
limitu wlicza sie okres urlopu wypoczynkowego
oraz czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby,
natomiast nie wlicza sie innych nieobecnosci
pracownika (np. urlop bezptatny, rodzicielski i
macierzynski).
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Ustugi zewnetrzne (podwykonawstwo)

koszty ustug dotyczacych przeprowadzenia badan przemystowych lub prac rozwojowych
wykonywanych na podstawie umowy oraz koszty doradztwa i rownorzednych ustug

wykorzystywanych wytacznie na potrzeby projektu badawczo-rozwojowego.

Podwykonawstwem NIE SA czynnosci
pomochicze niezbedne do wykonania zadan
projektowych, takie:

 jak ustugi prawne,

» ksiegowe,

* podatkowe lub

* reklamowe

Realizacja ustugi nie moze skutkowacd
nabyciem maszyn i urzadzen przez
Whnioskodawce.

Limit na podwykonawstwo, tzn. wartosc

ustug realizowanych na zasadzie
podwykonawstwa nie moze przekroczy¢
70% kosztow kwalifikowalnych badan
przemystowych i prac rozwojowych

w projekcie.
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Amortyzacja

Aparaturai sprzet

kwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne aparatury naukowo-
badawczej i sprzetu (w tym elementdéw prototypdw lub linii
pilotazowych/ demonstracyjnych) wykorzystywanych w celu
prowadzenia badan przemystowych i prac rozwojowych albo tylko
prac rozwojowych wytgcznie w zakresie i przez okres, w jakim sg
one wykorzystywane na potrzeby realizowanych prac B+R

Budynki

kwalifikowalne sg odpisy amortyzacyjne budynkéw odpowiadajace
okresowi realizacji prac B+R obliczone na podstawie powszechnie
przyjetych zasad rachunkowosci; w przypadku wykorzystywania
budynkow takze w innych celach niz realizacja projektu

— kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra
odpowiada proporcji wykorzystania budynkdéw w celu realizacji badan
przemystowych lub prac rozwojowych w ramach projektu



Wartosci niematerialne
| prawne

Kwalifikowalne sag koszty nabycia wartosci niematerialnych
i prawnych wykorzystywanych wytgcznie w projekcie.

Nabyte od oséb trzecich na warunkach rynkowych — w formie
patentow (zakupionych lub uzytkowanych na podstawie licencji),
licencji, know-how, nieopatentowanej wiedzy technicznej, ekspertyz,
analiz, raportow badawczych itp., wykorzystywanych wytacznie do
badan przemystowych lub prac rozwojowych niezbednych do
realizacji projektu tj. kwalifikowalna jest ta czes¢ wydatku, ktora
odpowiada proporcji wykorzystania w celu realizacji badan
przemystowych lub prac rozwojowych w ramach projektu.

Nie jest mozliwe uznanie kosztow amortyzacji WNiP za wydatki
kwalifikowalne.

Dostawy
(inne niz sr. trwate)

Kwalifikowalne sg wydatki zwigzane z dostawami, czyli koszty zakupu
materiatéw, srodkdw eksploatacyjnych i podobnych produktéw, np.
koszty surowcow, potproduktéw, odczynnikdw, ponoszone
bezposrednio w zwigzku z realizacjg prac B+R w projekcie. W tej
kategorii kosztow nie mieszczg sie wydatki na zakup maszyn i
urzadzen, ktére mogtyby stanowic odrebny srodek trwaty (niezaleznie
od wewnetrznej polityki rachunkowosci Wnioskodawcy).
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Ustugi zewnetrzne
(koszty operacyjne)

4. wynajmu aparatury naukowo-badawczej i innych urzadzen
wykorzystywanych w celu prowadzenia badan przemystowych
lub prac rozwojowych wytgcznie w zakresie i przez okres,

w jakim sg one wykorzystywane na potrzeby realizowanego

Kwalifikowalne sa koszty operacyjne projektu

dotyczace:

5 . Wynajmu powierzchni laboratoryjnej, wykorzystywanej do
prac B+R projektu (oznacza wynajecie przez Wnioskodawce
aboratorium do prowadzenia w nim badan przez personel
Whnioskodawcy). Powierzchnia laboratoryjna finansowana
w ramach tej kategorii to powierzchnia przystosowana do
przeprowadzania badan przemystowych lub prac rozwojowych,
np. ze wzgledu na wymagane certyfikaty lub zastosowane

1 . ustug obcych o charakterze pomocniczym/
wspierajgcym, ktére sg niezbedne do realizacji projektu,
ale nie wpisuja sie w definicje innych kategorii

2 . optat zwigzanych z dopuszczeniem do badan systemy zabezpieczen, bez aparatury badawczej
3 . ustug transportowych niezbednych do prawidtowe;j 6 . subskrypcja oprogramowania wytacznie w zakresie i przez
realizacji prac badawczo-rozwojowych okres, w jakim jest ona wykorzystywane na potrzeby

realizowanych prac B+R.
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Wydatki niekwalifikowalne

czyli koszty, ktére nie podlegajg dofinansowaniu z grantu, ale moga zosta¢ poniesione z wktadu wtasnego

Grant moze obejmowac wytacznie koszty
bezposrednio zwigzane z realizacja projektu
badawczo-rozwojowego. Wydatki, ktdre nie spetniajg
tego kryterium, uznaje sie za niekwalifikowalne w ramach
grantu, ale mozliwe do poniesienia w ramach realizacji
projektu i wykazania w Harmonogramie rzeczowo-
finansowym jako poniesione z wktadu wtasnego.

Do kosztow niekwalifikowalnych zalicza sie w szczegodlnosci:

« wynagrodzenia kadry zarzadzajacej i 0oséb petnigcych funkcje administracyjne,
koszty obstugo projektu, utrzymania powierzchni biurowych, optaty za media,
ustugo telekomunikacyjne i pocztowe, materiaty biurowe, ustugi kopiowania
dokumentow, ochrone i sprzatanie;

« podatek VAT, ktory w kazdym przypadku stanowi koszt niekwalifikowalny;

< promocja projektu i upowszechnianie wynikow projektu, koszty stworzenia
i utrzymania w okresie realizacji projektu strony internetowej projektu,
artykutow/wktadek w prasie promujacych projekt, wydruk posterow/plakatéw
promujacych projekt i jego wyniki na konferencjach, stworzenie materiatow
audiowizualnych promujacych projekt.

UWAGA: Koszty Informacji i promocji sg obowigzkowe do poniesienia w ramach
realizacji projektu zgodnie z Umowag o powierzenia grantu.
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Koszty niemozliwe do wykazania
i poniesienia w ramach projektu B+R

1 J 2 ] 3 J 4

koszty poniesione poza koszty niespe’cniajqce koszty nieudokumentowane wydat'ki z.wiqzane
okresem kwalifikowalnosci warunkow lub nienalezycie z leasingiem

okreslonym w Umowie o k\livallllflkovi]alngsm Jnik udokumentowane
B e em—— okre$lonych w Przewodniku

oraz Wytycznych
dotyczqcych zasad
kwalifikowania wydatkéw



Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow

w projektach

1

Wszystkie dokumenty finansowo
-ksiegowe muszg byc¢ opisane, zgodnie ze
wskazanym wzorem oraz opatrzone
sformutowaniem:

2

Opisy dokumentow finansowo
-ksiegowych muszg by¢ trwate
(nieusuwalne) i jednoznacznie

powigzane z dokumentem (np.

na odwrocie faktury).

3

Wszystkie dokumenty powinny by¢

podpisane przez osoby odpowiedzialne, tj.:

» przygotowat (podpis osoby ktora
przygotowata dokument),

» sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym (podpisy osdéb ktére
sprawdzity i zatwierdzity do wyptaty),

+ zatwierdzit (podpis osoby
zatwierdzajacej).
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