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Warszawa, dnia 15 pazdziernika 2025
ZAPYTANIE O WYCENE SZACUNKOWA

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR), z siedzibg w Warszawie (00-801 Warszawa), adres:
ul. Chmielna 69 (NIP: 701-007-37-77, REGON: 141032404) planuje wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest zakup ustugi kompleksowej organizacji spotkania

integracyjnego dla Grupy NCBR.

I. Przedmiot zamoéwienia (opis):
Zakup ustugi kompleksowej organizacji spotkania integracyjnego dla Grupy NCBR (dalej: ,Wydarzenie”),
ktorego celem jest podsumowanie dziatan Centrum i przedstawienie zatozen na 2026 rok oraz lata kolejne.

Spotkanie jest wydarzeniem jednodniowym, bedzie trwa¢ maksymalnie 8 godzin, odbedzie sie w godzinach
popotudniowo-wieczornych np. 18:00- 3:00 (ostateczne godziny zostang ustalone w ramach realizacji

umowy).

Wydarzenie odbedzie sie w formule stacjonarnej w obiekcie zlokalizowanym w Warszawie,
zaproponowanym przez Wykonawce. Wydarzenie planowane jest w lutym 2026 roku (jeden dzier roboczy).
W docelowym postepowaniu Zamawiajgcy wskaze termin. Zamawiajacy przewiduje udziat minimum 200

0s6b, maksimum 400 oséb. Wydarzenie bedzie sie odbywato w jezyku polskim.

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie m.in.:
1. wynajem miejsca na organizacje Wydarzenia,
2. wykonanie aranzacji i scenografii, w tym sceny z zabudowa i ekranem, meblami, oswietleniem,
nagtosnieniem, wyposazeniem technicznym i obstugg techniczng, transportem, aranzacjg

pomieszczenia dla gosci VIP, montazem/demontazem itp.,

przygotowanie otwarcia Wydarzenia (zamowienie opcjonalne),

przygotowanie materiatéw audiowizualnych,

zapewnienie wystepu artystycznego uatrakcyjniajgcego Wydarzenie (zamodwienie opcjonalne),

zapewnienie osoby prowadzgcej (zamodwienie opcjonalne),

N o v s~ w

pozostate koszty (np. ubezpieczenie, serwis sprzatajgcy, oprawa muzyczna, ochrona, ratownik

medyczny, fotobudka, karykaturzysta, konkurs karaoke i inne),

8. zapewnienie ustugi cateringowej i kelnerskiej,

str. 1

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

PW_3.7.2-1/F5 Zapytanie 0 wycene szacunkowa

Harmonogram Wydarzenia:

e czesc oficjalna, podczas ktérej odbeda sie przemdwienia m.in. Dyrekcji NCBR,

oraz czes$¢ artystyczna np. z pokazem multimedialnym w tle - przewidywany czas trwania 1,5-2 godzin.

Choreografia i multimedia nawigzujace do przedstawionej przez Wykonawce koncepcji kreatywnej.

Zamawiajgcy preferuje, aby czes¢ artystyczna byta przerywnikiem w trakcie wystgpien i trwata nie

dtuzej niz 20 minut.

e Uroczysty bankiet w formie szwedzkiego stotu,

e Czesé nieoficjalna — DJ, tarice.

Podstawowe informacje nt. dziatalno$ci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na stronie
internetowej Zamawiajacego:

https://www.gov.pl/web/ncbr

https://www.gov.pl/web/ncbr/lider-xv

Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju:

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia w materiatach i scenografii rowniez

innych logotypdw, np. logotypu Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Szczegotowe zadania Wykonawcy w ramach przedmiotu zamoéwienia:

A. Wynajem miejsca na organizacje Wydarzenia

Wykonawca zapewni miejsce organizacji Wydarzenia w obiekcie, ktéry musi by¢ zlokalizowany na terenie
miasta stotecznego Warszawy w promieniu (linia prosta) 6 km od Dworca Warszawa Centralna

(al. Jerozolimskie 54, 00-019 Warszawa), mierzonej za pomoca Google Maps oraz zaaranzowane

w oryginalnym, reprezentacyjnym i prestizowym obiekcie z dostepem do parkingu. Zamawiajacy preferuje
miejsce tatwo dostepne srodkami komunikacji miejskiej z Dworca Centralnego.. Wykonawca zapewni co
najmniej 5 miejsc parkingowych, ktérych koszt wliczony zostanie w oferte. Gtéwna sala, w ktorej odbywac
sie bedzie czes$¢ oficjalna, musi uwzgledniac ustawienie w niej: sceny z zabudowg, 400 krzeset (Zamawiajgcy
nie dopuszcza przestrzeni z krzestami/fotelami umocowanymi ,na state” w ustawieniu kaskadowym) oraz
niezbednego wyposazenia technicznego. Po czesci oficjalnej Wykonawca bedzie odpowiedzialny za
przearanzowanie Sali gtdwnej tzn. usuniecie czesci krzeset (czes¢ krzeset moze zostaé dosunieta do $cian),

wstawienie stolikow koktajlowych, zapewnienie parkietu tanecznego.
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Zamawiajgcy wyklucza organizacje Wydarzenia na stadionie oraz w centrum konferencyjnym znajdujacym
sie na stadionie i w hali wystawienniczej lub sportowe;.
W budynku, w ktérym odbywac sie bedzie Wydarzenie, w poblizu gtéwnej sali, Wykonawca zapewni:

e miejsce na organizacje uroczystego bankietu dla uczestnikdw (minimalnie 200 oséb, maksymalnie
400 osodb). Zamawiajacy wyklucza zorganizowanie bankietu w Sali gtéwnej. W czasie trwania kolacji,
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za jej przearanzowana na czesc nieoficjalng;

e pomieszczenie lub wydzielone miejsce dla maksymalnie 15 gosci VIP, w ktérym zostanie
wyserwowana ciggta przerwa kawowa;

e miejsce na garderobe;

e miejsce na recepcje.

W miejscu organizacji Wydarzenia muszg znajdowac sie toalety oraz szatnia dla oséb uczestniczacych

w Wydarzeniu wraz z obstugg w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikéw przez caty czas trwania
Wydarzenia. Ubidr obstugi powinien by¢ jednolity i adekwatny do charakteru wydarzenia.

W wynajmowanej przestrzeni muszg by¢ zapewnione przystosowania do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia.

Zamawiajgcy zastrzega, ze moze poprosi¢ Wykonawce o zorganizowanie wizji lokalnej w zaproponowanym
miejscu.

W przysztym postepowaniu Wykonawca przedstawi w formularzu oferty miejsce, w ktédrym zostanie
zorganizowane Wydarzenie odpowiadajgce powyzszemu opisowi.

Wykonawca odpowiada za przygotowanie miejsca organizacji Wydarzenia zgodnie z najwyzszymi
standardami higieny, ktére musi by¢ adekwatne do aktualnych wymogdw sanitarnych obowigzujacych na

terenie Rzeczypospolitej Polskie;j.

B. Wykonanie aranzacji i scenografii, w tym sceny z zabudowg i ekranem, meblami, o$wietleniem,
nagtosnieniem, wyposazeniem technicznym i obstuga techniczng, transportem, montazem/demontazem
itp.
1) wykonanie aranzacji (oprawy) oraz scenografii gtdwnej sali, przestrzeni prowadzacych do gtdwnej
Sali, przestrzeni na bankiet oraz recepcji. Wszystkie elementy dekoracji i scenografii gtéwnej sali
oraz
pozostatych przestrzeni powinny tworzy¢ spdjng kompozycje nawigzujgcy do uroczystego i innowacyjnego
charakteru Wydarzenia. Aranzacja sali (w tym scena z zabudowg) powinna:
e nawigzywac do uroczystego i innowacyjnego charakteru Wydarzenia, by¢ nowoczesna i atrakcyjna;
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uwzglednia¢ umieszczenie logotypow NCBR (Zamawiajacy na etapie realizacji zamdéwienia moze
zdecydowa¢ o umieszczeniu dodatkowego/ych logotypu/éw np. Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego, w zwigzku z czym Wykonawca powinien uwzgledni¢ na to miejsce w scenografii);
wykonanie odpowiedniej wielkosci sceny dostosowane]j do przestrzeni, scenografii wraz z ekranem
wbudowanym w scenografie (ekran dostosowany wielkoscig do sceny i scenografii), na ktérej
odbedzie sie cze$¢ oficjalna (przemdwienia Dyrekcji i wystep artystyczny). Scena (z ekranem,
schodkiem/schodkami umozliwiajgcymi fatwe i bezpieczne wejscie na scene) utrzymana

w eleganckim i innowacyjnym stylu, z zastosowaniem nowoczesnych i oryginalnych elementow,
wykonana w estetyczny sposéb z wysokiej jakosci materiatow. Scena (podest pokryty hipsem)

o minimalnym rozmiarze: 5 m gtebokosci i 10 m dtugosci powinna by¢ na tyle duza, zeby zmiescita
sie na niej méwnica, miejsce na wystep artystyczny. W przypadku zastosowania niestandardowego
ksztattu sceny, minimalna powierzchnia powinna by¢ poréwnywana i jednoczesnie na tyle duza,
aby zmiescity sie na niej elementy wymienione w poprzednim zdaniu. Maksymalny rozmiar sceny
bedzie dostosowany do rozmiaru sali, w ktorej odbedzie sie cze$¢ oficjalna. Zamawiajgcy dopuszcza
zmiane rozmiaru sceny zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce projektem uwzgledniajgcym
rozmiar gtéwnej sali, warunki architektoniczne, wymiary ekranu oraz wyposazenie. Ekran lub dioda
(min. P3) o min. proporcjach 16x9 i adekwatnych do rozmiaru sceny i sali, umozliwiajgcy wszystkim
uczestnikom spotkania swobodne i komfortowe s$ledzenie wyswietlanych na ekranie materiatow
(np. prezentacji multimedialnej) z kazdego miejsca sali. Ekran wbudowany

w scenografie/zabudowe sceny, zgodnie z koncepcjg kreatywng Wykonawcy. Wykonawca zapewni
odpowiednie o$wietlenie sceny, ktére bedzie spdjne z elementami scenografii sceny oraz

koncepcjg aranzacji sali. Scena z ekranem musi by¢ widoczna z kazdego punktu gtéwnej sali;

zapewnienie nowoczesnej i efektownej mownicy (standardowa lub multimedialna) z mikrofonem
,gesia szyja”, wygladem dostosowanej do aranzacji sceny. Méwnica oznaczona logo NCBR
(propozycja méwnicy bedzie przedstawiona do akceptacji Zamawiajgcego; Zamawiajgcy
pozostawia sobie prawo wprowadzenia uwag lub nieodptatnej zmiany w propozycji méwnicy).
Wykonawca zapewni réwniez mikrofon bezprzewodowy za ucho (mikroport) dla osoby

prowadzgcej Wydarzenie;

zapewnienie krzeset dla wszystkich uczestnikéw Wydarzenia (maksymalnie 400), ktére zostang
ustawione na sali w uktadzie teatralnym. Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie nowoczesnych
krzeset bez pokrycia lub krzeset z nakryciami, w kolorach nawigzujgcych do kolorystyki logo NCBR
i/lub spdjnych z projektem aranzacji gtdéwnej sali i sceny (propozycja krzeset bedzie przedstawiona
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do akceptacji Zamawiajgcego). Krzesta nie mogg nosi¢ widocznych sladéw uzytkowania, tj. by¢

zabrudzone lub uszkodzone;

zapewnienie efektownego oswietlenia sceny oraz sali, w ktérej odbedzie sie Wydarzenie, w tym
oswietlenie architektoniczne wnetrza i przestrzeni przeznaczonych na czes¢ bankietowa, holu
kierujgcego do sali (np. ledowe/punktowe, podswietlenie z dotu oraz wieksze oswietlenie oséb na

scenie). Oswietlenie bedzie spdjne z koncepcjg aranzacji gtéwnej sali i poszczegdlnych przestrzeni;

zapewnienie nagtosnienia oraz pozostatego niezbednego sprzetu technicznego i multimedialnego,
umozliwiajgcego prawidtowa realizacje Wydarzenia, w ilosci i jakos$ci zapewniajacej nalezytg
realizacje Wydarzenia (np. komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania
prezentacji, mikrofony bezprzewodowe ze statywem, itp.). Przez caty czas trwania Wydarzenia

Wykonaweca zapewni obstuge techniczng Wydarzenia;

UWAGA!

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczen, celem zapewnienia wysokiej
jakosci obrazu oraz dZwieku. Zamawiajqcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej styszalne bedq
zakfocenia dzwieku, szumy, przester. Wszelkie okablowanie powinno by¢ niewidoczne dla
uczestnikow Wydarzenia, np. kable od mikrofonu ,gesia szyja” nie mogq by¢ widoczne na scenie,
tylko schowane pod sceng, oraz zamontowane w sposob estetyczny i nieutrudniajqcy realizacji oraz
korzystania z zajmowanej przestrzeni. Sprzet niezbedny do realizacji Wydarzenia (np. konsolety,
stofy mikserskie itp.) powinny by¢ umieszczone w sposéb umozliwiajqcy ich prawidfowq obstuge,
jednoczesnie nieprzeszkadzajgcy w przebiegu Wydarzenia. Ewentualne wydzielenie takiego miejsca

powinno zosta¢ wykonane w sposob estetyczny i spojny z aranzacjq Sali;

zapewnienie osobnego pomieszczenia dla maksymalnie 15 gosci VIP, m.in. Dyrektora, gosci
specjalnych. Pomieszczenie musi by¢ umeblowane, np. kanapy, fotele, stoliki, stoliki koktajlowe,
aby umozliwi¢ swobodng rozmowe. W pomieszczeniu, na pét godziny przed rozpoczeciem
Wydarzenia oraz podczas jego trwania, bez ograniczen bedzie zapewniona ciggta przerwa kawowa.
Wykonawca zapewni dekoracje kwiatowe;

zapewnienie transportu do miejsca organizacji Wydarzenia oraz montazu i demontazu
niezbednego sprzetu oraz elementdéw aranzacji i scenografii uzytych do organizacji spotkania (np.

sceny, recepcji, krzeset itd.),.

str. 5

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

PW_3.7.2-1/F5 Zapytanie 0 wycene szacunkowg

C. Przygotowanie otwarcia Wydarzenia (zamodwienie opcjonalne)

Wykonaweca zapewni w ramach wydarzenia na jego rozpoczecie krétki (maks. 3-minutowy) pokaz
»Z efektem wow” z wykorzystaniem nowoczesnych form przekazu i efektéw specjalnych, np. pokaz
laserowy. Pokaz ten musi by¢ potaczony z jinglem bedgcym intro wydarzenia. W przypadku efektéw
dodatkowych, np. dymienia, nalezy uzyskac zgody administratora budynku, w ktérym odbedzie sie

Wydarzenie.

Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy réznego rodzaju propozycje

otwarcia konferencji, z ktérych Zamawiajgcy wybierze jedna.

D. Przygotowanie materiatow audiowizualnych

Wykonawca przygotuje materiaty audiowizualne do zastosowania podczas Wydarzenia, tj. intro i outro,
multimedia pod wystep artystyczny, ktére muszg byc¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz
spojne z charakterem i tematem Wydarzenia. Wykonawca przygotuje m.in. plansze imienne podczas
przemowien.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku zmian w ww. materiatach

audiowizualnych, ktére Wykonawca bedzie musiat uwzglednié.

E. Zapewnienie wystepu artystycznego uatrakcyjniajacego Wydarzenie (zaméwienie opcjonalne)
Zapewnienie w trakcie Wydarzenia lekkiego w odbiorze, rozrywkowego wystepu artystycznego, trwajgcego
ok. 15 -20 minut, dostosowanego do charakteru i rangi Wydarzenia. Choreografia i multimedia nawigzujgce
do przedstawionej przez Wykonawce koncepcji kreatywnej. Zamawiajacy preferuje, zeby wystep
artystyczny byt przerywnikiem w trakcie czesci oficjalnej , dzielgc te czes¢ np. na dwie czesci oraz zawierat
réwniez pokaz multimedialny w tle. Do obowigzkédw Wykonawcy nalezy zapewnienie sprzetu niezbednego
do prawidtowej realizacji wystepu artystycznego oraz pokrycie wszelkich danin cywilno-prawnych
zwigzanych z wystepami artystow podczas Wydarzenia. Wykonawca ureguluje takze wszelkie zobowigzania
zwigzane z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku artystéw oraz obowigzkiem
informacyjnym, o ktérym mowa w RODO. Podczas Wydarzenia, w miejscu, w ktérym odbywac sie bedzie
Wydarzenie, Wykonawca zapewni pomieszczenie przeznaczone na garderobe dla artystow.

Zamawiajgcy wymaga przedstawienia trzech zréznicowanych propozycji wystepu artystycznego, ktore
wpiszg sie w charakter Wydarzenia, w terminie 7 dni kalendarzowych od zawarcia umowy. Zamawiajgcy
wybierze jedng z przedstawionych propozycji wystepu artystycznego nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych

od daty podpisania umowy.
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F. Zapewnienie osoby prowadzacej (zamoéwienie opcjonalne)

Zapewnienie obstugi konferansjerskiej Wydarzenia. Konferansjerem powinna by¢ osoba znana -
dziennikarz/dziennikarka ogdlnopolska lub aktor/aktorka, z co najmniej 5-letnim doswiadczeniem

w prowadzeniu wydarzen o podobnym do Gali charakterze i randze, charyzmatyczna, o nienaganne;j
prezencji i dobrym kontakcie z publicznoscig. Wykonawca zorganizuje przed Wydarzeniem co najmniej
jedno spotkanie robocze przedstawicieli Zamawiajgcego i konferansjera celem omdwienia scenariusza i
innych szczegdtdw organizacyjnych. Wykonawca ureguluje wszelkie zobowigzania zwigzane z utrwaleniem,
wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku konferansjera.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezeé bedzie uregulowanie wszelkich danin cywilno-prawnych zwigzanych
z obstugg konferansjerska podczas Wydarzenia, zobowigzan zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i

upowszechnieniem wizerunku konferansjera oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

Wykonawca przedstawi propozycje 4 oséb, ktdre mogtyby poprowadzi¢ uroczystos¢ w ciggu 2 dni
roboczych od zawarcia umowy. Zamawiajgcy wybierze jedng propozycje nie pdzniej niz 14 dni

kalendarzowych od daty podpisania umowy.

G. Pozostate koszty (np. ubezpieczenie, serwis sprzatajgcy, oprawa muzyczna, ochrona, ratownik
medyczny, fotobudka, karykaturzysta, konkurs karaoke i inne)
1. zapewnienie serwisu sprzgtajgcego w petnym zakresie przed Wydarzeniem, w trakcie jej trwania
i po jego zakonczeniu, w tym wyniesienie wszystkich sprzetéw i elementdéw aranzacji po
Wydarzeniu. Serwis sprzgtajgcy musi dotyczyé zarowno przestrzeni, w ktérej realizowana bedzie
ustuga cateringowa, jak i pozostatej wynajmowanej powierzchni;
2. zapewnienie petnego ubezpieczenia od odpowiedzialnos$ci cywilnej imprez (OC) o sumie
ubezpieczenia minimum 400 000 PLN, waznego w trakcie wykonywania ustugi;
3. zapewnienie ustugi ochrony (3-4 kwalifikowanych pracownikéw ochrony) w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i ochrony podczas wydarzenia;
4. zapewnienie oprawy muzycznej w trakcie trwania bankietu (muzyka w tle) oraz podczas czesci

nieoficjalnej (DJ). Repertuar zostanie ustalony miedzy stronami w trybie roboczym;

5. zapewnienie opasek papierowych na rece z logo NCBR dla uczestnikéw Wydarzenia. Zostang
rozdane podczas rejestracji. Zbieranie zgtoszen oraz obstuga rejestracji na miejscu lezy po stronie
Zamawiajgcego;

6. Wykonawca zapewni ratownika medycznego dostepnego na miejscu podczas trwania catego
Wydarzenia;

7. zapewnienie fotobudki 360 wraz z obstugg i akcesoriami do zdje¢ dostepnej dla uczestnikdw przez

caty czas trwania czesci nieoficjalnej;
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zapewnienie karykaturzysty, ktéry bedzie rysowat/malowat zabawne, ale nie obrazliwe portrety
chetnych uczestnikéw. Karykaturzysta bedzie dostepny dla uczestnikdw przez caty czas trwania
czesci nieoficjalnej. Wykonawca zapewni wszystkie niezbedne akcesoria potrzebne do wykonania
tego zadania;

konkurs karaoke — odbedzie sie w Sali gtéwnej zaraz po bankiecie i bedzie trwat ok. 1h.

Przed wydarzeniem Zamawiajgcy przygotuje liste chetnych uczestnikéw do wziecia udziatu

w konkursie karaoke. Chetni uczestnicy otrzymaija liste piosenek, sposrdd ktory wybiorg jedna
konkursowa. Liste piosenek dostarczy Wykonawca. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje
o wyborze piosenek i ilosci oséb chetnych wzigc¢ udziat w zabawie, w terminie ustalonym miedzy
stronami w trybie roboczym. Dopuszczalny bedzie udziat w zabawie oséb indywidualnie lub w
grupie.

Na zakonczenie wszystkich wystepow odbedzie sie glosowanie. Forma gtosowania zostanie

ustalona miedzy stronami w trybie roboczym;

wykonanie wszelkich innych czynnosci, ktére okazg sie niezbedne do nalezytego zorganizowania
oraz realizacji Wydarzenia i dziatan jej towarzyszacych, ustalanych w trybie roboczym

miedzy Stronami. W razie potrzeby Wykonawca odpowiednio oznaczy przestrzen, np. zapewni

potykacze/kierunkowskazy/ekrany.

H. Zapewnienie ustugi cateringowej i kelnerskiej

1) Zapewnienie ustugi cateringowej dla minimalnie 200 uczestnikdw, maksymalnie 400 uczestnikow

Wydarzenia jednoczesnie. Ostateczna liczba oséb korzystajgcych z cateringu zostanie potwierdzona przez

Zamawiajgcego nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem, w zwigzku z czym wynagrodzenie

zostanie obliczone na podstawie faktycznej liczby uczestnikdow.

Na etapie realizacji umowy, w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, Wykonawca przedstawi do wyboru

Zamawiajgcego trzy propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt w ktérym

realizowane bedzie wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz odgérnie ustalona firma

Swiadczaca ustugi cateringowe.

Ustuga musi zostac zrealizowana zgodnie z ponizszym opisem.

stata przerwa kawowa, sktadajgca sie z nielimitowanych napojéw tj.: $wiezo parzona kawa

z ekspresu ciSnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat w torebkach) wraz

z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko, Smietanka do kawy, cukier (biaty i brgzowy), cytryna;
napoje zimne: woda gazowana i niegazowana (minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe) oraz soki
owocowe 100% (co najmniej 2 rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe); przekaski zimne
typu finger food (co najmniej 3 rodzaje, w tym jedna wegetarianska) i ciastka (co najmniej

3 rodzaje, np. buteczki z ciasta francuskiego, drozdzéwki, babeczki), owoce (2 rodzaje).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ serwowania drobnych przekasek przez kelneréw;
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uroczysty bankiet w formie szwedzkiego stotu zawierajgcego, co najmnie;j:

przystawke na zimno (do wyboru 2 rodzaje, w tym wegetarianiska, nie mniej niz 150 g na osobe),

zupe (1 rodzaj, nie mniej niz 250 ml na osobe),

vV V VY

danie gtéwne na goraco (3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie miesne z wytgczeniem
wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie — w proporcjach: miesne/rybne do jarskie,
wynikajgcych z informacji o liczbie uczestnikdow. Dla umozliwienia uczestnikom wyboru,
Wykonawca zapewni zwiekszong o 10% liczbe dan miesnych/rybnych oraz o 20% liczbe dan
jarskich),

e ciepte dodatki do dan na gorgco (2 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, gotowane, ryz,

warzywa gotowane, makaron itp. nie mniej niz 600 g na 1 zestaw),
e zimne dodatki (2 rodzaje do wyboru, np. surdéwka, satatka, nie mniej niz 150 g na osobe),

e desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe) oraz deser podawany w pucharku, np. mus,

galaretka, krem, satatka owocowa (1 pucharek na osobe), nie mniej niz 150 g na osobe,

e napoje: swiezo parzona kawa, herbata, woda mineralna (gazowana i niegazowana, minimum 0,2 |
kazdego rodzaju na osobe) oraz soki owocowe 100% (co najmniej 2 rodzaje minimum 0,2 | kazdego

rodzaju na osobe), mleko lub Smietanka do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryna,

e stacja live cooking — Wykonawca przedstawi dwie propozycje do wyboru Zamawiajgcego.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
réwnowazny certyfikat, ktory potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajgcq im zwrot kosztéw produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata im
roczna premia Fairtrade lub rownowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznos¢ lokaing,
zapewniona jest mozliwosc udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe producenckg, zapewnione
sq odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona
praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy
dzieci, wolnos¢ zrzeszania sie, bezpieczeristwo i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sq standardy
Srodowiskowe (producent ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji,
stopniowe ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkow chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe

wdrazanie zrownowazonych systemow zagospodarowania odpaddow, zapobieganie pozarom laséw).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:

e Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia, zastawe stotowg,

szklanki, filizanki, sztuéce, serwetki, srodki dezynfekujgce i higieny oraz inne przedmioty niezbedne do
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realizacji ustugi, tak, aby w szczegélnych przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mogt
w kazdej chwili dany przedmiot zastgpic¢ innym, bez szkody dla jakosci $wiadczonej ustugi;

e Wszystkie naczynia do positkéw powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztuéce
metalowe. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn i sztuécéw

jednorazowych;

e Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatosé o estetyke
miejsca, wytworny i elegancki sposéb podawania positkdw, a takze biezgce usuwanie i utylizacje
odpadkéw i Smieci w trakcie Wydarzenia;

e Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z nazwami produktéw/potraw w jezyku polskim oraz umiesci
je przy positkach;

e Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki z oznaczeniem dan weganskich i umiesci je przy
odpowiednich positkach;

e Wykonawca, najpdzniej do 10 dni kalendarzowych przed Wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajgcego
w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie

przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;

e Wszystkie serwowane dania muszg spetniaé najwyzsze kryteria w zakresie smaku i wygladu, w tym
odpowiadac standardowi positkéw serwowanych na spotkaniach z udziatem delegacji na szczeblu

ministerialnym i dyrektorskim, muszg by¢ podane w sposdb elegancki i wytworny.

2) Zapewnienie obstugi kelnerskiej (kelneréw i kelnerek)
Obstuga kelnerska musi spetnia¢ nastepujace wymagania:
o doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,
e dobry stan zdrowia,
e wysoki poziom kultury osobistej, punktualnosé¢, dyscyplina i obowigzkowos,
e niekaralnosg,
e ukoniczone 18 lat,

e obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. stréj o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru Wydarzenia. Strdj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze standardami

ustug cateringowych,

e liczba osdb obstugi kelnerskiej musi by¢ dostosowana do liczby uczestnikdw wydarzenia oraz formy

serwowania cateringu.
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UWAGA: Przerwa kawowa oraz bankiet powinny znalez¢ sie w odrebnej przestrzeni tego samego miejsca,
jednak w niedalekiej odlegtosci od sali, w ktorej odbywac sie bedzie czesé oficjalna oraz czes¢ artystyczna.
Zamawiajgcy dopuszcza ustawienie cateringu w wydzielonej przestrzeni tego samego miejsca, jednak

w sposob niezaktécajacy przebiegu czesci oficjalnej Gali. Zamawiajgcy nie dopuszcza przearanzowania sali,

w ktdrej odbedzie sie cze$¢ oficjalna oraz czes¢ artystyczna, na potrzeby bankietu.

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowanej do
liczby uczestnikéw Wydarzenia wraz z nakryciami (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg by¢ czyste,
wyprasowane i nieuszkodzone oraz jednolite, w kolorystyce uzgodnionej z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy
dopuszcza zastosowanie stolikdw koktajlowych bez nakryé po uprzednim uzyskaniu akceptacji
Zamawiajgcego. W przypadku uczestnictwa w Wydarzeniu oséb z niepetnosprawnoscig ruchowa,
Wykonawca zapewni adekwatng liczbe miejsc dostosowang dla tych oséb. Wykonawca zapewni
symboliczne dekoracje kwiatowe ze swiezych kwiatdéw na kazdy ze stotéw koktajlowych oraz na stotach

cateringowych.

Il. Termin realizacji zamdwienia

Termin realizacji zamdwienia: do 21 marca 2026 r.

Il. Warunki realizacji przysztego zamdéwienia:

Umowa z Wykonawcg zamodwienia zostanie zawarta z zastosowaniem wtasnego szablonu umowy
stosowanego w NCBR i bedzie w szczegblnosci zawierac zapisy o zastosowaniu kar umownych w wypadkach
nienalezytego wykonania umowy, zwtoke, warunki odstgpienia oraz zmian umowy.

W przysztym zamdwieniu Zamawiajgcy okresli warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce zdolnosci

technicznej lub zawodowej.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw majgtkowych a takze prawa zalezne do
utwordw i wszystkich jego czesci, do utwordw powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych
ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacji,
w tym okreslonych w art. 50 oraz art. 74 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych), a w szczegdlnosci w zakresie®:
1. utrwalania, kopiowania, wprowadzania do pamieci komputerdw i serweréw komputerowych;

2. utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym

technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrows;

1 Jezeli dotyczy.
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3. wystawiania na publiczng prezentacje (na ekranie), w tym podczas seminariow i konferencji, a takze
publicznego udostepniania w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ dostep w miejscu i w czasie przez
siebie wybranym;

4.  wykorzystywania w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach
audiowizualnych i komputerowych;

5. prawa do korzystania z utworéw w catosci lub z czesci oraz ich faczenia z innymi utworami,

opracowania poprzez dodanie rdznych elementdw, uaktualnienie, ttumaczenie na inne jezyki;

6. obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

7. rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 6 — publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym;

8. tworzenia nowych wersji i adaptacji, w szczegdlnosci ttumaczenie, przystosowywanie, zmiana
uktadu lub dokonywanie jakichkolwiek innych zmian lub przerébek w utworach, w najszerszym
dopuszczalnym prawnie zakresie, a takze dokonywanie przedrukéw catosci albo czesci, oraz
rozporzadzanie i korzystanie z takich opracowan na wszystkich lub wybranych polach eksploataciji,
jak tez eksploatacje utwordéw z innymi utworami, wybranymi przez Zamawiajgcego (prawa zalezne);

9. wykorzystywania utworéw do celdw marketingowych lub promocji, w tym reklamy, sponsoringu,
promocji sprzedazy, a takze do oznaczenia lub identyfikacji produktéw i ustug oraz innych

przejawow dziatalnosci, a takze dla celéw edukacyjnych lub szkoleniowych.

IV. Wymagany zespét w zakresie realizacji ustug/dostaw specjalistycznych?.

Nie dotyczy

V. Istotne informacje dotyczace wyceny:
Wycena powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.
Wycene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

Wycena powinna obejmowacd petny zakres prac okreslonych w zapytaniu oraz uwzglednia¢ wszystkie koszty

z nimi zwigzane. Wycena powinna obejmowac wycene kosztu cyklu zycia produktu.

Ztozenie zapytania o wyceneg, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest réwnoznaczne

z udzieleniem zamowienia przez NCBR (nie rodzi skutkdw w postaci zawarcia umowy).

Powyzsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

2 Dotyczy 0s6b posiadajacych szczegdine kompetencje lub uprawnienia niezbedne przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia.
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Przy wycenie nalezy uwzgledni¢ ww. informacje jak rowniez to, ze w przysztym zaméwieniu w przypadku
nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia lub jakiejkolwiek jego czesci, Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcy zaptaty kary umownej, ktdrej wysokos¢ zostanie okreslona

w istotnych postanowieniach umowy.

VI. Informacje o mozliwosci zadawania pytan
Wykonawcy majg mozliwos¢ zdawania pytan do tresci zapytania o wycene. Odpowiedz na pytanie
wykonawcy przekazuje sie wszystkim wykonawcom analogicznie do wystania zapytania, bez podawania

informacji o wykonawcy zadajgcym pytanie.

VII. Miejsce oraz termin przedtozenia informacji o koszcie ustug/dostaw
W celu oszacowania wartosci zamowienia Zamawiajgcy zwraca sie z prosbg o udzielenie informacji na
temat ceny ztotych netto oraz brutto, do dnia 24 pazdziernika 2025 r., poprzez przestanie jej na adres email:

katarzyna.szymczak@ncbr.gov.pl oraz marta.kruc@ncbr.gov.pl.

VIII. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych w ramach zapytania o wycene
szacunkowg zamowienia

Realizujac obowiazek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1 z pézn. zm.), w skrécie RODO informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (dalej: ,NCBR”).
2. Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowacd sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna
69, 00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP.
3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pan/Pani skontaktowac
w nastepujacy sposob:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna
69, 00-801 Warszawa.

Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych Panu/Pani na mocy RODO.
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4. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z udzieleniem przez Pana/Panig
odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowg przedmiotu zamdwienia, na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c RODO, w zwigzku z

e ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

e ustawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e ustawq z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych,

e ustawq z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,

e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zamdwienia Publiczne,

o wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw finansowanych ze
srodkéw europejskich.

5. Odbiorcami do ktérych mogg by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty
uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej
z Administratorem, w szczegdlnosci podmiotami, ktérym mogg by¢ ujawnione dane Wykonawcy s3
podmioty uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta Polska, kurierzy), podmioty swiadczace
ustugi doreczania przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej (np. ePUAP) podmioty
wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien i obowigzkdw oraz swiadczeniu ustug, w tym
zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w NCBR systeméw
informatycznych, m.in. NCBR+ Sp. z 0.0.

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu zakonczenia zapytania o wycene
szacunkowag. Dane bedg nastepnie przechowywane w celach archiwalnych, przez okres 5 lat,
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan i Rozwoju.

7. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zadania od
Administratora:

a) dostepu do swoich danych;
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo whiesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, 00-

193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzielenia
odpowiedzi na zapytanie o wycene szacunkowa.

Diana Matusik
p.o. Dyrektor Dziatu Personalnego NCBR

/podpisano elektronicznie/
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FORMULARZ WYCENY SZACUNKOWEIJ

PEENA NAZWA PODMIOTU: ..oiiiiiiiiiiieieieiee ettt
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ..cciiiiiiiiiiiiieee ettt
TELEFON: o

ADRES E-MAIL: ..ot

NUMER NIP: oottt

NUMER REGON: .....oeviiiiiiiiiiiiiiieeieeeee

Nawigzujgc do zapytania o wycene wykonania przedmiotu zamdwienia (wedtug zatgczonych dokumentow)
szacujemy warto$¢ wykonania przedmiotu zamodwienia, w petnym rzeczowym zakresie ujetym w zapytaniu,

na kwote:
................................................ ztotych netto

(stownie) ....cccoerveeceeenrcceceennns ztotych netto

*Szczegbtowa wycena wykonania przedmiotu zamdwienia zostata przedstawiona w formularzu

kosztow — zgodnie z zatgcznikiem.

Oswiadczamy, ze:
1. Nie wnosimy/wnosze zadnych zastrzezen do zapytania o wycene.
2. Przyjmujemy/przyjmuje do wiadomosci, ze:
a) Ztozenie zapytania o wycene, jak tez otrzymanie w jego wyniku odpowiedzi nie jest
réwnoznaczne z udzieleniem zamowienia przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (nie rodzi

skutkéw w postaci zawarcia umowy).
b) Powyisze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego.

3. Oswiadczam, ze wypetnilismy/wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO*) wobec o0sdb fizycznych, od ktdorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskatem w celu ztozenia wyceny w niniejszym zapytaniu o wycene szacunkowg zamowienia**.

/imie i nazwisko/
*rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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**w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci oswiadczenia

\Wykonawca nie sktada — nalezy usungc¢ tre$¢ oswiadczenia poprzez jego wykreslenie.
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