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Postanowienia ogodlne:

1. W celu zwiekszenia bezpieczenstwa 0sob przebywajacych w szkole oraz usprawnienia
kontroli dostepu do budynku Paristwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. Wtadystawa
Hasiora w Koszalinie, zwanej dalej ,Szkota” wprowadza sig indywidualne zblizeniowe karty
dostepu do budynku Szkoty, zwanych dalej ,Karta dostepu”.

2. Wejscie do szkoty odbywa sig wytacznie przez gtéwne drzwi wejsciowe.

3. Pozostate wejscia do szkoly otwierane s w celach stuzbowych lub w sytuacji zagrozenia
przez upowaznionego pracownika obstugi szkoty.

4. Do korzystania z kart dostepu uprawnieni sa:

a) Uczniowie szkoty

b) Pracownicy pedagogiczni

c) Pracownicy administracji i obstugi
d) Najemcy powierzchni szkolnych

5. Karta dostepu upowaznia do wejécia na teren placéwki w celu wykonania powierzonych
uprawnionym obowigzkow.

6. Karta dostepu przypisana jest indywidualnie do danego uprawnionego i nie moze
by¢ udostepniana, ani uzyczona innym osobom oraz osobom nieuprawnionym.

7. Pobranie i korzystanie z karty dostepu przez osoby uprawnione jest obowigzkowe.

8. Do momentu zgloszenia utraty karty dostepu, za szkody spowodowane nieuprawnionym
uzyciem karty dostepu odpowiada wiasciciel karty dostgpu.

9. Teren Szkoty objety jest monitoringiem. Zasady funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego okresla Regulamin monitoringu wizyjnego, stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia
nr 15/2018 z dnia 21 grudnia 2018.

Zasady wydawania kart dostepu:
1. Wydanie pierwszej karty dostepu jest bezpfatne.
2. Kazda osoba uprawniona ma wytacznie jedng kartg dostepu.
3. Karta dostepu jest wiasnoscig Szkoly. W przypadku utraty uprawnienia (zakonczenie
edukacji, utrata statusu ucznia lub ustanie stosunku pracy) kartg dostgpu nalezy zwrocic
do sekretariatu. Zwrotu karty dostepu nalezy dokona¢ nie pdzniej niz w dniu odbioru
éwiadectwa ukonczenia szkoty lub Swiadectwa pracy.
4. Karte dostepu mozna anulowaé oraz zawiesi¢ na wniosek osoby uprawnionej, a takze na
wniosek Dyrektora Szkoty.
5. Fakt zniszczenia lub zgubienia pobranej karty dostgpu, nalezy niezwiocznie zgtosic
do sekretariatu. Zgtoszenie spowoduje zablokowanie karty dostepu. Karta dostgpu
zostanie zablokowana w najblizszym dniu roboczym Szkoty. Zgtoszenia mozna dokonac:
a) Osobiscie w sekretariacie szkoty
b) Telefonicznie pod numerem telefonu:
tel. 459 450 064
tel. 94 342 59 57

¢) Pisemnie wysylajac e-mail na adres sekretariat@plastyk.webd.pl wraz z wypetnionym
wzorem zgloszenia utraty lub zniszczenia karty dostepu, stanowigcym Zatgcznik 1
do niniejszego regulaminu

6. W przypadku zniszczenia lub zgubienia karty dostepu, osoba uprawniona zobowigzana jest
do zwrotu duplikatu karty. Zakup duplikatu karty jest zobowigzaniem osoby uprawnionej.

Parametry duplikatu: KARTA ZBLIZENIOWA UNIQUE EM 4100 125 KHZ
7. Karty dostepu upowaznionym osobom wydaje Sekretarz szkoly, upowazniony przez

Dyrektora Szkoty.



8. Posiadacz karty dostepu potwierdza przyjecie karty dostepu na protokole przekazania
karty dostepu witasnorecznym podpisem, ktory réwnoczesnie oznacza akceptacje tresci,
postanowien niniejszego regulaminu oraz obowigzku informacyjnego w zakresie ochrony
danych osobowych stanowigcy Zatgcznik 3 do niniejszego regulaminu.

Wzér protokotu przekazania karty dostepu stanowi Zatacznik 2 do niniejszego regulaminu.

9. Regulamin korzystania z systemu kontroli dostepu, wydawania oraz uzytkowania kart
dostepu do budynku Panstwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. Wiadystawa Hasiora
w Koszalinie obowigzuje od dnia 29 stycznia 2024 roku.

Ill.  Zasady korzystania z kart dostepu:

1.

Przy gtdwnych drzwiach budynku szkoty znajdujg sie czytniki kart dostepu,
umozliwiajgce wejscie lub wyjécie z budynku szkoty. Pojawienie sie jednorazowego
sygnatu dZwiekowego oznacza, ze Uzytkownik dokonat zblizenia karty w prawidtowy
sposob.

Wszystkie dane osobowe, przetwarzane przez system, wykaorzystywane beda tylko
i wylacznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow oraz osdb przebywajacych
w szkole.

Wszelkie problemy zwigzane z uzytkowaniem karty dostepu, nalezy zgtaszac
do administratora systemu. Administratorem systemu jest Specjalista ds.
informatycznych i administracyjnych upowazniony przez Dyrektora Szkoty.
Przechowywanie karty w poblizu telefonu komérkowego, urzadzen multimedialnych,
nosnikéw danych moze spowodowac uszkodzenie karty dostepu. Nie nalezy zginac,
rozwarstwiaé, dziurkowaé karty dostepu. Za uszkodzenie karty dostepu odpowiada
uzytkownik karty.

Znalezione karty nalezy zwrdci¢ do Administratora systemu.

IV.  Wejécie na teren budynku osoby nieposiadajacej indywidualnej karty dostepu:

1,

10.

Osoba nie posiadajgca karty dostepu, osoba nieuprawniona, zwana dalej osobg
postronng

Pracownicy obstugi zobowigzani s monitorowa¢ wejscia i wyjscia na teren szkoty 0sob
postronnych.

Przed wejéciem osoby postronnej na teren szkoly pracownik obstugi lub inny
pracownik szkoty zobowigzany jest do sprawdzenia celu wizyty tej osoby w szkole
i skierowania jej do sekretariatu szkoty.

Osoba postronna wchodzaca na teren szkoty wpisuje sig do Rejestru wejsé i wyjsc osob
postronnych.

Odmowa dokonania wpisu w Rejestrze wejs¢ i wyjs¢ lub odmowa podania celu wizyty
uniemozliwia wpuszczenie osoby postronnej do budynku szkolnego.

Wejicie osoby postronnej do budynku szkoty bez zgody pracownika szkoty uwaza
sie za wtargniecie.

W przypadku wtargnigcia pracownik zobowiazany jest niezwtocznie poinformowaé
o tym fakcie dyrekcje szkoty.

W przypadku wtargniecia fakt ten odnotowuje pracownik szkoty w Rejestrze, jako cel
wizyty wpisuje sie ,wtargnigcie”.

Pracownicy szkoty zobowiazani sg do dotozenia wszelkiej starannosci przy wypetnianiu
wymienionych wyzej obowigzkéw.

W trakcie imprez szkolnych z udziatem os6b zaproszonych i rodzicow oraz zebran
i konsultacji nie wymaga sie wpisu do Rejestru wejs¢ i wyjsc.



11. Nie wymaga sie wpisu do Rejestru 0séb uczestniczacych w rekrutaciji, kurierow
oraz doreczycieli poczty.

V.  Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe pozyskane w celu przypisania karty osobie uprawnionej do wejécia do
budynku Szkoty oraz pdiniejsze prowadzenie ewidencji opiera sie na zasadach
plynacych art. 5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
; dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, tj. zasadzie legalnosci, celowosci,
minimalizacji, prawidtowosci danych, ograniczenia przechowywania danych,
integralnodci i poufnosci danych oraz rozliczalnosci danych osobowych.

VI.  Przepisy koncowe:
1. Do dokonywania zmian w niniejszym regulaminie uprawniony jest Dyrektor Szkoty.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy
obowiazujgcego prawa.
3. Regulamin zostaje zawarty na czas nieokreslony.
4. Regulamin obowigzuje od dnia 05 lutego 2024.

Dyrektor
Panstwowe Liceum Sztuk Plastycznych
Im. Wtadystawa Hasiora w Koszalinie
UI. Ractawicka 9 75-620 Koszalin



Zatgcznik 1 Regulaminu korzystania

z systemu kontroli dostepu, wydawania
oraz uiytkowania kart dostepu do
budynku.

Zgtoszenie utraty lub zniszczenia karty dostepu

Data zgtoszenia:

Zgtoszenie dotyczy:

a) Utraty

b) Zniszczenia
*zaznaczyc¢ wiasciwe

Uprawnienie do korzystania z karty:
a) Uczen szkoty
b) Pracownik pedagogiczny
¢) Pracownik administracji lub obstugi
d) Najemca powierzchni szkolnych
*zaznaczy¢ wiasciwe

Podpis zgtaszajgcego: Podpis przyjmujacego zgtoszenie:



Zatacznik 2 Regulaminu korzystania

z systemu kontroli dostgpu, wydawania
oraz uzytkowania kart dostgpu do
budynku.

Protokotu przekazania karty dostepu.

Data przekazania:

Niniejszym potwierdzam, ze otrzymatem/ am Karte dostgpu umozliwiajaca dostgpu
do budynku Pafstwowego Liceum Sztuk Plastycznych im. Wtadystawa Hasiora w Koszalinie
ul. Ractawicka 9 75-620 Koszalin.

Przyjmuje Karte dostepu w celach okrelonych w Regulaminie korzystania z systemu kontroli
dostepu, wydawania oraz uzytkowania kart dostgpu do budynku Paristwowego Liceum Sztuk
Plastycznych im. Wiadystawa Hasiora w Koszalinie ul. Ractawicka 9 75-620 Koszalin.

Potwierdzam zapoznanie sie z treécig Regulaminu korzystania z systemu kontroli dostepu,
wydawania oraz uzytkowania kart dostepu do budynku Panistwowego Liceum Sztuk Plastycznych im.

Wiadystawa Hasiora w Koszalinie ul. Ractawicka 9 75-620 Koszalin i zobowigzuje sie do jego
przestrzegania.

Podpis posiadacza karty: Podpis wydajacego:




Zafgcznik 3 Regulaminu korzystania

z systemu kontroli dostepu, wydawania
oraz uzytkowania kart dostepu do
budynku.

Obowiazek informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej: RODO) informuje , iz:

1. Administrator danych osobowych
Administratorem danych osobowych jest Panstwowe Liceum Sztuk Plastycznych im. Wiadystawa Hasiora
w Koszalinie, ul. Ractawicka 9, 75-620 Koszalin, zwane dalej ,ADO”. Z Administratorem mozna skontaktowac
sie listownie na adres siedziby, telefonicznie: 943425957, lub mailowo: sekretariat@plastyk.webd.pl

2. Inspektor ochrony danych
ADO wyznaczyt Macieja Klimkowskiego jako Inspektora Ochrony Danych (IOD), ktéry m.in. monitoruje
przestrzeganie przepiséw RODO przez Administratora Danych. Z I0OD moina kontaktowac we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych mailowo: iodo@plastyk.webd.pl lub telefonicznie: 609025352

3. Celeipodstawy przetwarzania

Dane osobowe beda przetwarzane w celu obstugi systemu kontroli dostepu, wydania kart dostepu i prowadzenia
ich ewidencji w zwiazku z wprowadzeniem systemu kontroli dostgpu zwiekszajacego bezpieczeristwo osob
przebywajacych w budynku ADO usprawniajgcego kontrole dostgpu budynku w zwigzku z art. 6 pkt 1 lit. e) RODO
jako przetwarzanie niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi oraz ,Regulaminem korzystania z systemu
kontroli dostepu, wydawania oraz uiytkowania kart dostepu do budynku Panstwowego Liceum Sztuk
Plastycznych im. Wiadystawa Hasiora.

4, Odbiorcy danych osobowych
ADO bedzie udostepnia¢ dane osobowe, jesli bedzie sie to wigzato z realizacja uprawnienia badi obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa. ADO powierza réwnie:z przetwarzanie danych osobowych okreélonej grupie
podwykonawcdw. Zazwyczaj sa to firmy informatyczne wspomagajace dziatalnos¢ ADO od strony technicznej.

5. Okres przechowywania danych
ADO bedzie przechowywaé dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w ktdrej zostaly one zebrane
a nastepnie — w przypadkach, w ktérych wymagaja tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2019 poz. 553 ze zm.) — przez czas okreslony w tych przepisach.

6. Prawa osdb, ktérych dane dotycza
Posiadaja paristwo prawo dostepu do treéci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, usuniecia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, przeniesienia dostarczonych
danych. Posiadajg Paristwo prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uznaja Panstwo,
ze przetwarzanie danych narusza postanowienia RODO pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Profilowanie i przekazywanie do parnstw trzecich
Paristwa dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji m.in. profilowaniu.
Nie beda te przekazywane do panstw trzecich.



