
 
Umowa o zachowaniu poufności informacji wrażliwych 

 
zawarta w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, w dniu _______________ 2026 r. pomiędzy: 
 
Ministerstwem Spraw Zagranicznych z siedzibą w Warszawie przy Al. J. Ch. Szucha 23 
reprezentowanym przez …………………………………………. 
_________________________ z siedzibą w ______, kod_______, ul. __________________, 
zarejestrowany _______________, ___________ pod numer KRS _______________, NIP 
_____________, REGON ______________, reprezentowanym przez: 
___________________________________________ 
 
zwanymi w dalszej treści umowy łącznie „Stronami” lub odpowiednio „Stroną”. 
 

 
§1. 

Informacje wrażliwe 
1. Strony ustalają, że w rozumieniu niniejszej umowy, z zastrzeżeniem ust. 2 pojęcie 

„informacje wrażliwe" oznacza wszelkie informacje, które zostały przekazane przez jedną 
ze Stron podczas Wstępnych konsultacji rynkowych i oznaczone przez tę Stronę na piśmie 
bądź ustnie jako wrażliwe. W przypadku braku oznaczenia danej informacji jako wrażliwej 
Strony przyjmują, iż informacjami wrażliwymi są wszelkie treści przekazane podczas 
konsultacji w szczególności: informacje o przedmiocie zamówienia, wstępne założenia, 
dane osobowe, informacje dotyczące stosowanych rozwiązaniach technicznych,  
oraz inne dane i informacje, w których posiadanie Strony mogą wejść podczas konsultacji. 

2. W rozumieniu niniejszej umowy informacjami wrażliwymi nie są: 
  1) informacje, niezbędne do przystąpienia przez Wykonawców do Wstępnych konsultacji 

rynkowych, które zostaną podane do publicznej wiadomości, w tym protokół 
z konsultacji;  

2) informacje, które Strona, z uwagi na przepisy prawa powszechnie obowiązującego lub 
na podstawie orzeczenia wydanego przez Sąd, decyzji albo innego aktu organu 
administracji publicznej, ma obowiązek ujawnić, pod warunkiem, że Strona 
zobowiązana do ujawnienia niezwłocznie powiadomi drugą Stronę o takim obowiązku 
i skonsultuje się z drugą Stroną formę i treść ujawnienia; 

3) informacje, które były w posiadaniu Strony przed zawarciem niniejszej umowy lub 
przed faktem ich ujawnienia pod warunkiem, że zostały one uzyskane bez naruszenia 
prawa; 

4) informacje, co do których Strona uprzednio wyraziła pisemną zgodę na ich ujawnienie. 
3. Ochrona informacji niejawnych podlega odrębnym przepisom. 

 
 

§2. 
Obowiązki stron 

1. Każda ze Stron oraz jej pracownicy, osoby współpracujące, przedstawiciele i doradcy 
zachowają poufność wszelkich informacji wrażliwych otrzymanych od drugiej Strony. 

2. Każda ze Stron zobowiązuje się: 
1) nie kopiować, nie wykonywać odpisów, wypisów, fotografii, fotokopii ani  



w jakikolwiek inny sposób nie powielać całości lub jakichkolwiek części informacji 
wrażliwych; 

2) nie przekazywać informacji wrażliwych ani ich źródła, zarówno w całości, jak  
i w części do wiadomości osób trzecich, ani nie rozpowszechniać informacji 
wrażliwych w inny sposób; 

3) nie wykorzystywać informacji wrażliwych do innych celów niż jest to niezbędne do 
prawidłowej realizacji celów niniejszej umowy; 

4) nie ujawniać informacji wrażliwych ani ich źródła, zarówno w całości, jak i w części 
jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uzyskania pisemnej zgody Strony, której te 
informacje dotyczą; 

5) stosować obowiązujące przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, jeżeli 
w ramach konsultacji Strona uzyska dostęp do danych osobowych; 

6) stosować odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zabezpieczające informacje 
wrażliwe przed utratą, nieuprawnionym dostępem, ujawnieniem, zmianą lub 
wykorzystaniem. 

3. Strony uzgadniają, że podejmą niezbędne kroki w celu ograniczenia obiegu informacji 
wrażliwych wewnątrz własnej organizacji, z wyjątkiem tego, co jest konieczne do 
ujawnienia dla prowadzenia konsultacji. 

4. Wszelkie nośniki zawierające informacje wrażliwe dotyczące jednej ze Stron zostaną 
zwrócone tej Stronie niezwłocznie na jej pisemny wniosek, nie później jednak niż  
w terminie 7 dni od daty doręczenia takiego wniosku drugiej Stronie. 

5. Na żądanie Strony, której informacje wrażliwe dotyczą, nośniki, o których mowa w ust. 4, 
Strona, która je otrzymała, niezwłocznie zniszczy wraz z wszelkimi wykonanymi kopiami. 

6. Na żądanie Strony, której informacje wrażliwe dotyczą Strona potwierdzi na piśmie 
wykonanie obowiązku, o którym mowa w ust. 4 i 5 w terminie 7 dni od daty doręczenia 
takiego wniosku. 

7. Obowiązek zwrócenia lub zniszczenia informacji nie dotyczy kopii, których 
przechowywanie jest wymagane przepisami prawa. 

 
§3. 

Odpowiedzialność Stron 
1. Ujawnienie przez jedną ze Stron informacji wrażliwych, dotyczących drugiej Strony,  

w sposób naruszający postanowienia niniejszej umowy, niezależnie od odpowiedzialności 
określonej przepisami prawa za nieuprawnione ujawnienie informacji niejawnych 
powoduje obowiązek zapłaty przez Stronę ujawniającą kary umownej  
w wysokości 20 000 zł za każdy przypadek naruszenia. 

2. Strona, której informacje wrażliwe zostały ujawnione, może dochodzić odszkodowania na 
zasadach ogólnych, niezależnie od dochodzenia zapłaty kary umownej, o której mowa w 
ust.1. 

 
§4. 

Właściwość prawa i sądu 
1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy prawa 

polskiego, a w szczególności przepisy ustawy Kodeks cywilny. 
2. Spory powstałe w związku z realizacją umowy Strony zobowiązują się rozstrzygać 

polubownie. W razie braku możliwości polubownego rozstrzygnięcia sporu, Strony 
poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu właściwego miejscowo ze względu 



na siedzibę Ministerstwa Spraw Zagranicznych.  
 

§5. 
Czas obowiązywanie obowiązku poufności 

1. Obowiązek zachowania w poufności informacji wrażliwych obowiązuje przez cały okres 
obowiązywania niniejszej Umowy oraz bezterminowo po jej rozwiązaniu, wygaśnięciu lub 
zakończeniu współpracy Stron, z zastrzeżeniem ust. 3. 

2. Obowiązek, o którym mowa w ust. 2, wygasa w odniesieniu do poszczególnych informacji 
wrażliwych z chwilą, gdy informacje te:  
1) staną się publicznie dostępne w sposób niezawiniony przez Stronę zobowiązaną do 

zachowania poufności;  
2) przestaną podlegać ochronie prawnej, jeżeli obowiązek ich ochrony wynikał 

wyłącznie z przepisów prawa. 
3. Postanowienia niniejszego paragrafu nie ograniczają obowiązku ujawnienia informacji 

w zakresie wymaganym przez przepisy prawa. 
 

§6. 
Postanowienia końcowe 

1. Niniejsza umowa nie stanowi zobowiązania do zawarcia innej umowy, współpracy  
w zakresie prowadzonej przez Strony działalności lub do prowadzenia konsultacji. 

2. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 
dla każdej ze Stron. 

 
 
W imieniu W imieniu 

Ministerstwa Spraw Zagranicznych              Wykonawcy 
 
 
                     
 
                                                                                            
 
 


