| Marta Kotodziejczak - Starszy specjalista ds. systemow eAdministracji i wsparcia merytorycznego EZD

Nowe wybrane
funkcjonalnosci w EZD PUW

w ramach zadania pn.: ,,Rozwdj, wdrazanie i upowszechnianie systemu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjg w podmiotach publicznych”
[EZD-DOTACJA] finansowanego ze srodkéw budzetu panstwa w ramach dotacji celowej Ministra Cyfryzaciji realizowanego przez NASK

NASK ' PROJEKT FINANSOWANY
ZE SRODKOW MINISTRA CYFRYZACJI

@


https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

= Zarzadzanie zastepstwami z pozycji osoby
posiadajgcej dodatkowe uprawnienie —3.114

= Ograniczenie widocznosci etapow w udostepnionym
piSmie —3.115

" Wielostanowiskowos¢ —3.116

= Podpis PADES ze znakiem graficznym — 3.121
= Dostep do RWA/JRWA —3.134

* Nowa wyszukiwarka BETA — 3.136

A gdzie znajde opisy wersji?
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https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

Modyfikacja modutu zastepstw — 3.114

Uprawnienia umozliwiajg ustawianie,
przez uzytkownika z uprawnieniami,
zastepstw  osobom w  obrebie
wydziatu lub  oddziatu. Kiedys
uzytkownik mogt ustawiaC wytgcznie
swoich zastepcow.

Obecne uprawnienia umozliwiajg
ustawianie zastepstw dla dowolnych
0sOb z oddziatu lub wydziatu przez
uzytkownika z uprawnieniniami.

Zastepstwa - wybor pracownikow oddziatu 346
Zastepstwa - wybor pracownikow wydziatu 347
Zastepstwa - Wyswietlanie zastepstw oddziatu/wydziatu 348
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m Osoby
ZﬂStQ powane Sprawdz zastepcow (1)

brak

Ustaw zastepcow

Ustaw zastepstwa oddziatu/wydziatu

Zarzadzanie zastepstwami

teiepey
Szkoleniowy Jan (test test DNE.DM.ZWUj |'

<«

Od:

2026-08-28  [£ De:

Kotodziejczak Marta (Spegjalista QNE.DM.ZWU)

-

2026-08-28 | (]| Dodaj |




Ograniczenie widocznosci etapow

w udostepnionym pismie — 3.115

Po wtgczeniu na TAK obieg dokumentow na koszulce udostepnionej bedzie
sie budowat od momentu udostepnienia, czyli zabrany zostanie dostep do
obiegu z koszulki, z ktorej nastgpito udostepnienie.

Ograniczenie widocznosci etapow w udostepnionym ﬁ TAK
pismie

administracja.pismo.udostepnianie.ograniczenieWidocznosciEtapow
Administracja systemem
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Ograniczenie widocznosci etapow w udostepnionym pismie

ONB.DM.ZWU.15.8.2026

Sprawa Historia Rejestry Powiadomienia Etykiety Podmioty Atrybuty Procesy

T
\ ONB.DM.ZWU.15.8.2026 y

| Sprawa | Historia Metryka Rejestry Powiadomienia Etykiety Podmioty Atrybuty Procesy

Identyfikator koszulki: 278363
JRWA [15] Opiniowanie projektow przepisow terenowych organow administracji paristwowej i samorzadu terytorialnego

kat. arch. Identyfikator koszulki: 278365 (zre363)
JRWA [15] Opiniowanie projektdw przepisow terenowych organdw administracji paristwowej i samorzadu terytorialnego
Prowadzacy Marta Kotodziejczak Specjalista B Udostepnione

Nazwa Sprawa testowa 10.2026

ONB.DM.ZWU.15.8.2026
Nam Gmina Mirkéw Wroctaw y -

Wi | . - - . - . . .
e ———— S — E—— o = | Sprawa | Histeria Rejestry Powiadomienia Etykiety Podmioty Atrybuty Procesy

x 26102026

Identyfikator koszulki: 278366 (278363)
Nadawca koszulki: JRWA [15] Opiniowanie projektdw przepisow terenowych organéw administracji paristwowe]j i samorzadu terytorialnego kat. arch.
[26.10.2026 16:07:55 Kotodziejczak Marta w zastepstwie za Sututa Joanna B
Akl prowadzacy Marta Kotodziejczak Specjalista
MNowy - | D Motatka | @ Zatgcznik | ) Opinia || Ie ePismo - @ Odswiez ’ Rozwin powiazane Li _ ____ 2acagn D“_( _____ ) j Nazwa SpraWﬂ testowa 10.2026 (Udmtﬂ'l]"iﬂ“E)
Wyszukaj * dealwcaﬁ Gmina Mirkéw Wroctaw
(]S £ WA ST e ismo wolyw 10 2026.pdf 26.10.2026 G|E|ﬁ Termin zatatwienia Przypomnienie Data rozpoczeda
E: =0 ry !‘ pismo Urzad testowy.doc 26.10.2026 = I:I b4 26.10.2026
Ubieg dokumeniow
Utwarzono Nadawca koszulki:
przez ‘e ONE - 26.10.2026 26.10.2026 16:16:46  Kolodziejczak Marta
Kolodziejezak | Kotodziejezak Marta ONB.DM.ZWU | 16:05:59 l 1 |
0 [
PI’ZEK.BZBI'ID r_"_'____________'I_i:"_"_'_________"_""
Przez | | arzewska Masdalena ONB - Nowy - | [ ) Notatka ‘ 1l Zatgcznik | ) Opinia | (2% Powiaz ‘ [el ePismo @ Odéwiez ’ Rozwiri powigzane :E Z8CIA0N] p :
Kotodziejczak s ONB.DM. WU Secscicciiiiiiiiiiiiiiiiiccocooooooc
Mart )
: Wyszukaj x
Zwrdcono S
ONB - 26.10.2026 il = . RPW/763/2026 i ptyw 10 2026.pdf 26.10.2026 =
I{olodzie?g ¥olodziejczalkNart ONB.DM.ZWU | 16:07:12 LA '1' - & MR . e/ peme ? l;—|
- i|||2E =t A rl|m pismo Urzad testowy.doc 26.10.2026 =
ienie
Udestepniono Udostqpr“ A =
— ONE - Obieg dokumentow
Kotodziejczak | @ Sututa Joanna ONB.DM. ZWU Udastepniono
¥ H H
arts przez o | ONB - | 26.10.2026
Praekazan Kotodziejczak | 21 A S03NN4 ONB.DM.ZWU | 16:16:52
przez ! ONB - 26.10.2026 Marta |
Kotodziejezak | ~Utuia Joanna ONB.DM.ZWU | 16:07:50 d
Marta
Zwrécono Twrdcong
przez (o=
Kotodziejczak . ONB - 26.10.2026 Yotadziejczak | | driejczak Marta ONB - 26.10.2026
Marta w | KOlodZiejczak Marta ONB.DM.ZWU | 16:08:01 Marts v ONB.DM.ZWU | 16:08:01
. zaslgpstwleza
ZaSte _ “ Sututa Joanna
Udostepniono
przez ONB - 26.10.2026
Kotadriejczak | CUtUta Joanna ONB.DM.ZWU | 16:10:46
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https://www.youtube.com/@ezdrp
ezdrp.gov.pl

Wielostanowiskowosc — 3.116

Szybki, wygodny dostep do kont tego samego uzytkownika na uprawnienie

-\.'IFI-EIW‘LILIJIIIE J}'HIIELUII’ Wl..ﬁ_:’"l"l'u L HTIRASTAT Isle 01y

Szybki dostep 355

Dedykowane uzytkownikom, ktorzy majg kilka rol/funkcji w podmiocie. Po nadaniu tego
uprawnienia, wszystkim kontom odpowiadajgcym funkcjom petnionym przez
uzytkownika, zmieni sie widok lewego menu, ktory zapewni szybki dostep do
pozostatych kont uzytkownika i kont oséb, ktdre zastepuje (koniecznosc).

Widok konta przedstawi sie w formie stanowiska, nie imienia i nazwiska.

Osoby
zastepowane Sprawdz zastgpcéw (2]

Testowa Agnieszka (tester) (ONB.DM.2ZWU) 8/11
Dostepne do 26.10.2026

Baka Matgorzata (Specjalista ds. systemdw o/o
efdministracy...) (ONBE.DM.ZWL)

Dostepne do 26.10.2026

Sututa Joanna (Spedjalista) (ONB.DM.ZWU) 3/ 204
Dostepne do 30.04.2027

Ustaw zastepoow
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L. Szybki dostep
KONTO GEOWNE
specjalista
MNowe ﬂ
W remﬁm-:jim

STANOWISKO

tester 6

MNowe B
Wrea iz:::-:jim

STANOWISKO

Specjalista ds. 6

systemow
eAdministrac)i i
WEparcia
mernytorycznego EID

Mowe ﬂ
W rea iz:::-:jiﬂ

STANOWISKO

Specjalista 6

Mowe
W rea izc:-:jim

U_h Foldery
Mowe o




= Uzytkownik musi posiadac uprawnienie: ‘ —l

= Dodanie funkcjonalnosci ztozenia podpisu PAdES ze znakiem graficznym na niepo

Podpis PADES ze znakiem graficznym — 3.121

Wykonaj podpis

> |

= S|

) €Y ) ([ =

Wskaz zewnetrzny plik podpisu
Monit

Metadane

Zmiana nazwy

Aktualizacja

Historia

Domysiny
Domysiny ze znacznikiem czasu

PAdES ze znakiem graficznym

Otaczajacy
Otaczajacy ze znacznikiem czasu

Zewnetrzny

3 (o o [/ @ o

R Zewnetrzny ze znacznikiem czasu

= Znak jest dodawany na ostatniej stronie
podpisywanego dokumentu w lewym
dolnym rogu strony.

NASK

Podpisano przez:
Prowadzacy Szkolenie

Data podpisu:

2026-10-16 14:25

U URZAD

3110 2026, &
URZAD TESTOWY
Wydzial Pierwszy
ABCA210.1 W26 EN
Szanowmna Pani
Malwina Nowalk
ul. MNowa 1
00-044 Warszawa
[eeedé pizma] [teeic pisma] [ecedé pisena] [teeié pisms] [reedé pisena] [teeic pizema] [teedé

pisema] [tredé pise] [tresé pisena] [ecedé pisema] [tsedé pisens] frredé pisem] [ecedc pisma] [tmedé
pism] [tce4é pisans] [tce46 pisena] [cedé pisena] [ecedé pisena] [txeéd pisena] ficedé piseni].

DYREKTOR
Wydzial Pierwszy

Jan Kowalsld




Dostep do RWA/JRWA — 3.134

W module Administracja w zaktadce Dostep do JRWA = oeeecerwa | l
dodano mozliwos¢ nadania uzytkownikom lub komorkom
organizacyjnymi dostepu do konkretnych spraw.

Zarzadzanie dodatkowym dostepem pracownikéw do JRWA

Rocznik spraw: | [wybierz rocznik] v|

Przydzielanie dostepu Pracownikowi do spraw komorki organizacyjnej z wybranej klasy JRWA w danym roczniku:
Pracownik dla ktorego przydziela sie dostep:

| Wyszukay pracownika
klasy JRWA do ktdrej ma bye preydzielony dostep (rozdzielone Srednikiem) :

Komdrka organizacyjna z ktdrej sprawy maija byc widoczne:

| v

[] Dla okreslonych spraw: || Przydziel dostep || Odbierz dostep
Przydzielanie dostepu komodrce organizacyjnej do spraw innej komorki oraganizacyjnej z wybranej klasy JRWA w danym roczniku; ]
Komdrka organizacyina dla ktdrei dziela sie dostep:
AAB (197) - AA v|
Klasy JRWA do ktdre] ma byE praydzielony dostep (rozdzielone sSrednikiem) :
Komdrka z ktdrej sprawy maja byE widoczne:
v|

[] Dla okreslonych spraw: || Przydziel dostep || Odbierz dostep

Po nadaniu dostepu pracownik widzi caty spis spraw,
ale dostep ma tylko do spraw przydzielonych.
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Dostep do RWA/JRWA — 3.134

Dodano tez sekcje do weryfikowania i odbierania przydzielonych dostepow:

[ Weryfikacja przydzielonych dc;

Pracownicy Komdrki

Rok: 2026 + Pracownik: sz .

Teczka:

001| v }

Czy potwierdzasz usuniecie

Zatadowano 46 rekorddw. Wyswistanych: d O Ste p u 9
[ #  Pracownik Teczka Usuniecie dostepu spowoduje odebranie uprawnien do tej nia
sprawy.
1 Testowy Patryk () 001 14:20:09 6
Tak

NASK




Nowa wyszukiwarka BETA — 3.136

Wyszukiwanie BETA

SPRAWYIKOSZULKI ] DOKUMENTY OBIEGI

Wyszukiwanie Spraw | Koszulek
Wypetnij kryteria i kliknij "Szukaj" lub nacisnij Enter

NASK

Data rejestracji sprawy od: Data rejestracji sprawy do:
dd_mm.rrr dd_mm.rrrr
Data zakonczenia sprawy od: Data zakonczenia sprawy do:
dd_mm.rrr dd_mm.rrrr
Data utworzenia koszulki od: Data utworzenia koszulki do:
dd_mm.rrrr dd_mm.rrrr
0 Wyczysé & Export Excel
z z Wiasciciel (ID):
Wyszuka] wiasciciela
Znaleziono 5 wynikow
Data
Numer RPW / rejestracji Znak sprawy [ Prowadzacy
1D v Madawca Tytul sprawy [ koszulki Numer R RPW Znak pisma sprawe Wiasciciel koszulki
278339 - nowa test wyszukiwarki - - (} Marta Kotodzigjczak
- = (ONB.DM_ZWU)

Data ptatnosci




Nowa wyszukiwarka BETA

Wyszukiwanie BETA
SF'RA‘U"."YIKOSZULKI[ DOKUMENTY }BIEGI
Wyszukiwanie Dokumentow
Wypeinij kryteria i kliknij "Szukaj”
Data wptywu od: Data wptywu do:
dd_mm.rrr = dd.mm.rrr
Data pisma od: Data pisma do:
dd_mm.rrr = dd.mm.rrr
Data utworzenia od: Data utworzenia do:
dd.mm. rrir dd.mm. rrr
Numer RPW: Numer R:
S5ZUKAJ Wyczysc Export Excel
Znaleziono 2 wynikow eDoreczenia identyfikator wysylki:

Numer RPW / Data rejestracji Znak sprawy | Znak
IDwv MNadawca Nazwa dokumentu Numer R RPW pisma
58311 - Prosba o zorganizowanie konferencji dot. systemu EZD RPW/T59/2026 22102026 -

PUW {Prosba o zorganizowanie konferencji.pdf) - =

Whpisz imie, nazwisko lub dane z podpisu

Zawartosc dokumentu:

NBK Sposob dostarczenia:

Kod kreskowy RPW:

eDoreczenia numer nadania:

L




Nowa wyszukiwarka BETA — 3.136

Wyszukiwanie BETA
SPRAWY/KOSZULKI DDKUMENT[ OBIEGI ]
Wyszukiwanie Obiegow
Wyszukaj obiegi po kryteriach etapow
Data nadania etapu od:
dd.mm.rrrr
Data nadania etapu do:
dd.mm.rrrr
Data odebrania etapu od:
dd.mm. e
SZUKA. Wyczysc Export Excel
Nadawca etapu (jednostki):
Wyszukaj jednostke
Znaleziono 1 wynikow . . .
Odbiorca etapu (jednostki):
Wyszukaj jednostke
IDwv Madawca Nazwa Numer RPW [ Numer R Data rejestracji RPW Znak sprawy [ Znak pisma
278339 - nowa test wyszukiwarki - -
- = L
11z1 Ma strone: 10 w FPoprzednia Strona 1 /1 Mastepna

NASK Informacja: Wprowadz kryteria i kliknij "Szukaj".

L




Nowa wyszukiwarka BETA — 3.136

Dodano:
* wyszukiwanie po danych osoby podpisujgcej
dokument,

Osoba podpisujaca dokumept:
Kotodziejczak ‘
M Wyczysé &, Export Excel

Wiasciciel (ID):

Znak sprawy / Prowadzacy
Znak pisma sprawe Wiasciciel koszulki

kot X

1] Marta Kotodziejczak
(ONB.DM.ZWU)

Kotodziejczak Marta [ONB.DM.ZWU]

Ma strone: 10 ~ Poprzednia | Strona1/1 | MNastepna
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dzie znajde opisy publikowanych

-> https://crm.ezd.gov.pl/strefa-administratora

P EzDpcrm

*.E E Marta Kolodziejczak (MASK)

¢} Gtéwna strona 1l / Kontakty 3¢ Portal zgtoszen B e-Learning & Kontakt

A\ Komunikaty

1 Podmioty EZD PUW

3.138

Ze% Kontakty

2] strefa uzytkownika

:O Strefa administratora Wersja 3.138.9.9: Poprawiono btedy z wyswietlaniem notatek na niektérych instangjach, oraz w prezentowaniem daty w rejestrach (wzgledem wersji 3.138.1.1).

20261012
U4 Elearning

Uwaga: Do pracy na wersji EZD PUW 3.138 jest niezbedna wersja Addina co najmnigj 3.137.

4% Zgtoszenia EZD PUW
2026-10-06

3¢ Zgtoszenia EZD RP
Szanowni Panstwo: Szanowni Panstwo:Przypominamy o koniecznosci zaktualizowania terminu obowiazywania cennika doreczen elektronicznych w EZD PUW. Ci z Panstwa, ktérzy majg w EZD PUW ustawiony termin obowiazywania cennika
|~ statystyki do 4 paZdziernika 2026 r., powinny dokonac jego aktualizagji, wydtuZajac termin obowigzywania cennika o co najmnigj rok. , czyli do 4 paidziernika 2027 r. W przypadku niewykonania aktualizacji. od 5 pazdziernika 2026 r. zostanie
zablokowana wysytka doreczen elektronicznych z EZD PUW w Paristwa instancjach systemu. Powyzsza aktualizacja powinna zosta¢ wykonana najpézniej do 4 pazdziernika 2026 r. Jednoczeénie informujemy, iz stawki za PURDE i PUH nie
ulegly zmianie. Ponizej jest dostepny gotowy skrypt do wykonania na bazie ezd: "Skrypt aktualizujacy termin obowiazywania cennika eDor.sgl"

2026-10-02

Wersja 3.138 - produkcyjna: Po kazdej aktualizacji nalezy wykonac: wyczyszczenie wszystkich cache ezd (Administracja-Inne) oraz cache ustawien administracyjnych. Stacje robocze - wyczysci¢ cache przegladarki (Ctri+5hift +Delete).
Aktualna paczka raportéw Raport_1_317.7z a standardowe szablony e-mail bez zmian. Plik spis.zdawczo.odbiorczy.3.html nalezy skopiowac do folderu ezd.szablony.email

2026-05-24

Dokumenty i pliki

Nazwa Data Rozmiar
Certyfikaty pracownika.pdf 2026-09-10 0.6 MB b4
Opis wersji EZD PUW 3.138.pdf 2026-10-05 176mMB ¥
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Elektroniczne
Zarzqdzanie

Dokumentacjq

Dziekuje za
Panstwa uwage.

Marta Kotodziejczak - Starszy specjalista ds. systemow
eAdministracji i wsparcia merytorycznego EZD
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https://www.youtube.com/@ezdrp
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