
Lp. Numer Z dnia Sprawa, w której wydano zarządzenie wewnętrzne

12/00

ZG-81-12/00

21/00

N-013-21/00

07/04

N-013-07/04

01/05

ZG-080-01/05

02/05

ZG-250-02/05

06/09

S-174-01/09

12/09

S-2512-01/09

8. 28/09 26.10.2009
Wdrożenia w Nadleśnictwie Kup polityki bezpieczeństwa danych 

osobowych.

03/10

ZG-0421-01/10

36/10

N-013-32/10

17/11

ZG-900-1/11

20/11

N-2201-06/11

25/11

K-210-01/11

12/2012

ZG-251-11/12

19/2012

S-405-K-01/12

36/2014

NP.0182-1/2014

02/2015

S.0180.1.2015

07/15

K.012.2.15

17/2015

N.0210.17.2015

34/2015

NS.012.1.2015

13/2016

16/16

NS.090.1.2016

2. 30.11.2000
Wykazu stanowisk, z którymi może łączyć się dostęp do informacji 

niejawnych.

3. 31.03.2004
Wprowadzenia Planu ochrony informacji niejawnych w Nadleśnictwie 

Kup.

1. 15.06.2000
Procedury wydawania zezwoleń na pozyskanie drewna kosztem 

nabywcy.

6. 09.02.2009 Umundurowania Służby Leśnej w Nadleśnictwie Kup.

4. 03.01.2005
Wprowadzenia do stosowania nowych katalogów pracochłonności na 

prace z zakresu gospodarki leśnej.

5. 03.01.2005 Odstąpienia od obowiązku cechowania pniaków.

10. 22.12.2010
Podziału przestrzennego obrębów leśnych na leśnictwa w 

Nadleśnictwie Kup.

11. 21.06.2011
Sposobu postępowania przy rekultywacji młodników zniszczonych 

przez okiść.

7. 26.03.2009

9. 16.02.2010 Zasad korzystania z SILP w Nadleśnictwie Kup.

Organizacji pracy sieci radiowej w Nadleśnictwie Kup.

16. 28.11.2014

15. 02.07.2012
Korzystania ze służbowych telefonów komórkowych w Nadleśnictwie 

Kup.

Przekazania obowiązków i odpowiedzialności materialnej na czas 

zastępstwa.

12. 03.08.2011

13. 16.11.2011

14. 26.04.2012

Wprowadzenia do stosowania Regulaminu zasad postępowania, 

przestrzegania procedur oraz obiegu dokumentów dotyczących 

sprzedaży lasówi gruntów na podstawie art. 38 ustawy o lasach.

Wprowadzenia zasad postępowaniaw przypadku ujawnienia 

składników majątkowych zbędnych, niepełnowartościowych oraz 

likwidacji rzeczowych składników majątkowych w Nadleśnictwie Kup.

Powołania pełnomocnika Nadleśniczego do organizacji akcji 

ratowniczo-gaśniczych i ograniczania skutków innych zagrożeń na 

gruntach i w obiektach w zarządzie lub władaniu Nadleśnictwa Kup.

17. 02.01.2015

18.

16.06.2015
Powołania w Nadleśnictwie Kup Administratora Bezpieczeństwa 

Informacji (ABI).
19.

Wprowadzenia do stosowania w Nadleśnictwie Kup Instrukcji 

kancelaryjnej, Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 

archiwów zakładowych i składnic oraz JRWA dla PGL Lasy 

Państwowe.

09.03.2015

W sprawie wprowadzenia w Nadleśnictwie Kup zasad postępowania, 

ewidencjonowania i rozliczania materiałów w przerobie za wyjątkiem 

grodzeń

21. 19.09.2016

22. 20.09.2016 Kontroli magazynu broni Nadleśnictwa Kup w roku 2016.

Zasad użytkowania rejestratora leśniczegoi dokumentów 

generowanych przez rejestrator leśniczego w programach „Leśnik”, 

„Brakarz” i „Notatnik” do stosowania w  Nadleśnictwie Kup.
N.021.13.2016

20. 30.12.2015 Planowania pracy Posterunku Straży Leśnej w Nadleśnictwie Kup.



14/2017

S.234.1.2017

25/2017

N.012.3.2017

6/2018

ZG.802.9.2018

18/2018

N.0171.1.2018

19/2018

N.0171.2.2018

22/2018

S.160.1.2018

6/2019

S.012.1.2019

7/2019

S.012.2.2019

10/2019

SA.771.5.1.2019

16/2019

K.012.9.2019

19/2019

ZP.2601.1.2019

25/2019

K.012.13.2019

36. 28/2019 S.012.3.2019 08.10.2019
Powołanie stałej Komisji do odbioru robót usunięcia wad i usterek 

wynikłych w okresie gwarancji lub rękojmi.

33/2019

S.012.4.2019

34/2019

S.771.1.2019

11/2020

S.0210.1.2020

14/2020

ZG.7010.5.2020

26. 07.03.2018

Wdrożenia w Nadleśnictwie Kup „Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowychi w sprawie swobodnego przepływu takich danych.

24. 06.12.2017

Wprowadzenia do stosowania w Nadleśnictwie Kup Regulaminu 

wypłaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego oraz Regulaminu 

przyznawania nagród uzasadnionych z puli środków do dyspozycji 

Nadleśniczego Nadleśnictwa Kup.

Powołania stałej komisji do negocjacji handlowych z odbiorcami 

drewna oraz przeprowadzania przetargów w aplikacji e-drewno.

23. 03.08.2017
Powołania stałej komisji Przetargowej do sprzedaży zbędnych 

środków trwałych w Nadleśnictwie Kup.

Powołania oraz określenia zadań Inspektora Ochrony Danych 

Osobowych.

29. 14.09.2018

Wprowadzenia do stosowania w Nadleśnictwie Kup Zasad ustalania 

wysokości stawki czynszu za korzystania z lokali mieszkalnych, 

budynków gospodarczych i garaży.

27 21.05.2018

28. 24.05.2018

35. 16.09.2019
Wprowadzenie procedur kontrolnych dotyczących rachunków 

bankowych.

32. 29.03.2019
Powołanie zespołu do koordynacji prac i odbioru oraz opracowania 

docelowej sieci drogowej w Nadleśnictwie Kup.

30. 08.03.2019
Powołanie Stałej Komisji do odbioru robót inwestycyjnych w 

Nadleśnictwie Kup.

31. 08.03.2019
Powołanie Stałej Komisji do odbioru robót remontowych, obiektów 

drogowych oraz rozbiórkowych.

33. 17.05.2019
Wprowadzenie zasad Polityki Rachunkowości i Planu Kont dla PKZP 

przy Nadleśnictwie Kup.

34. 13.06.2019
Utworzenie i funkcjonowanie stałego Dyżuru w biurze Nadleśnictwa 

Kup.

38. 31.12.2019

Wprowadzenia „Regulaminu korzystania z leśnych dróg 

udostępnionych do ruchu publicznego dla pojazdów silnikowych, 

zaprzęgowych i motorowerów na terenie Nadleśnictwa Kup”.

37. 31.12.2019
Podpisywania dokumentów kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym.

Zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania czynności 

kancelaryjnych w systemie elektronicznego zarządzania 

dokumentacją, w biurze Państwowego Gospodarstwa Leśnego 

Lasów Państwowych Nadleśnictwa Kup.

40. 16.06.2020 Sposobu przeprowadzenia oceny udatności upraw.

39. 29.05.2020



15/2020

NS.0210.1.2020

7/2021

N.0210.1.7.2021

12/2021

N.0210.1.12.2021

16/2021

N.0210.1.16.2021

18/2021

N.0210.1.18.2021

20/2021

N.0210.1.20.2021

31/2021

N.0210.1.31.2021

11/2022

N.0210.1.11.2022

34/2022

N.0210.1.34.2022

4/2023

N.0210.1.4.2023

10/2023

N.0210.1.10.2023

14/2023

N.0210.1.14.2023

15/2023

N.0210.1.15.2023

16/2023

N.0210.1.16.2023

17/2023

N.0210.1.17.2023

21/2023

N.0210.1.21.2023

40/2023

N.0210.1.40.2023

44/2023

N.0210.1.44.2023

11.04.2023
Wprowadzenia „Zasad okazjonalnej pracy zdalnej” w Nadleśnictwie 

Kup .

28.04.2023

W sprawie obowiązku sporządzania szkiców leśniczego wyłącznie w 

formie elektronicznej oraz wdrożenia zarządzenia szkicami w module 

SILPweb.

28.04.2023
W sprawie funkcjonowania OHZ „Przesieka”, organizacji polowań, 

sprzedaży trofeów łowieckich i usług z zakresu turystyki łowieckiej. 

W sprawie stosowania uproszczeń w dekretowaniu dowodów 

księgowych w PGL LP Nadleśnictwie Kup.
22.05.2023

27.12.2023

Ewidencjonowania zasad postepowania i ewidencjonowania 

materiałów i poniesionych kosztów związanych wykonaniem nowych, 

remontem istniejących i likwidacją grodzeń upraw leśnych.

29.12.2023
W sprawie wyłaniania dzierżawców gruntów rolnych stanowiących 

własność Skarbu Państwa.

25.04.2023
Wprowadzenia "Regulaminu rekrutacji na wolne stanowiska pracy w 

PGL LP Nadleśncitwie Kup"

52.

54.

55.

56.

57.

58.

53.

46.

47. 30.12.2021
Wdrożenia w Nadleśnictwie Kup regulaminu zgłaszania przypadków 

nieprawidłowości oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń

48.

49.

51.

02.07.2021
Wprowadzenia  wytycznych w zakresie minimalizacji realizacji prac 

gospodarczych na miejsca rozrodu i lęgi ptaków na terenie 

Nadleśnictwa Kup.

31.03.2021

Przeprowadzenia analizy i oceny zasadności dokonywania zakupów 

lasów, gruntów przeznaczonych do zalesienia lub innych gruntów w 

imieniu Skarbu Państwa w zarząd Państwowego Gospodarstwa 

Leśnego Lasy Państwowe Nadleśnictwa Kup  .

Uruchomienia Punktu Przetrzymywania Tusz.12.12.2022

W sprawie zasad udzielania pomocy finansowej pracownikom 

Nadleśnictwa Kup w nabywaniu prywatnych pojazdów, używanych 

również do celów służbowych.

23.03.2023

50. 01.03.2023

W sprawie wprowadzenia „Regulaminu użytkowania służbowych 

samochodów osobowych i innych samochodów o ładowności do 3,5 

tony wykorzystywanych w PGL LP Nadleśnictwie Kup”

45. 02.07.2021
Wprowadzenie Regulaminu korzystania z dróg leśnych na terenie 

Nadleśnictwa Kup.

43.

44.

41. 24.06.2020

Zasad i trybu postępowania w zakresie ochrony danych osobowych 

przetwarzanych w związku z zapobieganiem i zwalczaniem 

przestępczości w Państwowym Gospodarstwie Leśnym Lasy 

Państwowe Nadleśnictwie Kup.

14.06.2021 Sprzedaży detalicznej drewna.

42.

14.05.2021

Uruchomienia punktu sprzedaży bezpośredniej tusz zwierzyny 

(nieskórowanych), pozyskanych w Osrodku Hodowli Zwierzyny 

"Przesieka"

18.01.2021
Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Nadleśnictwie Kup 

do 130 000 złotych netto.



45/2023

N.0210.1.45.2023

7/2024

N.0210.1.7.2024

11/2024

N.0210.1.11.2024

12/2024

N.0210.1.12.2024

13/2024

N.0210.1.13.2024

27/2024

N.0210.1.27.2024

28/2024

N.0210.1.28.2024

32/2024

N.0210.1.32.2024

33/2024

N.0210.1.33.2024

34/2024

N.0210.1.34.2024

35/2024

N.0210.1.35.2024

38/2024

N.0210.1.38.2024

40/2025

N.0210.1.40.2024

43/2024

N.0210.1.43.2024

45/2024

N.0210.1.45.2024

49/2024

N.0210.1.49.2024

50/2024

N.0210.1.50.2024

52/2024

N.0210.1.52.2024

53/2024

N.0210.1.53.2024

56/2024

N.0210.1.56.2024

57/2024

N.0210.1.57.2024
31.12.2024

Wprowadzenie Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu Pracy i 

Kontroli Wewnętrznej
79.

61.

W sprawie wprowadzenia zasad postępowania przy odstępowaniu 

od naliczenia odsetek za nieterminowe regulowanie należności jak i 

rekompensaty za koszty odzyskiwania należności.

29.12.2023

65.

66.

67.

59.

60.

Wprowadzenia Instrukcji kasowej dla PGL LP N-ctwa Kup.

Wprowadzenia zasad postępowania i ewidencjonowania materiałów i 

poniesionych kosztów związanych z wykonaniem nowych, remontem 

istniejących i likwidacją grodzeń upraw leśnych.

Uruchomienia magazynu do przechowania nasion będących w 

depozycie w N-ctwie Bielsko.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

75.

Wprowadzenia w N-ctwie Kup instrukcji magazynowej.

W sprawie powołania stałej komisji do negocjacji handlowych z 

odbiorcami drewna oraz przeprowadzenia przetargów w aplikacji e-

drewno.

Wprowadzenia Instrukcji kasowej dla punktów kasowych 

prowadzonych w PGL LP N-ctwie  Kup.

Powołania członków zespołu do rozpatrywania odwołań od decyzji 

zespołów szacujących szkody w obwodach wydzierżawionych na 

terenie administrowanym przez N-ctwo Kup.

Powołanie stałej komisji do odbioru dokumentacji projektowej.

Wprowadzenie Standardów Ochrony Małoletnich w PGL LP       N-

ctwie Kup.

Określenia sposobów postępowania w zakresie zarządzania  

należnościami windykacji należności i polityki kredytowej wobec 

nabywców .

W sprawie wdrożenia w PGL LP N-ctwie Kup wewnętrznej procedury 

zgłaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania działań 

następczych oraz ochrony osób dokonujących zgłoszeń.

Powołania komisji przetargowej na wyłonienie wykonawców prac z 

zakresu gospodarki leśnej w Nadleśnictwie Kup w roku 2025 r. i I 

kwartale roku 2026.

02.02.2024
Przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków w Nadleśnictwie 

Kup.

23.02.2024 Wprowadzenia w Nadleśnictwie Kup instrukcji inwentaryzacyjnej.

23.02.2024
W sprawie druków ścisłego zarachowania i innych składników 

podlegających ewidencji jak druki ścisłego zarachowania.

64.

Zasad użytkowania rejestratora leśniczego i dokumentów 

generowanych przez rejestrator leśniczego w programie „Leśnik+” 

oraz tworzonych za pomocą Panelu Leśniczego.

25.03.2024

62.

63.

01.07.2024

05.08.2024

13.08.2024

13.08.2024

14.08.2024

30.08.2024

24.09.2024

11.12.2024

11.12.2024

18.10.2024

29.10.2024

11.07.2024

Wprowadzenia zasad dotyczących udzielania darowizn finansowych 

oraz realizacji umów na darowizny środków pieniężnych w N-ctwie 

Kup.

Powołania komisji przetargowej na wyłonienie wykonawców prac z 

zakresu gospodarki leśnej w Nadleśnictwie Kup w roku 2025 i I 

kwartale roku 2026 - przetarg 2.

Wprowadzenia w N-ctwie Kup Instrukcji sporządzenia, obiegu i 

kontroli dowodów księgowych

18.12.2024

27.12.2024

30.12.2024

77.

78.

76.



58/2024

N.0210.1.58.2024

59/2024

N.0210.1.59.2024

2/2025

N.0210.1.2.2025

3/2025

N.0210.1.3.2025

4/2025

N.0210.1.4.2025

5/2025

N.0210.1.5.2025

7/2025

N.0210.1.7.2025

8/2025

N.0210.1.8.2025

9/2025

N.0210.1.9.2025

10/2025

N.0210.1.10.2025

11/2025

N.0210.1.11.2025

12/2025

N.0210.1.12.2025

14/2025

N.0210.1.14.2025

15/2025

N.0210.1.15.2025

16/2025

N.0210.1.16.2025

17/2025

N.0210.1.17.2025

18/2025

N.0210.1.18.2025

80. 30.12.2024

Wprowadzenia zasad sporządzania wewnętrznej analizy oceny 

wpływu planowanego przedsięwziecia lub zadania inwestycyjnego na 

środowiskoi wartości historyczno - kulturowe

13.01.2025

Funkcjonowania w Nadleśnictwie Kup aplikcji SILPweb 

wspomagającej obsługę wybranych procesów kadrowych - moduł 

Absencje i delegacje

83.

82.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

Wprowadzenia stawki czynszu za bezpłatne i odpłatne udostępnianie 

lokali/budynków mieszkalnych oraz budynków gospodarczych 

wchodzących w skład zasobów Nadleśnictwa Kup.

Cechowania i numerowania drewna oraz obrotu i prowadzenia 

ewidencji urządzeń i znaczników do cechowania pozyskanego 

drewna.

Wprowadzenia w Nadleśnictwie Kup zasad prowadzenia ewidencji 

zdarzeń gospodarczych z wykorzystaniem systemu Informatycznego 

LP SILP.

Powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego "Budowa drogi leśnej nr 32 w l. 

Kozuby".

Wprowadzenia zasad postepowania i ewidencjonowania materiałów i 

poniesionych kosztów związanych z wykonywaniem nowych, 

remontem istniejących i likwidacją grodzeń upraw leśnych.

Powołania Komisji socjalnej oraz wprowadzenia Regulaminu 

Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.

Zmieniające Zarządzenie nr 57/2024 z dnia 31.12.2024 r. w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu Pracy oraz 

Kontroli Wewnętrznej

W sprawie ustalenia i aktualizacji limitów km na używanie 

samochodów prywatnych do celów służbowych.

Wprowadzenia cennika na zakwaterowanie w pokoju gościnnym 

oraz za wynajem samochodów służbowych oraz ciągnika.

Ustalenia przydziału środków higieny osobistej, środków ochrony 

indywidualnej oraz odziezy roboczej i obuwia roboczego, a także 

ustalenie wysokości kosztów refundacji zakupu okularów 

koygujących wzrok.

Powołania komisji Inwentaryzacyjnej na rok 2025 do 

przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej składników majątkowych.

Wprowadzenia w Nadleśnictwie Kup schematu darowizn 

finansowych.

Zasad wydawania posiłków profilaktycznych, napojów, prania odzieży 

roboczej, refundacji kosztów zakupu okularów korygujących wzrok, a 

także przydziału odzieży, obuwia roboczego i środków ochrony 

indywidualnej oraz ich rozliczenia w przypadku rozwiązania stosunku 

pracy

Powołania komisji przetargowej na wyłonienie wykonawcy usług w 

postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego " Wykonanie 

usług z zakresu gospodarki łowieckiej oraz łąkowo-rolnej na terenie 

Nadlesnictwa Kup w roku 2025 i I kwartale 2026

22.04.2025

18.04.2025

10.01.2025

16.01.2025

16.01.2025

20.01.2025

03.02.2025

12.02.2025

17.02.2025

28.02.2025

06.03.2025

81. 31.12.2024
W sprawie zasad udostępniania informacji przez jednostki 

organizacyjne Lasów Państwowych

24.03.2025

31.03.2025

04.04.2025



19/2025

N.0210.1.19.2025

20/2025

N.0210.1.20.2025

21/2025

N.0210.1.21.2025

22/2025

N.0210.1.22.2025

23/2025

N.0210.1.23.2025

24/2025

N.0210.1.24.2025

27/2025

N.0210.1.27.2025

28/2025

N.0210.1.28.2025

29/2025

N.0210.1.29.2025

30/2025

N.0210.1.30.2025

32/2025

N.0210.1.32.2025

103. 18.08.2025

W sprawie ustalenia wartości czynszu dzierżawy poletek łowieckich 

znajdujących się  na gruntach leśnych (Ls) będących w zarządzie 

Nadlesnictwa Kup, dla celów zawierania umów dzierżawy z Kołami 

łowieckimi z pominięciem stosowania procedury wyłaniania 

dzierżawcy w trybie przetargu nieograniczonego

104. 04.09.2025

Wprowadzenia cennika detalicznego na tusze zwierzyny pozyskanej 

w OHZ Przesieka sprzedawanych w punkcie sprzedaży 

bezpośredniej oraz sprzedawane na potrzeby własne myśliwemu, 

który ją pozyskał.

97.

98.

99.

Wprowadzenia cennika detalicznego na tusze zwierzyny pozyskanej 

w OHZ Przesieka sprzedawanych w punkcie sprzedaży 

bezpośredniej oraz sprzedawane na potrzeby własne myśliwemu, 

który ją pozyskał.

Powołania komisji przetargowej do przeprowadzenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego "Konserwacja i utrzymanie dróg 

leśnych w Nadleśnictwie Kup w roku 2025".

W sprawie Planu Finansowo - Gospodarczego PGL LP Nadleśnictwa 

Kup na rok 2025 .

09.05.2025

16.05.2025

22.05.2025

107. 09.10.2025
W sprawie prowizorium Planu Finansowo-Gospodarczego PGL LP 

Nadleśnictwa Kup na 2026 rok

105. 15.09.2025
W sprawie wyznaczenia stałych partii kontrolnych jesiennych 

poszukiwań szkodników pierwotnych sosny

106. 29.09.2025 W sprawie wprowadzenia cennika sprzedaży nasion

Zmieniające Zarządzenie nr 9/2025 w sprawie powołania komisji 

inwentarytzacyjnej na rok 2025 do przeprowadzenia inwentaryzacji 

rocznej składników majątkowych Nadleśnictwa Kup.

26.05.2025100.

W sprawie wprowadzenia cennika na surowiec drzewny dla 

odbiorców detalicznych
02.06.2025101.

Zmieniające Zarządzenie nr 9/2025 w sprawie powołania komisji 

inwentarytzacyjnej na rok 2025 do przeprowadzenia inwentaryzacji 

rocznej składników majątkowych Nadleśnictwa Kup.

09.07.2025102.


