GENERALNY DYREKTOR
OCHRONY SRODOWISKA

Piotr Otawski

Warszawa, 19 sierpnia 2026 r.
DRP-WPZ0.082.7.3.2026.WK/AM.6

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 6 ust. [1-5] ustawy z 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej (Dz.U. z 2026
r. poz. 158) Departament Realizacji Projektéw Srodowiskowych — Wydziat Realizacji Projektu Plany
Zadan Ochronnych, przeprowadzit w dniach 16-17 lipca 2026 r. w Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Gdansku, ul. Chmielna 54/57, 80-748 Gdansk, zwanej w dalszej cze$ci réwniez RDOS
w Gdansku, kontrole w zakresie weryfikacji prawidtowo$ci realizacji projektu finansowanego ze srodkéw
Programu  Fundusze FEuropejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027,
nr FENX.01.05-IW.01-0106/24 pn. Aktualizacja planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000
wraz z prowadzeniem monitoringéw, w okresie od 01.08.2024 r. do 15.07.2026 r.

Informacja o kontroli zostata wykazana w ksiedze ewidenc;ji kontroli pod numerem 38.
Od dnia 26.04.2023 r. Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest pani Anna Tchorzewska.

W zwigzku z ustaleniami dokonanymi w trakcie kontroli oraz ocenami badanej dziatalnosci,
przedstawiam Wystgpienie pokontrolne.

Ocena kontroli: opisowa.
USTALENIA KONTROLI

I.  Zgodno$¢ zawartych uméw z zakresem umowy o dofinansowanie/ Dokumenty zwigzane
Z rzeczowg realizacjg projektu w odniesieniu do zadan, terminéw i kwot wskazanych w HRP

W trakcie kontroli dokonano weryfikacji uméw 10/2025, 21/2025 oraz 23/2025.

1. Zakres merytoryczny umow jest zgodny z zakresem dziatarh zadeklarowanym przy umowie
o dofinansowanie.

2. Dokumenty zostaty przygotowane i podpisane w wersji papierowej, o tresci zgodnej
z przekazanymi do GDOS.

Zalecenia pokontrolne:
Ze wzgledu na powyzsze - brak.

II.  Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych znajdujacych sie w siedzibie jednostki
W trakcie kontroli dokonano weryfikacji faktur VAT nr: 19618/MAG/2025, 00257/N/PRZ/09/2025,
FV_01/06/2025, FA/4900/02943/25/GW, 509, FS/2025/11/0028, FV 1/12/2025, FV 4/03/2026,
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039/0/2025, 1/11/2025; rachunkéw nr: R/3/10/2025, R/1/12/2025 oraz delegacji nr: 451/2025, wraz
z dokumentacjg niezbedng do rozliczenia wydatkow w ramach projektu.

1.

Na opisach do dowodow ksiegowych do dokumentow 19618/MAG/2025 oraz 451/2025 podano
btedne kategorie kosztéw (odpowiednio: srodki trwate/dostawy, personel projektu). Na prosbe
kontrolujgcych informacja zostata poprawiona bezposrednio na dokumentach, a zmiany
opatrzono parafkg i data. Na opisach do dowoddéw ksiegowych do dokumentéw 509,
FS/2025/11/0028, btedne kategorie kosztdw zostaty poprawione w pierwszym dniu kontroli bez
wezwania ze strony kontrolujgcych.

Przy dokumentacji do faktury VAT FV_01/06/2025 zatgczono trzy opisy do dowodow
ksiegowych, w tym dwa btedne (osobne dla projektu DOC i PZO3). Kontrolujgcy poprosili
o trwate usuniecie btednych dokumentéw z dokumentaciji projektowe;.

Na protokole odbioru z dnia 31 lipca 2025 r. dot. faktury VAT FA/4900/02943/25/GW zostata
wprowadzona zmiana dot. osoby reprezentujgcej RDOS, opatrzona parafkg i datg, tozsama
z datg wystawienia dokumentu. W dokumentacji przedstawionej przez Jednostke w IV kw.
2025 r. do rozliczenia w WoP 003 skan dokumentu nie zawierat powyzszej zmiany.
Przygotowano i dotgczono do dokumentacji projektowej oswiadczenie o omylkowym
wstawieniu daty tozsamej z datg wystawienia dokumentu. Zmiane zaparafowano ponownie
i wstawiono biezgcq date przy wprowadzonej zmianie.

Na wtérniku NBP dotyczacym ptatnosci z tytutu faktury VAT 509 wstawiono btedny numer
faktury. Na prosbe kontrolujgcych przygotowano i zatgczono do dokumentacji projektowe;j
pisemne oswiadczenie o omytkowym podaniu na dokumencie nieprawidtowego numeru faktury
VAT wraz ze wskazaniem wiasciwego.

Przedstawione wraz z dokumentami rozliczonymi w WoP 005 o$wiadczenie o dziataniach
informacyjno-promocyjnych (z dnia 28.05.2026) zawiera bledng tres¢ w stosunku
do dokumentu przestanego do GDOS we wktadzie do WoP 005 (z dnia 30.05.2026). Pani Anna
Andrzejewska — planista regionalny — wyjasnita, ze omytkowo zniszczono poprawione
odwiadczenie, zas w dokumentacji zatrzymano pierwotng wersje dokumentu. Kontrolujgcy
poprosili o powtérne przygotowanie oswiadczenia o prawidiowej tresci z biezgcag datg
i zatgczenie do dokumentaciji projektowej wraz z wyjadnieniem dot. okoliczno$ci zniszczenia
pierwotnej wersji. Skan oswiadczenia przestano do kontrolujgcych w dniu 28 lipca br.,
zas wyjasnienie w dniu 31 lipca br.

Przy oswiadczeniach o sprostowaniu oczywistych omyitek pisarskich dot. FV 1/12/2025 oraz
1/11/2025, 039/0/2025, FV 4/03/2026, R/3/10/2025, R/1/12/2025, z dnia 13.05.2026
stwierdzono brak logotypoéw projektowych. Logotypy zostaly umieszczone na dokumentach
w formie naklejek. Skany uzupetnionych dokumentéw przestano do kontrolujgcych w dniu
28 lipca br.

w przekazanej dokumentac;ji do faktury VAT 039/0/2025
z dnia 21.10.2025 r., zawierajgcej faktyczne i prawne uzasadnienie do aneksowania umowy
nr 26/2025 r., zatagczono notatke stuzbowg o innej tresci niz zatgczone we wkladzie Jednostki
do WoP 005. Na wezwanie kontrolujgcych pani Anna Andrzejewska wyjasnita, ze przekazana
notatka stanowita pierwotng wersje uzasadnienia faktycznego i prawnego, ktéra omytkowo nie
zostata usunieta z dokumentacji projektowej, i przedstawita do wglgdu prawidtowy dokument.
Kontrolujgcy poprosili o trwate usuniecie btednych dokumentéw z dokumentac;ji projektowe;.

Zalecenia pokontrolne:

1.

Na opisach dowodéw ksiegowych, przy wyborze kategorii kosztéw, w ramach ktérej dany rodzaj
wydatkéw jest rozliczany, nalezy kierowa¢ sie zapisami Umowy o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami, w szczegodlnosci Opisem projektu. Zaleca sie ponadto dokonanie przegladu
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opiséw dowoddéw ksiegowych wytworzonych w trakcie realizacji projektu, w celu weryfikacji
poprawnosci przypisanej kategorii kosztéw.

2. Konieczne jest zwiekszenie dbatosci w prowadzeniu dokumentac;ji projektowej przechowywanej

w jednostce, w celu zapewnienia jej spéjnosci i zgodnosci z informacjami przekazywanymi
do GDOS w ramach wnioskéw o ptatno$é. Wszystkie wersje dokumentéw, w tym zawierajgce
btedy stwierdzone przez zespdt projektowy GDOS, powinny byé trwale usuwane
z dokumentacji.

3. Nalezy zapewnic spdjnos¢ i zgodnos¢é dokumentaciji projektowej przechowywanej w jednostce

z informacjami przekazywanymi do GDOS w ramach wnioskéw o ptatno$é. W przypadku
konieczno$ci naniesienia zmiany na oryginatach dokumentéw po ztozeniu wniosku o ptatnosc,
data dokonania korekty musi odzwierciedla¢ wtasciwg chronologie zdarzen.

4. Nalezy zapewni¢ zgodnos¢ informacji umieszczanych na zleceniach ptatnosci z dowodami

ksiegowymi.

5. Konieczne jest zwiekszenie dbatosci w prowadzeniu dokumentacji projektowej przechowywanej

w jednostce, w celu zapewnienia jej spdjnosci i zgodnosci z informacjami przekazywanymi
do GDOS w ramach wnioskéw o ptatno$é. Wszystkie wersje dokumentéw, w tym zawierajgce
btedy stwierdzone przez zespdt projektowy GDOS, powinny byé trwale usuwane
z dokumentacji.

6. Nalezy zwréci¢ uwage, aby wszelka dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu zawierata

odpowiednie oznakowanie, zgodne z wymaganiami wynikajgcymi z zatgcznika nr 13 do umowy
o dofinansowanie nr FENX.01.05-IW.01-0106/24.

7. Konieczne jest zwiekszenie dbatosci w prowadzeniu dokumentacji projektowej przechowywanej

w jednostce, w celu zapewnienia jej spdjnosci i zgodnosci z informacjami przekazywanymi
do GDOS w ramach wnioskéw o ptatnosé. Wszystkie wersje dokumentéw, ktore nie postuzyty
do ostatecznego rozliczenia wydatku powinny by¢ trwale usuwane z dokumentac;ji projektowe;.

Koszty osobowe/zarzgdzanie projektem

W trakcie kontroli dokonano weryfikacji list ptac nr: 151, 169, 172, 2, 12, 15, 28, 30, 42, 124, 202;

dokumenty potwierdzajgce przyznanie dodatkéw zadaniowych dla: pani Marty Kulik, pani Leonardy

Molendy i pani Anny Kaczmar, zakresy obowigzkéw planisty regionalnego — pani Anny

Andrzejewskiej i asystenta planisty regionalnego — pani Martyny Markiewicz. Wszystkie dokumenty

sg przechowywane w jednostce w wersji papierowej.

1. W przypadku list ptac 151, 169, 172 stwierdzono skreslenie bfednej informacji na dokumencie.
Zmiany zostaty zaparafowane, jednak zabrakto informacji o dacie dokonania zmiany. Na prosbe
kontrolujgcych zmiana zostata opatrzona biezgca data.

2. W przypadku list ptac 169 i 172 w pozycji ,zatwierdzit do wyptaty” znajduje sie podpis RDOS,
pani Anny Tchérzewskiej, jednak opatrzony pieczatkg pani Doroty Fornalskiej. Na wezwanie
kontrolujgcych do dokumentéw zatgczono pisemne wyjasnienie dotyczgce omytkowego
przystawienia na podpisie niewtasciwej pieczatki i zatgczono do dokumentac;ji projektowe;.

3. Na listach ptac nr 2, 12, 15, 28, 30, 42 wpisano bftedny akronim projektu, tj. :PZObis”.
Na wezwanie kontrolujgcych btedng informacje przekreslono, zmiane opatrzono parafkg
i biezgca data.

4. Przy dokumentach potwierdzajgcych przyznanie dodatkéw zadaniowych dla pani Anny
Kaczmar, pani Marty Kulik oraz pani Leonardy Molendy brakuje informacji o liczbie
godzin/miesigc oraz logotypdw projektowych. Logotypy zostaty umieszczone na dokumentach
w formie naklejek. Przygotowano takze informacje uzupetniajacg do przyznania dodatkow,
w ktérej okreslono niezbedng do przepracowania liczbe godzin w ramach dodatku dla pani Anny
Kaczmar oraz Leonardy Molendy. W przypadku przyznania dodatku poinformowano
0 wygasnieciu stosunku pracy z panig Martg Kulik i o braku mozliwosci zdobycia podpisu
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na uzupetnieniu informacji. Skany uzupetnionych dokumentéw przestano do kontrolujgcych
w dniu 28 lipca br.

Na opisach do listy ptac 202 podano btedng kategorie kosztéw, ktdra zostata poprawiona,
zaparafowana wraz z podaniem daty dokonania zmiany, w pierwszym dniu kontroli
bez wezwania ze strony kontrolujgcych.

Zalecenia pokontrolne:

1.

W przypadku dokonywania jakichkolwiek zmian na oryginatach dokumentéw ksiegowych
(faktury, opisy) zwigzanych z realizacjg projektu, nalezy przy zmienianym/dodawanym zapisie
umieszczac date oraz podpis osoby dokonujgcej zmian.

Konieczne jest zwiekszenie dbatosci w prowadzeniu dokumentacji projektowej i stosowanie
wtasciwych pieczatek.

Konieczne jest zwiekszenie dbatosci w prowadzeniu dokumentacji projektowej i stosowanie
prawidtowego akronimu projektu, tj.. PZO3.

W dokumentach powierzenia dodatkowych obowigzkéw zwigzanych w realizacjg projektu
nalezy zawrzeé¢ informacje pozwalajgcg na weryfikacje zgodnosci poniesionych wydatkéw
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 tj. okreslajaca
poziomu zaangazowania pracownikéw w realizowany projekt. Ponadto nalezy zwréci¢ uwage,
aby wszelka dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu zawierata odpowiednie oznakowanie,
zgodne z wymaganiami wynikajgcymi z zatgcznika nr 13 do Umowy o dofinansowanie
nr FENX.01.05-IW.01-0106/24.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby na opisach dowodéw ksiegowych kategoria kosztéw w ramach
ktérej dany wydatek jest rozliczany byta zgodna z zapisami Umowy o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami, w szczegolnosci Opisem projektu.

IV. Dziatania informacyjno-promocyjne

1.

W siedzibie jednostki umieszczono w publicznie dostepnym miejscu informacje (w postaci
tablicy informacyjnej) swiadczacg o realizacji projektu w ramach Funduszu Europejskiego
na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027. Jeden z elementéw graficznych tj. nazwa
beneficjenta wchodzi w pole ochronne, o ktérym mowa w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021 — 2027 strona 58, w zwigzku z czym jest niezgodna
z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027
w zakresie informacji i promocji oraz zatgcznikiem nr 13 do Umowy o dofinansowanie
nr FENX.01.05-IW.01-0106/24.

Pomieszczenia zajmowane przez personel projektu posiadajg prawidtowe oznakowania.
Zakupiony sprzet biurowy i meble dla pracownikéw oraz sprzet komputerowy i elektroniczny
posiadajg prawidtowe oznakowania.

Na stronie internetowej jednostki umieszczono informacje o realizacji projektu
nr FENX.01.05-IW.01-0106/24 dofinansowanego ze $rodkéw UE, o wartosci projektu, kwocie
dofinansowania, gtéwnych celach, grupie odbiorcow, o funkcjonowaniu mechanizmu
umozliwiajgcego sygnalizowanie potencjalnych nieprawidtowosci lub naduzy¢ finansowych,
a takze stosowne logotypy.

Zalecenia pokontrolne:

1.

Fundusze Europejskie
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Nalezy dokonac¢ poprawy tablicy informacyjnej zgodnie z parametrami i wymogami okreslonymi
w Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 a tym samym
zapewni¢ jej zgodnos¢ z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich
na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji oraz zatgcznikiem nr 13 do Umowy
o dofinansowanie nr FENX.01.05-IW.01-0106/24.
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V. Przeprowadzenie wizji terenowej na obszarze/obszarach Natura 2000, w ktérych zlecono prace
z zakresu inwentaryzacji/wykonania ekspertyz
Przeprowadzono wizje terenowg na obszarze Piasnickie taki PLH220021 w obecnosci pani Anny
Andrzejewskiej oraz dr. Katarzyny Bocigg — przedstawiciela wykonawcy w ramach umowy
nr 21/2025. Na obszarze trwajg prace zwigzane z aktualizacjg planéw zadan ochronnych
dla obszaru.
Pracownicy RDOS w Gdansku i przedstawiciel wykonawcy omoéwili uwarunkowania obszaréw
i planowane do osiggniecia cele w ramach realizowanej umowy. Wspdipraca z wykonawcag
nie budzi zastrzezeh. Zakres realizowanych prac jest zgodny z zakresem dziatan zadeklarowanym
przy umowie o dofinansowanie.

Zalecenia pokontrolne:
Ze wzgledu na powyzsze - brak.

POUCZENIE

Informacja o sposobie wdrozenia zalecen zawartych w Wystgpieniu pokontrolnym lub wykorzystaniu
wnioskéw, a takze podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia tych dziatan/uzasadnienie braku
realizacji danego zalecenia pokontrolnego, powinna by¢ przekazana w ciggu 30 dni od otrzymania
niniejszego wystgpienia.

Agnieszka Zajgczkowska-Pajka, Dyrektor Departamentu Realizacji Projektéw Srodowiskowych
(imie i nazwisko kierujgcego komérkg organizacyjng, stanowisko)

Anna Migas, Naczelnik wydziatu w Departamencie Realizacji Projektéw Srodowiskowych,

Weronika Krawczyk, Specjalista w Departamencie Realizacji Projektéw Srodowiskowych,

Katarzyna Kotumbajew, Mtodszy Specjalista w Departamencie Realizacji Projektéw Srodowiskowych.
(imie i nazwisko kontrolera lub kontroleréw, stanowisko)

Piotr Otawski )
Generalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
| — dokument podpisany elektronicznie — /
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