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ZAKLAD EMERYTALNO-RENTOWY
MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana dalej ,,SIWZ”
w post¢epowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na:
Swiadczenie ustug realizacji przekazow pocztowych lub pienieznych

ze swiadczeniami 7 zaopatrzenia emerytalnego

oraz ewentualnych ich zwrotow.

Nr sprawy: ZER-ZP-10/2019

Niniejsza specyfikacja sklada si¢ z 70 stron.

() Qx \£
Warszawa, dnia 6‘4 ..... -0 ..... 2019 1.
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajacym jest Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych
i Administracji, zwany dalej ,,Zamawiajacym’.

Siedziba: ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130

Strona internetowa: www.bip.zer.mswia.gov.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: od poniedziatku do piatku: 08:15 — 16:15.
Zamawiajacy informuje, iz nie jest czynnym ptatnikiem podatku od towar6w i ustug (VAT).
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postgpowanie o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego prowadzone jest
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwief publicznych (Dz. U.
z 2018 1. poz. 1986 z p6zn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa Pzp” oraz przepiséw wykonawczych
wydanych do ustawy Pzp, w szczegdlnosci rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 z pdzn. zm.) — zwanym
dalej ,,rozporzadzeniem MR”.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 39 ustawy Pzp w trybie przetargu
nieograniczonego. Warto$¢ zamOwienia przekracza wyrazonag w zlotych réwnowartosé
kwoty 144 000 euro.

Zamawiajacy zastosuje procedur¢, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.
Zgodnie z art. 24aa ust. | ustawy Pzp, Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoéei sktadania ofert czgSciowych, o ktorych mowa w art.
2 pkt 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 7 oraz art. 83 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia Podwykonawcy lub Podwykonawcom czescei
zamowienia. Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ Podwykonawcom czgs¢ zamoOwienia
wskazuje w skladanej ofercie zakres czgSci zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza

powierzy¢ i podaje firmy Podwykonawcow.

M
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3. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

3.1. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, czyli
w sposob okreSlony w dziale I w rozdziale 2a ustawy Pzp, za pomoca miniPortalu pod

adresem: https:/miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu pod adresem: www.epuap.gov.pl/wps/portal

oraz poczty elektronicznej pod adresem e-mail: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

3.2. Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami w szczegolnosci sktadanie
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie

elektronicznie za posdrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na ePUAP oraz

udostgpnionego przez miniPortal (formularz do komunikacji). Zamawiajacy dopuszcza

komunikacj¢ z  Wykonawca za  pomoca  poczty  elektronicznej, email:

zamowienia(@zer.mswia.gov.pl, zgodnie z pkt 4.5. 1 pkt 11.8. SIWZ.

3.3. Zamawiajgcy wyznacza nastgpujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Pania Anne

Zdrojewska i Panig Anete Liskiewicz, email: zamowienia@zer.mswia.gov.pl.

3.4. We wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy
i Wykonawcy postugujg si¢ identyfikatorem postepowania — ID postepowania (numerem
identyfikacyjnym postgpowania generowanym przez miniPortal), nr sprawy — nadanym przez
Zamawiajacego lub nr ogloszenia (TED).

3.5. Wykonawca =zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma
dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza
do komunikacji.

3.6. Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace wysylania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow 1 oswiadczen oraz informacji

przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w aktualnym Regulaminie korzystania

z_systemu miniPortal (https:/miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi.aspx) oraz aktualnym

Regulaminie ePUAP (zakres i warunki korzystania z ePUAP). Zamawiajacy zacheca
do zapoznania si¢ z Instrukcja uzytkownika systemu miniPortal ePUAP dla Zamawiajacych

i Wykonawcdw  pod adresem:  www.obywatel gov.pl/nforms/ezamowienia  lub

www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal.

3.7. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanego formularza
do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz formularza do komunikacji wynosi
150 MB. W przypadku, gdy plik jest wigkszy niz ww. limit, Wykonawca ma mozliwosé
podzieli¢ plik na mniejsze czgsci, ale musza mie¢ one taki sam ID postepowania.

3.8. Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za poérednictwem poczty elektroniczne;

zamowienia{@zer.mswia.gov.pl wynosi 15 MB.
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W przypadku, gdy plik jest wigkszy niz ww. limit, Wykonawca ma mozliwo$¢ podzieli¢ plik
na mniejsze czesei, ale muszg miec one taki sam nr sprawy lub ID postgpowania.

3.9. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
o$wiadezen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje si¢ datge ich przekazania na miniPortal, ePUAP Iub  email:

zamowienia(@zer.mswia.gov.pl, zgodnie z pkt 3.2.

3.10. Identyfikator postepowania (ID) i klucz publiczny dla danego postgpowania o udzielenie

zamOwienia dostepne sa na LiScie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz w zataczeniu

do SIWZ na stronie internetowej: www.bip.zer.mswia.gov.pl.

3.11. Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialno$ci za skutki braku zachowania przez Wykonawcg
powyzszych wymogow.

3.12. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje za pomocg poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej potwierdza
fakt ich otrzymania.

4. WADIUM

4.1. Wykonawca przystepujacy do przetargu zobowiazany jest wnies¢ wadium w wysokoSci:
250.000,00 zt (stownie: dwiescie piecdziesiqt tysiecy ztotych 00/100).

4.2. Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub porgezeniach spéldzielezej kasy oszezednoSciowo-
kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. 22019 r. poz. 310 z p6zn. zm.).

43. Wadium w formie pieni¢znej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa,
Nr konta: 43 1010 1010 0051 5113 9120 0000 z dopiskiem: ,,Wadium — Nr sprawy: ZER-
ZP-10/2019".

4.4, Wadium wnoszone w pieniadzu jest wniesione skutecznie, jezeli zostanie zaksiggowane na
rachunku bankowym Zamawiajacego przed uplywem terminu sktadania ofert (tj. przed
uptywem dnia i godziny wyznaczonej jako termin skladania ofert). Dowdd wniesienia
wadium w pieniadzu Zamawiajacy zaleca zataczy¢ do oferty.

45. Wadium w formie niepieni¢znej powinno by¢ wniesione w oryginale w postaci

elektronicznej. Dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z form
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wymienionych w pkt 4.2. lit. b-e, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym
(wystawionym przez dostawce kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego podmiotem
swiadczacym ushugi certyfikacyjne — podpis elektroniczny, spetniajacy wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej [Dz. U. z 2019 r. poz. 162]) uprawnionej do reprezentowania
Gwaranta (ubezpieczyciela, banku) lub Porgczyciela — osoby, Wykonawca przesyla na e-mail

Zamawiajacego: zamowienia(@zer.mswia.gov.pl lub poprzez ePUAP albo dorecza dokument

elektroniczny wniesienia wadium przez fizyczne przekazanie nosnika informacji
z utrwalonym na nim elektronicznym dokumentem wadium (np. ptyta CD) do siedziby
Zamawiajacego przed uptywem terminu skiadania ofert. Brak ztozenia oryginalu dokumentu
wniesienia wadium przed uplywem terminu skladania ofert jest réwnoznaczny
z niewniesieniem wadium.

4.6. Wadium wniesione w formie gwarancji lub porgczenia musi by¢ sporzadzone zgodnie
z obowiazujacym prawem i zawiera¢ w swojej tresci zobowigzanie zgodne z art. 46 ust. 4a
i ust. 5 ustawy Pzp. Z tresci gwarancji/ porgczenia winno wynikaé bezwarunkowe,
nieodwolalne, na kazde pisemne Zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w terminie
zwigzania oferta, zobowiazanie Gwaranta/ Porgezyciela do wyplaty Zamawiajacemu pehej
kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 ustawy Pzp.
W dokumencie gwarancji lub porgczenia nalezy podaé pelna nazwe zamowienia: Numer
sprawy ZER-ZP-10/2019 — $wiadczenie uslug realizacji przekazow pocztowych lub
pienigznych ze Swiadczeniami z zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych ich
zwrotow. Beneficjentem gwarancji jest Zamawiajacy — Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA
w Warszawie.

4.7. W dokumencie porgczenia podmiot go udzielajacy, tj. Porgczyciel powinien o$wiadczyé, ze
na dzien udzielenia poreczenia posiada podpisang umowe o udzielenie wsparcia z Polska
Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (nalezy podaé datg zawarcia umowy i jej numer).

4.8. Bankowy dokument elektroniczny w postaci gwarancji bankowej powinien spetniaé wymogi
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2004 r. w sprawie sposobu tworzenia,
utrwalania, przekazywania, przechowywania i zabezpieczania dokumentéw zwiazanych
z czynnoSciami bankowymi, sporzadzanych na elektronicznych noénikach informacji
(Dz. U. 22004 . nr 236 poz. 2364).

4.9. Zwrot badZ zatrzymanie wadium nastapi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp. Wadium wniesione
w pienigdzu Zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku
bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia

rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy
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wskazany przez Wykonawce. Wadium whniesione w jednej z form wymienionych w pkt 4.2.
lit. b-e zwraca sie za pissmnym o$wiadczeniem Beneficjenta.
4.10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia wadium w formacie danych .xml.
4.11. Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie wadium w spos6b nieprawidiowy
zostanie odrzucona zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7b ustawy Pzp.
5.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

5.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug realizacji przekazow pocztowych lub

pienieznych polegajacych na dorgezaniu w formie gotdwki $wiadczen pienigznych
z zaopatrzenia emerytalnego, zwanych dalej $wiadczeniami, nadawanych przez Zaktad
Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji, osobom
uprawnionym pod wskazany przez Zamawiajacego adres oraz ewentualnych ich zwrotéw
zgodnie z Opisem przedmiotu zaméwienia (OPZ), stanowiacym Zalgcznik nr 1 do STWZ.

5.2. ‘W ramach przedmiotu zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 5.1., Wykonawca jest zobowiazany

do zrealizowania czynno$ci przyeotowawczych umozliwiajacych realizacje ustugi,

w szczegolnosci:

5.2.1. dokonania do dnia 18 listopada 2019 r. niezbednych zmian w swoich systemach
w zakresie:
1) obshugi pliku przekazéw w formacie okreSlonym w Zalgczniku nr 1 do OPZ;
2) generowania raportéw z wczytywania plikow okreslonych w Zafgczniku nr 2
do OPZ;
3) generowania i wydruku przekazéw wg danych opisanych w Zalgezniku nr 3
do OPZ,
5.2.2. wygenerowania i wymiany kluczy kryptograficznych z Zamawiajacym do dnia
15 listopada 2019 r., zgodnie z procedura opisana w Zatqczniku nr 4 do OPZ,
5.2.3. przeprowadzenia od dnia 19 listopada 2019 r. do dnia 29 listopada 2019 r. testow
sprawdzajacych proces obstugi przekazéw wg nastgpujacego harmonogramu:
1) do dnia 21 listopada 2019 r. Zamawiajacy przygotuje i przesle do Wykonawcy
dwa pliki testowe (jeden poprawny, drugi z bledami i brakami danych);
2) do dnia 22 listopada 2019 r. Wykonawca dokona deszyfryzacji przekazow 1 ich
wczytywania oraz prze$le do Zamawiajacego raporty z wczytania opisane
w Zataczniku nr 2 do OPZ;
3) do dnia 27 listopada 2019 r. Wykonawca (bez przesylania do adresatéw)
wygeneruje i wydrukuje przekazy, opisane w Zataczniku nr 3 do OPZ,

a nastgpnie przesle ich skany do Zamawiajacego celem weryfikacji;

w
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4) do dnia 29 listopada 2019 r. Wykonawca i Zamawiajacy zatwierdza poprawno$é
dziatania systemu i sporzadza protokot odbioru zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 6 do OPZ.
5.2.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminéw, o ktérych mowa w pkt 5.2.,
w przypadku zawarcia umowy po dniu 13 listopada 2019 r.
5.2.5. Wykonawca rozpocznie realizacj¢ zamowienia, o ktérym mowa w pkt 5.1, najpdzniej
w dniu 2 grudnia 2019 .
5.3. Dorgczanie $wiadczen nadawanych przez Zamawiajacego osobom uprawnionym pod
wskazany przez Zamawiajacego adres:
5.3.1.w formie przekazow pocztowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn. zm.), moze byé
realizowane przez podmioty posiadajace uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w zakresie $wiadczenia ushug pocztowych w obrocie krajowym, objetych
obowiazkiem wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktorym mowa w art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej;
lub
5.3.2. w formie przekazow pienigznych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
19 sierpnia 2011 1. o ushugach platniczych (Dz. U. z 2019 r., poz. 659 z p6ézn. zm.),
moze by¢ realizowane przez podmioty posiadajace uprawnienia do wykonywania ustug
platniczych, tzn. bedacych dostawcami ustug platniczych w rozumieniu ustawy z dnia
19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych.
Przez dorgczanie swiadczen w formie przekazéw Zamawiajacy rozumie wyptacenie kwoty
pienigznej okreslonej w przekazie, do rak swiadczeniobiorcy, za potwierdzeniem odbioru, pod
wskazanym przez niego adresem.
5.4. Zakres oraz zasady wykonania przedmiotu zamowienia, w tym wymagania i warunki
realizacji zamoéwienia okre$la rowniez Wzér umowy stanowigcy Zalgeznik nr 3 do SIWZ.
5.5. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca w czasie realizacji przedmiotu
zamoOwienia zatrudnial osoby wykonujace czynnosci w  zakresie przyjmowania
1 potwierdzania poprawnosci przestanych przez Zamawiajacego plikow, na podstawie umowy
0 prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1040) i udokumentowat ten fakt poprzez zlozenie dokumentdéw szczegétowo
opisanych we Wzorze umowy, stanowiacym Zalgcznik nr 3 do SIWZ.
5.6. Kody ze Wspolnego Slownika Zamoéwien CPV: 64110000-0 — ushugi pocztowe;
66000000-0 — ustugi finansowe i ubezpieczeniowe.
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6. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

6.1. Wykonawca zobowiazuje sie $wiadczyé na rzecz Zamawiajacego ustugi stanowigce

przedmiot zaméwienia, o ktérym mowa w pkt 5 STWZ, przez okres 48 miesigcy poczawszy
od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczeséniej niz:
1) od dnia 2 listopada 2019 roku w przypadku realizacji czynnosci przygotowawczych
opisanych w pkt 5.2. SIWZ.
2) od dnia 2 grudnia 2019 roku dla $éwiadczenia ustug, o ktérych mowa w pkt 5.1. SIWZ.
Po uplywie okresu realizacji zaméwienia pomimo niewyczerpania maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Wzoru umowy, zawarta umowa wygasa.
s WARUNKI FINANSOWANIA I PEATNOSCI
7.1. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda prowadzone w zlotych polskich,

w formie platnosci z gory, ktére begda stanowi¢ iloczyn liczby przekazow oraz ceny
jednostkowej za jeden przekaz, w terminie przekazania $rodkéw pienigznych na przekazy.

7.2. Wrykonawca bedzie wystawiaé dla Zamawiajacego faktur¢ VAT na kwote nalezna za
realizacje ustug w terminie 7 dni od zakoficzenia miesiaca, w ktorym dokonano realizacji
ushugi. Do faktury dotaczone bedzie miesieczne ilosciowe zestawienie przekazow przyjetych
do realizacji.

7.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przesylania faktury elektronicznej wraz z miesigcznym
ilosciowym zestawieniem przekazéw przyjetych do realizacji za pomoca Platformy
Elektronicznego Fakturowania.

7.4. Za dzieh dokonania platnosci przyjmuje sie¢ datg obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7.5. Szczegétowe informacje dotyczace warunkéw finansowania i platnoéci zostaly opisane
we Wzorze umowy, stanowiacym Zalgceznik nr 3 do SIWZ.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
8.1. W Formularzu oferty, stanowiacym Zalgcznik nr 2 do SIWZ, nalezy poda¢ ceng netto za

wykonanie przedmiotu zaméwienia, do ktérej na potrzeby oceny ofert nalezy dodaé kwotg
podatku VAT, obliczong wedlug wlasciwej stawki wskazanej w Formularzu oferty,
a nastepnie podaé ceng brutto (z podatkiem VAT).

8.2. Cene brutto nalezy podaé w zapisie liczbowym i stownym. Cena netto i brutto obejmuje
wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zamoéwienia i nie bedzie podlegata
zwigkszeniu w okresie realizacji umowy, z zastrzezeniem pkt 8.3.

8.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany w zakresie wysokoSci umownego
wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:

a) stawki podatku od towaréw i ushug (VAT),

e
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b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177),

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym, zasad podlegania ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne,

d) zasad gromadzenia i wysoko$ci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych
(Dz. U. z 2018 1. poz. 2215 z p6zn. zm.),

- jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania przedmiotu zamdwienia przez
Wykonawce.

8.4. Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw 1 ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.).

8.5. W przypadku, w ktorym wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towardw i ushug, Wykonawca, zgodnie z treécia art. 91 ust. 3a ustawy Pzp, jest zobowiazany
poinformowa¢ o tym Zamawiajacego (w treSci Formularza oferty), wskazujac nazwe (rodzaj)
ushugi, ktorej $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac jej wartosé
bez kwoty podatku VAT.

9. PRZYGOTOWANIE OFERTY

9.1. Na oferte sktadaja sig:
9.1.1. spis zawartosci oferty,
9.1.2. Formularz oferty — sporzadzony zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do SIWZ,
9.1.3. Jednolity(e) Europejski(e) Dokument(y) Zamowienia (JEDZ) Wykonawcy/
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamdéwienia publicznego —
w zataczeniu do SIWZ na stronie internetowej: www.bip.zer.mswia.gov.pl,

9.1.4. Jednolity(e) Europejski(e) Dokument(y) Zamodwienia (JEDZ) podmiotu(éw),

na ktorego(ych) zasoby Wykonawca powotuje si¢ — w zataczeniu do SIWZ na stronie

internetowej: www.bip.zer.mswia.gov.pl,

9.1.5. dokument  stwierdzajacy prawo  osoby/oséb  podpisujacej(ych)  oferte
do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o uzyskanie przedmiotowego
zamOwienia publicznego, ale tylko wtedy, kiedy prawo do reprezentowania
Wykonawcy nie wynika z treSci odpisu z wlasciwego rejestru lub zaSwiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — pelnomocnictwo, w przypadku, gdy
Wykonawcg reprezentuje pelnomocnik,

9.1.6. potwierdzenie wniesienia wadium,
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9.1.7. zobowigzanie innych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasoboéw na potrzeby realizacji zam6wienia, w przypadku polegania na zdolnosciach
lub sytuacji tych podmiotéw — jezeli dotyczy,

9.1.8. oéwiadczenie w zakresie wypemienia obowiazkéow informacyjnych przewidzianych
wart. 13 lub art. 14 RODO, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 5
do SIWZ.

9.2. Oferta musi obejmowaé cato$é przedmiotu zamoéwienia i by¢ sporzadzona zgodnie z SIWZ.

9.3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte¢ w postepowaniu. Ztozenie wigkszej liczby ofert
lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce. Za réwnoznaczne ze
ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez tego samego Wykonawcg zostanie uznana sytuacja,

w ktérej ten sam podmiot wystepuje w dwoch lub wigeej ofertach sktadanych wspolnie lub

jest samodzielnym Wykonawca, a jednoczesnie jest uczestnikiem wspolnej oferty.

9.4. Oferta skladana przez Wykonawce musi spetnia¢ nastgpujace wymogi:

9.4.1. Formularz oferty sklada si¢ w oryginale w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe(y) uprawniong(e)
do reprezentowania Wykonawcy lub umocowana(e) przez te/te osobg(y)
do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa;

9.4.2. pelnomocnictwo, okrelajace zakres umocowania, musi by¢ zlozone w oryginale
w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobe/osoby uprawniona(e) do reprezentowania Wykonawcy lub elektronicznej kopii
poéwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza. Wraz z pelnomocnictwem
nalezy zlozyé, w oryginale w postaci elektronicznej albo elektronicznej kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem, dokumenty, z ktérych wynika uprawnienie
osoby/0s6b udzielajgcej(ych) pelnomocnictwa do reprezentowania danego podmiotu,

9.43. oferte nalezy ztozy¢ w oryginale, oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
z zachowaniem postaci elektronicznej pod rygorem niewaznosci w formacie danych:
pdf, .doc, .docx, .rtf, xps, .odt., zgodnie z katalogiem formatéw wskazanych
w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 1. poz. 2247) i podpisana
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym przez  osobg(y) uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy lub umocowana(e) przez te/te osobe(y)

do reprezentowania Wykonawcy na podstawie pelnomocnictwa;

M
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9.4.4. do oferty nalezy dofaczy¢ aktualny na dzien skladania ofert JEDZ(e) w oryginale

w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
anastgpnie wraz z plikami stanowiacymi oferte skompresowaé do jednego pliku
archiwum (ZIP);

9.4.5. Wykonawca moze skompresowaé pliki stanowiace ofert¢ do jednego pliku archiwum
(ZIP) i opatrzy¢ go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wtedy nie ma
koniecznoéci podpisywania poszezegdlnych plikow oferty;

9.4.6. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innego(ych) podmiotu(éw), w celu
wykazania braku istnienia wobec niego/nich podstaw wykluczenia oraz spelniania,
w zakresie, w jakim powoluje sie na jego/ich zasoby, warunkéw udziatu

w postepowaniu sklada aktualne na dzien sktadania ofert JEDZ(e) dotyczace

tego/tych podmiotow w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym,;

9.4.7. do oferty nalezy dotaczy¢ zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt 9.1.7. SIWZ oraz
oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 9.1.8. SIWZ w oryginale w postaci
elektronicznej albo elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem,

9.4.8. poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
o$wiadczenia nastgpuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego;

9.49. zaleca sig zataczenie pelnego spisu zawarto$ci oferty — w postaci elektronicznej, bez
opatrywania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym,;

9.4.10. oprogramowanie uzywane przez Wykonawcg do sporzadzenia oferty musi byc
legalne;

9.4.11. sposéb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w aktualnym
Regulaminie korzystania z miniPortalu.

9.5. Urzad Zamowien Publicznych (UZP) udostgpnil nieodplatne narzgdzie umozliwiajace
wypelnienie i ponowne wykorzystanie JEDZ/ESPD pod adresem: http://espd.uzp.gov.pl.

Wykonawca moze skorzystac takze z serwisu ESPD/JEDZ udostepnionego przez Komisje

Europejska (KE) pod adresem: https:/ec/europa.eu/growth/espd, z zastrzezeniem,

ze w kwietniu 2019 r. KE bedzie stopniowo zamykaé serwis ESPD/JEDZ. Zamawiajacy
zaleca przy wypehlnianiu JEDZ korzystanie z Instrukcji wypekliania JEDZ/ESPD,

zamieszczonej na stronie internetowej UZP: www.uzp.gov.pl, w dziale Repozytorium

wiedzy/JEDZ. Instrukcj¢ nalezy traktowac jako materiat pomocniczy dla Wykonawcow.

9.6. Zamawiajacy utworzyl formularz JEDZ poprzez serwis KE. Wykonawcy mogg utworzyé
nowy formularz JEDZ, ponownie wykorzysta¢ formularz wygenerowany w narzedziu UZP
lub serwisie KE oraz przegladaé elektroniczng wersje JEDZ przekazang wraz z oferta. Jezeli

Wykonawca korzysta z mozliwosci samodzielnego utworzenia nowego formularza JEDZ,

]
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aktywne s wszystkie pola formularza, ktére nalezy wypeli¢ w zakresie stosownym do
wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego. Po wypelnieniu, stworzeniu lub wygenerowaniu
przez Wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, Wykonawca podpisuje ww. dokument
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. UWAGA: Wykonawca wypehia tylko sekcjg o
(,,0gdlne oéwiadczenie dotyczace wszystkich kryteriow kwalifikacji”) w czesci IV JEDZ,
celem wstepnego potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu. O$wiadezenia
w JEDZ beda stanowity wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz speinia warunki udzialu w postgpowaniu.

9.7. Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo (z zastrzezeniem pkt 9.8.
i 9.9.) zastrzec informacje stanowiace tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1010). W takim przypadku jest zobowiazany wykazaé, iz zastrzezone informacje
stanowia tajemnicg przedsiebiorstwa. Wszelkie informacje stanowigce tajemnicg
przedsigbiorstwa, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny
zostaé ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowiacymi jawna
cze$é skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

9.8. W przypadku, w ktorym Wykonawca zastrzeze informacje stanowiace tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiso6w ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
na etapie realizowania wezwania do uzupelnienia dokumentéw albo wezwania
do wyjasnienia dokumentéw albo wezwania do wyjaénienia tresci oferty albo wezwania
do wyjaénien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny,
postanowienia pkt 9.7. stosuje sig¢ odpowiednio.

9.9. Nie podlegaja zastrzezeniu informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

10. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA

10.1. W postepowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, ktorzy:

10.1.1. nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz
art. 24 ust. 5pkt 1, 5, 6, 71 8 ustawy Pzp,
10.1.2. spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu, zgodnie z art. 22 ust. 1b ustawy Pzp
dotyczace:
10.1.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnoSci
zawodowej, o ile wynika to z odr¢bnych przepisow
O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktéry posiada
uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie
$wiadczenia ushug pocztowych w obrocie krajowym polegajacych na

realizacji przekazow pocztowych, objetych obowiazkiem wpisu do rejestru

w
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operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.),
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub
posiada uprawnienia do wykonywania ustug ptatniczych, tzn. jest dostawca
ustug platniczych w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach
platniczych (Dz. U. z 2019 r. poz. 659 z p6zn. zm.).
10.1.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sig¢ Wykonawca, ktory w ostatnim
roku obrotowym (a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy -
w tym okresie) wykaze si¢ posiadaniem funduszy/kapitatéw wiasnych
w wysokodci nie mniejszej niz 20.000.000,00 ztotych (stownie: dwadziescia
milionéw zlotych), a w przypadku, gdy Wykonawca nie posiada
funduszy/kapitatlow wlasnych w wymagane] przez Zamawiajgcego ww.
wysokosci, Wykonawca wykaze sig dodatkowo posiadaniem ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjna nie nizszg niz
réznica pomigdzy kwota wymagang przez Zamawiajacego, tj. 20.000.000,00
zotych (stownie: dwadziescia milionéw zlotych) a kwota posiadanych
funduszy/kapitalow wlasnych przez Wykonawce. W przypadku zlozenia
oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, warunek uczestnictwa w postepowaniu zostanie uznany za
spetniony, jesli suma funduszy/kapitaléw wiasnych wszystkich czionkéw
konsorcjum/wspdlnikdw spotki cywilnej wynosi nie mniej niz 20.000.000,00
zlotych  (slownie: dwadziescia milionow zlotych). Jezeli suma
funduszy/kapitaléow wlasnych Wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie jest
mnigjsza niz  20.000.000,00 zlotych (stownie: dwadziescia milionow
zlotych), Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia
wykaza si¢ dodatkowo posiadaniem ubezpieczenia od odpowiedzialnosci
cywilngj (OC) w zakresie prowadzonej dzialalnoci zwiazanej
z przedmiotem zamoOwienia na sumg gwarancyjna nie nizsza niz réznica
pomigdzy kwota wymagana przez Zamawiajacego, tj. 20.000.000,00 ztotych
(stownie: dwadziescia milionéw zlotych), a suma kwot posiadanych
funduszy/kapitatéow wtlasnych przez wszystkich czlonkéw konsorcjum/

wspOlnikow spolki cywilnej.
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10.1.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej
O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sig Wykonawca, ktéry posiada

do$wiadczenie, ti. jezeli Wykonawca nalezycie wykonal lub wykonuje

w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co

najmniej dwie ushugi polegajace na doreczaniu $rodkdéw pienigznych

w formie przekazow pocztowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23

listopada 2012 — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pézn. zm.),

lub w formie przekazdéw pieni¢znych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy

z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych (Dz. U. z 2019 r., poz. 659
z pézn. zm.), realizowanej kazda przez okres co najmniej 24 miesigcy
i 0 lacznej warto$ci przekazoéw pocztowych lub przekazéw pienigznych nie
mniejszej niz 1.000.000.000,00 zlotych brutto (stownie: jeden miliard
ztotych 00/100) oraz o tacznej ilosci przekazow pocztowych lub przekazow
pienieznych nie mniejszej niz 500.000 sztuk (stownie: pigéset tysigey sztuk).
Zamawiajacy dopuszcza dwie ushlugi zrealizowane/realizowane w ramach
jednej lub kilku umoéw.

10.2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

10.3. Zamawiajacy jednocze$nie informuje, iz ,,stosowna sytuacja”, o ktorej mowa w pkt 10.2.
SIWZ wystapi wylacznie w przypadku, kiedy:

10.3.1. Wykonawea, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw udowodni
Zamawiajacemu, ze realizujac zamodwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnoéci przedstawiajac zobowiazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasoboéw na potrzeby realizacji
zamOwienia;

10.3.2. Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawcg spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt 1, 5, 6, 71 8 ustawy Pzp;

10.3.3. Z zobowiazania lub innych dokumentéw potwierdzajacych udostgpnienie zasobow
przez inne podmioty musi bezspornie i jednoznacznie wynikaé w szczegdlnoSci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

w
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- sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawceg, przy
wykonywaniu zamdéwienia,

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

- czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ushugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza;

10.3.4. Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotow, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowiazal si¢
do udostgpnienia zasobOow, za szkodg poniesiong przez Zamawiajacego powstala
wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobow nie
ponosi winy.

10.4. Ocena spelniania warunkéw wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana wg formuty
»Spelnia/ nie speinia” na podstawie oswiadczen i dokumentéw zalaczonych do oferty lub
uzupelnionych w ramach procedury odwroconej, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp.

11. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU
11.1. Oéwiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia Wykonawcy

z udzialu w postepowaniu oraz spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu:

11.1.1. Aktualny(e) na dzien skladania ofert Jednolity(e) Europejski(e) Dokument(y)
Zamowienia (JEDZ) Wykonawcy/ Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamdwienia publicznego (w zataczeniu do SIWZ na stronie internetowe;:

www.bip.zer.mswia.gov.pl).

11.1.2. Aktualny(e) na dzien skladania ofert Jednolity(e) Europejski(e) Dokument(y)
Zamowienia (JEDZ) podmiotu(6w), na ktérego(ych) zasoby Wykonawca powoluje sie

(w zataczeniu do STWZ na stronie internetowej: www.bip.zer.mswia.gov.pl).

11.1.3. Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznodci albo braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej, w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 pkt 3 ustawy Pzp.
11.1.3.1. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni

od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art.
86 ust. 5 wustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie
0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. W przypadku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powiazania
z imym Wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji

w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,
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11.1.3.2. Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oferta oswiadczenie o braku przynaleznosci
do jakiejkolwiek/ tej samej grupy kapitatowej. Wzér oswiadczenia dotyczacy
grupy kapitatowej stanowi Zalgcznik nr 4 do STWZ. Oswiadczenie skiadane
jest w oryginale w postaci elektronicznej lub elektronicznej kopii
poéwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym,;

11.1.3.3. Jakakolwick zmiana sytuacji Wykonawcy w toku postgpowania bedzie
powodowata obowiazek aktualizacji powyzszego o$wiadczenia po stronie
Wykonawcy.

11.2. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
zobowiazany jest do zlozenia w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 10 dni
aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych oswiadcezen i dokumentow:

11.2.1. W celu potwierdzenia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp:
a) Informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14 i 21 ustawy Pzp oraz, odnoénie skazania za wykroczenie na kare aresztu,
w zakresie okre§lonym przez Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 51 6
ustawy Pzp, wystawiona nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
skladania ofert, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 1 pkt 13, 14, i 21 oraz art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy Pzp — dotyczy
urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego Wykonawcy,
wspdlnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta;
b) Za$wiadczenie wihasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawione nie wezesniej niz
3 miesiace przed uptywem terminu skiadania ofert lub inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji whasciwego organu, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 15 oraz art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp;
¢) Zaéwiadczenie wlaiciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem

terminu skladania ofert, lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca zawart

m
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porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w caloSci wykonania decyzji wiasciwego organu, w celu potwierdzenia
braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 15 oraz art. 24 ust. 5 pkt 8
ustawy Pzp;

d) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skfadania ofert. W tym zakresie zastosowanie ma art. 26 ust. 6 ustawy Pzp;

€) Oswiadczenie wymagane przez Zamawiajacego wg wzoru w Zalgczniku nr 6
do SIWZ:

— o braku wydania wobec Wykonawcy prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej
decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku
lub decyzji — dokumentéw potwierdzajacych dokonanie ptatno$ci tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiazacego
porozumienia w sprawie splat tych naleznosci, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 15 oraz art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp;

— 0 braku orzeczenia wobec Wykonawcy tytulem S$rodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania si¢ o zamoéwienia publiczne, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 21 i 22 ustawy Pzp;

— 0 braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujacego za wykroczenie na kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreSlonym przez
Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy Pzp;

— o braku wydania wobec Wykonawcy ostatecznej decyzji administracyjnej
0 naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony
Srodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okre$§lonym przez
Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp;

— o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1170 z pdzn. zm.), w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 5 pkt 8 ustawy Pzp.

11.2.2. W celu potwierdzenia okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp

e

B P B A e Ty T R
Numer sprawy ZER-ZP-10/2019 $wiadczenie ustug realizacji przekazéw pocztowych lub pienieznych ze swiadczeniami z zaopatrzenia
emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow.

Strona 17



a) spelniania warunku dotyczacego kompetencji lub uprawnien do prowadzenia

okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ktérym mowa w pkt 10.1.2.1.:
Wykonawca sklada dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatorow
pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018 . poz. 2188 z pdzn. zm.) lub dokument potwierdzajacy uprawnienia do
dzialania w formie organizacyjnej wymaganej dla dostawcdw w zakresie Swiadczenia
ushug ptatniczych, wskazanych w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.
o ustugach platniczych (Dz. U. z 2019 r. poz. 659 z pozn. zm.) oraz, o ile jest to
wymagane na mocy przepisow ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o uslugach
ptatniczych, dokument potwierdzajacy wpis do rejestru dostawcéw i wydawcow
pieniadza elektronicznego, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia
2011 r. o ustugach platniczych;

b) spelniania warunku sytuacji ekonomicznej lub finansowej, o ktérym mowa w pkt
10.1.2.2.: Wykonawca sklada sprawozdanie finansowe albo jego czes¢, w przypadku,
gdy sporzadzenie sprawozdania wymagane jest przepisami prawa kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego
rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci, rowniez odpowiednio z opinia
o badanym sprawozdaniu albo jego czesci, a w przypadku Wykonawcow
niezobowiazanych do sporzadzania sprawozdania finansowego, innych dokumentow
okreslajacych fundusze/kapitaly wlasne — za okres ostatniego roku obrotowego,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — za ten okres.
W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w warunku, okreslonym w pkt 10.1.2.2.
tj. w przypadku, gdy Wykonawca/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o udzielenie
zamOwienia nie posiada/posiadaja funduszy/kapitaléw wlasnych w wymaganej przez
Zamawiajacego wysokoéci 20.000.000,00 ztotych (stownie: dwadzieScia miliondéw
ztotych), dodatkowo Wykonawca/Wykonawcy winien/winni ztozy¢: dokument
potwierdzajacy, ze Wykonawca/Wykonawcy jest/sa ubezpieczony/eni od
odpowiedzialnoéci cywilngj w zakresie prowadzonej dziatalnoSci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na sum¢ gwarancyjng nie nizsza niz réznica pomigdzy
kwota wymagana przez Zamawiajacego, tj. 20.000.000,00 ziotych (stownie:
dwadzieécia milionéw zlotych) a kwota/suma kwot posiadanych funduszy/kapitatow
wlasnych przez Wykonawceg/Wykonawcoéw. Jezeli z uzasadnionej przyczyny
Wykonawca nie moze przedstawié dokumentéw dotyczacych sytuacji ekonomicznej
lub finansowej wymaganych przez Zamawiajacego, moze przedstawic¢ inny dokument,
ktéry w wystarczajacy sposob potwierdza spetnianie opisanego w pkt 10.1.2.2. SIWZ,

warunku. Zamawiajacy nie dopuszcza dokumentéw w formacie danych .xml,;

W
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c) spelniania warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej, o ktérym
mowa w pkt 10.1.2.3.:
— wykaz wykonanych/wykonywanych ustug wg Zalgcznika nr 7 do SIWZ wraz

z_zataczeniem dowoddw okreslajacych, czy ustugi te zostaly wykonane lub sg

wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz

inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly

wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane,

a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest

w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy.

UWAGA:

- w wykazie nalezy podaé: nazwe i adres podmiotu, na rzecz ktérego wykonano
ushuge lub na rzecz ktorego jest wykonywana ustuga, opis przedmiotu
umowy/zamdéwienia (ustugi), termin(y) wykonania/ realizacji ustugi (data
poczatkowa — data konicowa), wartos¢ wykonanej/realizowanej ushugi brutto,

- przez ,inne dokumenty” Zamawiajacy rozumie np. protokoly odbioru
wykonanych ustug, potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug,

- o$wiadczenie Wykonawcy powinno mie¢ posta¢ dokumentu, podpisanego przez
Wykonawce lub osobg/osoby umocowana(e) do reprezentowania Wykonawcy,

- w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert.

11.3. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 11.2. oraz w rozporzadzeniu MR,
sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

11.4. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 11.2. oraz w rozporzadzeniu MR,
skladane sa przez Wykonawcg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego Iub
elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodno$é z oryginatem,

za poSrednictwem formularza do komunikacji dostepnego na miniPortalu jako zalaczniki.

Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwosé skladania dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentdéw lub oswiadczen za pomoca poczty

elektronicznej na adres email: zamowienia@zer.mswia.gov.pl, z zastrzezeniem pkt 11.8.

11.5. Dokumenty i oswiadczenia, ktore nie zostaly oryginalnie sporzadzone w postaci dokumentu
elektronicznego, ale w postaci dokumentu papierowego opatrzonego wiasnorecznym
podpisem, moga by¢ sktadane jako elektroniczna kopia takiego dokumentu lub o$wiadezenia
(skan dokumentu Iub o$wiadczenia), potwierdzona za zgodno$¢ =z oryginalem

kwalifikowanym podpisem elektronicznym.  Sposdb  sporzadzania  dokumentow
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elektronicznych, oéwiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen musi by¢
zgodny z wymaganiami okre$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 27
czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz udost¢pniania i przechowywania dokumentow
elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320 z p6Zn. zm.) oraz rozporzadzeniu MR.

11.6. Po$wiadczenia za zgodnoé¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig
o udzielenie zamoéwienia publicznego albo osoby przez nich umocowane na podstawie
odrebnego pelnomocnictwa, w zakresie dokumentéw lub o$wiadczen, ktére kazdego z nich
dotycza.

11.7. Obowiazek ztozenia wymaganych o$wiadczen i dokumentdéw w postaci elektronicznej,
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, dotyczy réwniez dokumentéw
sktadanych na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

11.8. Zamawiajacy zastrzega, ze sktadanie o$wiadczen i dokumentéw na wezwanie w trybie art.
26 ust. 3 ustawy Pzp odbywa si¢ za poérednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacego na
adres email: zamowienia{@zer.mswia.gov.pl.

11.9. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie wraz z oferta oSwiadczen i dokumentéw, okreSlonych
w pkt 11.1.3 SIWZ.

11.10. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp skiada rowniez, aktualne na dzien ztozenia dokumenty,
wymienione w pkt 11.2.1. STWZ dotyczace kazdego z tych podmiotow.

12. OFERTA WSPOLNA

12.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty przez dwoéch lub wigecej Wykonawedw

(w ramach oferty wspolnej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta

spetnia¢ bedzie nastgpujace wymagania:

12.1.1. Wykonawcy wystepujacy wspdlnie sa zobowigzani do ustanowienia pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich
W postgpowaniu izawarcia umowy Ww sprawie przedmiotowego zamowienia
publicznego;

12.1.2. pelomocnictwo, z ktérego wynika takie umocowanie nalezy ztozy¢ razem z ofertg
w formie okreslonej w pkt 9.4.2. SIWZ;

12.1.3. kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie sklada aktualne na

dzien sktadania ofert JEDZ(e) w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, celem wstepnego potwierdzenia, ze kazdy z Wykonawcow
ubiegajacych sie wspélnie o zaméwienie nie podlega wykluczeniu z postgpowania

w zakresie, w ktorym kazdy z nich wykazuje brak podstaw wykluczenia

w
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z postgpowania oraz w zakresie, w ktérym kazdy z nich wykazuje spehianie
warunkow udziatu w postepowaniu;

12.1.4. o$wiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt 11.1. i 11.2.1. SIWZ sktada kazdy
z Wykonawcow wystgpujacych wspdlnie;

12.1.5. w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia lub
polegania na zasobach podmiotu trzeciego na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy
Pzp, Zamawiajacy, dokonujac oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
zgodnie z art. 22d ustawy Pzp, tj. w zakresie posiadania odpowiedniego
do$wiadczenia, nie dopuszcza sumowania doswiadczenia.

13. WYKONAWCA ZAGRANICZNY

13.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 11.2.1. SIWZ:

13.1.1. lit. a - sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru albo w przypadku braku takiego
rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub
administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument,
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14121 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp;

13.1.2. lit. b-d - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie zalega z oplacaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne albo Ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat
tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych platno$ci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji whasciwego
organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

13.2 Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 13.1.1. i pkt 13.1.2. lit. b, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa
w pkt 13.1.2. lit. a, powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przed uptywem
tego terminu.

13.3 Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dokument dotyczy, nie wydaje sig¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 13.1. SIWZ, zastepuje
si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo o0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument mial dotyczyé, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,

administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego whasciwym ze
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wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej
osoby. Postanowienia pkt 13.2. SIWZ odnoszace si¢ do wymaganych terminéw waznosci
poszczegdlnych dokumentéw stosuje sig odpowiednio.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

14.1. Wykonawca sktada oferte wraz z zatacznikami za posrednictwem formularza do zlozenia,

zmiany, wycofania oferty dostgpnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.
Wykonawca jest zobowiazany zaszyfrowaé ofert¢ narzedziem dostgpnym na stronie
internetowej:  https://miniportal.uzp.gov.pl/AplikacjaSzyfrowanie.aspx. Klucz publiczny
niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpny na miniPortalu

i w zataczeniu do STWZ na stronie internetowej: www.bip.zer.mswia.gov.pl. W Formularzu

oferty Wykonawca zobowiazany jest podaé adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona

bedzie korespondencja zwiazana z postgpowaniem. UWAGA: zaszyfrowanie oferty wymaga

wprowadzenia pelnego ID postepowania, pominigcie ktorejkolwiek z cyfr moze nie pozwoli¢

odszyfrowaé Zamawiajacemu oferty Wykonawcy, mimo komunikatu aplikacji: ,.plik

zaszyfrowany poprawnie”.

14.2. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé ofertg za
posrednictwem formularza do zlozenia, zmiany., wycofania oferty dostgpnego na ePUAP
i udostegpnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany

w Instrukcii uzytkownika systemu miniPortal ePUAP dla Zamawiajacych i Wykonawcow.
14.3. UWAGA: w przypadku zmiany czy wycofania oferty nalezy podaé identyfikator

potwierdzenia zlozenia oferty, otrzymany w_formularzu na skrzynke e-PUAP Wykonawcy

(w folderze . Wystane”). Wykonawca w treSci formularza musi doda¢ oswiadczenie
—— e ins bl ¢

podpisane przez osobe upowazniong do jego reprezentacji, ktore potwierdza wolg
Wykonawcy w zakresie wycofania/zmiany oferty wraz z dokumentem po$wiadczajacym
umocowanie osoby(6b) podpisujacej(ych) o$wiadczenie do wycofania/zmiany oferty
w imieniu Wykonawcy oraz nowa, zaszyfrowang ofert¢. Oswiadczenia nie szyfruje sig.

14.4. Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac¢ zlozonej oferty.

14.5. Termin sktadania ofert uplywa w dniu: 02905; 2019 r. o godzinie 4400

14.6. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu A4...05... 2019 r. o godzinie 1. OOW siedzibie
Zamawiajacego przy ul. Pawinskiego 17/21, Wydzial Zaméwiefi Publicznych, pigtro 1V,
w pok. nr 462.

14.7. Otwarcie ofert nastepuje za pomoca aplikacji do szyfrowania ofert dostgpnej na miniPortalu
i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.

14.8. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy moga uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

————————————————————————————— et —————
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14.9.

UWAGA! Wejscie do siedziby Zamawiajgcego przez biuro przepustek przy ul. Pawiriskiego
17/21. Kaida osoba, zamierzajgca wzigé udzial w otwarciu ofert potwierdza swoje przybycie
telefonicznie na wskazany numer telefonu 22/ 60-28-362 Ilub 22/ 60-28-467 w celu
zgloszenia wchodzqcego na teren zamkniety przez osobg uprawnionqg ze strony
Zamawiajgcego, a nastgpnie w punkcie informacji (parter wejscie giéwne do budynku
ZER). Pracownik ds. zamdwienn publicznych odbierze takq osobe i zaprowadzi
do pomieszczenia, w ktérym odbedzie sig otwarcie ofert.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14.10.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za niezachowanie ktéregokolwiek z powyzszych

Wymogow.

14.11.Do publicznej wiadomosci zostang podane informacje zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

15.
15.1.
15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

16.

161,

Informacja z otwarcia ofert, sporzadzona na podstawie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, zostanie
zamieszczona na stronie internetowej: www.bip.zer.mswia.gov.pl.

KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

Ocenie beda podlegaty oferty wazne, tj. oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Oferty oceniane bgda na podstawie nastgpujacych kryterium oceny ofert:
Lp. Nazwa kryterium Znacz::;:e[::l):?ntowe
1 | Oferowana Cena (C) 100 %

*1%=1pkt
Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium ,,Oferowana cena (C)” poprzez
pordéwnanie ceny brutto oferty badanej do ceny brutto najnizszej ze wszystkich waznych ofert,
wWg WZOru:

Wartos¢ punktowa ceny C =(C,, : Cp) x 100

gdzie:

C,, — cena brutto najnizsza sposrod wszystkich ofert podlegajgcych ocenie

Cp— cena brutto oferty badanej
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 100 pkt. Oferta
Z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt.
Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert
okreSlonego w pkt 15.2. SIWZ. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska
najwigkszg liczbg punktéw obliczonych zgodnie z wyliczeniem okreSlonym w pkt 15.3.
SIWZ.
Obliczenia dokonywane bgda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.
UMOWA, FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca akceptuje tre§¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia. Umowa
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w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego zostanie zawarta wedlug Wzoru umowy,
stanowiacego Zalgcznik nr 3 do SIWZ.

16.2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o wskazane
w SIWZ kryteria oceny ofert.

16.3. Zgodnie z art. 23 ust. 4 ustawy Pzp, jezeli oferta Wykonawcow, wspdlnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamdéwienia, zostanie wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy
w sprawie zamdwienia publicznego moze zazadaé przedstawienia umowy regulujgce]
wspolprace tych Wykonawcow (np. umowy konsorcjum, umowy spotki cywilne;j).

16.4. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;.

16.5. Wykonawca zobowiazany jest przed podpisaniem umowy dostarczy¢ aktualng polisg
ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na sumg gwarancyjng minimum 50.000.000,00 zl (stownie: pigédziesiat
milionéw ztotych 00/100) na jedno i wszystkie zdarzenia. Polisa musi by¢ wazna przez caty
okres realizacji umowy. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy polisa utraci waznosc,
Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ nowa polise, nie pézniej niz na 7 dni przed utrata
waznoéci dostarczonej polisy.

16.6. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

16.7. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy, na zasadach
okres$lonych we Wzorze umowy i w art. 144 ustawy Pzp.

17. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
17.1. Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez okres 60 dni.

17.2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
18. KLAUZULA INFORMACYJNA

18.1. Zamawiajacy jako administrator danych osobowych obowiazany jest do spetnienia obowigzku

informacyjnego z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119/1 z p6ézn. zm.), dalej ,,RODO”
wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskal. Dotyczy to
W szczegolnoscei:

—  Wykonawcy begdacego osobg fizyczna,

— Wpykonawcy bedacego osoba fizyczng, prowadzaca jednoosobowa dziatalnos¢

gospodarcza,

m
e e e Bt L YL P S R A SRl
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— pelnomocnika  podwykonawcy/podmiotu  trzeciego bedacego osobg fizyczng
(np. dane osobowe zamieszczone w petnomocnictwie),

— czlonka organu zarzadzajacego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osoba
fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

—  osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamdéwienia.

18.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Zakladu Emerytalno-
Rentowy MSWiA,

— w Zakladzie Emerytalno-Rentowym Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

jest Inspektor Ochrony Danych, e-mail: iodo@zer.mswia.gov.pl;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwiagzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

nr ZER-7ZP-10/2019 na swiadczenie uslug realizacji przekazéw pocztowych lub

pieni¢znych ze sSwiadczeniami z zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych ich
Zwrotow,

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy Pzp;

— Pani/Pana dane osobowe begdg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy; _

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO;
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e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

— nie przyshuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

18.3. Wykonawca powinien zlozyé wraz zoferta o$wiadczenic w zakresie wypeinienia
obowigzkéw informacyjnych RODO, zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik nr 5
do SIWZ.

19. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

19.1. Zamawiajacy wymaga, aby Wrykonawca, ktérego oferta =zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza, wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 2%
ceny catkowitej podanej w ofercie.

19.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy.

19.3. Wykonawca wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie p6zniej niz w dniu
zawarcia umowy.

19.4. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych Iub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym, Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczo$ci
(Dz. U. 22019 r. poz. 310 z pézn. zm.).

19.5. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu, na pisemny wniosek Wykonawcy,
Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode¢ na zaliczenie kwoty wplaconego wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19.6. Zabezpieczenie w formie pienieznej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy Zaktadu
Emerytalno-Rentowego MSWiA w Narodowym Banku Polskim O/O Warszawa,
Nr konta: 43 1010 1010 0051 5113 9120 0000 z dopiskiem: ,.Zabezpieczenie naleiytego

S ———————————— T ————— S —————
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wykonania umowy — Nr sprawy ZER-ZP-10/2019".

19.7. Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy zabezpieczenie wniesione w pieniadzu w terminie 30 dni
od dnia wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

19.8. Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niz w pieniadzu musi spetnia¢ wymagania
wynikajace z ustawy Pzp, w szczegdlnosci okreslaé bezwarunkowy, nieodwotalny obowiazek
zaplaty na pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego. W dokumencie zabezpieczenia nalezy
podaé petna nazwe zamdéwienia: Numer sprawy ZER-ZP-10/2019 — Swiadczenie ustug
realizacji przekazow pocztowych lub pieni¢znych ze $wiadczeniami z zaopatrzenia
emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotéw. Beneficjentem gwarancji jest Zamawiajacy
— Zaktad Emerytalno-Rentowy MSWiA w Warszawie.

19.9. Zabezpieczenie w formie niepieni¢znej powinno by¢ wystawione na Zaklad Emerytalno-
Rentowy MSWiA w Warszawie oraz wniesione w oryginale w postaci elektronicznej.
Dokument potwierdzajacy wniesienie zabezpieczenia w jednej z form wymienionych w pkt
19.4. 1it. b—e SIWZ, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym uprawnionej do
reprezentowania Gwaranta (ubezpieczyciela, banku) lub Poreczyciela — osoby Wykonawca

przesyla na e-mail Zamawiajacego: zamowienia(@zer.mswia.gov.pl lub poprzez ePUAP albo

dorecza dokument elektroniczny wniesienia zabezpieczenia przez fizyczne przekazanie
nosnika informacji z utrwalonym na nim elektronicznym dokumentem zabezpieczenia (np.
pltyta CD) do siedziby Zamawiajacego przed uplywem terminu zawarcia umowy. Brak
ztozenia oryginatu dokumentu wniesienia zabezpieczenia przed uptywem terminu zawarcia
umowy jest rbwnoznaczne z niewniesieniem zabezpieczenia.

19.10. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie zabezpieczenia w formie niepienieznej, sporzadzonego
w oryginale w wersji papierowe] przed uplywem terminu zawarcia umowy.

19.11. W dokumencie porgczenia podmiot go udzielajacy, tj. Porgezyciel powinien o$wiadezy¢, ze

na dzien udzielenia por¢czenia posiada podpisana umowe o udzielenie wsparcia z Polska
Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci (nalezy podaé datg zawarcia umowy i jej numer).

19.12. Bankowy dokument elektroniczny w postaci gwarancji bankowej powinien spetnia¢ wymogi
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika 2004 r. w sprawie sposobu tworzenia,
utrwalania, przekazywania, przechowywania i zabezpieczania dokumentéw zwiazanych
z czynnoSciami bankowymi, sporzadzanych na elektronicznych nosnikach informacji
(Dz. U. 22004 r. nr 236 poz. 2364).

19.13. Dokument gwarancyjny zabezpieczenia powinien obejmowac okres realizacji zamdwienia
powigkszony o 30 dni. Tres¢ gwarancji ubezpieczeniowej lub bankowej Wykonawca powinien
uzgodni¢ z Zamawiajacym na min. 5 dni przed dniem wyznaczonym na podpisanie umowy.
Gwarancja ubezpieczeniowa lub bankowa zostanie zwrécona w ciggu 30 dni od dnia

wykonania zamowienia.

T e T e A e e ey
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19.14. Zabezpieczenie wniesione w pieniadzu Zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami wynikajacymi

19.15

20.

20.1.

20.2.

20.3.
20.4.

21.

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawcg.

.W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy na jedna lub kilka form, o ktorych mowa w przepisach ustawy
Pzp, pod warunkiem, Ze zmiana formy zabezpieczenia zostanie dokonana z zachowaniem
ciagtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci. Zamawiajacy nie wyraza zgody
na wniesienie zabezpieczenia w sposob okreslony w art. 148 ust. 2 ustawy Pzp.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia

oraz poni6st lub moze ponie§¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp, na
zasadach i w terminach okre$lonych dla warto$ci zaméwienia wigkszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 20.1. SIWZ sa:

20.2.1. Odwotanie;

20.2.2. Skarga do sadu.

Kwestie dotyczace odwolania uregulowane sa w art. 180-198 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej stronom i uczestnikom postgpowania
odwolawczego przyshuguje skarga do sadu okrggowego wihasciwego dla siedziby
Zamawiajacego. Kwestie dotyczace skargi do sadu regulowane sa w art. 198a-198g ustawy
Pan.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng cz¢s¢ SIWZ stanowig zataczniki:

:;;LJJM»—-

6
7.
8
9

Opis przedmiotu zamowienia — Zatacznik nr 1,

Formularz oferty — Zatacznik nr 2,

Wzoér umowy — Zatacznik nr 3,

Oéwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej —
Zatacznik nr 4,

O$wiadczenie w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art. 13
lub art. 14 RODQO — Zatacznik nr 5,

Oswiadczenie wymagane przez Zamawiajacego — Zalacznik nr 6,

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug — Zatacznik nr 7,

JEDZ — Zatacznik do SIWZ,

Identyfikator postgpowania (ID) i klucz publiczny postepowania — Zatacznik do SIWZ.

W
T e B L e o e S N A
Numer sprawy ZER-ZP-10/2019 §wiadczenie ushug realizacji przekazéw pocztowych lub pienigznych ze $wiadczeniami z zaopatrzenia
emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow.
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ
(Zatqgcznik nr 1 do Umowy nr ......... /2019 zdnia ..oosiecusse 2019 r.)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie ustug realizacji przekazéw pocztowych lub
pienigznych polegajacych na dorgczaniu w formie gotowki $wiadczen pienieznych
z zaopatrzenia emerytalnego, zwanych dalej $wiadczeniami, nadawanych przez Zaklad
Emerytalno-Rentowy Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i1 Administracji, zwany dalej
Zamawiajacym, osobom uprawnionym pod wskazany przez Zamawiajacego adres oraz
ewentualnych ich zwrotow.

W ramach przedmiotu zaméwienia, o ktorym mowa w pkt 1, Wykonawca jest zobowiazany do
zrealizowania czynnoSci przygotowawczych umozliwiajacych realizacje ustugi, w szczegolnosci:
2.1. dokonania do dnia 18 listopada 2019 r. niezb¢dnych zmian w swoich systemach w zakresie:

1) obstugi pliku przekazow w formacie okreslonym w Zalgczniku nr I do OPZ;

2) generowania raportow z wezytywania plikow okreslonych w Zalgczniku nr 2 do OPZ;

3) generowania i wydruku przekazow wg danych opisanych w Zalgczniku nr 3 do OPZ.

2.2. wygenerowania i wymiany kluczy kryptograficznych z Zamawiajacym do dnia 15 listopada

2019 r., zgodnie z procedura opisang w Zatgczniku nr 4 do OPZ,

2.3. przeprowadzenia od dnia 19 listopada 2019 r. do dnia 29 listopada 2019 r. testow
sprawdzajacych proces obslugi przekazéw wg nastepujacego harmonogramu:

1) do dnia 21 listopada 2019 r. Zamawiajacy przygotuje i przesle do Wykonawcy dwa
pliki testowe (jeden poprawny, drugi z blgdami i brakami danych);

2) do dnia 22 listopada 2019 r. Wykonawca dokona deszyfryzacji przekazéw i ich
wczytywania oraz przeSle do Zamawiajgcego raporty z wczytania opisane
w Zatgczniku nr 2 do OPZ,

3) do dnia 27 listopada 2019 r. Wykonawca (bez przesylania do adresatow) wygeneruje
1 wydrukuje przekazy, opisane w Zalgczniku nr 3 do OPZ, a nastgpnie przesle ich skany
do Zamawiajacego celem weryfikacji,

4) do dnia 29 listopada 2019 r. Wykonawca i Zamawiajacy zatwierdzg poprawnosé
dziatania systemu i1 sporzadza protokét odbioru zgodnie ze wzorem stanowiacym
Zalgcznik nr 6 do OPZ.

2.4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminéw, o ktorych mowa w pkt 2,

w przypadku zawarcia umowy po dniu 13 listopada 2019 1.

2.5. Wykonawca rozpocznie realizacjg zamowienia, o ktorym mowa w pkt 1, najpézniej w dniu

2 grudnia 2019 r.

Dorgczanie $wiadczen nadawanych przez Zamawiajacego osobom uprawnionym pod wskazany

przez Zamawiajacego adres:

Numer sprawy ZER-ZP-10/2019 $wiadczenie ushug realizacji przekazéw pocztowych lub pienieznych ze §wiadczeniami z zaopatrzenia
emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow.
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10.

11.

1) w formie przekazéw pocztowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.), moze by¢
realizowane przez podmioty posiadajace uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej w zakresie $wiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym, objgtych
obowiazkiem wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktéorym mowa w art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej;
lub
2) w formie przekazéw pienigznych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych (Dz. U. z 2019 1. poz. 659 z pézn. zm.),
moze byé realizowane przez podmioty posiadajace uprawnienia do wykonywania
ustug platniczych, tzn. bedacych dostawcami ustug platniczych w rozumieniu ustawy
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach platniczych.
Przez doreczanie §wiadczen w formie przekazow Zamawiajacy rozumie wyplacenie
kwoty pienieznej okre§lonej w przekazie, do rak éwiadczeniobiorcy, za potwierdzeniem
odbioru, pod wskazanym przez niego adresem.
Zamawiajacy nie przewiduje modyfikacji swojego oprogramowania obstugi wyptat.
Zamowienie obejmuje szacunkowo 925.000 przekazéw w okresie realizacji zamdwienia.
Powyzsza liczba przekazéw zaklada prognozowany spadek liczby przekazow na poziomie
5,90 % w skali roku.
W miesiacu czerwcu 2019 r. zrealizowano 20.762 przekazow o tacznej wartosci 42.117.946,86 zt
(stownie: czterdziesci dwa miliony sto siedemnasdcie tysigcy dziewigcset czterdzieSci sze§¢ zi
86/100).
Przecietna kwota przekazu w miesiacu czerwcu 2019 r. wyniosta 2.028,61 zt (stownie: dwa
tysiace dwadziescia osiem zt 61/100).
Podane dane, liczby i wartoéci sa informacjami szacunkowymi i moga ulec zmianie
w zaleznos$ci od liczby obshugiwanych $wiadczeniobiorcéw oraz wskutek waloryzacji $wiadczen,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami. W marcu 2019 r. $wiadczenia zostaly podwyzszone
wskaznikiem waloryzacji 102,86% z zachowaniem gwarantowanej kwoty podwyzki wynoszacej
odpowiednio 70 zi lub 52,50 zi.
Kwota przekazu nie moze by¢ ograniczana przez Wykonawcg.
Zamawiajacy realizuje wyplaty $wiadczef (terminowe i pozaterminowe - dzienne) centralnie,
dla 0s6b uprawnionych zamieszkatych na terenie catej Polski.
Doreczanie przekazéw przez Wykonawce dla wyplat terminowych nastepuje cyklicznie, co
miesiac najpézniej do 5 dnia kazdego miesiaca (dzien D), z zastrzezeniem pkt 13. Wyplaty

terminowe obejmuja miesigcznie okoto 21.000 przekazow.

w

Numer sprawy ZER-ZP-10/2019 $wiadczenie ustug realizacji przekazow pocztowych lub pienigznych ze $wiadczeniami z zaopatrzenia
emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow.
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12.

13.

14.

B

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23,

Dorgczanie przekazéw przez Wykonawce dla wyplat pozaterminowych - dziennych nastepuje
w terminie 2 dni roboczych od dnia zlecenia Wykonawcy realizacji przekazoéw (dzien D),
z zastrzezeniem pkt 13. Wyptaty pozaterminowe - dzienne w miesigcu moga wystepowac ok. 8
razy, w ilosci od kilku do kilkudziesigciu sztuk przekazéw przy jednej wyplacie.

Jezeli termin platnosci przypada na dzien wolny od pracy, dorgezenie przekazow pienieznych
powinno nastapi¢ najpdzniej do ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego ten dzien. Za dzien
roboczy nalezy uzna¢ dni od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Zamawiajacy dokonuje zlecenia realizacji przekazéw w terminie co najmniej 2 dni roboczych
przed terminem ptatnosci przekazu (dzien D), droga elektroniczng w formie kompletnego pliku,
ktorego zawartos¢ 1 format okresla Zatacznik nr 1 do OPZ.

Szczegotowy tryb wymiany danych migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca okresla Zalacznik nr
5 do OPZ.

Plik, o ktéorym mowa w pkt 14, Zamawiajacy przesyla na jeden adres wskazany przez
Wykonawceg.

Wykonawca zobowiazany jest - w ramach umowy - do archiwizowania danych dotyczacych
przekazéw zawartych w plikach przez okres 12 miesigey, liczac od dnia ich otrzymania od
Zamawiajacego oraz udostgpniania kopii archiwalnej na kazde zadanie Zamawiajacego.

W przypadku wystgpienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych przestanie pliku drogg elektroniczng
Zamawiajacy dostarczy za pokwitowaniem plik, o ktérym mowa w pkt 14 na pltycie CD-R lub
DVD-R do placowki Wykonawcy, potozonej najblizej Zamawiajacego, nie pdzniej niz
w terminie 2 dni roboczych przed terminem ptatnosci przekazu.

W przypadku, gdy okolicznosci, o ktdrych mowa w pkt 18, powstaly z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, koszty dostarczenia pliku ponosi Wykonawca.

Za zawartoS¢ merytoryczna danych w przesylanych plikach odpowiedzialno$¢ ponosi
Zamawiajacy.

Zamawiajacy jest zobowiazany do przekazywania przelewem na wskazany rachunek bankowy
Wykonawcy $rodkéw pienigznych stanowiacych:

1)  rownowartos¢ przekazow zawartych w pliku,

2)  kwoty oplat za zlecone do realizacji przekazy.

Przelew, o ktorym mowa w pkt 21, dokonywany jest w systemie ELIXIR (obstugiwanym przez
Krajowa Izbg Rozliczeniowg S.A.) lub SORBNET (obstugiwanym przez Departament Systemu
Ptatniczego NBP) w terminie, co najmniej 2 dni roboczych przed terminami platnosci przekazu
(dzien D).

W tytule przelewu Zamawiajacy podaje nazwe pliku, ktorego przelew dotyczy. Przekazane

srodki pienigzne moga by¢ wykorzystane wytacznie do realizacji przekazéw z tego pliku, chyba

Numer sprawy ZER-ZP-10/2019 $wiadczenie ushug realizacji przekazéw pocztowych lub pienigznych ze $wiadczeniami z zaopatrzenia
emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

2l
32.

33.

7e w wyniku wyjaénien pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawca zostanie ustalone, w formie

uzgodnionej przez Strony, Ze przelew dotyczy tego pliku, pomimo niezgodnosci nazwy pliku

z tytutem przelewu.

W przypadku nieterminowego przekazania przez Zamawiajacego $rodkdw pienigznych lub pliku,

Wykonawca ma prawo do wydluzenia terminu realizacji przekazéw, jednak nie diuzej niz to

wynika z faktycznego opdznienia w dostarczeniu $rodkéw pienigznych lub pliku.

W przypadku nieprzekazania przez Zamawiajacego Srodkow pienigznych we wskazanym

terminie, Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o braku lub niedoborze

srodkdéw na realizacje przekazow.

Na podstawie danych zawartych w pliku, Wykonawca generuje i drukuje na wiasnych

blankietach przekazy zawierajace obowiazkowo informacje wskazane w Zalqczniku nr 3

do OPZ.

Wykonawca zapewni wyplate $wiadczen bezposrednio do rgk $wiadczeniobiorcow,

za pokwitowaniem odbioru, pod wskazanym przez Zamawiajacego adresem. Odbior §wiadczenia

potwierdzony bedzie wlasnorecznym podpisem odbiorcy $wiadczenia na przekazie.

Wyplaty §wiadczen mozna rowniez dokona¢:

1) przedstawicielowi ustawowemu swiadczeniobiorcy,

2) osobie upowaznionej pisemnie przez §wiadczeniobiorcg do odbioru naleznego swiadczenia,

3) osobie petnoletniej zamieszkalej razem ze §wiadczeniobiorca, jezeli $wiadczeniobiorca nie
ztozyl w placéwce Wykonawcy lub Zamawiajacego zastrzezenia w zakresie dorgczenia
§wiadczenia. W przypadku zlozenia zastrzezenia Zamawiajacemu, Zamawiajacy
niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawcg.

Wykonawca zobowiazany jest przed przekazaniem pienigdzy ustali¢ na podstawie dowodu

tozsamo$ci imie, nazwisko i adres osoby odbierajacej. Jesli osoba odbierajaca jest osoba

dziatajaca na podstawie pisemnego upowaznienia $wiadczeniobiorcy albo osoba petnoletnia

zamieszkala razem ze $wiadczeniobiorca, Wykonawca zobowigzany jest na przekazie czytelnie

wpisa¢ imie, nazwisko i numer dowodu tozsamosci odbierajacego.

Odbiorca §wiadczenia (lub osoba uprawniona) otrzymuje opisana w Zafgczniku nr 3 do OPZ,

czesé przekazu dla odbiorcy $wiadczenia, z ktorej wynika wysoko$¢ $wiadczenia i okres ktorego

dotyczy wyptata.

Za prawidtowo$¢ doreczenia odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca.

W razie wyplacenia §wiadczenia osobie nieuprawnionej Wykonawca zobowiazuje si¢ do

niezwlocznego pokrycia w pelnej wysokosci szkody wyrzadzonej Zamawiajacemu.

Wykonawca, w przypadku gdy dorgczenie kwoty przekazu nie moglo nastapi¢ z powodu

nieobecnosci odbiorcy §wiadczenia, zobowigzany jest pozostawi¢ awizo z informacja:

1) datai godzina wizyty dorgczyciela,

e e e e e e e
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2) identyfikator doreczyciela umozliwiajacy na jednoznaczne ustalenie danych osobowych
dorgezyciela (np.: w przypadku reklamacji),

3) adres 1 godziny urzgdowania jednostki (najblizej miejsca zamieszkania odbiorcy
$wiadczenia), w ktorej mozna osobiscie podja¢ kwote przekazu.

34. Awizo, o ktorym mowa w pkt 33, wazne jest 7 dni od jego wystawienia.

35. W przypadku, gdy odbiorca Swiadczenia nie stawi sig we wskazanej jednostce Wykonawcy po
odbior kwoty przekazu, Wykonawca zobowiazany jest ponownie awizowal przekaz,
z zachowaniem zasad okreslonych w pkt 33 i 34.

36. Dla celéw realizacji zamowienia Wykonawca zobowiazany jest dysponowaé co najmniej jednym
punktem odbioru przekazéw niedorgczonych pod wskazany adres (awizowanych) znajdujacym
si¢ na terenie kazdej gminy w kraju.

37. Kazdy punkt odbioru przekazéw niedorgczonych pod wskazany adres (awizowanych) musi
spetniaé nizej wymienione warunki:

1) by¢ czynny minimum 3 dni robocze w tygodniu przez minimum 6 godzin dziennie oraz
oznakowany w sposob widoczny nazwa badz logo Wykonawcy,

2) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrgbnione i oznakowane, w sposéb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy,
stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug platniczych.

38. Przekazy niedorgczone z powodu zgonu $wiadczeniobiorcy, niezamieszkiwania pod wskazanym
adresem lub pomimo podjetych préb, niezastania odbiorcy $wiadczenia pod wskazanym
adresem, a takze w przypadku telefonicznego (potwierdzonego faksem badZz poczta
elektroniczna) lub pisemnego polecenia zwrotu §wiadczenia, wydanego przez Zamawiajacego
przed dorgczeniem $wiadczen podlegaja zwrotowi do Zamawiajacego nie pozniej niz w terminie
15 dni roboczych od dnia D.

39. Zamawiajacy ma prawo zglosi¢ wycofanie poprawnie nadanego przekazu.

40. Wykonawca w zalezno$ci od etapu realizacji nadanego przekazu moze odméwi¢ dokonania
wycofania przekazu.

41. Za zwrot przekazu do Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia odbiorcy
$wiadczenia, Wykonawca nie pobiera optat.

42. W przypadku catkowitego wycofania pliku przez Zamawiajacego, Wykonawca niezwlocznie, tj.
nie pézniej niz w kolejnym dniu po zawiadomieniu przez Zamawiajacego o wycofaniu pliku,
przekazuje $rodki do Zamawiajacego, podajac w polu ,tytutem” nazwe pliku wraz z dopiskiem
Zwrot srodkow™.

43. Wykonawca zobowiazany jest do przesylania drogg elektroniczng do Zamawiajacego:
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1) pliku z Ksiazka Nadawcza potwierdzajaca fakt przyjecia przekazéw do realizacji, wedlug
wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 2 do OPZ, niezwlocznie, tj. nie pézniej niz nastgpnego
dnia roboczego po dniu przyjgcia przekazow do realizacji,

2) zawiadomienia o zwrotach przekazow (specyfikacja zwrotéw) wedtug wzoru okreslonego
w Zalaczniku nr 2 do OPZ w terminie do 15 dni roboczych od dnia D.

44. Wykonawca zobowiazany jest niezwlocznie, tj. nie p6ézniej niz nastgpnego dnia roboczego po
dniu, o ktérym mowa w pkt 38 do przekazania na rachunek bankowy Zamawiajacego kwoty
zwroconych przekazdw.

45. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzone mu do wyplaty $wiadczen Srodki
finansowe.

46. Zamawiajacy ma prawo do zgloszenia reklamacji dotyczacej dostarczenia przekazu
w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany przez
Wykonawcg, o ktérym mowa w pkt 16.

47. Odbiorca $wiadczenia ma prawo do zgloszenia reklamacji w kazdym punkcie odbioru
Wykonawcey przekazéow niedoreczonych pod wskazany adres (awizowanych) na podstawie
obowigzujacych przepisoOw prawa.

48. Reklamacja winna zawierac:

1) dane Zamawiajacego i dane odbiorcy $wiadczenia,

2) opis reklamacji,

3) date i miejsce nadania przekazu,

4) uzasadnienie reklamacii,

5) podpis reklamujacego — w przypadku reklamacji wnoszonej w postaci pisemnej,

6) dat¢ sporzadzenia reklamacji.

49. Wykonawca przyjmujacy reklamacjg potwierdza przyjecie reklamacji.

50. Wykonawca rozpatruje reklamacje niezwlocznie 1 udziela odpowiedzi na reklamacjg
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

51. Zamawiajacy i odbiorca $wiadczenia majg prawo do zgloszenia reklamacji w terminie nie
dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia zlecenia Wykonawcy realizacji przekazow.

52. Zatrudnienie na podstawie umowy o pracg:

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji
przedmiotu zaméwienia zatrudnial(li) osoby wykonujace czynnosci w  zakresie
przyjmowania i potwierdzania poprawnoéci przesytanych przez Zamawiajacego plikow, na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040). Wykonawca udokumentuje fakt poprzez
ztozenie dokumentdw, o ktérych mowa w ppkt 3-5, na kazde Zzadanie Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w ppkt 1, byly zatrudnione przez caly

e
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okres realizacji przedmiotu zamowienia przez Wykonawce lub Podwykonawce(éw) za

wynagrodzeniem w wysoko$ci nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za prace,

w przeliczeniu na pelny etat, ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177).

3. W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) odnosénie spetniania
przez Wykonawcg lub Podwykonawce(éw) warunkéw szczegotowo opisanych w ppkt 11 2,
w szczegolnoscei do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentoéw, o ktorych mowa w ppkt 4,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spelniania
wymogow, o ktorych mowa w ppkt 11 2.

4. W trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, na kazde wezwanie Zamawiajacego,
Wykonawca lub Podwykonawca(y) przedlozy(a) Zamawiajacemu w celu potwierdzenia
spetnienia wymogow, o ktérych mowa w ppkt 1 i 2, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych, od dnia przeslania przez Zamawiajacego wezwania pisemnie lub e-mailem, nizej
wskazane dowody:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace osOb wskazanych w ppkt 1, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Os$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegoélnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, datg ztozenia o§wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnoSci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o pracg oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia oSwiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w);

2) o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(éw) o zatrudnieniu oséb wykonujacych
czynnosci, o ktérych mowa w ppkt 1, za wynagrodzeniem w wysoko$ci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za pracg ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg w przeliczeniu na pelny etat;

3) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg lub Podwykonawce(6w)
kopig(e) umowy(6w) o pracg oséb wykonujacych w trakcie realizacji przedmiotu
zamOwienia czynnosci, ktdrych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy. Kopie uméw
powinny zosta¢ zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrong danych osobowych
pracownikoéw, tj. w szczegdlnosSci bez adresow i nr PESEL pracownikow. Imie
1 nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o pracg powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

4) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawce

lub Podwykonawce(ow) sktadek na ubezpieczenia spofeczne i zdrowotne z tytulu
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zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy
pracownikéw, ktorzy kontynuuja zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w);

5) poéwiadczona za zgodno§¢ z oryginalem przez Wykonawce lub Podwykonawceg(ow)
kopie dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawcg do
ubezpieczen, zanonimizowana w sposOb zapewniajacy ochrong danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z pdzn. zm.), imig i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji - dotyczy pracownikéw nowozatrudnionych przez Wykonawce lub
Podwykonawce(ow).

5.  Niezlozenie przez Wykonawcg lub Podwykonawceg(6w) w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, nie dtuzszym niz 5 dni roboczych, Zadanych przez Zamawiajacego
dowoddw, w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawcg(ow)
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg traktowane bedzie, jako niespetnienie
przez. Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracg os6b wykonujacych
czynnoéci wskazane w ppkt 1 i stanowi¢ bedzie podstawg do naliczenia kar umownych,
o ktorych mowa w § 5 Wzoru umowy.

6. W przypadku rozwiazania stosunku pracy (bez wzgledu na strong sktadajaca o$wiadczenie
w tym zakresie) z osoba zatrudniona/ osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
do wykonania czynnoici, o ktérych mowa w ppkt 1, przed zakonczeniem realizacji
przedmiotu zaméwienia, Wykonawca lub Podwykonawca(y) zobowiazany(i) jest/sa do
zatrudnienia na to miejsce innej(ych) osoby/ oséb w celu zagwarantowania realizacji
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w OPZ.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce(6w), Zamawiajacy moze zwrocié sig o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcjg Pracy.

8.  Za wszelkie dzialania i zaniechania oséb skierowanych przez Wykonawcg Iub
Podwykonawce(éw) do realizacji przedmiotu zaméwienia odpowiada wylacznie Wykonawca.

Zalaczniki do Opisu przedmiotu umowy:

Struktura pliku z danymi o przekazach - Zatacznik nr 1 do OPZ.

Raporty wczytania pliku z przekazami i specyfikacja zwrotéw - Zatacznik nr 2 do OPZ.
Przekazy - Zatacznik nr 3 do OPZ.

Procedury generowania i wymiany kluczy szyfrujacych - Zatacznik nr 4 do OPZ.
Zasady wymiany danych i postepowania z blednymi danymi - Zatacznik nr 5 do OPZ.

N

Wz6r protokotu odbioru - Zatacznik nr 6 do OPZ.

M
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Zatgcznik nr 1 do Opisu przedmiotu zaméwienia
Struktura pliku z danymi o przekazach.
1. Ogoélne zalozenia dotyczace formatu pliku:
a) Format pliku ASCII w standardzie LATIN 2 (strona kodowa 852).
b) Pojedyncza linia to pojedynczy dokument przekazu z wytaczeniem nagtéwka i stopki.

¢) Pola w wierszu sg separowane znakami $rednika.

d) Poszczegolne wiersze w pliku sa separowane Carriage Return / Line Feed [CR/LF (ASCII 13
/ ASCII 10)].

e) Daty podawane sa w formacie RRRRMMDD.
f) Znakiem dziesigtnym jest kropka.

g) Wartosci kwotowe podawane sa w formacie z dwoma miejscami po separatorze dziesigtnym

(kropce) np. kwota ,jeden grosz” bedzie przekazana jako ,,0.01”.
2. Struktura pliku

Plik zawiera trzy typy rekordow:

Opis

1 |Rekord NAGELOWKOWY — zawiera ogdlne informacije

2 | Rekord PRZEKAZU — zawiera dane o odbiorcach $§wiadczen i szezegdtach $wiadezen

3 |Rekord STOPKI — zawiera dane kontrolne: ogdlna ilo$¢ i kwota przekazow

2.1. Struktura rekordu Naglowka

W przekazywanym pliku analitycznym istnieje jeden i dokladnie jeden rekord Naglowka

1 jest on zawsze pierwszym rekordem w zbiorze. Jego struktura jest nastepujaca:

Nazwa pola Typ pola zrlli:;(s(;:w Wymagalnosé Opis pola
Identyfikator NUMERIC 1 T Identyfikator rekordu
Zawsze warto$c 1
Wersja pliku ALFANUMERIC 1 T Nr wersji pliku
Zawsze wartosé 1
Data utworzenia | DATE 8 1 Data generowania pliku
Identyfikator NUMERIC 2 T Numer identyfikacyjny jednostki
Zamawiajacego organizacyjnej Zamawiajacego
Zawsze wartos¢ 01
Nazwa ALFANUMERIC 35 T Nazwa Zamawiajacego
Zamawiajacego
Termin DATE 8 T Data okre$lajaca termin platnosci
$wiadczenia
Rodzaj wyplaty | ALFANUMERIC 1 T Oznaczenie charakteru wyptat:
A — wyplaty terminowe,
B — wyplaty pozaterminowe -
dzienne
Rodzaj NUMERIC 6 1 000100 — wyptaty terminowe
$wiadczenia 000101 — wyptaty pozaterminowe
- dzienne
Strona kodowa | ALFANUMERIC 30 N Wartos¢ stata Latin2 (852)

e i e S S e )
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2.2. Struktura rekordu Przekazu
Liczba rekordéw o typie ,,przekaz” jest zmienna. Rekordy sa umieszczane bezposrednio po
rekordzie Naglowka.
Pojedynczy rekord Przekazu opisuje doktadnie jedng wyplate.

Rekord Przekazu jest uzupetniany separatorami p6l do petnej liczby p6l podanych w opisie

struktury.
Struktura rekordu Przekazu jest nastgpujaca:
Nazwa pola ; Typ pola ' lloéf': Wymagalnos¢ | Opis pola
| | znakéw |
Identyfikator NUMERIC 1 T Identyfikator rekordu
Zawsze warto§¢ 2
Numer kolejny NUMERIC 9 T Numer kolejny przekazu
przekazu w pliku
Kolejny numer rekordu typu 2
poczawszy od 1.
Kwota przekazu NUMERIC T2 T Kwota przekazu wyrazona
cyframi
Nazwisko i imie ALFANUMERIC 65 T Nazwisko 1 imig odbiorcy
§wiadczenia
Poczta ALFANUMERIC 35 T Adres odbiorcy §wiadczenia
Kod pocztowy | ALFANUMERIC 6 T Kod pocztowy w formacie
99-999
Miejscowos¢ | ALFANUMERIC 35 Wymagalnosé
Ulica ALFANUMERIC 35 jednego z p6l | Pole wymagalne, gdy w polu
,.Inf. dodatkowa” nie podano
wartosci i pole ,,Migjscowosc”
jest puste
Nr donu ALFANUMERIC 11 T Pole wymagalne, gdy w polu

o ,.Inf. dodatkowa” nie podano

'% wartosci

£ |Nrlokalu ALFANUMERIC | 11 N

g Dodatkowa ALFANUMERIC 25 N W tym polu moga

87 informacja wystepowaé na przyktad

E‘ o adresie ponizsze teksty:

'_g SKRYTKA POCZTOWA_9

= 999 (nr skrytki jest ciagiem od

8 1 do 4 cyfr)

:131 PRZEGRODKA_POCZTO
WA_9999 (nr przegrodki jest
ciagiem
od 1 do 4 cyfr)
POSTE_RESTANTE

Numer urzedu | NUMERIC 3 N Dla swiadczen

oddawczego przekazywanych do skrytki
i przegrédki opcjonalnie
maksymalnie trzycyfrowy
numer urzedu pocztowego nie
poprzedzony zerami

Identyfikator odbiorcy | ALFANUMERIC 11 T Numer identyfikujacy
odbiorce §wiadczenia

M
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Tlosé e ;

Nazwa pola Typ pola Sise Wymagalnosé Opis pola
Identyfikator ALFANUMERIC 20 i Numer §wiadczenia na
Swiadczenia podstawie, ktérego nastepuje

wyplata
Okres §wiadczenia ALFANUMERIC 35 T Informacje o okresie
przyznanego $wiadczenia
Dochéd NUMERIC 7.2 N Kwota dochodu wyrazona
cyframi
Zaliczka na podatek NUMERIC 7.2 N Kwota zaliczki na podatek
dochodowy wyrazona cyframi
Sktadka na NUMERIC 7.2 N Kwota skiadki na
ubezpieczenie ubezpieczenie zdrowotne
zdrowotne wyrazona cyframi
Informacje dodatkowe | ALFANUMERIC 160 N Informacje dodatkowe
o $wiadczeniu
Numer oddziatu NFZ ALFANUMERIC 3 N

2.3. Struktura rekordu Stopki
W przekazywanym pliku istnieje jeden i dokladnie jeden rekord Stopki i jest on zawsze

ostatnim rekordem w zbiorze. Jego struktura jest nastepujaca:

Lp. | Nazwa pola | Typ pola z;::(sgw Wl)::;sga Opis pola Sposéb wypelniania
1 | Identyfikator | NUMERIC 1 T Identyfikator rekordu | Zawsze warto$¢ 9
2 | Suma NUMERIC 10 T Ogolna ilos¢ Liczba rekordéw typu 2
przekazow przekazdéw w pliku
3 | Suma kwot NUMERIC 11.2 T Ogolna kwota wyptat | Suma kwot przekazow
w pliku wykazanych w rekordach
typu 2

3. Nazewnictwo pliku z przekazami
Dla kazdego terminu i rodzaju §wiadczenia tworzony bedzie osobny zbidr tekstowy z przekazami do
wyplaty, ktérego nazwa jest budowana wg formatu:
<PEE>TW_RRRRMMDD Z S <v>V.<LiczbaKontrolna>
gdzie:
T — Symbol nadawcy przekazéw emerytalno-rentowych:
e M - Zamawiajacy;
W — rodzaj wyplaty:
e A - wyplaty terminowe;
e B - wyplaty pozaterminowe - dzienne.
RRRRMMDD - data terminu ptatnosci;
Z — ustalonej dlugosci identyfikator jednostki Zamawiajacego = 01

S — rodzaj wyptacanych swiadczen (kontrola co do wartosci):
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e (- wyplaty terminowe;
e 1 - wyplaty pozaterminowe - dzienne.
V - Wersja pliku:
e 1- obowiazujaca wersja pliku z danymi.
Liczba kontrolna - wyznaczona algorytmem CRC obejmujacym elementy nazwy pliku.

M
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Zalqgcznik nr 2 do Opisu przedmiotu zamowienia

Raporty wezytania pliku z przekazami i specyfikacia zwrotow.

1. Ksigzka Nadawcza — potwierdzenie przyjecia przekazéw do realizacji (format txt lub csv)

Zakres danych Ksigzki Nadawcze;j.

1.

A

6.

Nazwa Zamawiajgcego.

Dane adresowe Zamawiajacego.

Nazwa pliku z przekazami.

Termin platnosci.

Dane o poszczegolnych przekazach:
dane odbiorcéw $wiadczen (nazwisko i imig oraz adres odbiorcy $wiadczenia),

b. numer kolejny przekazu w pliku,

c. kwota przekazu,

d. optlata za przekaz,

e. identyfikator - nadawany przez Wykonawce w momencie odebrania przekazow,
zapewniajacy identyfikacje przekazu,

f.  identyfikator §wiadczenia,

g. identyfikator odbiorcy.

Podsumowanie ilosci, kwoty przekazdw, optat.

2. Wykaz bledéw — raport stwierdzonych nieprawidlowosci (format txt)
Zakres danych Wykazu btedow w pliku.

I

L -

6.

Nazwa Zamawiajacego.

Dane adresowe Zamawiajacego.

Nazwa pliku z przekazami.

Termin platnosci.

Dane o poszczegolnych biedach - nr linii, nr pozycji, kwota przekazu wraz ze wszystkimi
stwierdzonymi btedami.

Podsumowanie ilosci bledow.

3. Specyfikacja zwrotéw - wykaz niedorg¢czonych przekazéw (format txt i CSV)

Zakres danych Specyfikacji zwrotow.

1.

2
3
4.
3

Nazwa Zamawiajacego.

Dane adresowe Zamawiajgcego.
Oznaczenie wplaty.

Konto wptaty.

Kwota wplaty.
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6. Opis wplaty.
7. Dane o poszczegdlnych zwracanych przekazach:
a. nazwisko i imie odbiorcy $wiadczenia,
b. numer kolejny przekazu w pliku, z ktérego pochodzi zwracany przekaz,

kwota zwracanego przekazu,

o

e

identyfikator §wiadczenia,
e. identyfikator odbiorcy,
f. przyczyna zwrotu.

8. Posumowanie iloéci i kwoty zwracanych przekazow.

P e e e
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Zalgeznik nr 3 do Opisu przedmiotu zamowienia

Przekazy.

Czg$¢ przekazu dla odbiorcy $wiadczenia - wykaz danych umieszczanych na przekazie :

1. nazwa Zamawiajacego,

2. imig i nazwisko odbiorcy $wiadczenia,
3. adres odbiorcy Swiadczenia,

4. identyfikator $wiadczenia,

5. termin platnosci,

6. okres swiadczenia,

7. kwota przekazu,

8. dochod,

9. zaliczka na podatek,

10. sktadka na ubezpieczenie zdrowotne,
11. informacje dodatkowe,

12. data i podpis pracownika Wykonawcy.
Czgs¢ przekazu dla Wykonawcy - wykaz danych umieszczanych na przekazie :

1. nazwa Zamawiajacego,
imig i nazwisko odbiorcy $§wiadczenia,
- adres odbiorcy $wiadczenia,
identyfikator §wiadczenia,
termin platnosci
okres $wiadczenia,

kwota przekazu,

e A oY T s b B

dowdd tozsamosci odbiorcy §wiadczenia,
9. data odbioru,

10. podpis odbiorcy $wiadczenia,

11. data awizo I,

12. data awizo II,

13. data 1 podpis pracownika Wykonawcy.

B e L e T P e e e T S e e e S ST T
_— — s I mR——,
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Zalgcznik nr 4 do Opisu przedmiotu zamdwienia

Procedury generowania i wwmiany kluczy kryptograficznych.

1.

10.

11.

12.

]

14.

15.
16.

Do szyfrowania i deszyfrowania plikow bgdzie uzyte oprogramowanie o nazwie Symantec
Encryption Desktop (Power by PGP Technology) PGP dostgpne m.in. na platformg Windows
7 Pro i nowsze oraz Windows Serwer 2008 R2 1 nowsze.

Aby zapewnié kompatybilnoé¢ kluczy w starszych wersjach PGP, przy generowaniu kluczy
nalezy zastosowa¢ algorytm asymetryczny Diffie-Hellman/DSA o dtugo$ci klucza 2048 bity.
Wykonawca oraz Zamawiajacy za pomoca PGP wygeneruja parg kluczy. Nazwy kluczy
zostang ustalone przez Strony.

Wykonawca i Zamawiajacy wzajemnie przekaza zapisany na ptycie CD-R swoj klucz
publiczny. Plyta CD-R zawierajaca klucz publiczny bedzie umieszczona w kopercie w taki
sposob, aby préba otwarcia koperty przez osoby niepowotane byta kazdorazowo widoczna.
Przekazany klucz publiczny bedzie uzywany tylko i wylacznie, gdy koperta zawierajaca CD-
R zostanie przekazana w stanie nienaruszonym.

Klucze kryptograficzne beda przechowywane w miejscu innym niz miejsce przetwarzania
danych i zabezpieczone przed przypadkowym dostgpem oséb nieupowaznionych.

Dostep do kluczy kryptograficznych bedzie miata $cisle okreslona grupa osob - maksimum 4
osoby u Zamawiajacego 1 10 oséb u Wykonawcy.

Klucze kryptograficzne beda znajdowac si¢ w systemie komputerowym tylko w czasie
szyfrowania i deszyfrowania plikow.

Postepowanic i zarzadzanie kluczami kryptograficznymi odbywaé sig¢ bedzie w oparciu
o procedury eksploatacyjne zgodnie z Politykami Bezpieczefstwa Informatycznego
obowiazujacymi odpowiednio u Wykonawcy i u Zamawiajacego.

Czas uzytkowania kluczy kryptograficznych bedzie ograniczony poprzez zdefiniowany okres
waznosci kluczy.

Wygenerowane pary kluczy beda uzytkowane przez Wykonawce i Zamawiajacego do chwili,
gdy zaistnieje podejrzenie kompromitacji ktoregokolwiek z kluczy, lub do uplywu okresu
waznosci kluczy.

Klucze kryptograficzne wazne bedg przez caly okres obowiazywania umowy.

Kompromitacje ktéregokolwiek z kluczy kryptograficznych nalezy zgtosi¢ natychmiast po
ujawnieniu tego faktu w sposob zapewniajacy rozliczalno$¢ zgtaszajacego.

Nowe pary kluczy beda generowane w przypadku kompromitacji biezaco uzytkowanych
kluczy lub wygasniecia daty waznosci.

Zmiana klucza bedzie poprzedzona kazdorazowo pisemnym powiadomieniem.

Powyzsze klucze beda uzytkowane tylko i wytacznie do przesytania plikéw objgtych niniejsza

umowa.
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Zalgceznik nr 5 do Opisu przedmiotu zamowienia

Zasady wymiany danych i postepowania 7 blednymi danymi,

I. Zasady wymiany danych:

1.

10.

Zamawiajacy przekazuje wszystkie dane przekazdéw w postaci elektronicznej - w formie
zaszyfrowanego, zgodnie z zasadami opisanymi w Zalaczniku nr 4, pliku opisanego
w Zataczniku nr 1.

Za dane przekazane w postaci elektronicznej oraz ich zgodno$é ze stanem faktycznym
w catosci odpowiada Zamawiajgcy.

Dane przekazywane bgdg pocztg elektroniczna, w dniu roboczym do godziny 9:00.

Droga awaryjna: W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych przestanie
plikéw drogg elektroniczng Zamawiajacy dostarczy plik na ptycie CD-R lub DVD-R do
Wykonawcy, nie pdzniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych przed terminem platnosci
przekazéw (dzien D). Adres Wykonawcy, na ktory dostarczane beda CD-R w przypadku

wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych przestanie droga elektroniczng plikéw

W przypadku nie otrzymania danych o przekazach pocztowych w wyznaczonym terminie,
Zamawiajacy bedzie informowany droga mailowa lub faxem (w przypadku awarii poczty
elektronicznej).

W momencie terminowego odebrania pliku z danymi i po stwierdzeniu jego poprawnoéci,
Wykonawca przesytla Zamawiajacemu do godziny 12:00, droga mailowa lub faxem,
(w przypadku awarii poczty elektronicznej) potwierdzenie przyjecia pliku.

W przypadku nie otrzymania powiadomienia, o ktorym mowa w pkt 6 Zamawiajacy
telefonicznie kontaktuje si¢ z Wykonawca w celu ustalenia przyczyny jego niedostarczenia.
Wykonawca, po stwierdzeniu sparowania otrzymanych érodkéw pienigznych przekazanych
przez Zamawiajacego na pokrycie wyplat przekazow i naleznych Wykonawcy oplat
z przestanymi przez Zamawiajacego plikami z przekazami, przyjmuje do nadania przekazy.
Po dokonaniu przyjecia przekazow przez Wykonawce, Zamawiajacy otrzymuje raport
»Ksigzka Nadawcza” (zgodnie z opisem w Zataczniku nr 2) w formie elektronicznej
- niezwlocznie, tj. w dniu przyjecia przekazéw, nie pdzniej jednak niz nastepnego dnia
roboczego po dniu przyjecia przekazow do realizacji.

W przypadku koniecznosci  wycofania wyplaty, np.. w sytuacji powziecia przez
Zamawiajacego informacji o S$mierci adresata, po wyslaniu pliku do Wykonawcy,
Zamawiajacy zglasza telefonicznie, a nastgpnie przesyla faksem lub mailowo bezposrednio

do Wykonawcy wniosek o wycofanie danego przekazu.
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11. Zamawiajacy ma prawo do sprawdzenia stanu realizacji przekazéw w nastgpnym dniu

roboczym po uplywie terminu platnoéci $wiadczen (dzien D). Wykonawca jest zobowiazany

do niezwlocznego udzielenia informacji o stanie realizacji przekazéw, nie pdzniej niz

w nastepnym dniu roboczym od daty ztozenia zapytania.

12. Pracownicy Zamawiajacego musza mie¢ mozliwo$¢ przez strong internetowg Wykonawcy

lub telefonicznie uzyskaé informacje na temat stanu realizacji danego przekazu

bezposrednio u wyznaczonych pracownikow Wykonawcy.

II. Zasady postepowania z blednymi danymi:

1. Czynnoéci wykonywane przez Wykonawceg:

a.

po deszyfracji przestanego przez Zamawiajacego pliku, zawierajacego dane
o przekazach Wykonawca sprawdza jego poprawnos¢,

w przypadku wystapienia jakiegokolwiek bledu Wykonawca sprawdza, po ktérej Stronie
zostal popelniony btad,

jezeli btad uniemozliwiajacy przetworzenie pliku zostal popeliony przez
Zamawiajacego - Wykonawca wstrzymuje realizacje ushugi dotyczaca pliku
zawierajacego btedy, nastepnie informuje mailowo lub faxem Zamawiajacego
o zaistnialej sytuacji podajac przyczyne bledu - przesyla raport ,Wykaz bledow”
(zgodnie z opisem w Zataczniku nr 2) oraz odrzuca blgdny plik i czeka na przekazanie
poprawionego pliku,

poprawnoéé ponownie przestanego przez Zamawiajacego pliku Wykonawca potwierdza
najpdzniej do godziny 15:00 w dniu otrzymania poprawionego pliku,

w przypadku pliku poprawnego, plik zostaje wczytany do systemu i oczekuje na
sparowanie $rodkéw. Sparowanie $rodkéw uruchamia proces przyjgcia przekazow do
realizacji,

proces przyjecia przekazéw wydluza sie o czas dostarczenia przez Zamawiajacego pliku

z poprawnymi danymi.

2. Czynnosci wykonywane przez Zamawiajacego:

a.

po otrzymaniu informacji od Wykonawcy o wystapieniu bledu w pliku, Zamawiajacy
sprawdza przyczyng wystapienia btedu,

po zlokalizowaniu przyczyny bledu, Zamawiajacy wprowadza zmiany/korekty,
a nastepnie uruchamia proces generowania pliku z prawidtowymi danymi,

nowy plik, z prawidtowymi danymi, otrzymuje taka sama nazwe jak plik pierwotny i jest
przesytany do Wykonawcy w tym samym dniu, jednak nie p6zniej niz do godziny 14:00.
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Zalgcznik nr 6 do Opisu przedmiotu zamowienia

miejscowosé, data

H{Z()R
PROTOKOL. ODBIORU

Miegjsce dokonania odbioru:
Data dokonania odbioru:
Termin realizacji umowy:
Ze strony Wykonawcy:

(nazwa i adres)

(imie i nazwisko osoby upowaznionej)

Ze strony Zamawiajacego:

(nazwa i adres)

1.
2.
3.

Przedmiotem odbioru w ramach Umowy nr z dnia jest zatwierdzenie
poprawnosci dziatania systemu wymiany danych, zgodnie z wymaganiami wynikajacymi z pkt 2 OPZ
t.:

Termin

Lp. Nazwa uslugi realizacji

Uwagi:

i Dokonanie zmian przez Wykonawce w swoich systemach zgodnie
z wymaganiami Zamawiajacego w tym:
a) obshuga plikow przekazéw w formacie okre$lonym w Zalgezniku nr 1

do OPZ,
b) generowanie raportéw z wezytania plikow okre§lonych w Zafgcezniku
nr 2 do OPZ,
c) generowanie i wydruk przekazéw wg danych opisanych w Zalgczniku
nr 3 do OPZ.
2 Wygenerowanie i wymiana kluczy kryptograficznych Wykonawcy

z Zamawiajacym.

3. Przeprowadzenie testéw sprawdzajacych w zakresie procesu obslugi
przekazdéw zgodnie z przyjetym przez Zamawiajacego harmonogramem,
0 ktérym mowa w pkt 2.3. OPZ.

Potwierdzenie kompletnoéci wykonanych pod wzgledem merytorycznym ushug:
o Tak*
o  Nie* - zastrzezenia

Koncowy wynik odbioru:
o  Pozytywny*
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o Negatywny* - zastrzezenia

Podpisy:
1.

(0soby upowaznione ze strony Zamawiajgeego) (Przedstawiciel Wykonawcy)

* niewlasciwe skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do SIWZ

(Zatgcznik nr 2 do Umowy nr ......... /2019 z dnia ............ 2019 r.)
FORMULARZ OFERTY

na Swiadczenie uslug realizacji przekazéw pocztowych lub pieni¢znych ze swiadczeniami
z zaopatrzenia emerytalnego oraz ewentualnych ich zwrotow.

Nr sprawy: ZER-ZP-10/2019

Wykonawca*

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

PG NCC AN e

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow: | ...
L O TE el ... ooiiinnininrierninainrnnssaiasinsonns

Adres e-mail:
Adres skrzynki ePUAP:

*W przypadku oferty wspdlnej naley podac nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow

OFERTA

dla Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Pawinskiego 17/21, 02-106 Warszawa

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym powyzej réwnowarto$ci kwoty

144 000 euro skladam(y) niniejszg oferte o§wiadczajac, ze:

1. Oferowana cena (C):

Oferuje(emy) wykonanie catego zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi

w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia za:

ceng netto (bez podatku VAT): ............... S . PLN
ceng brutto (z podatkiem VAT): ........cccceneeees S ana PLN
IO e S S A S M AR s e et e A A ztote/y/ch .../100

Oferuje(emy) wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z ponizszym wyszczegdlnieniem:

UWAGA:
* Ceny nalezy podaé z dokladno$cia do dwoch miejsc po przecinku,
** Wykonawca zobowigzany jest poda¢ podstawg prawna zastosowania stawki podatku od towaréw i uslug (VAT)
innej niz stawka podstawowa lub zwolnienia z ww. podatku,
*#% Zamawiajacy odrzuci oferty, w ktorych Wykonawcy zaoferuja ceny netto o wartosci ,,0” (definicje ceny zawiera
ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178).
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Cena
C it
L Szacir:élcfowa 'ednoz?lz:owa Wartose Hashidr) Warios otf::'ltkol;‘;‘lu:to
B Nazwa |4 netto* VAT** VAT Y
przekazow netto* (wartos$¢
brutto)*
5 7 8
I 4 3 4 (kol. 3x 4) 6 (kol. 5x6) (hkol. 5+7)
1 Przekaz pocztowy 925 000
lub pieni¢zny
LACZNA CENA OFERTY BRUTTO:*
EACZNA CENA BRUTTO — SEOWNIE .....cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiciieiesiastsanss e
Podstawa prawna zwolnienia z podatku od towardw i ustug (VAT) ............o.oinnis (esli dotyczy)

Wykonawca wypelnia ponizszg cz¢$¢ zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp:

Nazwa (rodzaj) ustugi, ktorej Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego

ObOWIZIR POTRTROWERD sucmsnusumupusms o oot s s s s s 80 5 A RN €5 (jesli dotyczy)
Kwota netto ustugi, ktérej éwiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku
YELea 20 T ———— (jesli dotyczy)

2. Wadium wplacone w pienigdzu nalezy zwroci¢ na rachunek bankowy w.....................
TN i s st s 50kt 5450 0 o A AR ORI 8 S it o i S AR AR g

(dotyezy Wykonawcdw, ktdrzy wniesli wadium w pienigdzu)
3. Nr rachunku bankowego Wykonawcy do wykonywania platnosci w ramach umowy:
4. Zamowienie zrealizuje(emy):

[]' BEZ udzialu podwykonawcow;

[]' zudziatem nizej wskazanych podwykonawcow:

Cze$¢ zamoOwienia, ktorej wykonanie zostanie

2. Hiria podvnion ey powierzone podwykonawcy

1.

2

5. Cena wskazana w pkt 1 zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy na rzecz
Wykonawcy w zwiazku z realizacja zaméwienia, w tym koszty dorgczania Swiadczen
z zaopatrzenia emerytalnego pod wskazane adresy osobom uprawnionym, koszty zwrotow,
koszty ubezpieczenia oraz wszelkie nalezne clai podatki.

6. Zamoéwienie zrealizujg(emy) w terminie wymaganym przez Zamawiajacego, na zasadach
okreslonych w SIWZ.

Wzorem umowy, ktory jest integralng czescia SIWZ

7. Zapoznatem(tam)(lisSmy) sig¢ ze

i akceptuje(emy) go bez zastrzezen oraz zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru mojej/ naszej

! Zaznaczyé w spos6b wyrazny wladciwa informacje.
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oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim przez Zamawiajacego warunkach, w miejscu
1 terminie przez niego wyznaczonym.
8. Oferta jest dla mnie/ nas wigzaca przez okres 60 dni od daty ustalonej na ztozenie oferty.
9. Oswiadczam(y), ze:
[]* jestem(smy)
[ 1? nie jestem($my)

malym lub $rednim przedsiebiorstwem.

(maly_przedsiebiorca oznacza przedsigbiorcg, ktory w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat
obrotowych spetnial fgcznie nastgpujqce warunki: zatrudnial sredniorocznie mniej niz 50 pracownikéw oraz
osiggngl roczny obrot netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i uslug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajgcy réwnowartosci w zlotych 10 milionow euro, lub sumy aktywow jego bilansu sporzqdzonego
na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosci w zlotych 10 milionéw euro i ktdry nie jest
mikroprzedsigbiorcq; Sredni przedsiebiorca oznacza przedsiebiorce, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch
ostatnich lat obrotowych spelnial lqcznie nastepujqce warunki: zatrudnial Sredniorocznie mniej niz 250
pracownikow oraz_osiggngl roczny obrdt netto ze sprzedazy towardw, wyrobéw i ustug oraz z operacji
Jinansowych nieprzekraczajgcy réwnowartosci w zlotych 50 milionow euro, lub sumy aktywdw jego bilansu
sporzqdzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosci w zlotych 43 milionéw euro i kidry
nie jest mikroprzedsiebiorcq ani malym przedsigbioreq; Informacie wymagane wylgcznie do celow

statystycznych.

10. Do oferty zalaczam(y) nastgpujace dokumenty:
L T T

Instrukcja podpisania:

1)  Formularz oferty nalezy opatrzyé kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z pkt 9.4.1. SIWZ.

2 Zaznaczyé w spos6b wyrazny wlasciwa informacje.
e o S B S s e e e S R e e S e e |
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Zalgcznik nr 3 do SIWZ
Wzor umowy

UMOWA Nr....... /2019

zawarta W ditl ......ccevveeneennn. 2019 . w Warszawie, pomigdzy Zakladem Emerytalno-Rentowym
Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Administracji z siedziba w Warszawie przy ul. Pawinskiego
17/21, NIP: 526-10-42-106, REGON: 011320130, zwanym dalej w tresci umowy ,,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez:
Pana(ia) e Zakladu Emerytalno-Rentowego Ministerstwa

Spraw Wewnetrznych i Administracji

znanym w dalszej czgéci umowy ,, Wykonawea”, reprezentowanym przez:
PANA(RA). ... ecveeveeeneeeeee ettt bbb a bR AR

Zamawiajacy i Wykonawca dalej zwani sg "Stronami" lub kazdy z osobna ,,Strong”

W wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nr ZER-ZP-10/2019
w trybie przetargu nicograniczonego powyzej réwnowartosci kwoty 144 000 EURO, zgodnie
z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, Strony zawieraja Umowe o nastgpujacej tresci:

§ 1.
Podstawowe definicje
1. Definicje:

1) nadanie - polecenie doreczenia kwoty pienigznej okreslonej w przekazie,

2) doreczenie §wiadczen - wyplacenie kwoty pienigznej okreslonej w przekazie do rak
$wiadczeniobiorcy, za potwierdzeniem odbioru, pod wskazanym przez Zamawiajacego
adresem;

3) przekaz - przekaz pocztowy lub przekaz pienigzny;

4) przekaz pocztowy - polecenic dorgczenia odbiorcy S$wiadczenia okreslonej kwoty
pienigznej przez operatora pocztowego;

5) przekaz pienigzny - ustuga platnicza polegajaca na przyjeciu przez Wykonawcg srodkéw
pienigznych od Zamawiajacego i dorgczeniu $wiadczenia wskazanemu odbiorcy;

6) wyplata terminowa - wyplata $wiadczenia naleznego najpdzniej do 5 dnia kazdego
miesigca. Jezeli termin platnoéci przypada na dzien wolny od pracy, doreczenie przekazow
powinno nastapi¢ najpézniej do ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego ten dzien;

7) wyplata pozaterminowa-dzienna - wyplata $wiadczenia naleznego z okreSlonym przez
Zamawiajacego terminem platnosci;

8) adres - oznaczenie miejsca dorgczenia kwoty pienigznej okreslonej w przekazie wskazanej
przez Zamawiajacego;

9) odbiorea $wiadczenia - podmiot wskazany przez Zamawiajacego jako odbiorca kwoty
pienieznej okreslonej w przekazie;

5t
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10) dzien D - termin ptatnosci $wiadczenia;

11) dni robocze - dni od poniedzialku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy;

12) niewykonanie Umowy - sytuacja, gdy swiadczenie nie zostanie wykonane w calo$ci lub
W czesci;

13) nienalezyte wykonanie Umowy - sytuacja, gdy swiadczenie zostalo wykonane, ale interes
Zamawiajacego nie zostal zaspokojony w sposob odpowiadajacy tresci Umowy;

14) sila wyzsza - sytuacja, zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne i niemozliwe do zapobiezenia
1 przewidzenia, np. wszelkie katastrofy i kataklizmy, strajki, blokady drog;

15) uprawniony - Zamawiajacy 1 upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, odbiorca
Swiadczen;

16) ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wieni publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1986 z pdzn. zm.);

17) Umowa - niniejsza Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego nr ZER-ZP-10/2019,

18) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzanie danych
osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy
95/45/WE (Dz. Urz. UE L z 2016 r. nr 119/1 z p6zn. zm.).

2. llekro¢ w Umowie jest mowa o dniach bez sprecyzowania czy dotycza dni roboczych, nalezy
przez te dni rozumie¢ dni kalendarzowe.

§2.
Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie ustug realizacji przekazoéw pocztowych lub przekazow
pienigznych polegajacych na dorgeczaniu w formie gotéwki $wiadczen pienigznych
z zaopatrzenia emerytalnego, zwanych dalej §wiadczeniami, nadawanych przez Zamawiajacego,
osobom uprawnionym pod wskazany przez Zamawiajacego adres oraz ewentualnych ich
zwrotdéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Opisie przedmiotu zaméwienia, stanowigcym
Zakacznik nr 1 do Umowy.
2. W ramach przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca jest zobowiazany do
zrealizowania  czynnoSci  przygotowawczych, umozliwiajacych  realizacje  ushugi,
w szczegOlnoscei:
1) dokonania do dnia 18 listopada 2019 r. niezbgdnych zmian w swoich systemach
w zakresie:
a) obstugi pliku przekazéw w formacie okreslonym w Zataczniku nr 1 do Opisu
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy;
b) generowania raportdw z wezytywania plikow okre§lonych w Zataczniku nr 2 do Opisu
przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy;
c) generowania i wydruku przekazow wg danych opisanych w Zataczniku nr 3 do Opisu
przedmiotu zamowienia, stanowiacym Zatacznik nr 1 do Umowy.
2) wygenerowania i wymiany kluczy kryptograficznych z Zamawiajacym do dnia 15 listopada
2019 r., zgodnie z procedura opisana w Zataczniku nr 4 do Opisu przedmiotu zamowienia,
stanowiacym Zatacznik nr 1 do Umowy,
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3) przeprowadzenia od dnia 19 listopada 2019 r. do dnia 29 listopada 2019 r. testow
sprawdzajacych proces obstugi przekazow wg nastepujacego harmonogramu:

a) do dnia 21 listopada 2019 r. Zamawiajacy przygotuje i prze$le do Wykonawcy dwa
pliki testowe (jeden poprawny, drugi z bigdami i brakami danych),

b) do dnia 22 listopada 2019 r. Wykonawca dokona deszyfryzacji przekazow i ich
wezytywania oraz przesle do Zamawiajacego raporty z wczytania opisane
w Zalaczniku nr 2 do Opisu przedmiotu zaméwienia, stanowiacym Zatacznik nr 1 do
Umowy;

¢) do dnia 27 listopada 2019 r. Wykonawca (bez przesylania do adresatow) wygeneruje
i wydrukuje przekazy, opisane w Zataczniku nr 3 do Opisu przedmiotu zamowienia,
stanowiacym Zatacznik nr 1 do Umowy, a nastgpnie przesle ich skany do
Zamawiajacego celem weryfikacji;

d) do dnia 29 listopada 2019 r. Wykonawca i Zamawiajacy zatwierdza poprawnosc
dzialania systemu i sporzadza Protokét odbioru zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 6 do Opisu przedmiotu zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 1 do
Umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany terminéw, o ktérych mowa w ust. 2,
w przypadku zawarcia Umowy po dniu 13 listopada 2019 r. Zmiana wymaga aneksu w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Wykonawca rozpocznie realizacje zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, najpdzniej w dniu
2 grudnia 2019 r.

5. Wykonawca oswiadcza, iz obowiazki, ktorych si¢ podjal do wykonania na podstawie
Umowy, sa mu znane oraz, ze nie zglasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza
swojg zdolnoéé i gotowos¢ do ich prawidlowego wykonania zgodnie z postanowieniami
Umowy oraz Opisu przedmiotu zaméwienia stanowiacym Zatacznik nr 1 do Umowy.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ wykona¢ Umowe przy zachowaniu najwyzszej starannoSci
wynikajacej z zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnodci, zgodnie z zasadami
wspétczesnej wiedzy technicznej, obowigzujacymi przepisami oraz normami, rzetelnie
i terminowo.

7. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, materialowym
oraz technicznym pozwalajacym na prawidiowe zrealizowanie catosci przedmiotu Umowy.

8. Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu Umowy bedzie wykorzystywat
jedynie materiaty, dane i informacje, ktére sa zgodne z obowiazujacymi przepisami prawa,
a w szczegdlnosci nie naruszaja dobr osobistych oséb trzecich, majatkowych lub osobistych
praw autorskich, praw wlasnosci intelektualnej lub danych osobowych oséb trzecich.
W przydatku wystapienia takiego naruszenia, wylaczng odpowiedzialno$¢ wzgledem os6b,
ktérych prawa zostaty naruszone, ponosi Wykonawca.

9. Wykonawca oéwiadcza, ze wszystkie osoby skierowane do realizacji Umowy beda posiadaly
odpowiednie kwalifikacje i do$wiadczenie niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu
Umowy.

§ 3.
Termin realizacji przedmiotu Umowy
1. Wykonawca zobowiazuje si¢ §wiadczyé na rzecz Zamawiajacego ustugi stanowiace przedmiot
Umowy, o ktérym mowa § 2, przez okres 48 miesiecy poczawszy od dnia jej zawarcia, jednak
nie wezesniej niz:
e e e e e
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1) od dnia 2 listopada 2019 roku w przypadku czynnosci przygotowawczych, o ktérych
mowa § 2 ust. 2 Umowy.

2) od dnia 2 grudnia 2019 roku dla $wiadczenia ustug, o ktérych mowa § 2 ust. 1 Umowy.

2. Po uplywie okresu realizacji Umowy, mimo niewyczerpania limitu kwoty maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, Umowa wygasa. Wykonawcy nie
przystuguja roszczenia o realizacjg calosci przedmiotu Umowy, jezeli potrzeby Zamawiajacego
w tym zakresie beda mniejsze.

§ 4.
Wysokosé wynagrodzenia i zasady rozliczer
1. Maksymalna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy wynosi

..................... zt (stownie: ..................... zk .../100) netto plus nalezny podatek od towaréw i ustug
(VAT), co stanowi ................... zt (stownie: .................... zt ../100) brutto, zwana dale;j:
»maksymalnym wynagrodzeniem”.

2. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy bedzie wydatkowane
sukcesywnie w miarg realizacji Umowy.

3. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy moze, ale nie musi zostaé
wyczerpane w trakcie realizacji Umowy. Obowigzek kontroli stanu wydatkowania
wynagrodzenia lezy po stronie Zamawiajacego.

4. Cena jednostkowa za przekaz w Umowie wynosi ............... zl (stownie: ............. ztotych ...../100)
netto plus nalezny podatek od towaréw i ustug (VAT), co stanowi ..................... zt (stownie:

..................... zt ../100) brutto, zgodnie z Formularzem oferty, stanowiacym Zalacznik nr 2
do Umowy.

5. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany Umowy w zakresic wysoko$ci umownego
wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:
a. stawki podatku od towardw i ustug (VAT),

b. wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ albo wysokoSci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177),

c. zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym, zasad podlegania ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub zmiany wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d. zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.
U.z 2018 r. poz. 2215 z p6zn. zm.),

- jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszt wykonywania przedmiotu Umowy przez
Wykonawce.

6. Zmiana wynagrodzenia, o ktérej mowa ust. 5 bedzie miata zastosowanie wylacznie
w odniesieniu do wynagrodzenia objetego fakturami wystawionymi po dacie wejscia w Zycie
zmiany przepiséw prawa w zakresie wymienionym w ust. 5.

7. W przypadku, o ktérych mowa w ust. 5 lit. b-d, Wykonawca wystapi do Zamawiajacego
z pisemnym wnioskiem o uwzglednienie zmian, zataczajac do wniosku szczegdtowa kalkulacje
wptywu tych zmian na dotychczasowa wysoko§¢ cen, okreSlonych w Formularzu oferty,
stanowiacym Zalgcznik nr 2 do Umowy i szczegélowe wyliczenie proponowanej nowej
wysokosci cen oraz dokumenty poSwiadczajace dokonane kalkulacje i wyliczenia. Zamawiajacy
moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia dodatkowych wyliczen i dokumentéw, jezeli
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przedstawione przez Wykonawce uzna za niewystarczajace. W przypadku zasadnosci
wprowadzenia zmian do Umowy ich uwzglednienie nastapi w formie ancksu do Umowy,
w terminie 40 dni od dnia otrzymania wniosku wraz z kompletem dokumentow zadanych przez
Zamawiajacego. Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia nastapi od dnia zawarcia aneksu do Umowy.

8. W przypadku, gdy w trakcie obowiazywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od
towaréw i ustug (VAT), Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej
o podatek od towaréw i ustug (VAT) wedlug stawki podatku obowiazujacej dla tej czynnosci
w momencie jej wykonania.

9. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy obejmuje wszelkie koszty
Wykonawcy zwiazane z realizacja Umowy, w tym koszty dorgczania $wiadczen z zaopatrzenia
emerytalnego pod wskazane adresy osobom uprawnionym, koszty zwrotdw, koszty
ubezpieczenia oraz wszelkie nalezne ctai podatki.

10. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich,
w formie platnosci z gory, ktére beda stanowi¢ iloczyn liczby przekazow oraz ceny
jednostkowej za jeden przekaz, o ktérej mowa w ust. 4, w terminie przekazania srodkow
pienieznych na przekazy, na konto Wykonawey nr ..o

11. Wykonawca bedzie wystawia¢ dla Zamawiajacego fakturg VAT na kwotg nalezng za realizacjg
uslug w terminie 7 dni od zakofczenia miesigca, w ktorym dokonano realizacji ustugi.
Do faktury dotaczone bedzie miesieczne ilodciowe zestawienie przekazow przyjetych do
realizacji.

12. Kazde naliczenie kary umownej zostanic udokumentowane wystawieniem i przestaniem do
Wykonawcy przez Zamawiajacego noty obciagzeniowe]j zawierajacej w tresci kalkulacjg kwoty
naliczonej kary umownej. W przypadku niezaplacenia naliczonej kary umownej przez
Wykonawce w terminie do 7 dni od otrzymania noty obcigzeniowej na konto Zamawiajgcego
ar 54 1010 1010 0051 5122 3100 0000, Zamawiajacy ma prawo potracenia kary umownej
z wynagrodzenia Wykonawcy, bez uzyskiwania jego zgody.

13. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek oraz bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.

14. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przesylania faktury elektronicznej wraz z miesigcznym
ilo§ciowym zestawieniem przekazéw przyjetych do realizacji za pomoca Platformy
Elektronicznego Fakturowania.

15. Za dzieh dokonania platnoéci przyjmuje si¢ datg obciazenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

§5.
Kary umowne

1. Strony ustalaja, ze w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawcg
przedmiotu Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 2%
wartoéci maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktorym
mowa w § 4 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem ust. 2-5.

2. Strony ustalaja, ze w razie niedotrzymania terminu realizacji czynno$ci przygotowawczych,
o ktorym mowa w § 2 ust. 2 Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci kare umowna w wysokosci 0,5% wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto za
wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 Umowy, z zastrzezeniem § 10
ust. 3 Umowy.

M
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3. Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty Zamawiajacemu kary umownej, w wysokosci
dwukrotnosci  odsetek  ustawowych  okreSlonych  przepisami  prawa  cywilnego
w nastepujacych przypadkach:
1) niedotrzymania terminu wyptaty $wiadczen, z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego,
od wysokosci opdznionych $wiadczen za kazdy rozpoczety dzien opdZnienia,
2) niedotrzymania terminu zwrotu Srodkéw finansowych na przekazy, o ktdrym mowa
w pkt 38 Opisu przedmiotu zamoéwienia, stanowigcego Zalacznik nr 1 do Umowy,
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, od kwoty niezwr6conych w terminie srodkow,
za kazdy rozpoczety dzien op6znienia.
4. W przypadku niedorgezenia $§wiadczenia i niezwrécenia kwoty $wiadczenia Zamawiajacemu
w terminie 30 dni roboczych od dnia D, Wykonawca zaptaci dodatkowo kare umowna
w wysokosci 200% kwoty tego Swiadczenia.

5. W przypadku odstapienia od Umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 20% wartosci

maksymalnego wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 4
ust. 1 Umowy.

6. Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego karg umowna w nastepujacych wysokosci:

1) w wysokosci 100,00 zt za kazdy rozpoczgty dzien roboczy opdznienia w przedlozeniu
Zamawiajacemu kazdego z dokumentdw odrebnie, o ktérych mowa w § 8 ust. 4 Umowy;

2) w wysokosci 500,00 zt odrebnie za kazdy stwierdzony przypadek niespelnienia wymogéw
okre§lonych w § 8 ust. 5 Umowy;

3) w wysokosci 100,00 zI odrgbnie za kazda osobg - za kazdy rozpoczgty dzien roboczy,
w ktorym osoba, wykonujaca czynnosci, o ktérych mowa § 8 ust.1 Umowy, wykonata
przedmiot Umowy na innej podstawie niz umowa o prace;

4) w wysokosci 100,00 zt odrebnie za kazda osobg - za kazdy rozpoczety dzien roboczy,
w ktorym osoba, wykonujaca czynnosci, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 Umowy, wykonywata
przedmiot Umowy z wynagrodzeniem w wysokosci mniejszej niz minimalne wynagrodzenie
za pracg ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym
wynagrodzeniu za pracg (Dz. U. z 2018 r. poz. 2177).

7. Niezaleznie od postanowien ust. 1-6, Wykonawca zobowiazany jest do niezwlocznego pokrycia
w pelnej wysokosci szkody wyrzadzonej Zamawiajacemu przez niewykonanie postanowien
Umowy, w szczegdlnosci niedoreczenie $wiadczen lub nienalezyte wykonanie postanowien
Umowy, w tym nieterminowq realizacj¢ dorgczenia $wiadczenia lub doreczenie $wiadczenia
osobie nieuprawnionej.

8. W przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej przez Zamawiajacego szkody przewyzszy wysokosé
kar umownych okre$lonych w ust. 1-6, Zamawiajacemu przystuguje prawo do dochodzenia

odszkodowania uzupetniajacego do rzeczywiscie poniesionej szkody, na zasadach ogdlnych
okreslonych w Kodeksie cywilnym.

9. Zamawiajacy ma prawo do pomniejszenia wartosci wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
Umowy o wartos¢ naliczonych kar, na zasadach okre§lonych w § 4 ust. 12 Umowy.
10. Kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1-6 podlegaja sumowaniu.

11. Laczna wysokos¢ kar umownych ograniczona jest do 50% wysoko$ci maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. | Umowy,
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§ 6.
Odpowiedzialnos¢ Wykonawcy, polisa ubezpieczeniowa

1. Strony uzgadniaja nastepujace zasady odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu niewykonania lub
nienaleznego wykonania Umowy:

1) Wykonawca ponosi petna odpowiedzialnoé¢ za realizowanie ustug niezgodnie z Opisem
przedmiotu zaméwienia, stanowiacym Zatacznik nr 1 do Umowy oraz niezgodnie ze zfozona
oferta;

2) Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnoéci w pkt 1 jezeli niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie Umowy powstato z:

a) przyczyn wystepujacych wylacznie po stronie Zamawiajacego;
b) przyczyn sit wyzszych lub jej nastepstw;

3) dowdd, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy wynikalo z okolicznosci,
o ktorych mowa pkt 2 ciazy na Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ posiada¢, przez caly okres realizacji Umowy, aktualng polisg
ubezpieczeniowa od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnodei gospodarczej
na sume gwarancyjna minimum 50.000.000,00 zt (pie¢dziesiat milionéw ztotych 00/100) na
jedno i wszystkie zdarzenia. Jezeli w trakcie obowiazywania Umowy polisa utraci waznosc,
Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ nowa polisg, nie pdzniej niz na 7 dni przed utrata
waznoéci dostarczonej polisy. W przypadku braku aktualnej polisy, Zamawiajgcy moze
wstrzymaé realizacje przedmiotu Umowy do czasu jej dostarczenia lub rozwiaza¢ Umowe
z przyczyn, za ktore odpowiedzialny jest Wykonawca.

3. Na dzieh podpisania Umowy Wykonawca posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci

4. Wykonawca zobowiazany jest - w ramach Umowy - do archiwizowania danych dotyczacych
przekazéw zawartych w plikach przez okres 12 miesigcy, liczac od dnia ich otrzymania od
Zamawiajacego oraz udostgpniania kopii archiwalnej na kazde zadanie Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy i odbiorca $wiadczenia maja prawo do zgloszenia reklamacji w terminie nie
dluzszym niz 12 miesiecy od dnia zlecenia Wykonawcy realizacji przekazow, na zasadach
okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia stanowiacym Zalacznik nr 1 do Umowy.

§7.
Wspélpraca migdzy Wykonawcq, a Podwykonawcami

1. Zgodnie ze ztozona oferta Wykonawca wykona przedmiot Umowy w peni wiasnymi sitami/
z udzialem nastepujacych PodwykonawCOw: ...........cooooiiiiiiiiiiiii ,
W ZAKTBRIE. . . nome commencommnmassmsnmmsss e sesseans s sy rsssss s A0 S R F 0 SN SP S A T s

2. W przypadku zamiaru powierzenia realizacji przedmiotu Umowy w trakcie jej realizacji
Podwykonawcy(om) Wykonawca jest zobowiazany uzyskaé pisemna zgode Zamawiajacego,
podajac nazwe(y) Podwykonawcy(éw) oraz czes¢ przedmiotu Umowy, ktora bedzie przez
niego(nich) wykonywana wraz z zakresem realizowanych przez niego(nich) zadan.

3. Powierzenie do realizacji przedmiotu Umowy dodatkowemu(ym) Podwykonawcy(om), zmiana
Podwykonawcy(6w) lub zmiana zakresu prac powierzonych Podwykonawcy(om), od dnia
zawarcia Umowy, dopuszczalna jest wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze Podwykonawca(y) wskazany(i) przez
Wykonawce nie bedzie(a) powierzal(li) wykonania catosci lub czgéci powierzonych jemu(im)

prac dalszym Podwykonawcom, chyba, ze Wykonawca uzyska od Zamawiajacego zgodg na
T e e A e
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takie powierzenie.

5. W przypadku realizacji Umowy z udziatem Podwykonawcow, Wykonawca zobowiazuje sie do
koordynowania prac realizowanych przez Podwykonawcow oraz do przestrzegania powszechnie
obowiazujacych przepiséw oraz postanowien Umowy w zakresie jej prawidtowej realizacji.

6. W kazdym przypadku korzystania ze $wiadczen Podwykonawcy(éw) Wykonawca ponosi petna
odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania Podwykonawcy(6w), jak za wlasne dziatania lub

zaniechania, niezaleznie od osobiste] odpowiedzialnosci Podwykonawcy(éw) wobec
Zamawiajgcego.

§ 8.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

1. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca lub Podwykonawca(y) w czasie realizacji Umowy
zatrudniat(li) osoby wykonujace czynnosci w zakresie przyjmowania i potwierdzania
poprawno$ci przesylanych przez Zamawiajacego plikoéw, na podstawie umowy o prace
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz.
1040). Wykonawca udokumentuje fakt poprzez ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 3-5, na kazde zadanie Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy wymaga, aby osoby, o ktérych mowa w ust. 1, byly zatrudnione przez caty okres
realizacji Umowy przez Wykonawcg lub Podwykonawceg(ow) za wynagrodzeniem w wysokoéci
nie mniejszej niz minimalne wynagrodzenie za pracg, w przeliczeniu na pelny etat, ustalone na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2177).

3. W trakcie realizacji Umowy Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) odnoénie spetniania przez Wykonawce
lub Podwykonawce(éw) warunkéw szczegdtowo opisanych w ust. 1 i 2, w szczegdlnosei do:

1) zadania o$wiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 4,

2) zadania wyjaSnien w przypadku watpliwosci w zakresiec potwierdzenia spelniania
wymogow, o ktérych mowa wust. 11 2.
4. W trakcie realizacji Umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca lub
Podwykonawca(y) przedlozy(a) Zamawiajacemu w celu potwierdzenia spelnienia wymogow,
o ktérych mowa w ust. 11 2, w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych, od dnia przestania
przez Zamawiajacego wezwania pisemnie lub e-mailem, nizej wskazane dowody:

1) o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu na podstawie umowy
0 pracg osOb wskazanych w wust. 1, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
Oswiadczenie to powinno zawieraé w szczegOlnosci: doktadne okreSlenie podmiotu
sktadajacego oswiadczenie, datg zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem
czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych osob, rodzaju umowy o pracg oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia
o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy(ow);

2) oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy(6w) o zatrudnieniu osoéb wykonujacych
czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, za wynagrodzeniem w wysoko$ci nie mniejszej niz
minimalne wynagrodzenie za pracg ustalone na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg w przeliczeniu na pelny etat;

3) poswiadczone za zgodnoS¢ z oryginalem przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w)
kopig(e) umowy(6w) o prace osoéb wykonujacych w trakcie realizacji Umowy czynnosci,
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ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy. Kopie umoéw powinny zostaé
zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, .
w szczegdlnoéci bez adreséw i nr PESEL pracownikéw. Imig i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracg
powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

4) za$wiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez Wykonawcg lub
Podwykonawce(6w) sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia
na podstawie uméw o pracg za ostatni okres rozliczeniowy - dotyczy pracownikow, ktérzy
kontynuuja zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawey(6w);

5) po$wiadczong za zgodno$é z oryginatem przez Wykonawcg lub Podwykonawcg(ow) kopig
dowodu potwierdzajacego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zanonimizowana W sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1000 z pézn. zm.), imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji
- dotyczy pracownikéw nowozatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonaweg(6w).

5. Niezlozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, nie dluzszym niz 5 dni roboczych, zadanych przez Zamawiajacego dowoddw, w celu
potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce(6w) wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o pracg traktowane bedzie, jako niespelnienie przez Wykonawcg wymogu
zatrudnienia na podstawic umowy o pracg oséb wykonujacych czynnoéci wskazane w ust. 1
i stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kar umownych, o ktérych mowa w § 5 Umowy.

6. W przypadku rozwiazania stosunku pracy (bez wzgledu na strong skladajaca oswiadczenie
w tym zakresie) z osoba zatrudniona/ osobami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, do
wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przed zakoficzeniem realizacji Umowy,
Wykonawca lub Podwykonawca(y) zobowiazany(i) jest/sa do zatrudnienia na to migjsce
innej(ych) osoby/ oséb w celu zagwarantowania realizacji przedmiotu Umowy zgodnie
z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi w Opisie przedmiotu zamdwienia.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwoéci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce
lub Podwykonawce(6w), Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowa Inspekcjg Pracy.

8. Za wszelkie dziatania i zaniechania oséb skierowanych przez Wykonawcg Iub
Podwykonaweg(éw) do realizacji przedmiotu Umowy odpowiada wytacznie Wykonawca.

§9.
Poufnosé informacji

1. Strony Umowy zobowiazuja sig traktowaé wzajemnie jako poufne wszelkie informacje powzigte
w trakcie realizacji Umowy stanowiace tajemnice drugiej Strony, w tym w szczegdlnosci
informacje dotyczace sposobu uzywanych zabezpieczen oraz ich rozwigzan technicznych. Strony
Umowy nie wykorzystaja tych informacji do innych celéw niz zwigzanych z realizacja Umowy
i nie ujawnia ich osobom trzecim, za wyjatkiem oséb reprezentujacych Zamawiajacego
i Wykonawce w zakresie niezbgdnym do prawidlowego wykonywania przedmiotu Umowy.
Zasada poufnosci obowiazuje réwniez pracownikéw Zamawiajacego i osoby skierowane do
realizacji ustug przez Wykonawce.

2. Wykonawca bedzie zwolniony z obowiazku zachowania w poufnosci uzyskanych informacji,
jezeli obowiazek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie obowiazujacych przepisow

prawa, prawomocnego orzeczenia sadowego lub polecenia urzedowego wydanego przez
M
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wlasciwy organ w zakresie posiadanych kompetencji. W kazdym takim przypadku, przed
ujawnieniem jakichkolwiek informacji poufnych Wykonawca bedzie zobowigzany do
natychmiastowego poinformowania Zamawiajacego.

3. Obowiazek zachowania w poufnoéci wszelkich informacji zwiazanych z Umowg obowiazuje od
dnia jej zawarcia i trwa réwniez po jej wygasnigciu lub rozwigzaniu. W przypadku realizacji
obowiazkow wynikajacych z Umowy przez Podwykonawce(6w), Wykonawca odpowiada za
dziatania Podwykonawcy(éw) zwigzane ze zobowigzaniem do zachowania poufnosci jak za
dziatania wiasne.

4. Wszelkie szkody powstale po stronie Zamawiajacego na skutek niewywigzania si¢ przez
Wykonawce z zobowigzan, o ktdrych mowa w ust. 1-3, za szkody wyrzadzone osobom trzecim
spowodowane dzialaniem lub zaniechaniem Wykonawcy, odpowiada w pelnej wysokosci
wyltacznie Wykonawca.

5. Strony Umowy zobowiazane sa do przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

6. Osoba dedykowana do kontaktu z Zamawiajacym w zakresie ochrony danych osobowych ze

strony Wykonawcy jest Pan/i .....ccccoveiiiiiieiiiiiciieee s el , e-mail

Zamawiajacego jJest Panfi s |

8. Zmiana dedykowanych osob do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych nie stanowi
zmiany treSci Umowy. Kazda ze Stron Umowy moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie
dedykowanych os6b do kontaktu w zakresie ochrony danych osobowych oraz danych
teleadresowych, zawiadamiajgc niezwlocznie o tym na pismie lub w formie elektronicznej
(e-mail) druga Strong Umowy.

§ 10.
Odstgpienie od Umowy

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej Umowy, jeSli zajdzie istotna zmiana okolicznosci
powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od niezrealizowanej czgSci Umowy
w przypadku nieotrzymania srodkéw budzetowych koniecznych do realizacji Umowy od
dysponenta odpowiedniego stopnia w terminie 30 dni od dnia uzyskania informacji
o powyzszych okolicznosciach.

3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od zawartej] Umowy, wowczas gdy Wykonawca w terminie do dnia
5 grudnia 2019 r. nie zrealizuje czynnosci przygotowawczych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2
Umowy, z zastrzezeniem § 2 ust. 3 Umowy. W przypadku kumulacji kar umownych z tytulu
odstapienia od Umowy, o ktorych mowa w § 5 ust. 5 Umowy, z karg umowna z tytuhu
niedotrzymania terminu realizacji czynnosci przygotowawczych, o ktérej mowa w § 5 ust. 2
Umowy, Zamawiajacemu przystugiwa¢ bedzie jedynie kara umowna z tytutu odstapienia od
Umowy, z zastrzezeniem § 5 ust. 8§ Umowy.
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Zamawiajacy moze odstapi¢ od niezrealizowanej czeSci Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o przyczynie odstapienia, w sytuacji, gdy:

1) Wykonawca powierza realizacje przedmiotu Umowy lub jego czesci Podwykonawcy(om),
zatrudnia dodatkowego(ych) Podwykonawceg(éw) lub dokonuje zmiany zakresu prac
powierzonych Podwykonawcy(om) bez zgody Zamawiajacego,

2) Wykonawca nienalezycie wykonuje Umowe, w szczegolnosci nie stosuje si¢ do uwag
Zamawiajacego lub narusza postanowienia Umowy i w przypadku gdy po uptywie 7 dni od
wezwania przez Zamawiajacego do zaniechania przez Wykonawce naruszen postanowien
Umowy i usuniecia ewentualnych skutkéw naruszef, Wykonawca nie zastosuje si¢ do
wezwania,

3) Wykonawca nie dostarczy Zamawiajacemu dokumentéw, potwierdzajacych zawarcia
ubezpieczenia OC, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 Umowy wraz z dokumentami
potwierdzajacymi dokonanie optaty sktadki ubezpieczeniowej.

Odstapienie od Umowy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 4, moze nastapi¢ po

bezskutecznym uptywie dodatkowego 7-dniowego terminu wyznaczonego przez Zamawiajacego

na dostarczenie brakujacych dokumentéw.

Zamawiajacy moze odstapié¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Wykonawca

w momencie zawarcia Umowy podlegat wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1

Ustawy. Odstapienie od Umowy Zamawiajacy moze wykona¢ w terminie nie dluzszym niz

okre$lony w § 3 ust. 1 Umowy.

Strony oéwiadczaja, iz w przypadku wykonania prawa odstapienia przez Zamawiajacego,

o ktéorym mowa w ust. 1-4, 6, Wykonawcy nie przystuguje prawo zwrotu naliczonych kar

umownych. Odstapienie od Umowy nie pozbawia Zamawiajacego mozliwo$ci dochodzenia kar

umownych.

W przypadku odstapienia od Umowy Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu prawidtowego wykonania czesci Umowy.

Odstgpienie od Umowy nastgpuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznoSci i wymaga

okreélenia przyczyny odstgpienia.

§11.
Rozwigzanie Umowy

Umowa moze zostaé rozwiazana przez Zamawiajacego w formie pisemnej ze skutkiem

natychmiastowym:

1) w przypadku zmian przepiséw prawnych dotyczacych przedmiotu Umowy,
w szczegblnosci zmiany przepiséw ustawy Prawo pocztowe, ustawy o ustugach platniczych,
w sposdb wplywajacy na prawidtowa realizacjg przedmiotu Umowy,

2) wskutek wyczerpania kwoty stanowiacej warto§¢ maksymalnego wynagrodzenia brutto za
wykonanie przedmiotu Umowy, o ktérym mowa w § 4 ust. | Umowy,

3) w przypadku utraty przez Wykonawce uprawnienia do wykonywania dzialalnosci w zakresie
realizacji przedmiotu Umowy.

W przypadku rozwiazania Umowy Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia

naleznego z tytulu wykonanej czgsci Umowy.
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§12.
Zmiana postanowienn Umowy

1. Z zastrzezeniem przypadkow uregulowanych w Umowie odmiennie dopuszcza sie za zgoda obu

Stron wprowadzenie do Umowy zmian w przypadkach dotyczacych:

a) wystapienia wydarzenia nieprzewidywalnego, pozostajacego poza kontrola Stron, ktére
pojawi si¢ po podpisaniu Umowy i spowoduje niemozliwo$¢ wywiazania si¢ z Umowy w jej
obecnym brzmieniu,

b) zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacych wplyw na
realizacjg przedmiotu Umowy,

c) jesli wystapi konieczno$¢ rezygnacji z realizacji czgsci lub calosci Umowy, podyktowana
zaistnieniem sity wyzszej lub okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie
zawarcia Umowy.

d) jesli wystapi koniecznos¢ realizacji dodatkowej ustugi, nieobjetej przedmiotem Umowy,
podyktowana zaistnieniem sity wyzszej lub okolicznoscia, ktorej nie mozna byto przewidzieé
w momencie zawarcia Umowy, celem zapewnienia terminowego doreczenia przekazow.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej Umowy na zasadach
okreslonych w art. 144 Ustawy.

3. Zmiany, o ktorych w ust. 1 i 2 moga by¢ dokonane na wniosek Zamawiajacego lub Wykonawcy,
za zgoda Stron Umowy i wymagaja aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 13.
Kontakty i zawiadomienia
1. Wykonawca wyznaczy opiekuna, z ktéorym upowaznieni pracownicy Zamawiajacego beda
konsultowac sig we wszystkich sprawach zwigzanych z realizacja Umowy.
2. Wszelkie wnioski, zagdania, zawiadomienia i inne informacje zwiazane z realizacja Umowy beda
przekazywane pisemnie, listem poleconym, faksem, poczta elektroniczng lub beda skladane

bezposrednio w siedzibie Strony za pokwitowaniem odbioru zlozonym przez upowazniong
osobe.

3. Strony ustalaja, Ze ich aktualne adresy do korespondencji sa nastepujace:
Zamawiajqcy:

4. Osoby upowaznione do kontaktow w zwiazku z realizacjg Umowy:

1) Ze strony Zamawiajgcego:

e w zakresie wyplat, zwrotow 1 reklamacii:
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e w zakresie wyplat 1 zwrotdw:

e w zakresie obstlugi informatyczne;:

..........................................................................

5. Kazda zmiana nazwy, adresu, numeru telefonu, faksu lub adresu poczty elektronicznej i 0séb
upowaznionych do kontaktéw wymaga natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony
w formie pisemnej, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do ninigjszej Umowy.
Korespondencje doreczona na adresy do korespondencji wskazane w ust. 3, kazda ze Stron uzna
za prawidtowo doreczona, W przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swojego
adresu, kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki
wynikle z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§ 14.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania Umowy
1. Wykonawca wnidst zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 2% ceny
catkowitej podanej w ofercie, fj. w kWocie v.ouverernnenn.n. Zh (sfownie: ...l zt .../100),

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania Umowy, bez potrzeby uzyskania zgody Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zwroci Wykonawcy zabezpieczenie wniesione w pienigdzu w terminie 30 dni od
dnia wykonania zamdOwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

4, Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy wniesione w formie pienigdza, Zamawiajacy
zwroci Wykonawcy na nr rachunku bankowego: ..o

5. Dokument gwarancyjny zabezpieczenia obejmuje okres wydtuzony o 30 dni w stosunku do
okresu realizacji Umowy. Gwarancja ubezpieczeniowa lub bankowa zostanie zwrécona w ciagu
30 dni od dnia wykonania zamdwienia.

6. W trakcie realizacji Umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy na jedna lub kilka form, o ktérych mowa w art. 148 ust. 1
Ustawy, pod warunkiem, ze zmiana formy zabezpieczenia zostanie dokonana z zachowaniem
ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
whiesienie zabezpieczenia w sposob okreslony w art. 148 ust. 2 Ustawy. Zmiana formy
zabezpieczenia nie powoduje koniecznosci zmiany Umowy.

§ 15.
Postanowienia koricowe
1. Zadna ze Stron nie moze przenie$¢ praw i obowiazkéw, w tym wierzytelnosci wynikajacych
z zawartej Umowy na rzecz osob trzecich.
s ———————— st
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2. Strony postanawiaja, iz adresami do dorgczen sa adresy wskazane w komparycji Umowy.
Wykonawca 1 Zamawiajacy zobowiazuja si¢ niezwlocznie poinformowac¢ o kazdej zmianie
adresow do dorgczen z tym skutkiem, iz wszelka korespondencja dotyczaca Umowy wystana na
ostatni znany Stronie adres do dorgczen, bgdzie uwazana za skutecznie dorgczona.

4. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ z Umowy, Strony beda dazy¢ do ich
polubownego rozstrzygnigcia. W przypadku braku porozumienia w ciagu 30 dni od zaistnienia
sporu, kazda ze Stron moze wystapi¢ z powodztwem do sadu powszechnego witasciwego dla
siedziby Zamawiajacego.

5. W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,
w szczegolnoscei:

1) ustawa z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji,
Agencji Bezpieczenstwa Wewnegtrznego, Agencji Wywiadu, Shuizby Kontrwywiadu
Wojskowego, Shuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy
Granicznej, Shuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Shuzby Celno-
Skarbowej i Sluzby Wigziennej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2019 r. poz. 288 z pdzn. zm.),

2) ustawa z dnia 23 listopada 2012 — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pdzn.
zm.);

3) ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o uslugach platniczych (Dz. U. z 2019 r., poz. 659 z pdzn.
zm.),

4) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145);,

5) wustawa z dnia 26 czerwca 1974 1. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040);

6) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
z pbzn. zm.),

7) ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz. U. z 2019 r. poz. 310 z pdzn. zm.);

8) wustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000
Z pdzn. zm.);

9) ustawa z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2215 z pdzn. zm.);

10) ustawa z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg¢ (Dz. U.
z 2018 r. poz. 2177);

11) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174
z pbzn. zm.);

12) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r. poz. 646 z pdzn.
zm.);

13) ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 90),

14) rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 7 grudnia 2018 r.
w sprawie trybu postgpowania i wlasciwosci organu w zakresie zaopatrzenia emerytalnego
funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu,
Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa,
Panstwowej Strazy Pozarnej i Stuzby Celno-Skarbowej oraz ich rodzin (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2373);

15) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2004 r. w sprawie sposobu
tworzenia, utrwalania, przekazywania, przechowywania i zabezpieczania dokumentéw

Numer sprawy ZER-ZP-10/2019 $wiadczenie ushig realizacji przekazéw pocztowych lub pienigznych ze §wiadczeniami z zaopatrzenia
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zwigzanych z czynno$ciami bankowymi, sporzadzanych na elektronicznych nosnikach
informacji (Dz. U. z 2004 r. nr 236 poz. 2364),
16) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.
Urz. UEL z 2016 r. nr 119/1 z pdzn. zm.).
6. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze Stron.
§16
Wykaz zalgcznikow
Integralng czg$8¢ Umowy stanowia warunki okreSlone w SIWZ i jej ewentualnych
modyfikacjach, w ofercie Wykonawcy oraz nastepujace zalaczniki:
1) Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamoéwienia,

2) Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zrédlo finansowania; Rozdzial 75301 § 4300 pozycja 430007/3 —....voeeeeveeecvcvcsecenieiininne zlotych

T e e e T T 00 L e e e Y e o T e i L e e WP O A sy
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Zamawiajacy

Zalgcznik nr 4 do SIWZ

Nazwa:

Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krotki opis udzielanego zamowienia:

Swiadczenie ushug realizacji przekazow
pocztowych lub pienieznych ze
Swiadczeniami z zaopatrzenia emerytalnego
oraz ewentualnych ich zwrotow.

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajacg lub podmiot
zamawiajacy (fezeli dotyczy):

ZER-ZP-10/2019

Wykonawca

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:
Adres e-mail:

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWEJ

- zgodnie z pkt 11.1.3. SIWZ oraz art. 24 ust. 11 ustawy Pzp.
niniejsze oSwiadczenie Wykonawca sklada w terminie 3 dni od zamieszczenia przez
Zamawiajjcego na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp

Oswiadczam(y) o:

* braku przynaleznosci do jakiejkolwiek grupy kapitalowej”

Po uzyskaniu wiedzy o kregu Wykonawedw uczestniczacych w niniejszym postepowaniu

skladam(y) oSwiadczenie o:

= przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej*

z Wykonawcg (poda¢ nazwe)

-----------------------------------------------------

----------------------

* braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej”

W oy I3 I
niepotrzebne skreslic

Instrukcja podpisania:

1) Oswiadczenie nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z pkt 11.1.3.2. SIWZ,

- ]
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Zamawiajacy

Zatgcznik nr 5 do SIWZ

Nazwa:

Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krétki opis udzielanego zaméwienia:

Swiadczenie ushug realizacji przekazow
pocztowych lub pienieznych ze §wiadezeniami
z zaopatrzenia emerytalnego oraz
ewentualnych ich zwrotéw.

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot
zamawiajacy (jezeli dotyczy):

ZER-ZP-10/2019

Wykonawca®

Nazwa:

......................................................

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub osoby wyznaczone do kontaktow:
Telefon:
Adres e-mail:

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEENIENIA OBOWIAZKOW

INFORMACYJNYCH PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO

1. Oswiadczam(y), ze wypehilem(lismy) obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO* wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatlem(liSmy) wcelu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia

publicznego w niniejszym postgpowaniu.

2. O$wiadczam(y), ze nie przekazuje(emy) danych osobowych innych niz bezposrednio

mnie/ nas dotyczacych lub

zachodzi

wylaczenie stosowania obowiazku

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO."

* niepotrzebne skreslic

Instrukcija podpisania:

1) Oswiadczenie nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z pkt 9.4.7. i9.4.8. SIWZ.

3 W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwicnia tabele powieli¢ odpowiednio do liczby Wykonawcow wspdlne

skladajacych oferte.

% Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. | z p6zn. zm.).

e e T S e e e S e
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Zatgcznik nr 6 do SIWZ

Zamawiajacy

Nazwa: Zaklad Emerytalno-Rentowy Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji

Tytul lub krétki opis udzielanego zamowienia: Swiadczenie uslug realizacji przekazéw

pocztowych lub pieni¢znych ze §wiadczeniami
z zaopatrzenia emerytalnego oraz
ewentualnych ich zwrotow.

Numer referencyjny nadany sprawie przez
instytucje zamawiajaca lub podmiot ZER-ZP-10/2019
zamawiajacy (jezeli dotyczy):

Wykonawca

Nazwa:

Numer identyfikacji podatkowej VAT:

Adres pocztowy:

Osoba lub Osoby wyznaczone do kontaktow: | ccoiiii e
A (e e o T S et e i o T i
A e T e e s T T P

OSWIADCZENIE WYKONAWCY WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Oswiadczam(y), Ze:

1. Nie wydano wobec mnie/ nas prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji —
przedktadam(y) dokumenty potwierdzajace dokonanie platnosci tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawartem(tam)(liémy) wiazace porozumienie
w sprawie splat tych naleznosci, _

2. Nie orzeczono orzeczenia wobec mnie/ nas tytutem $rodka zapobiegawczego zakazu ubiegania
si¢ 0 zamdwienia publiczne;

3. Nie wydano wobec mnie/ nas prawomocnego wyroku sadu skazujacego za wykroczenie na
karg aresztu, ograniczenia wolnoéci lub grzywny w zakresie okre$lonym przez Zamawiajacego
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy Pzp;

4. Nie wydano wobec mnie /nas ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowiazkow
wynikajacych z przepisbw prawa pracy, prawa ochrony S$rodowiska lub przepiséw
o0 zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego na podstawie art.
24 ust. 5 pkt 7 ustawy Pzp;

5. Nie zalegam(y) z oplacaniem podatkow i optat lokalnych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1170 z p6zn.
zm.)

Instrukcija podpisania:

1) Oswiadczenie nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z pkt 11.4. SIWZ.

e —
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Zatgcznik nr 7 do SIWZ
NR SPRAWY: ZER-ZP-10/2019

WYKONAWCA(Y):

(NAZWA 1 ADRES)

Wykaz wykonanych/ wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu

skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, _co

najmniej dwéch ustug polegajacych na doreczaniu $rodkow pienieznych w formie przekazow

pocztowych, o ktérveh mowa w_ustawie z dnia 23 listopada 2012 — Prawo pocztowe (Dz.U.

z 2018 r., poz. 2188 z pézn. zm.), lub w formie przekazow pienieznych, o ktérych mowa w art. 3

ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o uslugach platniczych (Dz.U. z 2019 r., poz. 659

z pozn. zm.), w zakresie odpowiadajacym wymaganiom okres§lonym w pkt 10.1.2.3. SIWZ.

g Termin(y)
Nazwa i adres podmiotu na ; /
Opis przedmiotu wykonania/ Warto§¢é
rzecz ktoérego wykonano G Ly X ; i
Lp. umowy/zamowienia realizacji ustugi wykonanej/realizowanej
ustuge lub na rzecz ktérego . :
: (ustugi) (data poczatkowa — ustugi brutto
jest wykonywana ustuga
data korficowa)
1.
2.
...................... 1 11 (RRIHEY RSREPY SRSRSRR -

Instrukcja podpisania:

1) Wykaz ustug nalezy opatrzyé kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z pkt 11.4. SIWZ

T T T T T T e e e e e T e e e e S SR TR
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